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1. Algemeen

1.1 Aanleiding

Beschrijven bestaande enveloppen om de implementatie van printen enveloppen
na de Europese aanbesteding sneller te laten verlopen.

1.2 Uitgangspunten

- Huisstijl De RBG is van toepassing op dit document
- Printprotocol van De RBG is van toepassing op dit document
- Bestanden worden in .... formaat aangeleverd

1.3 Versiebeheer

Auteur

Datum Versie

Aangebrachte wijzigingen

2-12-2015 1.0 Initiéle versie W. Janssen
31-5-2016 2.0 Definitieve versie M. Brouwer
9-12-2016 2.1 Enveloppen mbt kws beleid toegevoegd W. Janssen
6-3-2023 2.2 Toevoegen enveloppen M. Brouwer
1.4 Referentie documenten
Ref Document Versie Auteur

n.v.t.

1.5 Document locatie

Dit document wordt bewaarde in map:
G:\Staf\Facilitair\enveloppen RBG\Document beschrijving enveloppen
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2. Ontwerpgebied

2.1

2.2
2.2.1

2.2.2

2.3

2.4

Begrippenlijst

Begrip Omschrijving

De RBG De Regionale Belasting Groep

Ontwerpbeslissingen, afwijkingen, openstaande punten

Ontwerpbeslissingen
n.v.t.
Openstaande punten

n.v.t.

Werkwijze / processen

- Applicatiebeheer maakt een stuf-gh bestand aan en plaatst dit op de FTP
server van het printservice bureau.
- Printservice bureau verwerkt en draagt zorg voor verzending de aanslagen.

Organisatorische eenheden

- Applicatiebeheer

- Gegevensbeheer subjecten & objecten
- Communicatie

- Kwaliteit en Beleid

- Printservice bureau
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3. Document opbouw RBG enveloppen

‘v’ Port Betaald

REGIONALE Port Payé | postnl
BELASTING Paus_Bas
GROEP
POSTBUS 923. 3100 AX SCHIEDAM
A B

DE RBG VOERT DE BELASTINGWERKZAAMHEDEN UIT VOOR:

\,

= ..l o 5

W e Cimpenerwaars w Delfland = Gemeente Delft = GemeenteViaardingen  m

gemeente
Schiedam
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BELASTINGDEURWAARDER: ONMIDDELLIJK OPENEN!

geen Regionale Belasting Groep
Ll Antwoordnummer 139
o 3100 VB Schiedam
F G
|.I|.|I|..||.."I|."|.I.|I||.I||I.| "“:"""’““L“'"“'
H

Regionale Beiasting Groep
team Invorderen

Postbus 923

3100 AX Schiedam

J

K
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Is deze post niet voor u?

Help ons dan en vul onderstaande gegevens in. Vermeld ook graag ‘retour afzender’ op de voorkant van de envelop.

Natuurlijk ontvangen wij de post graag heel terug. Een postzegel is niet nodig.

Reden terugsturen van de post.
Kruis aan wat van toepassing is:

O geadresseerde is onbekend op dit adres
O geadresseerde is niet de juiste contactpersoon. Graag wijzigen in: —
0O geadresseerde is inmiddels verhuisd naar:

Straat: — — Huisnummer:

Postcode: __ - Woonplaats: . B

Hartelijk dank!

___(naam)

BELANGRUKE
whiZIGING
VOOR U}

Documentbeschrijving / briefcode - documentnaam




Spoorstraat 7, 3112HD Schiedam T. 088 291 1000
Postbus 4083, 3102GB Schiedam I. www.derbg.nl

REGIONALE
BELASTING
GROEP

Belangrijke wijziging voor u!
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3.1 Lay-out beschrijving RBG enveloppen
n.v.t.
3.2 Attributen
1. C5 vensterenvelop met logo’s
Letter Recordsoort Veld Opmerking
A Logo RBG 12 mm uit linkerrand en 7 mm vanaf
de bovenrand
B Port betaald 47 mm uit rechterrand en 15 mm
vanaf de bovenrand
D Doorzichtig venster | 20 mm uit linkerrand em 50 mm vnaf

de bovenrand een rechthoekig
doorzichtig venster van 40 mm x 110
mm

C Logo’s deelnemers 20 mm uit linkerrand en 63 mm vanuit
de onderrand de logo’s van de
deelnemers beginnende met de zin:
DE RBG VOERT DE
BELASTINGWERKZAAMHEDEN UIT
VOOR:

L Post niet voor u? Tekst L 33 mm uit linkerrand en 70
mm vanaf de bovenrand

2. C5 envelop met logo’s

Letter Recordsoort Veld Opmerking

A Logo RBG 12 mm uit linkerrand en 7 mm vanaf
de bovenrand

B Port betaald 47 mm uit rechterrand en 15 mm
vanaf de bovenrand

C Logo’s deelnemers 20 mm uit linkerrand en 63 mm vanuit

de onderrand de logo’s van de
deelnemers beginnende met de zin: DE
RBG VOERT DE
BELASTINGWERKZAAMHEDEN UIT
VOOR:
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3. C5 vensterenvelop Deurwaarder

Letter Recordsoort Veld Opmerking

A Logo RBG 12 mm uit linkerrand en 7 mm
vanaf de bovenrand

D Doorzichtigvenster | 20 mm uit linkerrand em 50 mm
vnaf de bovenrand een
rechthoekig doorzichtig venster
van 40 mm x 110 mm

E Deurwaarder 25 mm vanaf de onderrand rode

balk van 17 mm breed met
daarin in witte blokletters:
BELASTINGDEURWAARDER:
ONMIDDELLIJK OPENEN!

4. EA 5 Retourenvelop

Letter

Recordsoort Veld

Logo RBG

Opmerking
12 mm uit linkerrand en 7 mm
vanaf de bovenrand

Geen postzegel

8 mm uit de rechterrand en 8
mm vanaf de bovenrand een
verticale rechthoek van 25mm x
20 mm met daarin: geen
postzegel nodig

Antwoordnummer

110 mm uit de rechterrand en
70 mm vanaf de benedenrand:
Regionale Belasting Groep
Antwoordnummer 139

3100 VB Schiedam

kixcode

12 mm onder de regel van de

postcode, de kixcode

5. EA 5 Kwijtscheldingenvelop

Letter

Recordsoort Veld

Logo RBG

Opmerking
12 mm uit linkerrand en 7 mm
vanaf de bovenrand

Kwijtschelding

15 mm onder het logo in
donkerblauw -
KWIJTSCHELDING-

Geen postzegel

12 mm uit de rechterrand en 7
mm vanaf de bovenrand een
lichtblauw verticale rechthoek
van 30mm x 22 mm met
daaronder: cursief inlichtblauw:
Vergeet de postzegel niet!

Adres RBG

110 mm uit de rechterrand en
70 mm vanaf de benedenrand:
Regionale Belasting Groep
Team Invorderen

Postbus 923

3100 AX Schiedam
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K Kixcode 12 mm onder de regel van de

postcode, de kixcode

6. A4 vensterenvelop (afmeting 312x220 mm)

Letter Recordsoort Veld Opmerking

A Logo RBG 15 mm uit linkerrand en 15 mm vanaf
de bovenrand

B Port betaald 52 mm uit rechterrand en 15 mm
vanaf de bovenrand

D Doorzichtig venster | 20 mm uit linkerrand em 50 mm vnaf

de bovenrand een rechthoekig
doorzichtig venster van 40 mm x 110

mm
7. A4 envelop (afmeting 312x220 mm)
Letter Recordsoort Veld Opmerking
A Logo RBG 15 mm uit linkerrand en 15 mm vanaf
de bovenrand
B Port betaald 52 mm uit rechterrand en 15 mm
vanaf de bovenrand

8. Monsterenvelop (afmeting 229x324x38 mm)

Letter Recordsoort Veld Opmerking

A Logo RBG 25 mm uit linkerrand en 15 mm vanaf
de bovenrand

B Port betaald 60 mm uit rechterrand en 15 mm
vanaf de bovenrand

Documentbeschrijving / briefcode - documentnaam 11



REGIONALE
BELASTING
GROEP

Spoorstraat 7, 3112HD Schiedam

9. C5 vensterenvelop met logo’s/ Kwijtschelding Delfland

Letter Recordsoort Veld Opmerking
A Logo RBG 12 mm uit linkerrand en 7 mm vanaf
de bovenrand
B Port betaald 47 mm uit rechterrand en 15 mm
vanaf de bovenrand
D Doorzichtig venster | 20 mm uit linkerrand em 50 mm vnaf
de bovenrand een rechthoekig
doorzichtig venster van 40 mm x 110
mm
C Logo’s deelnemers 20 mm uit linkerrand en 63 mm vanuit
Verschil met 1. Is | de onderrand de logo’s van de
dat logo deelnemers beginnende met de zin: DE
Schieland RBG VOERT DE
Krimpenerwaard | BELASTINGWERKZAAMHEDEN UIT
niet opgenomen VOOR:
wordt.
M Belangrijke Onderkant blauwe cirkel 65 mm vanuit
wijziging voor u de rechter zijkant van de envelop en
70 mm vanaf de onderste rand van de
envelop
(0] Open! Op de achterkant, gecentreerd in de
flap van de envelop
N Belangrijke Op de achterkant gecentreerd in het
wijziging voor u midden

10. C5 vensterenvelop met logo’s/ Kwijtschelding Schieland

Letter
A

Recordsoort Veld

Logo RBG

Opmerking
12 mm uit linkerrand en 7 mm vanaf
de bovenrand

B

Port betaald

47 mm uit rechterrand en 15 mm
vanaf de bovenrand

D

Doorzichtig venster

20 mm uit linkerrand em 50 mm vnaf
de bovenrand een rechthoekig
doorzichtig venster van 40 mm x 110
mm

Logo’s deelnemers

20 mm uit linkerrand en 63 mm vanuit
de onderrand alleen het logo van
Schieland Krimpenerwaard,
beginnende met de zin: DE RBG VOERT
DE BELASTINGWERKZAAMHEDEN UIT
VOOR:

Belangrijke
wijziging voor u

Onderkant blauwe cirkel 65 mm vanuit
de rechter zijkant van de envelop en
70 mm vanaf de onderste rand van de
envelop

Open!

Op de achterkant, gecentreerd in de
flap van de envelop

Belangrijke
wijziging voor u

Op de achterkant gecentreerd in het
midden
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