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ProRail

Bijlage 1.1  Procedure minicompetitie ‘Strategy consulting’ v1.1 (NvI1)

Minicompetitie

Deelopdrachten onder de raamovereenkomst zullen worden verstrekt middels minicompetities. Deze
procedure bevat de beschrijving van het verloop van de minicompetitieprocedure om tot gunning van de
nadere overeenkomst te komen.

Voor elke minicompetitie zullen in de Minicompetitieleidraad gunningscriteria opgesteld worden waarop de
opdrachtnemer gevraagd wordt een aanbieding te doen.

We nodigen altijd alle drie de opdrachtnemers uit voor de minicompetities, behalve in geval van spoed en
niet te voorziene vervolgopdrachten. Hieronder worden de spelregels nader toegelicht.

Voorwaarden

e Op deze minicompetitieprocedure is het Aanbestedingsreglement Nutssectoren 2016 (ARN2016)
van toepassing. Het ARN2016 is vindbaar op http://www.prorail.nl/leveranciers/aanbesteden-
eninkoop/documenten-en-juridische-voorwaarden

e De minicompetitieprocedure verloopt via e-mail. Alle correspondentie met betrekking tot de
minicompetitieprocedure dient te verlopen via e-mail.

¢ In het geval van verschillen tussen de informatie per e-mail en deze leidraad, prevaleert de tekst in
de e-mail. Partijen worden verzocht verschillen per ommegaande te melden aan ProRail via e-
mail.

e Deelname aan minicompetities is verplicht. Eenmaal per contractjaar mag opdrachtnemer hiervan
afwijken, onder opgaaf van reden.

¢ Indien leverancier besluit om geen Aanbieding uit te brengen, dan wordt ProRail daarvan
schriftelijk (inclusief argumentatie) op de hoogte gesteld binnen 2 werkdagen na ontvangst van de
Minicompetitieleidraad.

¢ De condities van de Raamovereenkomst Strategy Consulting zijn van toepassing op deze
minicompetitie.

¢ In de Raamovereenkomst zijn maximale tarieven vastgelegd. Opdrachtnemer kan ervoor kiezen
om lagere tarieven aan te bieden bij een minicompetitie.

e Mocht voor specifieke werkzaamheden (nieuwe) kennis benodigd zijn, dan zal dit expliciet
benoemd worden in de desbetreffende minicompetitieleidraad. Om de opdracht gegund te krijgen
dient de opdrachtnemer zelf de kennis aantoonbaar in huis te hebben of middels een
onderaanneming de kennis te betrekken.

e Door ProRail wordt aan de partijen geen tegemoetkoming in de inschrijvingskosten verstrekt.

e Aanbiedingen hebben een gestanddoeningstermijn van minimaal 60 kalenderdagen.

e ProRail heeft te allen tijde het recht om de minicompetitie stop te zetten of de opdracht niet te
gunnen.

Spoed en niet-voorziene vervolgopdrachten

Bij spoed opdrachten (indien binnen 21 werkdagen - na opdrachtverstrekking - de Deelopdracht afgerond
dient te zijn) wordt de minicompetitie normaal gesproken binnen 48 uur afgerond. De minicompetitie
leidraad en vraagspecificatie zullen in dat geval beiden max. 3 A4 bedragen.

ProRail is in alle gevallen gerechtigd de Deelopdracht op te zeggen indien er na de spoed minicompetitie
toch bezwaar wordt gemaakt (binnen 5 kalenderdagen).

Daarnaast mag ProRail altijd een logische vervolgopdracht welke vooraf niet te voorzien was gunnen aan
de partij welke de initiéle Deelopdracht heeft uitgevoerd. De overige opdrachtnemers worden bij deze
opdrachten welke enkelvoudig onderhands gegund worden, altijd schriftelijk/mondeling geinformeerd en
hebben het recht om hier, binnen 5 werkdagen, bezwaar tegen aan te tekenen.

Aanpassing

Het initiatief tot wijziging van deze Procedure Minicompetitie kan door ProRail genomen worden. Na
bespreking van de gewenste wijziging en na goedkeuring, wordt de Procedure Minicompetitie aangepast
of aangevuld. ProRail is documenteigenaar en voert de wijzigingen daadwerkelijk in het document door en
zal dit communiceren met de opdrachtnemers.
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Uitvraag bij de minicompetitie

Inhoud uitvraag
In elke uitvraag voor een minicompetitie zijn de volgende zaken minimaal opgenomen:
e Minicompetitieleidraad <Prestatie>, met bijlagen:
o Opdrachtomschrijving <Prestatie> (deze kan ook opgenomen zijn in de leidraad);
o Aanbiedingsbegroting <Prestatie> (leeg);
o Evt. overige bijlagen met betrekking tot de Deelopdracht.

In de Minicompetitieleidraad inclusief bijlagen zijn eisen opgenomen ten aanzien van de Aanbieding van
de leverancier.

Tijdelijke uitsluiting van deelname aan de minicompetitie

Mocht één van de leverancier dusdanig veel Deelopdrachten gegund krijgen, waardoor er een vendor lock-
in dreigt te ontstaan, is ProRail gerechtigd deze opdrachtnemer (tijdelijk) uit te sluiten van deelname aan
minicompetities. De overige partijen worden hiervan vooraf op de hoogte gesteld. Na verzending van het
voorgenomen besluit kan binnen 3 kalenderdagen op basis van inhoudelijke gronden bezwaar worden
aangetekend.

Planning

In elke uitvraag voor een minicompetitie zal een planning worden opgenomen. De mijlpalen kunnen
verschillen per minicompetitie, maar bij uitvragen zonder spoed zullen de leveranciers altijd twee weken
krijgen om hun aanbieding voor te bereiden en zal ProRail altijd minimaal vijf werkdagen nemen om de
aanbieding te beoordelen.

Indien voor de aanbieding een presentatie noodzakelijk is zullen er 10 werkdagen zitten tussen het
moment van uitvraag en het moment van de presentatie zodat de Opdrachtnemers in de gelegenheid
worden gesteld om hun agenda’s hierop aan te passen.

Minimale kwaliteit van de aanbieding

Indien de Aanbieding van de opdrachtnemer niet voldoet aan de minimale eisen die gesteld zijn in de
Minicompetitieleidraad inclusief bijlagen dan zal de aanbieding ongeldig verklaard worden (terzijde
gelegd). Een aanbieding is ook niet geldig indien aangeboden tarieven de maximumtarieven uit de
Raamovereenkomst overstijgen, alsmede indien de kwaliteit van de aanbieding (gunningscriteria) onder de
maat is (indien dit is meegenomen in de Minicompetitieleidraad).
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3 Procesbeschrijving

3.1 Geen spoed
Het te volgen proces voor een minicompetitie met alle opdrachtnemers is als volgt:
1. ProRail stelt een concept-opdrachtomschrijving / -Minicompetitieleidraad incl. evt. bijlagen op.

2. Ervinden individuele gesprekken plaats tussen ProRail en Opdrachtnemer (fysiek/digitaal) met als
doel om vraag (behoefte) en aanbod beter op elkaar af te stemmen.

1.3. ProRail stelt de definitieve een-Minicompetitieleidraad incl. evt. bijlagen op.
2.4. ProRail verstuurt deze documenten via e-mail naar de opdrachtnemers.
3.5. De opdrachtnemers stellen via e-mail vragen over de ontvangen stukken (indien er vragen zijn).

4.6. ProRall stelt op basis van gestelde vragen een Nota van Inlichtingen op en verzend deze naar de
opdrachtnemers.

5.7. Opdrachtnemers stellen een aanbieding op voor de Deelopdracht en leveren dit per e-mail aan.
6.8. Opdrachtnemers pitchen/presenteren hun aanbieding.

#9. ProRail beoordeelt de aanbieding van de opdrachtnemers.

8:10. ProRail verstuurt het voornemen tot gunning en afwijzingsbrieven.

9.11. Opdrachtnemers kunnen, binnen 5 werkdagen, bezwaar aantekenen tegen de voorgenomen
gunning.

10:12. Definitieve gunning deelovereenkomst.

3.2 Wel spoed

Het te volgen proces voor een minicompetitie met spoed met alle leveranciers is als volgt:
1. ProRail belt de opdrachtnemers en geeft aan dat er een spoedprocedure gestart zal worden.

2. ProRail stelt een concept-opdrachtomschrijving / -Minicompetitieleidraad incl. evt. bijlagen op.

1.3. Er vinden individuele gesprekken plaats tussen ProRail en Opdrachtnemer (fysiek/digitaal) met als
doel om vraag (behoefte) en aanbod beter op elkaar af te stemmen.

2-4. ProRail stelt de definitieve een-Minicompetitieleidraad incl. evt. bijlagen op. e
3.5. ProRail verstuurt deze documenten via e-mail naar de opdrachtnemers.

4.6. Opdrachtnemer kan na een dagdeel telefonisch vragen stellen (max. 20 minuten per
opdrachtnemer).

5.7. Een kort verslag van de vragen en antwoorden van de verschillende opdrachtnemers wordt als Nota
van Inlichten dezelfde dag nog rondgestuurd.

6.8. Opdrachtnemers stellen een aanbieding op voor de Deelopdracht en leveren dit per e-mail aan.
#9. Opdrachtnemers pitchen/presenteren hun aanbieding.

8.10. ProRail beoordeelt de aanbieding van de opdrachtnemers binnen 1 dag.

9.11. ProRail verstuurt het voornemen tot gunning en afwijzingsbrieven per e-mail.

10.12.0pdrachtnemers kunnen, binnen 5 werkdagen, bezwaar aantekenen tegen de voorgenomen
gunning.

11.13. Definitieve gunning deelovereenkomst.
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