¢ senzer

Instructie bezoekers die werkzaamheden
komen verrichten

Behorende bij Procedure omgang met derden

Deze instructie is van toepassing op bezoekers die in opdracht van Senzer zelfstandig activiteiten
komen verrichten. Als voorbeeld kunnen worden genoemd personen in met name technische
beroepen zoals (onderhouds-)monteurs maar ook docenten of externe adviseurs e.d.

Bij deze categorie bezoekers is het wenselijk dat zij zich vrij op de locatie kunnen bewegen
afhankelijk van hun werkzaamheden. Hiervoor ontvangen zij een toegangspas met autorisatie.

Bij opdrachtverstrekking aan externe instanties wordt vermeld wie bij Senzer de contactpersoon is.
Bij afwezigheid van de vermelde contactpersoon zal degene die betrokkenen ontvangt de rol van
contactpersoon vervullen.

De bezoekerontvangteen toegangspas voor die dag. Deze pas dient duidelijk zichtbaar gedragen te
worden en aan het einde van de werkdag te worden ingeleverd.

Védraanvang van de werkzaamheden dient de betrokkene te worden geinstrueerd in veilig werken
voor Senzer. De contactpersoon s ervoor verantwoordelijk dat deze instructies, zijnde de ‘Huisregels
(instructies) bezoekers bij werkzaamheden’ verstrekt worden.

Bezoekers anders dan via Facilitair
De huisregels worden bij de receptie schriftelijk in de vorm van een flyer verstrekt en mondeling
toegelicht. Betrokkene tekent voor ontvangst van de toegangspas en de huisregels op het daarvoor

bestemde kaartje.

Bezoekers afd. Facilitair:

Bij de afdeling Facilitair c.q. de locatiebeheerder staan per extern bedrijf de medewerkers
geregistreerd welke de huisregels/flyer verstrekt hebben gekregen. Na registratie is deze instructie
gedurende het lopende kalenderjaar geldig.

Bij opdrachtverstrekking tot het verrichten van werkzaamheden met gebruikmaking van open vuur
— zoals lassen, snijden, vlamsolderen, verfafbranden, dakbedekken e.d. —ten behoeve van installatie,
aanbouw, onderhoud, reparatie, demontage of afbraak van gebouwen, machines e.d., dienen deze
werkzaamheden te worden uitgevoerd conform de “Procedure brandgevaarlijke werkzaamheden”,
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¢ senzer

Bezoeker komt werkzaamheden verrichten bij Senzer

Meldt zich bij receptie en wordt door contactpersoon ontvangen

1¢ Bezoek lopend kalenderjaar

Contactpersoon afd. Facilitair

- balie Facilitair

- formulier huisregels met uitleg en
tekenen

- flyer huisregels “Hoe werk je veilig voor
Senzer”

- registratie lopend kalenderjaar

- verstrekken en tekenen op kaartje
ontvangst toegangspas en evt sleutel

Ander contactpersoon

- receptie

- flyer “Hoe werk je veilig voor Senzer”
- verstrekken bezoekerspas

- tekenen op kaartje ontvangst

toegangspas en flyer huisregels

Volgend bezoek lopend kalenderjaar

Volgend bezoek lopend kalenderjaar

Balie afd. Facilitair

- verstrekken toegangspas, evt sleutel

- tekenen op kaartje voor toegangspas en
eerder ontvangst flyer huisregels

Receptie

- verstrekken toegangspas

- tekenen op kaartje toegangspas en
eerder ontvangst flyer huisregels
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