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TOETSEN COLLEGEBESLUIT RAADSBESLUIT
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OPSTELLEN VAN HET STUK

Steller

Collega's 

Portefeuille-

houder

Teamleider

Bestuurssecre

tariaat

College van 

B&W

Griffie

Start
Afstemmen met 
POHO om richting 
te bepalen

Indien nodig: 
Opstellen 
raadsvoorstel
en - besluit, e.a.

Aanpassen en 
doorzetten naar 
Teamleider voor 
akkoord

Verwerken van 
adviezen

nee

Opstellen van het 
collegevoorstel

Accorderen, al dan niet 
met opmerkingen 
(akkoord vastleggen)

Voorleggen aan 
POHO

Adviseurs geven 
advies/zetten 
advies in 
zaaksysteem

Optie: Toets 
door  
teamleider

Verwerken van 
evt 
opmerkingen

Doet finale 
check 

Agenda
opstellen 

Besluiten CF

Besluit met 
aanpassingen

Mondelinge
terugkoppeling

Zaken terug 
naar steller

Publiceren
besluitenlijst

Zaken doorzetten naar griffie 
via deelzaak en def 
beslispunten invoeren

Agenda 
maken

Behandelmemo 
maken 

Eventueel
aanpassen stuk

Voorbespreken
Besluiten CF

Moties & 
amendementen 
aannemen

Info vragen voor 
behandelmemo

Inhoud aanleveren 
voor 
behandelmemo

Adviseren POHO 
op moties & 
amendementen

Bespreken moties 
& amendementen

Stuk 
aanpassen

Publiceren 
besluitenlijst

Einde

Afsprakenlijst 
maken en 
rondmailen

Aanpassen stuk iom 
portefeuillehouder en 
zonodig opnieuw aanbieden

Besluiten-
lijst 
maken

Toetsen door 
de teamleider

Eventueel 
anpassen op 
aangeven DS en 
terugzetten voor 

Aanhouden

Ondertekenen 
door Bgm en 
GS

Bewaken
voortgang en 


