Facturatierichtlijnen Teylingereind

Elke factuur voldoet aan de wettelijke eisen en moet worden voorzien van elementen
hieronder genoemd. Facturen zonder deze kenmerken zullen worden geretourneerd.

e De juridische naam van Opdrachtnemer of de handelsnaam die in combinatie met
het adres en woonplaats bij de KvK is geregistreerd;

e Het adres (geen postbus) van Opdrachtnemer;

e Het btw-nummer van Opdrachtnemer;

e Het KvK-nummer van Opdrachtnemer;

e Een opvolgend factuurnummer;

e Factuurreferentie (kostenplaatsnaam en -drager);

e De datum van de factuur;

e Hetinkoopordernummer en opdrachttitel;

e Het tijdvak (voorgaande data met jaartal) waarop de factuur betrekking heeft;

e De naam, de functietitel en de hoeveelheid met deze factuur gedeclareerde uren per
dag van Medewerker waarop de factuur betrekking heeft;

e Het btw-tarief en het btw-bedrag dat Opdrachtnemer in rekening brengt;

e Het factuurbedrag exclusief btw;

e De naam van de goedkeurder.

Stichting Teylingereind
Rijksstraatweg 24
2171 AL Sassenheim

Postbus 193
2170 AD Sassenheim

Mailen als PDF naar Inhuur@teylingereind.nl
Betaaldatum 30 dagen na ontvangst factuur.
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