
Annulering aanmelding door de Belastingdienst 

Aanmeldingen die door de Belastingdienst worden geannuleerd ontvangt u via de e-mail. 

Zodra u deze annulering ontvangt, voert u de volgende twee stappen uit: 

1. Tradeinterop: Annuleren van de betreffende aanmelding (bestelwijziging). 

Hierbij volgt u de contractuele afspraken t.a.v. de eventueel in rekening te 

brengen annuleringskosten. 

2. Class: Annuleren van de betreffende aanmelding (dit resulteert in een 

automatische notificatie aan de betreffende medewerker). 

Op de volgende pagina’s worden de stappen in Tradeinterop en Class toegelicht aan de hand van 

printscreens. 

 

Wijzigen van een aanmelding (plaatsvervanger) 

Te allen tijde kan voorafgaand aan de training een deelnemer vervangen worden 

zonder dat daar kosten voor in rekening gebracht mogen worden. In alle gevallen komt 

dit neer op het volgen van de volgende stappen: 

 

1. E-mail: U ontvangt een wijzigingsverzoek van de Belastingdienst. 

2. Tradeinterop:  U annuleert de bestaande aanmelding zonder eventuele 

annuleringskosten in rekening te brengen. 

3. Class: U annuleert de medewerker, deze krijgt hier automatisch een notificatie 

van.  

4. E-mail: U bericht de Belastingdienst dat de annulering doorgevoerd is en de 

plaatsvervanger zichzelf in kan schrijven. 

 

Annulering aanbod door de leverancier 

Er zijn verschillende redenen waarom u een uitvoering of cursus zou willen annuleren. 

Zodra zo’n aanleiding zich voortdoet, zijn de volgende stappen van belang: 

1. Tradeinterop: In Tradeinterop annuleert u eerst de betreffende aanmelding(en), 

daarna de geannuleerde uitvoering. Er mogen in dit geval nooit annuleringskosten 

in rekening worden gebracht.  

2. Class: In Class annuleert u eerst de betreffende aanmelding(en)*, daarna de 

geannuleerde uitvoering, zodat deze niet meer besteld kan worden.  

*Betreffende medewerkers ontvangen hiervan een notificatie. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Voorbeeld annuleren in Class 
 

Stap 1: Ga naar het deelname menu en selecteer inschrijvingen. 
 

 
 

Stap 2: Kies de te annuleren inschrijving en selecteer bewerken. 
 

 
 
 

Stap 3: Selecteer Status in het dropdown menu en kies de juiste status; bijv. 

Geannuleerd door leverancier. 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 



Stap 4: Vul de annuleringsreden in en onderaan opslaan. 

 

 
 

 

Stap 5: Ook de volgende pagina onderaan opslaan. 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



Voorbeeld annuleren in Tradeinterop 
 

Stap 1: 

 
 
 
 

Stap 2: 

 


