Kwaliteitseisen scans archiefbescheiden

Dit is een uittreksel uit de handboeken vervanging archiefbescheiden gemeente Stadskanaal met een aanvulling op het gebied van digitale toegankelijkheid. Dit omdat de eis van digitale toegankelijkheid (doorzoekbare PDF) stamt van na de vaststelling van de handboeken. Er zitten dubbelingen tussen de aanbesteding en dit uittreksel, als gevolg van de gestelde vraag van een van de offrerende partijen. 

Uitgangspunt
De scan is gelijk aan het origineel in alle facetten
Bronnen
· Archiefregeling artikel 26
· Handreiking vervanging archiefbescheiden Nationaal Archief.
· www.digitoegankelijk.nl
Vormeigenschappen 
Omvang doc: 	A3 en kleiner.
Formaten:	Open formaten (waaronder in ieder geval recentste variant van PDF-A) & TIFF
		De PDF moet doorzoekbaar zijn in het kader van de digitale toegankelijkheid.
Controle:	Achterkant bij scans om te voorkomen dat een dubbelzijdig origineel enkelzijdig wordt gescand. Of dubbelzijdig scannen met automatische verwijdering blanco pagina’s.
Inhoud:		Tekst, beeld, tekeningen & kaarten. 
Kleur:		Scan in kleur is gelijk aan origineel.
Complexiteit:  	Een te scannen pakket moet uit diverse documentsoorten kunnen bestaan en toch in één keer kunnen worden gescand.
Resolutie 	minimaal 300 ppi.


Nabewerking
Automatische correctie moet door de gebruiker ingesteld kunnen worden. Alleen die correcties worden gebruikt die het de vergelijkbaarheid van de scan met het origineel niet nadelig beïnvloedt. Dit om informatieverlies te voorkomen (zie uitgangspunt). Hierbij gaat het om vlekcorrecties, kleur en rechtzetten.
Nadrukkelijk aandacht voor de volgende punten waarop de scanner moet kunnen worden aangepast:
· Het scannen van gekleurd papier: 
De settings van de scanner moeten wellicht aangepast worden zodat de scanner de tekst van de achtergrond kan onderscheiden. Doe eerst een testscan. 
· Watermerken en achtergrondafbeeldingen: 
De scanner kan bijvoorbeeld het watermerk/de achtergrondafbeelding oppikken en daardoor de tekstherkenning vermoeilijken. Zijn hier voorzorgen voor?
· Glossy papier: 
Dit kan te veel licht reflecteren naar de scanner en daardoor dunne lijnen of andere details missen. 
· Inktkleuren 
Sommige scanners hebben moeite met het onderscheiden van bepaalde inktkleuren als in zwart-wit wordt gescand. Donkere kleuren zijn beter te herkennen voor scanners dan lichte kleuren. 
· Kleurcombinaties
Sommige kleurcombinaties zijn niet leesbaar voor de scanner als in zwart-wit wordt gescand.
· Doorschijnendheid
Het kan voorkomen dat het geprinte op de ene kant van de pagina aan de andere kant van de pagina zichtbaar is. De scanner kan beide beelden oppikken, waardoor de tekst niet leesbaar wordt.

