Handleiding invullen Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA), versie
15 juli 2016.

Algemeen:

Om het document te kunnen bewerken, dient u het eerst te downloaden, lokaal op te slaan en
vervolgens te openen in Acrobat Reader (versie 11). Een internetbrowser kan vaak wel de pdf
weergeven, maar de functies van aanvinken en 'uitgrijzen' van niet-relevante velden functioneren
dan niet. Mogelijk heeft u baat bij het uitzetten van de knop "Bestaande velden markeren" of in
een Engelse versie "Highlight Existing Fields" wanneer u het document invult. Hiermee wordt
voorkomen dat geplaatste vinkjes of inhoud wegvallen. U treft deze knop rechtsboven in Acrobat
Reader aan.

Deel I
« Wordt ingevuld door aanbestedende dienst

Deel IIA:

* Dient ingevuld te worden door de inschrijver (en zijn eventuele onderaannemers of
combinanten waarmee hij inschrijft, deze moeten een eigen UEA invullen).

« Op pagina 2 lijkt de “oranje tekst” te impliceren dat de inschrijver bij het "nee” antwoorden
op de vraag of hij op een officiéle lijst van erkende ondernemingen staat (wat voor deze
opdracht waarschijnlijk niet het geval zal zijn) de resterende vragen van deel II niet hoeft
in te vullen. Dat klopt niet!!

« De resterende vragen van deel II (vanaf onderaan pagina 3, “wijze van deelneming”)
moeten wel worden beantwoord.

« De vraag over de wijze van deelneming (onderaan pagina 3) heeft betrekking op een
eventuele inschrijving in combinatie, niet met een onderaannemer. Deze vraag komt later.

Deel IIB:
* Dient ingevuld te worden door de inschrijver (en zijn eventuele onderaannemers of
combinanten waarmee hij inschrijft, deze moeten een eigen UEA invullen).
* In het UEA wordt nergens gevraagd om een KvK nummer. Om de tekenbevoegdheid van
de inschrijver te kunnen controleren, dient u in het “vrije veld” onderaan pagina 4 het
KvK nummer van uw onderneming in te vullen.

Deel IIC:
« Dient ingevuld te worden door de inschrijver (en zijn eventuele onderaannemers of
combinanten waarmee hij inschrijft, deze moeten een eigen UEA invullen).
« Deel IIC betreft het beroep op zowel de financieel economische draagkracht als de
technische draagkracht van een ondernemer waar u beroep op wilt doen.

Deel IID:
« Indien u al een onderaannemer heeft geselecteerd waarmee u in wilt schrijven kunt u deze
hier vermelden, anders “nee” aanvinken.



Deel IIIA:

Dit deel hoeft bij een bovendrempelige aanbesteding (zie het vinkje boven pagina 1) niet
ingevuld te worden.

Deel IIIB:

In principe hoeft dit deel bij een bovendrempelige aanbesteding (zie het vinkje boven
pagina 1) niet ingevuld te worden.

LET OP: Ondanks dat het hier een bovendrempelige aanbesteding betreft, dient u
desondanks onderaan pagina 7 de vraag rondom het hebben voldaan van de
betalingsverplichtingen belastingen/sociale premies te beantwoorden en geldt dit
als facultatieve uitsluitingsgrond.

Deel IIIC:

U dient de vragen te beantwoorden waarvan de uitsluitingsgronden zijn aangevinkt.

Deel 1V:

Deel V:

Zoals u kunt lezen als u op de rode “i” klikt, betreft het hier de geschiktheidseisen (ipv
selectiecriteria). U verklaart hiermee dus te voldoen aan de gestelde geschiktheidseisen.

Bij deze niet-openbare procedure dient u hier te verklaren dat u voldoet aan de gestelde
selectiecriteria. In de beschrijving mag u waar nodig verwijzen naar bijlagen die bij uw
inschrijving zijn ingediend.

Deel VI:

U dient het UEA rechtsgeldig te ondertekenen.

Dit kan nog niet digitaal, u dient vooralsnog het ingevulde UEA in zijn geheel uit te printen
en te ondertekenen. U dient vervolgens een scan van het volledige ondertekende UEA in te
dienen bij uw inschrijving.

Tot slot:

Er zijn nog veel onduidelijkheden rondom het UEA en er zitten nog de nodige omissies in
het document. Desondanks zijn wij verplicht om dit document te gebruiken. In de laatste
versie van 15 juli zijn de nodige zaken verbetert, deze versie is als bijlage bij de nota
van inlichtingen toegevoegd en dient te gebruiken bij uw inschrijving.

Alle genoemde onduidelijkheden en omissies zullen wij melden bij PIANOo, zodat deze
meegenomen kunnen worden in een volgende versie van het UEA.



