Werkbeschrijving voor aanvragen van toegang tot een Defensieobject

We onderscheiden twee soorten aanmeldingen;

1. De toegangsregeling(meldingbij de wacht)
2. Ditisdeaanmeldingvoorde toegangtot hetobject waar de werkzaamheden moeten worden

uitgevoerd.

1. De toegangsregeling (melding bij de wacht)

Elke medewerkerdient via het Rijksvastgoedbedrijf (RVB)te zijn aangemeld bij Defensie met het uniforme
Aanmeldingsformulier voor hetaanmelden van bezoekers en externe leveranciers v. 1.14.

Dit formulier dient minimaal 3werkdagen voor bezoek object bij de project assistent c.q. contactpersoon
Rijksvastgoedbedrijf in bezit te zijn.

Het is belangrijk datkolom P juist wordtingevuld en de gewenste begeleiding vooraf is afgestemd metde
locatie zodat de begeleiding tijdigingepland kan worden

Bureau Inlichtingen en Veiligheid (BIV) van Defensie zal elke aanmelding toetsen voordat toestemming
wordt gegeventottoelatingop het complex.

Het betrefthieralleen een melding aan de wacht dat er een persoon zich komt melden.

2. Ditis de aanmelding voorde toegang tot het object waar de werkzaamheden moeten worden
uitgevoerd.

De projectleiderc.q. toezichthouder van het Rijksvastgoedbedrijf zal met Defensie een afspraak moeten
makenvoortoelatingtoteen gebouw op een Defensiecomplex.

Toelating en begeleiding moet in de meeste gevallen door Defensie zelf verzorgt moeten worden.

Niet volledig ingevulde formulieren kunnen niet in behandeling worden genomen en worden retour
gezonden.

1. Hetbezoekwordttoegelatenindien eengeldiglegitimatiebewijs kan worden getoond en de aangemelde
persoonvoorkomtinhetbezoekers aanmeldsysteem van Defensie (Bureau Inlichtingen en Veiligheid (BIV)
ende wacht.

2. Bezoekersdienen zichbijde wachtte melden enaldaarte worden opgehaald dooreen
Defensiemedewerker (begeleider) en weerteruggebracht naar de hoofdpoort. (Ditis vaak de
gebouwenbeheerdervan het defensiecomplex of een medewerkervan Bureau Infrastructuurbeheer en
Beheer (BIB) of Basis Commando (BaseCo).
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AVG-disclaimer Defensie:

Wijvinden hetvan groot belang dat er zorgvuldig wordt omgegaan met persoonsgegevens. Persoonsgegevens
worden doorons dan ook zorgvuldig verwerkt en beveiligd. Daarbij houden wijons aan de eisen uitde
privacywetgeving.

Dat betekent bijvoorbeeld dat wij:

1. Duidelijk vermelden voorwelke doeleinden wij persoonsgegevens verwerken. Dat doen wijop hetmoment
dat wij uw persoonsgegevens uitvragen en viadeze privacyverklaring;

2. Hetverzamelenvan persoonsgegevens beperkentotalleen de persoonsgegevensdie nodigzijnvoorde

doeleinden waarvoor ze worden verwerkt. Wanneer wij meer uitvragen dan noodzakelijkis, doen wij dat

alleen met uw expliciete toestemming.

We leggenuindat geval helderuit waarom we deze aanvullende gegevens uitvragen;

4. U eerstomuitdrukkelijke toestemmingvragen om uw persoonsgegevens te verwerkenin gevallen waarin
uw toestemmingisvereist;

5. Uw gegevensnietdoorgeven aanderde partijen, tenzijdat nodigis om de gevraagde dienst te kunnen
leveren of wanneer wij daar wettelijk toe verplicht zijn;

6. .Wanneerwijuw gegevensdelen, afspraken maken metderde partijenomerondermeervoorte zorgen
deze nietvoorandere doeleinden worden gebruikt;

7. Passende beveiligingsmaatregelen nemen om uw persoonsgegevens te beschermen en datzelfde ook eisen
van partijendie in opdrachtvan ons persoonsgegevens verwerken;

8. Uw gegevensnietlangerbewarendanvoorhetbezoek noodzakelijkis.

9. Uw recht respecteren omuw persoonsgegevens op uw aanvraagter inzage te bieden, te corrigeren of te
verwijderen.

w

In hetkadervan hetalgemeen belangvan defensie, kan het niettijdigaanleverenvan de verzochte gegevens zorgen
voor vertraging op, of ontzegging van toegangsverlening.

Als u naar aanleiding van deze privacyverklaring contact met ons wilt opnemen, dan kan datvia de volgende
contactgegevens;

De Defensie Bewaking en Beveiliging Organisatie (DBBO) verzamelt en verwerkt persoonsgegevens bij het uitvoeren
van o.a. haar taak ‘Toegangscontrole’ op kazernes enin ‘beperkt toegankelijke gebieden’ (oa artikel 461 strafrecht).
Dit doet DBBO in opdrachtvan de ‘rechthebbende’, het Ministerie van Defensie. De rechthebbende wordt
vertegenwoordigd door de commandantvan het defensieobject.

De persoonsgegevens worden conform de bewaartermijnen Defensiebeleid D/201: Behandelen vaninformatie
bewaard. Voorbezoekersregistratie geldt een bewaartermijn van minimaal 2 jaar, voor

autorisatielijsten/sleutellijsten een bewaartermijn van minimaal 5jaar.

Weigerteen persoon zijn/haar persoonsgegevens te verstrekken dan krijgt deze persoon conform DBB A/007 geen
toegangtot de kazernes en ‘beperkt toegankelijke gebieden’.
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