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(Concept) Dienstverleningsovereenkomst

tussen


Gemeente Leiden
en
[Naam Opdrachtnemer]
betreffende
Engineering Renovatie Stationspleintunnel
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Contractnummer Dienstverleningsovereenkomst: [Proqurocontractnummer]
De ondergetekenden:
[bookmark: _Hlk117607896]Gemeente Leiden, te dezen vertegenwoordigd door de heer/mevrouw [Voornaam] [Achternaam], [Functie], hierna te noemen: “Opdrachtgever”. 

en

[Naam Opdrachtnemer], gevestigd te [Plaatsnaam], met KvK nummer: [nummer] te dezen vertegenwoordigd door de heer/mevrouw [Voornaam] [Achternaam], [Functie], hierna te noemen: “Opdrachtnemer”

gezamenlijk te noemen Partijen

OVERWEGENDE DAT:

· Opdrachtgever behoefte heeft aan Diensten op het gebied van Engeneeringsdiensten Renovatie Stationspleintunnel;
· Opdrachtgever deze opdracht via een Openbare Europese aanbestedingsprocedure in de markt heeft gezet op […dag/maand/jaar…]
· […naam bedrijf…] op […dag/maand/jaar…] een offerte heeft uitgebracht;
· […naam bedrijf…] zich in voldoende mate op de hoogte heeft gesteld van wat Opdrachtgever met de opdracht wil bereiken;
· Opdrachtgever de opdracht aan Opdrachtnemer heeft gegund;

KOMEN OVEREEN:
In deze Overeenkomst wordt een aantal begrippen met een beginhoofdletter gebruikt. Aan deze begrippen komt de betekenis toe die hieraan wordt gegeven in artikel 1 van De Algemene Rijksvoorwaarden voor het verstrekken van opdrachten tot het verrichten van Diensten 2018 (ARVODI-2018);

Artikel 1.	Voorwerp van de Overeenkomst 

1.1	Opdrachtgever verleent aan Opdrachtnemer opdracht tot het verrichten van Diensten (instructie: eventueel kunnen hier de Diensten kort worden omschreven of kan de aard van de activiteiten worden weergegeven) overeenkomstig de op basis van de offerteaanvraag van Opdrachtgever d.d. […datum…], kenmerk ..... , (Bijlage ...) door Opdrachtnemer uitgebrachte offerte d.d. […datum…], kenmerk ........(Bijlage...), welke opdracht Opdrachtnemer bij dezen aanvaardt, een en ander voor zover daarvan niet in deze Overeenkomst wordt afgeweken.

1.2 De navolgende documenten vormen gezamenlijk de Overeenkomst. Voor zover deze documenten met elkaar in tegenspraak zijn, prevaleert het eerder genoemde document boven het later genoemde:

1. Deze Overeenkomst
1. Verificatieverslag
1. Nota’s van Inlichtingen d.d. [datum] en d.d. [datum]
1. De Aanbestedingsleidraad met kenmerk [kenmerk] met bijlagen
1. De ARVODI 2018
1. de door Leverancier aan Opdrachtgever uitgebrachte Inschrijving van [datum], met kenmerk [kenmerk].


1.4	De resultaten van de Diensten worden per fase geleverd in de vorm van c.q. afgerond door indiening  van een eindrapport. De te leveren producten staan benoemd in het Programma van Eisen.  

1.5	Het eindrapport per fase wordt voorafgegaan door een conceptrapport. 


 
Artikel 2. 	Totstandkoming, duur en beëindiging van de Overeenkomst

2.1		Deze Overeenkomst gaat in op […datum…] en komt tot stand door ondertekening van het contract door alle Partijen.

2.2	De overeengekomen Diensten worden verricht in de periode van maart 2023 tot einde oplevering van de werkzaamheden aan betreffend object met een optie, eenzijdig uit te oefenen door Opdrachtgever, tot verlenging van deze Overeenkomst onder gelijkblijvende voorwaarden met een periode benodigd voor de volledige uitvoering van de Opdracht. 


Artikel 3.	Prijs en overige financiële bepalingen


3.1	Opdrachtnemer verricht de Diensten tegen een vaste totaalprijs per fase. Deze vaste totaalprijs bedraagt € .......,-- (excl. BTW en inclusief reis-, verblijf- en eventuele overige kosten). 

3.2	Per einde van een fase besluit Opdrachtgever of de volgende fase in opdracht wordt gegeven. Opdrachtnemer dient een schriftelijke goedkeuring te hebben om een nieuwe fase te starten. Betaling vindt plaats na acceptatie van de resultaten van de Diensten per fase.  Het is ten aller tijden aan de Opdrachtgever op niet over te gaan tot opdrachtverlening van een volgende fase. 

3.3	Uitdrukkelijk wordt bepaald dat indien Opdrachtnemer geen BTW in rekening brengt, maar voor (een deel van) de Diensten geen vrijstelling van BTW blijkt te bestaan, deze niet ten laste komt van Opdrachtgever.

3.4	De prijs heeft betrekking op alle door Opdrachtnemer in het kader van deze Overeenkomst te verrichten Diensten en eventueel daartoe benodigde materialen. 

3.5	De overeengekomen tarieven zijn vast en onveranderlijk gedurende de duur van deze Overeenkomst.
     
3.6	Opdrachtnemer zendt de factuur/facturen onder vermelding van bovengenoemd contractnummer aan het centrale aanleverpunt voor facturen.

3.7	Opdrachtnemer stuurt facturen naar e-mailadres: Crediteuren@Servicepunt71.nl. 
Met in het onderwerp van de e-mail: 
Naam: organisatie/Gemeente Leiden
 	Naam: opdracht 
Het ordernummer: (bijvoorbeeld PO123456789). Het ordernummer begint altijd met de letters PO (Purchase Order)

Voeg de factuur en eventuele andere zaken toe als bijlagen in de e-mail.
Kunt u geen XML aanleveren? Dien uw factuur dan in via onze site.
U weet niet of uw XML-factuur door ons verwerkt kan worden? Test uw factuur in Testmijnfactuur https://www.servicepunt71.nl/testmijnfactuur/test.php


3.8		De aanhef van de factuur is als volgt: 
Gemeente Leiden
T.a.v. [afdeling] , [naam contactpersoon] 
[Vestigingsadres]
[Postcode en plaats]

3.9	De factuur bevat daarnaast in elk geval de volgende gegevens:
a. Factuurnummer;
b. Factuurdatum;
c. Het ordernummer: bijvoorbeeld PO123456789. Let op; het ordernummer begint altijd met de letters PO (Purchase Order). Het ordernummer (wordt gecommuniceerd door Opdrachtgever);
d. De hoeveelheid en een duidelijke omschrijving van de geleverde goederen of diensten;
e. Datum waarop levering of dienst heeft plaatsgevonden;
f. Het bedrag van de levering of dienst, exclusief btw. Gaat het om prestaties met verschillende btw-tarieven? Vermeld dan de aparte bedragen. Neem daarnaast de eenheidsprijs op, als dit van toepassing is;
g. Het BTW-tarief dat u in rekening brengt
h. Het te betalen BTW-bedrag
i. Uw BTW-identificatienummer;
j. Uw NAW-gegevens;
k. Uw Kamer van Koophandel (KvK)nummer;


3.10	Opdrachtnemer stuurt geen verzamelfacturen, maar factureert per pand, afdeling,
budgethouder of opdracht. Voegt specificaties bij de factuur, zoals urenstaten, toe onder de factuur, in één pdf.

3.11	Wanneer de factuur niet aan de facturatievoorwaarden voldoet, dan wordt de factuur terug gestuurd. De ontbrekende en/of gecorrigeerde gegevens kunnen met een nieuwe inzending worden aangezuiverd. Gemiddeld wordt de factuur binnen 30 dagen betaald.


3.12	Opdrachtgever zal een factuur, die voldoet aan de gestelde facturatievoorwaarden zoals benoemd in artikel 3 binnen een termijn van 30 dagen na  factuurdatum voldoen. Zonder korting of verrekening op een door Opdrachtnemer aan te geven rekeningnummer. Facturen die niet voldoen aan de facturatievoorwaarden worden door Opdrachtgever niet in behandeling genomen. Opdrachtnemer ontvangt de factuur dan retour met het verzoek de ontbrekende en/of onjuiste gegevens te corrigeren. 

3.13	<OPTIONEEL> Opdrachtnemer declareert onkosten die op grond van de 
 	Overeenkomst voor vergoeding in aanmerking komen onder aftrek van de reeds door 
 	hem over die onkosten betaalde BTW. Over dat netto bedrag kan Opdrachtnemer het 
 	toepasselijke BTW-tarief in rekening brengen bij Opdrachtgever.

Artikel 4.	Contactpersonen / Projectleiders

4.1	Contracteigenaar voor Opdrachtgever is de heer/mevrouw [Voornaam] [Achternaam]
 	Contactpersoon voor Opdrachtgever is de heer/mevrouw [Voornaam] [Achternaam]
Contactpersoon voor Opdrachtnemer is de heer/mevrouw [Voornaam] [Achternaam]

4.2	<OPTIONEEL> Projectleider bij Opdrachtgever is de heer/mevrouw [Voornaam] [Achternaam]
     Projectleider bij Opdrachtnemer is de heer/mevrouw [Voornaam] [Achternaam]

4.3	<OPTIONEEL>  In afwijking van het bepaalde in artikel 10.2 van de ARVODI-2018 
 	binden de contactpersonen hun Partij niet.


Artikel 5.	Tijden en plaats diensten

5.1	Indien de Diensten worden verricht ten kantore van Opdrachtgever verleent hij het Personeel van Opdrachtnemer toegang tot de plaats waar de Diensten worden verricht, en stelt hij dit Personeel in staat de Diensten onder de bij die Partij gebruikelijke arbeidsomstandigheden te verrichten gedurende de regulier geldende kantoortijden.


Artikel	 6.	Overige Voorwaarden

6.1	Op deze Overeenkomst zijn uitsluitend van toepassing de "Algemene Rijksvoorwaarden voor het verstrekken van opdrachten tot het verrichten van Diensten 2018 (ARVODI-2018)” (reeds in het bezit van Partijen), voor zover daarvan in deze Overeenkomst niet wordt afgeweken. De toepasselijkheid van (eventuele) algemene en bijzondere voorwaarden van Opdrachtnemer is uitgesloten.
 
6.2	<OPTIONEEL> In afwijking van het bepaalde in artikel .. van de ARVODI-2018 geldt met betrekking tot ................... het volgende. .......

6.4	Artikel 19 van de ARVODI-2018 is niet van toepassing.

6.5	In afwijking van artikel 21.3 van de ARVODI-2018 is de in dat artikellid bedoelde aansprakelijkheid beperkt tot  €500.000,- per gebeurtenis en €1.000.000,- per contractjaar of gedeelte van een jaar dat de Overeenkomst van kracht is.

6.6	In aanvulling op artikel 24 van de ARVODI-2018 geldt met betrekking tot publicatie dat uitsluitend Opdrachtgever bevoegd is om (delen van) de rapportage openbaar te maken. Indien Opdrachtgever daartoe besluit, vermeldt hij daarbij Opdrachtnemer als uitvoerend bureau. Indien Opdrachtgever gelijktijdig met de publicatie van het eindrapport een toelichting of commentaar daarop openbaar wil maken, pleegt hij daarover voorafgaand overleg met Opdrachtnemer.

6.7	In aanvulling op artikel 21 van de ARVODI-2018 vrijwaart Opdrachtnemer Opdrachtgever tegen eventuele aanspraken van derden op vergoeding van schade als gevolg van het tekortschieten als bedoeld in artikel 21.3 van de ARVODI-2018. De staffel inzake aansprakelijkheid opgenomen in artikel 21.3 van de ARVODI-2018 is van overeenkomstige toepassing.

6.8	Onverminderd het bepaalde in artikel 22 ARVODI-2018 kan Opdrachtgever binnen drie jaar nadat de desbetreffende veroordeling onherroepelijk is geworden, deze Overeenkomst zonder enige aanmaning of ingebrekestelling, met onmiddellijke ingang buiten rechte door middel van een aangetekend schrijven, ontbinden, indien: 
a.	Opdrachtnemer onherroepelijk strafrechtelijk is veroordeeld voor discriminatie in de zin van de artikelen 137c tot en met 137g en art. 429 quater van het Wetboek van Strafrecht dan wel; 
b.	Personeel van Opdrachtnemer onherroepelijk strafrechtelijk is veroordeeld voor discriminatie  in de zin van de artikelen 137c tot en met g en artikel 429 quater van het Wetboek van Strafrecht wanneer de desbetreffende   persoon lid is van een  bestuurs-, leidinggevend of toezichthoudend orgaan van Opdrachtnemer of daarin vertegenwoordigings-, beslissings-, of controlebevoegdheid heeft.


Artikel 7.	Gebruiksrecht

7.1	Opdrachtnemer verleent aan Opdrachtgever een niet-exclusief, niet-opzegbaar recht voor onbepaalde tijd, gelijk Opdrachtgever dit recht van Opdrachtnemer aanvaardt, om de resultaten van de verrichte Diensten openbaar te (doen) maken en te (doen) verveelvoudigen, alles in de ruimste zin van het woord, ongeacht de wijze van gebruik of weergave en ongeacht of dit gebruik of deze wijze van weergave op het moment van ondertekening van de Overeenkomst reeds bekend is.


Artikel 8.	Voorwaarden niet-beleidsgericht onderzoek

8.1  	Algemeen
a. Opdrachtgever maakt zonder toestemming van Opdrachtnemer geen gebruik van door Opdrachtnemer in eigen beheer ontwikkelde onderzoeksmethoden.	
b. Opdrachtgever kan steeds zelf analyses of andere bewerkingen op de Onderzoekgegevens uit (doen) voeren of het onderzoek (doen) voltooien.

8.2	Eigendomsoverdracht onderzoeksmateriaal
	Opdrachtnemer draagt aan Opdrachtgever in eigendom over, gelijk Opdrachtgever in eigendom aanvaardt, al het door de Opdrachtnemer ontvangen, aangeschafte en/of ten behoeve van het onderzoek vervaardigde en bewerkte materiaal, voor zover Opdrachtnemer daarover kan beschikken en voor zover daarop gegevens zijn vastgelegd die deel uitmaken van het onderzoek. De levering vindt plaats doordat beide Partijen hierbij verklaren dat Opdrachtnemer bedoeld materiaal voor Opdrachtgever zal houden. Tot het in eigendom over te dragen materiaal behoort niet het materiaal waarop de ten behoeve van het onderzoek gebruikte adressen zijn vastgelegd, tenzij dit materiaal door tussenkomst of in opdracht van Opdrachtgever is verkregen.


Artikel 9. 	Bewaarneming

9.1	Tenzij schriftelijk anders overeengekomen, bewaart Opdrachtnemer het in artikel 8.2 van deze Overeenkomst bedoelde materiaal om niet voor Opdrachtgever gedurende een periode van vier jaar, ingaande op de datum van ondertekening van de Overeenkomst.

9.2	Opdrachtnemer vervangt om niet het bovenbedoelde materiaal zolang hij dat onder zich heeft, wanneer dit door welke oorzaak dan ook geheel of gedeeltelijk onbruikbaar is geworden, teniet is gegaan of is vervreemd, een en ander voor zover vervanging mogelijk is en door Opdrachtgever wordt gewenst.

9.3	Na afloop van de periode van vier jaar stelt Opdrachtnemer het materiaal aan Opdrachtgever ter beschikking, of vernietigt het om niet op verzoek van Opdrachtgever. Indien Opdrachtnemer Opdrachtgever niet op de hoogte stelt van het verstrijken van genoemde termijn, is de bewaarneming stilzwijgend voortgezet tot op het moment dat een van beide Partijen schriftelijk te kennen geeft de bewaarneming te beëindigen.


Artikel 10.	Integriteitsverklaring en gedragscode

10.1	Opdrachtnemer verklaart dat hij in het kader van de gunning van deze 
 	Overeenkomst en evenmin ter verkrijging van opdrachten tot het verrichten van 
 	Diensten onder Nadere Overeenkomsten, Personeel van Opdrachtgever generlei 
 	voordeel heeft geboden, gegeven, doen aanbieden of doen geven, respectievelijk zal 
 	bieden, geven, zal doen aanbieden of zal doen geven. Hij zal dat ook niet alsnog 
 	doen teneinde personen in dienst van Opdrachtgever te bewegen enige handeling te 
 	verrichten of na te laten.

10.2 	Opdrachtnemer verplicht zijn Personeel de integriteitsverklaring en de gedragscode 
 	van Gemeente Leiden te ondertekenenen na te leven en staat ervoor in dat deze 
 	personen die verplichting nakomen.

Artikel 11.	Slotbepaling

11.1	Afwijkingen van deze Overeenkomst of een Nadere Overeenkomst zijn slechts 
 	bindend voor zover zij uitdrukkelijk tussen Partijen schriftelijk zijn overeengekomen.

11.2	Door ondertekening van deze Overeenkomst vervallen alle eventueel eerder 
 	door Partijen gemaakte mondelinge en schriftelijke afspraken omtrent het verstrekken 
 	van opdrachten tot het verrichten van Diensten, al dan niet onder een Nadere 
 	Overeenkomst.

Aldus overeengekomen en in tweevoud ondertekend,

Opdrachtgever					Opdrachtnemer
Gemeente Leiden				[Naam Opdrachtnemer]			

namens deze,



[Naam en Achternaam ondertekenaar]		[Naam en Achternaam ondertekenaar]
[Functie ondertekenaar]				[Functie ondertekenaar]			
[Plaats], [datum] 	 			[Plaats], [datum]






[Bijlage(n)]: 
Bijlage 1 Offerte aanvraag d.d. [datum] 
Bijlage 2 Offerte/Inschrijving van Opdrachtnemer d.d. [datum] 
Bijlage 3 Overzicht [prijzen/tarieven]

Bijlage 1 Aanbestedingsleidraad d.d. [datum] 

Bijlage 2 Inschrijving van Opdrachtnemer d.d. [datum] 

Bijlage 3 Honorariumopgave [prijzen/tarieven]
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