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Hoogheemraadschap Hollands Noorderkwartier (hierna: Aanbesteder) heeft een Europese openbare aanbesteding uitgeschreven overeenkomstig het Aanbestedingsreglement Werken 2016 (ARW 2016).

De aanbestedingsprocedure betreft een raamovereenkomst voor leveringen van kantoormeubilair inclusief onderhoud. 

Deze inschrijvingsleidraad geeft nadere informatie over het verloop van de aanbestedingsprocedure, de eisen waaraan de (inhoud van de) inschrijving dient te voldoen, de gunningscriteria en over de beoordelingsprocedure.

Door het indienen van een inschrijving verklaart een inschrijver zich onvoorwaardelijk akkoord met de in deze inschrijvingsleidraad beschreven aanbestedingsprocedure.

De aanbestedingsprocedure wordt volledig digitaal uitgevoerd door middel van TenderNed.
Voor deelname aan de aanbestedingsprocedure dient een ondernemer als gebruiker te zijn geregistreerd in TenderNed. Registratie en gebruik zijn kosteloos (met uitzondering van de kosten voor eHerkenning[footnoteRef:2]). Van een ondernemer wordt verwacht dat deze alle benodigde kennis van TenderNed heeft om op een correcte wijze te kunnen inschrijven.  [2:  Zie: https://www.eherkenning.nl/inloggen-met-eherkenning/leveranciers/leveranciersoverzicht/
] 


De onderhavige aanbestedingsprocedure heeft in TenderNed het zaaknummer TN386034.
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Zie het dashboard en afdeling I.1 van de aankondiging van deze opdracht op www.tenderned.nl (hierna: TenderNed).
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Een groot deel van Noord-Holland ligt beneden zeeniveau. Dat betekent dat er veel werk moet worden verzet om het hier droog te houden. In totaal bemalen we een gebied van 175.750 hectare. Hoogheemraadschap Hollands Noorderkwartier is verantwoordelijk voor de waterschapstaken in het deel van Noord-Holland ten noorden van het Noordzeekanaal (inclusief Texel). In ons gebied wonen 1,14 mln. inwoners.

Water
Wij zorgen voor voldoende water in sloten en meren. Dat wil zeggen: niet te veel water (wateroverlast) en ook niet te weinig (droogte). Dat water moet voldoen aan landelijk en op Europees niveau vastgestelde kwaliteitseisen. Ook daar zorgen we voor, onder andere door het zuiveren van rioolwater met in totaal 291 rioolgemalen en 611 kilometer aan persleidingen.

[image: Afbeelding met kaart

Automatisch gegenereerde beschrijving]Dijken
Noord-Holland wordt aan drie kanten omgeven door water. Een groot deel van onze provincie bestaat uit polders, waarvan sommige al vierhonderd jaar geleden werden drooggelegd. Het overgrote deel van de inwoners van Noord-Holland leeft onder de zeespiegel. Dat vraagt om stevige en veilige waterkeringen. In totaal beheren we 262 kilometer primaire waterkeringen, 1.064 regionale waterkeringen en 205 kilometer overige keringen. 

Wegen
Vanaf 1 januari 2023 beheren en onderhouden wij zo'n 400 km polderwegen. We maken de wegen veiliger, bijvoorbeeld door de aanleg van fietspaden. 
 
Calamiteit
De natuur is grillig en we kunnen niet kunnen garanderen dat het nooit fout gaat. Daarom hebben we een uitgebreide calamiteitenorganisatie, zodat we voorbereid zijn en de gevolgen kunnen beperken als het een keer mis gaat.

Belasting
Hoogheemraadschap Hollands Noorderkwartier is een overheidsinstantie met een democratisch gekozen bestuur en een eigen belastingsysteem. Onze bestuurlijke organisatie lijkt erg op die van een gemeente. Het grote verschil is dat wij een begrensde, functionele taak hebben: water beheren, water keren, zorgen voor een goede waterkwaliteit en wegen beheren. We doen dat in Noord-Holland boven het Noordzeekanaal.

Meer weten over ons werk? www.hhnk.nl
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Alle communicatie met betrekking tot deze aanbesteding vindt via de berichtenmodule van TenderNed plaats. Vragen aangaande de aanbestedingsprocedure kunnen door middel van TenderNed, tabblad "Berichten" worden gesteld aan de aanbesteder.
Het is ondernemingen niet toegestaan, tenzij uitdrukkelijk anders aangegeven, in het kader van deze aanbestedingsprocedure contacten te onderhouden of vragen te stellen anders dan door middel van TenderNed.
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Zie het dashboard en afdeling II.1.5 van de aankondiging van deze opdracht op TenderNed.
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1.6.1 [bookmark: _Toc475619599]Aanleiding
Door de coronapandemie is het thuiswerken (her)ontdekt en de goede dingen die dit oplevert wil HHNK graag behouden. Gelijktijdig verlangen medewerkers ook weer deels terug naar kantoor, waar ze collega's ontmoeten, beter kunnen samenwerken, gezamenlijk projecten doen en van elkaar kunnen leren. De onderlinge verbinding is hierin belangrijk. 
  
HHNK heeft daarom een nieuw kantoorconcept ontwikkeld waarin deze hybride manier van werken wordt mogelijk gemaakt (zie bijlage 10). Medewerkers hebben meer vrijheid om te werken op een manier die bij hen past. Dat zorgt er ook voor dat de medewerkers minder vaak op kantoor zijn en daardoor minder werkplekken nodig zijn. Daar waar voor corona nog 450 flexibele werkplekken waren, zijn er na corona zo'n 350 werkplekken nodig. Als we op kantoor zijn, willen we elkaar vooral ontmoeten en onderling samenwerken. De ruimtes die door de minder werkplekken vrijkomen, worden ingericht voor verschillende activiteiten: samenwerkruimtes, overlegruimtes, tweepersoonswerkplekken, eenpersoonsoverlegruimte en een ontspanningsruimte.  
Met uitzondering van de eenpersoonsoverlegruimte, wordt voor deze ruimtes gevraagd een ontwerp te maken voor de verschillende ruimtes en het meubilair te leveren, passend bij HHNK en de nieuwe manier van werken. Voor een overzicht welke ruimtes het betreft, wordt verwezen naar bijlage 10. 
1.6.2 [bookmark: _Toc475619600]Doel
De onderhavige aanbesteding heeft als doel om per 30 april 2023 een raamovereenkomst in te laten gaan met een initiële looptijd van 2 jaar met de mogelijkheid voor opdrachtgever de raamovereenkomst onder gelijkblijvende voorwaarden 2 maal voor de duur van één jaar te verlengen. De concept raamovereenkomst is onder bijlage 7 bij deze inschrijvingsleidraad opgenomen. 
De raamovereenkomst zal met één (1) opdrachtnemer worden aangegaan. 

De aanbestedende dienst biedt met het aangaan van de raamovereenkomst geen volledige exclusiviteit maar behoudt zich het recht voor om in uitzonderlijke gevallen een uitvoeringsopdracht aan een andere partij dan een raamcontractant op te dragen. Hierbij kan onder meer geacht worden aan het niet kunnen leveren van het gevraagde of als geen marktconforme prijs wordt aangeboden (dat wil zeggen meer dan 10% duurder dan dat een andere leverancier aanbiedt voor gelijkwaardige producten).
[bookmark: _Hlk89347708]
De maximale waarde van de onder de raamovereenkomst af te nemen leveringen over de gehele looptijd (de initiële looptijd en de optiejaren) wordt door aanbesteder gesteld op € 1.000.000,-. Een (beperkte) wijziging van dit maximumbedrag is daarna alleen nog maar mogelijk op grond van de bepalingen volgens de artikelen 2.163 e.v. van de Aanbestedingswet. Als ook op deze bepalingen geen beroep meer kan worden gedaan sorteert de raamovereenkomst geen effect meer en mag er door de opdrachtgever niet meer onder worden ingekocht, ongeacht de alsdan nog resterende looptijd van de raamovereenkomst. 
Aan dit maximumbedrag mogen door de inschrijvers geen rechten ontleend worden. 
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1.7.1 [bookmark: _Toc475619602]Aard
De raamovereenkomst bestaat uit het ontwerpen van de verschillende ruimtes en het leveren van de daarbij behorende kantoormeubilair. Voor het project Hybride werken geldt: Het te leveren meubilair dient aan te sluiten bij het huidige meubilair en de gebruikte materialen. Ook wordt aan inschrijver gevraagd een voorstel te doen voor een kleurbepaling van de verschillende soorten/typen ruimtes. Hierbij dient rekening gehouden te worden met de kleuren die gebruikt zijn bij het meubilair van het bedrijfsrestaurant.  
Hergebruik van bestaand en gebruikt meubilair wordt op prijs gesteld (hetzij van de leverancier, hetzij van de Aanbesteder).

Naast dit project Hybride werken kan gedurende de looptijd van het contract gevraagd worden een offerte uit te brengen voor het (gefaseerd) leveren van bureaustoelen. Het is ook mogelijk dat voor andere locaties aanvragen voor meubilair worden gedaan. Ook als het hybride werken positief wordt ervaren, bestaat de mogelijkheid dat meer ruimtes ingericht gaan worden als samenwerk- en overlegruimtes.

Buiten de opdracht vallen de ICT-voorzieningen en beplanting. De beplanting mag wel in het ontwerp ingetekend worden om aanbesteder een goede indruk te geven van de sfeer van de ruimte.

[bookmark: _Toc475619603]Meer informatie over de eisen die aanbesteder aan de opdracht stelt, zijn te vinden in het Programma van Eisen (zie bijlage 4). 

Omvang 
De omvang van de raamovereenkomst wordt geraamd op € 560.000,-. Nadrukkelijk geldt dat aan deze raming geen rechten ontleend kunnen worden. 
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[bookmark: _Toc475619607]De raamovereenkomst is niet verdeeld in percelen. Aanbesteder acht dit niet passend omdat levering en onderhoud van het meubilair een logisch geheel vormen en niet verdeeld kunnen worden in percelen. 

1.9 [bookmark: _Toc125704490]Gunningscriterium
Er wordt gegund op basis van de economisch meest voordelige inschrijving welke voor deze aanbesteding wordt gevormd door de beste prijs-kwaliteit verhouding (BPKV).
2. [bookmark: _Toc1172403479][bookmark: _Toc1221165844][bookmark: _Toc2120642503][bookmark: _Toc93266214][bookmark: _Toc822272073][bookmark: _Toc347370323][bookmark: _Toc472827241][bookmark: _Toc1862171202][bookmark: _Toc738637571][bookmark: _Toc1161158936][bookmark: _Toc903435792][bookmark: _Toc1030887492][bookmark: _Toc439875966][bookmark: _Toc1221914765][bookmark: _Toc554102437][bookmark: _Toc1776529050][bookmark: _Toc1126971106][bookmark: _Toc1422080304][bookmark: _Toc563649773][bookmark: _Toc1633212498][bookmark: _Toc1818112973][bookmark: _Toc948916576][bookmark: _Toc857420463][bookmark: _Toc1609600502][bookmark: _Toc502751842][bookmark: _Toc47971095][bookmark: _Toc262797825][bookmark: _Toc738023430][bookmark: _Toc1507679892][bookmark: _Toc1838339362][bookmark: _Toc1793995887][bookmark: _Toc280847689][bookmark: _Toc2013315584][bookmark: _Toc1593615142][bookmark: _Toc1012842344][bookmark: _Toc804990676][bookmark: _Toc792819354][bookmark: _Toc269774221][bookmark: _Toc213239324][bookmark: _Toc1513687184][bookmark: _Toc769683480][bookmark: _Toc1795030698][bookmark: _Toc880037141][bookmark: _Toc736243845][bookmark: _Toc1501016150][bookmark: _Toc951415519][bookmark: _Toc1111295308][bookmark: _Toc1722658054][bookmark: _Toc1352189883][bookmark: _Toc463445950][bookmark: _Toc777236656][bookmark: _Toc1764537154][bookmark: _Toc1166895137][bookmark: _Toc72524949][bookmark: _Toc938904491][bookmark: _Toc682977748][bookmark: _Toc698183486][bookmark: _Toc1631384945][bookmark: _Toc838921726][bookmark: _Toc1045394971][bookmark: _Toc1820328157][bookmark: _Toc653987570][bookmark: _Toc787210574][bookmark: _Toc183019426][bookmark: _Toc957010622][bookmark: _Toc735106378][bookmark: _Toc744160409][bookmark: _Toc604965149][bookmark: _Toc1847880972][bookmark: _Toc1333283935][bookmark: _Toc1633215760][bookmark: _Toc327866895][bookmark: _Toc1892876593][bookmark: _Toc1858625012][bookmark: _Toc1554344025][bookmark: _Toc221422972][bookmark: _Toc989996772][bookmark: _Toc1939040770][bookmark: _Toc1604513825][bookmark: _Toc1935948175][bookmark: _Toc1832382518][bookmark: _Toc1803581926][bookmark: _Toc490517013][bookmark: _Toc644667083][bookmark: _Toc213355227][bookmark: _Toc341194838][bookmark: _Toc263282184][bookmark: _Toc2077481159][bookmark: _Toc1456230415][bookmark: _Toc1829716809][bookmark: _Toc1322232284][bookmark: _Toc1836456676][bookmark: _Toc593544074][bookmark: _Toc349063709][bookmark: _Toc1282174741][bookmark: _Toc66815159][bookmark: _Toc1011648025][bookmark: _Toc1102705606][bookmark: _Toc1022493674][bookmark: _Toc1139479106][bookmark: _Toc1064366744][bookmark: _Toc281789717][bookmark: _Toc615458553][bookmark: _Toc418840080][bookmark: _Toc1129865616][bookmark: _Toc516014127][bookmark: _Toc1613244770][bookmark: _Toc1916404809][bookmark: _Toc1355945481][bookmark: _Toc1541796954][bookmark: _Toc427984829][bookmark: _Toc1470596188][bookmark: _Toc1918724078][bookmark: _Toc395016629][bookmark: _Toc475619608][bookmark: _Toc125704491]
Aanbestedingsprocedure
2.1 [bookmark: _Toc377449891][bookmark: _Toc395709666][bookmark: _Toc475619609][bookmark: _Toc1967273745][bookmark: _Toc188129721][bookmark: _Toc1275656031][bookmark: _Toc950108490][bookmark: _Toc1454589777][bookmark: _Toc793733005][bookmark: _Toc125944148][bookmark: _Toc298013737][bookmark: _Toc1246165346][bookmark: _Toc1796243501][bookmark: _Toc785734414][bookmark: _Toc2087729974][bookmark: _Toc135953801][bookmark: _Toc416716632][bookmark: _Toc1404029193][bookmark: _Toc108153293][bookmark: _Toc943744101][bookmark: _Toc1497617763][bookmark: _Toc749773283][bookmark: _Toc1927873863][bookmark: _Toc1281966736][bookmark: _Toc1925527920][bookmark: _Toc1247154845][bookmark: _Toc931627855][bookmark: _Toc1962898417][bookmark: _Toc702034914][bookmark: _Toc302362842][bookmark: _Toc1742381789][bookmark: _Toc1645615912][bookmark: _Toc99289802][bookmark: _Toc174601827][bookmark: _Toc1017899784][bookmark: _Toc249003603][bookmark: _Toc1752154823][bookmark: _Toc1075601191][bookmark: _Toc236629111][bookmark: _Toc976084699][bookmark: _Toc899462148][bookmark: _Toc1882698528][bookmark: _Toc516135681][bookmark: _Toc1454094107][bookmark: _Toc1022351350][bookmark: _Toc2038295118][bookmark: _Toc214676125][bookmark: _Toc1058239222][bookmark: _Toc465799668][bookmark: _Toc41521301][bookmark: _Toc1298709747][bookmark: _Toc1899599348][bookmark: _Toc32205461][bookmark: _Toc1500373675][bookmark: _Toc1300010206][bookmark: _Toc2013198111][bookmark: _Toc1389662163][bookmark: _Toc1790966633][bookmark: _Toc109429677][bookmark: _Toc918638489][bookmark: _Toc1297302822][bookmark: _Toc1828561351][bookmark: _Toc269162321][bookmark: _Toc188619996][bookmark: _Toc910331957][bookmark: _Toc1240176971][bookmark: _Toc54337183][bookmark: _Toc1945177623][bookmark: _Toc1356244514][bookmark: _Toc1922761452][bookmark: _Toc1219316973][bookmark: _Toc1976147921][bookmark: _Toc1172659359][bookmark: _Toc52510702][bookmark: _Toc295870592][bookmark: _Toc1012185928][bookmark: _Toc1339423655][bookmark: _Toc968880364][bookmark: _Toc2121185649][bookmark: _Toc2111312566][bookmark: _Toc1094372513][bookmark: _Toc1461204880][bookmark: _Toc1824032727][bookmark: _Toc1130095901][bookmark: _Toc1909957009][bookmark: _Toc1059032116][bookmark: _Toc1089598168][bookmark: _Toc1838447259][bookmark: _Toc1281331503][bookmark: _Toc1647139062][bookmark: _Toc1616966965][bookmark: _Toc923282804][bookmark: _Toc870149853][bookmark: _Toc489597178][bookmark: _Toc1859510181][bookmark: _Toc1338569116][bookmark: _Toc721886333][bookmark: _Toc85173755][bookmark: _Toc424534149][bookmark: _Toc1720986193][bookmark: _Toc214472544][bookmark: _Toc1549315084][bookmark: _Toc339440285][bookmark: _Toc907179829][bookmark: _Toc1291900154][bookmark: _Toc855916001][bookmark: _Toc513307649][bookmark: _Toc1717423090][bookmark: _Toc1000984855][bookmark: _Toc1719003813][bookmark: _Toc642469054][bookmark: _Toc431755240][bookmark: _Toc809634368][bookmark: _Toc1475185882][bookmark: _Toc1042308885][bookmark: _Toc1512258043][bookmark: _Toc125704492]Procedure
Deze aanbesteding betreft een Europese openbare aanbesteding waarbij het ARW 2016 hoofdstuk 2 wordt gevolgd. 
Aanbesteder acht deze procedure, gezien het onderwerp van de aanbesteding en afgezet tegen het karakter van de markt waarin de potentiële inschrijvers opereren, een toepasselijke en gangbare procedure.
2.2 [bookmark: _Toc377449892][bookmark: _Toc395709667][bookmark: _Toc475619610][bookmark: _Toc1218618277][bookmark: _Toc1599946124][bookmark: _Toc828050032][bookmark: _Toc1320087179][bookmark: _Toc1072811849][bookmark: _Toc744332585][bookmark: _Toc1449487712][bookmark: _Toc1521468762][bookmark: _Toc2053518865][bookmark: _Toc577772539][bookmark: _Toc167285705][bookmark: _Toc888836259][bookmark: _Toc1940819878][bookmark: _Toc2007056480][bookmark: _Toc625458899][bookmark: _Toc1004890937][bookmark: _Toc2127773955][bookmark: _Toc1255100798][bookmark: _Toc490105972][bookmark: _Toc1338628565][bookmark: _Toc401597092][bookmark: _Toc1386714625][bookmark: _Toc729069187][bookmark: _Toc616578595][bookmark: _Toc914528584][bookmark: _Toc1930148800][bookmark: _Toc724081562][bookmark: _Toc1226940324][bookmark: _Toc713934765][bookmark: _Toc1271818468][bookmark: _Toc963731431][bookmark: _Toc1052822437][bookmark: _Toc1906995664][bookmark: _Toc1430183444][bookmark: _Toc1371120758][bookmark: _Toc210956949][bookmark: _Toc1133181931][bookmark: _Toc1002765952][bookmark: _Toc1078714608][bookmark: _Toc856379225][bookmark: _Toc276088032][bookmark: _Toc1132634302][bookmark: _Toc631943064][bookmark: _Toc2015832498][bookmark: _Toc391490483][bookmark: _Toc1067825142][bookmark: _Toc1429720511][bookmark: _Toc2068491323][bookmark: _Toc1451801930][bookmark: _Toc1382509635][bookmark: _Toc186456939][bookmark: _Toc1720727932][bookmark: _Toc1494819248][bookmark: _Toc673610751][bookmark: _Toc256118910][bookmark: _Toc636754117][bookmark: _Toc1002156810][bookmark: _Toc857492751][bookmark: _Toc682563126][bookmark: _Toc1576745908][bookmark: _Toc1685466320][bookmark: _Toc621434969][bookmark: _Toc201126555][bookmark: _Toc1989596837][bookmark: _Toc813280284][bookmark: _Toc2064370729][bookmark: _Toc1596043940][bookmark: _Toc995699382][bookmark: _Toc1017534170][bookmark: _Toc1353468322][bookmark: _Toc395552116][bookmark: _Toc1533761686][bookmark: _Toc284813673][bookmark: _Toc410897326][bookmark: _Toc1506938701][bookmark: _Toc1545685736][bookmark: _Toc49844722][bookmark: _Toc1059890304][bookmark: _Toc809568872][bookmark: _Toc487701440][bookmark: _Toc1444936879][bookmark: _Toc150255227][bookmark: _Toc1713168984][bookmark: _Toc2104126286][bookmark: _Toc1223357548][bookmark: _Toc875705574][bookmark: _Toc1433646762][bookmark: _Toc1238282156][bookmark: _Toc1846241797][bookmark: _Toc1687582098][bookmark: _Toc1715419189][bookmark: _Toc894712398][bookmark: _Toc425889919][bookmark: _Toc138816219][bookmark: _Toc1726314678][bookmark: _Toc227213436][bookmark: _Toc724511884][bookmark: _Toc898182856][bookmark: _Toc721681241][bookmark: _Toc118818514][bookmark: _Toc1192137346][bookmark: _Toc190184660][bookmark: _Toc1230664732][bookmark: _Toc712334379][bookmark: _Toc18300542][bookmark: _Toc294208397][bookmark: _Toc1583310292][bookmark: _Toc1026596088][bookmark: _Toc200739602][bookmark: _Toc1790869625][bookmark: _Toc1631693119][bookmark: _Toc367948755][bookmark: _Toc400398988][bookmark: _Toc125704493]Planning van de aanbesteding
	Activiteit
	Datum/tijdstip

	Publicatie
	Vrijdag 27 januari 2023

	Schouw kantoorgebouw HHW
	Vrijdag 10 februari 2023

	Uiterlijke ontvangst stellen vragen voor Inschrijver
	Dinsdag 14 februari 2023, 10.00 uur

	Bekendmaken 1e Nota van Inlichtingen
	Vrijdag 17 februari 2023

	Uiterlijke ontvangst stellen vragen voor Inschrijver
	Vrijdag 23 februari 2023, 12:00 uur 

	Bekendmaken 2e Nota van Inlichtingen
	Maandag 6 maart 2023

	Uiterlijke ontvangst Inschrijvingen
	Vrijdag 17 maart 2023, 10.00 uur

	Opening kluis van Inschrijvingen
	Vrijdag 17 maart 2023, 10.01 uur

	Presentatie ontwerp
	Vrijdag 31 maart 2023

	Beoordelen Inschrijvingen
	17 - 31 maart 2023

	Consensusoverleg gunningscriteria 2 en 3
	Maandag 27 maart 2023

	Versturen gunningsbeslissing
	Dinsdag 4 april 2023

	Definitieve gunning 
	Dinsdag 25 april 2023


2.3 [bookmark: _Toc395709668][bookmark: _Toc475619611][bookmark: _Toc125704494][bookmark: _Ref209793165][bookmark: _Ref223670299][bookmark: _Toc377449894][bookmark: _Toc135571563][bookmark: _Toc1115258819][bookmark: _Toc99494959][bookmark: _Toc743691643][bookmark: _Toc820194586][bookmark: _Toc1731751703][bookmark: _Toc1332352552][bookmark: _Toc822424177][bookmark: _Toc766931023][bookmark: _Toc1486147931][bookmark: _Toc602103001][bookmark: _Toc121802091][bookmark: _Toc469097641][bookmark: _Toc948352394][bookmark: _Toc20667304][bookmark: _Toc1646258423][bookmark: _Toc1204384603][bookmark: _Toc78902205][bookmark: _Toc1110643384][bookmark: _Toc1557919872][bookmark: _Toc777099574][bookmark: _Toc189663573][bookmark: _Toc606258497][bookmark: _Toc1803137276][bookmark: _Toc1086646535][bookmark: _Toc1188750122][bookmark: _Toc805887106][bookmark: _Toc1920583290][bookmark: _Toc52545794][bookmark: _Toc1438972950][bookmark: _Toc1014739857][bookmark: _Toc2129852461][bookmark: _Toc2123559487][bookmark: _Toc1660429791][bookmark: _Toc663664302][bookmark: _Toc1736880427][bookmark: _Toc1894532057][bookmark: _Toc724406654][bookmark: _Toc1026384848][bookmark: _Toc1323218534][bookmark: _Toc1423565200][bookmark: _Toc1259943726][bookmark: _Toc76895907][bookmark: _Toc569721567][bookmark: _Toc408188221][bookmark: _Toc2053071649][bookmark: _Toc1387470627][bookmark: _Toc1522775068][bookmark: _Toc261747554][bookmark: _Toc1009644341][bookmark: _Toc1042067368][bookmark: _Toc1672228555][bookmark: _Toc868207998][bookmark: _Toc953201478][bookmark: _Toc1904128561][bookmark: _Toc984124334][bookmark: _Toc1075862250][bookmark: _Toc1947549901][bookmark: _Toc758339999][bookmark: _Toc1601772450][bookmark: _Toc995056541][bookmark: _Toc2022832237][bookmark: _Toc1789012022][bookmark: _Toc1098754719][bookmark: _Toc199252048][bookmark: _Toc992572241][bookmark: _Toc1102220401][bookmark: _Toc1391066806][bookmark: _Toc661338706][bookmark: _Toc2134164759][bookmark: _Toc1756198709][bookmark: _Toc193272344][bookmark: _Toc1590606891][bookmark: _Toc312573769][bookmark: _Toc1259510298][bookmark: _Toc1457664697][bookmark: _Toc1246570260][bookmark: _Toc260058169][bookmark: _Toc214488123][bookmark: _Toc805917760][bookmark: _Toc1957377610][bookmark: _Toc1526764978][bookmark: _Toc1110324798][bookmark: _Toc1751823165][bookmark: _Toc385229912][bookmark: _Toc1672222882][bookmark: _Toc354666839][bookmark: _Toc1826933506][bookmark: _Toc650472403][bookmark: _Toc987660014][bookmark: _Toc2000577530][bookmark: _Toc263921781][bookmark: _Toc1280066251][bookmark: _Toc1097943851][bookmark: _Toc1714440024][bookmark: _Toc1525801247][bookmark: _Toc428828211][bookmark: _Toc566097384][bookmark: _Toc1758530512][bookmark: _Toc293269760][bookmark: _Toc1161285808][bookmark: _Toc681390265][bookmark: _Toc1377874229][bookmark: _Toc874193246][bookmark: _Toc42759670][bookmark: _Toc1981023224][bookmark: _Toc647533859][bookmark: _Toc163656863][bookmark: _Toc1220277837][bookmark: _Toc1072484431][bookmark: _Toc2059452543][bookmark: _Toc1719454190][bookmark: _Toc1106202686]Inlichtingen 
2.3.1 [bookmark: _Toc395709669][bookmark: _Toc475619612]Schouw
In de inlichtingenfase wordt één algemene, voor alle ondernemers toegankelijke, schouw gehouden. Tijdens deze schouw zal de aanbestedende dienst een deel van het kantoorgebouw laten zien, zodat belangstellende ondernemingen een indruk kunnen krijgen van ons kantoorgebouw en kunnen zien welke materialen er tot nu toe al gebruikt zijn. De bijeenkomst vindt plaats op vrijdag 10 februari 2023, van 15.00 – 16.00 uur in het kantoor van HHNK te Heerhugowaard aan het Stationsplein 136. De schouw heeft een informerend karakter. Er worden geen nadere inlichtingen verstrekt zoals bedoeld in artikel 2.22 van het ARW 2016.

De tijdens de bijeenkomst gestelde mondelinge vragen en antwoorden hebben geen officiële status, tenzij de vragen schriftelijk via de vragenmodule van TenderNed worden ingediend om beantwoord te worden in de nota van inlichtingen. 

Belangstellende ondernemingen die aanwezig wil zijn bij de schouw dienen zich via de berichtenmodule van de aanbesteding op TenderNed aan te melden. 
2.3.2 [bookmark: _Toc395709670][bookmark: _Ref396893253][bookmark: _Toc475619613]Nadere inlichtingen als bedoeld in artikel 2.22 van het ARW 2016
Nadere inlichtingen over de inschrijvingsleidraad, de conceptovereenkomst en de overige aanbestedingsdocumenten kunnen uitsluitend via de vragenmodule van TenderNed worden gesteld.
Mondeling, per brief of per e-mail gestelde vragen worden niet beantwoord.
 
De vragen dienen helder en eenduidig geformuleerd te zijn en een referentie te bevatten naar het onderdeel van het aanbestedingsdocument waarop de vraag betrekking heeft.
Indien meerdere vragen gesteld worden dient de inschrijver één vraag per veld te uploaden.

Op deze wijze kunnen ook vragen worden gesteld en suggesties worden gedaan ten aanzien van de artikelen van de conceptovereenkomst en de daarbij van toepassing verklaarde algemene voorwaarden zoals opgenomen onder bijlage 7. Aanbesteder bepaalt welke opmerkingen worden gehonoreerd. In de nota van Inlichtingen wordt bekend gemaakt of naar aanleiding van vragen of wijzigingsvoorstellen de conceptovereenkomst of algemene voorwaarden worden aangepast. Daarmee zijn de contractdocumenten definitief vastgesteld en door het indienen van een inschrijving gaat de inschrijver hiermee akkoord.

Naar aanleiding van de gestelde vragen wordt een nota van inlichtingen opgesteld welke wordt gepubliceerd via TenderNed. De uiterste datum van publicatie is te vinden in het dashboard van deze aankondiging op TenderNed. 

U kunt uw vragen indienen vanaf het moment van publicatie van de aanbestedingstukken. Aanbesteder streeft ernaar de ingediende vragen zo snel als mogelijk te beantwoorden en de antwoorden vóór publicatie van de nota van inlichtingen aan de betrokken ondernemingen vrij te geven.  
2.3.3 [bookmark: _Toc395709671][bookmark: _Toc475619614]Nadere inlichtingen als bedoeld in artikel 2.23 van het ARW 2016
Indien een vraag wordt gesteld als bedoeld in artikel 2.23 van het ARW 2016 (individuele vraag), die naar de mening van de aanbestedende dienst valt onder artikel 2.22 ARW 2016, dan wordt de ondernemer hiervan op de hoogte gesteld. De ondernemer heeft vervolgens de mogelijkheid om de vraag in te trekken of de vraag te laten opnemen in de Nota van Inlichtingen.
2.4 [bookmark: _Toc395709673][bookmark: _Ref395854321][bookmark: _Ref395854333][bookmark: _Ref396912491][bookmark: _Toc475619615][bookmark: _Toc233584375][bookmark: _Toc962679763][bookmark: _Toc914811415][bookmark: _Toc1231802858][bookmark: _Toc904631532][bookmark: _Toc226861783][bookmark: _Toc963628830][bookmark: _Toc286732851][bookmark: _Toc1817287096][bookmark: _Toc812788417][bookmark: _Toc653918243][bookmark: _Toc253195357][bookmark: _Toc13336458][bookmark: _Toc266078715][bookmark: _Toc925903750][bookmark: _Toc65175569][bookmark: _Toc81495962][bookmark: _Toc1498786261][bookmark: _Toc1049837059][bookmark: _Toc409524002][bookmark: _Toc330770752][bookmark: _Toc200013708][bookmark: _Toc1021328347][bookmark: _Toc1090714647][bookmark: _Toc994064181][bookmark: _Toc1786729866][bookmark: _Toc505108825][bookmark: _Toc1440917698][bookmark: _Toc1593243986][bookmark: _Toc597778817][bookmark: _Toc513632655][bookmark: _Toc1199995100][bookmark: _Toc1271427610][bookmark: _Toc766382358][bookmark: _Toc1178295233][bookmark: _Toc1426931139][bookmark: _Toc1967159047][bookmark: _Toc1532018530][bookmark: _Toc753208945][bookmark: _Toc773079925][bookmark: _Toc1210698758][bookmark: _Toc361531064][bookmark: _Toc81891054][bookmark: _Toc119613143][bookmark: _Toc491536047][bookmark: _Toc1903817365][bookmark: _Toc408532285][bookmark: _Toc782907478][bookmark: _Toc23969040][bookmark: _Toc163182224][bookmark: _Toc625459159][bookmark: _Toc1849264230][bookmark: _Toc1277695403][bookmark: _Toc1246625888][bookmark: _Toc1967013790][bookmark: _Toc1943316105][bookmark: _Toc125941305][bookmark: _Toc209673862][bookmark: _Toc732754527][bookmark: _Toc2007273398][bookmark: _Toc1975075149][bookmark: _Toc2121752768][bookmark: _Toc1327924716][bookmark: _Toc453244553][bookmark: _Toc496874085][bookmark: _Toc136666660][bookmark: _Toc1231127219][bookmark: _Toc180429972][bookmark: _Toc2012715559][bookmark: _Toc1349548843][bookmark: _Toc658264494][bookmark: _Toc1052818765][bookmark: _Toc715347062][bookmark: _Toc121232052][bookmark: _Toc841509402][bookmark: _Toc2122464104][bookmark: _Toc297359447][bookmark: _Toc889719217][bookmark: _Toc1727044257][bookmark: _Toc1447434563][bookmark: _Toc1433536635][bookmark: _Toc1504793375][bookmark: _Toc2060438412][bookmark: _Toc1687712749][bookmark: _Toc464656710][bookmark: _Toc1403549909][bookmark: _Toc1043462044][bookmark: _Toc749345482][bookmark: _Toc560059202][bookmark: _Toc1996316899][bookmark: _Toc356562637][bookmark: _Toc1247002124][bookmark: _Toc1182290745][bookmark: _Toc826324703][bookmark: _Toc760384045][bookmark: _Toc548129888][bookmark: _Toc1158446051][bookmark: _Toc2147205226][bookmark: _Toc578704489][bookmark: _Toc458635873][bookmark: _Toc378476700][bookmark: _Toc1455434424][bookmark: _Toc953408297][bookmark: _Toc1098048523][bookmark: _Toc1093900835][bookmark: _Toc1857687873][bookmark: _Toc1058310429][bookmark: _Toc496088689][bookmark: _Toc642335342][bookmark: _Toc1152380354][bookmark: _Toc456917221][bookmark: _Toc1280973534][bookmark: _Toc109312872][bookmark: _Toc125704495]Inschrijven
2.4.1 [bookmark: _Toc395709674][bookmark: _Toc475619616]Wijze van indienen

1. De inschrijving voor deze aanbesteding verloopt via TenderNed. Inschrijvingen die op andere wijze dan genoemd of na de gestelde uiterste termijn voor indiening via e-mail zijn ontvangen, zijn ongeldig en worden uitgesloten van aanbesteding. Alleen in geval van een storing bij TenderNed wordt in overleg met TenderNed de kluissluiting die tijdens de storing is gevallen verplaatst naar een later tijdstip. Alle betrokken ondernemingen zullen hierover geïnformeerd worden. 
Over storingen waarbij inschrijven, aanmelden of publiceren via TenderNed tijdelijk niet of beperkt mogelijk is, informeert TenderNed de gebruikers zo spoedig mogelijk met een melding op de homepage van TenderNed en/of via haar Twitter. 
Ervaart u problemen met TenderNed, maar is er nog geen melding gedaan? Meld dit dan bij de Servicedesk van TenderNed via tel. 0800-8363376 of servicedesk@tenderned.nl.
2. De bij de inschrijving te verstrekken documenten dienen te zijn gesteld in de Nederlandse taal.
2.4.2 [bookmark: _Toc395709675][bookmark: _Ref395854240][bookmark: _Toc475619617]Bij de inschrijving te verstrekken documenten
De inschrijver dient bij zijn inschrijving de navolgende documenten op te nemen:
1. Een Aanbiedingsbrief die rechtsgeldig is ondertekend door een daartoe bevoegde functionaris van de inschrijver (zie ook § 2.4.3). Bij inschrijving in combinatie moet de Aanbiedingsbrief door alle combinanten ondertekend worden. Er is geen voorgeschreven format voor de Aanbiedingsbrief, maar deze dient tenminste de volgende informatie te bevatten:
· Naam, adres, vestigingsplaats en KvK nummer van de inschrijver; 
· Naam en contactgegevens van de accountmanager die gedurende de aanbesteding en de looptijd van de eventueel af te sluiten overeenkomst fungeert als contactpersoon; 
· Vorm van de inschrijving: zelfstandig, als hoofdaannemer (met welke onderaannemers), als samenwerkingsverband (combinatie met welke combinanten). Indien inschrijver inschrijft als combinatie of hoofd- / onderaannemer dan dient ook de verdeling van de werkzaamheden te worden toegelicht; 
· Of beroep wordt gedaan op een derde alsmede de reden waarom daarop een beroep wordt gedaan.
2. Een volledig ingevuld Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA). 
a. UEA bij zelfstandige inschrijving
Bij zelfstandige inschrijving dient u het model in het dashboard van de aanbesteding op TenderNed in te vullen. U opent het betreffende UEA via de UEA-module, vult het in en voegt het bestand via de module toe aan de inschrijving, hiervan genereert TenderNed automatisch een XML- en Pdf-bestand.
Het UEA kan niet digitaal ondertekend worden. Op grond van artikel 2 lid 2 van het Aanbestedingsbesluit accepteert aanbesteder de (rechtsgeldige) ondertekening van de Aanbiedingsbrief daarom ook als ondertekening van de UEA. 
b. UEA bij inschrijving door een combinatie 
Een ondernemer die in combinatie met (een) andere ondernemer(s) – waaronder tijdelijke samenwerkingsverbanden – deelneemt aan de aanbestedingsprocedure, moet zijn eigen UEA zoals onder § 2.4.2 lid 2 sub a beschreven indienen alsook de afzonderlijke UEA van iedere combinant indienen met daarin ingevuld de gevraagde gegevens in de delen II tot en met VI.
· Alle UEA's dienen naar behoren te worden ingevuld en ondertekend en in TenderNed te worden ge-upload. 
· De ondertekenaar van het UEA dient bevoegd te zijn dit namens de inschrijver te doen, conform het gestelde in § 2.4.3.
· In elk UEA dient onder deel IIA op pagina 3 van het UEA onder 'wijze van deelneming' de optie 'ja' aangevinkt te worden.
· Op elk UEA dient de rol van de ondernemer binnen de combinatie alsmede de identiteit van de andere combinant (bedrijfsnaam) te worden vermeld. 
Het dashboard-UEA kan alleen door de penvoerder van de combinatie ingevuld worden, voor de combinant(en) moet er gebruik gemaakt worden van de afzonderlijke op TenderNed gepubliceerde interactieve pdf UEA. Deze UEA dient na invullen te worden geprint, ondertekend en gescand. Voor het uploaden dient u deze UEA in de map 'overige documenten' van het dashboard van de aanbesteding te plaatsen. 
c. UEA bij inschrijving met beroep op derden
Een ondernemer die zelfstandig (of in combinatie) deelneemt en zich beroept op de draagkracht van één of meer andere entiteiten (voor technische of beroepsbekwaamheid en/of financiële en economische draagkracht), moet zijn eigen UEA zoals onder § 2.4.2 lid 2 sub a beschreven indienen alsmede het UEA van de derde op wiens draagkracht hij een beroep doet. 
· Alle UEA's dienen naar behoren te worden ingevuld en ondertekend en in TenderNed te worden ge-upload. 
· De ondertekenaar van het UEA dient bevoegd te zijn dit namens de inschrijver te doen, conform het gestelde in § 2.4.3.
· In elk UEA dient onder deel IIC, op pagina 5 van het UEA onder 'informatie over beroep op draagkracht van andere entiteiten' de optie 'ja' aangevinkt te worden.
· Op de UEA van de inschrijver moet de identiteit van de derde (bedrijfsnaam) op wiens draagkracht een beroep wordt gedaan te worden vermeld. 
Het dashboard-UEA kan alleen door inschrijver ingevuld worden, voor de derden waarop hij een beroep doet dient gebruik gemaakt te worden van de afzonderlijk op TenderNed gepubliceerde interactieve pdf UEA. Deze UEA dient na invullen te worden geprint, ondertekend en gescand. Voor het uploaden dient u deze UEA in de map 'overige documenten' van het dashboard van de aanbesteding te plaatsen. 

Het UEA geldt als een eigen verklaring van de inschrijver als bedoeld in artikel 2.21 van het ARW 2016. 
De inschrijving is ongeldig indien de UEA niet naar waarheid is ingevuld, tenzij de inschrijver handelde te goeder trouw en de feiten als zodanig, naar oordeel van de aanbesteder, niet leidt tot uitsluiting van opdrachtverlening.
3. [bookmark: bwInschrijvingsfaseH6_tot]Een volledig ingevulde en ondertekende opgave Gegevens omtrent technische bekwaamheid conform bijlage 3 van deze inschrijvingsleidraad met een overzicht waaruit blijkt met welke referentieopdracht(en) de inschrijver beoogt te voldoen aan de geschiktheidseis en de gegevens over die referentieopdracht. Per geschiktheidseis mag slechts één (1) referentieopdracht worden ingediend. Het ondertekende format Conformiteitenlijst uitvoeringseisen zoals opgenomen in bijlage 4.
4. Een rechtsgeldig ondertekende verklaring inzake de verplichtingen op het gebied van het milieu-, sociaal en arbeidsrecht conform bijlage 11 van deze inschrijvingsleidraad. 
5. De navolgende documenten ten behoeve van de onderbouwing van de in de bijlage 5 opgenomen BPKV-criteria:
a. Dienstverlening en service;
b. Duurzaamheid;
c. Ambitieniveau social return;
d. Presentatie – toelichting op het ontwerp.
6. De navolgende prijsdocumenten:
a. Het Inschrijvingsbiljet conform het model opgenomen onder bijlage 1 van deze inschrijvingsleidraad;
b. De Staat van ontleding inschrijvingssom conform het model opgenomen onder bijlage 2 van deze Inschrijvingsleidraad.
2.4.3 [bookmark: _Toc475619618][bookmark: _Ref526857651][bookmark: _Toc395709676]Bevoegdheid tot het doen van een inschrijving
1. De inschrijving dient te zijn gedaan door een daartoe bevoegde vertegenwoordiger van de inschrijver.
2. Binnen zeven (7) werkdagen na een daartoe ontvangen verzoek van de aanbesteder dient de inschrijver een (kopie van een) uittreksel uit het register van de Kamer van Koophandel te verstrekken, waarin is aangegeven wie namens de onderneming bevoegd is de inschrijving te ondertekenen.
Indien ondertekening geschiedt door een ander dan degene die is vermeld in het register dient tevens (een gewaarmerkte kopie van) de daartoe vereiste volmacht te worden verstrekt.
3. Indien inschrijving geschiedt door een samenwerkingsverband van ondernemers (combinatie), al dan niet als vennootschap onder firma, dienen de in lid 2 genoemde bescheiden door iedere ondernemer afzonderlijk te worden verstrekt.
4. Indien de inschrijver niet is gevestigd in Nederland dienen uittreksels en/of bescheiden te worden verstrekt waaruit de bevoegdheid blijkt, overeenkomstig de wettelijke bepalingen geldend in het land van vestiging.
5. Indien blijkt dat de inschrijving is gedaan door een persoon die daartoe, op het moment dat de inschrijving werd gedaan, niet bevoegd was, wordt de inschrijving geacht niet te zijn gedaan.
2.4.4 [bookmark: _Toc395709677][bookmark: _Toc475619619]Varianten van de inschrijver
Het indienen van varianten van de inschrijver is niet toegestaan.
2.4.5 [bookmark: _Ref397084943][bookmark: _Toc475619620]Inhoud van de inschrijving
Aanbesteder streeft ernaar om de administratieve lasten van de inschrijvers te verlagen. Daartoe worden bij inschrijving alleen die stukken opgevraagd, die nodig zijn om een geldigheidstoets uit te voeren en te beoordelen welke inschrijver de economisch meest voordelige inschrijving heeft ingediend. 
De verificatiefase treedt in nadat een eerste ranking voor gunning is vastgesteld. De meest gerede inschrijver wordt alsdan verzocht bepaalde (bewijs)stukken op verzoek van aanbesteder binnen een termijn van uiterlijk zeven (7) werkdagen na een daartoe strekkend verzoek in te dienen. De verificatiefase eindigt op de datum van het einde van de opschortende termijn (zie de planning in paragraaf 2.2), waarbij geldt dat indien aanbesteder de opschortende termijn verlengd, eveneens de termijn van de verificatiefase zal worden verlengd.  

Er wordt in deze aanbestedingsprocedure derhalve onderscheid gemaakt naar twee momenten van indienen van stukken, te weten het moment van sluiting van de inschrijftermijn (inschrijvingsfase) en het moment van verificatie (verificatiefase). Hierbij volgt een verplicht op te volgen aanwijzing welke stukken in welke fase moeten worden ingediend. 

Voor de kolommen inschrijver/penvoerder, combinant, onderaannemer geldt de volgende legenda:
X	: verplicht in te vullen bijlage;
O	: verplicht in te vullen bijlage indien van toepassing
-	: niet van toepassing

Indien de inschrijver niet als samenwerkingsverband (combinatie) inschrijft, dan is de kolom combinant in het geheel niet van toepassing.
Indien de inschrijver geen gebruik maakt van onderaannemers, dan is de kolom onderaannemer niet van toepasing.




	Inschrijvingsfase

	Documenten bij inschrijving in de digitale kluis van TenderNed aan te bieden:
	inschrijver of penvoerder
	combinant
	Onder-
aannemer
	Bijlage / referentie
	format

	Aanbiedingsbrief
	X
	X
	-
	§ 2.4.2 – 1
	Pdf

	Inschrijvingsbiljet
	X
	O
	-
	Bijlage 1
	Pdf 

	Staat van ontleding inschrijvingssom
	X
	O
	-
	Bijlage 2
	Pdf + Excel

	Uniform Europees Aanbestedingsdocument 
	X
	X
	O
	§ 2.4.2 – 2
	Xml / Pdf

	Gegevens omtrent technische bekwaamheid
	X
	O
	-
	Bijlage 3
	Pdf

	Conformiteitenlijst uitvoeringseisen
	X
	-
	-
	Bijlage 5
	Pdf

	Uitwerking kwalitatieve gunningscriteria
	X
	-
	-
	Bijlage 6
	Pdf 

	Verklaring inzake verplichtingen milieu-, sociaal- en arbeidsrecht
	X
	X
	-
	Bijlage 11
	Pdf


Tabel 1: inhoud inschrijving inschrijvingsfase

	Verificatiefase


	Documenten binnen zeven (7) dagen op verzoek van aanbesteder aan te bieden via berichtenmodule TenderNed:
	inschrijver of penvoerder
	combinant
	onderaannemer
	bijlage/referentie

	Uittreksel register Kamer van Koophandel
	X
	X
	-
	§ 2.4.3 lid 2

	Gedragsverklaring Aanbesteden
	X
	X
	-
	§ 3.1 lid 3

	Verklaring Belastingdienst
	X
	X
	-
	§ 3.1 lid 3

	Bewijsmiddelen m.b.t. de referentieopdracht(en)
	X
	O
	-
	§ 3.3 lid 2

	Verklaring beschikbaarheid middelen technische- of beroepsbekwaamheid onderaannemer
	-
	-
	O
	§ 3.3 lid 3


Tabel 2: inhoud inschrijving verificatiefase


3. [bookmark: _Toc62275811][bookmark: _Toc272311730][bookmark: _Toc881123472][bookmark: _Toc1492985370][bookmark: _Toc1129565149][bookmark: _Toc1217633526][bookmark: _Toc1669840837][bookmark: _Toc1531845680][bookmark: _Toc708810062][bookmark: _Toc500748158][bookmark: _Toc1401439780][bookmark: _Toc967021086][bookmark: _Toc85095216][bookmark: _Toc30373246][bookmark: _Toc983378978][bookmark: _Toc1435945676][bookmark: _Toc1302898317][bookmark: _Toc983292879][bookmark: _Toc227889768][bookmark: _Toc594546493][bookmark: _Toc797927805][bookmark: _Toc641577812][bookmark: _Toc663534787][bookmark: _Toc1935122740][bookmark: _Toc1545639930][bookmark: _Toc1623594293][bookmark: _Toc682327005][bookmark: _Toc1898350134][bookmark: _Toc228642584][bookmark: _Toc469781218][bookmark: _Toc367512789][bookmark: _Toc1708686776][bookmark: _Toc153748097][bookmark: _Toc276078622][bookmark: _Toc1016854002][bookmark: _Toc1436849644][bookmark: _Toc2065394152][bookmark: _Toc1026204665][bookmark: _Toc1728647026][bookmark: _Toc1148491721][bookmark: _Toc2133437076][bookmark: _Toc1065064049][bookmark: _Toc717215321][bookmark: _Toc861755863][bookmark: _Toc276081059][bookmark: _Toc1550353782][bookmark: _Toc1856211195][bookmark: _Toc927736765][bookmark: _Toc1760913034][bookmark: _Toc140323566][bookmark: _Toc1906737992][bookmark: _Toc1211713762][bookmark: _Toc1954275655][bookmark: _Toc76198471][bookmark: _Toc1092955368][bookmark: _Toc1130569813][bookmark: _Toc1646027650][bookmark: _Toc17652431][bookmark: _Toc1442344955][bookmark: _Toc954038925][bookmark: _Toc1966534977][bookmark: _Toc1995145539][bookmark: _Toc1086432352][bookmark: _Toc143603423][bookmark: _Toc1778508872][bookmark: _Toc835214732][bookmark: _Toc1225622807][bookmark: _Toc778997218][bookmark: _Toc1869516915][bookmark: _Toc1270181539][bookmark: _Toc825690061][bookmark: _Toc1245908863][bookmark: _Toc460252727][bookmark: _Toc354870221][bookmark: _Toc1843749541][bookmark: _Toc2052975932][bookmark: _Toc424461090][bookmark: _Toc480541852][bookmark: _Toc1869899547][bookmark: _Toc1631821837][bookmark: _Toc1273159678][bookmark: _Toc917860133][bookmark: _Toc1496105093][bookmark: _Toc31608789][bookmark: _Toc1617261214][bookmark: _Toc876260218][bookmark: _Toc440677030][bookmark: _Toc1889238291][bookmark: _Toc1842844475][bookmark: _Toc1265444126][bookmark: _Toc538624139][bookmark: _Toc1202100996][bookmark: _Toc2122521739][bookmark: _Toc1012867652][bookmark: _Toc365551268][bookmark: _Toc738049059][bookmark: _Toc1613894347][bookmark: _Toc937057618][bookmark: _Toc1901127411][bookmark: _Toc728436853][bookmark: _Toc587106395][bookmark: _Toc425723748][bookmark: _Toc157177101][bookmark: _Toc961931227][bookmark: _Toc1032636846][bookmark: _Toc965370202][bookmark: _Toc746557478][bookmark: _Toc371158042][bookmark: _Toc82111839][bookmark: _Toc870349948][bookmark: _Toc449617152][bookmark: _Toc997776616][bookmark: _Toc173026573][bookmark: _Toc395709679][bookmark: _Toc475619621][bookmark: _Toc125704496][bookmark: _Toc325353323][bookmark: _Toc395016651]
Uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen
3.1 [bookmark: _Ref395250888][bookmark: _Toc395709680][bookmark: _Toc475619622][bookmark: _Toc1364021536][bookmark: _Toc1708755636][bookmark: _Toc1903361602][bookmark: _Toc1309166984][bookmark: _Toc122259356][bookmark: _Toc184189501][bookmark: _Toc1300715374][bookmark: _Toc476298751][bookmark: _Toc1896347400][bookmark: _Toc198509603][bookmark: _Toc2146425575][bookmark: _Toc1627084652][bookmark: _Toc174421027][bookmark: _Toc23474718][bookmark: _Toc610581738][bookmark: _Toc359134929][bookmark: _Toc368569059][bookmark: _Toc254928328][bookmark: _Toc1949122613][bookmark: _Toc1686144812][bookmark: _Toc361017658][bookmark: _Toc1998584374][bookmark: _Toc325560729][bookmark: _Toc2095449905][bookmark: _Toc506118556][bookmark: _Toc1223839988][bookmark: _Toc1580609137][bookmark: _Toc1537831477][bookmark: _Toc1182797329][bookmark: _Toc1314809309][bookmark: _Toc1652415332][bookmark: _Toc695163451][bookmark: _Toc907583765][bookmark: _Toc1732619703][bookmark: _Toc889099125][bookmark: _Toc311057310][bookmark: _Toc1696525469][bookmark: _Toc1905984768][bookmark: _Toc372865394][bookmark: _Toc1219602212][bookmark: _Toc905320192][bookmark: _Toc1968857938][bookmark: _Toc2073858863][bookmark: _Toc1170717427][bookmark: _Toc434868789][bookmark: _Toc241526729][bookmark: _Toc561173220][bookmark: _Toc227528374][bookmark: _Toc1342575093][bookmark: _Toc413129752][bookmark: _Toc109196155][bookmark: _Toc1794621003][bookmark: _Toc1600870426][bookmark: _Toc62787846][bookmark: _Toc105257854][bookmark: _Toc1221231466][bookmark: _Toc928070980][bookmark: _Toc1888248805][bookmark: _Toc2057431790][bookmark: _Toc366484226][bookmark: _Toc793620278][bookmark: _Toc1753228552][bookmark: _Toc1582480879][bookmark: _Toc1162569405][bookmark: _Toc706904694][bookmark: _Toc1775146842][bookmark: _Toc880072973][bookmark: _Toc1737463063][bookmark: _Toc1446342285][bookmark: _Toc535014281][bookmark: _Toc1319747725][bookmark: _Toc1483167299][bookmark: _Toc1758487724][bookmark: _Toc728119336][bookmark: _Toc1852650555][bookmark: _Toc1497772660][bookmark: _Toc1986248166][bookmark: _Toc1743366064][bookmark: _Toc778469698][bookmark: _Toc226397978][bookmark: _Toc1108263519][bookmark: _Toc1586389432][bookmark: _Toc1552156546][bookmark: _Toc1495127896][bookmark: _Toc1856531651][bookmark: _Toc685395707][bookmark: _Toc1249707277][bookmark: _Toc174286521][bookmark: _Toc1548167423][bookmark: _Toc1793828486][bookmark: _Toc836259460][bookmark: _Toc1522121117][bookmark: _Toc1922393049][bookmark: _Toc1860915113][bookmark: _Toc2133961949][bookmark: _Toc1006559360][bookmark: _Toc1510185063][bookmark: _Toc898188256][bookmark: _Toc1993313774][bookmark: _Toc1568873350][bookmark: _Toc1951188139][bookmark: _Toc159614295][bookmark: _Toc1497555816][bookmark: _Toc497703770][bookmark: _Toc218609958][bookmark: _Toc655024773][bookmark: _Toc723246997][bookmark: _Toc113089259][bookmark: _Toc1777684126][bookmark: _Toc231171229][bookmark: _Toc1120525429][bookmark: _Toc761250839][bookmark: _Toc1315040481][bookmark: _Toc125704497]Uitsluitingsgronden
1. [bookmark: _Ref395247853][bookmark: _Toc395709682][bookmark: bwArtikelenOP2_5_1en2_5_4][bookmark: bwArtikelOP2_5_7]Een inschrijver die zich bevindt in één of meer van de omstandigheden genoemd in de artikelen 2.13.1 t/m 2.13.5 van het ARW 2016 wordt uitgesloten van deelneming aan de opdracht, overigens onverminderd het bepaalde in artikel 2.13.12 van het ARW 2016. Indien inschrijving geschiedt door een samenwerkingsverband van ondernemers (combinatie), al dan niet als vennootschap onder firma, wordt het samenwerkingsverband uitgesloten van deelneming aan de opdracht, wanneer één of meer van de ondernemers zich in één of meer van deze omstandigheden bevindt.
2. [bookmark: bwUitsluitingOP312]Indien mocht blijken dat een andere natuurlijke of rechtspersoon, met wie de inschrijver beoogt te voldoen aan de gestelde, zich bevindt in één of meer van de omstandigheden genoemd in de artikelen 2.13.1 t/m 2.13.5 van het ARW 2016, zal deze andere natuurlijke of rechtspersoon door de aanbesteder niet worden geaccepteerd.
3. [bookmark: bwArtikelenOP2_5_3en2_5_5]Als bewijsmiddelen verlangt de aanbesteder de documenten als genoemd in de artikelen 2.13.6 respectievelijk 2.13.9 van het ARW 2016. De bewijsmiddelen waaronder de Gedragsverklaring Aanbesteden (GVA) dienen te worden verstrekt binnen uiterlijk zeven (7) werkdagen na een daartoe ontvangen verzoek van de aanbesteder.
Houdt u er rekening mee dat tussen het aanvragen en het verkrijgen van een GVA een aantal weken kunnen zitten. Wacht daarom niet met het aanvragen tot het moment dat de aanbestedende dienst u hierom verzoekt. Meer informatie hierover: https://www.justis.nl/producten/gva/gva-aanvragen/index.aspx
3.2 [bookmark: _Ref396912517][bookmark: _Ref397084355][bookmark: _Toc475619623][bookmark: _Toc68583105][bookmark: _Toc1389303570][bookmark: _Toc1165046497][bookmark: _Toc1264640637][bookmark: _Toc164585269][bookmark: _Toc152565201][bookmark: _Toc554377544][bookmark: _Toc943075101][bookmark: _Toc586764389][bookmark: _Toc2079347480][bookmark: _Toc1047419472][bookmark: _Toc830395155][bookmark: _Toc855856063][bookmark: _Toc662937713][bookmark: _Toc1954239681][bookmark: _Toc908642177][bookmark: _Toc708549066][bookmark: _Toc1882284759][bookmark: _Toc1288416783][bookmark: _Toc913267682][bookmark: _Toc2067574365][bookmark: _Toc1225599413][bookmark: _Toc28694095][bookmark: _Toc1357737499][bookmark: _Toc1774248352][bookmark: _Toc1876268148][bookmark: _Toc163472034][bookmark: _Toc1760309814][bookmark: _Toc1139739126][bookmark: _Toc591909798][bookmark: _Toc40829817][bookmark: _Toc1963870554][bookmark: _Toc912878582][bookmark: _Toc2041551878][bookmark: _Toc1488846959][bookmark: _Toc795429601][bookmark: _Toc1678004460][bookmark: _Toc682402947][bookmark: _Toc1830439838][bookmark: _Toc128013455][bookmark: _Toc728796566][bookmark: _Toc2099455657][bookmark: _Toc1655424401][bookmark: _Toc868429810][bookmark: _Toc1554388282][bookmark: _Toc2106123127][bookmark: _Toc1608704960][bookmark: _Toc1792063007][bookmark: _Toc315048349][bookmark: _Toc517992974][bookmark: _Toc1877625677][bookmark: _Toc1762270984][bookmark: _Toc1175743033][bookmark: _Toc1750761018][bookmark: _Toc1839369910][bookmark: _Toc649891984][bookmark: _Toc294654222][bookmark: _Toc1497412101][bookmark: _Toc702415241][bookmark: _Toc1068338736][bookmark: _Toc1531048525][bookmark: _Toc735873996][bookmark: _Toc2102824820][bookmark: _Toc1360271839][bookmark: _Toc820691237][bookmark: _Toc1026980650][bookmark: _Toc591934009][bookmark: _Toc444694630][bookmark: _Toc1413462854][bookmark: _Toc1485235601][bookmark: _Toc340814620][bookmark: _Toc497301247][bookmark: _Toc962680642][bookmark: _Toc1732257979][bookmark: _Toc403962731][bookmark: _Toc1165265190][bookmark: _Toc1036289813][bookmark: _Toc494863012][bookmark: _Toc907750445][bookmark: _Toc1174016993][bookmark: _Toc1418403410][bookmark: _Toc1594529140][bookmark: _Toc667934566][bookmark: _Toc737176881][bookmark: _Toc2135786544][bookmark: _Toc782407095][bookmark: _Toc731921325][bookmark: _Toc1144376272][bookmark: _Toc1236871056][bookmark: _Toc1247184190][bookmark: _Toc584609837][bookmark: _Toc1610103143][bookmark: _Toc649116947][bookmark: _Toc583348498][bookmark: _Toc1567955290][bookmark: _Toc1023772269][bookmark: _Toc65004992][bookmark: _Toc586481703][bookmark: _Toc1839907485][bookmark: _Toc478774684][bookmark: _Toc344535408][bookmark: _Toc1784308916][bookmark: _Toc865434643][bookmark: _Toc650849177][bookmark: _Toc1727120929][bookmark: _Toc846862152][bookmark: _Toc95943237][bookmark: _Toc1844120888][bookmark: _Toc542200786][bookmark: _Toc1487426450][bookmark: _Toc157538064][bookmark: _Toc1369476041][bookmark: _Toc1103964586][bookmark: _Toc125704498]Geschiktheidseisen
1. [bookmark: bw3_3_GeschikheidseisenDeel1]Onverminderd het bepaalde in § 2.4 en § 3.1 van deze inschrijvingsleidraad, komt voor de opdrachtverlening uitsluitend in aanmerking de inschrijver die, naar het oordeel van de aanbesteder, voldoet aan elk van de in de aankondiging van opdracht zoals gepubliceerd op TenderNed gestelde geschiktheidseisen.
2. [bookmark: _Toc264906864][bookmark: bw3_3_GeschikheidseisenDeel4]Met betrekking tot de technische bekwaamheid wordt de volgende geschiktheidseis gesteld:
Inschrijver heeft in de periode van drie (3) jaar voorafgaande aan de uiterste datum van ontvangst van de inschrijvingen tenminste één opdracht verkregen waarmee ervaring is opgedaan met het ontwerpen van een concept ten behoeve van het hybride werken en het leveren van het daarbij behorende kantoormeubilair voor de waarde van minimaal € 100.000,- 
3. Indien een onderneming van plan is een gedeelte van de opdracht in onderaanneming aan derden te geven, dient dit in het Uniform Europees Aanbestedingsdocument in deel II sectie D aangegeven te worden.
4. Een inschrijver kan zich, om te voldoen aan de in de aankondiging genoemde geschiktheidseisen beroepen op de technische bekwaamheid van andere natuurlijke of rechtspersonen. In dat geval dient de inschrijver: 
a. het Uniform Europees Aanbestedingsdocument conform de instructies in § 2.4.2 lid 2 sub c in te vullen;
b. de aanbesteder aan te tonen dat hij daadwerkelijk en onherroepelijk kan beschikken over de voor de uitvoering van de opdracht noodzakelijke middelen van die andere natuurlijke of rechtspersonen; en
c. voor wat betreft de technische bekwaamheid, die andere natuurlijke of rechtspersonen ook daadwerkelijk en onherroepelijk in te zetten bij de uitvoering van de opdracht, voor zover het de onderdelen betreft waarop de technische bekwaamheid betrekking heeft. Indien de opdracht aan de inschrijver wordt verleend is hij tot deze inzet verplicht.
3.3 [bookmark: _Ref509474256][bookmark: _Toc464633412][bookmark: _Toc503415471][bookmark: _Toc296852805][bookmark: _Toc1278320434][bookmark: _Toc77010700][bookmark: _Toc281898313][bookmark: _Toc2146209617][bookmark: _Toc83832449][bookmark: _Toc937588767][bookmark: _Toc607254848][bookmark: _Toc667139425][bookmark: _Toc241266009][bookmark: _Toc547307069][bookmark: _Toc93102254][bookmark: _Toc600716540][bookmark: _Toc1747825864][bookmark: _Toc1076615563][bookmark: _Toc681089275][bookmark: _Toc1157426413][bookmark: _Toc519856625][bookmark: _Toc1995216436][bookmark: _Toc1403080498][bookmark: _Toc1006951487][bookmark: _Toc1713534678][bookmark: _Toc1978431033][bookmark: _Toc1098976755][bookmark: _Toc1312336527][bookmark: _Toc890217657][bookmark: _Toc1158515400][bookmark: _Toc774763718][bookmark: _Toc1571908352][bookmark: _Toc1035831347][bookmark: _Toc1393803253][bookmark: _Toc1287295549][bookmark: _Toc514395523][bookmark: _Toc1988937907][bookmark: _Toc1402452948][bookmark: _Toc888061186][bookmark: _Toc966704991][bookmark: _Toc1415784906][bookmark: _Toc939449762][bookmark: _Toc1691052098][bookmark: _Toc931794994][bookmark: _Toc1010344123][bookmark: _Toc1530756012][bookmark: _Toc1272059198][bookmark: _Toc727698742][bookmark: _Toc1884432288][bookmark: _Toc1820263423][bookmark: _Toc174271949][bookmark: _Toc537414040][bookmark: _Toc1484203906][bookmark: _Toc8311442][bookmark: _Toc1087284945][bookmark: _Toc1149803609][bookmark: _Toc252858383][bookmark: _Toc1772856002][bookmark: _Toc1783700021][bookmark: _Toc1128122613][bookmark: _Toc139957021][bookmark: _Toc1998102844][bookmark: _Toc855090535][bookmark: _Toc1164778641][bookmark: _Toc645550369][bookmark: _Toc443840458][bookmark: _Toc1725082679][bookmark: _Toc1898350163][bookmark: _Toc580531355][bookmark: _Toc1990887760][bookmark: _Toc418079107][bookmark: _Toc592947140][bookmark: _Toc410309911][bookmark: _Toc19955340][bookmark: _Toc1812712504][bookmark: _Toc1654272129][bookmark: _Toc1770548387][bookmark: _Toc1215114336][bookmark: _Toc1696837239][bookmark: _Toc35435023][bookmark: _Toc2120397878][bookmark: _Toc1567716941][bookmark: _Toc1191705499][bookmark: _Toc1297346028][bookmark: _Toc122200245][bookmark: _Toc1883939401][bookmark: _Toc2014367977][bookmark: _Toc94062632][bookmark: _Toc13368145][bookmark: _Toc1509781154][bookmark: _Toc258125500][bookmark: _Toc2119845321][bookmark: _Toc1279740207][bookmark: _Toc1137851430][bookmark: _Toc330770230][bookmark: _Toc922467610][bookmark: _Toc297300734][bookmark: _Toc52840497][bookmark: _Toc1184301955][bookmark: _Toc66056819][bookmark: _Toc980854580][bookmark: _Toc1894254499][bookmark: _Toc1481518326][bookmark: _Toc560522476][bookmark: _Toc129996552][bookmark: _Toc240645664][bookmark: _Toc1066205261][bookmark: _Toc1433261287][bookmark: _Toc1499227215][bookmark: _Toc1603115710][bookmark: _Toc366109208][bookmark: _Toc1750907916][bookmark: _Toc1239364307][bookmark: _Toc238018167][bookmark: _Toc125704499][bookmark: _Toc475619624]Bewijsmiddelen
De inschrijver verstrekt de aanbesteder binnen zeven (7) werkdagen na een daartoe ontvangen verzoek via de berichtenmodule van TenderNed:
1. Bewijsmiddelen waaruit blijkt dat de gegevens met betrekking tot de referentieopdracht(en) juist zijn weergegeven. De inschrijver kan hiertoe gebruik maken van opdrachtgeversverklaringen en/of accountantsverklaringen.
De aanbesteder is gerechtigd navraag te doen bij de betreffende opdrachtgever, dan wel inzage te verlangen in contractdocumenten betreffende de referentieopdracht(en). 
Om aan te tonen dat wordt voldaan aan de in dit lid gestelde geschiktheidseisen is toerekening van technische bekwaamheid op grond van de referentieopdracht(en) of werkzaamheden uitgevoerd door andere ondernemers (in een samenwerkingsverband van ondernemers (combinatie)), door zelfstandige hulppersonen (onderaannemers, leveranciers, etc.) uitsluitend mogelijk overeenkomstig het bepaalde in paragraaf 3.4.
2. Bewijsmiddelen waaruit blijkt dat de inschrijver daadwerkelijk en onherroepelijk kan beschikken over de voor de uitvoering van de opdracht noodzakelijke middelen van de andere natuurlijke of rechtspersonen (zoals in § 3.2 lid 5 sub b bedoeld), alsmede, indien van toepassing, bewijsmiddelen waaruit blijkt dat de andere natuurlijke of rechtspersonen daadwerkelijk en onherroepelijk worden ingezet bij de uitvoering van de opdracht. Als bewijsmiddel kan onder meer dienen een ter zake gesloten (onderaannemings-)overeenkomst of een ter zake door de inschrijver en de andere natuurlijke of rechtspersoon opgestelde, gedateerde en rechtsgeldig ondertekende verklaring, zulks ter beoordeling van de aanbesteder.
3.4 [bookmark: _Ref525718277][bookmark: _Toc2088758870][bookmark: _Toc2116797701][bookmark: _Toc303249954][bookmark: _Toc1660307845][bookmark: _Toc1571207811][bookmark: _Toc946261547][bookmark: _Toc617833078][bookmark: _Toc1738001235][bookmark: _Toc292881564][bookmark: _Toc1436515203][bookmark: _Toc2009186955][bookmark: _Toc651842289][bookmark: _Toc1853251494][bookmark: _Toc1099051007][bookmark: _Toc261756746][bookmark: _Toc464771923][bookmark: _Toc37730579][bookmark: _Toc1964274450][bookmark: _Toc409514270][bookmark: _Toc1446367718][bookmark: _Toc1064918636][bookmark: _Toc1530294847][bookmark: _Toc132286355][bookmark: _Toc1843505483][bookmark: _Toc1592259469][bookmark: _Toc398203918][bookmark: _Toc1131012981][bookmark: _Toc874911160][bookmark: _Toc868676761][bookmark: _Toc1358725310][bookmark: _Toc993483020][bookmark: _Toc1709885494][bookmark: _Toc1405415881][bookmark: _Toc1392120350][bookmark: _Toc422508236][bookmark: _Toc515174123][bookmark: _Toc1823677496][bookmark: _Toc375473700][bookmark: _Toc1079375112][bookmark: _Toc693422228][bookmark: _Toc2076034490][bookmark: _Toc1132746783][bookmark: _Toc1187264325][bookmark: _Toc600613854][bookmark: _Toc735519176][bookmark: _Toc1881144156][bookmark: _Toc1207406186][bookmark: _Toc1998118930][bookmark: _Toc1861492529][bookmark: _Toc411570383][bookmark: _Toc196236822][bookmark: _Toc790951505][bookmark: _Toc790461488][bookmark: _Toc588693312][bookmark: _Toc2091689619][bookmark: _Toc440613702][bookmark: _Toc1085655282][bookmark: _Toc1810475288][bookmark: _Toc142612640][bookmark: _Toc1640056801][bookmark: _Toc658585598][bookmark: _Toc1751225227][bookmark: _Toc244651533][bookmark: _Toc5473284][bookmark: _Toc1287311381][bookmark: _Toc355599741][bookmark: _Toc1031104762][bookmark: _Toc968647137][bookmark: _Toc1939221093][bookmark: _Toc1264407085][bookmark: _Toc1111082292][bookmark: _Toc1929626206][bookmark: _Toc563063587][bookmark: _Toc1584645174][bookmark: _Toc971869451][bookmark: _Toc2026588922][bookmark: _Toc375479326][bookmark: _Toc1151345414][bookmark: _Toc732023521][bookmark: _Toc1390808545][bookmark: _Toc319569036][bookmark: _Toc926717351][bookmark: _Toc700926051][bookmark: _Toc1366890262][bookmark: _Toc1442743735][bookmark: _Toc896927054][bookmark: _Toc689401521][bookmark: _Toc2142141076][bookmark: _Toc2098917314][bookmark: _Toc216065127][bookmark: _Toc1193765263][bookmark: _Toc580924472][bookmark: _Toc1371317032][bookmark: _Toc116781579][bookmark: _Toc1843086049][bookmark: _Toc1749828173][bookmark: _Toc1072879801][bookmark: _Toc579783533][bookmark: _Toc1712010294][bookmark: _Toc2103055476][bookmark: _Toc408706817][bookmark: _Toc1378496783][bookmark: _Toc1046834046][bookmark: _Toc1458014473][bookmark: _Toc134728654][bookmark: _Toc1057391855][bookmark: _Toc43311897][bookmark: _Toc1755053305][bookmark: _Toc917637532][bookmark: _Toc1291031750][bookmark: _Toc593316831][bookmark: _Toc1583542280][bookmark: _Toc1838430080][bookmark: _Toc125704500]Toerekenen technische bekwaamheid
Een ondernemer (een inschrijver of een andere natuurlijke of rechtspersoon) kan zich technische bekwaamheid slechts toerekenen indien de ondernemer de werkzaamheden waarop de technische bekwaamheid berust, daadwerkelijk zelf heeft verricht.
4. [bookmark: _Toc1205898733][bookmark: _Toc571503869][bookmark: _Toc1639757633][bookmark: _Toc1857823676][bookmark: _Toc237440375][bookmark: _Toc1843697260][bookmark: _Toc1184570074][bookmark: _Toc269588236][bookmark: _Toc955252567][bookmark: _Toc1373596512][bookmark: _Toc124988506][bookmark: _Toc1112474901][bookmark: _Toc634238902][bookmark: _Toc814921040][bookmark: _Toc1631296553][bookmark: _Toc546682816][bookmark: _Toc1801606942][bookmark: _Toc1731703278][bookmark: _Toc1020047751][bookmark: _Toc1218502678][bookmark: _Toc1735849476][bookmark: _Toc1420007209][bookmark: _Toc1034511028][bookmark: _Toc1706688372][bookmark: _Toc512048607][bookmark: _Toc1134626144][bookmark: _Toc1812361632][bookmark: _Toc2023912421][bookmark: _Toc1432462849][bookmark: _Toc244163294][bookmark: _Toc238740822][bookmark: _Toc1889334024][bookmark: _Toc1099496619][bookmark: _Toc2000102291][bookmark: _Toc934063064][bookmark: _Toc1465640781][bookmark: _Toc491581392][bookmark: _Toc1626122688][bookmark: _Toc1304108567][bookmark: _Toc99063731][bookmark: _Toc990577826][bookmark: _Toc574307148][bookmark: _Toc161616900][bookmark: _Toc1567893824][bookmark: _Toc613050146][bookmark: _Toc882625028][bookmark: _Toc52461383][bookmark: _Toc1678675984][bookmark: _Toc1710845107][bookmark: _Toc1143297817][bookmark: _Toc1171928654][bookmark: _Toc804458315][bookmark: _Toc346636866][bookmark: _Toc442554187][bookmark: _Toc1474025556][bookmark: _Toc1904075768][bookmark: _Toc925792635][bookmark: _Toc70123942][bookmark: _Toc1577379220][bookmark: _Toc1247221243][bookmark: _Toc807005274][bookmark: _Toc1400402955][bookmark: _Toc1830128480][bookmark: _Toc1472122201][bookmark: _Toc1923250312][bookmark: _Toc915511178][bookmark: _Toc2031989207][bookmark: _Toc77675677][bookmark: _Toc154605491][bookmark: _Toc2100231780][bookmark: _Toc992352639][bookmark: _Toc2106619879][bookmark: _Toc1040886872][bookmark: _Toc145813561][bookmark: _Toc1652143350][bookmark: _Toc550639415][bookmark: _Toc1815184071][bookmark: _Toc584957358][bookmark: _Toc1850683715][bookmark: _Toc1689598468][bookmark: _Toc501505156][bookmark: _Toc891679418][bookmark: _Toc96691636][bookmark: _Toc365794655][bookmark: _Toc53976881][bookmark: _Toc1397914530][bookmark: _Toc1535543076][bookmark: _Toc1962874498][bookmark: _Toc81696452][bookmark: _Toc66226915][bookmark: _Toc1125735589][bookmark: _Toc1548440475][bookmark: _Toc1072693464][bookmark: _Toc989482160][bookmark: _Toc1078891927][bookmark: _Toc907697341][bookmark: _Toc202455305][bookmark: _Toc1126443889][bookmark: _Toc1452320023][bookmark: _Toc1281540547][bookmark: _Toc632388484][bookmark: _Toc432363283][bookmark: _Toc803600471][bookmark: _Toc1389004426][bookmark: _Toc1204579831][bookmark: _Toc118670331][bookmark: _Toc1609486603][bookmark: _Toc1558416798][bookmark: _Toc1182758029][bookmark: _Toc1302598644][bookmark: _Toc454595005][bookmark: _Toc1773196961][bookmark: _Toc1799813981][bookmark: _Toc125704501][bookmark: _Toc475619625]
Beoordeling inschrijvingen 
4.1 [bookmark: _Toc515881267][bookmark: _Toc1162725472][bookmark: _Toc1995243700][bookmark: _Toc1214931875][bookmark: _Toc214520273][bookmark: _Toc636655437][bookmark: _Toc1000863929][bookmark: _Toc1025207030][bookmark: _Toc1095684266][bookmark: _Toc759173001][bookmark: _Toc413153173][bookmark: _Toc2072961721][bookmark: _Toc62087113][bookmark: _Toc327595070][bookmark: _Toc1435546631][bookmark: _Toc798257858][bookmark: _Toc893165251][bookmark: _Toc683811617][bookmark: _Toc240310031][bookmark: _Toc815204674][bookmark: _Toc1229217975][bookmark: _Toc1057060289][bookmark: _Toc1588311048][bookmark: _Toc1286228009][bookmark: _Toc1603525664][bookmark: _Toc408730732][bookmark: _Toc1683800714][bookmark: _Toc1524108440][bookmark: _Toc1625543950][bookmark: _Toc1717387375][bookmark: _Toc1681377965][bookmark: _Toc1867965373][bookmark: _Toc336169400][bookmark: _Toc2129366992][bookmark: _Toc1625208107][bookmark: _Toc98702178][bookmark: _Toc794513408][bookmark: _Toc1743396516][bookmark: _Toc736098834][bookmark: _Toc119110917][bookmark: _Toc716742997][bookmark: _Toc341777372][bookmark: _Toc1786830933][bookmark: _Toc243865859][bookmark: _Toc2073740920][bookmark: _Toc834203790][bookmark: _Toc1327408644][bookmark: _Toc832508142][bookmark: _Toc1796392240][bookmark: _Toc1593011388][bookmark: _Toc2134380523][bookmark: _Toc908659870][bookmark: _Toc784436872][bookmark: _Toc1465959957][bookmark: _Toc1711192447][bookmark: _Toc986178071][bookmark: _Toc297715167][bookmark: _Toc1497999063][bookmark: _Toc1203387222][bookmark: _Toc1184938359][bookmark: _Toc722311688][bookmark: _Toc209376281][bookmark: _Toc2042776535][bookmark: _Toc431881352][bookmark: _Toc513921917][bookmark: _Toc1033029027][bookmark: _Toc2042437769][bookmark: _Toc1366106625][bookmark: _Toc788768021][bookmark: _Toc160007495][bookmark: _Toc1363753936][bookmark: _Toc801620694][bookmark: _Toc495081312][bookmark: _Toc1522418022][bookmark: _Toc136910946][bookmark: _Toc768050537][bookmark: _Toc201840118][bookmark: _Toc1648017551][bookmark: _Toc549508282][bookmark: _Toc316082629][bookmark: _Toc1859859077][bookmark: _Toc1615250086][bookmark: _Toc694279360][bookmark: _Toc1176534818][bookmark: _Toc1644964544][bookmark: _Toc1560171892][bookmark: _Toc1961252416][bookmark: _Toc1074281443][bookmark: _Toc1749656823][bookmark: _Toc992784765][bookmark: _Toc1444865321][bookmark: _Toc1470372819][bookmark: _Toc144198845][bookmark: _Toc891307740][bookmark: _Toc511022755][bookmark: _Toc1529903379][bookmark: _Toc637145078][bookmark: _Toc1185531457][bookmark: _Toc799889532][bookmark: _Toc959124460][bookmark: _Toc859457576][bookmark: _Toc304542052][bookmark: _Toc495673846][bookmark: _Toc1062761037][bookmark: _Toc1548976325][bookmark: _Toc967488029][bookmark: _Toc1318656220][bookmark: _Toc851512494][bookmark: _Toc1585308896][bookmark: _Toc244417606][bookmark: _Toc1661036038][bookmark: _Toc507286501][bookmark: _Toc1440580183][bookmark: _Toc1749611134][bookmark: _Toc125704502][bookmark: _Ref509479061][bookmark: _Toc509488185][bookmark: _Toc325353324][bookmark: _Toc395016652]Algemeen
Na opening van de digitale kluis op TenderNed worden alle ingediende inschrijvingen beoordeeld op volledigheid en rechtsgeldige ondertekening van de Aanbiedingsbrief.
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Bij de beoordeling welke inschrijver de economisch meest voordelige inschrijving met de beste prijs-kwaliteitverhouding (EMVI-BPKV) heeft gedaan worden de onderstaande criteria gehanteerd:
1. Prijs;
2. Dienstverlening en service;
3. Duurzaamheid;
4. Ambitieniveau social return;
5. Presentatie – toelichting op het ontwerp.
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Het gunningscriterium prijs wordt niet afzonderlijk beoordeeld of gewaardeerd met punten of een score. 

Met betrekking tot het meubilair welke wordt aangeschaft ten behoeve van het project “Hybride werken” geldt dat de aangeboden inschrijvingssommen uit het Inschrijvingsbiljet (bijlage 1) worden getoetst aan het gestelde plafondbedrag zoals opgenomen in § 5.7.
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De beoordeling van de bij inschrijving ingediende kwalitatieve documenten met betrekking tot in § 4.1 vermelde kwaliteitscriteria geschiedt door middel van ‘direct beoordelen’. De uitwerking van deze criteria is opgenomen in bijlage 6.

De beoordeling van de kwalitatieve gunningscriteria vindt per inschrijving plaats door een beoordelingscommissie die is samengesteld uit 5 personen, bestaande uit representatieve vertegenwoordiging van de organisatie. De beoordelingscommissie wordt voorgezeten door de inkoopadviseur die de rol heeft van onafhankelijk begeleider van het beoordelingsproces.

Nadat de digitale kluis op TenderNed is geopend worden de kwalitatieve documenten onder de beoordelaars verspreid. De documenten met daarin prijsgegevens worden niet met de beoordelaars gedeeld.

Iedere inschrijving wordt allereerst door iedere individuele beoordelaar beoordeeld op zijn eigen merites. Dat neemt niet weg dat de beoordelaars bij hun kwalitatieve beoordeling rekening houden met hetgeen de beoordelaars hebben waargenomen in de andere inschrijvingen. Dat kan immers bepalend zijn voor het toetsingskader en verwachtingspatroon van de beoordelingscommissie en de individuele leden daarvan. Iedere beoordelaar voert de kwalitatieve beoordeling uit op basis van zijn/haar eigen ervaring en expertise. 

Bij de individuele beoordeling hebben de beoordelaars de mogelijkheid te scoren met de cijfers -4, -2, 0, 2, 4 zoals opgenomen in onderstaande tabel:

	Beoordelings-
cijfer
	Waardering
(mate waarin meerwaarde wordt geleverd)
	% van
maximale kwaliteitswaarde

	4
	Uitstekend
	(heel veel meerwaarde)
	100

	2
	Goed
	(ruim voldoende tot aanzienlijke meerwaarde)
	50

	0
	Neutraal
	(niet of nauwelijks meerwaarde)
	0

	-2
	Ruim onvoldoende
	(ruim ontoereikend)
	-50

	-4
	Zeer slecht
	(uiterst ontoereikend)
	-100


Tabel 1: scorerange individueel beoordelen 

Toelichting op de tabel:
· Bij het beoordelingscijfer 4 wordt de maximale kwaliteitswaarde toegekend.
· De maximale kwaliteitswaarde per kwalitatief gunningscriterium is in bijlage 3 opgenomen. 

Nadat de individuele beoordeling is uitgevoerd vindt er een plenaire bespreking plaats met alle beoordelaars waarin de individuele scores en de argumenten hiervoor worden besproken. Op deze bijeenkomst wordt naar consensus in de beoordeling gestreefd. 
Daarbij kunnen de scores die individueel zijn toegekend nog op één punt verder worden verfijnd naar tussenliggende scores, derhalve een keuze uit de scorerange 2-3-4-5-6-7-8-9-10 zoals in onderstaande tabel aangegeven:

	Beoordelings-
cijfer
	Waardering
(mate waarin meerwaarde wordt geleverd)
	% van
maximale kwaliteitswaarde

	4
	Uitstekend
	(heel veel meerwaarde)
	100

	3
	Zeer goed
	(veel meerwaarde)
	75

	2
	Goed
	(ruim voldoende tot aanzienlijke meerwaarde)
	50

	1
	Redelijk
	(voldoende meerwaarde)
	25

	0
	Neutraal
	(niet of nauwelijks meerwaarde)
	0

	-1
	Onvoldoende
	(deels ontoereikend)
	-25

	-2
	Ruim onvoldoende
	(ruim ontoereikend)
	-50

	-3
	Slecht
	(zeer ontoereikend)
	-75

	-4
	Zeer slecht
	(uiterst ontoereikend)
	-100


Tabel 2: Scorerange consensus beoordeling
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Iedere inschrijver die een volledige en rechtsgeldige inschrijving heeft gedaan, krijgt de mogelijkheid om een presentatie te houden. Waar deze presentatie aan moet voldoen, is beschreven in Bijlage 6, gunningscriterium 4.
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Nadat de presentaties zijn verzorgd, komt de beoordelingscommissie nogmaals bijeen. Op die bijeenkomst wordt in consensus vastgesteld welke score iedere inschrijver krijgt op gunningcriterium ontwerp project Hybride werken met een daarbij behorende onderbouwing. Daarbij kunnen de scores nog op één punt verder worden verfijnd naar tussenliggende scores, derhalve een keuze uit de scorerange -4, -3, -2, -1, 0, 1, 2, 3, 4 zoals in bovenstaande tabel aangegeven.

Niet eerder dan dat dit proces is afgerond worden de inschrijvingssommen aan de leden van de beoordelingscommissie bekend gemaakt om te bepalen welke inschrijver de inschrijving met de beste prijs-kwaliteitsverhouding heeft ingediend.

De inschrijving die de laagste Fictieve inschrijvingssom heeft is de economisch meest voordelige inschrijving met de beste prijs-kwaliteitsverhouding. De laagste Fictieve inschrijvingssom is het berekeningsresultaat nadat de inschrijvingssom is verminderd met het totaal van de toegekende kwaliteitswaarden.

Indien twee of meer inschrijvingen een gelijke en laagste Fictieve inschrijvingssom hebben, dan is de inschrijving daarvan met de hoogste totale kwaliteitswaarde de economisch meest voordelige met de beste prijs-kwaliteitsverhouding. Indien in dat geval ook de totale kwaliteitswaarde gelijk is, bepaalt het lot.

Hiermee wordt het beoordelingsproces afgerond en kan het gunningsbesluit genomen worden zoals beschreven in paragraaf 5.2 lid 2. 
5.2
5. [bookmark: _Toc1403343641][bookmark: _Toc808545702][bookmark: _Toc2121829110][bookmark: _Toc1371397428][bookmark: _Toc287320814][bookmark: _Toc1321230684][bookmark: _Toc702632312][bookmark: _Toc214251264][bookmark: _Toc973905614][bookmark: _Toc1006627610][bookmark: _Toc9517637][bookmark: _Toc1013440919][bookmark: _Toc347420427][bookmark: _Toc983884819][bookmark: _Toc375049019][bookmark: _Toc1374644869][bookmark: _Toc1948296105][bookmark: _Toc269761363][bookmark: _Toc1668279098][bookmark: _Toc1512056255][bookmark: _Toc1673081114][bookmark: _Toc2114503493][bookmark: _Toc1467906307][bookmark: _Toc575772840][bookmark: _Toc106304943][bookmark: _Toc1840639521][bookmark: _Toc1953628968][bookmark: _Toc1774138153][bookmark: _Toc1950280465][bookmark: _Toc1374418694][bookmark: _Toc786837644][bookmark: _Toc86734765][bookmark: _Toc647953175][bookmark: _Toc385305401][bookmark: _Toc76093980][bookmark: _Toc1576750384][bookmark: _Toc106506035][bookmark: _Toc65213037][bookmark: _Toc236061229][bookmark: _Toc1366540403][bookmark: _Toc1935360807][bookmark: _Toc770290327][bookmark: _Toc346877898][bookmark: _Toc1176386148][bookmark: _Toc1770701837][bookmark: _Toc1930589277][bookmark: _Toc1870880792][bookmark: _Toc137388308][bookmark: _Toc1067087237][bookmark: _Toc247537239][bookmark: _Toc944510888][bookmark: _Toc289115854][bookmark: _Toc1731947701][bookmark: _Toc1153765062][bookmark: _Toc339241853][bookmark: _Toc149738983][bookmark: _Toc258824327][bookmark: _Toc283855428][bookmark: _Toc1992727532][bookmark: _Toc245745427][bookmark: _Toc1517226808][bookmark: _Toc1543097336][bookmark: _Toc1511401594][bookmark: _Toc1659947653][bookmark: _Toc1809388300][bookmark: _Toc1833148866][bookmark: _Toc2032241541][bookmark: _Toc1040203650][bookmark: _Toc2047020293][bookmark: _Toc2144198327][bookmark: _Toc1455961919][bookmark: _Toc452300820][bookmark: _Toc1705444924][bookmark: _Toc615029857][bookmark: _Toc920693692][bookmark: _Toc687466194][bookmark: _Toc1766244740][bookmark: _Toc678241083][bookmark: _Toc1331094985][bookmark: _Toc1053063366][bookmark: _Toc514899055][bookmark: _Toc51014037][bookmark: _Toc443888177][bookmark: _Toc1149120927][bookmark: _Toc1921986038][bookmark: _Toc1868818501][bookmark: _Toc263393437][bookmark: _Toc112231260][bookmark: _Toc575925172][bookmark: _Toc294866205][bookmark: _Toc1770102168][bookmark: _Toc279152020][bookmark: _Toc1749122467][bookmark: _Toc486578543][bookmark: _Toc962348679][bookmark: _Toc1351301722][bookmark: _Toc1589550902][bookmark: _Toc1449378863][bookmark: _Toc2138621398][bookmark: _Toc338493024][bookmark: _Toc443543922][bookmark: _Toc31165383][bookmark: _Toc1447668730][bookmark: _Toc1035050187][bookmark: _Toc1156197195][bookmark: _Toc1885312993][bookmark: _Toc1860015354][bookmark: _Toc1986584934][bookmark: _Toc1466406362][bookmark: _Toc1402730968][bookmark: _Toc1863152868][bookmark: _Toc1313744093][bookmark: _Toc159761269][bookmark: _Toc475619627][bookmark: _Toc125704508][bookmark: _Ref292710543][bookmark: _Toc325353332]
Overige voorwaarden en regelingen 
5.1 [bookmark: _Ref367277382][bookmark: _Toc368551686][bookmark: _Toc377449905][bookmark: _Toc395000828][bookmark: _Toc395709689][bookmark: _Toc475619628][bookmark: _Toc1352318059][bookmark: _Toc1923800140][bookmark: _Toc1971820568][bookmark: _Toc267547308][bookmark: _Toc1119398795][bookmark: _Toc1669437368][bookmark: _Toc903229674][bookmark: _Toc288740082][bookmark: _Toc1011082104][bookmark: _Toc56390550][bookmark: _Toc1167590123][bookmark: _Toc1153382158][bookmark: _Toc1394320033][bookmark: _Toc1298144983][bookmark: _Toc253696344][bookmark: _Toc492125544][bookmark: _Toc773132448][bookmark: _Toc50906045][bookmark: _Toc968830802][bookmark: _Toc694419322][bookmark: _Toc1123526784][bookmark: _Toc969859190][bookmark: _Toc1513621419][bookmark: _Toc876303021][bookmark: _Toc2104344602][bookmark: _Toc446876897][bookmark: _Toc734543919][bookmark: _Toc319904966][bookmark: _Toc413551306][bookmark: _Toc2091689130][bookmark: _Toc1425078682][bookmark: _Toc1108227213][bookmark: _Toc1032840339][bookmark: _Toc2111629084][bookmark: _Toc220376457][bookmark: _Toc118314681][bookmark: _Toc1558471104][bookmark: _Toc1257235909][bookmark: _Toc1174499115][bookmark: _Toc1854947508][bookmark: _Toc977331843][bookmark: _Toc599638371][bookmark: _Toc2026522313][bookmark: _Toc1747579759][bookmark: _Toc1768730938][bookmark: _Toc950410822][bookmark: _Toc299413597][bookmark: _Toc181647278][bookmark: _Toc1489527701][bookmark: _Toc891819539][bookmark: _Toc1641930487][bookmark: _Toc1857255347][bookmark: _Toc1957082299][bookmark: _Toc1558526285][bookmark: _Toc1450490396][bookmark: _Toc125124691][bookmark: _Toc328177466][bookmark: _Toc1529395362][bookmark: _Toc1722338812][bookmark: _Toc980642675][bookmark: _Toc474900354][bookmark: _Toc1843710954][bookmark: _Toc2078572665][bookmark: _Toc1991400761][bookmark: _Toc421728090][bookmark: _Toc1361504525][bookmark: _Toc816509568][bookmark: _Toc790578664][bookmark: _Toc33067130][bookmark: _Toc1432806175][bookmark: _Toc380092722][bookmark: _Toc2015504661][bookmark: _Toc641315179][bookmark: _Toc1532409806][bookmark: _Toc313224132][bookmark: _Toc1880094478][bookmark: _Toc689327717][bookmark: _Toc2070459955][bookmark: _Toc1742079870][bookmark: _Toc1995206291][bookmark: _Toc160635959][bookmark: _Toc545136085][bookmark: _Toc1473887399][bookmark: _Toc184405080][bookmark: _Toc1347276400][bookmark: _Toc1754797122][bookmark: _Toc102254242][bookmark: _Toc1336169677][bookmark: _Toc641509511][bookmark: _Toc156306795][bookmark: _Toc1357584693][bookmark: _Toc821948530][bookmark: _Toc1729569077][bookmark: _Toc286142961][bookmark: _Toc313494172][bookmark: _Toc421768361][bookmark: _Toc1255182307][bookmark: _Toc662594095][bookmark: _Toc845311841][bookmark: _Toc1313966106][bookmark: _Toc456539732][bookmark: _Toc248781630][bookmark: _Toc1299966668][bookmark: _Toc439649440][bookmark: _Toc1507534468][bookmark: _Toc205322189][bookmark: _Toc1600960432][bookmark: _Toc81308626][bookmark: _Toc1213632199][bookmark: _Toc585602611][bookmark: _Toc595959253][bookmark: _Toc389459709][bookmark: _Toc1988104427][bookmark: _Toc125704509]Aantal malen Inschrijven
1. [bookmark: _Toc395709690][bookmark: _Ref401566053]Natuurlijke personen of rechtspersonen mogen slecht één (1) maal – al dan niet in combinatie met andere natuurlijke personen, rechtspersonen of vennootschappen – een inschrijving indienen.
1. Indien rechtspersonen en vennootschappen die:
1. aan elkaar gelieerd zijn op een wijze zoals bedoeld in artikel 24a boek 2 BW of met elkaar in een groep verbonden zijn als bedoeld in artikel 24b boek 2 BW of;
1. aan elkaar gelieerd zijn in aan sub a of sub b vergelijkbare rechtsvormen naar buitenlands recht; 
los van elkaar wensen in te schrijven – al dan niet in combinatie met andere natuurlijke personen, rechtspersonen of vennootschappen – moeten zij op eerste verzoek van de aanbestedende dienst aantonen dat zij ieder de inschrijving onafhankelijk van de andere verbonden of gelieerde inschrijver(s) hebben opgesteld en dat er geen informatie-uitwisseling tussen hen heeft plaatsgevonden ter voorbereiding op deze inschrijvingen. Indien één van de betreffende inschrijvers dit niet op overtuigende wijze kan aantonen dan leidt dit tot uitsluiting van alle verbonden of gelieerde inschrijvers en van de eventueel daarmee in combinatieverband verbonden partijen. 
1. Indien een inschrijver zich beroept op de financiële en economische draagkracht en/of technische bekwaamheid van een andere natuurlijke of rechtspersoon, dan wordt die andere natuurlijke of rechtspersoon voor de toepassing van dit lid aangemerkt als inschrijver.
5.2 [bookmark: _Toc475619629][bookmark: _Ref526857740][bookmark: _Ref526857759][bookmark: _Toc657361281][bookmark: _Toc2130892812][bookmark: _Toc616679421][bookmark: _Toc1841967562][bookmark: _Toc1420220276][bookmark: _Toc22931094][bookmark: _Toc1676449610][bookmark: _Toc16525624][bookmark: _Toc1347324458][bookmark: _Toc738657886][bookmark: _Toc2107796067][bookmark: _Toc485928195][bookmark: _Toc1256888763][bookmark: _Toc1561884044][bookmark: _Toc1098921136][bookmark: _Toc180391768][bookmark: _Toc1530569710][bookmark: _Toc712746557][bookmark: _Toc1755069908][bookmark: _Toc961185803][bookmark: _Toc614180514][bookmark: _Toc928595785][bookmark: _Toc78405340][bookmark: _Toc525285554][bookmark: _Toc1044050880][bookmark: _Toc435208852][bookmark: _Toc166885427][bookmark: _Toc73139534][bookmark: _Toc1780752699][bookmark: _Toc296965230][bookmark: _Toc811885650][bookmark: _Toc728809543][bookmark: _Toc911858974][bookmark: _Toc2044677732][bookmark: _Toc1505624747][bookmark: _Toc1498075679][bookmark: _Toc1788336001][bookmark: _Toc1893842806][bookmark: _Toc2147432851][bookmark: _Toc1958862184][bookmark: _Toc1278441483][bookmark: _Toc751086520][bookmark: _Toc1252952859][bookmark: _Toc1691676593][bookmark: _Toc453359728][bookmark: _Toc733545632][bookmark: _Toc1668152206][bookmark: _Toc1164171160][bookmark: _Toc1012896408][bookmark: _Toc1081320624][bookmark: _Toc256874396][bookmark: _Toc1236381799][bookmark: _Toc699781304][bookmark: _Toc1851041646][bookmark: _Toc1795073261][bookmark: _Toc1822524811][bookmark: _Toc1108220635][bookmark: _Toc90606349][bookmark: _Toc1204896237][bookmark: _Toc1633821432][bookmark: _Toc51235076][bookmark: _Toc1546775967][bookmark: _Toc1459703925][bookmark: _Toc888009941][bookmark: _Toc360450608][bookmark: _Toc1091905411][bookmark: _Toc1304260432][bookmark: _Toc1574642197][bookmark: _Toc1975971638][bookmark: _Toc1899216781][bookmark: _Toc1826221829][bookmark: _Toc1542624900][bookmark: _Toc213457002][bookmark: _Toc1358421623][bookmark: _Toc1861454865][bookmark: _Toc1556214139][bookmark: _Toc1063336989][bookmark: _Toc332972261][bookmark: _Toc498928693][bookmark: _Toc1218358548][bookmark: _Toc199663920][bookmark: _Toc143151274][bookmark: _Toc176553693][bookmark: _Toc386627070][bookmark: _Toc294168082][bookmark: _Toc507873563][bookmark: _Toc419077456][bookmark: _Toc1784810576][bookmark: _Toc1416545082][bookmark: _Toc1441677394][bookmark: _Toc1426241289][bookmark: _Toc382282648][bookmark: _Toc801417958][bookmark: _Toc1101640767][bookmark: _Toc1642455710][bookmark: _Toc926045903][bookmark: _Toc712837763][bookmark: _Toc785737338][bookmark: _Toc1580898066][bookmark: _Toc647652216][bookmark: _Toc268439596][bookmark: _Toc1534945866][bookmark: _Toc1546341780][bookmark: _Toc2011109124][bookmark: _Toc113974556][bookmark: _Toc536912377][bookmark: _Toc1211389595][bookmark: _Toc63702572][bookmark: _Toc573953526][bookmark: _Toc1414592318][bookmark: _Toc126735041][bookmark: _Toc253658346][bookmark: _Toc1034611958][bookmark: _Toc125704510]Forumkeuze, rechtsbescherming
1. [bookmark: bwArtikel2_33]In aanvulling op het gestelde in artikel 2.40 van het ARW 2016 wordt bepaald dat alle  geschillen in het kader van de onderhavige aanbestedingsprocedure aanhangig dienen te worden gemaakt bij de (voorzieningenrechter van de) Rechtbank te Noord-Holland.
Een geschil wordt geacht aanhangig te zijn gemaakt door het uitbrengen van een dagvaarding.
2. [bookmark: bw5_1Forumkeuze][bookmark: bwArtikel2_30]Overeenkomstig artikel 2.36 van het ARW 2016, zal de aanbesteder de gunningsbeslissing schriftelijk via TenderNed aan de inschrijvers mededelen. 
Indien een inschrijver bezwaren heeft tegen dat besluit dient hij binnen de in het ARW 2016 genoemde opschortende termijn van 20 kalenderdagen na verzending van de mededeling van de gunningsbeslissing daartegen een kort geding aanhangig te hebben gemaakt. Het geding is aanhangig vanaf de dag van dagvaarding (artikel 125 Wetboek van Burgerlijke Rechtsvordering).
3. De genoemde termijn is een vervaltermijn. Dat wil zeggen dat indien een inschrijver niet binnen 20 kalenderdagen na verzending van het gunningsbesluit daadwerkelijk een kort geding aanhangig heeft gemaakt, de betreffende inschrijver in kort geding geen bezwaar meer kan maken met betrekking tot die beslissing; zijn recht is dan verwerkt. De aanbesteder is in dat geval vrij om (verder) gevolg te geven aan de gunningsbeslissing.
5.3 [bookmark: _Toc475619630][bookmark: _Toc1149882161][bookmark: _Toc174059778][bookmark: _Toc1889751631][bookmark: _Toc862808602][bookmark: _Toc101993524][bookmark: _Toc2112686036][bookmark: _Toc1190022292][bookmark: _Toc1609359709][bookmark: _Toc91927884][bookmark: _Toc1104024481][bookmark: _Toc46853850][bookmark: _Toc987545706][bookmark: _Toc612220391][bookmark: _Toc266579263][bookmark: _Toc795288122][bookmark: _Toc834158412][bookmark: _Toc677776701][bookmark: _Toc1358921130][bookmark: _Toc1044215208][bookmark: _Toc1214306713][bookmark: _Toc1404758614][bookmark: _Toc148430283][bookmark: _Toc301863260][bookmark: _Toc509308900][bookmark: _Toc2026201998][bookmark: _Toc667953798][bookmark: _Toc2013624623][bookmark: _Toc1890947484][bookmark: _Toc623120063][bookmark: _Toc758484352][bookmark: _Toc486694279][bookmark: _Toc232215062][bookmark: _Toc1216276317][bookmark: _Toc2025289945][bookmark: _Toc347613234][bookmark: _Toc325216537][bookmark: _Toc1116410355][bookmark: _Toc1301546357][bookmark: _Toc35120640][bookmark: _Toc287299918][bookmark: _Toc1006824614][bookmark: _Toc1437268238][bookmark: _Toc1709434586][bookmark: _Toc91128190][bookmark: _Toc1061995545][bookmark: _Toc429537617][bookmark: _Toc1345364824][bookmark: _Toc503460647][bookmark: _Toc1477309760][bookmark: _Toc1574669963][bookmark: _Toc1384259296][bookmark: _Toc1698287093][bookmark: _Toc519750058][bookmark: _Toc952092723][bookmark: _Toc788832968][bookmark: _Toc500396934][bookmark: _Toc528156207][bookmark: _Toc1460584265][bookmark: _Toc1521985450][bookmark: _Toc80314411][bookmark: _Toc2025745044][bookmark: _Toc175304934][bookmark: _Toc1426304092][bookmark: _Toc605815107][bookmark: _Toc1963467871][bookmark: _Toc653037641][bookmark: _Toc155442866][bookmark: _Toc115953950][bookmark: _Toc251038715][bookmark: _Toc1368462203][bookmark: _Toc1492882280][bookmark: _Toc626297798][bookmark: _Toc1058123495][bookmark: _Toc322083981][bookmark: _Toc500512967][bookmark: _Toc1155781181][bookmark: _Toc1554860677][bookmark: _Toc85412359][bookmark: _Toc370583993][bookmark: _Toc1912700160][bookmark: _Toc1691906097][bookmark: _Toc933231305][bookmark: _Toc1525825857][bookmark: _Toc1196165637][bookmark: _Toc1275467573][bookmark: _Toc270272861][bookmark: _Toc342472057][bookmark: _Toc929272062][bookmark: _Toc1192802692][bookmark: _Toc1821144364][bookmark: _Toc398620932][bookmark: _Toc1430085673][bookmark: _Toc1145877927][bookmark: _Toc227808372][bookmark: _Toc937617896][bookmark: _Toc1121304884][bookmark: _Toc1170557996][bookmark: _Toc153914371][bookmark: _Toc445009637][bookmark: _Toc982423653][bookmark: _Toc451969060][bookmark: _Toc1146445512][bookmark: _Toc1726801649][bookmark: _Toc696004585][bookmark: _Toc2031898623][bookmark: _Toc618214324][bookmark: _Toc1134229052][bookmark: _Toc531550106][bookmark: _Toc2074038577][bookmark: _Toc455331415][bookmark: _Toc2136070135][bookmark: _Toc946994060][bookmark: _Toc1935388977][bookmark: _Toc125704511]Gestanddoeningstermijn
De gestanddoeningstermijn is vermeld in afdeling IV.3.7 van de aankondiging van deze opdracht zoals gepubliceerd op TenderNed. 
5.4 [bookmark: _Toc475619631][bookmark: _Toc1028574360][bookmark: _Toc279815983][bookmark: _Toc431302102][bookmark: _Toc928999515][bookmark: _Toc893268486][bookmark: _Toc912770079][bookmark: _Toc1756729950][bookmark: _Toc525770426][bookmark: _Toc1867909841][bookmark: _Toc1659163668][bookmark: _Toc797511805][bookmark: _Toc1963478866][bookmark: _Toc832565079][bookmark: _Toc534805404][bookmark: _Toc1349640713][bookmark: _Toc1023733812][bookmark: _Toc1639334406][bookmark: _Toc988944158][bookmark: _Toc813986989][bookmark: _Toc1959711618][bookmark: _Toc2124697398][bookmark: _Toc1724877799][bookmark: _Toc1282748547][bookmark: _Toc345438721][bookmark: _Toc165195832][bookmark: _Toc789543283][bookmark: _Toc1425454953][bookmark: _Toc1263818164][bookmark: _Toc1791537019][bookmark: _Toc1422004263][bookmark: _Toc51015455][bookmark: _Toc543818428][bookmark: _Toc469485081][bookmark: _Toc625107][bookmark: _Toc1692780926][bookmark: _Toc1491911865][bookmark: _Toc1828950804][bookmark: _Toc1197804084][bookmark: _Toc1510768832][bookmark: _Toc563732011][bookmark: _Toc1944554609][bookmark: _Toc1296920643][bookmark: _Toc1839025974][bookmark: _Toc1689966248][bookmark: _Toc1175268844][bookmark: _Toc1587527445][bookmark: _Toc1622269410][bookmark: _Toc1446917150][bookmark: _Toc1785188325][bookmark: _Toc1821214272][bookmark: _Toc435083328][bookmark: _Toc785759845][bookmark: _Toc1549571218][bookmark: _Toc2121635970][bookmark: _Toc1268276469][bookmark: _Toc2050186926][bookmark: _Toc1341575808][bookmark: _Toc1585093645][bookmark: _Toc710143781][bookmark: _Toc1748149824][bookmark: _Toc1237150061][bookmark: _Toc1261414827][bookmark: _Toc138478030][bookmark: _Toc1821273953][bookmark: _Toc561835169][bookmark: _Toc1026173153][bookmark: _Toc116538688][bookmark: _Toc2129693004][bookmark: _Toc1895340887][bookmark: _Toc1924565232][bookmark: _Toc621677585][bookmark: _Toc11654421][bookmark: _Toc770579792][bookmark: _Toc125135294][bookmark: _Toc2031927128][bookmark: _Toc1046990516][bookmark: _Toc426164768][bookmark: _Toc1179988515][bookmark: _Toc2074517078][bookmark: _Toc705859676][bookmark: _Toc1576342181][bookmark: _Toc1216586335][bookmark: _Toc239637201][bookmark: _Toc479927192][bookmark: _Toc2128149724][bookmark: _Toc867834196][bookmark: _Toc930316473][bookmark: _Toc348146047][bookmark: _Toc714632815][bookmark: _Toc328854451][bookmark: _Toc1109438369][bookmark: _Toc94102559][bookmark: _Toc1778603864][bookmark: _Toc596705731][bookmark: _Toc661282881][bookmark: _Toc1969770849][bookmark: _Toc237072684][bookmark: _Toc1713251501][bookmark: _Toc1022514549][bookmark: _Toc301125708][bookmark: _Toc243975087][bookmark: _Toc1757446806][bookmark: _Toc533619253][bookmark: _Toc1870922653][bookmark: _Toc1220736648][bookmark: _Toc280236295][bookmark: _Toc405399439][bookmark: _Toc1245846586][bookmark: _Toc114468413][bookmark: _Toc1419191647][bookmark: _Toc811571973][bookmark: _Toc1445715182][bookmark: _Toc524760877][bookmark: _Toc125704512]Bezwaar
Zie afdeling VI.4.2 van de aankondiging van deze opdracht zoals gepubliceerd op TenderNed.
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HHNK hanteert een afwegingskader voor het bepalen of en in welke mate een tenderkostenvergoeding proportioneel is.

1. De Inschrijvers die, gelet op de gunningscriteria genoemd in Bijlage 6 van deze Inschrijvingsleidraad, opeenvolgend na de winnende Inschrijver voor de Opdracht in aanmerking zouden komen, ontvangen elk een tegemoetkoming inschrijvingskosten ter hoogte van € 1.750,- (exclusief omzetbelasting).
2. De tegemoetkoming inschrijvingskosten wordt betaald nadat de Opdracht daadwerkelijk is verleend. Hiertoe ontvangen de Inschrijvers binnen vier weken nadat de Opdracht is verleend een schriftelijke mededeling van de aanbesteder.
3. Ter verkrijging van betaling zendt de Inschrijver, na ontvangst van de schriftelijke mededeling van de aanbesteder, een factuur aan het adres en met vermelding van de gegevens als opgenomen in die mededeling. Het bedrag van de tegemoetkoming inschrijvingskosten mag worden verhoogd met de ter zake verschuldigde omzetbelasting.
4. Betaling van de tegemoetkoming inschrijvingskosten geschiedt binnen dertig (30) dagen nadat de factuur in goede orde is ontvangen.
5. Geen tegemoetkoming inschrijvingskosten wordt toegekend, indien het aan de Inschrijver is toe te rekenen dat de raamovereenkomst niet aan hem wordt opgedragen.
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Alle belangstellenden kunnen een klacht met betrekking tot deze aanbesteding indienen bij de aanbestedende dienst. Een omschrijving van zowel belanghebbenden als de gronden op basis waarvan belanghebbenden een klacht kunnen indienen is opgenomen in de klachtenregeling 'Klachtafhandeling aanbesteden Hoogheemraadschap Hollands Noorderkwartier'. Deze klachtenregeling is gepubliceerd op de internetsite van HHNK[footnoteRef:3]. Hoe de stappen van de klachtenprocedure verlopen, is opgenomen in deel 1.III.4 van de klachtenregeling.  [3:  Zie: https://www.hhnk.nl/klachtenprocedure-bij-aanbesteden] 

 
Een eventuele klacht kunt u indienen bij het via klachten@hhnk.nl. De afhandeling van de klacht geschiedt door personen die niet direct betrokken zijn geweest bij deze aanbesteding.

Het indienen van klachten heeft geen opschortende werking en laat onverlet dat een inschrijver tijdig formeel bezwaar dient te maken of een procedure dient te starten indien en voor zover dat aan de orde is.
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Met het indienen van een inschrijving stemt inschrijver volledig en onvoorwaardelijk in met de in de aanbestedingsstukken gestelde eisen en voorwaarden. Een inschrijving onder voorwaarden is niet toegestaan en leidt tot uitsluiting. 
Algemene voorwaarden van de inschrijver of andere algemene of specifieke voorwaarden, zoals branchevoorwaarden, worden uitdrukkelijk van de hand gewezen. 
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Aanbesteder heeft voor het meubilair t.b.v. het project Hybride werken een budget beschikbaar van € 200.000,- exclusief BTW. Inschrijvers die van mening zijn dat er onder dit bedrag niet kan worden ingeschreven, worden verzocht dit in de inlichtingenronde kenbaar te maken aan aanbesteder. Aanbesteder kan hierop besluiten aanvullende financiële middelen te vinden om daarmee het beschikbare budget op te hogen, of – als dat niet mogelijk is – de aanbesteding voortijdig te beëindigen. Inschrijvingen boven het – al dan niet bijgestelde - richtinggevende budget kunnen door aanbesteder als onaanvaardbare inschrijvingen terzijde gelegd worden. 
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De Internationale Sociale Voorwaarden (ISV) dragen bij aan het uitbannen van sociale misstanden in de inkoopketen, zoals kinderarbeid, hongerlonen en onmenselijke arbeidsomstandigheden. Via een proces van due dilligence richten de ISV zich op het bevorderen van het naleven van de internationale arbeidsnormen en mensenrechten in de productieketens van toeleveranciers voor overheidsorganisaties zoals het hoogheemraadschap.
Voor nadere informatie: zie bijlage 8.

Vragen over het toepassen van ISV kunnen worden gesteld tijdens de inlichtingenronde van de aanbestedingsprocedure. De aanbestedende dienst geeft zo nodig een toelichting in een Nota van Inlichtingen.
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Programma van eisen
In deze bijlage zijn de eisen geformuleerd met betrekking het uitvoeren van de gevraagde dienstverlening. De eisen zijn uniek genummerd. Elke inschrijving moet voldoen aan alle eisen. 

De inschrijver moet aangeven volledig aan alle eisen te voldoen door het invullen, ondertekenen en bij zijn inschrijving opnemen van de onder bijlage 5 opgenomen 'Conformiteitenlijst uitvoeringseisen'. U beantwoordt de eisen door in de Conformiteitenlijst in de kolom "Voldoet" een "JA" of een "NEE" in te vullen. In voorkomend geval kunt u in de kolom "Toelichting" een nadere toelichting op uw reactie geven. Indien het antwoord te uitgebreid is voor de tabel kunt u verwijzen naar een part bij uw inschrijving opgenomen bijlage. 
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	Eis
	Omschrijving

	A.1
	Leverancier dient al het meubilair gebruiksklaar op te leveren. Indien er bekabeling aangesloten moet worden, dienen hiervoor de voorzieningen geleverd en aangesloten te worden door Leverancier.

	A.2
	Het te leveren meubilair dient te voldoen aan algemene veiligheids- en kwaliteitseisen zoals die zijn vastgelegd in de actuele Arbo wet- en regelgeving (Arbeidsomstandigheden besluit).

	A.3
	Het aangeboden meubilair moet voor zover van toepassing stoot-, slijt- en krasvast, lichtecht, vochtongevoelig en schoonmaakmiddelbestendig zijn en voorzien van doppen of wielen die passen bij de vloerafwerking van de betreffende ruimte. Het meubilair veroorzaakt geen beschadigingen aan de vloer.

	A.4
	Vergadermeubilair voor meer dan 10 personen dient uit meerdere stukken te bestaan.

	A.5
	Levertijd is maximaal vijf (5) maanden na ondertekening van de nadere overeenkomst.
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	Eis
	Omschrijving

	B.1
	Het meubilair heeft een technische levensduur van tenminste tien (10) jaar, gerekend vanaf de datum van levering. Een codering met minimaal de leverdatum moet op het meubilair op een niet direct zichtbare manier vermeld zijn.

	B2
	Geconstateerde gebreken worden door Leverancier tijdens de garantieperiode binnen tien werkdagen verholpen.

	B.3
	Leverancier garandeert dat het aangeboden meubilair minimaal tien (10) jaar (na)geleverd kan worden. Indien dat niet het geval is, zorgt Leverancier in overleg met Opdrachtgever voor een passend alternatief.

	B.4
	Gelijkwaardige vervangende onderdelen moeten tot tien (10) jaar na datum van aflevering van het meubel onder garantie, of tegen een markconforme prijs kunnen worden nageleverd. Onder ‘onderdelen’ worden alle componenten van het meubel verstaan: van werkblad en zitting tot scharnieren, wieltjes, etc.

	B.5
	Tijdens de garantieperiode mag Leverancier geen kosten, zoals uurtarieven voor reparaties of onderhoud, voorrijkosten, onderdelen en vervangend meubilair bij Opdrachtgever in rekening brengen. Tenzij duidelijk gemaakt kan worden dat de schade ontstaan is door oneigenlijk gebruik.

	B.6
	Op het op te leveren meubilair wordt een garantie verstrekt van tenminste tien (10) jaar, gerekend vanaf de datum van aflevering. Voor refurbished meubilair geldt een garantietermijn van vijf (5) jaar.


[bookmark: _Toc119681745][bookmark: _Toc1434724353][bookmark: _Toc633444454][bookmark: _Toc2024586161][bookmark: _Toc159506332][bookmark: _Toc749440437][bookmark: _Toc1654914211][bookmark: _Toc1106445959][bookmark: _Toc1478262455][bookmark: _Toc1251205947][bookmark: _Toc922735001][bookmark: _Toc952237434][bookmark: _Toc779725563][bookmark: _Toc1546623003][bookmark: _Toc143146653][bookmark: _Toc1658028739][bookmark: _Toc52716825][bookmark: _Toc376241374][bookmark: _Toc2053028642][bookmark: _Toc418172771][bookmark: _Toc1900924395][bookmark: _Toc336769745][bookmark: _Toc392323853][bookmark: _Toc1594035539][bookmark: _Toc2021963947][bookmark: _Toc523028426][bookmark: _Toc229460334][bookmark: _Toc910326016][bookmark: _Toc920617615][bookmark: _Toc786358082][bookmark: _Toc1740918532][bookmark: _Toc2048879143][bookmark: _Toc1785106110][bookmark: _Toc582069171][bookmark: _Toc1657845018][bookmark: _Toc459237966][bookmark: _Toc693376831][bookmark: _Toc1409798415][bookmark: _Toc146719565][bookmark: _Toc103695007][bookmark: _Toc566205567][bookmark: _Toc843411159][bookmark: _Toc902408801][bookmark: _Toc174005677][bookmark: _Toc319442436][bookmark: _Toc3648140][bookmark: _Toc240478892][bookmark: _Toc1807307400][bookmark: _Toc1465912156][bookmark: _Toc1906773982][bookmark: _Toc696674926][bookmark: _Toc1915072827][bookmark: _Toc1896906474][bookmark: _Toc533023307][bookmark: _Toc397903115][bookmark: _Toc1877835805][bookmark: _Toc1712045801][bookmark: _Toc479149320][bookmark: _Toc70971967][bookmark: _Toc27640651][bookmark: _Toc952605362][bookmark: _Toc270912608][bookmark: _Toc1072216599][bookmark: _Toc526458095][bookmark: _Toc597485436][bookmark: _Toc4726009][bookmark: _Toc1093267220][bookmark: _Toc1634786782][bookmark: _Toc66957729][bookmark: _Toc1281878926][bookmark: _Toc838963135][bookmark: _Toc848198138][bookmark: _Toc131154917][bookmark: _Toc812237732][bookmark: _Toc573490685][bookmark: _Toc1042458288][bookmark: _Toc2135596241][bookmark: _Toc691844212][bookmark: _Toc874485672][bookmark: _Toc1961253015][bookmark: _Toc2033209971][bookmark: _Toc1535905828][bookmark: _Toc1121682056][bookmark: _Toc1329022584][bookmark: _Toc1465416999][bookmark: _Toc402318916][bookmark: _Toc1654266128][bookmark: _Toc258213305][bookmark: _Toc839878776][bookmark: _Toc524107153][bookmark: _Toc1420098377][bookmark: _Toc1300579026][bookmark: _Toc21324108][bookmark: _Toc590146649][bookmark: _Toc426665983][bookmark: _Toc1573705510][bookmark: _Toc1049229866][bookmark: _Toc1634722178][bookmark: _Toc1247937063][bookmark: _Toc1960239698][bookmark: _Toc478441893][bookmark: _Toc514263931][bookmark: _Toc564059315][bookmark: _Toc1094551127][bookmark: _Toc793282622][bookmark: _Toc1094015485][bookmark: _Toc2051619259][bookmark: _Toc525703862][bookmark: _Toc21825519][bookmark: _Toc2126542404][bookmark: _Toc297980426][bookmark: _Toc1566332540][bookmark: _Toc1562490185][bookmark: _Toc1909195339][bookmark: _Toc125704524]C. Eisen m.b.t. Levering
	Eis
	Omschrijving

	C.1
	Het afvoeren van afval en verpakkingsmateriaal behoort tot de verplichtingen van Leverancier.

	C.2
	Leverancier dient rekening te houden met de afmetingen van het trappenhuis, gangen en liften ten behoeve van de inhuizing en het transport op locatie. 

	C.3
	Leverancier neemt bij levering en montage voldoende maatregelen om beschadiging aan het pand te voorkomen.

	C.4
	Meubilair dient schoon opgeleverd te worden, vrij van stickers en stickerresten, m.u.v. de sticker waarop het moment van levering is vermeld.

	C.5
	Medewerkers van Leverancier die voor het uitvoeren van hun taken op locatie mondeling en/of schriftelijk moeten communiceren met medewerkers van Opdrachtgever, moeten de Nederlandse taal in woord en geschrift machtig zijn.

	C.6
	Medewerkers van Leverancier dragen verzorgde, representatieve en herkenbare bedrijfskleding tijdens levering en montage van het meubilair.

	C.7
	Leverancier stelt een vast contactpersoon aan. Deze draagt zorg voor de coördinatie van de levering van het meubilair en bijbehorende werkzaamheden.

	C.8
	De werkzaamheden en leveringen worden uitgevoerd op maandag t/m vrijdag, tussen 07.00 en 18.00 uur. Indien het wenselijk is buiten deze werktijden te werken, dient dit vooraf goedgekeurd te worden door de Opdrachtgever.

	C.9
	Tijdens de uitvoering van de werkzaamheden dient de overlast tot een minimum beperkt te worden. Eventuele werkzaamheden die lawaai veroorzaken dienen van tevoren worden afgestemd met Opdrachtgever.
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	Eis
	Omschrijving

	D.1
	Criteriumcode: 018.05
Het kantoormeubilair moet voldoen aan formaldehydeklasse E1. 
Het in het meubilair toegepaste plaatmateriaal voldoet (kaal, ruw en/ of gemelamineerd, bekleed) aan formaldehydeklasse E1 (0,10 ppm), bepaald volgens EN 120, EN 717-1 of EN 16516.

	D.2
	Criteriumcode: 018.10
(Verwerkt) Hout dient aan duurzaamheidseisen te voldoen.
Te leveren hout of hout verwerkt in te leveren (hout)producten dient te voldoen aan de ‘Dutch Procurement Criteria for Timber’ ten aanzien van duurzaam bosbeheer en de handelsketen. Hout dat onder een certificeringsysteem wordt geleverd, moet vergezeld gaan van de op de levering betrekking hebbende factuur en/of pakbon van de inschrijver.

	D.3
	Criteriumcode: 018.11
Eisen aan kunststof onderdelen
Kunststofonderdelen met een massa groter dan 100 g worden gemarkeerd conform EN ISO-11469 en EN ISO-1043 (delen 1-4). Kunststofonderdelen en oppervlaktelagen mogen niet worden vervaardigd met behulp van additieven die verbindingen met cadmium (Cd), chroom VI (CrVI), lood (Pb), kwik (Hg) of tin (Sn) bevatten.

	D.4
	Criteriumcode 018.31
Eisen ten aanzien van levensduur textiel
Voor het te leveren beklede meubilair worden er minimum eisen gesteld aan de kwaliteit van het gebruikte textiel en/of kunstleder, om de levensduur van de producten te optimaliseren. Hierbij gaat het om slijtweerstand, pilling en kleurvastheid t.o.v. licht en wrijving. De volgende minimumeisen worden gehanteerd:
Slijtweerstand (Martindale test)
Kunststoffen > 90.000, 
Mix materiaal > 100.000, 
Wol > 50.000 
Kunstleer > 200.000 i.c.m. hydrostatische test (waterdichtheid in tact gehouden volgens EN 20811 (1992))

Pilling (alleen van toepassing op textiel, niet op kunstleer)
Mix materialen: minimaal 4. 
Monomaterialen: minimaal 5.

Kleurvastheid t.o.v. licht
Score: minimaal 5.

Kleurvastheid t.o.v. wrijven
Score: minimaal 3 in natte staat en 4 in droge staat.

	D.5
	Criteriumcode 018.32
Basiseisen aan duurzame bekledingsmaterialen
Voor het te leveren beklede meubilair zijn bekledingsmaterialen gebruikt op basis van leder, textielstoffen of gecoate stoffen die voldoen aan de fysische eisen binnen de OEKO-TEX Standard 100 (Annex 4 grenswaarden voor Klasse II, editie 3.2019) voor textielstoffen of gecoate stoffen en/of OEKO-TEX Leather standard (Annex 4 grenswaarden, editie 1.2019) voor leder, naargelang van toepassing.

	D.6
	Criteriumcode 018.37
Opvulmaterialen hebben een laag gehalte aan chemische residuen
Indien bekleed meubilair met opvulmaterialen wordt geleverd, dienen de opvulmaterialen een laag gehalte aan chemische residuen te hebben: 
Bij latexschuimrubber als opvulmateriaal gelden de eisen aan chemische residuen zoals vermeld in paragrafen 3.1.2, 3.1.3 en 3.1.6 van de EuroLatex ECO Standaard test specificaties (versie 14.02.02-english). 
Bij polyurethaan schuim als opvulmateriaal gelden de eisen zoals vermeld in de paragrafen 1.1 t/m 1.3, 2.1, 2.3 en 2.7 van de CertiPUR technische vereisten (versie 1 juli 2017). 
Bij ander opvulmateriaal gelden de eisen van één van de set de grenswaarden zoals hierboven vermeld (dus de grenswaarden voor ofwel PUR-schuim, ofwel latexschuim).

	D.7
	Criteriumcode 018.39
Beperking voor coatingmengsels
Coatingmengsels die door de meubelfabrikant voor het coaten van houten of metalen meubelcomponenten worden gebruikt mogen niet geclassificeerd zijn als (conform EU Verordening nr. 1272/2008): 
H350, H350i, H351 (kankerverwekkend) 
H340, H341 (mutageen) 
H360, H360F, H360D, H360FD, H360Fd, H360Df, H361f, H361d, H361fd, H362 (giftig voor de voortplanting) 
H300, H304, H310, H330 (acute toxiciteit) 
H370, H372 (specifieke doelorgaantoxiciteit) 
H400, H410 (gevaar voor het aquatische milieu) 

Verder mogen coatingmengsels ook geen additieven op basis van cadmium, lood, chroom VI, kwik, arseen of selenium bevatten in concentraties van meer dan 0,010 gewichtsprocent.

	D.8
	Criteriumcode: 018.12
Materialen moeten eenvoudig van elkaar te scheiden zijn
Materialen moeten (met eenvoudige hulpmiddelen) van de andere materialen in het meubel (exclusief oppervlaktebehandeling) zijn te scheiden om onderhoud en recycling te faciliteren. Deze eis geldt niet voor: 
· composieten of samengestelde panelen (Voorbeelden van samengestelde panelen zijn Sandwichpanelen met een kartonnen honingraat of polystyreen kern en MDF, gemelamineerd spaanplaat, multiplex of aluminium dekbladen); 
· onderdelen zoals een gasveer, besturingskast of elektromotor, waarvan de fabrikant voorschrijft dat deze alleen mogen worden gedemonteerd door gekwalificeerd personeel.

	D.9
	Criteriumcode 018.46
Levering samenstellingsetiket is verplicht
De opdrachtnemer verstrekt binnen 6 maanden na ingang van het contract voor het project Hybride werken een samenstellingsetiket. Dit gebeurt in het hiervoor met de opdrachtgever afgestemde format. Onder een samenstellingsetiket wordt verstaan: een materialenlijst waarop alle materialen in een product staan weergegeven en wordt aangegeven voor welk gewicht en welk gewichtspercentage dit materiaal voorkomt. De materialenlijst geeft inzicht in minimaal 95% (gewicht) van het product.
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	Eis
	Omschrijving

	E.1
	Vul de Staat van ontleding inschrijvingssom zoals opgenomen onder bijlage 2 volledig in en voeg deze bij de inschrijving. 
De ingevulde bedragen bepalen de score op het gunningscriterium prijs.
Het is – op straffe van uitsluiting van de aanbestedingsprocedure – niet toegestaan om de opmaak van de Staat van ontleding inschrijvingssom te wijzigen. Een kopie van de ingevulde Staat van ontleding inschrijvingssom dient zowel in Excel als in pdf formaat aan de inschrijving te worden toegevoegd.

	E.2
	Vermeld in de inschrijving alle geldbedragen vast in euro's.

	E.3
	Vermeld in de inschrijving alle geldbedragen exclusief omzetbelasting (BTW).

	E.4
	Alle met de levering gemoeide kosten zijn verwerkt in de prijs, tenzij anders vermeld. In ieder geval zijn inbegrepen reis- en verblijfskosten (woon-werkverkeer), kosten verzekering, communicatiekosten, kosten voor overleg, etc.

	E.5
	De Inschrijver doet de in de inschrijving afgegeven prijzen voor het project Hybride werken gestand voor een periode van 90 dagen na indiening van de inschrijving.

	E.6
	Kosten die niet in de inschrijving genoemd worden en niet verdisconteerd zijn in de prijsstelling, maar toch noodzakelijk blijken te zijn voor een goed functioneren van het product of de dienstverlening conform de in de inschrijvingsleidraad gestelde eisen, zijn voor rekening van inschrijver.

	E.7
	Facturering geschiedt in termijnen:
30% bij opdracht;
70% bij levering.
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	Eis
	Omschrijving

	F.1
	De in bijlage 7 bij de Inschrijvingsleidraad opgenomen contractdocumenten bevatten uitsluitend voorwaarden die door aanbesteder dwingend worden voorgeschreven. Door het doen van een inschrijving gaat inschrijver met het bepaalde in de contractdocumenten akkoord.

	F.2
	De in bijlage 7 opgenomen contractdocumenten kunnen – alvorens deze door inschrijver worden ondertekend – door aanbesteder gewijzigd worden en nader uitgewerkt, mede naar aanleiding van de door de inschrijvers gedane opmerkingen en tekstsuggesties als bedoeld in artikel 2.3.2 van de Inschrijvingsleidraad. De gewijzigde en/of aangepaste contractdocumenten zullen aan de inschrijvers per Nota van Inlichtingen kenbaar worden gemaakt.
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	Eis
	Omschrijving

	G.1
	Inschrijver voldoet aan de in Bijlage 8 omschreven eisen met betrekking tot Internationale Sociale Voorwaarden. 
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Hiermee verklaart inschrijver ondubbelzinnig met de strekking van het antwoord "JA" te voldoen aan de in bijlage 4 van de inschrijvingsleidraad met registratienummer 23.0069422 opgenomen uitvoeringseisen. 

	Eis nr.
	Akkoord
Ja / Nee
	Ruimte voor toelichting
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Aldus naar waarheid opgemaakt 

	Naam inschrijver
	

	Naam en functie van de ondertekenaar
	

	Plaats
	

	Datum
	

	Handtekening
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Uitwerking gunningscriteria
Algemeen
Onder gunningscriteria voor de beste prijs-kwaliteitsverhouding worden de gunningscriteria verstaan die inhoudelijk worden beoordeeld op de wijze zoals in hoofdstuk Fout! Verwijzingsbron niet gevonden. beschreven. Inschrijver is niet verplicht aan deze gunningscriteria tegemoet te komen, maar het ontbreken van een kwaliteitsdocument levert een score 2 ("zeer slecht") op met als gevolg een maximale (fictieve) bijtelling van de kwaliteitswaarde op het desbetreffende gunningscriterium. 

De beoordeling van en de puntentoekenningen aan de uitwerking van de gunningscriteria door de inschrijvers vindt plaats op basis van de vier C's:
1. Compleet: alle elementen van de vraag zijn inhoudelijk uitgewerkt. Aanvullende informatie wordt (indien noodzakelijk) gegeven. 
2. Correct: wat opgeschreven staat, is verifieerbaar en is SMART (specifiek, meetbaar, acceptabel, realistisch en tijdgebonden) geformuleerd. 
3. Consistent: de uitgewerkte elementen hebben een duidelijke samenhang, zijn onderling niet tegenstrijdig en sluiten aan op de vraag.
4. Convincing (overtuigend): de uitgewerkte elementen overtuigen de beoordelaars dat de aanpak van de inschrijver leidt tot het bereiken van de doelstelling, zoals in de vraag is beschreven. De beweringen van de inschrijver worden onderbouwd met (meetbare) verifieerbare uitvoeringsinformatie en praktijkvoorbeelden.

Indien de uitwerking voldoet aan de vier C’s wordt het maximaal aantal punten toegekend. Indien elementen in de uitwerking ontbreken (niet compleet), elementen niet of in mindere mate verifieerbaar zijn en SMART zijn uitgewerkt (niet correct), de uitgewerkte elementen niet consistent en convincing zijn, dan worden verhoudingsgewijs punten in mindering gebracht.

Bij het uitwerken van de kwaliteitsdocumenten gelden de volgende voorwaarden:
· Als er een maximum is gesteld aan het aantal pagina's waaruit een kwaliteitsdocument moet bestaan zal al het meerdere niet worden betrokken in de beoordeling. 
· Ieder kwaliteitsdocument moet worden ingediend in Pdf formaat, met de volgende opmaak: A4, regelafstand tenminste 12 punt, lettertype tenminste punt 9, marges 'normaal' (rondom 2,5 cm). 
· De beoordeling van een gunningscriterium wordt alleen gebaseerd op de uitwerking die hieraan in het desbetreffende kwaliteitsdocument is gegeven, aan een uitwerking in een ander kwaliteitsdocument wordt geen waarde toegekend. 


Gunningscriterium 2: Dienstverlening en service

Doelstelling:
Hoogheemraadschap Hollands Noorderkwartier vindt het belangrijk dat het proces van ontwerp tot en met de levering en nazorg van het meubilair soepel en volgens planning verloopt. Een goede dienstverlening hierbij is essentieel. Onder dienstverlening wordt verstaan: alles wat Inschrijver moet doen om de leveringen en ontwerp te realiseren en het oplossen van problemen en het afhandelen van klachten.


Aandachtspunten:
Aanbesteder vraagt Inschrijver een beschrijving te geven hoe zij uitvoering geven aan het project Hybride werken. Beschrijf het proces van ontwerp tot en met de levering en nazorg van het kantoormeubilair, waarbij minimaal inzicht wordt gegeven in:
· Belangrijke beslismomenten; 
· Demarcatie van verantwoordelijkheden;
· Overlegstructuur; 
· Samenstelling van het projectteam;
· De mate van vermindering van overlast;
· De wijze waarop problemen en klachten worden opgelost;
· Wat verwacht wordt van de Aanbesteder.

Kwaliteitsdocument:
Het gunningscriterium moet uitgewerkt worden in een document in Pdf formaat bestaande uit maximaal 3 pagina's A4.

Kwaliteitswaarde:
De maximale kwaliteitswaarde die aan dit gunningscriterium is toegekend bedraagt € 50.000,-.

Gunningscriterium 3: Duurzaamheid

Doelstelling:
Duurzaamheid is belangrijk en staat hoog op de agenda bij Aanbesteder. Het gaat voor het project Hybride werken om het duurzaam gebruik van materialen en grondstoffen. Op welke wijze heeft Inschrijver aandacht voor duurzaamheid. Hergebruik van bestaand en gebruikt meubilair vindt Aanbesteder belangrijk. Waardevernietiging dient zoveel mogelijk voorkomen te worden. In een circulaire economie wordt de circulatie van producten, componenten en materialen opgedeeld in twee aparte kringlopen: biologische en technische kringloop. In de technische kringloop zitten producten en materialen die niet biologisch afbreekbaar zijn. Streven is naar een zo lang mogelijke circulatie en een zo groot mogelijke mate in het project Hybride werken. Vier manieren van circuleren binnen de technische kringloop zijn:
1. Onderhoud en reparatie;
2. Hergebruik;
3. Opknappen/herfabriceren;
4. Recyclen.
Zie ook de website van Pianoo: Technische kringloop | PIANOo - Expertisecentrum Aanbesteden

Aandachtspunten:
Aanbestedende dienst ontvangt van Inschrijver een document met een voorstel voor het project Hybride werken hoe op een duurzame wijze gebruik gemaakt wordt van materialen en grondstoffen volgens de technische kringloop. 
Geef in de document minimaal inzicht in:
· Op welke wijze gebruik gemaakt wordt van de vier manieren van circuleren binnen de technische kringloop voor het project Hybride werken en in welke mate. 

Kwaliteitsdocument:
Het gunningscriterium moet uitgewerkt worden in een document in Pdf formaat bestaande uit maximaal 3 pagina's A4.

Kwaliteitswaarde:
De maximale kwaliteitswaarde die aan dit gunningscriterium is toegekend bedraagt € 50.000,-.

Gunningscriterium 4: Ambitieniveau Social Return

Doelstelling:
Aanbesteder heeft als ambitie daar waar mogelijk Social Return te stimuleren bij de uitvoering van haar overheidsopdrachten. Dat kan alleen door de actieve inzet van marktpartijen. Aanbesteder heeft gekozen een kader te hanteren waarbij de marktpartijen die invulling willen geven aan deze ambitie tijdens de uitvoering, een voordeel verkrijgen bij gunning van de opdracht. Daartoe wordt gebruik gemaakt van het instrument Prestatieladder Socialer Ondernemen (PSO), voor een nadere beschrijving van dit instrument, zie bijlage 9.

Het ambitieniveau wat de inschrijver nastreeft op de PSO moet aangegeven worden on het inschrijvingsbiljet (bijlage 1). Hoe hoger het aangeboden ambitieniveau, hoe hoger de fictieve korting die wordt toegekend op de inschrijvingssom. De keuzemogelijkheden zijn in onderstaande tabel opgenomen:

	PSO ambitieniveau
	Fictieve vermindering inschrijvingssom

	0
	€ 0

	Aspirant

	€ 2.500

	Trede 1
	€ 5.000

	Trede 2
	€ 7.500

	Trede 3
	€ 12.500



Aandachtspunten:
Aan het gekozen PSO-ambitieniveau hoeft pas invulling te worden gegeven na gunning. De inschrijver dient uiterlijk één (1) jaar na gunning van de opdracht (peildatum) aan te tonen dat tijdens de uitvoering van het werk aan ten minste het bij inschrijving aangeboden PSO- ambitieniveau is voldaan. Als bewijsstuk moet een PSO-certificaat overlegd worden.

Kwaliteitswaarde:
De maximale kwaliteitswaarde die aan dit gunningscriterium is toegekend bedraagt € 12.500,- en wordt toegekend bij een ambitieniveau op trede 3.

Gunningscriterium 5: Presentatie – toelichting op het ontwerp

Doelstelling:
Aanbesteder hecht veel waarde aan kantoormeubilair dat past bij het hybride werken en bij de bestaande inrichting (comfortabel, zakelijk, warm, zachte kleuren). 

Aandachtspunten:
Tijdens de presentatie worden vragen ter verificatie en/of verduidelijking van het kwalitatieve document gesteld. 


· De presentatie dient in de Nederlandse taal te worden gegeven en duurt maximaal één (1) uur.
· De presentatie dient te worden gegeven door de beoogd projectmanager, aangevuld met één of meerdere functionarissen die het ontwerp hebben gemaakt, bijvoorbeeld de interieurarchitect.
· De presentatie betreft het gehele ontwerp van alle ruimtes (zie Bijlage 10). Naast tekeningen verwacht Aanbesteder inzicht in de gebruikte materialen en de onderbouwing waarom voor deze materialen is gekozen. Daarnaast verwacht Aanbesteder dat gebruik wordt gemaakt van een moodboard. 
· Voor een beamer/scherm zal worden gezorgd, van Inschrijver wordt verwacht zelf een laptop mee te nemen.
· Tijdens de presentatie heeft het beoordelingsteam geen kennis van de inschrijvingsprijs en het ontwerp. Inschrijvers mogen dan ook geen informatie over de inschrijvingsprijs bekend maken tijdens de mondelinge toelichting.
· De presentatie (bijv. de *.PPT) is geen onderdeel van de (kwalitatieve) stukken welke bij inschrijving moeten worden verstrekt. Op de dag van de presentatie dient de presentatie en de uitwerking van het ontwerp via de berichtenmodule op TenderNed aan HHNK te sturen. 

Kwaliteitsdocument:
De toelichting op het ontwerp moet uitgewerkt worden in een document in Pdf formaat bestaande uit maximaal 2 pagina's A4. Daarnaast wordt de presentatie in Pdf gestuurd. Tijdens de presentatie wordt het moodboard overhandigd. 

Kwaliteitswaarde:
De maximale kwaliteitswaarde die aan dit gunningscriterium is toegekend, bedraagt € 87.500,-.
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De contractdocumenten bestaan uit
· (Concept)raamovereenkomst.
· Algemene Waterschapsinkoopvoorwaarden voor Leveringen.

Deze documenten zijn separaat in pdf-formaat op TenderNed gepubliceerd.
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Een onderneming geeft invulling aan het naleven van de ISV door middel van het uitvoeren van een zogenaamde due diligence. Dit is een doorlopend proces dat bedrijven helpt risico’s op het schenden van arbeids- en mensenrechten in de eigen organisatie en de bijbehorende productieketen in kaart te brengen en die vervolgens te voorkomen, verminderen, herstellen en/of compenseren. Onderdelen van dit proces zijn ten eerste het opstellen van een risicoanalyse, ten tweede het opstellen van een plan van aanpak en ten derde een jaarlijkse rapportageverplichting. Met dit proces wil de aanbestedende dienst bereiken dat (de risico’s op) arbeids- en mensenrechtenschendingen binnen de internationale ketens worden verkleind. 

Onder due diligence wordt, anders dan de gangbare term in de accountancy, geen boekenonderzoek verstaan, maar een proces om met gepaste zorgvuldigheid inzicht te bieden in de eventuele risico’s op arbeids- en mensenrechtenschendingen die zich in de internationale keten voordoen.   

Bij de uitvoering van de due diligence bij onderhavige opdracht dient de opdrachtnemer zich te concentreren op de gehele keten van het productieproces. 

Wat houdt de due diligence in?

1. Risicoanalyse productieketen – uiterlijk 3 maanden na definitieve gunning van de opdracht wordt een risicoanalyse door de opdrachtnemer aangeleverd ten aanzien van de gehele keten van het productieproces waarin het volgende is opgenomen:
· een beschrijving van de [eerste schakel/ # schakels/ gehele keten] van het productieproces;
· een analyse van de risico’s op schending van arbeids- en mensenrechten in de [eerste schakel/ # schakels/ gehele keten] van het productieproces.

· Een handig hulpmiddel voor het uitvoeren en opstellen van een risicoanalyse is de MVO Risico Checker voor ondernemers. 

2. Plan van aanpak mitigeren risico’s – uiterlijk 6 maanden na definitieve gunning van de opdracht wordt een plan van aanpak door de opdrachtnemer verstrekt om de risico’s die  in de risicoanalyse zijn vermeld te mitigeren.

In het plan van aanpak zijn opgenomen:
· een overzicht en beschrijving van de inspanningen die de opdrachtnemer zal leveren om de risico’s te mitigeren;. 
· een planning ten aanzien van de inspanningen die de opdrachtnemer zal leveren;
· (optioneel) een toelichting op het tot stand komen van het plan van aanpak, bijvoorbeeld informatie over de betrokkenheid van stakeholders.

· Indien de opdrachtnemer aangesloten is bij een IMVO-sectorconvenant, kan dit worden gezien als een actie om de risico’s in zijn keten te verkleinen. De opdrachtnemer kan hier melding van maken in het plan van aanpak. Ook wanneer opdrachtnemer is aangesloten bij een keteninitiatief kan dit in het plan van aanpak gemeld worden. Het betekent echter niet dat de opdrachtnemer daarmee aan al zijn due diligence verplichtingen voldoet. Opdrachtnemer dient te controleren of het keteninitiatief alle risico’s afdekt. 

Wanneer geconstateerd wordt dat dit niet het geval is, zal de opdrachtnemer in zijn plan van aanpak moeten uitwerken welke inspanningen ten aanzien van de (overgebleven) risico’s geleverd gaan worden om deze te mitigeren.

3. Jaarlijkse rapportage - gedurende de contractperiode rapporteert de opdrachtnemer jaarlijks ten opzichte van de ingangsdatum van de overeenkomst (of in geval van een korter lopende overeenkomst: bij de afronding daarvan) over zijn inzet ten aanzien van het naleven van de ISV. Hieruit moet blijken dat de opdrachtnemer een ‘redelijke inspanning’ heeft geleverd om de ISV na te leven. 

De rapportage moet tevens gelijktijdig openbaar worden gemaakt, al dan niet als onderdeel van een rapportage die een breder deel van de activiteiten van de opdrachtnemer betreft, zoals een (duurzaamheids)jaarverslag. Openbaarmaking kan worden bereikt door plaatsing op de website van de opdrachtnemer. 

De rapportage bevat in ieder geval:
· een risicoanalyse zoals beschreven onder 1;
· de maatregelen die in het jaar waarover gerapporteerd wordt zijn genomen om risico’s te verminderen en eventuele schendingen van de ISV in de keten te verhelpen;
· de aanpak en resultaten van de monitoring op naleving van de ISV;
· informatie over hoe eventueel ontvangen signalen (intern en extern) over schending van de ISV afgehandeld zijn. 

De rapportage is vormvrij, maar moet voor de bruikbaarheid ervan in het Nederlands- of Engels opgesteld zijn. 

Voor meer achtergrondinformatie over ISV kunt u de website van het expertisecentrum aanbesteden PIANOo raadplegen, zie daar onder meer https://www.pianoo.nl/document/14142/handreiking-due-diligence-voor-bedrijven. Voor de due diligence ontvangt u een handleiding, mocht u daarnaast nog vragen hebben over due diligence dan kunt u terecht bij het Nationaal Contactpunt OESO richtlijnen. 
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Wat is de Prestatieladder Socialer Ondernemen?
De Prestatieladder Socialer Ondernemen (PSO) is ontwikkeld door TNO en bestaat uit twee componenten: (1) een vrij toegankelijk meetinstrument dat objectief bepaalt in welke mate een organisatie socialer onderneemt, en (2) een – na certificeringsproces – uit te geven keurmerk. De PSO is wetenschappelijk onderbouwd en uitgegroeid tot een landelijk erkende norm voor inclusief ondernemerschap en inclusieve werkgevers.

De PSO in het kort
Een organisatie draagt bij aan werkgelegenheid voor mensen met een kwetsbare arbeidsmarktpositie door plaatsingen in de eigen organisatie én/of door in te kopen bij of werk uit te besteden bij andere PSO- of SW-bedrijven. Vanuit de doelstelling om socialer ondernemen te bevorderen is de PSO ingericht als een prestatieladder waarin vier niveaus worden onderkend: een aspirant-status en drie treden waarbij organisaties, in oplopende mate, bovengemiddeld scoren ten opzichte van andere organisaties:

	Prestatieniveau
	Omschrijving

	Aspirant-status
	Organisaties die nog niet (of niet meer) voldoen aan de kwantitatieve eisen en/of kwalitatieve criteria en normen van de PSO maar voornemens zijn om die norm binnen twee jaar te behalen, kunnen een aspirant-status-erkenning krijgen. Hiervoor moet de organisatie een plan van aanpak hebben vastgesteld op directieniveau én gestart zijn met de implementatie daarvan. De organisatie dient hiervoor via www.mijnpso.nl de rekentool en de checklist Aspirant-status in te vullen. Het voordeel van deze erkenning is dat een organisatie zich committeert aan het bereiken van de doelstelling om socialer te ondernemen én dat deze organisaties herkenbaar worden voor werkzoekenden en instanties als UWV, gemeenten en SW-bedrijven die voor hun cliënten op zoek zijn naar werk. 

	Trede 1
	Organisaties die meer dan gemiddeld scoren wat betreft de omvang van de plaatsingen die ze hebben gerealiseerd voor de PSO-doelgroep en tevens voldoen aan de kwalitatieve eisen met betrekking tot passend werk, integratie, functioneren & ontwikkeling en begeleiding. Meer dan gemiddeld wil zeggen: er zijn meer personen uit de PSO-doel-groep werkzaam dan bij organisaties in dezelfde grootteklasse met minstens één werkende uit de PSO-doelgroep gemiddeld het geval is. 

	Trede 2
	Organisaties die ruim bovengemiddeld scoren wat betreft de omvang van de werkgelegenheid die ze bieden voor de PSO-doelgroep en tevens voldoen aan de kwalitatieve eisen met betrekking tot passend werk, integratie, functioneren & ontwikkeling en begeleiding. 

	Trede 3
	Organisaties die tot de koplopers behoren wat betreft de omvang van de werkgelegenheid die ze bieden voor de PSO-doelgroep en tevens voldoen aan de kwalitatieve eisen met betrekking tot passend werk, integratie, functioneren & ontwikkeling en begeleiding. 


Voor meer informatie over het instrument, zie de PSO-handleiding.




Toepassingsmogelijkheden van PSO
Social Return met de Prestatieladder Socialer Ondernemen wordt door steeds meer aanbestedende diensten (met name gemeenten) als keuzemogelijkheid opgenomen in de contractvoorwaarde bij Social Return. Op dit moment werkt meer dan een kwart van de Nederlandse gemeenten met de PSO. Met een geldig PSO-certificaat kunnen ondernemingen dus aan deze gemeenten laten zien dat zij aan hun social-return-verplichting (of een deel daarvan) voldoen. Kortom: u kunt als ondernemer met uw PSO-certificaat voordeel behalen bij meer overheidsopdrachten dan alleen de onderhavige. Overheidsopdrachtgevers hanteren vaak eigen contractteksten voor Social Return, hetgeen leidt tot een grote diversiteit aan teksten en oplossingsrichtingen die door opdrachtnemers vaak als kostenverhogend worden ervaren. Aanbesteder wil daarom een gestandaardiseerde werkwijze bevorderen en stimuleert de toepassing van de PSO.

PSO als gunningscriterium
HHNK heeft in zijn Inkoop- en aanbestedingsbeleid de doelstelling opgenomen dat daar waar mogelijk Social Return bij inkopen wordt opgenomen. Onder Social Return wordt verstaan de inzet van personen met een grote(re) afstand tot de arbeidsmarkt. In deze aanbesteding wordt Social Return niet als een contracteis aan de opdrachtnemer opgelegd maar als gunningscriterium gehanteerd. Aanbesteder wil een zo praktisch en uitvoerbaar mogelijke wijze van toepassen Social Return bevorderen en zoekt daarom aansluiting bij de Prestatieladder Socialer Ondernemen en vraagt aan de inschrijvers een ambitieniveau op de PSO na te streven. 
Het niveau op de Prestatieladder Socialer Ondernemen welke de inschrijver nastreeft wordt aangegeven op het inschrijvingsbiljet. 

Indien de inschrijver bestaat uit een samenwerkingsverband van ondernemingen (combinatie), geldt het laagste ambitieniveau van de combinanten voor de gehele combinatie. 

De inschrijver kan kiezen uit de vier niveaus die in deze bijlage zijn omschreven. Hoe hoger het aangeboden niveau van de inschrijver is, hoe hoger de fictieve vermindering van de inschrijvingssom, zie onderstaande tabel:

	Ambitieniveau PSO
	Aftrek

	Trede 3
	100

	Trede 2
	75

	Trede 1
	50

	Aspirant-status
	25

	Geen
	0



Het ambitieniveau bij inschrijving moet uiterlijk één jaar na datum opdrachtverlening zijn gerealiseerd. Als bewijsstuk moet een PSO-certificaat overlegd worden. Als een inschrijver de aspirant-status ambieert, kan geen PSO-certificaat overlegd worden. In dat geval moet bewijs geleverd worden dat de onderneming daadwerkelijk over de aspirant-status beschikt. 




Om inschrijvers te stimuleren zich aan te sluiten bij het instrument PSO-Prestatieladder is aanbesteder bereid (eenmalig) 50% van de jaarbijdrage[footnoteRef:4] te betalen die de organisatie die de opdracht gegund krijgt moet afdragen aan PSO om gebruik te mogen maken van het instrument, onder de voorwaarde dat: a) binnen de gestelde termijn het geambieerde niveau ook daadwerkelijk is behaald en b) inschrijver niet eerder van aanbesteder een vergoeding tot gebruik van het instrument heeft ontvangen. [4:  Voor de hoogte van de jaarbijdrage, zie: https://www.pso-nederland.nl/direct-meten-en-aanvragen/wat-kost-het-pso-keurmerk] 

Als u het ambitieniveau bij inschrijving niet binnen een jaar na opdrachtverlening heeft gerealiseerd, dan heeft u een onterecht inschrijfvoordeel gekregen. In dat geval volgt een financiële sanctie van 1,5 maal het verschil tussen de bij de beoordeling van de inschrijving toegekende kwaliteitswaarde en de op de peildatum behaalde kwaliteitswaarde. De vergoeding van 50% van de jaarbijdrage van aanbesteder aan inschrijver vindt in dat geval ook niet plaats.


[bookmark: _Toc1419944460][bookmark: _Toc203149976][bookmark: _Toc488739922][bookmark: _Toc29300524][bookmark: _Toc1163756486][bookmark: _Toc191277707][bookmark: _Toc618877964][bookmark: _Toc2144636617][bookmark: _Toc1834448968][bookmark: _Toc891756091][bookmark: _Toc1877785559][bookmark: _Toc14233665][bookmark: _Toc1045601213][bookmark: _Toc1654860345][bookmark: _Toc714470279][bookmark: _Toc627846225][bookmark: _Toc2032521272][bookmark: _Toc332969094][bookmark: _Toc469831364][bookmark: _Toc734753173][bookmark: _Toc487604455][bookmark: _Toc1127481017][bookmark: _Toc1441215953][bookmark: _Toc1411573513][bookmark: _Toc131784706][bookmark: _Toc393075354][bookmark: _Toc1519930814][bookmark: _Toc1657765723][bookmark: _Toc254633177][bookmark: _Toc1220915251][bookmark: _Toc1001755264][bookmark: _Toc1060392002][bookmark: _Toc865129244][bookmark: _Toc1924887313][bookmark: _Toc1483665389][bookmark: _Toc1280454834][bookmark: _Toc1848110191][bookmark: _Toc400704624][bookmark: _Toc1231941057][bookmark: _Toc1186314587][bookmark: _Toc197671477][bookmark: _Toc1296070935][bookmark: _Toc356252739][bookmark: _Toc141740526][bookmark: _Toc439820016][bookmark: _Toc923066772][bookmark: _Toc1511986975][bookmark: _Toc1174613915][bookmark: _Toc1442286842][bookmark: _Toc779491859][bookmark: _Toc587074947][bookmark: _Toc1300415067][bookmark: _Toc1652677541][bookmark: _Toc2114424458][bookmark: _Toc690173782][bookmark: _Toc1621085835][bookmark: _Toc2029149418][bookmark: _Toc1977959588][bookmark: _Toc1281316585][bookmark: _Toc1676391750][bookmark: _Toc158249390][bookmark: _Toc2035794922][bookmark: _Toc1653019130][bookmark: _Toc1419884815][bookmark: _Toc1416137756][bookmark: _Toc677191583][bookmark: _Toc1694104990][bookmark: _Toc1857080700][bookmark: _Toc1635222254][bookmark: _Toc1699596712][bookmark: _Toc1377081399][bookmark: _Toc1196322406][bookmark: _Toc1009670460][bookmark: _Toc1689685699][bookmark: _Toc675424654][bookmark: _Toc812113983][bookmark: _Toc950484770][bookmark: _Toc1252024798][bookmark: _Toc388934347][bookmark: _Toc936529053][bookmark: _Toc1729717861][bookmark: _Toc927973867][bookmark: _Toc1475337985][bookmark: _Toc1353179119][bookmark: _Toc1052888380][bookmark: _Toc1798164671][bookmark: _Toc1794212342][bookmark: _Toc1155891448][bookmark: _Toc1045020227][bookmark: _Toc2123904326][bookmark: _Toc591068382][bookmark: _Toc1205028753][bookmark: _Toc1753574131][bookmark: _Toc320197320][bookmark: _Toc1388693211][bookmark: _Toc1350831237][bookmark: _Toc1199585804][bookmark: _Toc1514082160][bookmark: _Toc241207996][bookmark: _Toc932802282][bookmark: _Toc1305517942][bookmark: _Toc2110080895][bookmark: _Toc1281009824][bookmark: _Toc624959143][bookmark: _Toc882797736][bookmark: _Toc318608703][bookmark: _Toc936943553][bookmark: _Toc32207571][bookmark: _Toc1200709055][bookmark: _Toc1419830610][bookmark: _Toc745695015][bookmark: _Toc2076906679][bookmark: _Toc1146548224][bookmark: _Toc125704534]Tekeningen ruimtes
Een overzicht van de te ontwerpen ruimtes zijn separaat in pdf format bijgevoegd op TenderNed. 

De tekeningen van de plattegronden van de 2e en 3e verdieping zijn in dwg format toegevoegd op TenderNed.


[bookmark: _Toc125704535][bookmark: _Hlk125538067]Verklaring inzake de verplichtingen op het gebied van het
         milieu-, sociaal- en arbeidsrecht
Behorende bij de inschrijvingsleidraad met registratienummer 23.0069422

Naam en adres van de onderneming: 
Naam: 
Adres: 
Inschrijvingsnummer Kamer van Koophandel (inschrijvingsnummer van het handelsregister of een overeenkomstig register van het land van vestiging van de onderneming): 

Contactpersoon van de onderneming (naam, e-mail, telefoon): 

Naam: 
E-mail:
Telefoon:

Ondergetekende verklaart bij het opstellen van zijn inschrijving rekening gehouden te hebben met de verplichtingen op het gebied van het milieu-, sociaal en arbeidsrecht uit hoofde van het recht van de Europese Unie, nationale recht of collectieve arbeidsovereenkomsten of uit hoofde van de in bijlage X van Richtlijn 2014/24/EU vermelde bepalingen van internationaal milieu-, sociaal en arbeidsrecht, en zal bij de uitvoering van de opdracht alleen materieel inzetten dat voldoet aan alle geldende wet- en regelgeving. 

Na(a)m(en) vertegenwoordigingsbevoegde ondertekenaar(s): 
Naam: 
Functie: 
Naam: 
Functie: 
Datum: 
Handtekening:
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