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Handeling Aanvrager:
1. Logt via Facilitor (FMIS**) link in 
op het online platform van de 
opdrachtnemer
2. Upload te vertalen document op 
het online platform van de 
opdrachtnemer
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*In een enkel geval kan het voorkomen dat het te vertalen document met (aangetekende)post wordt verstuurd naar de Opdrachtnemer. Dit gebeurt bijvoorbeeld wanneer een document door het 
scannen onleesbaar is geworden.
** Facilitair ManagementInformatie Systeem. FMIS is een Saas oplossing wat UWV als een dienst afneemt. Voor de UWV gebruiker met een vertaal aanvraag is de FMIS de startpunt. De FMIS moet 
een koppeling krijgen met het online portaal / vertaalomgeving van de leverancier.

Technische 
achtergrondinformatie:
• De aanvraag van een vertaling 

wordt via een koppeling van 
systeem Opdrachtnemer 
automatisch aangemaakt in FMIS 
UWV.

• Opdrachtnemer heeft geen 
toegang tot FMIS UWV er 
bestaat alleen een API 
koppeling. 

• Per opdracht kan Opdrachtnemer 
de detailinformatie zien (wel/niet 
beëdigd, taal, soort vertaling).

Handeling 
Opdrachtnemer:
1. Controle van de 

vertaalopdracht. 
Indien minder dan 75% van 
het te vertalen document 
leesbaar is en daarom deels 
vertaald kan worden, dan 
wordt de vertaalopdracht niet 
uitgevoerd. Hiervan wordt 
melding gemaakt bij de 
aanvrager vanuit UWV.

Handeling Vertaler:
1. Het te vertalen document in 

het online portaal van de 
opdrachtnemer wordt 
vertaald in het portaal door 
vertaler. 

Achtergrondinformatie:
• Opdrachtnemer zorgt ervoor 

dat het vertalen van het te 
vertalen document in een 
beveiligde omgeving 
plaatsvindt conform eisen 
UWV. 

• De te vertalen documenten 
kunnen niet worden 
gedownload door vertaler op 
externe apparaten 
(computer/mobiel ect.)

• De vertalers tekenen 
voorafgaand aan de vertaling, 
de geldende 
geheimhoudingsverklaring.

Handeling Vertaler 
1. Vertaler plaatst 

vertaling in het portaal 
van de opdrachtnemer 
bij de oorspronkelijke 
opdracht conform 
gestelde leveringseisen 
in de DFA.

2. De vertaler meldt de 
opdracht én de 
bijbehorende melding 
direct af in FMIS UWV 
via de API. 

Handeling Aanvrager:
1. Vertaalde document 

ophalen door via FMIS 
UWV in te loggen in 
portaal Opdrachtnemer.

5. Upload 
document op 

online platform 

1. Upload 
document op 

online platform

Start
Aanvraag van 
een te vertalen 

document*

Achtergrondinformatie:
• 30 dagen na aanlevering 

van de vertaling wordt de 
vertaling en enkele 
aanvullende gegevens 
definitief verwijderd uit 
het online platform van 
Inschrijver


