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	              Proces Poststromen KIR, Kadastrale Inwinning en Reconstructie
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Vanuit de applicatie KIR (Kadastrale Inwinning en Reconstructie) worden geautomatiseerd full colour brieven, aanwijsbrief en de tervisieleggingsbrieven, in PDF-A formaat gegeneerd (conform het proces van de kennisgeving-brieven, zie Bijlage 28). Deze brieven worden dagelijks aangeboden aan de Kadaster Generieke Postservice: 

deze service biedt de brieven via SFTP aan het Koppelvlak (van de Inschrijver). De Inschrijver verwerkt deze digitale stukken door deze te printen en te envelopperen. Vervolgens worden de complete poststukken aangeboden aan de distributiepartij van het Kadaster.

Voor de brieven die worden aangeboden (op dit moment de aanwijsbrief en de tervisieleggingsbrieven) gelden de volgende uitgangspunten:

· De brieven worden per brieftype (zie opsomming op pagina 2) in een zip-bestand aangeboden (zie bestandsnaamdefinitie van het zip-bestand in paragraaf 1.1/1.2 op pagina 2)
· De bestanden worden dagelijks via SFTP aan het Koppelvlak van de Inschrijver aangeboden (conform het proces van de kennisgevingen)
· De bestanden die voor 09:00 uur zijn aangeboden, worden nog dezelfde dag geprint, ge-enveloppeerd en aangeboden aan de bezorgpartij van het Kadaster zodat deze de eerstvolgende bezorgdag bij de geadresseerde worden bezorgd (zie paragraaf 1.3 op pagina 3 van dit document).
· De directory van de bestanden op de SFTP server bij de Inschrijver is gespecificeerd conform de technische bijlage (Bijlage 27 Technisch koppelvlak).
· Wanneer een bestand succesvol is aangeboden aan het Koppelvlak wordt dit voor het Kadaster als succesvol verzonden beschouwd voor de verzendregistratie (vanaf dan is het de verantwoordelijkheid van de Inschrijver, uiteraard op basis van SLA, DAP afspraken)
· De brieven (bestanden) voor particulieren, indien gekoppeld en met de wens om via de Berichtenbox geïnformeerd te worden, worden aangeboden aan de Overheids-Berichtenbox.
· De brieven worden enkelzijdig geprint in full colour op blanco papier dat door de Inschrijver dient te worden geleverd.
· De brieven worden ge-enveloppeerd in Kadaster enveloppen. Dit geldt ook voor brieven met meer dan 7 pagina’s en minder dan 20 pagina’s. Meer dan 20 pagina’s zijn niet van toepassing
· Er wordt dagelijks per aangeboden zip-bestand een rapportage met verwerkte brieven en tijdstippen (conform kennisgevingen) gemaild aan het contactmailadres van het Kadaster. Dit adres is: lg.oim@kadaster.nl
· Bij verstoringen wordt er via email en telefoon contact opgenomen met de contactpersonen.
· Qua beveiligingseisen gelden dezelfde criteria als bij kennisgevingen (vertrouwelijke informatie).
· Bij calamiteiten gelden dezelfde criteria als kennisgevingen (alleen de maximale doorlooptijd is 1 dag i.p.v. 1 week).
· Voor de brieftypes zullen op verzoek enkele testbrieven worden geprint (die niet verstuurd worden).
· Het aantal testbrieven die via dit kanaal verstuurd gaan worden zal gefaseerd toenemen. 

1.1 Specificatie bestandsnaam zip bestand 

Bij het samenstellen van het zip-bestand voor de aanwijsbrieven en tervisieleggingsbrieven is de volgende bestandsnaam-specificatie van toepassing:
 [dienst of applicatie]-[brieventype]-[verwerkingsdatum]-[volgnr].zip 

(voorbeeld: 	kir-aw-07112016-01.zip
· dienst of applicatie is in dit voorbeeld van aanwijsbrieven en tervisieleggingsbrieven altijd “kir”
· brieventype kan zijn: 
“aw” (aanwijsbrieven), 
“to” (tervisielegging ontwerpbesluit), 
· verwerkingsdatum is ddmmjjjj (dag waarop de brieven zijn gegenereerd)
· volgnummer is tweecijferig en oplopend.
Een zip bestand bevat alle aanwijsbrieven en tervisieleggingsbrieven die op 1 (kalender) dag zijn aangemaakt. Het zip-bestand wordt normaal gesproken iedere dag (na 00:01 uur) samengesteld met alle brieven die de vorige dag zijn aangemaakt. 

Het zip-bestand wordt via de Kadaster Generieke Postservice (zie pagina 1) aangeboden aan het Koppelvlak van de Inschrijver.

Er kunnen op 1 dag meerdere zip bestanden worden aangeboden (bijvoorbeeld als er verstoringen zijn geweest), deze worden door de Verwerker op dezelfde dag afgehandeld. Als een zip-bestand na 9 uur wordt aangeboden dan wordt deze bij de eerstvolgende verwerking afgehandeld.

Een zip-bestand met dezelfde bestandsnaam die al eerder is aangeboden wordt door de Inschrijver niet verwerkt. Bij ontvangst van een bestand met dezelfde naam dient er direct contact opgenomen te worden met de contactpersoon bij het Kadaster.

1.2 Specificatie bestandsnaam van een individuele brief 

De Bestandsnaam van een individuele aanwijsbrief dan wel tervisieleggingsbrief is als volgt opgebouwd:
[briefkentype]-[datum jjjjmmdd]-[bsn]-[adresindicator].pdf
Bijvoorbeeld: 	AW100000002-20170213-000000000-BI.pdf
Wanneer voor een brief geen Burger Service Nummer (hierna BSN) bekend is, wordt er 000000000 als BSN opgeslagen in de bestandsnaam.

Indien het BSN gelijk is aan 000000000, dan wordt het document niet aangeboden aan de Berichtenbox.
Wanneer een brief een binnenlands adres heeft, wordt "-BI" aan de bestandsnaam toegevoegd. 
En "-BU" in het geval van een buitenlands adres. 



1.3 Bezorgschema 

 24 uurs verzending dag + 0 
Dit is de snelste optie omdat de documenten die voor 09:00 uur worden aangeleverd dezelfde dag ter post worden aangeboden. Risico van deze variant is wel dat indien de bestanden na 09:00 uur worden aangeleverd de kans bestaat dat deze niet meer verstuurd kunnen worden en de poststukken dan een dag later bezorgd worden bij de geadresseerde dan gepland.

	Optie dagelijks aanleveren 
	
	
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Aanleveren bij het Koppelvlak van Inschrijver ( vóór 09:00uur )
	ma
	din 
	woe 
	don 
	vrij 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Verwerking door Inschrijver
	ma
	din 
	woe 
	don 
	vrij 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Afleveren bij Postbezorger van het Kadaster
	ma
	din 
	woe 
	don 
	vrij 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Postbezorging bij burger 
	ma
	din
	woe
	don
	vrij
	zat

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	



Functionele beschrijving bij tabel
Aanleveringen voor 09:00 uur op elke werkdag van de week.
Indien aanlevering voor 09:00 uur, wordt op dezelfde dag verwerkt.
Aflevering conform dienstverlening postbezorger (ergo: vrijdag verwerkt kan potentieel maandag bezorgd zijn).

Contactpersonen
De contactpersonen die verantwoordelijke zijn voor dit proces worden in het implementatieoverleg met de Contractmanager vastgelegd, bijgevoegd aan de periodieke agenda voor het CMO (Contractmanagement Overleg) tussen Kadaster en Leverancier en in dit CMO periodiek gecontroleerd op juistheid.
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