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Vormvereisten  
Let u op de volgende vormvereisten:  

• De factuur digitaal in pdf - formaat.
• De factuur en de bijlage(n) in één bestand .
• één factuur per pdf-bestand.

Aanvullende factuurvoorwaarden  
Naast de wettelijke factuurvoorwaarden heeft Stichting Cito aanvullende 
factuurvoorwaarden: 

• Vermelding van het inkoopordernummer en
• Juiste adressering:

 Stichting Cito 
t.a.v. Financiële Administratie
Postbus 1034
6801 MG  Arnhem

Het inkoopordernummer en de juiste adressering staan vermeld op de inkooporder die u per mail van ons krijgt. 
Als u deze niet hebt, dan kunt u deze alsnog opvragen bij de desbetreffende medewerker van Stichting Cito.   

Verzenden van de factuur  
Wij vragen u uw facturen inclusief bijlage(n) te sturen naar factuur@cito.nl 

Factuurretour  
Een factuur die niet voldoet aan de hiervoor genoemde eisen kan aan u worden geretourneerd. Na het 
herstellen van de factuur stuurt u deze opnieuw in, voorzien van een nieuwe factuurdatum. Dan nemen wij deze 
alsnog in behandeling.  

Betaling van de factuur  
Als de factuur aan de gestelde voorwaarden voldoet, vindt betaling plaats binnen de met u afgesproken termijn 
na ontvangstdatum van de factuur.  
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