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[bookmark: _Toc457470691][bookmark: _Toc130122865]Inleiding 
[bookmark: _Toc457470692][bookmark: _Toc130122866]Algemeen
Deze aanbestedingsleidraad bevat informatie over de nationale openbare aanbestedingsprocedure van de opdracht “23101 | Herhuisvesting Repro Noord te Den Helder” van het Rijksvastgoedbedrijf. Verder wordt verwezen naar de informatie zoals vermeld op het dashboard van deze aanbesteding op TenderNed. 
[bookmark: _Toc455580043][bookmark: _Toc456859514]
[bookmark: _Toc130122867]Bijlagen
Bij deze aanbestedingsleidraad horen de volgende bijlagen: 
· Eigen verklaring (Uniform Europees Aanbestedingsdocument) 
· Inschrijvingsbiljet
· Inschrijvingsbiljet combinaties
· Model opgave referentieopdrachten 
· Regeling Scheiding van belang Rijksvastgoedbedrijf 16.1 (RSBR 16.1)
· Verklaring bestuurder omtrent rechtmatigheid inschrijving (Model K)
· Bijlage Flankerend aanvullende indexatieregeling Rijksvastgoedbedrijf (tijdelijke FAIR‐regeling 2022) versie februari 2023
· (Concept)contractdocumenten met bijbehorende stukken
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[bookmark: _Toc467072666][bookmark: _Toc130122869]Algemene kenmerken
[bookmark: _Toc455580046][bookmark: _Toc456859517][bookmark: _Toc467072667][bookmark: _Toc130122870]Korte beschrijving 
De projectopdracht omvat de verbouwing van de begane grond in Bouwdeel B van gebouw Noorderkoon (N003), ten behoeve van de verhuizing van afdeling Repro naar deze nieuwe locatie.

Verbouwing N003.
Om te voldoen aan de ingevulde Rubriceringsaanduidingslijst (RAL) zal voor dit deelproject uitsluitend worden gewerkt met ruimtenummers (geen nadere functieomschrijvingen).

De andere bouwdelen van gebouw Noorderkroon (N003) blijven gedurende de werkzaamheden volledig in bedrijf. Het werk betreft het realiseren en bedrijfsvaardig opleveren van de nieuwe Reproruimte op de begane grond van gebouw N003, inclusief aanpassing en uitbreiding van technische installaties en ontsluiting kanalen naar het dak.
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Werkgebied op begane grond indicatief in rood weergegeven
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[bookmark: _Toc455580047][bookmark: _Toc456859518][bookmark: _Toc467072668][bookmark: _Toc130122871]Nadere beschrijving
De werkzaamheden bestaan o.a. uit:
· Het inrichten van een bouwplaats, ontsluiting van het bouwgebied en het instandhouden van inbedrijfblijvende gebouwfuncties en installaties;
· Het verwijderen en demonteren van o.a. vloerafwerkingen, binnenwanden, kozijnen, plafonds en installatie onderdelen en het realiseren van een raveelconstructie en vloersparingen ten behoeve van nieuwe schachten, een en ander volgens bestek en tekeningen;
· Diverse uitbreidingen en aanpassingen aan technische installaties;
· Het inbedrijfstellen en gebruiksgereed opleveren van installaties.

Het doel van de opdracht is:
Het binnen de gestelde termijn, in een kantoorgebouw dat in gebruik is, op een veilige manier realiseren van de huisvesting van een Repro. Verstoring van de bedrijfsvoering in het gebouw dient te worden voorkomen. 




De scope van de opdracht bestaat in hoofdlijnen uit:

Het werk dat moet worden gerealiseerd om het doel te bereiken:
· Het binnen de gestelde termijn van 5 kalendermaanden realiseren van het werk;
· Het verzorgen van de projectorganisatie, de bouwadministratie, de toegang tot de projectlocatie, de RI&E en het V&G dossier, alsmede het verzorgen van gebruiksvoorschriften, revisiebescheiden e.d.;
· Het organiseren en realiseren van de bouwkundige- en installatietechnische werkzaamheden alsmede inregelingen en ingebruikstellingen.   

Opdrachtfasen: 
De opdracht dient aaneensluitend te worden uitgevoerd.

De kritische succesfactoren van de opdracht zijn:
· Het realiseren van de opdracht binnen de gestelde termijn i.v.m. hierop volgende werkzaamheden;
· Het realiseren van de opdracht zonder de bedrijfsvoering van de gebruiker in andere delen van het pand te verstoren; 
· Het in het kader van V&G realiseren van de opdracht op een veilige manier.

De uiterste opleverdatum is vijf kalendermaanden na de datum van aanvang. De verbouwwerkzaamheden zelf dienen direct aansluitend aan het einde van de bouwvakvakantie 2023 aangevangen te worden (afhankelijk van de bouwvakregio waaronder de opdrachtnemer valt). De genoemde data en/of looptijd zoals vermeld in de (concept)contractdocumenten zijn leidend.

[bookmark: _Toc455580048][bookmark: _Toc456859519][bookmark: _Toc467072669][bookmark: _Toc130122872]Hoeveelheid of omvang van de opdracht
Overzicht algemene kenmerken
Oppervlakte: circa 500 m2 bvo
Disciplines: 		
· Sloop, demontage
· Constructieve werkzaamheden
· Bouwkundige werkzaamheden
· Elektrotechnische werkzaamheden 
· Werktuigbouwkundige werkzaamheden
· Meet- en regeltechniek
· ICT/Data techniek

[bookmark: _Toc104717364][bookmark: _Toc110239309][bookmark: _Toc128129614][bookmark: _Toc130122873]Veiligheid in Aanbestedingen
Sinds 1 januari 2022 past het Rijksvastgoedbedrijf de veiligheidsladder toe bij projecten die zij aanbesteedt. Voor onderhavige opdracht geldt certificering op de veiligheidsladder als contracteis.
Uiterlijk binnen 3 maanden na datum van aanvang van het werk dient de opdrachtnemer te beschikken over een SCL-certificaat of SCL Light statement of Approved Self Assessment op minimaal laddertrede 2  ‘reactief’. 
Meer informatie over Veiligheid in Aanbestedingen (ViA) kunt u vinden op:
https://gc-veiligheid.nl/tools/veiligheid-in-aanbesteding-via.


[bookmark: _Toc524548108][bookmark: _Toc524548109][bookmark: _Toc455580049][bookmark: _Toc456859520][bookmark: _Toc467072670][bookmark: _Toc130122874]Algemene voorwaarden
De overeenkomst wordt gesloten op basis van de UAV 2012 (Uniforme Administratieve Voorwaarden voor de uitvoering van werken en van technische installatiewerken 2012). 
 
[bookmark: _Toc130122875][bookmark: _Toc275174674][bookmark: _Toc278806209][bookmark: _Toc278808933][bookmark: _Toc305514475][bookmark: _Toc322435665]Aanbestedingsprocedure 
[bookmark: _Toc449685336][bookmark: _Toc449685337][bookmark: _Toc449685338][bookmark: _Toc449685339][bookmark: _Toc449685340][bookmark: _Toc449685341][bookmark: _Toc449685342][bookmark: _Toc449685343][bookmark: _Toc449685344][bookmark: _Toc449685345][bookmark: _Toc449685346][bookmark: _Toc449685347][bookmark: _Toc449685348][bookmark: _Toc449685349][bookmark: _Toc449685350][bookmark: _Toc449685351][bookmark: _Toc449685352][bookmark: _Toc449685353][bookmark: _Toc449685354][bookmark: _Toc449685355][bookmark: _Toc449685356][bookmark: _Toc449685357][bookmark: _Toc449685358][bookmark: _Toc449685359][bookmark: _Toc449685360][bookmark: _Toc449685369][bookmark: _Toc455580052][bookmark: _Toc456859523][bookmark: _Toc130122876]Procedure
[bookmark: _Toc453149196][bookmark: _Toc453663785][bookmark: _Toc455580053][bookmark: _Toc456859524]De aanbesteding verloopt volgens de nationale openbare procedure uit hoofdstuk 2 van het per 1 juli 2020 gewijzigde ARW 2016 zoals gepubliceerd in Staatscourant 2020, nr. 30657. 

Het doel van de aanbestedingsprocedure is om te komen tot één winnende inschrijver waarmee een overeenkomst gesloten kan worden voor de opdracht “23101 | Herhuisvesting Repro Noord te Den Helder”. 

[bookmark: _Toc130122877]Elektronisch aanbestedingsproces
Deze aanbesteding verloopt volledig via TenderNed. Dit betekent dat alle communicatie in beginsel via TenderNed verloopt en dat inschrijvingen uitsluitend via TenderNed kunnen worden ingediend. 

Voor deelneming aan deze aanbesteding dient een onderneming te zijn geregistreerd bij TenderNed. De “Gebruiksvoorwaarden TenderNed” zijn van toepassing. 

Van een onderneming wordt verwacht dat deze alle benodigde kennis heeft om op een correcte wijze een aanbestedingsprocedure te kunnen doorlopen via TenderNed. Voor meer informatie wordt verwezen naar de animatievideo “Inschrijven via TenderNed” van het Rijksvastgoedbedrijf. De animatievideo is te raadplegen via Aanbestedingen via TenderNed | Onderwerp | Rijksvastgoedbedrijf. In deze animatievideo wordt uitgelegd waar ondernemingen rekening mee moet houden wanneer zij besluiten deel te nemen aan een aanbesteding van het Rijksvastgoedbedrijf die via TenderNed verloopt.

Ondernemingen dienen rekening te houden met de technische aspecten van elektronisch aanbesteden. In dat kader wordt geadviseerd om de inschrijving niet op het laatst mogelijke moment te verzenden. In geval van onvoorziene storingen van TenderNed wordt geadviseerd om direct contact op te nemen met:
· de in de colofon en/of TenderNed vermelde contactpersoon van deze aanbesteding, en 
· de servicedesk van TenderNed. 

[bookmark: _Toc455580054][bookmark: _Toc456859525][bookmark: _Toc130122878][bookmark: _Toc455756532]Planning
Op TenderNed en in deze aanbestedingsleidraad is de planning van de aanbestedingsprocedure opgenomen. Bij tegenstrijdigheden prevaleert de planning op TenderNed.

Het Rijksvastgoedbedrijf behoudt zich uitdrukkelijk het recht voor de planning aan te passen. Met uitzondering van de wettelijk vastgestelde termijnen kunnen geen rechten worden ontleend aan de gegeven planning.
[bookmark: _Hlk129245831]
	Planning aanbestedingsprocedure op hoofdlijnen

	Omschrijving
	Datum 

	Bezoek van de locatie
	18 april 2023, 10.30 uur, Hoofdpoort Complex Nieuwe Haven
Rijkszee- en Marinehaven 1
1781 ZZ Den Helder

	Uiterste datum indienen verzoeken om nadere inlichtingen & nadere inlichtingen in geval van een gerechtvaardigd economisch belang
	4 mei 2023

	Publicatie Nota van Inlichtingen & beantwoording nadere inlichtingen in geval van een gerechtvaardigd economisch belang
	11 mei 2023

	Sluitingsdatum indienen inschrijving
	25 mei 2023	10:00 uur

	Mededeling gunningsbeslissing & beroepsperiode tegen gunningsbeslissing (20 kalenderdagen)
	13 juni 2023

	Opdrachtverstrekking & ondertekenen overeenkomst
	7 juli 2023


Tabel planning aanbestedingsprocedure op hoofdlijnen

[bookmark: _Toc532212679][bookmark: _Toc130122879]Bezoek van de locatie 
Ondernemingen kunnen zich aanmelden voor het bezoek van de locatie door uiterlijk voor 07-04-2023 een bericht te sturen via de berichtenmodule van TenderNed. In het bericht dient de bedrijfsnaam te worden vermeld en de namen van de personen die namens de onderneming het bezoek aan de locatie zullen bijwonen. De volgende gegevens dienen te worden opgenomen: 
· De bedrijfsnaam 
· Voor- en achternaam
· Geboorteplaats en geboortedatum 
· Type ID en ID-nummer (geldig legitimatiebewijs, een rijbewijs wordt niet aanvaard als een geldig legitimatiebewijs)
· Melding dat de persoon beschikt over een geldige VOG, niet ouder dan 1 jaar (functieaspecten 11, 12, 13, 37, 38, 41 en 61).

Per onderneming mogen maximaal vier personen deelnemen aan het bezoek. Deze personen dienen zich te kunnen legitimeren met het opgegeven ID. Een rijbewijs wordt niet aanvaard als een geldig legitimatiebewijs.

Let op!: Toegang tot deze locatie wordt onder de volgende voorwaarden verleend: 
1. Personen met Defensiepas dienen deze te allen tijde zichtbaar te dragen. 
1. Personen zonder Defensiepas dienen te beschikken over een geldige VOG, niet ouder dan 1 jaar (functieaspecten 11, 12, 13, 37, 38, 41 en 61).
1. Iedereen dient te beschikken over een geldig legitimatiebewijs.

Het is niet toegestaan om tijdens het bezoek van de locatie foto’s en filmpjes te maken. Het meenemen van mobiele telefoons, tablets, laptops en/of camera’s is daarom niet toegestaan. 

Het bezoek van de locatie vindt plaats op 18-04-2023 om 10.30 uur op de locatie: 
Hoofdpoort Complex Nieuwe Haven
Rijkszee- en Marinehaven 1
1781 ZZ Den Helder

[bookmark: _Toc130122880]Nadere inlichtingen
Nadere inlichtingen zoals bedoeld in artikel 2.22 ARW 2016 dienen uiterlijk op het in de tabel planning aanbestedingsprocedure op hoofdlijnen genoemde tijdstip te worden ingediend via “Vragen en antwoorden” op het dashboard van deze aanbesteding. De verantwoordelijkheid voor het tijdig en juist verzoeken van nadere inlichtingen ligt bij de ondernemingen. 

De vragen met bijbehorende antwoorden zullen vervolgens uiterlijk op het in de tabel planning aanbestedingsprocedure op hoofdlijnen genoemde tijdstip geanonimiseerd worden gepubliceerd en zo aan alle ondernemingen ter beschikking worden gesteld. 

[bookmark: _Toc532212681][bookmark: _Toc130122881]Nadere inlichtingen in geval van een gerechtvaardigd economisch belang
[bookmark: _Toc532212682]Nadere inlichtingen zoals bedoeld in artikel 2.23 ARW 2016 dienen uiterlijk op het in de tabel planning aanbestedingsprocedure op hoofdlijnen genoemde tijdstip te worden ingediend via “Vragen en antwoorden” op het dashboard van deze aanbesteding. Hierbij dient de onderneming het Rijksvastgoedbedrijf te verzoeken de vraag individueel te beantwoorden en in de vraag het gerechtvaardigde economische belang te motiveren. Het Rijksvastgoedbedrijf beslist of het verzoek wordt gehonoreerd. Indien het Rijksvastgoedbedrijf het verzoek afwijst, zal het Rijksvastgoedbedrijf dit mededelen aan de betreffende onderneming en geen inlichtingen verstrekken.

[bookmark: _Toc130122882][bookmark: _Toc455580062][bookmark: _Toc456859533]Uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen
[bookmark: _Toc455580069][bookmark: _Toc456859540][bookmark: _Toc130122883]Uitsluitingsgronden
Een inschrijver die zich in een of meer van de genoemde omstandigheden bevindt zoals vermeld in deel III van de eigen verklaring kan van (verdere) deelname aan de deze aanbestedingsprocedure en van opdrachtverlening worden uitgesloten. Dat geldt ook indien een of meerdere deelnemers uit een samenwerkingsverband (combinanten) en/of een andere natuurlijke of rechtspersoon (derde) waarop de inschrijver een beroep doet zich in een of meer van de genoemde omstandigheden bevindt. 
[bookmark: _Toc130122884]Betrokkenheid in de voorbereidingsfase
Op grond van 2.14 ARW 2016 kan het Rijksvastgoedbedrijf een inschrijver ook uitsluiten van deelname aan de aanbestedingsprocedure vanwege betrokkenheid bij de voorbereiding van deze aanbestedingsprocedure. 

Wanneer een inschrijver en/of een of meerdere combinanten en/of derde(n) waarop een beroep wordt gedaan, in de eigen verklaring aangeeft betrokken te zijn geweest in de voorbereidingsfase dan dient op grond van de RSBR 16.1 bij inschrijving een belangenbeschermingsplan te worden ingediend. Wanneer met dit plan kan worden aangetoond dat in het concrete geval de mededinging door de bedoelde betrokkenheid niet vervalst kan zijn dan wordt de inschrijver niet terzijde gelegd.  

[bookmark: _Toc130122885]Geschiktheidseisen
In deze aanbestedingsprocedure worden geschiktheidseisen gesteld. Inschrijvers die niet aan de geschiktheidseisen voldoen, zullen van verdere deelname aan deze aanbestedingsprocedure worden uitgesloten. De geschiktheidseisen zijn vermeld onder “Eisen” op het dashboard van deze aanbesteding en zijn nader uitgewerkt in onderstaande tabel. 

[bookmark: _Toc455580071][bookmark: _Toc456859542]
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	GESCHIKTHEIDSEISEN

	TECHNISCHE BEKWAAMHEID

	Naam
	Beschrijving
	Bewijsstuk

	Kerncompetentie 1
Kennis van en ervaring met de levering, het installeren en het inregelen van   luchtbehandelingsinstallaties voor speciale ruimten.

	Kerncompetentie 
De inschrijver dient te beschikken over voldoende kennis en ervaring om de onderhavige opdracht te kunnen uitvoeren. In dit kader dient de inschrijver aantoonbare ervaring te hebben met de levering, het installeren en het inregelen van een luchtbehandelingsinstallatie voor (een) speciale ruimte(n) waar de temperatuur en luchtvochtigheid binnen een kleine bandbreedte dien(d)en te worden gehouden, bijvoorbeeld een repro ruimte, archiefruimte, museum etc.

Aspecten
De inschrijver dient genoemde kerncompetentie te bewijzen aan de hand van één referentieopdracht waarin de volgende aspecten tot uitdrukking komen: 
De levering, het installeren en het inregelen van een goed functionerende luchtbehandelingsinstallatie voor (een) speciale ruimte(n) waar de temperatuur en luchtvochtigheid binnen een kleine bandbreedte (met een maximale temperatuurschommeling van +/- 2ºC in combinatie met een schommeling van de relatieve luchtvochtigheid van maximaal +/- 10%. Deze eis geldt 24/7 en gedurende het gehele jaar) dien(d)en te worden gehouden, (bijvoorbeeld een repro ruimte, archiefruimte, museum etc.)
De referentieopdracht mag niet ouder zijn dan vijf jaar, gerekend vanaf de sluitingsdatum van de inschrijving.


Doelstelling opdrachtgever 
Verkrijgen van een goed functionerende luchtbehandelingsinstallatie die aan de doelstelling voldoet.

	Model opgave referentieopdrachten
Om aan te tonen dat de inschrijver kan voldoen aan kerncompetentie 1 en de hiernaast genoemde aspecten, dient de inschrijver bij inschrijving de tot deze aanbestedingsleidraad behorende bijlage “Model opgave referentieopdrachten” ingevuld in te dienen. Door indiening van deze bijlage verleent de inschrijver tevens toestemming aan het Rijksvastgoedbedrijf om de referentie(s) te verifiëren. De uitkomst van de verificatie is, indien hiervan gebruik wordt gemaakt, doorslaggevend. Zie ook dashboard TenderNed eis 6.

Documenten ten bewijze van vereiste kerncompetentie en aspecten
· Documenten die de aanwezigheid van de vereiste kerncompetentie en aspecten aantonen (bijvoorbeeld een tevredenheidsverklaring, een afschrift van de opdrachtbrief en/of relevante pagina’s van de contractdocumenten). Een projectblad of een zelf opgesteld projectdocument wordt niet als bewijsstuk aanvaard. 
Zie ook dashboard TenderNed eis 6.

Als de vereiste kerncompetentie en aspecten uit een tevredenheidsverklaring volgen dan volstaat dit als een afdoende bewijsstuk en hoeven geen andere documenten ten bewijze van de vereiste kerncompetentie en aspecten te worden ingediend. (Tevredenheids-verklaring: Certificaat als bedoeld in artikel 2.16.2 onderdeel a.1 ARW 2016 (tevredenheidsverklaring) dat bewijst dat de opdracht naar behoren is uitgevoerd, zowel met betrekking tot de wijze van uitvoering als met betrekking tot het resultaat.) 

Referentietermijn 
De referentieopdracht mag niet ouder zijn dan vijf jaar, gerekend vanaf de sluitingsdatum van de inschrijving.

	[bookmark: _Hlk127971262]Naam 
	Beschrijving
	Bewijsstuk

	Kerncompetentie 2
Kennis van en ervaring met de uitvoering en organisatie van een multi-disciplinair contract.



	Kerncompetentie 
De inschrijver dient te beschikken over voldoende kennis, ervaring en organisatorisch vermogen om deze multi-disciplinaire opdracht te kunnen uitvoeren. In dit kader dient de inschrijver aantoonbare ervaring te hebben met een project dat meerdere disciplines heeft behelsd, een langere uitvoeringsduur had en een minimale financiële omvang had.

Aspecten
De inschrijver dient genoemde kerncompetentie te bewijzen aan de hand van een referentieopdracht met de volgende kenmerken: het in hoofdaanneming gerealiseerd hebben van een multi-disciplinaire opdracht (tenminste drie disciplines, bijvoorbeeld bouwkunde, elektrotechniek en werktuigbouwkunde) met een opdrachtsom en/of gefactureerd bedrag van tenminste € 750.000,00 excl. BTW en een uitvoeringsduur van tenminste één (1) maand. 

De referentieopdracht mag niet ouder zijn dan vijf jaar, gerekend vanaf de sluitingsdatum van de inschrijving.

Doelstelling opdrachtgever 
Een inschrijver met de gevraagde kennis, ervaring en organisatorisch vermogen zal zijn projectorganisatie zo inrichten dat het project op een efficiënte en technisch correcte wijze wordt gerealiseerd.

	Model opgave referentieopdrachten
Om aan te tonen dat de inschrijver kan voldoen aan kerncompetentie 2 en de hiernaast genoemde aspecten, dient de inschrijver bij inschrijving de tot deze aanbestedingsleidraad behorende bijlage “Model opgave referentieopdrachten” ingevuld in te dienen. Door indiening van deze bijlage verleent de inschrijver tevens toestemming aan het Rijksvastgoedbedrijf om de referentie(s) te verifiëren. De uitkomst van de verificatie is, indien hiervan gebruik wordt gemaakt, doorslaggevend. Zie ook dashboard TenderNed eis 7.

Documenten ten bewijze van vereiste kerncompetentie en aspecten
· Documenten die de aanwezigheid van de vereiste kerncompetentie en aspecten aantonen (bijvoorbeeld een tevredenheidsverklaring, een afschrift van de opdrachtbrief en/of relevante pagina’s van de contractdocumenten). Een projectblad of een zelf opgesteld projectdocument wordt niet als bewijsstuk aanvaard. 
Zie ook dashboard TenderNed eis 7.
 
Als de vereiste kerncompetentie en aspecten uit een tevredenheidsverklaring volgen dan volstaat dit als een afdoende bewijsstuk en hoeven geen andere documenten ten bewijze van de vereiste kerncompetentie en aspecten te worden ingediend. (Tevredenheids-verklaring: Certificaat als bedoeld in artikel 2.16.2 onderdeel a.1 ARW 2016 (tevredenheidsverklaring) dat bewijst dat de opdracht naar behoren is uitgevoerd, zowel met betrekking tot de wijze van uitvoering als met betrekking tot het resultaat.) 

Referentietermijn 
De referentieopdracht mag niet ouder zijn dan vijf jaar, gerekend vanaf de sluitingsdatum van de inschrijving.

	Naam 
	Beschrijving
	Bewijsstuk

	Kerncompetentie 3
Ervaring met het realiseren van soortgelijke projecten waarbij overlast voor gebruikers beperkt diende te worden.
	Kerncompetentie 
De inschrijver dient aantoonbare ervaring te hebben met een soortgelijk project waarbij andere verdiepingen of gebouwdelen van een (kantoor)gebouw (volledig) door de gebruiker in gebruik bleven gedurende de verbouwing/renovatie en waarbij de overlast voor de gebruiker tot het minimum beperkt diende te worden.

Aspecten
De inschrijver dient de genoemde kerncompetentie te bewijzen aan de hand van een referentieopdracht met de volgende kernmerken:
Een verbouwing/renovatie waarbij gedurende de verbouwing/renovatie andere verdiepingen of gebouwdelen van een (kantoor)gebouw (volledig) door de gebruiker in gebruik bleven en waarbij
de overlast voor de gebruiker tot het minimum beperkt diende te worden door de werkmethodes en/of planning hierop af te stemmen.

De referentieopdracht mag niet ouder zijn dan vijf jaar, gerekend vanaf de sluitingsdatum van de inschrijving.
Doelstelling opdrachtgever
Het zoveel als mogelijk voorkomen van overlast voor de gebruiker gedurende de uitvoeringstermijn van de opdracht.

	Model opgave referentieopdrachten
Om aan te tonen dat de inschrijver kan voldoen aan kerncompetentie 3 en de hiernaast genoemde aspecten, dient de inschrijver bij inschrijving de tot deze aanbestedingsleidraad behorende bijlage “Model opgave referentieopdrachten” ingevuld in te dienen. Door indiening van deze bijlage verleent de inschrijver tevens toestemming aan het Rijksvastgoedbedrijf om de referentie(s) te verifiëren. De uitkomst van de verificatie is, indien hiervan gebruik wordt gemaakt, doorslaggevend. Zie ook dashboard TenderNed eis 8.

Documenten ten bewijze van vereiste kerncompetentie en aspecten
· Documenten die de aanwezigheid van de vereiste kerncompetentie en aspecten aantonen (bijvoorbeeld een tevredenheidsverklaring, een afschrift van de opdrachtbrief en/of relevante pagina’s van de contractdocumenten). Een projectblad of een zelf opgesteld projectdocument wordt niet als bewijsstuk aanvaard. 
Zie ook dashboard TenderNed eis 8.
 
Als de vereiste kerncompetentie en aspecten uit een tevredenheidsverklaring volgen dan volstaat dit als een afdoende bewijsstuk en hoeven geen andere documenten ten bewijze van de vereiste kerncompetentie en aspecten te worden ingediend. (Tevredenheids-verklaring: Certificaat als bedoeld in artikel 2.16.2 onderdeel a.1 ARW 2016 (tevredenheidsverklaring) dat bewijst dat de opdracht naar behoren is uitgevoerd, zowel met betrekking tot de wijze van uitvoering als met betrekking tot het resultaat.) 

Referentietermijn 
De referentieopdracht mag niet ouder zijn dan vijf jaar, gerekend vanaf de sluitingsdatum van de inschrijving.

	BEROEPSBEKWAAMHEID

	Naam 
	Beschrijving
	Bewijsstuk

	Beheersing van veiligheid, gezondheid en milieu. 


	Kerncompetentie 
Verrichten van werkzaamheden met inachtneming van veiligheid, gezondheid en milieu. 

Aspecten
De inschrijver dient de aanwezigheid van de kerncompetentie aan te tonen aan de hand van een geldig VCA**-certificaat of een aantoonbaar gelijkwaardig certificaat. Een certificaat dient te zijn afgegeven door een certificerende instelling die geaccrediteerd is door een nationale accreditatieinstelling (in Nederland de Stichting Raad voor Accreditatie). 

In geval van een combinatie, dienen alle combinanten aan de eis te voldoen, indien en voor zover deze uitvoeringswerkzaamheden zullen verrichten.
	Kopie VCA** certificaat of gelijkwaardig Afschrift van een geldig VCA** certificaat of een certificaat van een aantoonbaar gelijkwaardig veiligheidssysteem. 

Zie dashboard van TenderNed eis 9. 
 

	Kwaliteitsmanagementsysteem
	Kerncompetentie  
Verrichten van werkzaamheden onder een geaccrediteerd kwaliteitsmanagementsysteem. 

Aspecten
De inschrijver dient de aanwezigheid van de kerncompetentie aan te tonen aan de hand van een geldig NEN-EN-ISO 9001:2015-certificaat of een aantoonbaar gelijkwaardig certificaat. Een certificaat dient te zijn afgegeven door een certificerende instelling die geaccrediteerd is door een nationale accreditatieinstelling (in Nederland de Stichting Raad voor Accreditatie). 

In geval van een combinatie, dienen alle combinanten aan de eis te voldoen, indien en voor zover deze uitvoeringswerkzaamheden zullen verrichten. 
	Bewijsstuk: Kopie NEN-EN-ISO 9001-2015 certificaat of gelijkwaardig 
Afschrift van een geldig NEN-EN-ISO 9001:2015 certificaat of een certificaat van een aantoonbaar gelijkwaardig kwaliteitsmanagementsysteem. 

Zie dashboard van TenderNed eis 10.



Tabel geschiktheidseisen






Algemene eisen referentieopdrachten ter onderbouwing van de technische bekwaamheid
· Eenzelfde referentieopdracht mag voor meerdere technische geschiktheidseisen worden gebruikt.
· Per technische geschiktheidseis mag maximaal één referentieopdracht worden opgevoerd.
· Indien een inschrijver een beroep doet op een derde(n) om de geëiste kerncompetentie aan te tonen, dan dient dit door de inschrijver te worden aangegeven in de eigen verklaring onder deel IIC. Zie in dit kader ook het hoofdstuk Inschrijving van deze aanbestedingsleidraad.  
· Indien een referentieopdracht in een combinatie of in onderaanneming is uitgevoerd, dan dient de inschrijver zijn eigen aandeel in de bijlage “Model opgave referentieopdrachten” te beschrijven. Het aandeel dat door de inschrijver is uitgevoerd, moet de geëiste kerncompetentie(s) aantonen.



[bookmark: _Toc130122886]Gunningscriterium en gunningsmethode
[bookmark: _Toc453663773][bookmark: _Toc457470713][bookmark: _Toc466378388][bookmark: _Toc466539343][bookmark: _Toc532212684][bookmark: _Toc130122887]Gunningscriterium
[bookmark: _Toc457472409][bookmark: _Toc462924759]Gunning van de opdracht geschiedt op grond van de economisch meest voordelige inschrijving. De economisch meest voordelige inschrijving wordt vastgesteld op basis van de laagste prijs en wordt bepaald door financiële criteria. 
[bookmark: _Toc532212686][bookmark: _Toc130122888]Prijscriterium
Het prijscriterium bestaat uit de inschrijvingssom zoals ingevuld op het inschrijvingsbiljet. De inschrijving met de laagste inschrijvingssom wordt aangemerkt als de economisch meest voordelige inschrijving. 
 



[bookmark: _Toc130122889]Inschrijving 
[bookmark: _Toc455580063][bookmark: _Toc456859534][bookmark: _Toc130122890][bookmark: _Toc275174677][bookmark: _Toc278806212][bookmark: _Toc278808936][bookmark: _Toc305514478][bookmark: _Toc322435668]Algemeen
Ondernemingen die in aanmerking willen komen voor gunning van de opdracht moeten een tijdige, volledige en correcte inschrijving indienen via het dashboard van deze aanbesteding op TenderNed.

Inschrijvingen dienen te voldoen aan alle bepalingen zoals gesteld in de aanbestedingsstukken en TenderNed. Een inschrijving waaraan voorwaarden zijn verbonden, wordt terzijde gelegd en niet in beschouwing genomen.

Ondernemingen mogen slechts eenmaal inschrijven al dan niet in combinatie met andere ondernemingen. Ondernemingen mogen daarbij niet tegelijk als derde via een of meerdere andere inschrijver(s) inschrijven.

[bookmark: _Toc130122891]Beprijzen coronamaatregelen 
Het coronavirus en de vergaande maatregelen die zijn en worden genomen, hebben een grote impact op iedereen in Nederland. Dit geldt ook voor onze partners in de bouw- en technieksector en voor het Rijksvastgoedbedrijf. Het Rijksvastgoedbedrijf waardeert de flexibiliteit en inzet van deze sectoren om de werkzaamheden door te kunnen laten gaan. Hiermee houden we met elkaar de bouw- en technieksector zoveel mogelijk draaiende. 

Op dit moment weet niemand hoe lang deze uitzonderlijke situatie zal duren. 
Het Rijksvastgoedbedrijf beseft zich terdege dat dit een grote onzekerheid voor toekomstige opdrachtnemers met zich meebrengt. Het op voorhand aannemen dat alle gevolgen van het coronavirus en de daarmee samenhangende maatregelen en richtlijnen voor rekening en risico zijn van één partij (het Rijksvastgoedbedrijf of een opdrachtnemer) is niet reëel. Dit laat echter onverlet dat ook in tijden als dezen de prijsaanbieding mede gebaseerd moet zijn op een realistische risico-inschatting. De gevolgen van de geldende overheidsmaatregelen (landelijk en internationaal) en RIVM-richtlijnen zijn bekend respectievelijk voorzienbaar voor inschrijvers. 

Het Rijk en de bouw- en technieksector hebben samen het Protocol “Samen veilig doorwerken” vastgesteld. Het protocol is een van de uitkomsten van de gesprekken die met de brancheorganisaties zijn gevoerd om ervoor te zorgen dat het werk niet stil komt te liggen en bevat gedeeltelijk een vertaling van de geldende overheidsmaatregelen en RIVM-richtlijnen. 

De verwachting is dat de meeste van de maatregelen en richtlijnen uit het Protocol ‘Samen veilig doorwerken’ gedurende langere periode zullen blijven gelden. Inschrijvers dienen daarom op het moment van aanbesteding (de uiterste datum van het indienen van de inschrijving) alle kosten die gepaard gaan met het uitvoeren van en met de compliance aan de meest actuele versie van het Protocol “Samen veilig doorwerken”, gedurende de gehele looptijd van de opdracht te verdisconteren in de inschrijvingssom. 

De meest actuele versie van het Protocol “Samen veilig doorwerken” is te raadplegen via https://www.helpdeskcorona-bt.nl. 
Met de gevolgen van andere maatregelen dan benoemd in het Protocol “Samen veilig doorwerken” dient, voor zover deze bij aanbesteding bij inschrijvers (redelijkerwijs) bekend zijn of moeten worden geacht, door inschrijvers eveneens rekening te worden gehouden bij het doen van de inschrijving, in lijn met de algemene voorwaarden bij de opdracht. Dit betekent dat wanneer inschrijvers ten tijde van het doen van de inschrijving bijvoorbeeld reeds leveringsproblemen van materialen voorzien, hiermee rekening dient te worden gehouden in de inschrijving.
[bookmark: _Toc130122892]Flankerend aanvullende indexatieregeling Rijksvastgoedbedrijf
De situatie in de Oekraïne heeft vanaf begin 2022 voor grote instabiliteit en prijsfluctuaties gezorgd op bepaalde (grondstoffen)markten. Hierdoor is het in sommige gevallen voor opdrachtnemers van het Rijksvastgoedbedrijf lastig(er) om vaste prijzen op te geven voor het uitvoeren van opdrachten voor het Rijksvastgoedbedrijf. Normaliter valt dit risico inherent bij marktpartijen als ondernemersrisico, waarbij ook mogelijkheden bestaan tot het inroepen van onvoorziene kostenverhogende omstandigheden binnen de contractuele voorwaarden van opdrachten.

De huidige zeer uitzonderlijke situatie zorgt echter voor een zodanig fluctuerende markt dat het Rijksvastgoedbedrijf tijdelijk aanvullende bepalingen zal opnemen in dit contract. Om te zorgen voor een eerlijke en evenwichtige verdeling van risico’s tussen het Rijksvastgoedbedrijf en zijn opdrachtnemers, die recht doet aan de belangen van beide kanten, zal de bij deze aanbestedingsleidraad gevoegde indexatieregeling (bijlage Flankerend aanvullende indexatieregeling Rijksvastgoedbedrijf (tijdelijke FAIR‐regeling 2022) versie februari 2023) van toepassing worden verklaard in het contract en daarvan onderdeel uitmaken. De voorwaarden van de indexatie staan benoemd in de hiervoor genoemde bijlage.

De indexatieregeling laat een eventueel aanvullende mogelijkheid om een beroep te doen op onvoorziene kostenverhogende omstandigheden onverlet.

[bookmark: _Toc130122893]Inschrijving door een samenwerkingsverband van ondernemingen
Een combinatie kan inschrijven als een inschrijver. In dat geval is het afzonderlijk inschrijven als inschrijver door een van de combinanten, alleen of in combinatie met anderen, niet toegestaan.
[bookmark: _Toc130122894]Inschrijving met een beroep op derden
Inschrijvers kunnen een beroep doen op de technische bekwaamheid, beroepsbekwaamheid en/of financiële draagkracht van derden om de opdracht te kunnen uitvoeren en te kunnen voldoen aan de gestelde geschiktheidseisen. Onder derden vallen onder meer toekomstige onderaannemers, gelieerde ondernemingen (dochter-, zuster- of moedervennootschappen) of derden waarmee de inschrijver een verbintenis gesloten heeft. 

Het beroep op derden ten behoeve van de geschiktheidseisen brengt met zich mee dat de inschrijver deze derden daadwerkelijk inzet bij de uitvoering van de opdracht.
[bookmark: _Toc130122895]In te dienen inschrijvingsdocumenten en bewijsstukken 
Bij inschrijving dienen de in onderstaande tabel, kolom “Bij inschrijving door”, opgenomen documenten en bewijsstukken via TenderNed te worden ingediend. 










	CHECKLIST INSCHRIJVINGSDOCUMENTEN EN BEWIJSSTUKKEN


	Inschrijvingsdocument / bewijsstuk
	Verwijzing TenderNed
	Vereisten
	Bij inschrijving door:
	Na verzoek Rijksvastgoedbedrijf door:

	Eigen verklaring

	Eis 1 
	Zie dashboard van TenderNed eis 1
	· Hoofdopdrachtnemer
· Combinanten
· Derde(n) waarop beroep wordt gedaan
	

	Bewijsstukken uitsluitingsgronden

	Gedragsverklaring aanbesteden
	Eis 2 
	Zie dashboard van TenderNed eis 2
	
	· Hoofdopdrachtnemer
· Combinanten
· Derde(n) waarop beroep wordt gedaan

	Uittreksel handelsregister
	Eis 3 
	Zie dashboard van TenderNed eis 3
	
	· Hoofdopdrachtnemer
· Combinanten
· Derde(n) waarop beroep wordt gedaan

	Verklaring van de belastingdienst
	Eis 4 
	Zie dashboard van TenderNed eis 4
	
	· Hoofdopdrachtnemer
· Combinanten
· Derde(n) waarop beroept wordt gedaan

	(Optioneel) Belangenbeschermingsplan
	Niet van toepassing
	[bookmark: _Toc530065223][bookmark: _Toc532213182][bookmark: _Toc130122896]Zie paragraaf Betrokkenheid in de voorbereidingsfase 
	· Hoofdopdrachtnemer
· Combinanten
· Derde(n) waarop beroep wordt gedaan
	

	Bewijsstukken ondertekeningsbevoegdheid 

	(Optioneel) Volmacht
	Niet van toepassing
	Zie paragraaf (Elektronische) ondertekening(sbevoegdheid) documenten  
	
	· Hoofdopdrachtnemer
· Combinanten
· Derde(n) waarop beroep wordt gedaan

	Bewijsstukken technische bekwaamheid 

	Model opgave referentieopdrachten (t.b.v. kerncompetentie 1)
	Eis 6 
	Zie paragraaf Geschiktheidseisen 
	· Hoofdopdrachtnemer

	

	Documenten ten bewijze van vereiste kerncompetentie en aspecten

	Eis 6
	Zie paragraaf Geschiktheidseisen
	· Hoofdopdrachtnemer
· 
	

	Model opgave referentieopdrachten (t.b.v. kerncompetentie 2)

	Eis 7
	Zie paragraaf Geschiktheidseisen
	· Hoofdopdrachtnemer
· 
	

	Documenten ten bewijze van vereiste kerncompetentie en aspecten

	Eis 7
	Zie paragraaf Geschiktheidseisen
	· Hoofdopdrachtnemer
· 
	

	Model opgave referentieopdrachten (t.b.v. kerncompetentie 3)

	Eis 8
	Zie paragraaf Geschiktheidseisen
	· Hoofdopdrachtnemer
· 
	

	Documenten ten bewijze van vereiste kerncompetentie en aspecten

	Eis 8
	Zie paragraaf Geschiktheidseisen
	· Hoofdopdrachtnemer

	

	Bewijsstukken beroepsbekwaamheid 

	Afschrift geldig VCA** certificaat of gelijkwaardig certificaat 
	Eis 9 
	Zie paragraaf Geschiktheidseisen
	
	· Hoofdopdrachtnemer


	Afschrift geldig NEN-EN ISO 9001:2015 Certificaat of gelijkwaardig certificaat  
	Eis 10
	Zie paragraaf Geschiktheidseisen
	
	· Hoofdopdrachtnemer

	

	Kwantitatieve documenten 

	Inschrijvingsbiljet

	Criterium prijs 
	Zie paragraaf Inschrijvingsbiljet en paragraaf 
(Elektronische) ondertekening(sbevoegdheid) documenten  
	· Hoofdopdrachtnemer

	

	Inschrijvingsbegroting
	Criterium prijs 
	Zie paragraaf Inschrijvingsbegroting 
	· Hoofdopdrachtnemer

	 

	Verklaring bestuurder omtrent rechtmatigheid inschrijving (Model K)
	Eis 5 
	Zie paragraaf Verklaring bestuurder omtrent rechtmatigheid inschrijving
	· Hoofdopdrachtnemer
· Combinanten
	


Tabel checklist inschrijvingsdocumenten en bewijsstukken



[bookmark: _Toc524548135][bookmark: _Toc524548137][bookmark: _Toc524548138][bookmark: _Toc524548140][bookmark: _Toc524548141][bookmark: _Toc130122897]Eigen verklaring
Voor de eigen verklaring dient gebruik te worden gemaakt van het model behorende bij deze aanbestedingsleidraad. 

De eigen verklaring dient volledig te zijn ingevuld en ondertekend door een of meerdere daartoe bevoegde vertegenwoordigers van de inschrijver (zie paragraaf (Elektronische) ondertekening(sbevoegdheid) documenten). 

In het geval van inschrijving door een combinatie, dient elk van de combinanten afzonderlijk een ondertekende eigen verklaring in te dienen met daarin de in de delen II tot en met VI gevraagde gegevens. 

Indien een beroep wordt gedaan op een derde dan dient de desbetreffende derde een afzonderlijke eigen verklaring in te vullen en te ondertekenen met daarin de in de delen IIA en B, III en VI gevraagde gegevens. De inschrijver dient de eigen verklaring van de derde(n) bij zijn inschrijving in te dienen. 

Door ondertekening van de eigen verklaring verklaart de derde dat de inschrijver die een beroep doet op haar, voor de uitvoering van de opdracht kan beschikken over de kennis, ervaring en middelen die zij ter beschikking stelt.

[bookmark: _Toc532212695][bookmark: _Toc130122898]Kwantitatieve documenten
[bookmark: _Toc130122899]Inschrijvingsbiljet 
Voor het inschrijvingsbiljet dient gebruik te worden gemaakt van het model zoals opgenomen in de bijlage “Inschrijvingsbiljet” of, in het geval de inschrijver bestaat uit een combinatie, de bijlage “Inschrijvingsbiljet combinaties”. 

Het inschrijvingsbiljet dient volledig te zijn ingevuld en ondertekend door de daartoe bevoegde vertegenwoordiger(s) van de inschrijver (zie optie 1 onder paragraaf (Elektronische) ondertekening(sbevoegdheid) documenten).

Wanneer er sprake is van een combinatie dan dient het inschrijvingsbiljet door de daartoe bevoegde vertegenwoordiger(s) van iedere combinant te worden ondertekend. 

In afwijking op artikel 2.25.6 ARW 2016 leidt het ontbreken van het inschrijvingsbiljet of het ontbreken van een of meer van de op het inschrijvingsbiljet in te vullen gegevens niet tot ongeldigheid van de inschrijving mits de aldus ontbrekende gegevens ondubbelzinnig zijn af te leiden uit een of meer andere bij inschrijving ingediende gegevens zoals bijvoorbeeld een invulveld binnen TenderNed, een begeleidend schrijven, een inschrijvingsbegroting, een prijzenboek, etc.

In het geval het Rijksvastgoedbedrijf constateert dat het inschrijvingsbiljet ontbreekt, dan stelt het Rijksvastgoedbedrijf de betreffende inschrijver in de gelegenheid om dit gebrek te herstellen. 

Herstel dient binnen een termijn van twee werkdagen, te rekenen vanaf de dag van verzending van het herstelverzoek via TenderNed, te hebben plaatsgevonden, bij gebreke waarvan de inschrijving als ongeldig terzijde zal worden gelegd.

[bookmark: _Toc457470709][bookmark: _Toc130122900]Inschrijvingsbegroting
De inschrijvingsbegroting dient te zijn gespecificeerd en opgesteld in een algemeen gangbaar bestandsformaat, bij voorkeur als rekenblad/spreadsheet en anders in pdf. De begroting dient te zijn opgesteld conform de NEN 2699 en te zijn gespecificeerd tot het niveau 5 conform deze norm.

Het Rijksvastgoedbedrijf kan steekproefsgewijs de inschrijvingsbegroting laten controleren op signalen van onregelmatigheden. De inschrijvingsbegroting maakt geen deel uit van de overeenkomst. 

In het geval het Rijksvastgoedbedrijf constateert dat de inschrijvingsbegroting ontbreekt, dan stelt het Rijksvastgoedbedrijf de betreffende inschrijver in de gelegenheid om dit gebrek te herstellen. 

Herstel dient binnen een termijn van twee werkdagen, te rekenen vanaf de dag van verzending van het herstelverzoek via TenderNed, te hebben plaatsgevonden, bij gebreke waarvan de inschrijving als ongeldig terzijde zal worden gelegd.

[bookmark: _Toc130122901]Verklaring bestuurder omtrent rechtmatigheid inschrijving (Model K)
Voor het invullen van het Model K gelden de volgende eisen:
· het Model K dient volledig te zijn ingevuld; 
· het Model K dient rechtsgeldig zijn ondertekend, dat wil zeggen door een of meerdere functionaris(sen) die als bestuurder(s) van de inschrijver bij de Kamer van Koophandel zijn geregistreerd. De ondertekeningsbevoegdheid is afhankelijk van de regeling in de statuten van de inschrijver;
· indien het originele Model K, zoals toegevoegd in de bijlage “Verklaring bestuurder omtrent rechtmatigheid inschrijving”, niet wordt gebruikt dan dient een verklaring te worden opgesteld, ondertekend en ingediend met exact dezelfde tekst.

In het geval de inschrijver bestaat uit een combinatie, dan dient iedere combinant afzonderlijk een Model K in te dienen. 

Voor gebreken bij het indienen van het Model K kan het Rijksvastgoedbedrijf gelegenheid geven tot herstel. De termijn waarbinnen het gebrek hersteld moet zijn, bedraagt twee werkdagen.

[bookmark: _Toc532212697][bookmark: _Toc130122902](Elektronische) ondertekening(sbevoegdheid) documenten
Enkele van de bij inschrijving te verstrekken documenten dienen te zijn ondertekend door de daartoe bevoegde vertegenwoordiger(s) van de inschrijver en, indien van toepassing, de combinanten. De ondertekeningsbevoegdheid kan per document kan verschillen. Hieronder worden de twee opties uiteengezet. 
1. Indien in de aanbestedingsleidraad of andere aanbestedingsstukken is vermeld dat een document dient te zijn ondertekend door een of meer daartoe bevoegde vertegenwoordiger(s) van de inschrijver (bijvoorbeeld het inschrijvingsbiljet), dan houdt dat in dat de perso(o)n(en) die het document onderteken(t)(en) in het Handelsregister moet(en) zijn ingeschreven als vertegenwoordigingsbevoegde perso(o)n(en) van de onderneming. Dat zijn in ieder geval de bestuurders. 

Wanneer in het Handelsregister is opgenomen dat twee of meer personen slechts gezamenlijk vertegenwoordigingsbevoegd zijn dan dient het document ook door die personen gezamenlijk ondertekend te worden. 

Gevolmachtigden mogen het document ook ondertekenen, mits de volmacht is ingeschreven in het Handelsregister of als een volmacht bij inschrijving is afgegeven die ondertekend is door de daartoe bevoegde functionaris(sen). Denk daarbij aan eventuele beperkingen (bijvoorbeeld beperking uitgedrukt in geld of in gezamenlijke bevoegdheid) ten aanzien van de bevoegdheid van de functionaris(sen) zoals geregeld in de statuten van de onderneming. Het Rijksvastgoedbedrijf controleert aan de hand van de informatie van de Kamer van Koophandel en/of de ingediende volmacht het bestaan en de omvang van de ondertekeningsbevoegdheid. 
2. Indien in de aanbestedingsleidraad of andere aanbestedingsstukken is vermeld dat een document dient te zijn ondertekend door een of meerdere functionaris(sen) die als bestuurder bij de Kamer van Koophandel zijn geregistreerd (bijvoorbeeld Model K), dan moet het document ondertekend zijn door deze bestuurder(s). Wanneer in het Handelsregister is opgenomen dat twee of meer personen slechts gezamenlijk vertegenwoordigingsbevoegd zijn dan dient het document ook door die personen gezamenlijk ondertekend te worden. Er kan in dat geval niet met een volmacht worden getekend. Het Rijksvastgoedbedrijf controleert aan de hand van de informatie van de Kamer van Koophandel het bestaan en de omvang van de ondertekeningsbevoegdheid. 

De te ondertekenen documenten – waaronder de eigen verklaring – kunnen als volgt worden ondertekend: 
1. door de te ondertekenen documenten als pdf-document te voorzien van een gekwalificeerde elektronische handtekening met beveiligingsniveau IV (PKIoverheid certificaat, EU Qualified certificaat of gelijkwaardig), of  
2. door de te ondertekenen documenten in te dienen als pdf-document met een handgeschreven handtekening. 

Indien blijkt dat:
· een of meerdere documenten(en) is c.q. zijn ondertekend door een persoon of personen die op het moment van inschrijving daartoe niet bevoegd was c.q. waren, en/of
· een of meerdere documenten(en) niet is c.q. zijn ondertekend,
dan stelt het Rijksvastgoedbedrijf de betreffende inschrijver in de gelegenheid om dit c.q. deze (ondertekenings)gebrek(en) te herstellen. 

Herstel dient binnen een termijn van twee werkdagen, te rekenen vanaf de dag van verzending van het herstelverzoek via TenderNed, te hebben plaatsgevonden, bij gebreke waarvan de inschrijving als ongeldig terzijde wordt gelegd.



[bookmark: _Toc449684394][bookmark: _Toc449685403][bookmark: _Toc449684395][bookmark: _Toc449685404][bookmark: _Toc449684396][bookmark: _Toc449685405][bookmark: _Toc449684397][bookmark: _Toc449685406][bookmark: _Toc449684398][bookmark: _Toc449685407][bookmark: _Toc449684399][bookmark: _Toc449685408][bookmark: _Toc449684400][bookmark: _Toc449685409][bookmark: _Toc449684418][bookmark: _Toc449685427][bookmark: _Toc449684419][bookmark: _Toc449685428][bookmark: _Toc449684420][bookmark: _Toc449685429][bookmark: _Toc449684421][bookmark: _Toc449685430][bookmark: _Toc449684422][bookmark: _Toc449685431][bookmark: _Toc449684438][bookmark: _Toc449685447][bookmark: _Toc449684439][bookmark: _Toc449685448][bookmark: _Toc449684440][bookmark: _Toc449685449][bookmark: _Toc449684441][bookmark: _Toc449685450][bookmark: _Toc449684442][bookmark: _Toc449685451][bookmark: _Toc449684443][bookmark: _Toc449685452][bookmark: _Toc449684444][bookmark: _Toc449685453][bookmark: _Toc449684445][bookmark: _Toc449685454][bookmark: _Toc449684446][bookmark: _Toc449685455][bookmark: _Toc449684447][bookmark: _Toc449685456][bookmark: _Toc449684448][bookmark: _Toc449685457][bookmark: _Toc449684449][bookmark: _Toc449685458][bookmark: _Toc449684450][bookmark: _Toc449685459][bookmark: _Toc130122903][bookmark: _Toc455580075][bookmark: _Toc456859546]Beoordeling inschrijving
[bookmark: _Toc532212699][bookmark: _Toc130122904][bookmark: _Toc457470704]Beoordeling volledigheid en geldigheid
De door de inschrijvers ingediende documenten worden eerst getoetst op volledigheid en geldigheid. 

0. [bookmark: _Toc466378391][bookmark: _Toc466539346][bookmark: _Toc532212701][bookmark: _Toc130122905]Gelijke economisch meest voordelige inschrijving
Indien twee of meerdere inschrijvers een gelijke economische meest voordelige inschrijving hebben gedaan, wordt door loting bepaald welke inschrijver in aanmerking komt voor gunning van de opdracht.

Wanneer een lotingsprocedure wordt gevolgd, worden de betreffende inschrijvers uitgenodigd hierbij aanwezig te zijn. Bij de lotingsprocedure bevat een lot de naam van een inschrijver die voor de loting in aanmerking komt. De loting geschiedt door het ongezien trekken van alle loten, waarbij de volgorde van trekken wordt vastgelegd en de eerst getrokkene voor gunning in aanmerking komt. Na afloop wordt van de loting een proces-verbaal opgesteld die via TenderNed beschikbaar wordt gesteld. 

[bookmark: _Toc130122906][bookmark: _Toc455580060][bookmark: _Toc456787759][bookmark: _Toc457470705][bookmark: _Toc448912752][bookmark: _Toc532212702]Opvragen bewijsstukken (documenten in te dienen na verzoek) 
Alleen van de inschrijver(s) die de economisch meest voordelige inschrijving heeft c.q. hebben gedaan, word(t)(en) bewijsstukken opgevraagd ter controle van de verstrekte gegevens in de eigen verklaring. In het geval van een combinatie en/of van derde(n) waarop een beroep wordt gedaan, worden de bewijsstukken van alle combinanten en/of de betreffende derde(n) opgevraagd.

Het overzicht met bewijsstukken die op verzoek moeten worden ingediend, is opgenomen in de tabel checklist inschrijvingsdocumenten en bewijsstukken. Deze bewijsstukken dienen binnen 7 kalenderdagen, te rekenen vanaf de dag van verzending van een eerste verzoek daartoe door het Rijksvastgoedbedrijf, te worden ingediend via de berichtenmodule van TenderNed. Indien er sprake is van een combinatie en/of van derden waarop een beroep wordt gedaan, dienen de documenten van de combinanten en/of derden, na een eerste verzoek van het Rijksvastgoedbedrijf, eveneens via TenderNed te worden ingediend door de inschrijver.

Als de gevraagde bewijsstukken niet binnen 7 kalenderdagen zijn ingediend via TenderNed, dan leidt dit – tenzij sprake is van een gebrek dat op grond van het ARW 2016 en/of deze aanbestedingsleidraad voor herstel in aanmerking komt – in beginsel tot het terzijde leggen van de inschrijving.

Indien deze situatie zich voordoet, schuift de opvolgende inschrijver in de rangorde (indien aanwezig) automatisch op in de rangorde en komt daarmee in aanmerking voor gunning van de opdracht. Het Rijksvastgoedbedrijf stelt de betreffende inschrijver hiervan op de hoogte. 

[bookmark: _Toc532212704][bookmark: _Toc130122907]Mededeling gunningsbeslissing 
Elke inschrijver wordt door het Rijksvastgoedbedrijf gelijktijdig bericht over de gunningsbeslissing. 

Indien binnen een termijn van 20 kalenderdagen na verzending van de mededeling van de gunningsbeslissing een kortgedingprocedure aanhangig is gemaakt, hetgeen moet blijken uit toezending van een kopie van het exploot van de dagvaarding aan het Rijksvastgoedbedrijf via de berichtenmodule van TenderNed, zal het Rijksvastgoedbedrijf in ieder geval niet tot gunning van de opdracht overgaan totdat in kort geding vonnis is gewezen. De dagvaarding dient te worden uitgebracht aan de Staat der Nederlanden, p/a het parket van de procureur-generaal bij de Hoge Raad der Nederlanden, gevestigd aan het Korte Voorhout 8 (2514 CV) te Den Haag. Voor zover niet binnen genoemde termijn een kort geding aanhangig wordt gemaakt, vervallen de rechten van inschrijvers om nog op te komen tegen de gunningsbeslissing.

Indien het Rijksvastgoedbedrijf zelf fouten in de aanbestedingsprocedure heeft geconstateerd, dan wel van oordeel is dat een klagende inschrijver in het gelijk moet worden gesteld, kan het Rijksvastgoedbedrijf terugkomen op de gunningsbeslissing.
In dat geval kan de inschrijver op wie oorspronkelijk de gunningsbeslissing was gevallen geen aanspraak maken op enige schadeloosstelling.




[bookmark: _Toc130122908]Motiveringen en slotbepalingen
[bookmark: _Toc455580076][bookmark: _Toc456859547][bookmark: _Toc467072710][bookmark: _Toc130122909][bookmark: _Toc455580077][bookmark: _Toc456859548][bookmark: _Toc275174694][bookmark: _Toc278806229][bookmark: _Toc278808953][bookmark: _Toc305514495][bookmark: _Toc322435685]Motiveringen
Op grond van de Aanbestedingswet 2012, het ARW 2016 en de Gids Proportionaliteit worden een aantal gemaakte keuzes door het Rijksvastgoedbedrijf nader gemotiveerd. 

[Voorbeeld:Keuze om de opdracht niet verder in percelen te splitsen]
De opdracht betreft een integraal geheel aan werkzaamheden die zich, mede uit doelmatigheidsoverwegingen, niet leent om in percelen op te delen.

Keuze om de opdracht te gunnen op basis van laagste prijs
Het project wordt gegund op basis van de laagste prijs, omdat er voor dit project geen relevante kwaliteitscriteria worden onderkend aangezien zowel qua product als qua proces de gewenste (minimum) kwaliteit reeds in het bestek is opgenomen. Gunnen op basis van de beste prijs-kwaliteitverhouding zal onvoldoende toegevoegde waarde opleveren voor het Rijksvastgoedbedrijf en marktpartijen hebben onvoldoende ruimte om zich op kwaliteit te onderscheiden. Gezien bovenstaande en gelet op de beperking van de transactiekosten voor de inschrijvers wordt het project gegund op basis van de laagste prijs.

Keuze om af te wijken van voorschriften ARW 2016 
Herstelmogelijkheid ontbreken inschrijvingsbiljet
In de paragraaf Inschrijvingsbiljet van de aanbestedingsleidraad inschrijvingsleidraad is bepaald dat in afwijking op artikel 2.25.6 ARW 2016 het ontbreken van een inschrijvingsbiljet een gebrek is dat voor herstel vatbaar is. 

Het Rijksvastgoedbedrijf acht deze afwijking in lijn met de huidige jurisprudentie over de (on)herstelbaarheid van gebreken in inschrijvingen. Uit de tekst van de herstelregeling volgt uitdrukkelijk dat de ontbrekende gegevens ondubbelzinnig moeten zijn af te leiden uit wel bij inschrijving ingediende gegevens. Het Rijksvastgoedbedrijf acht deze afwijking op het ARW 2016 proportioneel omdat deze herstelregeling zal bijdragen aan het terugdringen van fatale aanbestedingsfouten.

Gestanddoeningstermijn
In afwijking op artikel 2.30.1 ARW 2016 dient de inschrijving wegens interne procedures tot en met 60 dagen na sluitingsdatum van de inschrijving geldig te zijn.
Gedurende die periode zal de inschrijving onvoorwaardelijk en bindend zijn.
Het streven is om deze termijn zo kort mogelijk te houden.

Keuze om geen tegemoetkoming in de inschrijvingskosten toe te kennen
De kosten die gemoeid zijn met het indienen van een inschrijving zijn aan te merken als normale acquisitiekosten die niet door het RVB hoeven worden te vergoed.
De onderhavige contractvorm en het type aanbestedingsprocedure brengen géén aanzienlijke inspanning met zich mee en er behoeven geen aanzienlijke kosten gemaakt te worden. 
[bookmark: _Toc130122910]Taal
Alle aanbestedingsstukken zijn in de Nederlandse taal beschikbaar. De voertaal in de aanbestedingsstukken, tijdens de aanbestedingsprocedure en bij de uitvoering van de opdracht, is de Nederlandse taal. De door inschrijvers in te dienen stukken dienen in de Nederlandse taal te zijn gesteld. 
[bookmark: _Toc130122911][bookmark: _Toc455580078][bookmark: _Toc456859549]Pre-contractuele waarschuwingsplicht 
Op inschrijvers rust de verplichting om het Rijksvastgoedbedrijf te waarschuwen voor daadwerkelijke onvolkomenheden en/of tegenstrijdigheden in de ter beschikking gestelde aanbestedingsstukken. Het gaat om onvolkomenheden en/of tegenstrijdigheden die inschrijvers kennen of redelijkerwijs behoren te kennen. Geconstateerde (evidente) onvolkomenheden en/of tegenstrijdigheden dienen zo spoedig mogelijk, doch uiterlijk bij de in de planning genoemde uiterste datum voor het verzoeken om nadere inlichtingen, kenbaar te worden gemaakt.  
[bookmark: _Toc455580079][bookmark: _Toc456859550][bookmark: _Toc130122912]Verificatie gegevens
Het Rijksvastgoedbedrijf behoudt zich het recht voor om:
· te allen tijde de in de inschrijvingen verstrekte gegevens en verklaringen aan een nader onderzoek te onderwerpen en op inhoudelijke juistheid en consistentie te (laten) controleren, en
· na ontvangst en een eerste evaluatie van de inschrijvingen een nadere verduidelijking c.q. toelichting te verlangen.
[bookmark: _Toc455580081][bookmark: _Toc456859552][bookmark: _Toc466899156][bookmark: _Toc130122913]Procedure stopzetting en (tussentijdse) beëindiging
[bookmark: _Toc455580085][bookmark: _Toc456859556]Het Rijksvastgoedbedrijf behoudt zich te allen tijde het recht voor om de aanbestedingsprocedure tijdelijk of definitief stop te zetten dan wel om niet over te gaan tot gunning of opdrachtverlening. In voorkomend geval kan het Rijksvastgoedbedrijf besluiten om een tegemoetkoming in de inschrijvingskosten toe te kennen. 

[bookmark: _Toc130122914]Integriteit
Het Rijksvastgoedbedrijf kan bij deze aanbestedingsprocedure gebruik maken van de Wet Bevordering Integriteitsbeoordelingen door het Openbaar Bestuur (Wet Bibob). De Wet Bibob beoogt onder meer te voorkomen dat door de aanbesteding van overheidsopdrachten als bedoeld in de Wet Bibob, de overheid onbedoeld mogelijk bepaalde criminele activiteiten faciliteert.

Het Rijksvastgoedbedrijf kan aan het Bureau Bibob inzake deze opdracht, die ziet op een bij het Besluit Bibob aangewezen sector, om advies vragen voordat een beslissing wordt genomen inzake de gunning van deze opdracht. 

Het advies dat Bureau Bibob op basis van de uitkomst van haar onderzoek uitbrengt, geeft het Rijksvastgoedbedrijf slechts ondersteuning bij zijn eigen inhoudelijke afweging om deze opdracht al dan niet te gunnen dan wel de overeenkomst te ontbinden, dan wel geen toestemming te verlenen dat bepaalde onderaannemers kunnen worden ingeschakeld.

Het Rijksvastgoedbedrijf zal op verzoek informatie verschaffen omtrent de toepassing van de Wet Bibob.
[bookmark: _Toc130122915]Blijvend voldoen aan eisen
Indien op enig moment gedurende het verloop van de aanbestedingsprocedure blijkt dat een inschrijver niet langer voldoet aan de bepalingen zoals vermeld op het dasboard van deze aanbesteding en deze aanbestedingsleidraad dan wordt de inschrijver van verdere deelname aan deze aanbestedingsprocedure uitgesloten. Indien niet langer wordt voldaan aan de gestelde eisen dan dient een inschrijver het Rijksvastgoedbedrijf hiervan onverwijld op de hoogte te stellen. 
[bookmark: _Toc130122916][bookmark: _Toc455580086][bookmark: _Toc456859557]Past Performance
Het Rijksvastgoedbedrijf past Past Performance toe bij het beoordelen van de geleverde prestaties op de opdracht. 
 
[bookmark: _Toc130122917]Verwerking persoonsgegevens bij bezoek van Defensielocaties 
Het Rijksvastgoedbedrijf gebruikt de persoonsgegevens die ondernemingen in het kader van het bezoek van de locatie dienen te verstrekken voor het aanmelden van de personen die het bezoek van de locatie namens de onderneming bijwonen. De rechtsgrondslag voor deze verwerkingen is dat het Ministerie van Defensie een belangrijke bijdrage levert ten behoeve van de bevordering van vrede en veiligheid in de wereld. Personeel, informatie en materieel zijn van wezenlijk belang om een effectieve uitvoering van taken in dit kader te kunnen garanderen. Een ieder moet bij de taakuitvoering onder alle omstandigheden kunnen vertrouwen op de betrouwbaarheid van de bedrijfsprocessen. Die betrouwbaarheid wordt onder meer gegarandeerd door het treffen van beveiligingsmaatregelen. In het Defensie Beveiligingsbeleid (DBB) is de integrale beveiliging beschreven die het geheel aan personele, fysieke, informatie- en industriebeveiliging omvat.

De verwerkte gegevens zijn noodzakelijk om de identiteit en authenticatie van de betrokken bezoeker tijdig vast te stellen en de rechtmatigheid van toegang tot beveiligingszones op Defensielocaties vast te stellen. Naar aanleiding van een aantal incidenten is de toegangsprocedure aangescherpt en geharmoniseerd. Zie voor meer informatie Privacyverklaring Defensie.nl | Defensie.nl.
[bookmark: _Toc130122918]Toepasselijk recht, forumkeuze en klachtenmeldpunt
[bookmark: _Toc455580087][bookmark: _Toc456859558][bookmark: _Toc130122919]Toepasselijk recht
Op de aanbestedingsprocedure en de te sluiten overeenkomst is het Nederlands recht van toepassing.
[bookmark: _Toc455580088][bookmark: _Toc456859559][bookmark: _Toc130122920]Forumkeuze
In aanvulling op het gestelde in artikel 2.40.1 ARW 2016 dienen alle geschillen in het kader van deze aanbestedingsprocedure aanhangig te worden gemaakt bij de bevoegde rechter te ’s-Gravenhage. Een geschil wordt geacht aanhangig te zijn gemaakt door het uitbrengen van een dagvaarding, hetgeen moet blijken uit toezending van een kopie van het exploot van de dagvaarding via de berichtenmodule van TenderNed.
[bookmark: _Toc455580089][bookmark: _Toc456859560][bookmark: _Toc130122921]Klachten
Klachten kunnen via Postbus.RVB.klachtenmeldpunt@rijksoverheid.nl worden ingediend en dienen te voldoen aan de Klachtenregeling aanbesteden Rijksvastgoedbedrijf die te raadplegen is op Klachtenregeling aanbesteden Rijksvastgoedbedrijf | Regeling | Rijksvastgoedbedrijf.
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