
 

 

Bestel- en facturatieproces 

Binnen de DJI wordt gebruik gemaakt van een e-procurement systeem genaamd 

Leonardo. Dit systeem richt zich op het geautomatiseerd plaatsen en -verwerken van 

bestellingen en het geautomatiseerd verwerken van de daarmee samenhangende 

factuurstroom. Dit alles met de doelstelling een doelmatig, doeltreffend en transparant 

inkoopproces te bereiken. Alle Locaties van de DJI organisatie verrichten de inkopen met 

gebruik van vastgestelde catalogi in Leonardo. 

 

Om dit proces optimaal te laten functioneren is het van belang dat Inschrijver 

(Opdrachtnemer) zijn gegevens aanlevert volgens de systeemvereisten van Leonardo. 

Voor het bestellingsproces betreft dit waar mogelijk de integratie van de productcatalogi 

en punch-out producten. Voor het betalingsproces is het van essentieel belang dat de 

facturatie voldoet aan alle vereisten teneinde factuurblokkades te voorkomen. 

Factuurblokkades ontstaan doordat de door de Opdrachtnemer verzonden factuur afwijkt 

van de door Opdrachtgever opgestelde inkooporder. 

 

Elektronische catalogi (E-catalogi) binnen Leonardo 

In Leonardo worden E-catalogi opgenomen van zaken waarover contractueel afspraken 

zijn gemaakt met de geselecteerde leveranciers en dienstverleners van DJI. Voor de 

vastlegging van de inhoud van deze E-catalogi zijn een aantal 'spelregels' vastgesteld. Zo 

wordt voor het vullen van een E-catalogus een door DJI vastgesteld MS - Excel model 

gehanteerd. 

 

Aanleveren van gegevens 

Het is van belang dat de gegevens van Leverancier na gunning van een Opdracht zo 

spoedig mogelijk worden opgenomen in de E-catalogus van Leonardo zodat het plaatsen 

en verwerken van Bestellingen niet stagneert.  

 

Catalogusbeheer 

Momenteel vind het catalogusbeheer bij DJI plaats met behulp van het MS - Excel 

format. DJI streeft er naar om in de toekomst bestellingen via een Leonardo interface 

rechtsreeks te laten plaatsvinden bij Opdrachtnemer. Hierdoor zal het catalogusbeheer 

een verantwoordelijkheid worden van Leverancier. Inschrijver verplicht zich door zijn 

Inschrijving hieraan medewerking te verlenen voor zover de technische mogelijkheden 

hiertoe voor handen zijn.  

 

Mutatie E-catalogus 

Elke wijziging van zaken binnen de looptijd van de Overeenkomst, zoals prijswijzigingen, 

artikelwijzigingen etc. leiden na schriftelijk akkoord van DJI automatisch tot het 

hernieuwd aanbieden door de DJI en het invullen door de Opdrachtnemer van het MS - 

Excel format conform de verstrekte toelichting. 

 


