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De Gegadigde dient zijn referenties te beschrijven volgens onderstaand model. Hetgeen de Gemeente als relevant ziet, is hieronder aangegeven.

	Kerncompetentie 1 
	U dient ervaring te hebben met de werkvoorbereiding en uitvoering van Bouw & Utiliteit werken, waaronder: 
· Ervaring met het opstellen van STABU bestekken en contracten voor werken in de Bouw & Utiliteit-sector; 
· Ervaring met het opstellen van bouwkostenramingen en stichtingskostenramingen voor werken in de Bouw & Utiliteit-sector; 
· Ervaring met het opstellen van LCC-ramingen voor werken in de Bouw & Utiliteit-sector, zowel bouwkundig als installatietechnische;  
· Ervaring met het opstellen van technisch tekenwerk in een 2D en 3D model voor werken in de Bouw & Utiliteit-sector; 
· Ervaring met het constructief doorrekenen van bouwkundige elementen voor werken in de Bouw & Utiliteit-sector; 
· Ervaring met het bouwfysische berekeningen, waaronder een EPC-berekening, ventilatieberekening en transmissieberekeningen

	Naam organisatie  
Naam contactpersoon
	

	Telefoonnummer contactpersoon 
	

	Periode uitvoering
	

	Uitgebreide omschrijving van de aard en omvang van de verleende diensten/produkten/werken
	

	Opdrachtsom:
	



	Kerncompetentie 2
	Ervaring met het uitvoeren van omgevingsmanagement voor werken in de Bouw & Utiliteit sector

	Naam organisatie
Naam contactpersoon
	

	Telefoonnummer contactpersoon 
	

	Periode uitvoering
	

	Uitgebreide omschrijving van de aard en omvang van de verleende diensten/produkten/werken
	

	Opdrachtsom:
	



	Kerncompetentie 3
	Opdracht voor het adviseren inzake installatie E&W  

	Naam organisatie
Naam contactpersoon
	

	Telefoonnummer contactpersoon 
	

	Periode uitvoering
	

	Uitgebreide omschrijving van de aard en omvang van de verleende diensten/producten/werken
	

	Opdrachtsom:
	



	Naam Inschrijver:
	

	Naam rechtsgeldig vertegenwoordiger:
	

	Functie rechtsgeldig vertegenwoordiger:
	

	Ondertekening rechtsgeldig vertegenwoordiger:
	

	Datum:
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Inschrijver wordt verzocht deze Bijlage volledig in te vullen en als Bijlage bij te voegen.

Inschrijver wordt verzocht van alle in de Bijlage genoemde Eisen te verklaren of Inschrijver deze voorschriften accepteert en conform de procedure handelt / heeft gehandeld. Inschrijver dient, indien Inschrijver de Eisen accepteert, in de tabellen in de daarvoor bestemde kolom een ‘ja’ te plaatsen, een ‘nee’ leidt tot uitsluiting.

Inschrijver dient zich aan onderstaande voorschriften te houden. Afwijkingen van hetgeen is voorgeschreven worden niet geaccepteerd en leiden tot ongeldigheid en/of het niet (verder) in behandeling nemen van de Inschrijving.

Commerciële eisen 
 
	Nr.
	
	Ja / Nee

	1. 
	Opdrachtnemer gaat akkoord met een betalingstermijn van 30 dagen na factuurdatum van een geldige/juiste factuur .
	

	2. 
	Opdrachtnemer factureert digitaal door facturen éénmalig in PDF-formaat te mailen aan: facturen@gemeentewestland.nl met de contractmanager in de CC meegenomen. 
	

	3. 
	Opdrachtnemer vermeldt op de factuur minimaal:
· een door de gemeente aan te geven vakteam c.q. sector
· een door de Gemeente aan te geven projectnummer en projectomschrijving
· een door de Gemeente aan te geven verplichtingennummer. Indien het verplichtingennummer ontbreekt, vindt geen betaling plaats en zal de factuur worden geretourneerd. 
· het daadwerkelijk aantal uren geleverde dienstverlening, alsmede het type dienstverlening
· specificatie en onderbouwing factuurbedrag
· de datum van geleverde dienstverlening
· het BTW-bedrag
· BTW-nummer van Opdrachtnemer
· KvK-nummer van Opdrachtnemer (indien van toepassing)
· Bankrekeningnummer van Opdrachtnemer 
Indien deze kenmerken ontbreken vindt geen betaling plaats en zal de factuur worden geretourneerd.
	

	4. 
	Opdrachtnemer factureert maandelijks achteraf per afzonderlijk project.
	

	5. 
	Opdrachtnemer is akkoord met het werken met een open calculatie. Dit houdt in dat Opdrachtnemer op verzoek volledig inzicht geeft van de inkoopkosten en de eigen kosten van een order
	



Communicatie eisen 

	Nr.
	
	Ja / Nee

	6. 
	Opdrachtnemer evalueert in het eerste jaar per kwartaal met de Gemeente de gang van zaken met betrekking tot de Raamovereenkomst. Daarna vindt halfjaarlijks een evaluatie plaats. Deze evaluatie vindt op een gestandaardiseerde wijze plaats, waarbij gebruik wordt gemaakt van het leveranciersbeoordelingsformulier, waarin naast het programma van eisen de onderdelen van het plan van aanpak opgenomen zijn. Zie Bijlage 15 voor het format formulier Leveranciersbeoordeling.
	

	7. 
	Opdrachtnemer dient een vaste contactpersoon (en vervanger) aan te stellen voor alle communicatie tussen de Gemeente en Opdrachtnemer. De Gemeente stelt ook een vaste contactpersoon (en vervanger) aan.
	

	8. 
	Verslaglegging van de periodieke evaluatie van de Raamovereenkomst geschiedt door de Opdrachtgever. Uiterlijk 7 werkdagen na het gevoerde overleg wordt het verslag in concept verstrekt in Word formaat aan de Opdrachtnemer. Verslaglegging van gesprekken rondom de uitvoering van de Nadere Opdrachten geschiedt door de Opdrachtnemer. Uiterlijk 7 werkdagen na het gevoerde overleg wordt het verslag in concept verstrekt in Word formaat aan de Opdrachtgever.
	

	9. 
	Opdrachtnemer levert per kwartaal een overzicht aan met de verstrekte offertes, de geaccepteerde opdrachten en de status van lopende onderzoeken.
	



Logistieke eisen

	Nr.
	
	Ja / Nee

	10. 
	De verplichting tot betaling van de geleverde diensten ontstaat eerst na acceptatie van de diensten.
	

	11. 
	Opdrachtnemer is in staat om een projectteam op te zetten, waarbij vervanging bij afwezigheid van één der projectleden is gewaarborgd.
	



Technische eisen 

	Nr.
	
	Ja / Nee

	12. 
	Opdrachtnemer verstrekt tekeningen in een door de gemeente Westland aan te wijzen vorm, zoals in ieder geval AutoCad;
	

	13. 
	Opdrachtnemer stelt de tekeningen op volgens het uitwerkingsniveau tekeningen van de gemeente Westland (zie Bijlage 14), waarbij de objecten en lagen in CAD-systemen worden geordend conform de classificatiemethode NL/SfB;
	



Personele eisen 

	Nr.
	
	Ja / Nee

	14. 
	De schriftelijke en mondelinge communicatie tussen Opdrachtnemer en de projectpartners alsmede de Gemeente, is zowel online als offline, netjes, accuraat, vriendelijk en zakelijk.
	

	15. 
	De betrokken werknemers van Opdrachtnemer beschikken over uitstekende kennis van de Nederlandse taal, zowel mondeling als schriftelijk.
	





Eisen ten aanzien van duurzaamheid

	Nr.
	
	Ja / Nee

	16. 
	Opdrachtnemer gaat zuinig om met grondstoffen en hulpbronnen, zowel op kantoor als onderweg.
	

	17. 
	De Gemeente vindt het belangrijk dat inschrijvers in hun bedrijfsvoering rekening houden met duurzaamheid en milieu. De Gemeente tracht bij inkopen zoveel mogelijk rekening te houden met aspecten van duurzaamheid. Bij de inkoop van producten en diensten wordt hier dan ook aandacht aan besteed. De Gemeente voert een actief beleid op het gebied van maatschappelijk verantwoord ondernemen en eisen van inschrijvers eenzelfde opstelling.
	



Juridische eisen
	Nr.
	
	Ja / Nee

	18. 
	Op deze aanbesteding is het Nederlands recht van toepassing.
	

	19. 
	De Algemene Inkoopvoorwaarden voor leveringen en diensten van de VNG inclusief addendum, zijn uitsluitend van toepassing. Levering, betaling- en andere voorwaarden van Inschrijver worden uitdrukkelijk van de hand gewezen.

Inschrijver gaat akkoord met de Raamovereenkomst en de Algemene Inkoopvoorwaarden voor leveringen en diensten van de VNG, inclusief Addendum.
	





	Naam inschrijver:
	

	Naam rechtsgeldig vertegenwoordiger:
	

	Functie rechtsgeldig vertegenwoordiger:
	

	Ondertekening rechtsgeldig vertegenwoordiger:
	

	Datum:
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	Dit formulier dient door de Inschrijver naar waarheid te worden ingevuld en dient te worden ondertekend door een persoon die blijkens het handelsregister, of een volmacht van degene die blijkens het handelsregister, bevoegd is om Inschrijver te vertegenwoordigen en om namens Inschrijver dit formulier te ondertekenen.



	Het is NIET toegestaan de opmaak van deze bijlage anders dan aangegeven te wijzigen. Het door een Inschrijver zelfstandig wijzigen van de opmaak van deze bijlage maakt de Inschrijving onvergelijkbaar met andere Inschrijvingen en kan leiden tot uitsluiting van Inschrijver.



De genoemde tarieven in het excelbestand Bijlage 6 Prijsopgave zijn all-in tarieven (excl. BTW). Dat wil zeggen dat hierin in ieder geval de volgende kosten zijn inbegrepen: salariskosten, overheadkosten, kosten voor ondersteunend werk, kosten voor het gebruik van apparatuur, reis- en verblijfkosten, reiskosten woon- en werkverkeer, parkeerkosten, opleidingskosten, wervings- en selectiekosten, vervanging, verzekeringspremie, winst, offertekosten en alle eventuele verder bijkomende kosten, zoals de kosten voor voorbereiding op de uitvoering. Dit zal tevens gelden voor de door de Inschrijver aangeboden tarieven.

Indien in een nadere offerteaanvraag een functie wordt gevraagd c.q. wordt aangeboden, die niet in de prijzenopgave is genoemd, bepaalt de opdrachtgever de overeenkomstige functiebenaming met bijbehorend uurloon.

De door de Inschrijver aangeboden tarieven gelden als maximumtarieven. In een nadere uitvraag staat het de Inschrijver vrij lagere tarieven aan te bieden.

Om inflatie of deflatie van functiebenamingen te voorkomen, wordt bij twijfel hieromtrent door de Opdrachtgever de functiebenaming bepaald aan de hand van de CV van de betrokken functionaris. 

De opdrachtgever behoudt zich het recht voor om bij de uitvoering van een nadere opdracht, een betreffende functionaris van de Opdrachtnemer te laten vervangen door een andere functionaris van Opdrachtnemer, indien zij dit noodzakelijk acht. Bij vervanging van een functionaris door Opdrachtnemer, dient vooraf goedkeuring van Opdrachtgever verkregen te zijn.


Getekend voor akkoord:

	Naam Inschrijver
	

	Naam tekenbevoegde
	

	Datum
	

	Handtekening
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Door ondertekening van de Verklaring Social Return geeft u aan dat u instemt met het Protocol Social Return van de gemeente Westland en SROI van toepassing verklaart op de Opdracht.

De tekst van de Verklaring Social Return en het Protocol Social Return mogen niet worden aangevuld noch gewijzigd.


	Verklaring Social Return heeft betrekking op:
	Percentage

	SROI verplichting contractperiode 1 maart 2023 t/m 
28 februari 2025 plus de 2 opties tot 1 jaar verlenging
	…. %


 
 
* De SROI verplichting dient minimaal 5% en maximaal 15% te bedragen van de totale geraamde waarde van de contractperiode inclusief de 2 opties tot 1 jaar verlenging.
 
Hieronder treft u een overzicht van de geraamde waarde voor de contractjaren.
 
	Periode
	Geraamde contractwaarde

	Contractperiode contractperiode 1 maart 2023 t/m 
28 februari 2025
	€ 150.000,00

	1e verlenging van 1 jaar
	€ 75.000,00

	2e verlenging van 1 jaar
	€ 75.000,00

	Totale contractperiode
	Totale geraamde contractwaarde:
€ 300.000,00

	SROI verplichting obv maximale percentage van 15% (totale looptijd contract incl. verlengingen)
	€ 45.000,00



De ondertekende Verklaring Social Return dient, samen met de overige in te dienen documenten, vóór het verstrijken van de inschrijvingstermijn te zijn ontvangen.

	Naam contactpersoon SROI
	

	E-mail adres contactpersoon SROI
	

	Telefoonnummer contactpersoon SROI
	



	Naam Inschrijver
	

	Naam rechtsgeldig vertegenwoordiger
	

	Functie rechtsgeldig vertegenwoordiger
	

	Ondertekening rechtsgeldig vertegenwoordiger
	

	Datum
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De Inschrijving bevat alle gevraagde Bijlagen en documenten en als volgt opgebouwd: 
[bookmark: _Toc413234350]
	Bijlage
	Documenten
	Aanwezig

	1. 
	Uniform Europees Aanbestedingsdocument (bijlage 1)

Indien de Inschrijver inschrijft in Samenwerkingsverband (combinatie) dienen alle combinanten elk afzonderlijk een Uniform Europees Aanbestedingsdocument in te vullen en te ondertekenen. 

Indien de Inschrijver een beroep doet op een Derde teneinde te voldoen aan de Geschiktheidseisen, dient de Inschrijver van iedere Derde waarop een beroep wordt gedaan afzonderlijk een Uniform Europees Aanbestedingsdocument in te vullen en rechtsgeldig te ondertekenen. 
	

	2.
	Een recente (niet ouder dan 6 maanden op het tijdstip van indienen Inschrijving) uittreksel uit het handelsregister.
	

	3.
	Format Referentie Opdracht (bijlage 3)
	

	4.
	Programma van Eisen (bijlage 4) 
	

	5.
	Plan van aanpak (bijlage 5)
	

	6.
	Prijsopgave (bijlage 6 en prijzenblad)
	

	7
	Offerte op basis van casus - aanleveren uiterlijk 2 december 2022 om 17.00 uur via berichtenmodule TenderNed (bijlage 5)
	

	8.
	Verklaring Social Return (bijlage 7A)
	



	INK 002
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