Uitvoering Salarisadministratie en functioneel beheer (BPO)
Aanlevering van mutaties verloopt digitaal via het e-HRM systeem m.b.v. selfservice.

Salarisadministratie
· Inschrijver heeft contact met de medewerkers van de afdeling P&O van Opdrachtgever
· Inschrijver heeft geen direct contact met de medewerkers van uw organisatie.
· Aanmelden en afmelden van medewerkers bij de Belastingdienst
· Aanmelden en afmelden van medewerkers bij het pensioenfonds
· Controle ingestuurde mutaties op toepassing cao en wetmatigheid
· Verwerking loonbeslagen
· Onderhouden instantiegegevens en rekenregels (looncomponenten)
· Aanleveren betaalbestanden
· Beantwoorden van vragen over loonstroken vanuit P&O-afdeling van Opdrachtgever
· Controleren en oplossen signalen ABP en Belastingdienst
· Controle UWV-specificaties
· Behulpzaam bij controle accountant
· Loonkostenberekening
· Verzorgen van de meerjaren-begroting salarisadministratie
· Verzorgen van de opgave normering topinkomens
· Uitvoeren van pro forma berekeningen salaris
· Uitgifte van werkgeversverklaringen
· Verzorgen van aanvragen vangnetuitkeringen WAZO en ZW
· Muteren en controleren van de nog lopende levensloopregelingen 
· Aanleveren salarisgegevens bij instanties
· Controle vakantiegeld en eindejaarsuitkering
· Verwerking keuzes IKB-regeling

Functioneel beheer 
· Beantwoording systeemvragen vanuit P&O-afdeling van Opdrachtgever
· Beantwoording inrichtingsvragen payroll vanuit P&O-afdeling van Opdrachtgever
· Toekennen autorisaties
· Aanmaken gebruikers
· Inrichting looncomponenten
· Beheer OE-structuur
· Beheer bestaande rapportages
· Doorvoeren gevolgen cao updates
· Aanpassen / uitbreiden bestaande rapportages
· Opstellen nieuwe rapportages
· Aanpassen workflows
