
Bijlage 6 – Huidige en gewenst Inhuur proces 

 
 Huidige situatie (inhuur uitvragen) 
 

Taken  Uitzendkrachten Huidige leverancier Raamovereenkomsten  

Afstemmen inhuur uitvraag 
(invulling/kandidaat/budget) 

HRM adviseur niet betrokken HRM adviseur soms betrokken HRM adviseur niet betrokken 

    

Opstellen uitvraag  HRM adviseur niet betrokken HRM adviseur soms betrokken 
(gebruikmaking van uitvraag formulier) 

HRM adviseur niet betrokken 

    

Uitzetten in de markt  Teamleider (of collega) MS Staffing Teamleider (of collega) 

    

Beoordeling binnengekomen CV’s 
(eerste beoordeling) 

Teamleider (of collega) MS staffing Teamleider (of collega) 

    

Voorselectie  Teamleider (of collega) Teamleider (of collega) Teamleider (of collega) 

    

Planning selectiegesprekken Teamleider (of collega) MS Staffing (data aangeleverd door 
HRM back office) 

Teamleider (of collega) 

    

Opstellen contract  Uitzendorganisatie MS Staffing nvt 

    

Goedkeuren contract/verplichtingen 
administratie 

Teamleider (of collega) HRM backoffice Teamleider (of collega) 

    

Dossier aanmaken Uitzendorganisatie MS Staffing Teamleider (of collega) 

    

Account aanmaken  HRM backoffice HRM backoffice HRM backoffice 

    

Verlengen inhuur Teamleider (of collega)/HRM 
backoffice (account) 

Teamleider (of collega)/HRM 
backoffice (account) 

Teamleider (of collega)/HRM 
backoffice (account) 

    

Beeindigen inhuur  Teamleider (of collega)/HRM Teamleider (of collega)/HRM Teamleider (of collega)/HRM 



backoffice (account) backoffice (account) backoffice (account) 

    

Registratie /rapportage  Uitzendorganisatie (teamleider of 
college) 

HRM (excel sheet) Teamleider (of collega) 

    

 

Gewenste situatie (inhuur uitvragen) 
 
 

Taken  Uitzendkrachten (nieuwe) Leverancier Raamovereenkomsten  

Afstemmen inhuur uitvraag 
(invulling/kandidaat/budget) 

HRM adviseur bij betrokken HRM adviseur bij betrokken Komt te vervallen 

    

Opstellen uitvraag  Leverancier en teamleider (aanvraag 
formulier) 

Leverancier en teamleider (aanvraag 
formulier) 

 

    

Uitzetten in de markt  Leverancier  Leverancier  

    

Beoordeling binnengekomen CV’s 
(eerste beoordeling) 

Leverancier Leverancier  

    

Voorselectie  Leverancier (voorstellen van 3 
kandidaten) 

Leverancier (voorstellen van 3 
kandidaten) 

 

    

Planning selectiegesprekken Leverancier (data aangeleverd door 
HRM voor zover niet bekend gemaakt 
bij werving) 

Leverancier (data aangeleverd door 
HRM voor zover niet bekend gemaakt 
bij werving) 

 

    

Opstellen contract  Leverancier  Leverancier  

    

Goedkeuren contract/verplichtingen 
administratie 

HRM Backoffice HRM Backoffice  

    

Dossier aanmaken Leverancier  Leverancier  

    

Registratie WorkForce/account 
aanmaken  

HRM backoffice HRM backoffice  



    

Verlengen inhuur Teamleider/HRM 
backoffice/leverancier 

Teamleider/HRM 
backoffice/leverancier 

 

    

Beeindigen inhuur  Teamleider/HRM 
backoffice/leverancier 

Teamleider/HRM 
backoffice/leverancier 

 

    

Registratie /rapportage  Leverancier/HRM adviseur Leverancier/HRM adviseur  

    

 


