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Termen die in deze Aanbestedingsleidraad met een hoofdletter beginnen hebben de volgende betekenis:

Aanbesteding 
De procedure van de Aankondiging van Opdracht tot (definitieve) gunning waarmee het Juridisch Loket een Opdracht aanbesteedt waarop Ondernemers kunnen inschrijven. De Opdracht is beschreven in de Aanbestedingsstukken. 

Aanbestedingsleidraad
Het document “Aanbestedingsleidraad Europese aanbesteding” waar het Juridisch Loket de eisen, wensen en voorwaarden heeft opgenomen en waarop de Inschrijver zijn Inschrijving baseert.

Aanbestedingsplatform
Website www.tenderned.nl waarop de gehele Aanbesteding inclusief alle communicatie plaatsvindt.

Aanbestedingsstukken
Alle stukken zoals opgenomen in artikel 1.1 Aanbestedingswet 2012 die door het Juridisch Loket zijn opgesteld of vermeld voor de omschrijving van de Opdracht en de voorwaarden van de Aanbesteding. 

Aanbestedingswet 2012
De Wet van 1 november 2012, houdende nieuwe regels omtrent aanbestedingen, Stb. 2012 542, zoals gewijzigd bij de wet van 22 juni 2016, Stb. 2016, 241 en in werking getreden per 1 juli 2016, ook wel afgekort als “Aanbestedingswet” of “Aw”.

Aankondiging
De Aankondiging van Opdracht van de Aanbesteding op het Aanbestedingsplatform www.tenderned.nl.

Accountantsdiensten
De Opdrachtnemer die een wettelijke taak omvat door het verschaffen van zekerheid bij de financiële overzichten in het jaarverslag (accountantscontrole) en het verrichten van onderzoek naar het gevoerde begrotingsbeheer, financieel beheer en de materiële bedrijfsvoering inclusief subsidies.

Beoordelingsteam
Het team van personen zoals vermeld in paragraaf xxxxxx..van de Aanbestedingsleidraad dat namens het Juridisch Loket de Inschrijvingen beoordeelt.


Bijlage(n)
Aanhangels bij de Aanbestedingsleidraad of Aanbestedingsstukken die daarvan deel uitmaken. 

Combinatie
Een samenwerkingsverband van Ondernemers (“Combinanten”) dat zich gezamenlijk aanmeldt als één Gegadigde / Inschrijver. 

Combinant(en)
Afzonderlijke Ondernemer binnen een Combinatie. 

Derde
De natuurlijke persoon of rechtspersoon waarop de Gegadigde of een Inschrijver zich beroept om te kunnen voldoen aan de Geschiktheidseisen voor de Opdracht. 

Gedragsverklaring Aanbesteden (GVA)
De verklaring van de minister van Veiligheid en Justitie zoals bedoeld in artikel 4.1. Aanbestedingswet 2012, dat uit een onderzoek naar de Gegadigde of Inschrijver blijkt dat geen bezwaren bestaan in verband met deelname aan of het doen van een Inschrijving op een Aanbesteding. 

Geschiktheidseisen
De door het Juridisch Loket gestelde eisen op basis van artikel 2.90 Aanbestedingswet 2012 die betrekking hebben op de kwalificaties van de Ondernemer voor deelname aan of Inschrijving op een Aanbesteding. Deze eisen hebben betrekking op de financiële of economische draagkracht, de technische bekwaamheid, beroepsbekwaamheid  

Gunningsbeslissing 
De keuze van het Juridisch Loket in de zin van artikel 1.1. Aanbestedingswet 2012 voor de Inschrijving aan wie het voornemen bestaat om de Opdracht te gunnen, dan wel de keuze om niet te gunnen. 

Gunningscriterium 
De door het Juridisch Loket in hoofdstuk 9 van de Aanbestedingsleidraad gestelde criteria voor de Aanbesteding en die betrekking hebben op de Opdracht ter beoordeling van de economisch meest voordeling Inschrijving. 

Inkoopvoorwaarden (ARVODI 2018)
https://www.pianoo.nl/nl/regelgeving/voorwaarden/inkoop-en-leveringsvoorwaarden-rijksoverheid

Inschrijver
De Ondernemer of Combinatie die een Inschrijving heeft ingediend.


Inschrijving
De aanbieding van Inschrijver op de Aanbesteding met inbegrip van alle door het Juridisch Loket in de Aanbestedingsleidraad verlangde informatie en de door Inschrijver gegeven antwoorden op eisen en vragen in de Aanbestedingsstukken. 

Nota van Inlichtingen
Het document waarin het Juridisch Loket (geanonimiseerd) vragen van Ondernemers beantwoordt of op eigen intiatief nadere informatie geeft over de Aanbesteding of Aanbestedingsstukken. 

Onderaanneming
De Inschrijver (hoofdaannemer) maakt gebruikt van een Onderaannemer voor bepaalde delen van de Opdracht. 

Ondernemer(s)
De aannemer, leverancier of dienstverlener als bedoeld in artikel 1.1. Aanbestedingswet 2012.

Opdracht
De overheidsopdracht voor werken, leveringen of diensten volgens artikel 1.1. Aanbestedingswet 2012 zoals gespecificeerd in de Aanbestedingsstukken met inbegrip van de Inschrijving, Nota’s van inlichtingen en de (raam)overeenkomst. 

Opdrachtgever
Het Juridisch Loket.

Opdrachtnemer(s)
De Inschijver(s) aan wie de Opdracht na de Aanbesteding definitief wordt gegund. 

TenderNed
https://www.tenderned.nl

Uitsluitingsgrond(en)
De toepasselijke dwingende en facultatieve Uitsluitingsgrond(en) voor de Aanbesteding volgens artikel 2.86 en 2.87 Aanbestedingswet 2012, die zien op omstandigheden van de Gegadigde, de Inschrijver, de Derde en de Onderaannemer. 

Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA)
De eigen verklaring zoals bedoeld in artikel 2.82 Aanbestedingswet 2012 voor het toetsten van Inschrijvers aan de gestelde Uitsluitingsgronden en Geschiktheidseisen. 




1. [bookmark: _Toc98496521]Inleiding, Het juridisch loket, omschrijving van de opdracht 

[bookmark: _Toc98496522]1.1. Inleiding 

Dit is de Aanbestedingsleidraad voor Accountantsdiensten van het Juridisch Loket. Gekozen is voor een Europese aanbesteding volgens de openbare procedure met het Gunningscriterium “Economisch meest voordelige Inschrijving” (EMVI), beste prijs-kwaliteitsverhouding (BPKV). 

In deze Aanbestedingsleidraad treft u onder meer informatie aan over de procedure, de voorwaarden, de Opdracht, de minimumeisen aan de marktpartijen (hierna: Inschrijver(s)), de minimumeisen aan de Opdracht, de Gunningscriteria en de beoordelingsmethodiek. 

[bookmark: _Toc98496523]1.2. Het Juridisch Loket

Het Juridisch Loket is een stichting dat wordt gefinancierd door het ministerie van Justitie en Veiligheid. Het Juridisch Loket bestaat uit een lijnorganisatie en een staforganisatie. Er zijn twee bestuurders van de stichting. De Raad van Toezicht houdt toezicht op het beleid en de bedrijfsvoering. De Nederlandse vestiging van het netwerk van Europees Consumenten Centrum Nederland (ECC) is ondergebracht bij het Juridisch Loket. Het ECC helpt bij het oplossen van grensoverschrijdende Europese consumentengeschillen.
De overheid startte in 2000 met het reorganiseren van de gesubsidieerde rechtshulp. De toegang tot gratis juridische dienstverlening en de spreiding en bereikbaarheid van de vestigingen moesten verbeterd worden. De Bureaus voor Rechtshulp verdwenen. In 2004 werd het Juridisch Loket opgericht. Een onafhankelijke en laagdrempelige stichting, waar burgers zonder enige vorm van belangenverstrengeling gratis juridische hulp krijgen.

Zie voor meer informatie over het Juridisch Loket: Gratis juridisch advies | Het Juridisch Loket
[bookmark: _Toc98496524]
1.3. Omschrijving van de opdracht

Voorwerp en omvang van de opdracht

De Opdrachtnemer levert een dienst, genaamd Accountantsdienst. 

De volgende werkzaamheden maken deel uit van de opdracht:
· Het uitvoeren van de jaarlijkse controle van de jaarrekening; 
· Het uitvoeren van de interim-controle;  
· Invulling geven aan de natuurlijke en tussentijdse advisering en kritische toelichtende gesprekken voeren met zowel de Raad van Toezicht als het bestuur;
· Incidentele controlewerkzaamheden en (subsidie)projecten (gevraagd en ongevraagd);
· Het uitvoeren van de jaarlijkse controle op de verkorte jaarrekening;
· Financial statement voor het ECC (certificate on the financial statements).

Gunning van de Opdracht zal plaatsvinden op basis van het Gunningscriterium de beste prijs-kwaliteitverhouding.

Inschrijver wordt uitgenodigd om op basis van deze Aanbestedingsleidraad een Inschrijving in te dienen conform de voorwaarden die zijn vastgelegd in deze Aanbestedingsleidraad.

Voor de uitvoering van Accountantsdiensten bij het Juridisch loket wordt uitgegaan van een geraamde opdrachtwaarde van circa € 590.000 euro exclusief btw voor een periode van maximaal 7 jaar.

Aan genoemde bedragen in euro’s, uren, aantallen en/of beschrijvingen met betrekking tot afname en verwachtingen kunnen door Inschrijver op geen enkele wijze rechten worden ontleend.

[bookmark: _Toc98496525]1.4. Huidige situatie

In de huidige situatie verzorgt één Opdrachtnemer binnen de huidige overeenkomst de Accountantsdiensten ten behoeve van het Juridisch Loket. De uitgaven van de Aanbesteding zijn boven de drempelwaarde, waardoor een Europese aanbesteding noodzakelijk is. De huidige Opdrachtnemer heeft voor 2021 de jaarcontroles uitgevoerd. 





[bookmark: _Toc98496526]1.5. 	Samenvoegen onderdelen opdracht
	
Opdrachtgever is van mening dat de Opdracht één overheidsopdracht betreft, omdat de verschillende onderdelen van de overheidsopdracht als zodanig een economische functie vervullen. Er is daarom geen sprake van samenvoeging van meerdere overheidsopdrachten in de zin van artikel 1.5 lid 1 Aanbestedingswet.

[bookmark: _Toc98496527]1.6. 	Percelen

Het Juridisch Loket heeft ervoor gekozen om hun gelijksoortige Opdracht samen te voegen en deze niet op te delen in percelen. Het Juridisch Loket heeft deze keuze zorgvuldig overwogen en is gebaseerd op het volgende.
· Er zijn voldoende MKB bedrijven die deze Opdracht in zijn geheel aankunnen en gelet op de opdrachtwaarde blijft de toegang tot de Opdracht voor voldoende bedrijven gehandhaafd. 
· De mate van samenhang tussen de Opdrachten is zeer groot; het gaat om het uitvoeren van dezelfde Opdracht. Het werken met meerdere Opdrachtnemers leidt tot grote inefficiëntie, gelet op controles op jaarrekening en de adviezen op de controles van de jaarrekeningen. 
· Daarnaast is het zeer onwenselijk dat, door te werken met meerdere Opdrachtnemers, in samenwerking met Opdrachtgever, de adviezen en bijbehorende rapportages niet op elkaar zullen aansluiten. 


1.7. [bookmark: _Toc98496528][bookmark: _Toc403598031]Duur van de overeenkomst 

De overeenkomst treedt naar verwachting in werking op 1 september 2022. De overeenkomst heeft een looptijd van vier (4) jaar en eindigt na verloop van deze looptijd van rechtswege. De overeenkomst kan eenzijdig door de Opdrachtgever worden verlengd met een periode van drie (3) maal één (1) jaar. Indien de Opdrachtgever gebruikt wenst te maken van de mogelijkheid om de overeenkomst te verlengen dan wel tussentijds op te zeggen deelt zij dit zes (6) maanden voor het einde van de looptijd schriftelijk mee. 


2. [bookmark: _Toc98496529]doel Aanbestedingsprocedure 
[bookmark: _Toc403598032][bookmark: _Toc217184047]
[bookmark: _Toc98496530]2.1.  Aanbestedingsprocedure

Voor de aanbesteding van de opdracht voor Accountantsdiensten, hanteert het Juridisch Loket de Aanbestedingswet 2012.

Het Juridisch Loket acht het voor de aanbesteding van de onderhavige Opdracht geschikt en proportioneel om de Europese openbare aanbestedingsprocedure te hanteren. Het Juridisch Loket heeft voorafgaand aan haar besluit om de Europese openbare procedure te hanteren een marktverkenning uitgevoerd. Uit deze marktverkenning is gebleken dat het aantal potentiële Inschrijvers dat geïnteresseerd zou kunnen zijn om deel te nemen aan deze aanbestedingsprocedure niet voldoende groot is om een Europese niet-openbare aanbestedingsprocedure te organiseren. Met een Europese openbare aanbestedingsprocedure wordt dan ook de meeste concurrentie voor de Opdracht gegenereerd. Daarnaast is het Juridisch Loket van mening dat het opstellen van een Inschrijving voor deze aanbestedingsprocedure – met name nu gewerkt wordt met het UEA – niet een dermate grote inspanning voor Inschrijvers oplevert dat zij gehouden is om een Europese niet-openbare aanbestedingsprocedure te organiseren.

[bookmark: _Toc98496531]2.2. 	Communicatie tijdens de aanbesteding en 	Contactpersoon 

Alle communicatie over de aanbestedingsprocedure dient via TenderNed te geschieden via de onderstaande contactpersoon van het Juridisch Loket. In het geval van afwezigheid van deze contactpersoon dient alle communicatie over de aanbestedingsprocedure via www.TenderNed.nl te geschieden met de plaatsvervanger van de contactpersoon. Bij correspondentie met het Juridisch Loket dient altijd de naam van de aanbestedingsprocedure te worden vermeld. 

	Contactgegevens
	 

	Naam contactpersoon
	Mieke van Oers

	Functie
	Senior inkoper

	Emailadres
	info@mvoprocurement.nl

	Naam plaatsvervanger
	Chelsey van den Hoek

	Functie
	Inkoper




[bookmark: _Toc98496532]

2.3.  Aankondiging

Het Jurisch Loket heeft op 18 maart 2022 via TenderNed een officiële Aankondiging verzonden naar het Bureau voor Officiële Publicaties van de Europese Gemeenschappen te Luxemburg. Deze Aankondiging is gepubliceerd op Tenders Electronic Daily (TED). De gehele Aanbestedingsprocedure zal elektronisch via TenderNed worden uitgevoerd. Alle Aanbestedingsdocumenten inclusief Bijlagen zijn te downloaden via TenderNed. 

U dient zich voldoende op de hoogte te stellen van de werking van TenderNed om adequaat aan de Aanbestedingsprocedure te kunnen deelnemen en alle noodzakelijke handelingen binnen de gestelde termijnen correct te kunnen verrichten. Hoe TenderNed werkt wordt toegelicht op de website onder de tab ‘Voor ondernemingen’ en onder de Help-tab. U kunt hier onder andere een overzicht van veelgestelde vragen en een handleiding vinden. Voor onduidelijkheden of andere vragen met betrekking tot de werking van TenderNed dient u contact op te nemen met de servicedesk van TenderNed. 

Voor een goede werking van TenderNed kunt u het beste gebruikmaken van Google Chrome, Firefox of Safari. Het kan zijn dat de nieuwe functies in TenderNed niet goed werken in het verouderde Internet Explorer. 

N.B. De Inschrijver wordt geadviseerd zich in TenderNed te registeren zodat – na inloggen – via de optie “Houd mij op de hoogte van deze aanbesteding” notificaties van nieuwe documenten kunnen worden ontvangen. 

Daarnaast dient de Inschrijver voor het doen van een aanmelding en/of Inschrijving gebruik te maken van ‘E-herkenning’. Zie voor meer informatie: https://www.tenderned.nl















[bookmark: _Toc98496533]2.4. Beoogde planning 

De volgende planning wordt beoogd:

	Activiteit
	Datum
	Tijd

	Verzending aankondiging TenderNed en publicatie beschrijvend document met bijlagen 
	vrijdag 18 maart 2022
	

	Uiterste datum indienen schriftelijke vragen (1e Nota van Inlichtingen) 
	vrijdag 1 april 2022
	14:00

	Verzending Nota van Inlichtingen
	vrijdag 8 april 2022
	

	Uiterste datum indienen schriftelijke vragen (2e Nota van Inlichtingen) 
	vrijdag 15 april 2022
	14:00

	Verzending Nota van Inlichtingen
	vrijdag 22 april 2022
	

	Uiterste termijn indienen Inschrijving
	vrijdag 6 mei 2022
	14:00

	Tussentijdse beoordeling 1e fase en verzending afgevallen inschrijvers
	maandag 9 t/m vrijdag 13 mei 2022
	

	Uitnodiging 2e fase - presentaties met drie beste inschrijvers
	dinsdag 17 mei 2022
	

	Presentaties 25 mei 2022
	woensdag 25 mei 2022
	

	Eindbeoordeling 
	maandag 30 mei t/m donderdag 2 juni 2022
	

	Voorlopige gunning 
	vrijdag 3 juni 2022
	

	Einde Stand-still periode (bezwaartermijn periode 20 dagen)
	donderdag 23 juni 2022
	

	Definitieve gunning
	vrijdag 24 juni 2022
	

	Ingangsdatum overeenkomst
	donderdag 1 september 2022
	




Inschrijvers kunnen geen rechten ontlenen aan deze planning. Het Juridisch Loket is gerechtigd de planning van de aanbestedingsprocedure eenzijdig te wijzigen. Het Juridisch Loket zal inschrijvers tijdig op de hoogte brengen van wijzigingen in de planning.





[bookmark: _Toc98496534]2.5. Nota van inlichtingen

Deze Aanbestedingsprocedure kent twee vragenrondes. Alle vragen in het kader van de eerste vragenronde dienen uiterlijk op het in de planning (zie paragraaf 2.3) genoemde tijdstip te zijn gesteld via ’Vragen en antwoorden’ (Inschrijffase) binnen TenderNed. De antwoorden op de vragen worden middels een Nota van Inlichtingen gepubliceerd op TenderNed en niet via ‘Vragen en antwoorden’.
Na publicatie van de Nota van Inlichtingen 1 krijgen geïnteresseerden vervolgens nog eenmaal de gelegenheid om vragen te stellen. De vragen van de tweede ronde dienen duidelijk te refereren aan de gestelde vragen en antwoorden uit de eerste ronde Nota van Inlichtingen. U dient hierbij ten minste het nummer van de vraag uit de eerste ronde te benoemen. Vragen, gesteld in de tweede vragenronde, die geen betrekking hebben op een in de eerste vragenronde gestelde vraag dan wel gegeven antwoord, worden niet in behandeling genomen. De antwoorden worden middels een tweede Nota van Inlichtingen gepubliceerd op TenderNed. 

Indien de Inschrijver het stellen van vragen tijdens de vragenronde nalaat, verwerkt de Inschrijver zijn rechten om daar later tegen op te komen.
In de reeks Bijlagen bij de Aanbestedingsleidraad treft u ook de conceptovereenkomst aan voor deze Opdracht alsmede de toepasselijke (Inkoop)voorwaarden. De Inschrijver dient eventuele op- en aanmerkingen op deze overeenkomst en op de toepasselijke (Inkoop)voorwaarden in te leveren tijdens de eerste vragenronde.
Het Juridisch Loket zal de opmerkingen beoordelen en, indien zij dit redelijk acht, verwerken in de conceptovereenkomst. In de Nota’s van inlichtingen wordt aangegeven of en hoe een suggestie ten aanzien van de Overeenkomsten wordt overgenomen. De conceptovereenkomsten met verwerkingen zoals aangegeven in de Nota’s van inlichtingen moeten de Inschrijvers onvoorwaardelijk accepteren. Deze acceptatie vindt plaats door het invullen en rechtsgeldig ondertekenen van de UEA in Bijlage 2.
De definitieve gunning in deze Aanbestedingsprocedure betreft een aanvaarding van een aanbieding als bedoeld in artikel 6:217 lid 1 BW. Daarmee is de definitieve gunning het moment van formele totstandkoming van de overeenkomst (ongeacht ondertekening van de overeenkomst door partijen).
Conform de Aanbestedingswet 2012 zal de laatste Nota van Inlichtingen uiterlijk 10 kalenderdagen voor de uiterste datum voor de ontvangst van de Inschrijvingen worden gepubliceerd via de website van TenderNed.
De vragen, de antwoorden, de aanvullingen en de correcties maken integraal onderdeel uit van deze Aanbestedingsleidraad.
Ingeval van strijdigheden tussen de Nota’s van Inlichtingen onderling prevaleert het bepaalde in de meest recente Nota van Inlichtingen.




[bookmark: _Toc98496535]2.6. Indienen inschrijving

De Inschrijving dient uiterlijk op de in de planning genoemde datum en tijdstip via TenderNed te zijn ingediend.

De Inschrijvingen worden na de in de planning genoemde datum en tijdstip door twee medewerkers van het Juridisch Loket digitaal middels de aanbestedingskluis van TenderNed geopend. De aanbestedingskluis wordt vervolgens rechtsgeldig ondertekend en Inschrijver ontvangt via TenderNed een emailbevestiging. 

Inschrijvers dienen er rekening mee te houden dat de in de planning genoemde datum en tijdstip een fatale termijn is, waarna het - technisch gezien - niet meer mogelijk is om via TenderNed een Inschrijving in te dienen. Om deze reden adviseert het Juridisch Loket alle Inschrijvers om niet tot het laatste moment te wachten met het indienen van de Inschrijving via TenderNed. 

(Onderdelen van) Inschrijvingen die ingediend worden ná het in de planning genoemde datum en tijdstip worden door het Juridisch Loket niet in behandeling genomen en worden uitgesloten van deelname aan de aanbestedingsprocedure. De bewijslast voor en het risico van tijdige indiening van (alle onderdelen van) de Inschrijving ligt bij de Inschrijver.

[bookmark: _Toc98496536]2.7. Inhoud inschrijving 

De Inschrijving dient te bestaan uit alle documenten die zijn opgenomen in de checklist inschrijving (bijlage 1) en waarvan is aangegeven dat deze bij Inschrijving moeten worden ingediend. 

Op alle tot de Inschrijving behorende documenten dienen de naam van de Inschrijver en de naam van de Aanbesteding te worden vermeld. 

De voorgeschreven bijlagen, verklaringen, formulieren, etc. mogen door Inschrijver uitsluitend worden ingevuld en mogen door Inschrijver niet inhoudelijk worden gewijzigd. 

Inschrijvingen die niet compleet zijn kunnen door het Juridisch Loket als ongeldig terzijde worden gelegd. 

Inschrijvingen die per post of per e-mail worden ingediend of persoonlijk worden overhandigd, zullen niet in behandeling worden genomen.

De ontvangen Inschrijvingen en de daarbij behorende stukken zullen na afloop niet worden geretourneerd.


2.8. ONVOORWAARDELIJKE INSCHRIJVING

Door middel van het doen van een Inschrijving geeft de Inschrijver aan in te stemmen met de te volgen Aanbestedingsprocedure, de eisen en de voorwaarden zoals in dit document opgenomen.
Het onder voorwaarden en/of voorbehoud doen van een Inschrijving betekent het ontbreken van instemming met het in deze Aanbestedingsleidraad gestelde en maakt de Inschrijving ongeldig. Een dergelijke Inschrijving zal niet voor gunning in aanmerking komen. Indien de Inschrijver bij de beantwoording van een minimumgunningseis of in de Verklaring van inschrijving aangeeft te voldoen aan de eis maar hieraan in de toelichting voorwaarden verbindt, geldt dit tevens als een voorwaardelijke Inschrijving die tot uitsluiting van de Inschrijving leidt.


[bookmark: _Toc98496537]2.9. Vergoeding kosten inschrijving

Kosten die door Inschrijver gemaakt (moeten) worden voor het opstellen van de Inschrijving worden door het Juridisch Loket niet vergoed.


[bookmark: _Toc98496538]2.10. Varianten 

Inschrijven met varianten is niet toegestaan en worden als ongeldig terzijde gelegd.


3. [bookmark: _Toc98496539]Voorwaarden

Ten aanzien van deze Aanbestedingsprocedure gelden de onderstaande voorwaarden.

[bookmark: _Toc98496540]3.1 Juridisch Kader

Juridische voorwaarden

Als Bijlagen bij deze Aanbestedingsleidraad zijn een conceptovereenkomst en de algemene voorwaarden gevoegd. De volgende algemene voorwaarden zijn van toepassing verklaard: ARVODI 2018.

De algemene voorwaarden van de Inschrijver worden bij deze uitdrukkelijk van de hand gewezen. Het verwijzen c.q. bijsluiten van enige algemene voorwaarden leidt ertoe dat de Inschrijving als een voorwaardelijke Inschrijving wordt aangemerkt, zoals bedoeld in paragraaf 2.8., die tot uitsluiting van uw Inschrijving van de Aanbestedingsprocedure leidt.
Conform paragraaf 2.5 krijgen de Inschrijvers de gelegenheid om opmerkingen te maken over de conceptovereenkomst en de voorwaarden. Het Juridisch Loket zal de opmerkingen beoordelen en indien zij dit redelijk acht verwerken. De Inschrijvers dienen de overeenkomst(en) inclusief de aanpassingen uit de Nota’s van inlichtingen bij Inschrijving onvoorwaardelijk te accepteren.


[bookmark: _Toc98496541]3.2. Toepasselijk recht en geschillenbeslechting

Op deze aanbestedingsprocedure en op de te sluiten overeenkomst is Nederlands recht van toepassing. Tevens is van toepassing alle (dan) vigerende wet- en regelgeving die betrekking heeft op deze opdracht. Wijzigingen in wet- en regelgeving dan wel beslissingen van toezichthouders of gerechtelijke instellingen leiden ten tijde van de looptijd van de overeenkomst niet tot wijzigingen in de door Inschrijver geoffreerde prijzen c.q. tarieven.  

Door het indienen van een Inschrijving verklaart een Inschrijver zich onverkort en zonder enig voorbehoud akkoord met de toepassing van de in dit Aanbestedingsleidraad (inclusief bijlagen) genoemde administratieve, juridische en andere voorwaarden.

Geschillen tussen de bij deze Aanbesteding betrokkenen, die ontstaan naar aanleiding van deze Aanbesteding, dienen te worden voorgelegd aan de bevoegde rechter in het arrondissement van de Rechtbank Midden Nederland – Utrecht. 


[bookmark: _Toc98496542]3.3. Rechtsbescherming

De mededeling van het gunningsvoornemen houdt nog geen definitieve aanvaarding van de Inschrijving van de winnende Inschrijver in als bedoeld in artikel 6:217, lid 1 BW. Deze mededeling moet worden aangemerkt als een voornemen tot gunning. Aan deze mededeling kunnen door de Inschrijvers geen rechten worden ontleend ten aanzien van het daadwerkelijk verkrijgen van de Opdracht.

Indien een Inschrijver bezwaren heeft tegen de voorgenomen gunningsbeslissing van het Juridisch Loket, dan dient de Inschrijver deze binnen een vervaltermijn van 20 kalenderdagen na verzending van de voorlopige gunningsbeslissing door betekening van een dagvaarding een kort geding aanhangig te hebben gemaakt. Deze vervaltermijn eindigt op de in de planning genoemde datum en tijdstip (zie paragraaf 2.4). 

Inschrijver dient deze dagvaarding via de berichtenmodule van TenderNed te versturen. 

Eventuele verzoeken om een nadere toelichting op de voorlopige gunningsbeslissing en een daarop eventueel door het Juridisch Loket verstrekte toelichting laten deze vervaltermijn onverlet. Indien binnen voornoemde vervaltermijn door betekening van een dagvaarding een kort geding aanhangig is gemaakt, zal het Juridisch Loket geen gevolg geven aan de voorlopige gunningsbeslissing voordat in kort geding vonnis is gewezen, tenzij een zwaarwegend belang zich daartegen verzet. De uitspraak in kort geding vormt vervolgens de basis voor verdere besluitvorming over de gunning.

Het Juridisch Loket zal de winnende Inschrijver op de hoogte stellen indien er een kort geding aanhangig is gemaakt. De winnende Inschrijver dient zich in deze kort gedingprocedure te voegen of tussen te komen, op straffe van verval van recht om - nadien - nog op te mogen komen tegen een eventueel gewijzigd gunningsvoornemen van het Juridisch Loket. 

Indien niet binnen de genoemde vervaltermijn daadwerkelijk een kort geding aanhangig is gemaakt, kunnen de gepasseerde Inschrijvers geen aanspraak meer maken op gun-ning en hebben zij hun eventuele rechten ter zake daarvan verwerkt. Het Juridisch Loket is in dat geval dan ook vrij om gevolg te geven aan de geuite voorlopige gunningsbeslissing. De gepasseerde Inschrijvers hebben in genoemd geval evenzeer hun rechten verwerkt om in een (bodem)procedure een vordering tot schadevergoeding in te stellen.

NB: De in deze paragraaf opgenomen vervaltermijn van 20 kalenderdagen is eveneens van toepassing op andere beslissingen van het Juridisch Loket, zoals (maar niet uitsluitend) een besluit tot het tijdelijk opschorten en het geheel of gedeeltelijk intrekken van de aanbestedingsprocedure.


[bookmark: _Toc98496543]3.4. Taal 

Alle bij deze Aanbesteding te voeren correspondentie en in te dienen stukken dienen in de Nederlandse taal te worden opgesteld, dan wel voorzien te worden van een vertaling in de Nederlandse taal. 

Correspondentie en/of stukken opgesteld in een andere taal dan de Nederlandse taal of niet voorzien van een vertaling in de Nederlandse taal, worden geacht niet te zijn ontvangen door het Juridisch Loket c.q. worden door het Juridisch Loket niet in aanmerking genomen.


[bookmark: _Toc98496544]3.5. Termijn van gestanddoening

De termijn van gestanddoening van de Inschrijving is 120 kalenderdagen na de dag waarop de Inschrijving heeft plaatsgevonden.

In het geval een kort geding aanhangig is gemaakt, eindigt de termijn van gestanddoening 30 kalenderdagen na de dag waarop in eerste aanleg is beslist.

3.6. AANVULLINGEN / VERDUIDELIJKINGEN / VERIFICATIE

Het Juridisch Loket behoudt zicht het recht voor om aanvullende informatie of verduidelijkingen van ondergeschikt belang met betrekking tot de Inschrijving op te vragen voor zover het (Europese) aanbestedingsrecht dit toelaat.

Het Juridisch Loket vraagt de verschillende bewijsstukken/documenten pas op na bekendmakig van het voornemen tot gunning aan de beoogd winnaar. Dit staat aangegeven bij de betreffende eisen. Als, na controle van deze documenten blijkt dat deze partij toch niet voldoet, dan kan dat invloed hebben op de voorlopige gunning. Indien dit het geval is, ontvangen alle Inschrijvers hiervan bericht en zal een nieuwe gunningsbeslissing worden genomen die aan alle Inschrijvers zal worden medegedeeld. De rechtsbeschermingstermijn als bedoeld in paragraaf 3.3. gaat op dat moment opnieuw in. 

Het Juridisch Loket behoudt zich het recht voor de door Inschrijver direct bij Inschrijving overgelegde documenten, alsmede de antwoorden op de Gunningscriteria te verifiëren. Voorts kan het Juridisch Loket van u verlangen dat u de noodzakelijke bewijsmiddelen overlegt met betrekking tot de juistheid van de door u overlegde UEA en minimumeisen en de door uw gegeven antwoorden. 

Eventuele vragen met betrekking tot de Inschrijving dienen door de Inschrijver binnen twee werkdagen te worden beantwoord. 
[bookmark: _Toc98496545]3.7. Valse verklaringen 

Het Juridisch Loket behoudt zich het recht voor om alle verstrekte informatie op juistheid te controleren. Het Juridisch Loket wijst er met klem op dat verklaringen die achteraf onjuistheden blijken te bevatten of toezeggingen bevatten die niet (kunnen) worden waargemaakt, door het Juridisch Loket worden opgevat als valse verklaringen in de zin van artikel 2.87 lid 1 sub h Aanbestedingswet. Dit kan uitsluiting van alle aanbestedingsprocedures van het Juridisch tot gevolg hebben. De gevraagde informatie dient derhalve zeer zorgvuldig te worden aangeleverd


[bookmark: _Toc98496546]3.8. Onduidelijkheden c.q. onregelmatigheden

Het beschrijvend document (inclusief Bijlagen) en de andere aanbestedingsdocumenten zijn met zorg samengesteld. Van Inschrijvers wordt dan ook een proactieve houding verwacht. Indien de Inschrijver desondanks onduidelijkheden, onvolkomenheden, fouten en/of tegenstrijdigheden in één van de aanbestedingsdocumenten opmerkt, dan dient hij het Juridisch Loket hiervan vóór de uiterlijke datum waarop vragen kunnen worden gesteld (zie paragraaf 2.5. Nota van Inlichtingen), via TenderNed op de hoogte te stellen. Doet hij dat niet, dan heeft hij zijn recht verwerkt om hier in rechte tegen op te komen.


[bookmark: _Toc98496547]3.9. Vertrouwelijkheid

De Inschrijver dient deze Aanbestedingsleidraad (inclusief Bijlagen) en de overige aanbestedingsdocumenten vertrouwelijk te behandelen en slechts aan personen te verstrekken die voor het indienen van de Inschrijving daarvan kennis moeten nemen. 

De door de Inschrijver verstrekte informatie zal door het Juridisch Loket vertrouwelijk worden behandeld en niet openbaar worden gemaakt aan derden, tenzij het Juridisch Loket daartoe op grond van de wet is gehouden, daartoe in rechte wordt gedwongen en/of het Juridisch Loket de gegevens in het kader van de motivering van de Gunningsbeslissing dan wel voor een in rechte in te nemen standpunt nodig heeft.

Het Juridisch Loket is niet verplicht om interne (aanbestedings)documenten, zoals individuele beoordelingen, inschrijvingsvergelijkingen, alsmede adviezen met betrekking tot de Gunningsbeslissing aan Inschrijvers bekend te maken.




[bookmark: _Toc98496548]3.10. Intrekken aanbestedingsprocedure

Het Juridisch Loket behoudt zich het recht voor om tot het moment van definitieve gunning de aanbestedingsprocedure tijdelijk op te schorten en geheel of gedeeltelijk in te trekken. Het geheel of gedeeltelijk intrekken van de aanbestedingsprocedure leidt niet tot enige aansprakelijkheid van het Juridisch Loket jegens Inschrijvers. Het Juridisch Loket zal de door Inschrijvers (reeds) gemaakte kosten c.q. geleden schade dan ook niet vergoeden.


[bookmark: _Toc98496549]3.11. Klachtenprocedure aanbestedingen Juridisch Loket

Klachtenmeldpunt aanbestedingen

Het Juridisch Loket heeft een onafhankelijk klachtenmeldpunt ingericht in de zin van de Aanbestedingswet 2012.

Voorbeelden van klachten die inschrijvers hier aan de orde kunnen stellen zijn:

a) 	Een klacht over een bepaald handelen of nalaten van het Juridisch Loket in een 	concrete aanbesteding, waarvan klager meent dat dit strijd is met wettelijke 	bepalingen en/of met andere voorschriften die voor de betreffende Aanbesteding 	gelden.
b)	Ook kan geklaagd worden over optreden van het Juridisch Loket aangaande de 	vermeende inbreuk op éen of meer van de voor aanbestedingen geldende 	beginselen van transparantie, non-discriminatie, gelijke behandeling en 	proportionaliteit.

Klachten over het aanbestedingsbeleid in het algemeen kunnen niet via deze regeling worden ingediend en zullen niet-ontvankelijk worden verklaard.

Let op: U dient uw klacht eerst als vraag te stellen binnen de betreffende aanbestedingsprocedure, conform de aldaar opgenomen voorschriften en planning, opdat de Aanbestedende dienst haar zienswijze kan weergeven in de Nota van Inlichtingen. Pas wanneer u het oneens bent met de beantwoording in de Nota van Inlichtingen, kunt u uw klacht indienen bij het klachtenmeldpunt.

Om de onafhankelijke behandeling van uw klachten te waarborgen, heeft het Juridisch Loket ervoor gekozen de klachtafhandeling uit te besteden aan Pro 10 B.V., gevestigd te Zoetermeer. U dient uw klacht te richten aan ea@pro10.nl. Voor het indienen van een klacht dient u gebruik te maken van het Formulier Klachtenmeldpunt aanbesteden Juridisch Loket (zie bijlage 9). Wij verzoeken u per formulier éen klacht in te dienen.


[bookmark: _Toc98496550]3.12. Informatie over verplichtingen opdrachtnemer

Informatie over de verplichtingen inzake belastingen, milieubescherming, arbeidsbescherming en arbeidsvoorwaarden die gelden in Nederland en die gedurende de looptijd van de overeenkomst op de verrichtingen van de Opdrachtnemer van toepassing zijn, zijn verkrijgbaar bij:
· Voor bepalingen inzake belastingen: de Belastingdienst www.belastingdienst.nl.
· Voor bepalingen inzake milieubescherming: het Ministerie van Infrastructuur en Milieu www.rijksoverheid.nl. 
· Voor bepalingen inzake arbeidsbescherming en arbeidsvoorwaarden: het Ministerie van Sociale Zaken en Werkgelegenheid www.rijksoverheid.nl.  

Door het indienen van de Inschrijving verklaart Inschrijver dat hij bij het opstellen van zijn Inschrijving rekening heeft gehouden met de verplichtingen op het gebied van milieu-, sociaal en arbeidsrecht uit hoofde van het recht van de Europese Unie, nationale recht of collectieve arbeidsovereenkomsten of uit hoofde van de in bijlage X van Richtlijn 2014/24/EU vermelde bepalingen van internationaal milieu-, sociaal en arbeidsrecht. 

Het Juridisch Loket merkt op dat niet-naleving van de toepasselijke verplichtingen op het gebied van arbeidsbescherming en arbeidsvoorwaarden bij de uitvoering van de Opdracht bij de Inspectie van het Ministerie van Sociale Zaken en Werkgelegenheid wordt gemeld. 



4. [bookmark: _Toc98496551]Samenwerkingsvormen 

[bookmark: _Toc98496552]4.1 Combinatie

Inschrijving als Combinatie is toegestaan. Een Combinatie van bedrijven kan gezamenlijk als één Inschrijver inschrijven. 
Indien wordt ingeschreven in Combinatie, dan dient de Combinatie bij Inschrijving voor ieder van de Combinanten afzonderlijk het UEA in te vullen en in te dienen.  

Door ondertekening van het UEA, verklaart ieder van de Combinanten afzonderlijk dat hij zich als lid van de Combinatie gezamenlijk en hoofdelijk aansprakelijk stelt voor de volledige en juiste uitvoering van de overeenkomst in al zijn onderdelen. Daarnaast dient in deel II, onderdeel A (onder wijze van deelneming) van het UEA de naam van de Combinant te worden vermeld die als vertegenwoordiger namens de Combinatie zal optreden en bevoegd is de Combinatie in alle opzichten te vertegenwoordigen en te binden en die als enig aanspreekpunt voor het Juridisch Loket dient. Ook wenst het Juridisch Loket uit de UEA op te maken waarom in Combinatie wordt ingeschreven en welke Combinant welk deel van de opdracht uitvoert. Dit kan worden toegevoegd aan deel II, onderdeel A (onder wijze van deelneming) van het UEA.  

[bookmark: _Toc98496553]4.2. Onderaanneming

Het is de Inschrijver (Combinatie) toegestaan om voor de uitvoering van de Opdracht één of meerdere onderaannemers in te schakelen. Inschrijver (Combinatie) is de hoofdaannemer en aanspreekpunt voor het Juridisch Loket tijdens de aanbestedingsprocedure en de uitvoering van de opdracht. Inschrijver (Combinatie) is volledig aansprakelijk voor de naleving van alle uit de overeenkomst voortvloeiende verplichtingen. 

Indien wordt ingeschreven met (een) onderaannemer(s), dan dient de Inschrijver (Combinatie) bij Inschrijving voor (ieder van) de onderaannemer(s) afzonderlijk het UEA in te vullen en in te dienen. In deel II, onderdeel D (onder Onderaanneming) van het UEA, dient de Inschrijver opgave te doen van het gedeelte van de Opdracht dat hij voornemens is in Onderaanneming te geven en de naam van de onderaannemer op te geven die dit deel van de Opdracht gaat verrichten. 

NB Van de Inschrijver (Combinatie) aan wie het Juridisch Loket de Opdracht voornemens is te gunnen wordt in de voorlopige gunningsbrief het volgende opgevraagd: 
· Een uittreksel uit het handelsregister van de onderaannemer, dat op het tijdstip van het indienen van de Inschrijving niet ouder mag zijn dan zes maanden.
· De namen van de wettelijke vertegenwoordigers van de onderaannemers, die bij de uitvoering van de Opdracht zijn betrokken. 
Het Juridisch Loket verlangt van de Inschrijver (Combinatie) aan wie het Juridisch Loket de Opdracht gunt dat hij het Juridisch Loket in kennis stelt van alle wijzigingen in de voornoemde gegevens van de onderaannemer tijdens de uitvoering van de opdracht. 

Het Juridisch Loket verlangt daarnaast van de Inschrijver (Combinatie) aan wie het Juridisch Loket de Opdracht gunt dat hij het Juridisch Loket in kennis stelt van de voornoemde gegevens van nieuwe onderaannemers die deze Inschrijver (Combinatie) bij de uitvoering van de Opdracht zal betrekken. 

[bookmark: _Toc98496554]4.3. Derden

Een Inschrijver (Combinatie of Combinant) die niet zelfstandig aan de gestelde Geschiktheidseisen in hoofdstuk 6 van dit beschrijvend document kan voldoen, kan een beroep doen op de financiële en economische draagkracht en/of technische bekwaamheid of beroepsbekwaamheid van één of meer Derden. Een Derde kan ieder ander natuurlijke persoon of rechtspersoon zijn, ongeacht de juridische aard van de banden van de Inschrijver (Combinatie of Combinant) met die natuurlijke persoon of rechtspersoon.  

Inschrijver (Combinant) dient in deel II, onderdeel C (onder beroep) van het UEA op te geven voor welke geschiktheidseis een beroep wordt gedaan op de middelen van deze Derde en de naam op te geven van deze Derde. 

Indien wordt ingeschreven met (een) Derde(n), dan dient de Inschrijver (Combinatie) bij Inschrijving voor (ieder van) deze Derde(n) afzonderlijk het UEA in te vullen en in te dienen. Door ondertekening van het UEA verklaart deze Derde dat de Inschrijver (Combinatie) kan beschikken over de voor de uitvoering van de Opdracht noodzakelijke middelen van deze Derde.

Indien in het kader van de verzekeringseis (paragraaf 6.1) een beroep wordt gedaan op de middelen van een Derde, dan is zowel de Inschrijver (Combinatie) als deze Derde hoofdelijk aansprakelijk voor de uitvoering van de Opdracht. 

Indien in het kader van Geschiktheidseisen met betrekking tot de technische bekwaamheid en beroepsbekwaamheid - paragraaf 6.2 (referentie-eis) en paragraaf 6.3 (kwaliteitsmanagementsysteem) - een beroep wordt gedaan op de middelen van een Derde, dan moet deze Derde door de Inschrijver (Combinatie) daadwerkelijk voor de uitvoering van de Opdracht als onderaannemer of Combinant worden ingezet. 

NB Aan mogelijk anders suggererende bepalingen in de aanbestedingsdocumenten (dat voor een bepaalde geschiktheidseis geen beroep zou mogen worden gedaan op de middelen van een Derde) mogen geen verwachtingen worden ontleend. Het is inschrijvers (combinaties) toegestaan om voor alle Geschiktheidseisen een beroep te doen op middelen van een Derde.


5. [bookmark: _Toc98496555]Uitsluitingsgronden 

[bookmark: _Toc98496556]5.1 Uitsluitingsgronden 

Het Juridisch Loket hanteert de volgende Uitsluitingsgronden bij de onderhavige Aanbesteding:

	• 	de verplichte Uitsluitingsgronden zoals genoemd in het Uniform Europees 		Aanbestedingsdocument (UEA);
	• 	de facultatieve Uitsluitingsgronden, zoals genoemd in het Uniform Europees 		Aanbestedingsdocument voor zover het Juridisch Loket deze 				Uitsluitingsgronden heeft aangekruist.

Door invulling en ondertekening van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument, verklaart de Inschrijver dat geen van de voor deze Aanbesteding geldende Uitsluitingsgronden op hem van toepassing zijn, dan wel dat de Inschrijver meent dat hij heeft bewezen voldoende maatregelen te hebben genomen om zijn betrouwbaarheid aan te tonen.

Indien de Inschrijver in Combinatie inschrijft, dienen alle Combinanten afzonderlijk het Uniform Europees Aanbestedingsdocument in te dienen.

Indien de Inschrijver een beroep doet op een Onderaannemer voor het voldoen aan gestelde eisen ten aanzien van financieel/economische draagkracht dan wel technische bekwaamheid en beroepsbekwaamheid, dient de Inschrijver voor elke Onderaannemer een afzonderlijk Uniform Europees Aanbestedingsdocument met de informatie die wordt gevraagd in deel II, afdelingen A en B en deel III in te dienen bij de Inschrijving.

Bewijsstukken uitsluitingsgronden

De Inschrijver aan wie het Juridisch Loket de Opdracht voornemens is te gunnen, dient de bewijsstukken terzake de niet-toepasselijkheid van de Uitsluitingsgronden binnen 5 kalenderdagen na de voorgenome vccn gunning te overleggen.
Indien de Inschrijver aan wie het Juridisch Lokt de Opdracht is voornemens te gunnen een Combinatie is, dan dienen alle Combinanten terzake de Uitsluitingsgronden de betreffende bewijsstukken te overleggen binnen 5 kalenderdagen na de voorgenomen gunning.

Indien het Juridisch Loket voornemens is de Opdracht aan u te gunnen en heeft u een beroep gedaan op een Onderaannemer voor het voldoen aan gestelde eisen ten aanzien van financiële eneconomische draagkracht dan wel technische bekwaamheid en beroepsbekwaamheid, dan dient u tevens de betreffende bewijsstukken met betrekking tot de Uitsluitingsgronden van de Onderaannemer te overleggen binnen 5 kalenderdagen na de voorgenomen gunning.

Indien bij de verificatie blijkt dat een Inschrijver niet aan het bovenstaande kan voldoen, dan wordt de Inschrijving (alsnog) ongeldig verklaard.
Het gaat om de volgende bewijsstukken:


	Verplichte Uitsluitingsgronden
	Bewijsstuk en Geldigheid (vanaf tijdstip van indienen van de inschrijving

	Zie ook UEA Deel III A 
	Een GVA (Gedragsverklaring Aanbesteden*), die op het tijdstip van het indienen van de Inschrijving 29 april 2022 niet ouder is dan 2 jaar. 

	Zie ook UEA Deel III B
	Een verklaring van de Belastingdienst, die op het tijdstip van het indienen van de Inschrijving 29 april 2022 niet ouder is dan 6 maanden. 

	Handelsregister
	Een uittreksel uit het handelsregister, dat op het tijdstip van het indienen van de Inschrijving 29 april 2022 niet ouder is dan 6 maanden.

	Verklaring Omtrent het Gedrag (VOG)
	Een verklaring Omtrent het Gedrag (VOG**) van de medewerkers (na gunning en binnen 4 weken in te dienen)




*De Gedragsverklaring Aanbesteden (GVA) kan worden aangevraagd bij: www.justis.nl, waarop ook het aanvraagformulier voor de Gedragsverklaring Aanbesteden kan worden gedownload. 
**De VOG kan worden aangevraagd via www.justis.nl/vog

Daarnaast aanvaardt het Juridisch Loket ook bewijsmiddelen uit een andere lidstaat van de Europese Unie of uit het land van herkomst of vestiging van de Inschrijver (Combinant, Onderaannemer, Derde). Uit deze bewijsmiddelen moet blijken dat de uitsluitingsgrond niet op Inschrijver (Combinant, onderaannemer, Derde) van toepassing is. 

Het Juridisch Loket wijst Inschrijvers (Combinaties) erop dat het verkrijgen van sommige bewijsmiddelen enkele weken kan duren. Inschrijvers (Combinaties) wordt geadviseerd de bewijsmiddelen in een zo vroeg mogelijk stadium aan te vragen, opdat deze tijdig – na een eventueel verzoek daartoe door het Juridisch Loket – kunnen worden verstrekt. Indien de Inschrijver (Combinatie) – na daartoe door het Juridisch Loket te zijn verzocht – de bewijsstukken niet tijdig indient, wordt de Inschrijver (Combinatie) uitgesloten van de aanbestedingsprocedure.

6. [bookmark: _Toc98496557]Geschiktheidseisen
6.1 	BEDRIJFSAANSPRAKELIJKHEIDSVERZEKERING EN 	BEROEPSAANSPRAKELIJKHEIDSVERZEKERING

Het Juridisch Loket verlangt een adequate verzekering. De Inschrijver dient (bij aanvang van de Opdracht en gedurende de looptijd ervan) minimaal de navolgende verzekeringen met genoemde verzekerde sommen en eigen risico’s te hebben afgesloten:

1. 	Een verzekering voor de algemene aansprakelijkheid (bij aanvang van de 	Opdracht en gedurende de looptijd ervan) met minimaal een dekking van
	€ 500.000 per gebeurtenis dan wel 2.500.000 per jaar.

2. 	Een verzekering voor de beroepsaansprakelijkheid (met een 	aansprakelijkheidsduur van 10 jaar en met uitzondering van winstderving, 	rentederving en imagoschade) met minimaal een dekking van € 500.000 dan wel 	2.500.000 per jaar. Aansprakelijkheid voor vermogensschade ten gevolge van het 	uitlekken van data (cyber risico) dient mede verzekerd te zijn 	op deze 	verzekering.

De aansprakelijkheid van de Inschrijver wordt hierdoor beperkt conform bovengenoemde verzekerde bedragen en geldt voor alle schades. De Opdrachtnemer zal desgevraagd een afschrift van de polis van de door hem afgesloten verzekering aan het Juridisch Loket verstrekken.

Inschrijver dient dit middels het Uniform Europees Aanbestedingsdocument (Bijlage 2, via TenderNed) te verklaren.
Te leveren bewijsstukken na Gunningsbeslissing
Winnende Inschrijver dient na Gunningsbeslissing te beschikken over een dergelijke verzekering en dient dan de volgende bewijsstukken binnen 5 kalenderdagen te overleggen:
· een kopie van een certificaat van de verzekeringspolis waaruit blijkt dat de verzekering aan de gestelde vereisten voldoet en geldig is; en
· een verklaring van de verzekeringsmaatschappij dat aan de betaling van de verzekeringspremie is voldaan.

Beroep op de middelen van een Derde of concern
Inschrijvers kunnen zich voor het aantonen van hun financiële en economische draagkracht beroepen op de financiële middelen van een Derde, zoals een onderaannemer, een moeder- of een zustermaatschappij. Deze Derde dient samen met Inschrijver voor het geheel te voldoen aan bovenstaand(e) minimum eis(en). In dit geval dient dit duidelijk opgegeven te worden in het Uniform Europees Aanbestedingsdocument Bijlage 2.

De Derde (niet zijnde holding of moederconcern) dient een verklaring te ondertekenen welke bij Inschrijving ingediend dient te worden (zie Bijlage 2 “Verklaring derde - Ter beschikking stellen van middelen” via TenderNed), waarin deze Derde verklaart jegens Opdrachtgever garant te staan voor de uit de te sluiten Overeenkomst voortvloeiende verplichtingen.
In het geval dat een Derde voor de uitvoering van de Opdracht garant staat voor de financiële en economische draagkracht van de Inschrijver, mogen de verzekeringen van die Derde worden opgegeven voor het voldoen aan de eisen ten aanzien van financiële en economische draagkracht. Voor deze Derde gelden onverkort alle eisen en voorwaarden ten aanzien van bewijsmiddelen zoals die in deze paragraaf zijn genoemd. Bij een beroep op de verzekering van een Derde geldt daarnaast dat uit de overlegde bewijsmiddelen moet blijken dat de opgegeven verzekering inderdaad de vereiste dekking biedt voor Inschrijver (Inschrijver dient in de verzekeringspolis opgenomen te zijn).

Concerngarantie
Indien Inschrijver zich op de middelen van een holding of moederconcern beroept, dient dit door Inschrijver op het Uniform Europees Aanbestedingsdocument (Bijlage 2, via TenderNed) vermeld te worden.

6.2. TECHNISCHE BEKWAAMHEID EN/OF BEROEPSBEKWAAMHEID

KERNCOMPETENTIES REFERENTIES

Door het Juridisch Loket zijn de volgende kerncompetenties vastgesteld, benodigd voor het toetsen van technische bekwaamheid en/of beroepsbekwaamheid, overeenkomend met essentiele punten van de Opdracht. 

Gevraagde kerncompetenties:
· Inschrijver is in staat de advisering over en uitvoering van de interim- en jaarrekeningcontrole voor een gemeenschappelijke regeling of stichting op een adequate wijze uit te voeren conform de geldende wet- en regelgeving en subsidies.
· Kennis van en ervaring met het uitvoeren van Accountantsdiensten in een omgeving die vergelijkbaar is qua omvang en aantal medewerkers, diversiteit en complexiteit van het Juridisch Loket.
· Kennis van en ervaring met de branche, regelgeving en actuele ontwikkelingen waar het Juridisch Loket zich in beweegt.
· Kennis van en ervaring met het uitvoeren van Accountantsdiensten bij organisaties zonder winststreven volgens Richtlijn voor de Jaarverslaglegging 640 (RJ640).



	
Door middel van een referentie toont Inschrijver aan over bovenstaande kerncompetenties te beschikken en daarmee over voldoende deskundigheid en ervaring te beschikken met betrekking tot de onderhavige aanbesteding. Inschrijver dient door middel van het overleggen van één referentie per kerncompetentie aan te tonen dat voldaan wordt aan de gestelde kerncompetenties. Indien met één referentieopdracht alle kerncompetenties kunnen worden aangetoond volstaat één referent.

De referenties dienen gedurende de afgelopen drie jaren te zijn verricht/uitgevoerd (terug te rekenen vanaf sluitingsdatum van Inschrijving). De gevraagde referentie behoeft niet naar aard, hoeveelheid of omvang en het doel van de uitgevraagde Opdracht gelijk te zijn, maar wel vergelijkbaar. 

Een referentieopdracht behoeft niet afgerond te zijn, maar dient wel minimaal twee afgeronde controlejaren te beslaan en dient aan de gestelde Opdrachtwaarde te voldoen.

Referentie-eis 1:
De Inschrijver dient, op straffe van uitsluiting van de aanbestedingsprocedure, ten minste één Opdracht te hebben verricht waarbij Inschrijver bij één opdrachtgever, te weten een non-profitorganisatie, de jaarrekening heeft gecontroleerd met een batenomvang van minimaal € 30.000.000, -- per jaar. 

Referentie-eis 2:
De Inschrijver dient, op straffe van uitsluiting van de aanbestedingsprocedure, ten minste één Opdracht te hebben verricht waarbij Inschrijver bij opdrachtgever, te weten een non-profitorganisatie, projectsubidies en subsidies heeft gecontroleerd.   

Daarnaast moet[en] de referentieopdracht[en] naar tevredenheid van de opdrachtgever van de referentie en tijdig (verleend uitstel daarin begrepen) te zijn verricht. Om te controleren of de referentieopdracht naar tevredenheid van de opdrachtgever van de referentie en tijdig (verleend uitstel daarin begrepen) is verricht, behoudt het Juridisch Loket zich het recht voor om zonder tussenkomst van de Inschrijver (Combinatie) contact op te nemen met de opdrachtgever van de referentieopdracht.

Voor de beoordeling of aan de ervaringseis wordt voldaan, worden alleen referentieopdrachten in aanmerking genomen die Inschrijver zelf heeft uitgevoerd (dus zonder tussenkomst van een onderaannemer). In het geval de Inschrijver de referentieopdracht heeft verricht in Combinatie, dan telt slechts zijn aandeel in de referentieopdracht mee bij de beoordeling of aan deze ervaringseis wordt voldaan. Ervaring van een onderaannemer of Combinant wordt door het Juridisch Loket uitsluitend in aanmerking genomen indien bij Inschrijving wordt vermeld dat een beroep wordt gedaan op de ervaring van deze Derde en wordt voldaan aan de overige voorwaarden.

In geval de Inschrijver een Combinatie is, wordt geëist dat de Combinanten tezamen aan deze ervaringseis kunnen voldoen. 


Bewijsmiddelen:
Ten bewijze dat de Inschrijver (Combinatie) aan deze eis voldoet, dient Inschrijver (Combinatie) per referentieopdracht bij zijn Inschrijving het formulier referentieopdracht (Bijlage 5) in te dienen, waarin de volgende gegevens worden opgevraagd:
· Korte omschrijving van de referentieopdracht, waaruit in ieder geval blijkt dat de referentieopdracht voldoet aan de referentie-eis.
· Naam en contactgegevens opdrachtgever.
· Gefactureerd bedrag (in euro's exclusief btw).
· Begin- en einddatum referentieopdracht.
· Indien verricht in Combinatie: het percentage/aandeel in de Combinatie; aard en inhoud van de eigen werkzaamheden verricht in combinatieverband.

NB Ten bewijze dat de Inschrijver (Combinatie) aan deze eis voldoet, kan bij Inschrijving dus niet worden volstaan met het indienen van het UEA.


Geschiktheidseisen met betrekking tot beroepsbekwaamheid

Het Juridisch Loket stelt de volgende Geschiktheidseisen met betrekking tot beroepsbekwaamheid (Bijlage 2 Uniform Europees Aanbestedingsdocument):
· Het verrichten van de dienst is voorbehouden aan de beroepsgroep der Registeraccountants ((als bedoeld in artikel 393, eerste lid, Boek 2, Burgerlijk Wetboek (Accountants-administratieconsulenten met certificerende bevoegdheid)). De aard en omvang van de werkzaamheden bepaalt de accountant op basis van de gedrag- en Beroepsregels (deugdelijke grondslag).
· De Inschrijver moet volgens de eisen die gelden in het land waar hij is gevestigd ingeschreven zijn in het beroepenregister of handelsregister. Uit het uittreksel uit het handelsregister moet duidelijk de wettelijke tekenbevoegdheid van personen blijken.
· De Inschrijver dient te zijn ingeschreven in het accountantsregister van de Nederlandse beroepsorganisatie van Accountants. De Inschrijver is verplicht de vigerende gedrags- en beroepsregels van de Nederlandse Beroepsorganisatie van Accountants (NBA) volledig na te leven. De Inschrijver verklaart die verplichtingen steeds volledig te zullen respecteren.

Op eerste verzoek van het Juridisch Loket verstrekt de Winnende Inschrijver binnen 5 (vijf) kalenderdagen na dat verzoek een bewijs van Inschrijving in het accountantsregister van de Nederlandse Beroepsorganisatie van Accountants (NBA).



6.3 KWALITEITSZORG EN BORGING

Door rechtsgeldige ondertekening van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument voldoet Inschrijver aan de onderstaande punten: 

Te leveren bewijsstukken binnen 5 (vijf) kalenderdagen na voornemen tot gunning:
Kwaliteitskeurmerk

Inschrijver dient te beschikken over een kwaliteitsborgsysteem volgens de Europese normenreeks EN ISO-9001:2015), waarin tenminste de volgende onderwerpen (cumulatieve eisen) zijn beschreven:

1. Kwaliteitsmanagement
	a. Algemene eisen ten aanzien van kwaliteit
	b. Documentatie eisen; vastlegging procedures en werkwijzen

2. Directieverantwoordelijkheid
	a. Betrokkenheid directie
	b. Klantgerichtheid; bepaling behoefte en verwachtingen klanten
	c. Kwaliteitsbeleid onderneming
	d. Planning: meten voortgang doelstellingen
	e. Delegatie van taken, bevoegdheden en verantwoordelijkheden

3. Management van middelen: opleiding, training, faciliteiten

4. Uitvoering van de werkzaamheden:
	a. Procesbeschrijving
	b. Klanteneisen
	c. Inkoop van goederen en diensten t.b.v. uitvoering werkzaamheden
	d. Procescontrole
	e. Beheersing van controlemiddelen (kallibratie meetapparatuur)

5. Meting, analyse en verbeteringen
	a. Wijze van vastlegging kwaliteitsmeting
	b. Klanttevredenheid meting
	c. Afwijkende producten
	d. Analyse van kwaliteitsgegevens
	e. Verbeterproces






 Inschrijver kan aantonen dat aan bovenstaande Geschiktheidseis wordt voldaan door:
· een geldig certificaat volgens de Europese normen EN ISO-9001:2015 dat is opgesteld door een onafhankelijke certificatie instelling of uitgegeven door instanties die voldoen aan de Europese normenreeks voor certificering; of
· gelijkwaardige certificering(en) of verklaring(en) (niet ouder dan één jaar) inhoudende dat de kwaliteitsborging voldoet aan de normen van de ISO-9001:2015 voor de hierboven omschreven aspecten. Deze certificering of verklaring dient rechtsgeldig ondertekend te zijn door:
a. een onafhankelijke (kwaliteits) auditor die ingeschreven staat in het International Register of Certificated Auditors (IRCA), of
b. een certificatie instelling die geaccrediteerd is tegen de norm ISO/ICE17021 voor het certificeren van kwaliteitsborgsystemen; of
· een beschrijving van het werkende kwaliteitssysteem dat gelijkwaardig is aan de normen van de ISO-9001:2015 voor de hierboven omschreven aspecten, waarin in ieder geval is opgenomen:
a. (de inhoudsopgave van) het vigerende interne kwaliteitshandboek;
b. rapportages van recente en regelmatige, door een onafhankelijke Derde uitgevoerde kwaliteitsaudits of andere bewijzen van het continu toetsen van de kwaliteit; of
· andere bewijzen van maatregelen ter borging van de kwaliteit gelijkwaardig aan de ISO-9001:2015 ten grondslag liggende eisen voor de hiervoor omschreven aspecten (ter uitsluitende beoordeling van de Aanbestedende Dienst).

Het bewijsstuk dient tenminste de volgende informatie te bevatten:
·   norm;
·   scope;
·   datum van uitgifte;
·   expiratiedatum.

Op de inleverdatum van de Inschrijving mag de expiratiedatum van het certificaat of verklaring(en) niet zijn gepasseerd.


7. [bookmark: _Toc98496558]beoordelingsproces

7.1. BEOORDELINGSTEAM

Voor de beoordeling van de Inschrijvingen is een Beoordelingsteam samengesteld, waarin materie-, juridische- en inkoopdeskundigheid vertegenwoordigd zijn. De juridische deskundigenen inkoopdeskundigen toetsen de punten die zijn vermeld in paragraaf 7.2 bij de stappen 1, 2 en 3. De materiedeskundigen toetsen de punten die zijn vermeld bij stap 4.

7.2. PROCEDURE VAN BEOORDELEN

De beoordeling van de Inschrijvingen vindt plaats volgens de onderstaande stappen.

Stap 1: Opening van de Inschrijvingen
De digitale kluis met de kwalitatieve Inschrijvingen wordt geopend. De opening van de Inschrijvingen is niet openbaar.

Stap 2: Controle van de Inschrijvingen op de vormvereisten en volledigheid
De Inschrijvingen worden allereerst gecontroleerd op vormvereisten, waaronder begrepen de tijdige en volledige indiening van de Inschrijving als gesteld in deze Aanbestedingsleidraad. Onvolledige Inschrijvingen worden terzijde gelegd voor zover het (Europese) aanbestedingsrecht geen mogelijkheden tot herstel biedt.

Stap 3: Beoordeling van de Inschrijvingen op Uitsluitingsgronden en minimum Geschiktheidseisen

Vervolgens worden de Inschrijvingen getoetst aan de Uitsluitingsgronden en de minimum Geschiktheidseisen. Aan de hand van de ingediende documenten wordt beoordeeld of de gestelde uitsluitingsgronden al dan niet van toepassing zijn en of de Inschrijver voldoet aan alle gestelde minimum Geschiktheidseisen.
a. Beoordeling Uitsluitingsgronden (hoofdstuk 5).

De Inschrijving wordt eerst getoetst aan de Uitsluitingsgronden. Indien er sprake is van een Uitsluitingsgrond, leidt dit in beginsel tot uitsluiting van de verdere aanbestedingsprocedure. Dit met de volgende kanttekening.






Het Juridisch Loket stelt de Inschrijver conform artikel 2.87a lid 1 Aanbestedingswet 2012 in de gelegenheid om – indien er sprake is van een Uitsluitingsgrond als bedoeld in artikel 2.86, eerste of derde lid, of artikel 2.87 – te bewijzen dat hij voldoende maatregelen heeft genomen om zijn betrouwbaarheid aan te tonen en ook voldaan heeft aan het bepaalde in artikel 2.87a lid 2 Aanbestedingswet 2012. De Inschrijver dient in de daartoe bestemde gedeelten in het Uniform Europees Aanbestedingsdocument (Bijlage 2) te beschrijven welke zogenoemde ‘zelfreinigende maatregelen’ genomen zijn. Het Juridisch Loket zal in een dergelijk geval de afweging maken of het bewijs/de maatregelen ter zake de Uitsluitingsgrond toereikend is/zijn om de onderneming toe te laten tot de Aanbestedingsprocedure.

	b. Beoordeling Geschiktheidseisen (hoofdstuk 6).
Vervolgens wordt de Inschrijving getoetst aan de Geschiktheidseisen. Deze Geschiktheidseisen zijn minimumeisen. Het niet voldoen aan de gestelde eisen en/of de bewijslast inzake deze eisen, betekent dat het Juridisch Loket de Inschrijving terzijde legt indien het (Europese) aanbestedingsrecht geen mogelijkheden tot herstel biedt.

Stap 4: Inhoudelijke beoordeling van de Inschrijving

In deze stap worden de kwalitatieve Gunningscriteria van de geldige Inschrijvingen beoordeeld, zoals beschreven in deze Aanbestedingsleidraad.

	a. 	Beoordeling van de Inschrijvingen op basis van de gestelde eisen in 			hoofdstuk 8, de minimum gunningseisen.
		De Inschrijving dient aan alle minimumeisen te voldoen. De Inschrijver 		stemt in met de eisen door middel van het invullen en ondertekenen van 		de Verklaring van Inschrijving. Indien de Inschrijver niet instemt met en/of 		voldoet aan de gestelde eisen of de gevraagde bewijslast inzake de 			gestelde eisen, leidt dit tot uitsluiting van de aanbestedingsprocedure en 		wordt de Inschrijving niet verder beoordeeld. Ook indien de Inschrijver 		instemt met c.q. aangeeft te voldoen aan de gestelde eisen maar uit de 		toelichting blijkt dat dit niet dan wel niet-onvoorwaardelijk het geval is, 
		leidt dit tot uitsluiting.
	b. 	Beoordeling van de Inschrijvingen op basis van de antwoorden op de 			Gunningscriteria zoals gesteld in hoofdstuk 8 van deze 					Aanbestedingsleidraad.
		Vervolgens worden de antwoorden op de Gunningscriteria beoordeeld aan 		de hand van de bij het desbetreffende Gunningscriterium vermelde 			beoordelingsgronden. Het Beoordelingsteam dat de kwalitatieve 			gunningscriteria beoordeelt kent de prijzen van Inschrijvers niet op het 		moment van beoordelen.
	c. 	Het onderdeel prijs wordt beoordeeld.
	d. 	Alle onderdelen worden samengevoegd en de eindbeoordeling wordt 			opgemaakt.

Indien de Inschrijver (delen van) de Inschrijving – waaronder het Uniform Europees Aanbestedingsdocument niet, niet juist of niet volledig heeft verstrekt, zal het Juridisch Loket dit aanmerken als een incomplete Inschrijving dan wel een “valse verklaring” en de Inschrijver op die grond uitsluiten van deelname aan de verdere Aanbestedingsprocedure.

8. [bookmark: _Toc98496559]Gunningscriteria 
8.1 GUNNINGSCRITERIUM / BEOORDELINGSSYSTEMATIEK

De Opdracht wordt gegund aan de Inschrijver met de Economisch meest voordelige Inschrijving, vastgesteld op basis van de beste prijs-kwaltiteitverhouding. Hierbij wordt gekeken naar zowel kwaliteit als prijs. De maximale score voor het onderdeel kwaliteit bedraagt 70. De maximale score voor het onderdeel prijs bedraagt 30. De gunningscriteria zijn opgenomen in de onderstaande tabel:


	Hoofdcriteria 
	Subgunningscriteria 
	Max. punten

	1. Kwaliteit (Q)
	Q1 Plan van Aanpak “Controleaanpak”
	 20

	 
	Q2 Visie op en wijze van invulling natuurlijke adviesfunctie
	 20

	 
	Q3 Samenwerking met sleutel-functionarissen en teamsamenstelling
	 20

	 
	Q4 Presentatie
	 10

	Subtotaal Kwaliteit
	 
	 70

	2. Prijs (P)
	P1 Inschrijfprijs 
	 20

	
	P2 Tarieven
	10

	Subtotaal Prijs
	
	30

	Totaal Q*P
	 
	100



8.2 KWALITEIT 

In deze paragraaf wordt ingegaan op het Gunningscriterium kwaliteit. Het Gunningscriterium kwaliteit bestaat uit meerdere subgunningscriteria. Deze sub-gunningscriteria zijn hieronder uitgewerkt. Per subgunningscriterium is aangegeven op welke wijze de Inschrijver dit dient mee te nemen in zijn Inschrijving.





Opdrachtgever wil zich een goed beeld kunnen vormen van de wijze waarop Inschrijver aankijkt tegen onderhavige opdracht. Inschrijver dient te beschrijven op welke wijze Inschrijver invulling zal geven aan de kwaliteit, onderverdeeld naar de volgende sub-criteria: 
Q1 	Controle aanpak
Q2 	Visie van de Inschrijver op zijn natuurlijke adviesfunctie en wijze hoe hij daar 	invulling aan geeft
Q3	Visie van de Inschrijver op de samenwerking met sleutelfunctionarissen en 	teamsamenstelling
Q4 	Presentatie

Voor deze onderdelen mag Inschrijver maximaal 10 pagina’s A4 formaat, in pdf (aantal pagina’s is totaal PvA Q1, de Visie (Q2) en Samenwerking sleutelfunctionarissen Q3) indienen.

Subgunningscriterium Q1: Plan van Aanpak “Controle aanpak” 

Het Juridisch Loket hecht een grote waarde aan een Opdrachtnemer die op doeltreffende en doelmatige wijze de controle uitvoert. Het Juridisch Loket kenmerkt zich door een sterke onderlinge verwevenheid van de (financiële) processen, activiteiten en subsidies. Denk hierbij aan de samenwerking op de ondersteunende processen die vallen onder de Bedrijfsvoering, de afdeling Human Resources, de afdeling Facilitair Finance & Inkoop, de afdeling Strategie, Beleid en Communicatie en de afdeling IV Regie. De dienstverlening is opgebouwd uit de dertig vestigingen en het Klantcontactcenter (KCC). Alle vestigingen worden geleid door de managers Uitvoering. De verschillende controles van processen, specifieke verantwoordingen en jaarrekeningen zijn onderling sterk van elkaar afhankelijk.

Om dit te kunnen beoordelen vraagt de Opdrachtgever hiertoe een zo concreet en expliciet mogelijke beschrijving te geven van uw controlefilosofie ten aanzien van de Opdracht van het Juridisch Loket. In de beschrijving zijn minimaal opgenomen:
a. Algemene aanpak van de accountantscontrole;
b. Specifieke meer innovatievere aanpak van de accountantscontrole;
c. Communicatie van bevindingen en rapportagemomenten;
d. Houding van de accountant in contacten met de Raad van Toezicht, Directie en het Management van het Juridisch Loket;
e. Relatie met de interne (rechtmatigheid) controle en/of interne auditfunctie;
f. Afstemming met de organisatie over de benodigde interne voorbereiding en aanlevering managementrapportage;
g. Rechtmatigheidscontrole inkoop- en aanbestedingen; 
h. Controle op subsidieprojecten.




Subgunningscriterium Q2: Visie op en wijze van invulling natuurlijke adviesfunctie 

Inschrijver dient zijn visie op de invulling van de natuurlijke adviesfunctie als controlerend accountant van de organisatie van het Juridisch Loket te geven waarbij minimaal aandacht is voor:
· Een beschrijving van de werkzaamheden die de accountant aanbiedt in het kader van de natuurlijke adviesfunctie
· Gericht op algemene ontwikkelingen en doelstellingen die relevant zijn voor het Juridisch Loket;
· Specifiek gerelateerd zijn aan de controlerende functie van de accountant.
· Een concrete uitwerking van wat wel en wat niet onder de natuurlijke adviesfunctie valt, minimaal te specificeren naar:
· klankbord functie Raad van Toezicht, directie en management;
· gevraagd en ongevraagd advies over de algemene ontwikkelingen en innovaties of op basis van controlebevindingen;
· beantwoording van algemene en/of specifieke vragen per mail en telefoon;
· overige werkzaamheden.
· Helderheid rapportage / interactie met Raad van Toezicht, directie en management / houding en gedrag;
· De wijze waarop Inschrijver invulling geeft aan de inhoud en frequentie van proactieve advisering van het Juridisch Loket over ontwikkelingen die van belang zijn voor het Juridisch Loket (of zoiets dergelijks). 


Subgunningscriterium Q3: Samenwerking met sleutelfunctionarissen en teamsamenstelling

Inschrijver dient zijn visie te geven op de teamsamenstelling en sleutelfunctionarissen welke nodig zijn om gedurende de looptijd van de af te sluiten Overeenkomst de werkzaamheden zoals verwoord in dit aanbestedingsdocument uit te kunnen voeren binnen de kwalificaties die gesteld zijn in dit document en welke vanuit wet- en regelgeving gesteld worden aan de op te leveren producten en dienstverlening. 
Inschrijver dient hierbij minimaal in te gaan op de competenties en kwalificaties van het team, de rolverdeling in het team, de kennisoverdracht en het op peil houden van het kennisniveau van het team.

Accountants zetten in de controle van de jaarrekening diverse specialisten in. Bijvoorbeeld fiscalisten, gekwalificeerde IT-auditors, Informatiebeveiliging en Privacy (AVG) specialisten. Inschrijver wordt gevraagd om op grond van de overige uitgangspunen die hiervoor zijn genoemd een beschrijving te geven van de door de Inschrijver noodzakelijk geachte inzet van specialisten voor de controle van oa. de jaarrekening. 



Subgunningscriterium Q4: Presentatie

Onderdeel van de beoordeling is dat het door u in te zetten controleteam zich aan de hand van een door de Opdrachtgever nader te definiëren casus presenteert aan het Juridisch Loket. Hierbij dient het controleteam (maximaal 3 personen, waaronder de verantwoordelijk partner) zich voor te stellen en dient de verantwoordelijke partner de dit team de uitgewerkte offerte te presenteren. Inschrijver krijgt hiervoor één uur de tijd. Aan de hand van de presentatie beoordeelt Opdrachtgever de kwaliteit van de verantwoordelijk partner en van de controleleider in termen van didactische kwaliteit, overtuigingskracht, politieke sensitiviteit en deskundigheid. De door de Inschrijver voorgestelde partner, die beoogd gesprekspartner is voor de Opdrachtgever, zal de presentatie verzorgen in bijzin van het geselecteerde uitvoerende team. De partner dient daarbij in staat te zijn de materie op bestuurlijk niveau te beschouwen. De presentatie mag in geen geval leiden tot aanvulling of wijziging van de Inschrijving.


Toelichting: Presentatie controleteam
Het is voor het Juridisch Loket van belang dat Inschrijver in een kort tijdsbestek de kern van bevindingen over kan brengen. Doorgaans krijgt Inschrijver in praktijk zowel voor bevindingen uit de interimcontrole als voor het jaarrekeningrapport ook beperkt tijd om deze te presenteren aan de Raad van Toezicht en directie. Inschrijver krijgt één uur de tijd voor de presentatie, dat is inclusief het voorstellen van het controleteam. Inschrijver krijgt de gelegenheid om een korte presentatie te geven aan een afvaardiging van de Opdrachtgever(s) en de beoordelingscommissie. Met nadruk wordt gevraagd dat de personen die presenteren tevens de personen zijn die de feitelijke controleopdracht uitvoeren. De presentatie mag in geen geval leiden tot aanvulling of wijziging van de aanbieding. Voor de presentatie zullen de beste drie Inschrijvers worden uitgenodigd die voldoen aan de gestelde uitsluitings- en minimumeisen en die op basis van de schriftelijke beoordeling en de prijs nog een kans maken om de Opdracht gegund te krijgen.

N.B. het is dus niet de bedoeling dat u een bedrijfspresentatie geeft, maar een toelichting op de offerte. 











8.3. GUNNINGSCRITERIUM PRIJS

De Inschrijver wordt gevraagd om de Inschrijfprijs voor de contractperiode inclusief mogelijke verlengingsjaren aan te bieden:

Een Inschrijfprijs (zie Prijzenblad Bijlage 4) met als uitgangspunt dat de accountant conform NV COS 610 gebruik kan maken van de werkzaamheden van de interne auditfunctie. Dit is gebaseerd op de huidige situatie waarin de accountant de (rechtmatigheids)controle heeft ingericht op grond van NV COS 610.

Overige uitgangspunten voor uw Inschrijfprijs zijn:

• 	Het niet bekend zijn met de situatie bij de organisaties kan nimmer aanleiding zijn 	tot verrekening of aanpassing van de prijs.
• 	De voor de jaarrekening geldende Wet- en regelgeving (onder meer op het gebied 	van verslaggeving, fiscaliteit, rechtmatigheid e.d.) op de datum van publicatie van 	de Aanbestedingsleidraad.
• 	De op de datum van de Aanbestedingsleidraad al gepubliceerde voorgenomen 	wijzigingen in Wet- en regelgeving, die voor de contractperiode zullen gaan 	gelden.
• 	De op de datum van de Aanbestedingsleidraad laatst door Juridisch Loket 	vastgestelde controleprotocol en normenkader voor rechtmatigheid.
• 	In de Inschrijfprijs is rekening gehouden met de door de accountant ingeschatte 	noodzakelijke inzet van specialisten. Bijvoorbeeld fiscalisten (gekwalificeerde IT 	auditors (Register EDP-auditors).
• 	Aanpassing van de Inschijfprijs tijdens de contractperiode, inclusief optionele 	verlengingsjaren is alleen mogelijk als er sprake is van significante wijzigingen in 	de Wet- en regelgeving die van invloed is op de jaarverslaggeving. Een
	wijziging wordt als significant aangemerkt als de wijziging leidt tot een uitbreiding 	van de controlewerkzaamheden door de accountant van meer dan 10% van het in 	de offerte opgenomen totaal aantal uren voor de Opdracht èn meer dan 10% van 	de totaalprijs. Wijzigingen in de regelgeving ten aanzien van de (kwaliteit van de) 	accountantscontrole en/of wijzigingen van de eisen die de toezichthouder stelt aan 	de kwaliteit van de accountantscontrole gedurende de contractperiode kunnen niet 	leiden tot aanpassing van de prijs. 
· 	Wel kan op verzoek van Opdrachtnemer de prijs jaarlijks (vanaf jaar 2026) per 	boekjaar met het indexcijfer DPI Dienstenprijzen; commerciële dienstverlening en 	transport, index 2015=100 nummer 692 Accountants, boekhouders en 		belastingconsulenten (het indexatiecijfer van het meest recente kwartaal 	voorafgaand het jaar van indexatie wordt gebruikt) van het CBS worden 	geïndexeerd.
• 	De Opdracht kan eenzijdig vanuit de Opdrachtgever worden verlengd (drie keer 	optie tot verlenging met één jaar).
• 	Genoemde prijzen en tarieven zijn exclusief btw en inclusief overige kosten (o.a. 	reis-, verblijf- en kantoorkosten).

Wij vragen u een specificatie (conform Bijlage 4) van de Inschrijfprijs te leveren waarin u inzicht geeft in:

• 	de uren en tarieven per functieniveau in het auditteam en specialisten.
• 	de door de accountant noodzakelijk geachte inzet van specialisten.
• 	uitsplitsing naar uren en inzet medewerkers (functies).

Meerwerk kan enkel na het volgen van de voorgeschreven procedure en schriftelijke opdrachtverlening door Opdrachtgever plaats vinden tegen de in de begroting opgenomen (uur)tarieven.

De beoordeling vindt als volgt plaats:

Voor de berekening van de behaalde score op het prijscriterium wordt de volgende formule gehandeerd: 

(1 – (Inschrijfprijs / Inschrijving met de laagste prijs -1)) * maximaal te behalen punten. 

De Inschrijving met laagste Inschrijfprijs krijgt het maximale aantal punten. De overige Inschrijvers krijgen hun punten op basis van bovenstaande formule. 



8.4. UITGANGSPUNT PROCEDURE MEERWERK

Voor zowel Opdrachtgever als Opdrachtnemer is het van belang om heldere afspraken te maken omtrent het in Opdracht geven en kunnen factureren van meerwerk. In beginsel is er geen mogelijkheid tot meerwerk. U dient bij uw prijsstelling uit te gaan van de benodigde uren en inzet van medewerkers zoals door u verwoord in uw uitwerking van het kwaliteitssubcriterium Q3 Teamsamenstelling.

Indien er sprake is van meerwerk gelden de volgende randvoorwaarden:

Er zal alleen worden betaald indien sprake van meerwerk is conform de volgende voorwaarden:
• 	Vooraf (voor uitvoering van de werkzaamheden) overleg heeft plaatsgevonden 	met de Opdrachtgever over:
	- 	Oorzaak en aard van de uit voeren extra werkzaamheden.
	- 	De raming van de prijs voor het meerwerk, inclusief specificatie van uren 		per functie.
	- 	De gemaakte afspraken over het meerwerk worden binnen één week na 		het overleg met de Opdrachtgever en schriftelijk bevestigd per email.
	- 	Opdrachtgever dient schriftelijk akkoord te geven op het uit te voeren 		meerwerk.
· Voor advies(meer)werkzaamheden, die niet vallen onder de natuurlijke adviesfunctie, wordt altijd vooraf een prijsindicatie afgegeven die schriftelijk wordt bevestigd door de Opdrachtnemer.
· Opdrachtnemer dient dus vooraf voor zichzelf te bepalen of bepaalde advieswerkzaamheden onder de natuurlijke adviesfunctie vallen of niet. Indien dit niet het geval is dienen de bovengenoemde randvoorwaarden m.b.t. meerwerk in acht te worden genomen. Tevens dient te worden onderbouwd waarom deze betreffende advieswerkzaamheden niet onder de natuurlijke adviesfunctie vallen.

Note: Na opdrachtverstrekking kan er door de Opdrachtgever worden besloten een andere procedure voor het verstrekken van meerwerk met u af te stemmen.












8.5. WIJZE VAN BEOORDELING

Beoordeling Kwaliteit

Het criterium Kwaliteit wordt op de hierboven genoemde kwaliteitscriteria beoordeeld. De weging van de kwaliteitscriteria is in de tabel in paragraaf 8.1 aangegeven. De beoordeling geschiedt door de beoordelingscommissie per deelnemer. Ieder lid van de beoordelingscommissie beoordeelt de Inschrijving. Na de individuele beoordeling van de Inschrijvingen op de kwalitatieve gunningscriteria vindt een plenaire bijeenkomst van het Beoordelingsteam plaats. Tijdens deze bijeenkomst worden de individuele beoordelingsresultaten per kwalitatief Gunningscriterium besproken. Per kwalitatief Gunningscriterium bespreken de betrokken beoordelaars hun individuele beoordelingen en motiveren zij waarom zij tot een bepaald rapportcijfer zijn gekomen. Hierna wordt door alle beoordelaars in consensus één beoordelingscijfer vastgesteld (dus geen gemiddeld rapportcijfer). Indien nodig worden tijdens de plenaire behandeling de beoordelingsresultaten bijgesteld. De definitieve beoordelingsresultaten worden derhalve tijdens de plenaire bijeenkomst definitief door het voltallige Beoordelingsteam vastgesteld. 
	
Nadat de definitieve beoordelingscijfers per kwalitatief Gunningscriterium zijn vastgesteld, wordt per kwalitatief Gunningscriterium aan de Inschrijving het bijbehorende aantal punten toegekend.

De rapportcijfers vertegenwoordigen de navolgende ‘waarde’ / ‘kwalificaties’:

10: 	Uitstekend (inhoudelijk behandeld en biedt aanzienlijke meerwaarde op het 	gevraagde kwaliteitscriterium)= 100% van de punten
9:	Zeer goed (inhoudelijk behandeld en biedt extra meerwaarde op het gevraagde 	kwaliteitscriterium)= 90% van de punten
8:	Goed (inhoudelijk behandeld en dekt het criterium in grote mate af) = 80% van 	de punten
7:	Ruim voldoende (inhoudelijk behandeld en dekt het criterium voldoende af) 	=70% van de punten
6:	Voldoende (inhoudelijk behandeld en dekt het criterium net voldoende af) = 	60% van de punten
5:	Net onvoldoende (inhoudelijk behandeld maar dekt het criterium net niet 	voldoende af)= 50% van de punten
4:	Onvoldoende (inhoudelijk behandeld maar enkele elementen ontbreken of 	schieten te kort) = 40% van de punten
3:	Ruim onvoldoende (inhoudelijk behandeld maar belangrijke elementen 	ontbreken of schieten te kort) = 30% van de punten
2:	Zwaar onvoldoende (inhoudelijk niet relevant en heeft totaal geen meerwaarde) 	= 20% van de punten
1:	Ongeschikt (geen invulling gegeven op het gevraagde criterium) = 10% van de 	punten


Inschrijvingen die lager scoren dan een onvoldoende (cijfer < 6) voor de individuele kwaliteitscriteria Q1 t/m Q3 komen niet in aanmerking voor de gunning van de Opdracht en wordt Inschrijver uitgesloten van verdere deelname aan de Aanbestedingsprocedure. 
            
Na beoordeling van het onderdeel prijs en de kwaliteitsaspecten Q1 t/m Q3 worden Inschrijvers uitgenodigd voor de presentatie. Voor de presentatie kunnen ook punten worden verdiend. Na beoordeling van de presentaties wordt de definitieve beoordeling (kwaliteit + prijs) van de Inschrijvingen door het Juridisch Loket afgerond.


8.6. STREEFDATUM GUNNINGSBESLISSING

Er wordt naar gestreefd om uiterlijk rond de datum genoemd in paragraaf 2.4. de beoordelingen af te ronden en de Inschrijver(s) schriftelijk van het resultaat in kennis te stellen.
Nadat de beoordeling heeft plaatsgevonden, zal de voorlopige gunningsbeslissing via de berichtenmodule van TenderNed aan Inschrijvers worden medegedeeld. Een dergelijke mededeling houdt geen aanvaarding in van het aanbod van de winnende Inschrijver.
Van de Inschrijver aan wie de Opdracht gegund zal worden, zal het Juridisch Loket overlegging van de bewijsstukken en/of ondertekende verklaringen opeisen. Indien de winnende Inschrijver hiertoe niet in staat is, zal de Inschrijving ter zijde worden gelegd en zal, voor wat betreft de overige Inschrijvingen, een herbeoordeling op basis van het vooraf bekendgemaakte Gunningscriterium plaatsvinden. Vervolgens zal aan de alsdan winnende Inschrijver (voorlopig) worden gegund, na overlegging van de door het Juridisch Loket opgeeiste bewijsstukken en/of rechtsgeldig ondertekende verklaringen.



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                


[bookmark: _Toc98496560]Bijlage 1 Checklist

	Bijlagen leidraad
	Bijlagen volgorde Inschrijving
	Documenten
	Rechtsgeldig ondertekend
	Naamgeving

	1
	nvt
	Checklist 
	nvt
	nvt

	2
	1
	UEA, Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA).
Het UEA dient ingevuld te worden en rechtsgeldig te worden ondertekend.  Indien u inschrijft in combinatie dienen alle combinantleden en derden elk afzonderlijk een UEA in te vullen en te ondertekenen (zie paragraaf 4.3)
	Ja
	Naam Inschrijver

	3
	nvt
	Inkoopvoorwaarden ARVODI 2018
	nvt
	nvt

	4
	2
	Prijzenblad en Inschrijfprijs in PDF en Excel
	Ja
	Naam Inschrijver

	5
	3
	Formulier referentieopdrachten
	Ja
	Naam Inschrijver

	6
	4
	Programma van Eisen
	Ja
	Naam Inschrijver

	7
	5
	Uitwerking kwalitatieve gunningscriteria (vormvrij)
	Ja
	Naam Inschrijver

	8
	nvt
	Concept Dienstverleningsvereenkomst
	nvt
	nvt

	9
	nvt
	Concept Verwerkersovereenkomst
	nvt
	nvt

	10
	nvt
	Formulier Klachtenmeldpunt
	nvt
	nvt

	
	
	
	
	







[bookmark: _Toc98496561]Bijlage 2	 UEA

De UEA dient separaat te worden geupload via TenderNed. 


[bookmark: _Toc98496562]Bijlage 3  Inkoopvoorwaarden ARVODI 2018

Zie Bijlage 3 op TenderNed.



[bookmark: _Toc98496563]Bijlage 4	 Prijzenblad en InschrijfPrijs

Zie Bijlage 4 op TenderNed.

[bookmark: _Toc98496564]
Bijlage 5  Formulier Referentieopdrachten


	Naam Inschrijver:
	

	Referentie nr.: 

	1. 
	Opdrachtgever
	

	2. 
	Contactpersoon
	

	3. 
	Telefoonnummer
	

	4. 
	Naam en omschrijving van de Opdracht
	

	5. 
	Datum aanvang Opdracht
	

	6. 
	Datum afronding Opdracht
	

	7. 
	Looptijd Opdracht
	

	8. 
	De eventuele omvang van het gedeelte dat in onderaanneming is uitgevoerd
	

	9. 
	Naam, adres Onderaannemers
	

	10. 
	Kerncompetenties. Deze referentie ziet op de volgende kerncompetentie:
	Aanwezig? (j/n)

	11. 
	1. 
	

	12. 
	2. 
	

	
	3. 
	

	
	4. 
	

	13. 
	Korte beschrijving van de werkzaamheden. De aangegeven kerncompetenties moeten overtuigend in de beschrijving naar voren komen.
	

	
	Korte beschrijving van de in onderaanneming uitgevoerde
werkzaamheden
	



Dit document dient u per referentieopdracht in te vullen.


Aldus opgemaakt en naar waarheid rechtsgeldig (bevoegd) ondertekend:

	Op: <datum>
	Op: <datum>

	Te: <plaats>
	Te: <plaats>

	Inschrijver / Combinant 1
	Combinant 2 (indien van toepassing)

	<naam functionaris>
	<naam functionaris>

	Handtekening:





	Handtekening:






[bookmark: _Toc98496565]Bijlage 6 	programma van eisen


	Nr.
	Algemeen

	1. 
	Opdrachtnemer en Opdrachtgever handelen conform de AVG. Een verwerkersovereenkomst is van toepassing. 

	2. 
	Opdrachtnemer heeft en houdt een Wet Toezicht Accountantsorganisaties (WTA) vergunning van de Autoriteit Financiële Markten (AFM) voor het verrichten van wettelijke controles.

	3. 
	Op locatie van Opdrachtgever volgen de medewerkers van Opdrachtnemer te allen tijde de instructies van personeel van Opdrachtgever op, voor zover dit de objectiviteit en onafhankelijkheid van de werkzaamheden door Opdrachtnemer niet in het geding brengt.

	4. 
	De accountant die leiding geeft aan het controleteam beschikt over een certificerende bevoegdheid zoals dat in de Nederlandse wet- en regelgeving is geregeld.

	5. 
	Op eerste verzoek van Opdrachtgever overlegt Opdrachtnemer op eigen kosten een V.O.G. van het controleteam. 

	6. 
	Opdrachtnemer beschikt over een kwaliteitsbeheersingssysteem teneinde de kwaliteit van de uit te voeren werkzaamheden te kunnen waarborgen, middels naleving van beroepsstandaarden en kwaliteitsregels zoals deze door de Nederlandse Beroepsorganisatie van Accountants (NBA) zijn geformuleerd.

	7. 
	Tijdens de looptijd van de Overeenkomst vindt er in beginsel geen wisseling in de samenstelling van het controleteam plaats. 

Opdrachtnemer is zonder voorafgaande schriftelijke toestemming van Opdrachtgever niet gerechtigd het controleteam dat is belast met de uitvoering van de werkzaamheden tijdelijk of definitief te vervangen zolang Opdrachtnemer over deze personen kan beschikken. Opdrachtnemer draagt vervolgens zorg voor een goede overdracht naar de nieuwe persoon.

	8. 
	Opdrachtgever heeft het recht om in voorkomende gevallen, mits er duidelijke redenen voor zijn, van Opdrachtnemer te verlangen een teamlid door een ander persoon met de afgesproken kwaliteit te vervangen conform het bepaalde in de Overeenkomst en ARVODI-2018.

	9. 
	Bij iedere vervanging van personeelsleden wordt vervangend personeel ter beschikking gesteld dat qua deskundigheid, opleidingsniveau en ervaring van ten minste gelijk niveau is als het oorspronkelijk ingezet personeel. Vervanging door personeel dat aan mindere kwalificaties voldoet kan slechts bij uitzondering (en dan tegen een lagere tariefstelling) plaatsvinden na instemming van Opdrachtgever.

	10. 
	Opdrachtgever verwacht van de accountant een goede uitvoering van de wettelijk voorgeschreven werkzaamheden. Daarnaast is de verwachting dat er goede invulling wordt gegeven aan de natuurlijke adviesfunctie. De accountant dient signalen te geven omtrent risico’s die het Juridisch Loket mogelijk loopt, gerelateerd aan de opgemaakte jaarrekening en nieuwe ontwikkelingen die van invloed kunnen zijn op de exploitatie van het Juridisch Loket

	11. 
	Inschrijver dient de UEA (zie bijlage 2) te ondertekenen dat Inschrijver volledig akkoord gaat met de werkzaamheden die Juridisch Loket verwacht van de accountant zoals beschreven in deze Aanbestedingsleidraad

	12. 
	De Opdrachtnemer is verplicht om in geval van wijziging in het controleteam, aangaande partner, leidinggevende medewerker of kennisintensieve perso(o)n(en), de sleutelfunctionarissen gedurende de looptijd van het contract de Opdrachtgever terstond hiervan in kennis te stellen. De Opdrachtgever heeft het recht om in voorkomende gevallen, mits er duidelijk zwaarwegende en aannemelijk gemaakte redenen voor zijn, van de Opdrachtnemer te verlangen een teamlid door een ander persoon te laten vervangen. Daarnaast dient er vanuit de Opdrachtnemer éen contactpersoon (de partner) te zijn gedurende de looptijd van het contract als aanspreekpunt voor het Juridisch Loket.

	Nr.
	Eisen communicatie, evaluatie en managementinformatie

	13. 
	Opdrachtnemer stelt een eerste aanspreekpunt en een plaatsvervanger rond de uitvoering van de Overeenkomst. Het aanspreekpunt en diens plaatsvervanger beheersen de Nederlandse taal in woord en geschrift. Het eerste aanspreekpunt is de sleutelfunctionaris welke is aangeboden bij het indienen van de Inschrijving, conform het daarover gestelde in de Aanbestedingsleidraad.

	14. 
	Opdrachtnemer dient minimaal één keer per half jaar overleg te hebben met Opdrachtgever en zijn prestaties te evalueren alsmede zich op de hoogte stellen van ontwikkelingen, tenzij uitdrukkelijk anders nader overeengekomen. Indien Opdrachtgever hiertoe aanleiding ziet vindt op eerste verzoek van Opdrachtgever kosteloos additioneel overleg plaats op locatie van Opdrachtgever.

	15. 
	Gedurende de looptijd van de Overeenkomst dient de continuïteit van de Opdrachtnemer niet in het geding te zijn, daarnaast dient de Opdrachtnemer over voldoende liquide middelen te beschikken en over beide ongevraagd periodiek (minimaal 1 jaar per contractjaar) te rapporteren en passende bewijsstukken te overleggen.

	Nr.
	Eisen betaling en facturatie

	16. 
	Facturen moeten voorzien zijn van een PO nummer en gericht worden aan invoice@juridischloket.nl. Facturen die aan de vereisten voldoen worden binnen 30 kalenderdagen na factuurdatum betaald door Opdrachtgever.

	17. 
	Tussentijdse organisatieaanpassingen en / of wijzigingen bij Opdrachtgever dienen zonder kosten in de factureringsmethodiek te worden verwerkt. Voor wat betreft de facturatie handelt Opdrachtnemer naar de redelijke aanwijzingen van Opdrachtgever.













Aldus opgemaakt en naar waarheid rechtsgeldig (bevoegd) ondertekend:

	Op: <datum>
	Op: <datum>

	Te: <plaats>
	Te: <plaats>

	Inschrijver / Combinant 1
	Combinant 2 (indien van toepassing)

	<naam functionaris>
	<naam functionaris>

	Handtekening:





	Handtekening:






[bookmark: _Toc98496566]Bijlage 7	 Uitwerking Gunningscriteria

Uitwerking van de gunningscriteria is vormvrij. Zie ook Checklist volgorde van indiening.


[bookmark: _Toc98496567]Bijlage 8  Concept DienstverleningsOvereenkomst

Het concept Dienstverleniningsovereenkomst wordt separaat toegevoegd.


[bookmark: _Toc98496568]Bijlage 9	 Concept Verwerkersovereenkomst

De concept Verwerkersovereenkomst wordt separaat toegevoegd. 


[bookmark: _Toc98496569]Bijlage 10  Formulier klachtenmeldpunt aanbestedingen 

Dit formulier wordt separaat toegevoegd.
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