








[bookmark: _Toc508800096][bookmark: _Toc461456876][bookmark: _Toc380766775][bookmark: _Toc325612366][bookmark: _Toc228781478][bookmark: _Toc1742176][bookmark: _Toc42868748][bookmark: _Toc47434700][bookmark: _Toc124496598]Bijlagen
In de bijlagen zijn formulieren opgenomen welke dienen te worden gebruikt bij de Aanmelding. Deze formulieren worden aan Gegadigde bij het verzenden van de Selectieleidraad ook in bewerkbaar format verstrekt. 
Als bijlagen zijn bijgevoegd:
Begripsbepalingen;
Checklist Aanmelding;
Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA);
Formulier referentie geschiktheidseisen;
Model Nota van Inlichtingen.
[bookmark: _Toc42868749][bookmark: _Toc47434701][bookmark: _Toc124496599]Bijlage 1	Begripsbepalingen
Aanbestedende Dienst
De partij welke voornemens is het werk op te dragen zoals benoemd in paragraaf 1.5 van deze leidraad.
Aanbestedingsdocumenten
De (verzameling van) documenten en overige gegevens die gezamenlijk de eisen, wensen, kaders en uitgangspunten voor het Project omschrijven, waaraan de Opdracht moet voldoen, op basis waarvan Inschrijver zijn Inschrijving opstelt en welke onderdeel zijn van de te sluiten overeenkomst tussen de Winnende Inschrijver en opdrachtgever. 
Aanbestedingsplatform
Het digitale platform waarop de aankondiging van de Opdracht heeft plaatsgevonden. In dit geval TenderNed.
Aanmelding
De op basis van deze Selectieleidraad aangeleverde documentatie van Gegadigde waarmee deze zijn interesse kenbaar maakt in uitnodiging tot het indienen van een Inschrijving op de voorgenomen Opdracht. Aanmelden geschiedt door middel van het indienen van de gevraagde documenten conform de procedure zoals in deze leidraad omschreven.
Beoordelingscommissie
[bookmark: _Hlk47004662]Een vertegenwoordiging van of namens de Aanbestedende Dienst, welke de Aanmeldingen van de Gegadigden in de selectiefase c.q. Inschrijvingen van de Inschrijvers in de inschrijvingsfase beoordeelt aan de hand van de in de Selectie- respectievelijk Inschrijvingsleidraad vermelde eisen en/of criteria. De samenstelling van de Beoordelingscommissie kan na de selectiefase veranderen.
Beste Prijs-Kwaliteitverhouding
Het gunningscriterium dat de Aanbestedende Dienst hanteert.
Combinatie
Gegadigde, dan wel na uitnodiging tot Inschrijving ‘de Inschrijver’, gevormd uit meer dan één natuurlijke of rechtspersoon, die een gezamenlijke Aanmelding (en Inschrijving) doen. 
Gegadigde
De Gegadigde is de natuurlijke of rechtspersoon die zich bij een aanbesteding aanmeldt met het verzoek tot de Inschrijving te worden uitgenodigd.
Inschrijvingsfase
De fase van de Aanbesteding waarin de Inschrijvers in staat worden gesteld hun Inschrijving te doen.
Inschrijvingsleidraad
Leidraad waarin procedurele voorschriften ten aanzien van de Inschrijvingsfase worden omschreven, zoals de te volgen procedure, het tijdspad, de minimumeisen, de gunningscriteria en de overige voorwaarden. 
Inschrijver
[bookmark: _Hlk120457316]De Inschrijver is de Gegadigde die, na geselecteerd te zijn in de selectiefase, wordt uitgenodigd tot deelname aan de inschrijvingsfase en verzocht wordt een Inschrijving in te dienen.
Inschrijving
Documenten welke door geselecteerde Gegadigden, ook wel ‘Inschrijvers’ genoemd, worden ingediend gedurende de inschrijvingsfase.
Nota van Inlichtingen
Een schriftelijke weergave van de gedurende de aanbestedingsprocedure gestelde vragen, de antwoorden hierop en overige inlichtingen. Zowel in de selectie- als inschrijvingsfase van deze aanbestedingsprocedure wordt –voor zover er vragen tijdig zijn ingediend- een Nota van Inlichtingen opgesteld.
Opdracht
De aan te besteden werkzaamheden zoals beschreven in paragraaf 1.1 van deze leidraad.
Project
MFA Hilversum Zuid, zoals nader omschreven in paragraaf 1.1 van deze Selectieleidraad.
Selectiefase
De fase van de Aanbesteding waarin Gegadigden zich kunnen aanmelden voor deelname aan de Aanbesteding en waarin nadere selectie plaats vindt naar vijf Gegadigden die in de gelegenheid zullen worden gesteld een Inschrijving te doen. 
Selectieleidraad
Onderhavige leidraad waarin een beschrijving wordt gegeven van de opdrachtgever, de aard en omvang van de Opdracht, procedurele voorschriften, de voorwaarden voor deelneming, minimumeisen, selectiecriteria, de te hanteren beoordelingsmethodiek en overige voorwaarden welke in deze fase van onderhavige aanbestedingsprocedure worden gehanteerd.
[bookmark: _Hlk14163781]Tijdschema
Het tijdschema dat in deze aanbestedingsprocedure wordt gehanteerd. 
Winnende Inschrijver
De winnende Inschrijver is de Inschrijver die in de inschrijvingsfase, op basis van zijn Inschrijving en de beoordeling daarvan op de gunningscriteria voor gunning van de Opdracht in aanmerking komt.
[bookmark: _Toc42868750][bookmark: _Toc47434702][bookmark: _Toc124496600]Bijlage 2		Checklist Aanmelding
Onderstaande documenten dient Gegadigde in te dienen bij Aanmelding. Indien één of meerdere van de onderstaande documenten ontbreken dan geldt de Aanmelding als onvolledig en kan de Aanbestedende Dienst besluiten de Aanmelding ter zijde te leggen en uit te sluiten van verdere deelname aan de procedure.

· Eén ingevuld en rechtsgeldig ondertekend Uniform Europees Aanbestedingsdocument 
(conform model bijlage 3) per Gegadigde / combinant / derde;

· De ondertekenaar van het UEA dient een bij de Kamer van Koophandel (KvK) of een vergelijkbaar register uit het land van herkomst geregistreerde tekenbevoegdheid te hebben blijkens een uittreksel van de KvK, vergelijkbaar register of blijkens volmacht. Het uittreksel (of in geval van volmacht: volmacht én uittreksel) dient bij de aanmelding overlegd te worden;

· Eén ingevuld formulier referentie geschiktheidseisen per ingediende referentie
t.b.v. geschiktheidseisen (conform model bijlage 4).


[bookmark: _Toc42868751][bookmark: _Toc47434703][bookmark: _Toc124496601]Bijlage 3		Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA)     

Dit document is separaat bijgevoegd.
Let op: het formulier vult meerdere keren automatisch de voor de ondernemer positieve antwoorden in. Het blijft de verantwoordelijkheid van de ondernemer om te verifiëren of dit klopt.


[bookmark: _Toc42868752][bookmark: _Toc47434704][bookmark: _Toc124496602]Bijlage 4		Formulier referentie geschiktheidseisen
Ter verantwoording van de referentie-eis als gesteld in paragraaf 2.2

	[bookmark: _Hlk42863338]Kerncompetentie a: aantoonbare ervaring met een traditioneel bouwproces voor een nieuw utiliteitsgebouw (o.b.v. Technisch Ontwerp/Bestek) onder toepasselijkheid van de UAV 2012

	Naam Project:
	……………………

	Plaats:
	……………………

	Naam primaire opdrachtgever:
	……………………

	Contactgegevens primaire opdrachtgever (naam + telefoon):
	……………………
……………………

	Statutaire naam en KvK gegevens uitvoerende partij***:
	……………………
…………………… 

	Gebouw opgeleverd maximaal 5 jaar voorafgaand aan uiterste datum van Aanmelding:
	❑ Ja
❑ Nee

	Exacte opleverdatum
	……………………

	aantoonbare ervaring met een traditioneel bouwproces voor een nieuw utiliteitsgebouw (o.b.v. Technisch Ontwerp/Bestek) onder toepasselijkheid van de UAV 2012
	❑ Ja
❑ Nee



	Beschrijving Project
	……………………

	Tevredenheidsverklaring
	……………………


***Indien de werkzaamheden waarop de kerncompetentie ziet zijn uitgevoerd door een onderaannemer of door een nevenaannemer dan dient hierbij een beroep op een derde te worden gedaan (invullen UEA).


	Kerncompetentie b: aantoonbare ervaring met het uitvoeren van bouwkundige werkzaamheden van een nieuw permanent (semi-)openbaar utiliteitsgebouw met een omvang van minimaal 1.500 m2 bvo

	Naam Project:
	……………………

	Plaats:
	……………………

	Naam primaire opdrachtgever:
	……………………

	Contactgegevens primaire opdrachtgever (naam + telefoon):
	……………………
……………………

	Statutaire naam en KvK gegevens uitvoerende partij***:
	……………………
…………………… 

	Gebouw opgeleverd maximaal 5 jaar voorafgaand aan uiterste datum van Aanmelding:
	❑ Ja
❑ Nee


	Exacte opleverdatum
	……………………

	aantoonbare ervaring met het uitvoeren van bouwkundige werkzaamheden van een nieuw permanent (semi-)openbaar utiliteitsgebouw met een omvang van minimaal … m2 bvo
	❑ Ja
❑ Nee




	Oppervlakte in bvo
	……………………

	Beschrijving Project
	……………………

	Tevredenheidsverklaring
	……………………


***Indien de werkzaamheden waarop de kerncompetentie ziet zijn uitgevoerd door een onderaannemer of door een nevenaannemer dan dient hierbij een beroep op een derde te worden gedaan (invullen UEA).


	Kerncompetentie c: aantoonbare ervaring met het uitvoeren van de installatietechnische werkzaamheden van een nieuw permanent (semi-)openbaar utiliteitsgebouw met een omvang van minimaal 1.500 m2 bvo

	Naam Project:
	……………………

	Plaats:
	……………………

	Naam primaire opdrachtgever:
	……………………

	Contactgegevens primaire opdrachtgever (naam + telefoon):
	……………………
……………………

	Statutaire naam en KvK gegevens uitvoerende partij***:
	……………………
…………………… 

	Gebouw opgeleverd maximaal 5 jaar voorafgaand aan uiterste datum van Aanmelding:
	❑ Ja
❑ Nee


	Exacte opleverdatum
	……………………

	aantoonbare ervaring met het uitvoeren van de installatietechnische werkzaamheden van een nieuw permanent (semi-)openbaar utiliteitsgebouw met een omvang van minimaal … m2 bvo
	❑ Ja
❑ Nee




	Oppervlakte in bvo
	……………………

	Beschrijving Project
	……………………

	Tevredenheidsverklaring
	……………………


***Indien de werkzaamheden waarop de kerncompetentie ziet zijn uitgevoerd door een onderaannemer of door een nevenaannemer dan dient hierbij een beroep op een derde te worden gedaan (invullen UEA).



	Kerncompetentie d: aantoonbare ervaring met het uitvoeren van de bouwkundige en installatietechnische werkzaamheden van een onderwijsgebouw dat volgens ten minste de Frisse Scholen eisen Klasse B is ontworpen 

	Naam Project:
	……………………

	Plaats:
	……………………

	Naam primaire opdrachtgever:
	……………………

	Contactgegevens primaire opdrachtgever (naam + telefoon):
	……………………
……………………

	Statutaire naam en KvK gegevens uitvoerende partij***:
	……………………
…………………… 

	Gebouw opgeleverd maximaal 5 jaar voorafgaand aan uiterste datum van Aanmelding:
	❑ Ja
❑ Nee


	Exacte opleverdatum
	……………………

	… aantoonbare ervaring met het uitvoeren van de bouwkundige en installatietechnische werkzaamheden van een onderwijsgebouw dat volgens ten minste de Frisse Scholen eisen Klasse B is ontworpen
	❑ Ja
❑ Nee




	Beschrijving Project
	……………………

	Tevredenheidsverklaring
	……………………


***Indien de werkzaamheden waarop de kerncompetentie ziet zijn uitgevoerd door een onderaannemer of door een nevenaannemer dan dient hierbij een beroep op een derde te worden gedaan (invullen UEA).

[bookmark: _Hlk42863268]

Ondergetekende verklaart tevens dat: 
[bookmark: _Hlk47004997]Gegadigde opdrachtnemer is van de bovenstaande referentieprojecten en de betreffende werkzaamheden (waar de competentie op toeziet) ook zelf uitgevoerd heeft (tenzij een beroep op derden wordt gedaan conform hetgeen gesteld in deze leidraad);
Gegadigde bij eventuele uitnodiging tot de inschrijvingsfase dan wel bij eventuele gunning of uitvoering van de werkzaamheden niet van derde zal wisselen;
Gegadigde in de uitvoering van de Opdracht daadwerkelijk kan en zal beschikken over de betreffende bekwaamheden en inzet van deze derde(n);
Gegadigde op eerst strekkende verzoek van de Aanbestedende Dienst een document kan overleggen toeziend op de referentieprojecten ondertekend door een referent gecombineerd met een tevredenheidsverklaring.
Aldus naar waarheid opgemaakt, 

op 	: ………………………………………… (datum) 

te 	: ………………………………………… (plaatsnaam) 

door 	: ………………………………………… (naam rechtsgeldig vertegenwoordiger) 


   ………………………………………… (handtekening)[image: ][image: ][image: ][image: ]     
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