
Nieuw 
contract

Tussentijdse 
wijz iging

Verlenging 
contract

Beëindiging 
door 

vertrek

Overige 
contractmu

taties

Basisinvoer in 
applicatie ‘X’

Rol = 
Assetmanager

NAW uit  Financieel 
ERP:

- Naam
- Adres

- Woonplaats
- E-mail

- Bankgegevens

- enzovoort

Verzamelde 
gegevens

- Basisgegevens huurder
- Voorlopige afspraken

- BIBOB
- Enzovoort

Brondocumenten
- Verzoek tot wijziging

- Opzeggingsbrief
- Overige aanleiding

Nieuw contract?

Akkoord 
mutatie

Rol = Senior 
assetmanager

Controle invoer
Rol = 

administrateur
Nee

Eind = 
feitelijke 
invoer in 

applicatie ‘X’

Aanvullen met 
- Bijzondere 
bepalingen

- Overwegingen
- Contracttekst

Rol = 
Assetmanager

Bewaking 
termijn

Contractparti j

Controle en 
aanpassing
Rol = Jurist

Concept akkoord?
Aanpassen

Rol = 
Assetmanager

Nee

Contractparti j

Bewaking 
termijn

Tekenen contract 
Rol = Senior 

Assetmanager

Tekenen 
Rol = Directeur

Contractwaarde boven € 
xxx.xxx,xx? Ja

Nee

Ja

Mutatieproces huurcontract

Start 
gebeurt

enis

Activiteit in 
applicatie’

X’

Externe 
relatie

Bewaki
ng in 
‘X’

Beslissing

Keuzepalet 
contractsjablonen

Rol = Assetmanager

Input binnen 
Applicatie ‘X’

Ja
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