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[bookmark: _Toc17289475][bookmark: _Toc112322428]Begripsbepalingen

Aanbestedende dienst	
De gemeente Den Helder of ‘de gemeente’.

[bookmark: _Toc117047602][bookmark: _Toc116990502][bookmark: _Toc115783035][bookmark: _Toc91991807]Gunningscriterium
Het gunningscriterium is de economisch meest voordelige inschrijving (EMVI) waarbij het criterium
“Laagste prijs“ wordt gehanteerd.

Gegadigde
Degenen die deze offerteaanvraag hebben gedownload van www.tenderned.nl.

[bookmark: _Toc117047592][bookmark: _Toc116990492][bookmark: _Toc115783026]Inschrijver
De onderneming die naar aanleiding van de offerteaanvraag een inschrijving heeft ingediend.

Offerteaanvraag
Dit document inclusief bijlagen met de beschrijving van de op te dragen werkzaamheden, de daarbij behorende gegevens, technische specificaties en de door de gemeente te hanteren voorwaarden waaraan de inschrijver gedurende de uitvoering van de opdracht moet voldoen.  

Inschrijver
Een ondernemer die een inschrijving heeft ingediend.

Inschrijving
Een door de inschrijver naar aanleiding van deze offerteaanvraag ingediende inschrijving. 

Knock-out-criterium
Dit betreft een eis. Het niet voldoen aan een Knock-outcriterium heeft uitsluiting van de aanbestedingsprocedure tot gevolg.

Maatwerkmeubilair
Meubelstukken zoals een pantry, balie, zitjes e.a. die expliciet zijn ingemeten, modulair van opbouw en te gebruik in de kantoren van de gemeente Den Helder gebouw 66 en gebouw 72 Willemsoord.

Onderaannemer 
De door de opdrachtnemer ingeschakelde en door de gemeente goedgekeurde onderopdrachtnemer.

Opdrachtgever
De gemeente Den Helder.

Opdrachtnemer
De inschrijver met wie de overeenkomst afgesloten is.

Proportionaliteit 
Het begrip ‘proportioneel’ betekent ‘in redelijke verhouding staan tot’. Meer concreet betekent dit in geval van aanbesteding van een opdracht, het in redelijke verhouding staan tot het voorwerp van de opdracht in termen van de aard en omvang van die opdracht. Het proportionaliteitsbeginsel heeft betrekking op alle fasen van het aanbestedingsproces, dus van de keuze van de procedure, het aantal en de inhoud van de te stellen eisen tot en met de van toepassing te verklaren contractvoorwaarden. De reikwijdte van het proportionaliteitsbeginsel wordt in §3.1 van de gids Proportionaliteit (gids-P) nader toegelicht.  

Werkdagen 
Kalenderdagen waarop de overeengekomen werkzaamheden zullen worden verricht. Bij uitzondering kan dit ook op zaterdagen/zondagen zijn in verband met te behalen planningen.



[bookmark: _Toc112322429]1	Algemeen

De gemeente Den Helder is een middelgrote gemeente in de Kop van Noord-Holland met ruim 56.000 inwoners. 


Voor meer informatie over de gemeente Den Helder en de beide gebouwen wordt verwezen naar de website, www.denhelder.nl.


[bookmark: _Toc1986543][bookmark: _Toc17289477][bookmark: _Toc112322430]1.1	Doel van de aanbesteding en opdrachtomschrijving

[bookmark: _Toc289269188][bookmark: _Toc312330970][bookmark: _Toc312332681][bookmark: _Toc198981047]De gemeente Den Helder heeft Ontwikkelingsmaatschappij Zeestad Cv opdracht gegeven om het nieuwe stadhuis op Willemsoord Zuid te ontwikkelen. Het stadhuis zal gevestigd worden in de gebouwen 66 en 72.

Gebouw 66 heeft de status van rijksmonument, geheel op de begane grond gesitueerd en leent zich uitstekend voor de vestiging van de publieksfuncties. Verder zal ook de Raadszaal en B&W hier zetelen. In het “markante” gebouw 72, opgebouwd uit begane grond en een 1e en 2e verdieping, zullen de gemeente-ambtenaren een werkplek vinden. Op dit moment worden de beide gebouwen door Aannemingsmaatschappij Friso bv en Jurriens Noord verbouwd. De beoogde oplevering van het maatwerkmeubilair is in het voorjaar van 2023, week 10 gebouw 66 en week 15 gebouw 72. Dit onder voorbehoud; hier kunnen geen rechten aan worden ontleend.

Over de daadwerkelijke planning van plaatsing van het maatwerkmeubilair zal na definitieve gunning door Zeestad, aannemer en Opdrachtnemer van deze opdracht nadere concrete afspraken worden gemaakt. Hierbij wordt onder meer rekening gehouden in de planning met het beperken van risico op schade van het maatwerkmeubilair. Het dagelijkse aanspreekpunt voor de uitvoering van deze opdracht ligt bij de contactpersoon van Zeestad. Deze zal bekend worden gemaakt aan opdrachtnemer na definitieve gunning van de opdracht.

De gemeente Den Helder is van plan om met 1 opdrachtnemer een overeenkomst aan te gaan voor het:

	
- voorbereiden, leveren, inhuizen, monteren, installatietechnisch aansluiten, gebruiksklaar opleveren en onderhouden van maatwerkmeubilair in de periode week 10 van 2023 (onder voorbehoud), inclusief het instrueren en leveren van nazorg en garantie in gebouw 66 Willemsoord gemeente Den Helder.

en:  

- voorbereiden, leveren, inhuizen, monteren, installatietechnisch aansluiten, gebruiksklaar opleveren en onderhouden van maatwerkmeubilair in de periode week 15 van 2023 (onder voorbehoud), inclusief het instrueren en leveren van nazorg en garantie in gebouw 72 Willemsoord gemeente Den Helder.




Expliciet moet worden genoemd dat standaardmeubilair niet in deze aanbestedingsprocedure is meegenomen.

De gemeente Den Helder kiest voor beide gebouwen voor één opdrachtnemer omdat de logistiek, afspraken e.a. rondom het plaatsen van het meubilair om uniformiteit in plaatsing en uitvoering vraagt.

Doelstelling
[bookmark: _Toc1986544][bookmark: _Toc17289478]Door middel van de aanschaf van Maatwerkmeubilair wil de gemeente Den Helder haar bezoekers, de gemeenteraad en haar medewerkers voorzien van een optimale (werk)plek om haar diensten te verlenen en/of werkzaamheden uit te voeren. Een optimale, arbotechnisch verantwoorde  werkplek(inrichting) draagt bij aan de gezondheid en productiviteit van de medewerkers, de kwaliteit van dienstverlening en daarmee ook indirect aan het primaire proces van de gemeente Den Helder.



[bookmark: _Toc112322431]1.2	Looptijd van de overeenkomst

De definitieve gunning van de opdracht is op 9 november 2022. De beoogde oplevering van het maatwerkmeubilair is in het voorjaar van 2023, week 10 gebouw 66 en week 15 (2023) gebouw 72. Dit onder voorbehoud; hier kunnen geen rechten aan worden ontleend. Na elke oplevering of deeloplevering van meubilair geldt een onderhoudstermijn van 10 jaar conform de tarieven die in het prijzenblad zijn opgenomen.


[bookmark: _Toc112322432]1.3	Samenvoeging / perceelindeling
Deze aanbestedingsprocedure omvat het leveren van maatwerkmeubilair e.a. conform offerteaanvraag en bijbehorende bijlagen/documenten in twee dienstgebouwen van de gemeente Den Helder. Ofschoon het om 2 aparte gebouwen gaat die hemelsbreed 100 meter van elkaar afliggen, is geen sprake van samenvoeging van de opdracht. Ook is er geen sprake van perceelvorming aangezien het om maatwerkmeubilair gaat in beide dienstgebouwen van de gemeente Den Helder die eenzelfde uitstraling, look and feel moeten krijgen. Voor de uitvoering is het daarnaast vanuit praktisch, logistiek oogpunt, belangrijk dat dit door één en dezelfde opdrachtnemer wordt gedaan.


[bookmark: _Toc1986545][bookmark: _Toc17289479][bookmark: _Toc112322433]1.4	Communicatie

Vanuit uw organisatie moet het contact via één contactpersoon of zijn of haar plaatsvervanger verlopen. Beiden moeten volledige beslissingsbevoegdheid hebben en gemachtigd zijn namens de inschrijver op te kunnen treden. 

De communicatie tijdens het aanbestedingstraject vindt alleen via TenderNed (www.tenderned.nl) plaats via de centrale contactpersoon:
Team Financiën t.a.v. dhr. R. Schakel

Het is niet toegestaan andere functionarissen over deze aanbesteding direct of indirect te benaderen 
[bookmark: _Toc1986546]op straffe van uitsluiting van deelname aan de aanbesteding.


[bookmark: _Toc17289480][bookmark: _Toc112322434]1.5	Tegenstrijdigheden, onvolkomenheden en klachten

De aanbestedingsdocumenten zijn met de grootste mogelijke zorg opgesteld. Door een inschrijving in te dienen verklaren inschrijvers zich akkoord met de opzet en inhoud van de aanbestedingsprocedure zoals in deze inschrijving aanvraag is omschreven. Kan een inschrijver zich niet met de opzet en inhoud van de aanbestedingsprocedure verenigen of indien de inschrijver eventuele tegenstrijdigheden en/of onvolkomenheden constateert, dan dient deze inschrijver de gemeente hier vóór het indienen van de inschrijving op te attenderen. De gemeente zal per geval de eventuele gevolgen van de tegenstrijdigheden en / of onvolkomenheden beoordelen en aangeven hoe zij die gevolgen, indien mogelijk, zal proberen op te heffen. 

Gegadigden en inschrijvers die de gemeente hierop niet tijdig attenderen kunnen de gemeente op een later moment niet alsnog aanspreken op het feit dat de opzet en / of inhoud van de aanbestedingsprocedure naar hun mening niet juist is. De gemeente is niet aansprakelijk voor eventuele tegenstrijdigheden en / of onvolkomenheden.
[bookmark: _Toc17289481]
[bookmark: _Toc112322435]1.5.1	Klachten

Als u klachten heeft over de aanbestedingsprocedure, dan kan u uw klacht indienen door te klikken op de volgende link: https://www.denhelder.nl/klachtbijaanbesteding. Naast het klachtenformulier kan u hier ook de klachtenprocedure inkoop en aanbestedingen inzien.
[bookmark: _Toc1986547][bookmark: _Toc17289482]



[bookmark: _Toc112322436]1.6	Planning en termijnen

In onderstaande tabel is de planning opgenomen van deze aanbestedingsprocedure. U dient er rekening mee te houden dat deze planning eenzijdig (tussentijds) gewijzigd kan worden door de gemeente Den Helder. Hierover wordt u dan tijdig geïnformeerd. De wettelijk verplichte minimumtermijnen zullen te allen tijde gerespecteerd worden.
	
	Planning
	Datum

	1
	Publicatie offerteaanvraag op TenderNed
	Donderdag 25 augustus 2022

	2
	Indienen vragen tot uiterlijk 10:00 uur
	Woensdag 14 september 2022

	3
	Versturen Nota van Inlichtingen (NvI) 
	Woensdag 21 september 2022

	4
	Sluiting inschrijving termijn 10.00 uur
	Maandag 10 oktober 2022 

	5
	Opening inschrijvingen 10:05 uur
	Maandag 10 oktober 2022 

	6
	Verzenden voorlopige gunningsbeslissing
	Woensdag 19 oktober 2022 

	
	Binnen 5 werkdagen na dagtekening van de brief overleggen van de gevraagde bewijsstukken door de voorlopig geselecteerde Inschrijver
	Uiterlijk woensdag 26 oktober 2022

	7
	‘Stand still’ (Alcatel) termijn
	

	8
	Verzenden definitieve gunningsbeslissing
	Woensdag 9 november 2022

	9
	Ingangsdatum raamovereenkomst
	Woensdag 9 november 2022




[bookmark: _Toc1986548][bookmark: _Toc17289483][bookmark: _Toc112322437]2	Aanbestedingsprocedure

De gemeente Den Helder heeft ervoor gekozen de opdracht aan te besteden door middel van een  Europese openbare aanbesteding. Een aanbesteding volgens de Europese procedure is een aanbesteding waarvoor een onbeperkt aantal ondernemers zich aan kan melden en op kan inschrijven. De gemeente Den Helder heeft om de volgende reden gekozen voor deze procedure:

- De omvang / waarde van de opdracht 

De gemeente  controleert of de inschrijvers voldoen aan de vooraf bekend gemaakte minimumeisen en gunt de opdracht vervolgens aan één (1) van de inschrijvers op basis van vooraf bekend gemaakte geschiktheidseisen en gunningscriteria.


[bookmark: _Toc17289484][bookmark: _Toc112322438]2.1	Toepasselijkheid  aanbestedingsrichtlijnen

De aanbesteding voor deze overeenkomst vindt plaats volgens de bepalingen van de gewijzigde Aanbestedingswet 2012 van 1 juli 2016.
[bookmark: _Toc204659005]

[bookmark: _Toc72211483][bookmark: _Toc72211529][bookmark: _Toc73155540][bookmark: _Toc73156121][bookmark: _Toc238521617][bookmark: _Toc31184624][bookmark: _Toc1986550][bookmark: _Toc17289485][bookmark: _Toc112322439]2.2	Inlichtingen en Nota van Inlichtingen

Indien er naar aanleiding van deze offerteaanvraag vragen zijn, kunnen deze via TenderNed uiterlijk tot 14 september 2022 voor 10:00 uur aan de gemeente Den Helder kenbaar worden gemaakt. 

Vragen  over het VNG Model Algemene inkoopvoorwaarden leveringen en diensten regio Noord-Holland-Noord incl. addendum welke is vastgesteld door het college van Burgemeester en Wethouders d.d. 27 juni 2017 en de concept raamovereenkomst kunt u stellen en zullen in de Nota van inlichtingen beantwoord worden. De gemeente Den Helder verzoekt u een vraag per veld in te dienen en niet meerdere vragen bij elkaar te zetten. Tevens verzoeken wij u direct een tekstvoorstel in te dienen. 

De vragen worden beantwoord in een Nota van Inlichtingen, welke via TenderNed aan alle geïnteresseerden zal worden verzonden. De vragen en de daarop gegeven antwoorden moeten worden beschouwd als integraal onderdeel van de aanbestedingsdocumenten.

Telefonische vragen of op een andere dan de voorgeschreven wijze gestelde vragen worden niet beantwoord.  


[bookmark: _Toc238521618][bookmark: _Toc1986551][bookmark: _Toc17289486][bookmark: _Toc112322440]2.3	Wijze van aanbieden van de inschrijving

Alleen inschrijvingen, die volledig volgens onderstaande voorwaarden zijn opgemaakt en ingezonden, worden in behandeling genomen. Inschrijvingen die hier niet aan voldoen, worden niet geëvalueerd. Indien dit het geval is wordt u hierover schriftelijk geïnformeerd onder vermelding van de reden. Door een inschrijving in te dienen verklaart u zich akkoord met de opzet en inhoud van de aanbestedingsdocumenten en met het Programma van Eisen, hoofdstuk 3.

De inschrijving dient uiterlijk op 10 oktober  2022 om 10.00 uur in het bezit te zijn van de gemeente Den Helder. Te laat (dan voornoemde deadline) en / of schriftelijk, per fax of per e-mail ingediende inschrijvingen worden niet geaccepteerd en verder uitgesloten van deelname. Het risico van vertraging, bijvoorbeeld door een internetstoring o.a. op www.tenderned.nl ten tijde van het sluiten van de kluis, berust bij de inschrijver. 



De inschrijving dient te voldoen aan de volgende eisen:
· Alle onderdelen van de inschrijving moeten voorzien zijn van originele rechtsgeldige handtekeningen. De inschrijving moet worden ondertekend door een of meer personen die bevoegd zijn de inschrijvende onderneming te binden. Die bevoegdheid moet kunnen worden vastgesteld aan de hand van een uittreksel uit het handelsregister, dat niet ouder is dan 6 maanden voor sluitingstermijn voor het indienen van de inschrijving, zo nodig aangevuld met een bevoegdelijk ondertekende en bijgevoegde adequate volmacht; 
· In geval van inschrijving door een samenwerkingsverband (Combinatie) wordt de inschrijving door alle deelnemers aan het samenwerkingsverband ondertekend. Daarnaast wordt een deelnemer van het samenwerkingsverband gevolmachtigd door alle andere leden ervan om rechtsgeldig te handelen en ondertekenen namens het gehele samenwerkingsverband;
· De inschrijving moet zowel qua samenstelling als qua volgorde zijn opgebouwd uit de onderdelen die zijn opgesomd in de controlelijst (zie bijlage 1);
· Wij verzoeken u, t.b.v. interne archiveringsdoeleinden, de bestandsnaam van de documenten die u voor uw inschrijving indient aan te vullen met uw bedrijfsnaam;
· Het is niet toegestaan andere informatie bij de inschrijving te voegen dan hetgeen waarom in deze offerteaanvraag is gevraagd;
· De inschrijver mag de gegevens die door de gemeente Den Helder in deze offerteaanvraag ter beschikking zijn gesteld, uitsluitend gebruiken voor het doel waarvoor ze zijn verstrekt.



[bookmark: _Toc238521622][bookmark: _Toc1986552][bookmark: _Toc17289487][bookmark: _Toc112322441]2.4	Algemene (inkoop)voorwaarden

· Op deze overeenkomst is uitsluitend het bijgevoegde VNG Model Algemene inkoopvoorwaarden leveringen en diensten regio Noord-Holland-Noord incl. addendum d.d. 27 juni 2017 van toepassing. 
· Opdrachtnemersvoorwaarden, branchevoorwaarden of andere voorwaarden worden door de gemeente Den Helder uitdrukkelijk van de hand gewezen. 
· De specifieke bepalingen zoals opgenomen in hoofdstuk 1 tot en met 3 van de offerteaanvraag prevaleren boven de inkoopvoorwaarden zoals opgenomen in de bijlagen.
· Indien van toepassing prevaleert de informatie in de Nota van Inlichtingen boven de algemene inkoopvoorwaarden zoals opgenomen in de bijlagen.


[bookmark: _Toc1986553][bookmark: _Toc17289488][bookmark: _Toc112322442]2.5	Gestanddoeningstermijn

De inschrijving heeft een minimale geldigheidsduur van 2 maanden die ingaat op de sluitingsdatum voor het indienen van de inschrijving. Gedurende deze periode is het aanbod onherroepelijk. Daarnaast kan de gemeente Den Helder verzoeken de termijn van gestanddoening te verlengen. Aan een zodanig verzoek kan door de inschrijver geen aanspraak op de opdracht worden ontleend. In het geval van een kort geding eindigt de termijn van gestanddoening 8 dagen na de dag waarop in eerste aanleg is beslist.


[bookmark: _Toc1986554][bookmark: _Toc17289489][bookmark: _Toc112322443]2.6	Nederlandse taal

Inschrijvingen zijn gesteld in het Nederlands. Tijdens het aanbestedingstraject wordt uitsluitend de Nederlandse taal gebruikt in woord en geschrift. Dit geldt tevens voor de contractuitvoering.


[bookmark: _Toc1986555][bookmark: _Toc17289490][bookmark: _Toc112322444]2.7	Inschrijving onder voorwaarden

Indien aan een inschrijving voorwaarden of voorbehouden zijn verbonden is de inschrijving ongeldig en wordt deze terzijde gelegd.


[bookmark: _Toc17289492][bookmark: _Toc112322445]2.8	Eenmalig inschrijven

Iedere onderneming mag maximaal één keer meedoen in de aanbestedingsprocedure, hetzij zelfstandig, hetzij als onderdeel van een Combinatie (samenwerkingsverband). Onder onderneming wordt niet alleen verstaan de inschrijvende rechtspersoon, maar tevens alle (rechts-)personen waarmee een juridisch, economisch en/of fiscaal verband bestaat dan wel een eenheid wordt gevormd of tot hetzelfde concern behoren. Er is sprake van een concern wanneer een aantal ondernemingen onder een gemeenschappelijke leiding staat en als eenheid optreedt. De enige uitzondering die de gemeente Den Helder hierop maakt is in het geval waarin de juridische verbondenheid de eerlijke mededinging op geen enkele wijze kan schaden. Indien een onderneming van oordeel is dat daarvan sprake is, dient hij die situatie tijdig, minimaal 14 dagen voor de sluitingsdatum, en onderbouwd aan de gemeente Den Helder voor te leggen. Het is wel toegestaan om als onderaannemer voor meerdere hoofdaannemers te werken.


[bookmark: _Toc1986557][bookmark: _Toc17289493][bookmark: _Toc112322446]2.9	Inschrijving opening

[bookmark: _Toc238521624]De opening van de inschrijvingen is niet openbaar. Van de opening van de inschrijvingen wordt een proces-verbaal opgesteld dat via TenderNed aan de inschrijvers wordt verstrekt. 


[bookmark: _Toc1986558][bookmark: _Toc17289494][bookmark: _Toc112322447]2.10	Wijze van beoordelen

Na de sluitingsdatum van de inschrijvingstermijn vindt het beoordelingsproces in een aantal stappen plaats.
· Eerst wordt vastgesteld of de inschrijving is ingediend volgens de voorwaarden en de wijze van aanbieden zoals beschreven in dit hoofdstuk 2. Indien de inschrijving onjuist of onvolledig is ingediend, wordt deze door de gemeente Den Helder niet verder in behandeling genomen. 
· Ten tweede vindt de beoordeling plaats van de inschrijver aan de hand van de in hoofdstuk 4 gestelde minimumeisen. Indien de inschrijving onjuist of onvolledig is ingediend, wordt deze door de gemeente Den Helder niet verder in behandeling genomen.
· Ten derde vindt de beoordeling plaats van de inschrijver aan de hand van de in hoofdstuk 5 gestelde geschiktheidseisen. Indien de inschrijving onjuist of onvolledig is ingediend, wordt deze door de gemeente Den Helder niet verder in behandeling genomen.
· Ten vierde wordt de inschrijving beoordeeld op basis van de in hoofdstuk 6 beschreven gunningscriterium Economisch meest voordelige inschrijving waarbij het criterium
‘Laagste prijs’ wordt gehanteerd.
· De inschrijver die de economisch meest voordelige inschrijving heeft gedaan komt voor gunning van de opdracht in aanmerking.
· Na het versturen van de voorlopige gunningsbeslissing, dient de voorlopig gegunde inschrijver binnen vijf werkdagen de bewijsstukken die worden gevraagd in hoofdstuk 5 via TenderNed in te dienen bij de gemeente Den Helder.  Indien dit niet binnen deze termijn van vijf werkdagen wordt overlegd, wordt de inschrijving alsnog terzijde gelegd en uitgesloten van deelname aan de aanbesteding. De procedure wordt daarna vervolgd met de inschrijver die op dat moment de inschrijving met de laagste prijs heeft ingediend. 
[bookmark: _Toc1986559][bookmark: _Toc17289495]



[bookmark: _Toc112322448]2.11	Prijsonderhandeling	

De gemeente Den Helder voert bij gunning geen prijsonderhandelingen. Dit houdt in dat de prijs volledig wordt bepaald door de ingediende inschrijving en dat de inschrijver van de inschrijving slechts één gelegenheid krijgt om tegen een concurrerende prijs inschrijving uit te brengen.


[bookmark: _Toc17289836][bookmark: _Toc489615630][bookmark: _Toc112322449]2.12	Voorbehouden en Inschrijvingskosten

Deze offerteaanvraag wordt kosteloos ter beschikking gesteld. Uitgenodigde partijen, inschrijvers en/of de geselecteerde inschrijver ontvangen van de gemeente Den Helder geen enkele vergoeding voor kosten, schade of gederfde winst inzake het uitbrengen van een inschrijving. 

De gemeente Den Helder behoudt zich te allen tijde het recht voor de aanbesteding tijdelijk of definitief te beëindigen. Eventuele schade en kosten in verband met de beëindiging zijn voor rekening van de inschrijver.

Indien de gemeente Den Helder besluit tot intrekking van de aanbesteding, om redenen die niet door een of meerdere inschrijvers of gegadigden is veroorzaakt zal de gemeente Den Helder een passende inschrijfvergoeding overwegen.


[bookmark: _Toc204659017][bookmark: _Toc1986561][bookmark: _Toc17289497][bookmark: _Toc112322450]2.13	Gunning

Gelijktijdig met het bekendmaken van de gunningsbeslissing aan degene met wie de overeenkomst gesloten wordt, zullen de afgewezen inschrijvers van die beslissing in kennis worden gesteld. Zij ontvangen daarover een bericht met een motivering voor de reden van afwijzing. 
De afgewezen inschrijvers worden in de gelegenheid gesteld om binnen 20 kalenderdagen na verzending van de voorgenomen gunningbeslissing een kort geding aanhangig maken bij de bevoegde rechter. Indien niet binnen deze termijn van 20 kalenderdagen een kort geding dagvaarding correct is betekend, gaat de gemeente Den Helder over tot definitieve gunning van de opdracht.

Om te voorkomen dat een uitgebrachte dagvaarding de gemeente Den Helder niet tijdig bereikt, dient de inschrijver zo spoedig mogelijk een digitaal afschrift van de betekende dagvaarding in kort geding te e-mailen naar a.van.brugge@denhelder.nl in cc aan inproces@denhelder.nl. Zet in het onderwerp van de mail het volgende zaaknummer: 2022-033661. 

Indien de afgewezen inschrijvers niet, niet tijdig of niet correct een kort geding aanhangig maken, dan worden zij geacht uitdrukkelijk afstand te hebben gedaan van hun recht om de voorgenomen gunningbeslissing door de rechter te laten toetsen en zijn zij niet-ontvankelijk in hun vorderingen indien zij alsnog een kort geding of een andere juridische procedure aanhangig maken. Indien gemeente Den Helder de winnende inschrijver in kennis heeft gesteld van het feit dat een kort geding aanhangig is gemaakt, dan dient de winnende inschrijver in deze kortgedingprocedure te interveniëren, op straffe van verval van recht om nog op te mogen komen tegen een eventueel gewijzigd gunningvoornemen.

Indien er op de voorgeschreven wijze een kort geding aanhangig wordt gemaakt, dan wacht gemeente Den Helder de uitkomst van dat kort geding af alvorens over te gaan tot definitieve gunning. 
Indien de gemeente Den Helder na een, al dan niet uitvoerbaar bij voorraad verklaarde, uitspraak in eerste aanleg in kort geding, overgaat tot gunning en deze uitspraak in hogere instantie(s) of in een bodemprocedure wordt vernietigd of zijn betekenis verliest, dan leidt dat – ongeacht de vervolgens door de gemeente Den Helder te nemen besluiten of te ondernemen stappen naar aanleiding van de dan geldende situatie – niet tot enige aansprakelijkheid van de gemeente Den Helder. Eventuele kortgedingprocedures dienen aanhangig te worden gemaakt bij de bevoegde civiele rechter van de rechtbank Noord-Holland te Haarlem.

De gunning is pas definitief indien er een definitieve gunningbeslissing is verzonden.

Het staat de gemeente Den Helder vrij de opdracht niet te gunnen of aan een andere partij te gunnen indien met de winnende inschrijver geen overeenstemming wordt bereikt.

In aanvulling op hoofdstuk 4.3, Afdeling 4.3.1, Artikel 4.15 van de Aanbestedingswet 2012, dient een afgewezen inschrijver binnen een periode van 6 maanden een bodemprocedure te zijn gestart tegen de gemeente Den Helder indien hij zich door een gunningsbeslissing benadeeld voelt. Deze termijn gaat lopen op de dag na datum van de verzending van de voorgenomen gunningsbeslissing.

[bookmark: _Toc1986563][bookmark: _Toc17289499]
[bookmark: _Toc112322451]2.14	Ontbinding

Aanvullend op het bepaalde in artikel 25 van het VNG Model Algemene inkoopvoorwaarden leveringen en diensten regio Noord-Holland-Noord incl. addendum d.d. 27 juni 2017
 heeft de gemeente Den Helder het recht de raamovereenkomst met onmiddellijke ingang zonder rechterlijke tussenkomst en zonder ingebrekestelling door middel van een schriftelijke kennisgeving aan Opdrachtnemer te ontbinden indien:

1          a.)         Opdrachtnemer bij de uitvoering van de opdracht niet (langer) voldoet aan de gestelde 
minimum- en geschiktheidseisen;
b)          Een gerechtelijke procedure aanhangig is gemaakt tegen gemeente Den Helder dan 
wel een gerechtelijk vonnis  is gewezen in verband met de Europese openbare  
aanbestedingsprocedure die vooraf is gegaan aan de totstandkoming van deze raamovereenkomst.
c)          Bij gerechtelijk vonnis de raamovereenkomst gedeeltelijk nietig is verklaard dan wel is vernietigd.

2.         Ontbinding van de raamovereenkomst, als bedoeld bij punt 1 onder a., kan nooit tot schadeplichtigheid van de gemeente Den Helder jegens de Opdrachtnemer leiden. 

3.         Ontbinding van de raamovereenkomst, als bedoeld bij punt 1 onder b. en c.,  dan wel gehele of gedeeltelijke nietigheid of vernietiging van de raamovereenkomst kan over en weer nooit tot schadeplichtigheid leiden voor Partijen. 


[bookmark: _Toc17289500][bookmark: _Toc112322452]3	Programma van Eisen


[bookmark: _Toc1986564][bookmark: _Toc17289501][bookmark: _Toc112322453]3.1	Algemeen
	
De gemeente Den Helder wil een inschrijving ontvangen voor het voorbereiden, leveren, inhuizen, monteren, installatietechnisch aansluiten, gebruiksklaar opleveren en onderhouden van maatwerk meubilair, inclusief het instrueren en leveren van nazorg en garantie  in 2 dienstgebouwen van de gemeente Den Helder op Willemsoord, te weten de gebouwen 66 en gebouw 72. 

In de bijlagen 9.1 t/m 9.4 zijn de afwerkstaten en tekeningen van het maatwerkmeubilair in beide gebouwen en per verdieping aangegeven. 

Binnen dit programma van eisen kan, om productkenmerken te verduidelijken, gebruik gemaakt zijn van een opdrachtnemer- en / of productnaam. Hier dient uitdrukkelijk: ‘of gelijkwaardig’ gelezen te worden.


[bookmark: _Toc1986565][bookmark: _Toc17289502][bookmark: _Toc112322454]3.2	Afname

In bijlage 10 Prijzenblad zijn de door u in te vullen prijzenbladen opgenomen waarin de aantallen en types meubilair zijn aangegeven. De genoemde hoeveelheden zijn geschatte afnames. De gemeente Den Helder verbindt zich niet aan afname van deze hoeveelheden. Wij achten het redelijk om uit te gaan van de geschatte afname + of – 20%. Na definitieve gunning zal met opdrachtnemer de exact scope van de opdracht worden vastgesteld.


[bookmark: _Toc1986566][bookmark: _Toc17289503][bookmark: _Toc112322455]3.3	Afleverlocatie

De levering, montage e.a. dient plaats te vinden op Willemsoord, gemeente Den Helder in de volgende gebouwen:

Gebouw 66, 1781 AS te Den Helder
Gebouw 72, 1781 AS te Den Helder

conform de beschrijvingen in deze offerteaanvraag en bijbehorende documenten (bijlagen).


[bookmark: _Toc1986567][bookmark: _Toc17289504][bookmark: _Toc112322456]3.4	Levertijden
Voor elk van de twee gebouwen geldt een andere planning voor wat betreft de oplevering van het maatwerkmeubilair:

Gebouw 66: week 10 van het jaar 2023
Gebouw 72: week 15 van het jaar 2023.

Na definitieve gunning moet opdrachtnemer in samenspraak met overige partijen en onder coördinatie van de aannemer zijn input leveren ten behoeve van een detailplanning voor de uitvoering van deze opdracht. Hierbij zijn de hierboven genoemde opleverperioden richtinggevend.

Na definitieve gunning van deze opdracht zal met Opdrachtnemer contact worden opgenomen om de planning inhoudelijk af te stemmen met de aannemer, Zeestad en gemeente Den Helder. Daarbij zal onder meer rekening worden gehouden met de datum van plaatsing om risico’s van beschadiging na plaatsing tot een minimum te beperken.


[bookmark: _Toc1986568][bookmark: _Toc17289505]
[bookmark: _Toc112322457]3.5	Duurzaamheid
De gemeente Den Helder heeft duurzaamheid als belangrijk thema in haar inkoopbeleid opgenomen. Voor deze aanbesteding worden diverse duurzaamheidscriteria gehanteerd. Hiervoor wordt verwezen naar bijlage 8 dat als apart document bij deze offerteaanvraag is bijgesloten.

Door het ondertekenen van bijlage 3 Akkoordverklaring Programma van Eisen, verklaart u zich ook akkoord om aan deze duurzaamheidscriteria te voldoen.


[bookmark: _Toc112322458]3.6	Social Return on Investment (SROI)

De gemeente Den Helder heeft vastgesteld beleid met betrekking tot het creëren van werkgelegenheid. Eén van de onderdelen van dit beleid is Social Return. Onder andere werkloos-werkzoekenden en W.S.W. gerechtigden moeten kunnen meeprofiteren van de activiteiten die in opdracht ons plaatsvinden. Wij stellen daarom eisen met betrekking tot Social Return.

Voor meer informatie wordt verwezen naar bijlage 6 van deze offerteaanvraag. 


[bookmark: _Toc112322459]3.7	Uitvoeringseisen

	* Opdrachtnemer zorgt in overleg met de aannemer voor de juiste vergunningen die betrekking hebben op de uitvoering van de opdracht. Denk hierbij aan vergunningen voor het parkeren en afvoeren van materialen etc.

	* De opdrachtnemer werkt onder leiding van de aannemer van de beide gebouwen (coördinerend aannemer).


	* In geval van meerwerk dient dit vooraf te worden gemeld met een (i.e.g. indicatieve) kostenopgave. Pas na schriftelijk akkoord van de opdrachtgever mag meerwerk worden uitgevoerd.

	* Opdrachtnemer neemt deel aan bouwvergaderingen waarbij zijn aanwezigheid gewenst is vanuit de opdrachtgever of coördinerend aannemer. 

	* Kosten voor deelname aan bouwvergaderingen dienen te zijn inbegrepen in de inschrijfsom.


	* Maatwerkmeubilair wordt geleverd en bemonsterd conform UO (zie bijlage 9.1 t/m 9.4).

	* Opdrachtnemer dient AV-middelen conform ontwerp in te bouwen in het maatwerkmeubilair.

	* De planning van de opdracht wordt bepaald door opdrachtgever in overleg met de bouwkundig aannemer.

	* De opdracht dient in zijn geheel te voldoen aan het Uitvoeringsgereed Ontwerp conform bijlage 9.1 t/m 9.4.

	* Opdrachtnemer dient zorg te dragen voor het transport naar de betreffende ruimten, rekening houdend met de grootte van de lift. Het is mogelijk dat bepaalde materialen via de trap vervoerd dienen te worden.

	* Werkzaamheden dienen op werkdagen tussen 07.00 uur en 16.00 uur plaats te vinden, tenzij anders overeengekomen. Uitloop tot 19:00 u dient afgestemd te worden met de bouwkundig aannemer en de opdrachtgever en mag niet tot meerwerk leiden.

	* Opdrachtgever mag werkzaamheden in weekenden en avonden inplannen. Opdrachtnemer dient hier medewerking voor te verlenen.

	* Werktekeningen van Opdrachtnemer worden door de architect op esthetiek / vorm gecontroleerd waarbij afstemming wordt gezocht op uitvoerbaarheid en demarcatie bouwkundig en installaties.

	* Opdrachtnemer moet in afstemming met overige partijen een procedure opstellen met betrekking tot het uitwerken, beoordelen en goedkeuren van werktekeningen. Deze procedure dient in de detailplanning te worden opgenomen.

	* Opdrachtgever draagt zorg voor tekeningen en specificaties van AV-, ICT- en beveiligingsmiddelen en opdrachtnemer moet rekening houden met de benodigde afstemming met deze partij(en) en verwerking/integratie hiervan in zijn werktekeningen. Kosten dienen te zijn verdisconteerd in de aangeboden prijzen van opdrachtnemer.




[bookmark: _Toc112322460]3.8	Veiligheid

Personeel dat door Opdrachtnemer wordt ingezet voor deze opdracht, dient te voldoen aan geldende wettelijke en veiligheidsvoorschriften.

· Personeel dient in het bezit te zijn van VCA VOL of gelijkwaardig.
· Indien beide bouwwerken nog niet door de bouwkundig aannemer zijn overgedragen aan de gemeente Den Helder, dient de Opdrachtnemer zich te conformeren aan het V&G –plan van de bouwkundig aannemer.

[bookmark: _Toc112322461]3.9	Service

Indien maatwerkmeubilair gerepareerd dient te worden, geldt een reactietermijn van 8 uur en een oplostermijn van maximaal 5 werkdagen bij een reguliere melding. Indien er een spoedmelding gedaan wordt, dient deze binnen 24 uur opgelost te zijn. Voor correctief onderhoud en reparaties geldt een uurtarief en een voorrijtarief. U dient dit in het prijzenblad (bijlage 10) te vermelden. 


[bookmark: _Toc112322462]3.10	Productinformatie en Garanties

· De Opdrachtnemer dient bij oplevering van het maatwerkmeubilair dat hij aanbiedt in ieder geval het volgende in te dienen: 
a. productinformatie in het algemeen; 
b. technische omschrijving; 
c. beeldmateriaal; 
d. certificaten (indien van toepassing). 
e. de te verlenen garanties.
· Opdrachtnemer geeft een minimale levensduur van 10 jaar op het maatwerkmeubilair. Deze 10 jaar starten vanaf het moment van definitieve oplevering van het maatwerkmeubilair.
· Opdrachtnemer voorziet in schriftelijke onderhoudsinstructie en faciliteert eenmalig een onderhoudsinstructie aan werknemers van de schoonmaakorganisatie.
· Opdrachtnemer heeft een levergarantie van 10 jaar bij vervanging van kapotte producten.


[bookmark: _Toc112322463]3.11	Facturatie

U dient uw factuur per gebouw als volgt in te dienen:

20% bij aanvang opdracht na definitieve gunning
20% bij akkoord op werktekeningen
20% bij aanvang plaatsing/montage e.a.
30% na oplevering 
10% na afronding opleverpunten 

De facturen dienen verzonden te worden naar crediteuren@denhelder.nl.

Op de factuur dienen minimaal de volgende gegevens vermeld te worden:
· Naam, adres, postcode, woonplaats;
· Bank/gironummer en de benodigde IBAN- en BIC-gegevens;
· Btw-nummer;
· KvK-nummer;
· Factuuradres opdrachtnemer; Teamnaam en naam contactpersoon;
· Datum en referentienummer 2022-033661 van de gemeente Den Helder
· Omschrijving levering
· Brutoprijs, evt. korting, netto prijs
· Datum 
· Budgetnummer
[bookmark: _Toc1986572][bookmark: _Toc17289508][bookmark: _Toc112322464]4	Minimumeisen

De inschrijving moet aangeboden worden volgens de voorschriften zoals omschreven in hoofdstuk 2 én de inschrijving moet in overeenstemming te zijn met de inhoud van deze offerteaanvraag, in die zin dat inschrijving alle in dit document omschreven onderdelen moet bevatten (beoordeling op volledigheid) en de Nota(‘s) van inlichtingen.

Inschrijvers moeten de volgende gegevens aan de gemeente Den Helder verstrekken:
     

1) Controlelijst (bijlage 1);

2) Een ondertekend Uniform Europees Aanbestedingsdocument (Bijlage 2). Deze is als apart UEA bij de aanbestedingsstukken gevoegd via TenderNed;

3)   	Een ondertekende verklaring dat de inschrijver instemt met de inhoud van het Programma van 
       	Eisen (bijlage 3);

4) Een ondertekende verklaring dat de inschrijver instemt met de inhoud van de conceptovereenkomst (bijlage 4);

5) Een ondertekende verklaring dat de inschrijver instemt met de inhoud van het VNG Model Algemene inkoopvoorwaarden leveringen en diensten regio Noord-Holland-Noord incl. addendum (bijlage 5);

6) Een ondertekende verklaring dat de inschrijver instemt met de inspanningsverplichting inzake Social return on Investment (bijlage 6);

7) Referentie(s) (bijlage 7);

8)	Gunningscriterium Prijs. Het prijzenblad is als apart bestand (Excel-formaat) bij deze offerteaanvraag gevoegd (bijlage 10):

9)	Aanmelden als samenwerkingsverband (voorheen combinatie) (Indien van toepassing) 
	(bijlage 11);

10)	Aanmelden als hoofdaannemer met onderaannemer(s) (Indien van toepassing)  
(bijlage 12).

Alleen inschrijvingen die volledig voldoen aan alle bovenstaande minimumeisen worden in behandeling genomen. Inschrijvingen die hier niet aan voldoen, worden niet beoordeeld.

Als losse documenten zijn bij deze offerteaanvraag op TenderNed nog gevoegd: 

· UEA
· Conceptovereenkomst
· VNG Model Algemene inkoopvoorwaarden leveringen en diensten regio Noord-Holland-Noord incl. addendum 
· Duurzaamheidscriteria (eisen) (bijlage 8)
· Afwerkstaten/werktekeningen (bijlage 9.1 t/m 9.4)
· Prijzenblad (bijlage10, Excel-format)


[bookmark: _Toc1986573][bookmark: _Toc17289509][bookmark: _Toc112322465]
5	Geschiktheidseisen
 
Alleen van de inschrijvers die voldoen aan onderstaande geschiktheidseisen wordt de inschrijving inhoudelijk beoordeeld op de gunningscriteria. Inschrijvingen die hier niet aan voldoen, worden niet beoordeeld.


[bookmark: _Toc109807382][bookmark: _Toc112322466]5.1	Uitsluitingsgronden

De gemeente Den Helder zal een inschrijving waarop de gestelde uitsluitingsgronden van toepassing zijn, uitsluiten van verdere beoordeling (=Knock Out). De van toepassing zijnde uitsluitingsgronden staan opgenomen in het Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA). Het UEA dient via de online tool van TenderNed te worden ingevuld.

Alle genoemde uitsluitingsgronden zijn van toepassing op iedere deelnemer in een Combinatie. De gevraagde verklaringen en/of bewijsstukken moeten voor elke deelnemer in de Combinatie worden ingediend. Indien op één deelnemer in een Combinatie een uitsluitingsgrond van toepassing is, kan de Combinatie van de verdere aanbestedingsprocedure worden uitgesloten.


[bookmark: _Toc109807383][bookmark: _Toc112322467]5.2	Geschiktheidseisen

Daarnaast wordt alleen van inschrijvers die voldoen aan onderstaande geschiktheidseisen de inschrijving inhoudelijk beoordeeld op de gunningscriteria. Inschrijvingen die hier niet aan voldoen, worden niet beoordeeld en betekent uitsluiting van verdere deelname (=Knock Out).

In deze paragraaf staan de geschiktheidseisen beschreven en wordt aangegeven hoe u aan betreffende eisen kunt voldoen.


[bookmark: _Toc109807384][bookmark: _Toc112322468]5.2.1	Technische en beroepsbekwaamheid: Referenties

De gemeente Den Helder hecht er veel waarde aan dat de inschrijver over een brede ervaring en sterk ontwikkelde kennis op het gebied van het leveren van maatwerkmeubilair in een kantoorgebouw beschikt. 

Het is van belang dat de inschrijver door een referentie van vergelijkbare aard aantoont over voldoende deskundigheid en ervaring te beschikken met betrekking tot het uitvoeren het leveren van maatwerkmeubilair die voldoet aan de specificaties zoals beschreven in het programma van eisen.

De inschrijver (of combinatie van ondernemingen) moet per onderscheiden kerncompetentie 1 (niet meer) referentie opgeven van een opdracht die qua aard en omvang gelijkwaardig is. Hiermee wordt bedoeld dat de waarde van de opdracht tenminste € 250.000 is en gerealiseerd is door het leveren van maatwerkmeubilair zoals beschreven in deze offerteaanvraag. Het is toegestaan om meerdere kerncompetenties met dezelfde referentie aan te tonen.

De gevraagde opdracht omschrijft een variatie in type maatwerkmeubilair. De
inschrijver dient met referenties aan te tonen dat hij tenminste  de navolgende kerncompetenties bezit:

Kerncompetentie 1:
• Het bouwen en installeren van maatwerk meubels in een gebouw met geïntegreerde AV- en ICT middelen en/of beveiligingsapparatuur

Kerncompetentie 2: 
• Het bouwen en installeren van geïntegreerde lockers conform het ontwerp van de architect.

Ten aanzien van de referenties worden de volgende randvoorwaarden gesteld:
De einddatum van de opdracht van de referentie mag niet ouder zijn dan 5 jaar vanaf de sluitingsdatum voor het indienen van de inschrijvingen.

De Inschrijver dient van de in te dienen referentieprojecten de onderstaande bescheiden in te dienen.  
a. Format referentie kerncompetentie conform bijlage 7;
b. Beeldmateriaal - De Inschrijver dient (dit is verplicht) van het opgevraagde referentieproject per kerncompetentie beeldmateriaal aan te leveren (formaat maximaal A3; minimaal 3 maximaal 5 pagina’s). Het beeldmateriaal moet afbeeldingen bevatten van de geleverde producten.

Indien een referentie wordt ingediend van een onderaannemer/samenwerkingspartner dan
geldt hierbij dat die betreffende onderaannemer/samenwerkingspartner ook daadwerkelijk
word ingezet op de uitvoering van onderhavige opdracht. Dit moet de inschrijver aangeven op
het UEA.

De gemeente Den Helder behoudt zich het recht voor op ieder gewenst tijdstip de referentie te verifiëren.

[bookmark: _Toc1986575][bookmark: _Toc17289511][bookmark: _Toc109807388][bookmark: _Toc112322469]5.2.2	Financiële en economische draagkracht: Aansprakelijkheidsverzekering

De inschrijver dient voor zijn onderneming en personeel verzekerd te zijn tegen wettelijke bedrijfsaansprakelijkheid voor een bedrag van minimaal € 1.250.000,= per gebeurtenis en minimaal 
€ 2.500.000,= per jaar. 
De inschrijver kan bij inschrijving volstaan met ondertekening van het Uniforme Europees Aanbestedingsdocument (zie hoofdstuk 4 Minimumeisen, bijlage 2), waarmee hij verklaart dat hij adequaat verzekerd is. 

De inschrijver die voor de gunning van de opdracht in aanmerking komt dient het bewijs hiervoor, in de vorm van een kopie van de verzekeringspolis indien de gemeente Den Helder hiertoe verzoekt, binnen 5 werkdagen te overleggen aan de gemeente Den Helder.

[bookmark: _Toc109807389][bookmark: _Toc112322470]5.2.3	Beroepsbevoegdheid

De inschrijving dient rechtsgeldig en door een bevoegd persoon namens inschrijver te worden ondertekend. De bevoegdheid van de ondertekenaar dient te blijken uit een actueel, uittreksel bewijs, waaruit blijkt dat inschrijver is ingeschreven in het nationale beroeps- of handelsregister. Binnen Nederland volstaat een uittreksel van inschrijving van het Handelsregister van de Kamer van Koophandel. Met actueel wordt bedoeld een geldig bewijs van inschrijving dat op het moment van indienen van de inschrijving niet ouder is dan 6 maanden (terugrekenend vanaf de uiterste sluitingsdatum van indiening van de inschrijving). Indien wordt ondertekend door gemachtigde dient (een kopie van) de machtiging toegevoegd te worden aan de inschrijving. 

De inschrijver die voor de gunning van de opdracht in aanmerking komt dient het bewijs hiervoor, in de vorm van een kopie van de inschrijving handelsregister indien de gemeente Den Helder hiertoe verzoekt, binnen 5 werkdagen te overleggen aan de gemeente Den Helder.

[bookmark: _Toc238521640][bookmark: _Toc1986577][bookmark: _Toc17289512]
[bookmark: _Toc112322471]5.2.4	Duurzaamheid
De gemeente Den Helder stelt in bijlage 8 diverse duurzaamheidscriteria ten aanzien van de uitvoering van deze opdracht.

De inschrijver die voor de gunning van de opdracht in aanmerking komt kan – als de gemeente Den Helder hiertoe verzoekt - het bewijs hiervoor binnen 5 werkdagen overleggen aan de gemeente Den Helder.


[bookmark: _Toc112322472]6	Gunningscriterium

[bookmark: _Toc430339526]Nadat is vastgesteld welke inschrijvingen voldoen aan de minimumeisen zoals gesteld in hoofdstuk 4 en de geschiktheidseisen zoals gesteld in hoofdstuk 5, vindt de beoordeling plaats van de gunningscriteria om zo de economisch meest voordelige inschrijving te bepalen waarbij het criterium ‘Laagste prijs’ wordt gehanteerd. 

De gemeente Den Helder heeft voor het criterium ‘Laagste prijs’ gekozen omdat zij verwacht dat er weinig of geen onderscheidend vermogen zit tussen offertes van de gegadigden omdat de aard van de opdracht duidelijk en specifiek is omschreven en om de administratieve lasten voor de gegadigden zo veel als mogelijk te beperken met betrekking tot deze opdracht.

Indien meerdere partijen de laagste prijs hebben ingediend, dan vindt voorlopige gunning plaats door middel van loting onder de partijen die dezelfde laagste prijs hebben ingediend. Leveranciers kunnen hier niet bij aanwezig zijn.


[bookmark: _Toc17289513][bookmark: _Toc112322473]6.1	Beoordelingsmethode

Door de gemeente Den Helder is een beoordelingscommissie aangesteld die deze aanbestedingsprocedure begeleidt en de inschrijvingen inhoudelijk zal beoordelen. Deze commissie bestaat uit een ter zake kundig team van deskundigen waaronder de projectleider nieuwe huisvesting/bouw, een bouwkostendeskundige en een (interieur)architect. De beoordelingscommissie wordt ondersteund door een inkoopadviseur.

De beoordeling vindt plaats op basis van de ‘Laagste prijs’ (de Totale Inschrijfsom Maatwerkmeubilair) Gebouwen 66 en 72 van bijlage 10). U dient het prijzenblad per gebouw en volledig in te vullen. De inschrijver met de laagste inschrijfprijs komt voor gunning van de opdracht in aanmerking.

[bookmark: _Toc456955937]
[bookmark: _Toc17289514][bookmark: _Toc112322474]6.2	Gunningscriterium Prijs

Algemene voorwaarden indienen prijzen

U dient in uw inschrijving diverse prijzen te vermelden. Hiervoor dient u gebruik te maken van het format van bijlage 10. Het is niet toegestaan wijzigingen aan te brengen in dit format, op straffe van uitsluiting van deelname aan deze aanbesteding.

De door u in uw inschrijving te stellen tarieven dienen in Euro’s, exclusief BTW, te worden ingediend. In uw prijzen moeten alle kosten zijn verdisconteerd die voor uitvoering van deze opdracht worden gemaakt. Daarbij moet worden gedacht aan zaken zoals materiaalkosten, tekenkosten, uitvoering, nazorg, overhead, overleg, verzekeringen, reis- en verblijfskosten, installatie- en montagekosten e.d. te zijn. Deze opsomming is echter niet limitatief.

U dient tevens in het prijzenblad een gemiddeld uurtarief te vermelden voor onderhoud/reparatie werkzaamheden en een tarief voor voorrijkosten zoals beschreven in paragraaf 5.2.7.

Deze kosten staan vast gedurende de eerste 12 maanden na eindoplevering van het maatwerkmeubilair. Na deze periode mogen deze uurtarieven jaarlijks worden geïndexeerd volgens het geldende CBS prijsindexcijfer Zakelijke dienstverlening.


[bookmark: _Toc17289518][bookmark: _Toc1986580][bookmark: _Toc112322475]Bijlagen 1 t/m 12


[bookmark: _Toc17289519][bookmark: _Toc112322476]Bijlage 1 Controlelijst


U wordt verzocht onderstaande controlelijst toe te voegen aan de aanbestedingsdocumenten. Bovendien vragen wij u om in de laatste twee kolommen aan te geven of het desbetreffende document is toegevoegd en hoeveel pagina's het betreft.


	 Bijlage
	Omschrijving
	Toegevoegd
	Aantal pagina's

	Bijlage 2
	Uniform Europees Aanbestedingsdocument
	Ja / Nee
	

	Bijlage 3
	Akkoord verklaring Programma van Eisen
	Ja / Nee
	

	Bijlage 4
	Akkoord verklaring Concept overeenkomst
	Ja / Nee
	

	Bijlage 5
	Akkoord verklaring VNG Model Algemene inkoopvoorwaarden leveringen en diensten regio Noord-Holland-Noord incl. addendum
	Ja / Nee
	

	Bijlage 6
	Ondertekende verklaring Social return in Investment
	Ja / Nee
	

	Bijlage 7
	Referentie(s) 2 kerncompetenties
	Ja / Nee
	

	Bijlage 10
	Gunningscriterium Prijs: Prijzenblad
	Ja / Nee
	

	Bijlage 11
	Verklaring in geval van combinatie (indien van toepassing)
	Ja / Nee
	

	Bijlage 12
	Verklaring in geval van onderaanneming (indien van toepassing)
	Ja / Nee
	



[bookmark: _Toc16603974][bookmark: _Toc106104498][bookmark: _Toc106105663]

[bookmark: _Toc112322477]Bijlage 2 Uniform Europees Aanbestedingsdocument en Bewijsmiddelen

(afdeling 2.3.4 van de gewijzigde Aanbestedingswet 2012)

UEA
De gemeente Den Helder zal een inschrijver die zich bevindt in één van de omstandigheden zoals beschreven in de Aanbestedingswet, artikel 2.86 en 2.87 (voor zover door opdrachtgever deze van toepassing zijn verklaard in het Uniforme Europees Aanbestedingsdocument en met inachtneming van artikel 2.86a en 2.87a), uitsluiten van deelname aan de procedure met inachtneming van hetgeen is gesteld in artikel 2.88 en 2.89. 

De inschrijver dient door invulling en ondertekening van het Uniforme Europees Aanbestedingsdocument te verklaren dat de betreffende omstandigheden niet op hem van toepassing zijn. 

Bij inschrijving door een combinatie geldt deze eis voor alle deelnemers aan de combinatie; ieder afzonderlijke deelnemer aan de combinatie dient daartoe het Uniforme Europees Aanbestedingsdocument in te vullen en te ondertekenen.

Door in te zetten onderaannemers dient tevens het UEA separaat ingevuld en ondertekend te worden. 

BEWIJSMIDDELEN
Op verzoek van de gemeente Den Helder zal alleen de inschrijver die aanmerking komt voor gunning de in het Uniform Europees Aanbestedingsdocument en eventueel overige genoemde bewijsstukken aanleveren. De inschrijver levert de documenten binnen 5 werkdagen, na een verzoek daartoe, in. De inschrijver wordt alsnog uitgesloten van deelname aan de aanbesteding indien hier niet aan kan worden voldaan.
[bookmark: _Toc238521653]

[bookmark: _Toc1986582][bookmark: _Toc17289521][bookmark: _Toc112322478]Bijlage 3 Akkoordverklaring programma van eisen 

Hierbij verklaart ondergetekende dat de inschrijver volledig akkoord gaat met en kan voldoen aan het Programma van Eisen zoals verwoord in deze offerteaanvraag en bijbehorende bijlagen waaronder bijlage 8 Duurzaamheidscriteria (eisen) ten behoeve van de Europese openbare aanbesteding “leveren e.a. van maatwerkmeubilair nieuwe huisvesting” met zaaknummer 2022-033661 van de gemeente Den Helder.


	
Plaats:
	


	
Datum:
	


	
Naam:
	


	
Functie:
	


	



Handtekening:
	










[bookmark: _Toc143354623][bookmark: _Toc238521654][bookmark: _Toc1986583][bookmark: _Toc17289522][bookmark: _Toc112322479]Bijlage 4 Conceptovereenkomst

Hierbij verklaart ondergetekende dat de inschrijver volledig akkoord gaat met de concept overeenkomst ten behoeve van de Europese aanbesteding “leveren e.a. van maatwerkmeubilair nieuwe huisvesting” met zaaknummer 2022-033661 van de gemeente Den Helder.


	
Plaats:
	


	
Datum:
	


	
Naam:
	


	
Functie:
	


	



Handtekening:
	








[bookmark: _Toc238521655]

[bookmark: _Toc17289523][bookmark: _Toc365039868][bookmark: _Toc1986584][bookmark: _Toc112322480]
Bijlage 5 VNG Model Algemene inkoopvoorwaarden leveringen en diensten regio Noord-Holland-Noord incl.  addendum


Op alle opdrachten van de gemeente Den Helder is het VNG Model Algemene inkoopvoorwaarden leveringen en diensten regio Noord-Holland-Noord incl. addendum van toepassing.  Deze voorwaarden zijn op 27 juni 2017door het College van Burgemeester en Wethouders vastgesteld.


Inschrijver verklaart zich akkoord met de inhoud van het VNG Model Algemene inkoopvoorwaarden leveringen en diensten regio Noord-Holland-Noord incl. addendum.


	
Plaats:
	


	
Datum:
	


	
Naam:
	


	
Functie:
	


	



Handtekening:
	








[bookmark: _Toc456955953][bookmark: _Toc1986587][bookmark: _Toc17289525]

[bookmark: _Toc112322481]Bijlage 6 Social Return On Investment (SROI)

[bookmark: _Toc17289526]Social Return on Investment (SROI) is het maken van afspraken met een opdrachtnemer over het inzetten van mensen met een afstand tot de arbeidsmarkt. Dit geldt bij de uitvoering van de inkoop van werken, diensten of leveringen. 
	
Meer informatie over SROI vindt u op de website van het werkgeversservicepunt: www.wsp-nhn.nl/sroi. Hier vindt u ook de contactgegevens van de SROI coördinator voor de regio Kop van Noord-Holland. 

Op deze aanbesteding is een SROI inspanningsverplichting van toepassing.

Door in te schrijven op deze aanbesteding heeft u een inspanningsverplichting om een gedeelte van de gefactureerde opdrachtwaarde in te zetten voor SROI. U kunt hiervoor contact opnemen met de SROI-coördinator voor de Kop van Noord-Holland om de kansen en mogelijkheden te bespreken. U legt verantwoording af aan de SROI-coördinator voor de Kop van Noord-Holland. Dit doet u uiterlijk 1 maand na opdrachtverlening.


· Opdrachtnemer heeft een inspanningsverplichting om iets met SROI te doen. In ieder geval moet een gesprek met de coördinator SROI plaatsvinden waarin de kansen en mogelijkheden voor SROI worden onderzocht.

· Indien Opdrachtnemer minimaal 5% fte aan mensen met een afstand tot de arbeidsmarkt in dienst heeft, heeft zij aan haar SROI inspanningsverplichting voldaan (de zgn. 5% regeling). Dit is onafhankelijk van de opdrachtwaarde. Indien opdrachtnemer voldoet aan trede 2 of 3 van de Prestatieladder Socialer Ondernemen (PSO) wordt ook aan de SROI inspanningsverplichting voldaan.

· SROI mag breder ingezet worden dan op de aangenomen opdracht. Het hoeft niet alleen op de gegunde opdracht ingevuld te worden, maar kan ook op een andere plek binnen de organisatie gerealiseerd worden - of zelfs bij een toeleverancier. Door deze vorm van maatwerk is SROI voor elke opdrachtnemer toe te passen.


Door in te schrijven op deze aanbesteding verklaart u te voldoen aan bovenstaande contractvoorwaarden. Alleen de inschrijver die in aanmerking komt voor gunning dient een Plan van Aanpak in te dienen waarin wordt aangegeven hoe de Social Return-verplichting wordt ingevuld.

	
Plaats:
	


	
Datum:
	


	
Naam:
	


	
Functie:
	


	



Handtekening:
	











[bookmark: _Toc112322482]Bijlage 7 Referentie(s)


De gemeente Den Helder hecht er veel waarde aan dat de inschrijver over een brede ervaring en sterk ontwikkelde kennis op het gebied van het leveren van maatwerkmeubilair in een kantoorgebouw beschikt. 

Het is van belang dat de inschrijver door een referentie van vergelijkbare aard aantoont over voldoende deskundigheid en ervaring te beschikken met betrekking tot het uitvoeren het leveren van maatwerkmeubilair die voldoet aan de specificaties zoals beschreven in het programma van eisen.

De inschrijver (of combinatie van ondernemingen) moet per onderscheiden kerncompetentie 1 (niet meer) referentie opgeven van een opdracht die qua aard en omvang gelijkwaardig is. Hiermee wordt bedoeld dat de waarde van de opdracht tenminste € 300.000 is en gerealiseerd is door het leveren van het leveren van maatwerkmeubilair zoals beschreven in deze offerteaanvraag. Het is toegestaan om meerdere kerncompetenties met dezelfde referentie aan te tonen.

De gevraagde opdracht omschrijft een variatie in type maatwerkmeubilair. De
inschrijver dient met referenties aan te tonen dat hij de navolgende kerncompetenties bezit:

Kerncompetentie 1:
• Het bouwen en installeren van maatwerk meubels in een gebouw met geïntegreerde AV-en ICT middelen en/of beveiligingsapparatuur

Kerncompetentie 2
• Het bouwen en installeren van geïntegreerde lockers conform ontwerp van de architect.

De Inschrijver dient van de in te dienen referentieprojecten de onderstaande bescheiden in te dienen.  
a. Format referentie kerncompetentie conform bijlage 7;
b. Beeldmateriaal - De Inschrijver dient (dit is verplicht) van het opgevraagde referentieproject per kerncompetentie beeldmateriaal aan te leveren (formaat maximaal A3; minimaal 3 maximaal 5 pagina’s). Het beeldmateriaal moet afbeeldingen bevatten van de geleverde producten.


Format Referentie Kerncompetentie 1
• Het bouwen en installeren van maatwerk meubels in een gebouw met geïntegreerde AV-en ICT middelen en/of beveiligingsapparatuur


	
Naam referent:
	 	

	
Soort organisatie:
	 

	
Naam contactpersoon:
	 

	
Functie:
	 

	
Telefoonnummer:
	 

	
Opdrachtformulering:



	 

	
Waarde opdracht
	
	€ ____________

	
Looptijd:

	
Begin:   ____-____-_______

Eind:	____-____-_______





Ondertekening door referent:
	
Plaats:
	


	
Datum:

	

	
Naam:
	


	
Functie:
	


	



Handtekening:

	



Format Referentie Kerncompetentie 2
• Het bouwen en installeren van geïntegreerde lockers conform ontwerp van de architect.

	
Naam referent:
	 	

	
Soort organisatie:
	 

	
Naam contactpersoon:
	 

	
Functie:
	 

	
Telefoonnummer:
	 

	
Opdrachtformulering:



	 

	
Waarde opdracht
	
	€ ____________

	
Looptijd:

	
Begin:   ____-____-_______

Eind:	____-____-_______





Ondertekening door referent:
	
Plaats:
	


	
Datum:

	

	
Naam:
	


	
Functie:
	


	



Handtekening:

	



[bookmark: _Toc1986589][bookmark: _Toc17289527][bookmark: _Toc112322483]
Bijlage 8 Duurzaamheidscriteria (eisen)

Voor de duurzaamheidscriteria (eisen) wordt verwezen naar de aparte bijlage 8 die bij deze offerteaanvraag is bijgesloten.

Door het ondertekenen van Bijlage 3 Akkoord verklaring Programma van eisen verklaart inschrijver tevens akkoord te gaan met deze duurzaamheidscriteria (eisen).


[bookmark: _Toc112322484]Bijlage 9 Afwerkstaten en tekeningen maatwerkmeubilair

Voor de afwerkstaten en tekeningen maatwerkmeubilair wordt verwezen naar de aparte bijlagen 9.1 t/m 9.4 die bij deze offerteaanvraag is bijgesloten.

Bijlage 9.1 Gebouw 66 Vast meubilair afwerkstaat
Bijlage 9.2 Gebouw 66 Vast meubilair tekeningen
Bijlage 9.3 Gebouw 72 Vast meubilair afwerkstaat
Bijlage 9.4 Gebouw 72 Vast meubilair tekeningen
[bookmark: _Toc1986590][bookmark: _Toc17289528]

[bookmark: _Toc112322485]Bijlage 10 Gunningscriterium Prijs: Prijzenblad

Voor het prijzenblad wordt verwezen naar de aparte bijlage 10 (Excel-bestand) die bij deze offerteaanvraag is bijgesloten.
[bookmark: _Toc1986591][bookmark: _Toc17289529][bookmark: _Toc208916332][bookmark: _Toc112322486]
Bijlage 11 Verklaring in geval van combinatie

Hierbij verklaren ondergetekenden dat bij gunning van de opdracht van de gemeente Den Helder voor de levering e.a. van maatwerkmeubilair met ref. 2022-033661 aan de combinatie, deze een rechtsvorm zal aannemen, waarbij ieder van de deelnemers hoofdelijk aansprakelijk is voor alle uit de opdracht voortvloeiende verplichtingen. 

Aan <naam bedrijf van één van de combinatieleden> zal de leiding van de combinatie worden toevertrouwd en zal als enige aanspreekpunt voor de opdrachtgever optreden zowel gedurende deze aanbestedingsprocedure als, ingeval van gunning van de opdracht, gedurende de uitvoering van de vereenkomst. 

	
Deelnemer combinatie


	Naam 

	

	Functie

	

	Bedrijf

	

	Handtekening

	

	Datum

	




	
Deelnemer combinatie


	Naam 

	

	Functie

	

	Bedrijf

	

	Handtekening

	

	Datum

	




	
Deelnemer combinatie


	Naam 

	

	Functie

	

	Bedrijf

	

	Handtekening

	

	Datum

	


[bookmark: _Toc1986592][bookmark: _Toc17289530][bookmark: _Toc208916333][bookmark: _Toc112322487]
Bijlage 12 Verklaring in geval van onderaanneming


De ondergetekenden:

………………….., gevestigd te  …… aan de …….., te dezen rechtsgeldig vertegenwoordigd door haar directeur, …………………………., hierna te noemen: “Hoofdaannemer”

en

de …………………………, gevestigd te  ……… aan de …………., te dezen rechtsgeldig vertegenwoordigd door haar directeur, ………………………., hierna te noemen: “Onderaannemer”

overwegende dat:

· Hoofdaannemer meedingt naar de gunning van de aanbesteding van de gemeente Den Helder voor de levering e.a. van maatwerkmeubilair met ref. 2022-033661.
· Hoofdaannemer in het kader van voornoemde opdracht Onderaannemer wenst in te schakelen; 
· Partijen op de hoogte zijn van de eis dat Onderaannemer instemt met het bepaalde in deze verklaring;
· Partijen aldus het volgende wensen vast te leggen.

Verklaren te zijn overeengekomen als volgt:
1. Deze overeenkomst wordt gesloten onder opschortende voorwaarde van een overeenkomst tussen de gemeente Den Helder en Hoofdaannemer aangaande de aanbesteding van de levering e.a. van maatwerkmeubilair met ref. 2022-033661.

2. Deze ondertekende verklaring geldt als bewijs dat Hoofdaannemer daadwerkelijk kan beschikken over de middelen van Onderaannemer bij de uitvoering van de overeenkomst als bedoeld onder 1. Dat wil zeggen dat ingeval van gunning van de opdracht van de gemeente Den Helder inzake de levering e.a. van maatwerkmeubilair met ref. 2022-033661. Onderaannemer garandeert dat hij daadwerkelijk beschikbaar is voor Hoofdaannemer met betrekking tot de uitvoering van de betreffende opdracht.

3. Onderaannemer erkent het recht van Opdrachtgever om te laten toetsen of Onderaannemer daadwerkelijk voldoet aan de geschiktheidscriteria indien en zoals door Hoofdaannemer opgegeven bij de inschrijving met betrekking tot de geschiktheidscriteria.

4. Onderaannemer verplicht zich geen enkele informatie die in het kader van deze aanbesteding beschikbaar komt door hem aan derden (met uitzondering van combinatieleden, onderaannemers en toeleveranciers) ter beschikking te stellen zonder voorafgaande toestemming van Opdrachtgever.

5. Onderaannemer verplicht zich geen publiciteit aan deze aanbesteding te geven, tenzij Opdrachtgever hiermee schriftelijk instemt.

6. Het gestelde in deze overeenkomst laat ingeval van gunning van de opdracht aan Hoofdaannemer, de eindverantwoordelijkheid van Hoofdaannemer voor de juiste uitvoering van de overeenkomst onverlet.

7. Partijen doen over en weer afstand van het recht ontbinding van de onderhavige overeenkomst te vorderen, zowel door middel van een buitengerechtelijke verklaring als door rechterlijke tussenkomst.

8. Indien een bepaling van deze overeenkomst of van overeenkomsten die daarvan het gevolg zijn nietig, niet-rechtsgeldig of niet uitvoerbaar blijken te zijn, laat dit de overige bepalingen onverlet.

9. Op deze overeenkomst is Nederlands recht van toepassing.
	
Aldus overeengekomen en in tweevoud opgemaakt en ondertekend: 


	Hoofdaannemer 

	

	Functie

	

	Bedrijf

	

	Handtekening

	

	Datum

	

	Onderaannemer 

	

	Functie

	

	Bedrijf

	

	Handtekening

	

	Datum
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