Bijlage 4 bij Beschrijvend document Gepersonaliseerde taaltrainingen voor de Rijksoverheid en de Hoge Colleges van Staat, IUC22-600

Bijlage 4_Referentieformulier

Voor het aantonen van de ervaringseis dient u deze bijlage in te vullen en gelden de volgende voorwaarden:
· De beschrijving per kerncompetentie mag maximaal 300 woorden omvatten.
· Inschrijver moet alle gevraagde gegevens in de rechterkolom bij de betreffende kerncompetentie op nemen.
· Ook lopende opdrachten mogen worden opgevoerd voor zover in deze opdracht al uitvoering is gegeven aan de in de kerncompetentie genoemde ervaringsvereisten.  
· Met één referentie mogen meerdere kerncompetenties worden aangetoond binnen een perceel. Inschrijver kan ervoor kiezen dit in één referentieformulier op te nemen of in separate referentieformulieren. Met andere woorden, met één formulier worden twee kerncompetenties aangetoond óf met eenzelfde referentie wordt per formulier een verschillende kerncompetentie aangetoond. Let op, het combineren van kerncompetenties op één referentieformulier kan niet perceeloverstijgend.  
· Inschrijver is zelf verantwoordelijk voor een zo duidelijk en volledig mogelijke beschrijving van de geëiste ervaring. Inschrijver doet dat zodanig dat de aanbestedende dienst eenvoudig kan beoordelen of de beschrijving voldoet aan de gestelde vereisten van de kerncompetentie (zie voor de vereisten: paragraaf 3.4.2. van het Beschrijvend document). 
· De aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor om de juistheid van alle verstrekte informatie in de referentie rechtstreeks te verifiëren bij de referent. Inschrijver stelt de opgegeven contactpersoon van referent daarom vooraf op de hoogte van de mogelijke benadering door de aanbestedende dienst. Het is de inschrijver niet toegestaan om bij de naam van de contactpersoon van de referent de naam van een medewerker van inschrijver in te vullen en/of aan te geven dat de contactpersoon alleen via inschrijver benaderd kan worden.
· Ook kan de aanbestedende dienst nadere bewijsstukken opvragen bij de inschrijver. Bijvoorbeeld bewijsstukken m.b.t. ingangsdatum en/of duur van de overeenkomst en/of de omvang van de referentieopdracht.
· Als blijkt dat een referentieopdracht niet geverifieerd kan worden, dan kan dat leiden tot terzijde legging van de inschrijving. De inschrijver komt dan niet meer voor gunning in aanmerking.
· Als de inschrijver bestaat uit een samenwerkingsverband (combinatie), dan kunnen alle deelnemers gezamenlijk de technische bekwaamheid aantonen. Dat kan bijvoorbeeld doordat een van de leden aan de kerncompetentie voldoet.
· Bij opgave van de referentie moet duidelijk beschreven zijn of inschrijver zelf of (mede) met een andere entiteit (bedoeld wordt een andere onderneming, oftewel rechtspersoon) uitvoering heeft gegeven aan de betreffende referentieopdracht. Als een andere entiteit betrokken was(is) bij de uitvoering van de referentieopdracht, dan moet die andere entiteit bij de uitvoering van de opdracht die voortvloeit uit deze aanbesteding worden ingezet in geval van gunning van de opdracht aan de inschrijver. Zie hieromtrent het bepaalde bij  Ad. 1  in paragraaf 5.1.3. van het Beschrijvend document, in het bijzonder: ‘entiteiten waarop een beroep wordt gedaan in het kader van de geschiktheidseisen’. 
· Als bewijsstuk dat inschrijver daadwerkelijk kan beschikken over de middelen van die andere entiteit geldt de Verklaring Beschikbaarheid middelen van entiteit; onderdeel technisch in bijlage 2 of 3 van het Beschrijvend document die op eerste verzoek van de aanbestedende dienst ingevuld en ondertekend moet worden door de inschrijver  (hoofdaannemer) en de andere entiteit (onderaannemer). Deze andere entiteit dient door inschrijver vermeld te worden in deel IIC van het UEA in bijlage 1 van het Beschrijvend document. Deze andere entiteit moet tevens een UEA in vullen, conform de instructie die inschrijver te zien krijgt bij het invullen van deel IIC.

	[bookmark: _GoBack]PERCEEL / KERNCOMPETENTIE

	1. Referentie voor inschrijving op Perceelnummer en perceelnaam: 
	Perceelnummer:…  
Perceelnaam:…                                                                      

	2. Referentie toont volgende kerncompetentie(s) aan:
	Nummer van de kerncompetentie(s):…
Naam van de kerncompetentie(s):… 

	3. De kerncompetentie(s) onder 2. wordt(en)aangetoond met één (1)  referentie?
	☐ Ja, met 1 referentieopdracht (ga verder vanaf 5.)
☐ Nee, het aantal referenties t.b.v. kerncompetentie bedraagt:…    [aantal invullen] 
    (ga verder vanaf 4.)

	4. Totale waarde van alle referentieopdrachten t.b.v. de kerncompetentie
	De cumulatieve waarde van de referentieopdrachten t.b.v. de kerncompetentie onder 2. bedraagt: 
€ …                   [totale financiële waarde van referentieopdrachten invullen]

	REFERENTIEOPDRACHT

	5. Referentie
	Nummer: …      [Inschrijver nummert zelf] van …   [aantal onder 3. invullen]    
Naam:..

	6. De financiële waarde van de referentieopdracht bedroeg (bedraagt):
	€ …                  [financiële waarde invullen]                                                                                                                      

Let op, als de financiële waarde van de referentieopdracht niet toereikend is voor het financieel volumevereiste van de betreffende kerncompetentie, dan zijn meer referentieopdrachten nodig. Vul in dat geval onderdeel 4. in.

	3. Contactgegevens referent
	Naam en adres van de organisatie:… 
Naam contactpersoon:.. 
Telefoonnummer:..
E-mailadres:..

	4. Startdatum en einddatum van de referentieopdracht 
	Startdatum:…                                           [invullen: dag, maand, jaar]
Einddatum:…                                            [invullen: dag, maand, jaar]

	6. Beschrijving van de kerncompetentie genoemd onder 2 

Geef een kernachtige beschrijving van de referentieopdracht en ga daarbij duidelijk in op de vereisten (m.u.v. de financiële waarde) zodat uit uw beschrijving blijkt dat aan de gestelde kerncompetentie is voldaan.








	Beschrijving in max. 300 woorden:…       [ Inschrijver beschrijft hier de referentieopdracht]
 

	Is de referentieopdracht zelfstandig uitgevoerd door inschrijver of in samenwerking met andere bedrijven (bijvoorbeeld in combinatie of met onderaannemers)?

Geef duidelijk aan wat de taken (werkzaamheden) van inschrijver en de eventueel andere betrokken bedrijven was/is die betrokken waren/zijn bij de uitvoering van de  referentieopdracht.
	☐ zelfstandig uitgevoerd.

Of 

☐ in samenwerking met andere bedrijven uitgevoerd, namelijk:..                   [naam + adres onderneming(en)] waarbij de taken als volgt waren/zijn verdeeld:                                            [geef een duidelijke beschrijving]





