Bijlage 06 'Meedraaiboek Gouda bij Kaarslicht'

Datum: 16-06-2022

Behorend bij bestek: 2022-10 ROVK Omleidingen en evenementen 2023-2024

Gouda bij Kaarslicht werkzaamheden per partner en onderdeel

Medio september 15-sep|Overleg met Leveranciers van Licht, geluid, podia leverancier Stichting GBK
Medio september 15-sep|Overleg OmroepWest ivm live TV uitzending Stichting GBK
Medio september 15-sep|Overleg BOR: evenementen stroomkast, OV mast gemeente Stichting GBK
Medio september 15-sep|aanvraag huur Agnietenkapel gemeente Stichting GBK
Medio september 15-sep|Overleg Gemeente afd ICT over internet aansluiting Oude Stadhuys gemeente Stichting GBK
Eind september 30-sep|Vaststelling podium- licht-, geluid- en camera indeling rondom boom tbv vergunning Organisatie GbK Stichting GBK

begin oktober

1-okt

bespreken totaaltekening met aannemer en stichting(verkeer/ meubilair / indeling Markt eo)

Aannemer O&E

Stichting GBK

Medio oktober

15-okt

Contacten met Zustergemeente Kongsberg over schenking en transport boom

gemeente

Medio oktober

15-okt

Aanvraag vergunning evenement

Stichting GBK

Eind oktober 30-okt|Controle versiermateriaal (ballen, lampen, snoeren) op aantallen en staat Organisatie GbK Aannemer O&E
Eind oktober 30-okt|Controle spandoeken nooduitgang aannemer vlaggen gemeente
Eind oktober 30-okt|Afspraken maken met Kraanbedrijf over dag/tijd transport boom gemeente
Begin november 1-nov|informeren Aannemer O&E, Stichting GbK, aannemer reiniging en intenr over dag/tijd aankomst boom gemeente

Begin november 1-nov|Bespreken inhuur hoogwerker t.b.v. Optuigen boom en inhangen podium verlichting en ophangen spandoeken aannemer vlaggen / stichting GKB Aannemer O&E
begin november 1-nov|afspreken met leverancier hoogwerker over parkeren hoogwerker als deze niet wordt gebruikt Aannemer O&E
Begin november 1-nov|Bepalen personele inzet voor optuigen boom Aannemer O&E
Begin november 1-nov|Bepalen personele inzet voor diverse werkzaamheden verkeer en obstakels Aannemer O&E
Begin november 1-nov|Bespreken inhuur hoogwerker t.b.v. Ophangen vlaggen en spandoeken aannemer Vlaggen Aannemer O&E
Begin november 1-nov|Bepalen personele inzet voor ophangen spandoeken en vlaggen aannemer vlaggen
Begin november 1-nov|Afspreken wanneer de boom weer wordt afgetuigd en afgevoerd Aannemer O&E gemeente

Begin november 1-nov|Informeren naar plannen hergebruik boomstam Aannemer O&E gemeente

Begin november 1-nov|Doorgeven aan de Aannemer O&E wanneer de boom weg moet Aannemer O&E gemeente

Begin november 1-nov|Bespreken inhuur hoogwerker t.b.v. aftuigen boom en weghalen podium verlichting aannemer vlaggen / stichting GKB Aannemer O&E
Begin november 1-nov|Bepalen personele inzet voor aftuigen en afvoeren boom Aannemer O&E
Begin november 1-nov|Bepalen personele inzet na afloop werkzaamheden verkeer en obstakels Aannemer O&E
Begin november 1-nov|Bespreken inhuur hoogwerker t.b.v. Afhalen vlaggen en spandoeken aannemer Vlaggen Aannemer O&E
Begin november 1-nov|Bepalen personele inzet voor afhalen spandoeken en vlaggen aannemer vlaggen
Begin november 1-nov|Opstellen van een verkeersbesluit inzake parkeren en afsluitingen gemeente

Begin november 1-nov|overleg weghalen fietsen / fietsrekken Aannemer O&E gemeente

Begin november 1-nov|Opstellen van een Veiligheidsplan i.o.m. Hulpdiensten en gemeente gemeente Organisatie GbK
Begin november 1-nov|Bepalen locatie voor codrdinators diverse Hulpdiensten gemeente Organisatie GbK
Begin november 1-nov|Bepalen locatie gewondennest met Rode Kruis en GHOR gemeente Organisatie GbK
Begin November 1-nov|toelichting op verkeersbesluit met kaartjes in de media gemeente gemeente

Begin november 1-nov|Bepalen spandoeken EHBO aannemer Vlaggen Organisatie GbK / Gemeente
Begin november 1-nov|Afspraken maken inzake gebruik Stadhuys, incl activiteiten vanuit de evenementen techniek gemeente
Medio november 15-nov|Afspraken maken over toegangscontrole en veiligheid Stadhuys gemeente
Medio november 15-nov|Bestellen bouwhekken met voeten ter bescherming boom aannemer Vlaggen gemeente
Medio november 15-nov|Controle plaats waar boom komt te staan (gat in de “ster”) en controle stroomkast Aannemer O&E
Medio november 15-nov|Afspraken maken met de Marktmeester over gebruik Markt voor optuigen gemeente Aannemer O&E
Medio november 15-nov|Marktmeester houdt rekening met de benodigde ruimte i.v.m. Veiligheid gemeente
Medio november 15-nov|bestellen noodtrap stadhuis gemeente
Medio november 15-nov|Bespreken verlichting in boom Aannemer O&E Stichting GBK
Medio november 15-nov|Bespreken verlichting OV gemeente Stichting GBK
Medio november 15-nov|Gereedmaken van alle benodigde (verkeers) borden Aannemer O&E
Medio november 15-nov|Bespreken inhuur stoelen, afzetlint en dergelijke gemeente

Eind november 30-nov|Plaatsen van parkeerverboden met wegsleepregeling op Klein Amerika Aannemer O&E
Eind november 30-nov|Afspreken ophangen eerste bal Kindercollege — dag en tijd — media en Aannemer O&E inseinen Aannemer O&E gemeente

begin december 1-dec|Afspraken maken met Omgevingsloket over zakpalen centrum/ Cappenersteeg (indien er activiteiten zijn in Stq8:00 uur gemeente Stichting GBK
januari / december 1-dec|Bespreken GbK in Evenementenoverleg met Hulpdiensten en Organisatie gemeente/ veiligheids regio Stichting GBK
Begin december 1-dec|Voorlichting en instructies vrijwilligers verstrekken Stichting GBK
Begin december 1-dec|Bespreken stilzetten carillon Stadhuys en St.Jan en de 7 en 8 uur klok op van 18:55 tot 20:15 op kaarsjesavond gemeente

Begin december 1-dec|Overleg met aannemer reiniging inzake Reiniging en Eindschoonmaak, incl restanten podium bekleding | aannemer reiniging Stichting GBK
Begin december 1-dec|Verzenden brieven aan omwonenden en ondernemers over uitdoen verlichting/ veildigheidsmaatregelen en kaarsen stichting GBK gemeente

Begin december 1-dec|Beschikbaar stellen van sleutels Agnietenkapel en Duiventil voor organisatie GKB gemeente

9 december 9-dec|Begeleiden oplegger met boom naar de “ster” op de Markt via de Kleiweg 7:15 uur stichting GBK + gemeente
9 december 9-dec|Bij eventuele sneeuwval en gladheid inzet gladheidsbestrijding bij opbouw en ceremonie 7:30 uur aannemer reiniging stichting GKB

9 december 9-dec|Bevestigen Piek in boom in horizontale stand 7:30 uur stichting GBK Aannemer O&E
9 december 9-dec|Assistentie kraambedrijf bij plaatsen boom in gat (zaagwerk en dergelijke) 7:30 uur Aannemer O&E
9 december 9-dec|Assistentie bij het losmaken van de opgebonden takken 7:30 uur Aannemer O&E
9 december 9-dec|Start optuigen — bevestigen snoeren met lampen en daarna ballen e.d. 8:00 uur stichting GBK Aannemer O&E
9 december 9-dec|plaatsen vooraankondiging "fietsrek wordt verwijderd op 12 dec" op de Markt en Achter de Waag 9:00 uur Aannemer O&E
9 december 9-dec|Plaatsen van borden Verboden fietsen te plaatsen 8:00 uur Aannemer O&E
9 december 9-dec|Test verlichting in de boom 8:30 uur stichting GBK Aannemer O&E
9 december 9-dec|Leveren van bouwhekken met voet en slot ter bescherming van de boom 9:00 uur aannemer vlaggen gemeente

9 december 9-dec|Leveren van 6 rood/witte afzethekken i.v.m. Veiligheid hoogwerker 9:00 uur Aannemer O&E
9 december 9-dec|Eerste bal ism kindercollege - persmoment 10:30 uur |Aannemer O&E gemeente

9 december 9-dec|Afspraken maken over beveiliging boom gehele periode externe gemeente

10 december 10-dec|Verder gaan met optuigen boom 8:00 uur Aannemer O&E
10 december 10-dec|Leveren van borden en rood/witte afzethekken op Klein Amerika 9:30 uur gemeente Aannemer O&E
10 december 10-dec|Plaatsen/uitventen afzethekken op Klein Amerika ?? gemeente Stichting GBK
11 december 11-dec|Afronden optuigen boom - einde dag oplevering 8:00 uur stichting GBK Aannemer O&E




11 december 11-dec|Leveren en plaatsen van alle borden en hekken, incl hekwerken tbv camera's 8:00 uur Aannemer O&E
11 december 11-dec|Start met verwijderen van obstakels (fietsenrekken, prullenbakken e.d.) 8:00 uur Aannemer O&E
11 december 11-dec|Plaatsen borden "verwijderde fietsen zijn verplaatst naar Herpstraat of A.de Kerk” 8:00 uur Aannemer O&E
11 december 11-dec|Plaatsen van borden met verwijzing alternatieve fietsparkeerplekken 8:00 uur Aannemer O&E
11 december 11-dec|Doorgeven kentekens voertuigen leveranciers, muzikanten tbv podium 10:00 uur |gemeente Stichting GBK
11 december 11-dec|Ophangen spandoeken Nooduitgang en Rode Kruis op de aangegeven locaties 13:00 uur aannemer vlaggen
12 december 12-dec|Reservedatum optuigen ivm warenmarkt 8:00 uur Aannemer O&E
12 december 12-dec|Leveren van 2 met groen versierde dranghekken bij pendelbushalte Gentseweg 9:00 uur Aannemer O&E
12 december 12-dec|Leveren van een bord met tekst (welkom bij Gouda bij Kaarslicht) Gentseweg 9:00 uur Aannemer O&E
12 december 12-dec|Leveren van borden Pendelbushaltes Gentseweg en Vredebest en verwijzing Goud Asfalt 10:00 uur Aannemer O&E
12 december 12-dec|Verwijderen fietsenrekken bij Albert Heijn, Belvedere en oostzijde Markt 10:00 uur Aannemer O&E
12 december 12-dec|Verwijderen prullenbak bij Albert Heijn 10:00 uur Aannemer O&E
12 december 12-dec|Eventueel weggehaalde afgesloten fietsen plaatsen op de Herpstraat en A.de Kerk 10:00 uur Aannemer O&E
12 december 12-dec|Assistentie verwijderen fietsen en rekken 10:00 uur |gemeente Aannemer O&E
12 december 12-dec|Leveren en plaatsen van 15 evenementencontainers op strategische plekken 8:30 uur aannemer reiniging Stichting GKB
13 december 13-dec|Leveren en versieren van 12 dranghekken rond de boom - indien minder nodig dan minder leveren 9:30 uur Aannemer O&E
13 december 13-dec|Afvoeren van de bouwhekken en poten 7:30 uur aannemer vlaggen
13 december 13-dec|Beschikbaar houden van een bereikbaar contactpersoon voor calamiteiten 8:00 uur Aannemer O&E
13 december 13-dec|Bij eventuele sneeuwval en gladheid inzet gladheidsbestrijding 8:00 uur aannemer reiniging Stichting GKB
13 december 13-dec|Aanlevere naam medewerker voor toegangspas Stadhuijs aan stichting GKB 8:00 uur Aannemer O&E
13 december 13-dec|Beschikbaar houden van een bereikbaar contactpersoon voor calamiteiten 8:00 uur Aannemer O&E
13 december 13-dec|Plaatsen van een noodtrap achterzijde Stadhuys — schavot 8:00 uur leverancier gemeente

13 december 13-dec|Beschikbaar stellen medewerker door aanemer Reiniging voor calamiteiten 8:00 uur aannemer reiniging Stichting GKB
13 december 13-dec|Zorgen voor een schone binnenstad en 3 x ledigen prullenbakken 8:00 uur aannemer reiniging Stichting GKB
13 december 13-dec|Ophangen van vlaggen uit het Stadhuys i..0o.m. Gemeente bepalen welke 8:30 uur aannemer vlaggen gemeente

13 december 13-dec|Start opbouw geluidsinstallatie rondom Markt en Stadhuis 8:30 uur leverancier Stichting GKB
13 december 13-dec|Beschikbaar stellen van sleutels Elektra evenementen en warenmarkt kast 9:00 uur gemeente Stichting GKB
13 december 13-dec|Start opbouw lichtinstallatie, podium, regietent 9:00 uur leverancier Stichting GKB
13 december 13-dec|Leveren en plaatsen 4 rood/witte afzethekken Achter de Waag 9:00 uur Aannemer O&E
13 december 13-dec|Leveren van 4 rood/witte afzethekken bij de Kerksteeeg 9:00 uur Aannemer O&E
13 december 13-dec|Leveren en plaatsen van rood/witte afzethekken Hoge Gouwe 9:30 uur Aannemer O&E
13 december 13-dec|Plaatsen van omleidingsborden Hoge Gouwe — Raam enz. 9:30 uur Aannemer O&E
13 december 13-dec|Laten zakken zakpaal i.v.m. Veiligheid en bereikbaarheid Cappenersteeg (indien er activiteiten zijn in de steeg]9:30 uur gemeente Stichting GKB
13 december 13-dec|Plaatsen bordjes Kongsberg en plaatsen voor gehandicapten / genodigden bij de boom 9:30 uur Aannemer O&E Stichting GKB
13 december 13-dec|Extra rondje verzoek medewerking ondernemers verlichting doven 9:30 uur Stichting GKB
13 december 13-dec|Laatste vergadering en aftrap evenement — met burgemeester 10:00 uur gemeente

13 december 13-dec|Leveren van badges voor medewerkers en gasten GbK 10:00 uur gemeente

13 december 13-dec|Toezicht op parkeren Klein Amerika 10:00 uur |gemeente Stichting GKB
13 december 13-dec|Leveren van een katheder, lampje en drukknop voor ontsteking op bordes Stadhuys 9:00 uur Aannemer O&E
13 december 13-dec|Start opbouw Omroep West 10:30 uur |Omroep West Stichting GKB
13 december 13-dec|Beschkbaar stellen sleutel van toren St Jan tijdens overleg met stichting 11:00 uur gemeente

13 december 13-dec|Leveren en plaatsen 78 dranghekken langs het Stadhyus en kring rond de boom 11:00 uur Aannemer O&E
13 december 13-dec|Leveren en plaatsen 10 dranghekken Achter de Waag 11:00 uur Aannemer O&E
13 december 13-dec|Test verlichting in de boom 11:00 uur |Aannemer O&E / gemeente Stichting GKB
13 december 13-dec|Plaatsen LED scherm op Markt 11:00 uur |leverancier Stichting GKB
13 december 13-dec|Start opbouw camera podia 11:30 uur |leverancier / Omroep West Stichting GKB
13 december 13-dec|Leveren van extra dranghekken op diverse locaties i.v.m. eisen veiligheid 12:00 uur Aannemer O&E
13 december 13-dec|Test LED scherm 12:00 uur Stichting GKB
13 december 13-dec|Meelopen met Schouw — Hulpdiensten en Gemeente 13:00 uur |Aannemer O&E / stichting GKB gemeente

13 december 13-dec|Reserveren plaatsen voor Invaliden — plaatsen van bordjes 14:00 uur gemeente

13 december 13-dec|Verwijderen buitenste rij fietsenrek bij juwelier Vooys = afpraak 14:00 uur |juwelier Vooys Aannemer O&E
13 december 13-dec|Aansluiting internet zolder Stadhuys 14:00 uur |gemeente Stichting GKB
13 december 13-dec|Check en afstemming OVL 15:30 uur |gemeente Stichting GKB
13 december 13-dec|Neerzetten van stoelen voor muzikanten en gehandicapten begeleiders 15:30 uur [stichting GBK gemeente

13 december 13-dec|Afhalen van de vlaggen vanuit Stadhuys 16:00 uur aannemer vlaggen
13 december 13-dec|Stil zetten van carillons Stadhuys en St,Jan - ook slagwerkklok Sint Jan tussen 18:59 tot 20:15 16:30 uur gemeente

13 december 13-dec|ophangen lint voor begeleiding genodigden 17:00 uur stichting GKB
13 december 13-dec|Afschakelen OVL toegangs straten 17:45 uur gemeente

13 december 13-dec|plaatsen van de versierde dranghekken rond de boom (eerder bepaald hoeveel hekken) 22:00 uur |Aannemer O&E stichting GKB
13 december 13-dec|Ontvangst en begeleiding invaliden en begeleiders 18:00 uur gemeente

13 december 13-dec|Toegangscontrole bij de boom 18:00 uur |[gemeente stichting GKB
13 december 13-dec|Toegangscontrole bij de Burgerhal 18:00 uur gemeente

13 december 13-dec|Perslijst, deurtekst en pershadges tbv toren St Jan 18:00 uur [stichting GBK gemeente

13 december 13-dec|Verwijderen bordjes aanwijsplekken gehandicapten en genodigden 18:15 uur |stichting GBK Aannemer O&E
13 december 13-dec|Toewijzen van plaatsen voor invaliden en begeleiders 19:00 uur gemeente

13 december 13-dec|Afschakelen OV Markt, Achter de Kerk en schijnwerkpers 19:00 uur gemeente

13 december 13-dec|Boom verlichting omschakelen naar tijd schakelaar 20:10 uur stichting GKB / gemeente
13 december 13-dec|Verlichting 4 platanen Markt weer aan 20:10 uur gemeente

13 december 13-dec|Opruimen evenementen techniek: podium, geluid, licht, TV wagens e.d. 20:15 uur |leverancier /| Omroep West stichting GKB
13 december 13-dec|Opruimen van de stoelen voor de muziekanten 20:15 uur stichting GKB
13 december 13-dec|Afvoeren katheder, drukknop en snoer vanaf bordes Stadhuys 21:30 uur Aannemer O&E
13 december 13-dec|Afvoeren van alle dranghekken langs Stadhuys en grote kring rond de boom 21:30 uur Aannemer O&E
13 december 13-dec|Afvoeren van alle extra dranghekken op verschillende locaties 21:30 uur Aannemer O&E
13 december 13-dec|Afvoeren rood/witte afzethekken van Achter de Waag 21:30 uur Aannemer O&E
13 december 13-dec|Terug plaatsen buitenste fietsenrek bij juwelier Vooys 21:30 uur |juwelier Vooys Aannemer O&E
13 december 13-dec|Omhoog zetten zakpaal Cappenersteeg 21:30 uur [gemeente stichting GKB
13 december 13-dec|Inschakelen OVL behalve schijnwerpers op stadhuis 21:30 uur gemeente




13 december 13-dec|Inleveren sleutels stroom evenementenkast en toren St Jan 21:30 uur [gemeente stichting GKB
13 december 13-dec|Ledigen alle evenementencontainers 22:00 uur |aannemer reiniging stichting GKB
13 december 13-dec|Afvoeren van alle evenementencontainers 22:00 uur [aannemer reiniging stichting GKB
13 december 13-dec|Eindschoonmaak mede i.v.m. Warenmarkt zaterdag 22:30 uur |aannemer reiniging stichting GKB
13 december 13-dec|afvoeren noodtrap stadhuijs 22:30 uur [leverancier gemeente

13 december 13-dec|Met hoogwerker neerhalen van podium verlichting 22:30 uur |leverancier stichting GKB
14 december 14-dec|schakeling terugzetten schijnwerpers op Stadhuys weer aan ?? gemeente

16 december 16-dec|Verwijderen en afvoeren van alle verkeersborden en afzethekken 7:30 uur Aannemer O&E
16 december 16-dec|Verwijderen en afvoeren dranghekken en borden bij Pendelbushaltes 7:30 uur Aannemer O&E
16 december 16-dec|Terugplaatsen van alle verwijderde fietsenrekken en prullenbakken 7:30 uur Aannemer O&E
16 december om enkele dagen controle boom - mede afhankelijk van het weer Aannemer O&E
16 december 16-dec|Afhalen en afvoeren van de Nooduitgang- en Rode Kruis spandoeken 8:00 uur gemeente aannemer vlaggen
07 januari 2020 7-jan|Loskoppelen snoeren van de verlichting in de boom 7:30 uur Aannemer O&E
07 januari 2020 7-jan|leveren container voor groen afval 7:30 uur aannemer reiniging stichting GKB
07 januari 2020 7-jan|Uit het gat takelen van de boom i.s.m. kraambedrijf 7:30 uur Aannemer O&E
07 januari 2020 7-jan|Op jukken leggen van de boom 7:30 uur Aannemer O&E
07 januari 2020 7-jan|Aftuigen boom — alle versiermaterialen en piek 7:30 uur Aannemer O&E
07 januari 2020 7-jan|De boom ontdoen van alle takken zodat er een kale stam overblijft 8:00 uur Aannemer O&E
07 januari 2020 7-jan|Afvoeren van alle takken 10:00 uur Aannemer O&E
07 januari 2020 7-jan|Afvoeren stam (geheel of in stukken) i.o.m. De gemeente 10:00 uur Aannemer O&E
07 januari 2020 7-jan|Afsluiten gat in de Ster 12:00 uur Aannemer O&E
07 januari 2020 7-jan|Eindschoonmaak oplevering 12:00 uur |[aannemer reiniging stichting GKB

na 7 januari 2020

7-jan

inventarisatie materialen

stichting GBK

Aannemer O&E




