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In de bijlage vindt u een nadere toelichting op de te volgen procedure en een aantal specifieke velden.
Per aanvraag dient een apart aanvraagformulier ingediend te worden!
	GEGEVENS KANDIDAAT KAARTHOUDER

	Naam (incl. tussenvoegsel)
	     

	Voorletters (1e Voornaam voluit)
	     

	Geslacht
	Nationaliteit
	     
	     

	Straat + huisnummer
	     

	Postcode 
	 Plaatsnaam
	     
	     

	Geboorteplaats        
	Geboortedatum
	     
	     

	Wettelijk ID soort
(zie toelichting op blz. 2)
	Wettelijk ID nr.
	     
	     

	E-mailadres
	     

	Telefoonnummer
	     

	VOG nummer of VGB nummer
(zie toelichting op blz. 2)
	     

	Verloopdatum VGB c.q.
Datum uitgifte VOG
	     
     

	Referentiegegevens (zie toelichting)
	     

	Huidige Defensiepasnr. (indien in bezit)
	9528 5013 -      

	GEGEVENS TBV KAARTAANVRAAG

	Geldigheidsduur
	     

	t.b.v. Locatie en/of onderdeel
	[bookmark: _GoBack]     

	ALDUS NAAR WAARHEID INGEVULD

	Datum
	Plaats
	Handtekening kandidaat kaarthouder

	


	
	




	GEGEVENS LEVERANCIER/WERKGEVER

	Naam bedrijf
	     

	Contactpersoon
	     

	Straat – Huisnummer
	     

	Postcode – Plaatsnaam
	     

	Telefoonnummer
	     

	Contractnummer
	     

	Datum einde contract
	     



	Akkoord leverancier / werkgever:   ja  /  nee 

	Voornaam + Achternaam
	HANDTEKENING / DATUM

	

	




	BEHOEFTESTELLER/LIJNMANAGER  INTERN DEFENSIE

	Voornaam + Achternaam
	     

	Voorvoegsel(s) / Rang
	     

	Afdeling
	     

	Telefoonnummer
	     

	Reden kaartaanvraag
	     

	
Handtekening voor akkoord
	
     



In te vullen door Kaartaanvrager DBS: 
	Aanvraag verwerkt:   ja  /  nee 

	Voornaam + Achternaam
	HANDTEKENING / DATUM

	

	



Toelichting
Aanvraagformulier Defensiepas Type 4

1. Algemeen 

· Per aanvraag 1 formulier juist en volledig invullen (in duidelijk leesbare blokletters).. Hierbij dient de juiste/laatste versie gebruikt te worden. De laatste versie vindt u op:
http://intranet.mindef.nl/portaal/service/diensten/Defensiepas/Informatie_tbv_Actoren/bibliotheek.aspx

· Nadat de identiteit conform de Wet op de identificatieplicht is vastgesteld, de noodzaak tot toegangsregeling, controle op juistheid en volledigheid van de ingevulde gegevens mag een IDD type 4 worden aangevraagd.

· Deze aanvraag is slechts bedoeld voor de fysieke pas; autorisaties voor gebouwen en/of terreinen dienen separaat te worden aangevraagd op locatie!

· Tijdens de lifecycle van de pas (aanvraag t/m inname) dient men te handelen conform uitvoeringsbepaling A/007 “Toegangsregeling”, van de Beveiligingsautoriteit Defensie.

· Bij de initiële aanvraag van een Defensiepas type 4 dient een origineel VOG (Ref B/003) meegestuurd te worden. Uitsluitend een VOG op basis van het Defensieprofiel of gelijkwaardige functie binnen het Rijk wordt geaccepteerd. De VOG mag gerekend vanaf de afgiftedatum tijdens de werkzaamheden de termijn van 4 jaar niet overschrijden.
Bij een functiewisseling dient opnieuw te worden beoordeeld of de juiste onderzoeksvelden zijn vermeld op het VOG. Indien dat niet het geval is dient per omgaande een nieuw VOG te worden aangevraagd, ook al is de termijn van 4 jaar niet overschreden.

NB Een VOG hoeft niet meegestuurd te worden, indien een VGB noodzakelijk is (zie pt. 3).
2. Te volgen procedure (routering)
De routering van het aanvraagformulier is achtereenvolgens:

· Aanvrager. De medewerker van de dienstverlener, die op basis van zijn contract met Defensie regelmatig op Defensieterreinen dient te komen, vult het aanvraagformulier in. Het formulier wordt door de dienstverlener, na controle juistheid en volledigheid, doorgestuurd aan de behoeftesteller/lijnmanager intern Defensie. 

· De behoeftesteller/lijnmanager valideert of de aanvraag geschiedt naar aanleiding van een geldig contract met Defensie en completeert het formulier. 

· Behoeftesteller/lijnmanager stuurt dit formulier naar de betreffende kaartbeheerder Type 4. 

· Kaartbeheerder Type 4 controleert het formulier op compleetheid

· Kaartbeheerder Type 4 voert de aanvraag in het DBS in en draagt hiermee zorg voor de productieopdracht van de Defensiepas; vervolgens koppelt Kaartbeheerder terug naar behoeftesteller ten einde de kandidaat kaarthouder te informeren over de noodzaak om foto te laten maken. 

· Lijst met beschikbare fotostudio’s is beschikbaar via intranet. 
3. Toelichting specifieke velden
Onderstaand is een toelichting gegeven op een aantal specifieke invulvelden:

· Ad “VGB Nummer c.q. VOG nummer”
Indien de kandidaat kaarthouder onbegeleid toegang nodig heeft tot een beveiligingscategorie 1, 2 of 3 object (TBB 1, 2 en/of 3) is het noodzakelijk een bijpassend VGB te overleggen.

· Referentiegegevens
Hier de naam van het bedrijf vermelden.
Kaartbeheerder vermeldt dit bij de aanvraag, wat vervolgens zichtbaar is op de pas. 
Dit ter bevordering van de fysieke controle.

· Verklaring gebruikte afkortingen: 
VOG	Verklaring Omtrent Gedrag
VGB	Verklaring Geen Bezwaar
[bookmark: tuk]Wettelijk ID	Wettelijk identiteitsbewijs (Paspoort, Nederlandse identiteitskaart of rijbewijs)
Bij niet volledig of onjuist ingevulde velden kan de aanvraag niet in behandeling genomen worden!

Versie 6.3						Pagina 1 van 2                                                                      30-09-2020

Versie 6.3	Pagina 2 van 2 	30-09-2020
image1.png




