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Aanvraag & Inname Sleutels
	Document:
	IV-Schap 23-01

	
	
	Versie:
	1.0

	
	
	Ingangsdatum :
	23-01-2019

	
	
	Status:
	Definitief



NB: Zonder aanwijzing worden geen sleutels verstrekt.

Aanvraagdatum:         		Retourdatum: _________________

Sleutel(s) op naam van medewerker:            	Bedrijf: 

Bereikbaar op telefoonnummer:

Ten behoeve van: 

Specificaties/bijzonderheden: 

Behorende bij de aanwijzing(en) :             

“De hoofd- installatieverantwoordelijke van de gemeente Leiden verklaard dat bovenstaande gegevens juist zijn vermeld, dat de medewerker de bij deze sleutel(s) behorende opleidingen en instructies heeft gevolgd, en dat de medewerker bekend is met de werkzaamheden en de daarbij behorende veiligheidsmaatregelen, die aan deze sleutel(s) en bijbehorende aanwijzing zijn verbonden.” 

NB: Digitale handtekening is niet rechtsgeldig.

Hieronder aangeven welke sleutels aangevraagd en uitgegeven worden
	Naam sleutel
	Nr. sleutel indien van toepassing

	
	

	
	

	
	

	
	



Akkoord aanvraag door Hoofd-Installatieverantwoordelijke betreffend domein: 

Handtekening akkoord H-IV sleutel aanvraag : _____________________   Datum: 

	Tekenen voor ontvangst medewerker:
Ondergetekende heeft de sleutels vermeld op dit formulier ontvangen en:
Hij / zij zal voorkomen dat de sleutels worden nagemaakt
Hij / zij zal voorkomen dat de sleutels in andere handen geraken
Hij / zij zal bij diefstal van deze sleutels onverwijld kennis geven aan de IV-er van het betreffende  domein en er moet een proces verbaal worden overlegd. 
Hij / zij zal bij verandering van functie dit melden aan de IV-er van het betreffende  domein. 
Hij / zij zal bij beëindiging van het dienstverband of bij eerste aanzegging door de IV-er zorgen voor onmiddellijke inlevering van de sleutels bij de installatie beheerder

Datum:                                            Handtekening _______________________



	Tekenen voor inname sleutels door Hoofd-Installatieverantwoordelijke:

Ondergetekende heeft de sleutels vermeld op dit formulier ontvangen van de bovengenoemde medewerker en:

Datum: _______________________                           Handtekening _____________________
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