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	Gegevens 
	Opgave van de gevraagde informatie t.b.v. EA accountantsdiensten PCBO

	Hoedanigheid van Inschrijver:
	□ Zelfstandig
□ Combinatie
□ Hoofdaannemer

	Naam Inschrijver:
	

	Postadres:
	

	Bezoekadres:
	

	Contactpersoon:
	

	Naam:
	Naam:
Functie:
Telefoonnummer:
Emailadres:

	Naam van de persoon die de Inschrijver
rechtsgeldig kan vertegenwoordigen
volgens het handelsregister:
	

	Naam en adresgegevens combinatieleden:
	Ingeval van combinatie dient de eigen verklaring door elk lid  ingevuld te worden en ondertekend

	Korte algemene beschrijving (maximaal 2 A4) van de organisatie, structuur en werkzaamheden
van Inschrijver, en eventuele combinatieleden en/of onderaannemers.

	


□ Aanvinken wat van toepassing is
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Bijlage 2: UEA (Tenderned)
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	[bookmark: _Toc188441150]

	Kerncompetentie 1

	Naam opdrachtgever
	

	Adres
	

	PC/Plaats
	

	Telefoon
	

	Naam contactpersoon
	

	Datum start overeenkomst
	

	Datum einde overeenkomst
	

	Reden einde overeenkomst
	

	Aantal deelnemers (leerlingen/ studenten)
	

	Korte beschrijving van de opdracht:
	

	 

	 Maximaal 500 woorden.

	 

	 

	 

	 

	

	Kerncompetentie 2

	

	Opgave netwerken en inhoudelijke rol/bijdrage hierin, per netwerk hieronder in te vullen

	Netwerk/organisatie
	

	Naam contactpersoon
	

	Telefoon
	

	Datum start betrokkenheid
	

	Datum einde betrokkenheid
	

	Reden einde betrokkenheid
	

	Korte beschrijving van de rol/bijdrage (per netwerk:
	

	 

	 Maximaal 500 woorden.
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In dit Programma van Eisen en wensen zullen de uitgangspunten worden vermeld om een zo duidelijk mogelijk beeld te geven van de in het kader van de opdrachtverlening te sluiten overeenkomst. Het programma van eisen heeft een uitsluitend karakter. Eisen zijn aan te merken als “knock-out”- criteria, wat inhoudt dat indien er met “nee” geantwoord wordt, geen antwoord is gegeven en/of met ja plus voorwaarden geantwoord wordt, dit leidt tot het terzijde leggen van de inschrijving. De betreffende inschrijver komt dan niet meer voor gunning in aanmerking.

	Eis

	Omschrijving

	1.1

	· de accountant dient in het kader van zijn algemene certificerende functie bepaalde rapportages te verzorgen;
· deze rapportages moeten aan concern controller, College van Bestuur en Raad van Toezicht worden uitgebracht;
· hierbij moet een bepaalde procedure worden gevolgd;
· hierbij moet – in de tijd gezien – een bepaalde planning worden aangehouden, waarbij de interim-controle in oktober of november plaatsvindt, de jaarrekeningcontrole in april en/of mei moet plaatsvinden en begin juni de rapportages beschikbaar moeten zijn;
· naar aanleiding van de interim-werkzaamheden van de accountant vindt in december of januari een evaluatie plaats tussen de accountant, concern controller en de portefeuillehouder van het CvB, naar aanleiding van de jaarrekeningcontrole vindt een eindevaluatie plaats begin juli van elk jaar.
· PCBO ontvangt (bij de aanbestedingstukken) een voorbeeld van de accountants- en beoordelingsverklaring, een accountantsrapportage.

Kan de accountant onvoorwaardelijk aan deze eis voldoen?

	□ Ja
	□ Nee

	
	Toelichting: 



	1.2

	· De accountant dient bij bepaalde deelverantwoordingen een accountantsverklaring te verzorgen;
· de accountant dient bij bepaalde projecten een accountantsverklaring te verzorgen;
· de accountant dient zich te hierbij aan een nog nader met PCBO overeen te komen planning te houden. 

Kan de accountant onvoorwaardelijk aan deze eis voldoen?

	□ Ja
	□ Nee

	
	Toelichting: 



	1.3
	  De accountant voorziet in de natuurlijke adviesfunctie.

Hoe gaat de accountant deze adviesrol vervullen?

	□ Ja
	□ Nee

	
	Toelichting:



	1.4

	De adviezen van de accountant zijn oplossingsgericht en op PCBO toegesneden.

Wat is de visie van de accountant met betrekking tot zijn rol bij de diverse onderdelen van PCBO?

	□ Ja
	□ Nee

	
	Toelichting:




	1.5

	Gezien het karakter van de natuurlijke adviesfunctie dient de accountant in staat te zijn om binnen 2 weken na verzoek van PCBO niet alleen de benodigde adviescapaciteit te leveren, maar ook binnen die gestelde termijn oplossingen aan te dragen ter verbetering van de administratieve organisatie en de informatievoorziening.

Kan de accountant onvoorwaardelijk aan deze eis voldoen?

	□ Ja
	□ Nee

	
	Toelichting:




	1.6

	· De accountant verstrekt op verzoek algemene bestuursondersteuning aan de organisatie. Dit bestaat in iedere geval uit het bijwonen van een vergadering van de Auditcommissie van de Raad van Toezicht (éénmaal per jaar) en met de Raad van Toezicht (éénmaal per jaar) en van het College van Bestuur (twee maal per jaar). 

Kan de accountant onvoorwaardelijk aan deze eis voldoen?

	□ Ja
	□ Nee

	
	Toelichting:



	1.7

	De accountant geeft op zijn factuur voor iedere (deel)verantwoording aan:
· de werkzaamheden die hij heeft verricht, ten behoeve van welk onderdeel van PCBO en ten behoeve van welk tijdvak;
· verantwoording per Stichting en overkoepelende taken;
· de uren per medewerker die hiervoor nodig waren;
· de tarieven per medewerker.

Kan de accountant onvoorwaardelijk aan deze eis voldoen?

	□ Ja
	□ Nee

	
	Toelichting:




	
Inschrijver


	Datum
	


	Plaats
	


	Naam
	


	Functie
	


	Onderneming
	


	Handtekening
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	`
Overeenkomst Accountantsdiensten


tussen

St. PCBO Rotterdam-Zuid en XXX 







































Contractnummer	:
Datum	:

Inhoudsopgave:


Artikel  1 :	Algemeen
Artikel  2 :	Onderwerp van deze overeenkomst
Artikel  3 :	Duur van de overeenkomst
Artikel  4 : 	Tussentijdse beëindiging  van de overeenkomst
Artikel  5 :	Organisatie en coördinatie
Artikel  6 : 	Vergoedingen
Artikel  7:	Facturering en betaling
Artikel  8:	Inkoopvoorwaarden 	

Bijlagen
	OVEREENKOMST

Ondergetekenden: 
Stichting PCBO Rotterdam-Zuid, gevestigd te Rotterdam-Zuid, te dezen rechtsgeldig vertegenwoordigd door XXXX, hierna te noemen PCBO: 

en 

XXX , gevestigd te XXX, te dezen rechtsgeldig vertegenwoordigd door de 
Algemeen Directeur, de heer / mevrouw XXX, hierna te noemen XXX; 

in aanmerking nemende dat: 


· partijen in de onderhavige overeenkomst de voorwaarden wensen vast te leggen die op de door XXX aan PCBO te leveren diensten van toepassing zullen zijn; 

· partijen met betrekking tot het leveren van diensten met betrekking tot accountantsdiensten in het algemeen en het leveren van aanvullende diensten een duurzame relatie wensen op te bouwen; 


komen overeen als volgt: 

Artikel 1 	Algemeen

1.1	Van deze overeenkomst maakt integraal onderdeel uit hetgeen is gesteld en geregeld in de bij deze overeenkomst behorende bijlagen, te weten: 

· Nota’s van inlichtingen d.d. xx en xx (bijlage 1)
· De Aanbestedingsleidraad (bijlage 2);
· ARVODI 2018(bijlage 3).
· De Inschrijving van XXX  gedateerd xx xx (bijlage 4); 

Voor zover deze overeenkomst afwijkt van het gestelde in één of meer van de bijlagen, prevaleert het in deze overeenkomst bepaalde.
Voor zover deze bescheiden met elkaar in tegenspraak zijn prevaleert het hoger genoemde document boven het lager genoemde.

Artikel 2	Onderwerp van deze overeenkomst 

2.1	XXX  wordt belast met de accountantsdiensten zoals omschreven in de Aanbestedingsleidraad d.d……...(bijlage 2).

Artikel 3	Duur van de overeenkomst 

3.1	Deze overeenkomst geldt voor de duur van 3 jaar, ingaande op xx-xxxx-xxxx en eindigend van rechtswege op xx-xxxx-xxxx.
3.2	PCBO heeft de mogelijkheid deze overeenkomst ten hoogste viermaal met een periode van één jaar te verlengen. PCBO zal  minimaal drie maanden van te voren informeren of zij van deze gelegenheid gebruik maakt. 

 
Artikel 4	Tussentijdse beëindiging van de overeenkomst 

4.1	PCBO kan deze overeenkomst met onmiddellijke ingang opzeggen, indien XXX accountants tekortschiet in de nakoming van deze overeenkomst, nadat PCBO, XXX schriftelijk in de gelegenheid heeft gesteld om haar verplichtingen alsnog deugdelijk na te komen, onverlet het recht van PCBO om nakoming dan wel schadevergoeding te vorderen.

Artikel 5	Organisatie en coördinatie 

5.1	XXX zal zorgdragen voor een zodanige organisatie van haar onderneming dat een adequate dienstverlening is gewaarborgd. 

5.2	PCBO wijst een coördinator aan die de contacten onderhoud met XXX. 

5.3	XXX accountants wijst een coördinator aan ten behoeve van PCBO. 

5.4	Indien de samenwerking tussen een functionaris van PCBO met een functionaris van XXX naar het oordeel van PCBO niet voldoet, draagt XXX er na overleg zorg voor dat de samenwerking van de zijde van XXX wordt overgenomen door een andere functionaris. 

Artikel 6	Vergoedingen 

6.1	PCBO is voor de dienstverlening van XXX een tarief verschuldigd zoals aangeboden in de offerte d.d. xx xx 2022 van XXX. 

6.2	PCBO is naast de in lid 1 van dit artikel genoemde tarieven voor de overige diensten de vergoedingen verschuldigd zoals opgegeven in de offerte van XXX 
d.d. xx xx 2022.

6.3	De prijzen en tarieven zijn vast gedurende het eerste jaar van de overeenkomst. De geoffreerde prijzen en tarieven liggen vast voor de duur van de overeenkomst. Met dien verstande, dat een indexering van deze bedragen en ingediende tarieven voor de eerste keer mogelijk is per boekjaar 2024. De prijsaanpassing moet gebaseerd zijn op het actuele CBS indexcijfer voor zakelijke dienstverlening categorie 692 Accountants, boekhouders en belastingconsulenten (2022=100). 

Artikel 7	Facturering en betaling

7.1 	De kosten van de aanvullende werkzaamheden worden achteraf per maand in rekening gebracht. Uit de facturering blijkt duidelijk en ondubbelzinnig waarop de kosten betrekking hebben. Bij individuele aspecten wordt minimaal de naam van de opdrachtgever vermeld. Over nadere in -of aanvulling worden (werk)afspraken tussen de XXX en PCBO gemaakt. 

7.2 	De kosten van eventuele extra werkzaamheden buiten het contract worden eveneens achteraf per maand in rekening gebracht uiterlijk 2 maanden nadat de werkzaamheden hebben plaatsgevonden met minimaal de vermelding van de naam van de opdrachtgever. Deze verrichtingen worden door XXX alleen gefactureerd indien er vooraf door of namens PCBO een getekende opdracht is verstrekt.

7.3 	De facturering geschiedt (in de toekomst mogelijk elektronisch) conform de eisen en richtlijnen van PCBO. 

7.4 	PCBO betaalt de door haar op basis van de Overeenkomst verschuldigde bedragen uiterlijk binnen 30 dagen na ontvangst van de desbetreffende factuur aan XXX.



Artikel 8	Inkoopvoorwaarden 

8.1	Op deze overeenkomst zijn de Algemene inkoopvoorwaarden dienstverlening (ARVODI 2018) van toepassing.

8.2	Andere voorwaarden dan in deze overeenkomst zijn opgenomen, zoals algemene voorwaarden van XXX , zijn niet van toepassing. 

Aldus opgemaakt en getekend in tweevoud te XXXXX  op YYYYYY. 


PCBO								XXX 

namens deze,
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Bijlage 6: Akkoordverklaring overeenkomst en ARVODI 2018
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Door ondertekening van deze bijlage verklaart Inschrijver dat hij akkoord is met de concept- overeenkomst en ARVODI 2018 zoals genoemd in Bijlage 5, met uitzondering van onderstaande tabel. 

	Nr clausule
	Niet akkoord met:
	Voorstel tekst:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Etc.
	
	




	Naam ondergetekende: 

	

	Functie ondergetekende:

	

	Datum:

	

	Handtekening:
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Als onderdeel van de offerte dient de inschrijver een aantal tabellen op te leveren. 

Aandachtspunten bij het invullen van deze bijlage:
1. Alle gele vlakken dienen te worden ingevuld.
2. Voor alle onderdelen afzonderlijk en gezamenlijk geldt dat een prijs afgegeven dient te worden. Dit geldt eveneens voor inzet # uren.
3. Voor de prijs per jaar is een bandbreedte bepaald: 
Van de ingediende Inschrijfprijzen wordt het gemiddelde berekend en wordt vastgesteld welke Inschrijfprijzen binnen een bandbreedte van 15% van de gemiddelde Inschrijfprijs vallen. 
Inschrijfprijzen binnen de bandbreedte worden beoordeeld zoals vermeld in hst 6.6. 
Inschrijfprijzen buiten de bandbreedte ontvangen een 0-score op Prijs.
4. De uurtarieven moeten gelden voor alle accountantsdiensten. 
5. De uurtarieven moeten conform het prijspeil van 2022 zijn.
6. Niet genoemde functieniveaus mogen achteraf niet in rekening worden gebracht.






1.1 Prijs voor uitvoeren controle jaarrekeningen en accountantsrapport incl. Accountantsverklaring

De inschrijvers dienen (in Euro) aan te geven voor welke prijs (exclusief omzetbelasting) zij op basis van het vastgestelde programma van eisen en wensen offreren. De aanbesteding en gunning geschieden voor het totaal van alle onderdelen m.b.t. de jaarrekeningcontrole. De totaalprijs dient (inclusief interim-controle) aangegeven te worden in onderstaand schema

	Onderdeel
	Kosten

	Stichting PCBO
	

	Totaal
	




# Uren controle jaarrekening 

	 
	Partner
	Sr Manager
	Manager
	Supervisor
	Sr Assistent
	Assistent
	Totaal

	Stichting PCBO
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Totaal
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 





1.2  Uurtarieven

Omdat PCBO de accountant kan vragen werkzaamheden te verrichten buiten de scope van deze aanbesteding is het van belang dat partijen aangeven welke uurtarieven zij hanteren. 

	Functieniveau 
	Partner
	Sr Manager
	Manager
	Supervisor
	Sr Assistent
	Assistent
	Totaal

	Uurtarieven (EUR)
	
	
	
	
	
	
	

	Weging
	1
	2
	2
	2
	3
	3
	13

	Uurtarief x weging
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	Presentatieteam (1) 

	Naam:
	

	Functienaam binnen Project:
	

	Korte beschrijving functie:
	





	Presentatieteam (2) 

	Naam:
	

	Functienaam binnen Project:
	

	Korte beschrijving functie:
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	De eerste kolom verwijst naar het model dat moet worden gebruikt voor de vereiste verklaringen/gegevens. De kolom “Vraag” geeft een korte omschrijving van de desbetreffende vraag of de vereiste verklaring/het vereiste document. In de kolom “Antwoord” dient Inschrijver aan te geven of hij voldoet aan de gestelde eis. De kolom “Bijlage” verwijst naar de bijlagen waarin het vereiste antwoord, de verklaring of het document bij de Inschrijving moet worden aangeleverd. 

Uw bijlagen/documenten moeten worden aangeleverd zoals hieronder aangegeven. Alle vragen moeten worden beantwoord. Indien het niet mogelijk is een bepaalde vraag te beantwoorden, dient u de reden hiervoor aan te geven. Dit zal worden beschouwd als een antwoord, hoewel het belangrijk is hierbij te realiseren dat het niet (volledig) beantwoorden van een vraag, de beoordeling van uw Inschrijving kan beïnvloeden. Het met “nee” beantwoorden van een vraag kan resulteren in automatische uitsluiting van de verdere aanbestedingsprocedure.



	Model/Verklaring/
Mededeling
	Vraag
	Antwoord
	Bijlage

	Fase: Inschrijving

	

	-
	Aanbiedingsbrief
	Ja 
	Nee 
	

	       Bijlage 1
	Inschrijfformulier
	Ja
	Nee
	Bijlage 1

	Bijlage 3
	Referenties
	Ja
	Nee
	Bijlage 2

	Bijlage 4
	Conformiteitenlijst Eisen 
	Ja
	Nee
	Bijlage 3

	Hst 5.2. eis 1
	Voorbeeld accountants- en beoordelings-verklaring, een accountantsrapportage
	Ja
	Nee
	Bijlage 3A

	Bijlage 6
	Akkoord Concept-overeenkomst en Arvodi 2018
	Ja
	Nee
	Bijlage 4

	

	1. Prijsdocumenten

	Bijlage 7
	Invulformulier Kosten en Tarieven
	Ja 
	Nee 
	Bijlage 5

	
	
	
	
	

	1. Kwalitatieve documenten

	-
	Document Kwaliteit
	Ja 
	Nee
	Bijlage 6

	
	
	
	
	

	1. Presentatie

	Bijlage 8
	Namen en functies van het presentatieteam
	Ja 
	Nee 
	Bijlage 7

	
	
	
	
	

	Checklist (deze bijlage)

	Bijlage 9
	Is deze checklist compleet ingevuld en bijgevoegd?
	Ja 
	Nee 
	Bijlage 8

	
	
	
	
	

	Ondertekening

	Naam:
	

	
	

	Handtekening
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