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Bijlage Onderhandelingsfase bij Nota van Inlichtingen-1 

Uitleg begrippen voorlopige inschrijving, onderhandelingsfase en definitieve inschrijving 
 
Voorlopige inschrijving 
De voorlopige Inschrijving betreft de beantwoording van slechts drie van de vijf wensen ten 
aanzien van de kwaliteit, te weten: 
-Wens G.2.a (zie paragraaf 5.2.1 van het Beschrijvend document, betreft ‘Wensen ten aanzien van 
Exploitatie- en verbeterplan’) 
-Wens G.2.c. (zie paragraaf 5.2.3 van het Beschrijvend document, betreft ‘Wensen ten aanzien van 
Uitwerking van de pilot integreren warme dranken voorziening en catering op De Resident’) 
-Wens G.2.d. (zie paragraaf 5.2.4 van het Beschrijvend document, betreft ‘Wensen ten aanzien van 
Circulaire Econeutrale catering’) 
 
Pas bij de definitieve inschrijving dienen vervolgens, naast bovengenoemde drie wensen, ook de 
overige twee wensen ten aanzien van kwaliteit te worden ingediend, te weten:  
-Wens G.2.b ‘Wensen ten aanzien van Plan van aanpak Sociaal Ondernemerschap 2.0’ 
-Wens G.2.e ‘Wensen ten aanzien van Beschrijving vergaderlunch A, B en C, lunchdeal en 
pauzepleinlunch’ 
 
Zie verder ook bijlage 4 ‘beantwoording wensen / gunningscriteria’ 
 
Het prijsinvulformulier dient u in bij uw definitieve Inschrijving.  
 
In de Nota van Inlichtingen-1 is in de Mededeling Aanbestedende Dienst nr. 1 een gewijzigde 
planning opgenomen. De voorlopige Inschrijvingen dienen uiterlijk op de datum en het tijdstip 
zoals vermeld in de gewijzigde planning in te zijn ingediend. 
U dient uw voorlopige Inschrijving in via de Berichtenmodule in TenderNed.  
 
 
Onderhandelingsfase (bespreken Voorlopige Inschrijvingen met Inschrijvers) 
Een Inschrijver mag alleen deelnemen aan de onderhandelingen indien deze tijdig (zie paragraaf 
1.3) een voorlopige Inschrijving heeft gedaan en voldoet aan de gestelde eisen.  
 
Nadat Inschrijvers hun voorlopige Inschrijving hebben gedaan, zal met ieder van de Inschrijvers 
apart een onderhandelingsgesprek plaatsvinden op de data zoals opgenomen in de gewijzigde 
planning (zie de Mededeling Aanbestedende Dienst nr. 1 in de Nota van Inlichtingen-1). 
 
De onderhandelingen zijn erop gericht om de Inschrijving te verbeteren, maar zal geen betrekking 
hebben op het aanpassen van de minimumeisen en de gunningscriteria. Aanbestedende dienst 
heeft de mogelijkheid om een tweede onderhandelingsronde te initiëren en zal in dat geval de 
planning hierop aanpassen. Het doel van de onderhandelingen is het optimaliseren van de 
Inschrijving en het verkrijgen van inzicht in de haalbaarheid van de ideeën van de Inschrijvers.  
 
De Inschrijvers die deelnemen aan de onderhandeling kunnen met de Aanbestedende dienst 
spreken over de toelaatbaarheid van oplossingsrichtingen binnen de Overeenkomst. 
Daarbij zal aandacht worden besteed aan het gevolg dat Opdrachtgever/Aanbestedende Dienst wil 
geven aan de door de Inschrijver gesignaleerde kansen. Indien de Aanbestedende dienst bepaalde 
kansen niet mogelijk wil maken, zal Aanbestedende dienst dat kenbaar maken tijdens de 
onderhandelingen. Indien Aanbestedende dienst bepaalde kansen wel mogelijk wil maken, zal met 
de Inschrijver besproken worden wat nodig is om de kans(en) te realiseren.  
 
De Inschrijver zal zo spoedig mogelijk voorafgaand aan de onderhandelingen van de 
Aanbestedende dienst vernemen welke agendapunten besproken zullen worden gedurende de 
onderhandelingen. Daarnaast is het mogelijk dat de Inschrijver de agenda zelf aanvult met 
agendapunten. Deze agendapunten dienen zo spoedig mogelijk voorafgaand aan de 
onderhandelingen te worden ingediend via de ‘Berichten’ module in TenderNed. Het is mogelijk dat 
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de Aanbestedende dienst afziet van de gevraagde agendapunten. Per agendapunt dient het 
volgende te worden aangegeven:  

 De verwachte behandeltijd;  
 Een toelichting op het agenda-item;  
 Specifieke zaken, dan wel vragen. 

 
Voor de onderhandelingen zal de Aanbestedende dienst per Inschrijver maximaal 50 minuten 
reserveren.  
 
Onderhandelingsverslag 
Na afsluiting van de onderhandelingen zal de Inschrijver binnen twee werkdagen zelf een 
onderhandelingsverslag, met daarin een korte samenvatting van het resultaat van de 
onderhandelingen, opstellen. Op basis hiervan kan de Inschrijving mogelijk aangepast worden. Het 
onderhandelingsverslag zal in overleg met de Aanbestedende dienst definitief worden vastgesteld.  
 
Indienen definitieve Inschrijving(en) digitaal 
In de Nota van Inlichtingen-1 is in de Mededeling Aanbestedende Dienst nr. 1  (betreffende de 
gewijzigde tabel van paragraaf 1.3 (Tijdspad) van het Beschrijvend document) een gewijzigde 
planning opgenomen. De definitieve Inschrijvingen dienen uiterlijk op de datum en het tijdstip 
zoals vermeld in de gewijzigde planning in te zijn ingediend via de ‘Kluis’ in TenderNed, waarbij de 
klok van TenderNed bepalend is. Op dat tijdstip eindigt de termijn voor het indienen van de 
definitieve Inschrijving in TenderNed. LET OP: de definitieve Inschrijving via de KLUIS 
indienen. 


