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[bookmark: _Toc200163706][bookmark: _Toc200164153][bookmark: _Toc200530466][bookmark: _Hlk255555567][bookmark: _Toc113454975]
Begrippenlijst aanbesteding
In dit Beschrijvend document worden begrippen gebruikt die hieronder worden gedefinieerd. Begrippen worden in het Beschrijvend document met een hoofdletter geschreven.

Daar waar in dit Beschrijvend document en/of de bijlagen product- of merknamen, typen, octrooien, abonnementsvormen, bepaalde productiemethoden of een bepaalde oorsprong of productie zijn genoemd, dient telkens als toevoeging te worden gelezen “of gelijkwaardig”.

	[bookmark: _Toc200164154]Algemene Inkoopvoorwaarden

	De Algemene Inkoopvoorwaarden van Opdrachtgever zoals opgenomen in de bijlage van dit Beschrijvend document (de AWVODI-2018).


	Aanbestedingswet

	Wet van 1 november 2012, houdende nieuwe regels
omtrent aanbestedingen (Aanbestedingswet 2012), zoals gewijzigd bij de wet van 22 juni 2016.


	Algemeen Bestuur 

	Het Algemeen Bestuur (AB) is het hoogste beslisorgaan bij het waterschap.


	Beschrijvend document

	[bookmark: _Toc200164156]Het document “Beschrijvend document Europese aanbesteding Accountantsdiensten” waarin de Opdrachtgever zijn eisen, wensen en voorwaarden heeft verwoord en waarop de Inschrijver zijn Inschrijving dient te baseren. 


	Combinatie

	Een samenwerkingsverband tussen twee of meer rechtspersonen waarbij de leden zich zowel gezamenlijk als hoofdelijk aansprakelijk stellen. 


	GVA
	Gedragsverklaring aanbesteden, als bedoeld in artikel 2.89 lid 2 Aanbestedingswet.


	Gegadigde
	De natuurlijke of rechtspersoon die zich interesseert voor deelneming aan de Openbare procedure.


	Gunningsbeslissing

	Het beoordelingsresultaat van de Inschrijvingen die aan alle Inschrijvers bekend wordt gemaakt met een inhoudelijk gemotiveerde reden indien sprake is van een afwijzing.


	[bookmark: _Toc200164161]Inschrijver

	De natuurlijke of rechtspersoon die een Inschrijving heeft gedaan.


	Inschrijving

	Het geheel van aanbiedingsbrief en alle gevraagde informatie zoals door de Opdrachtgever in dit Beschrijvend document is gevraagd.


	Tenderned
	De website https://www.tenderned.nl het online marktplein voor aanbestedingen.

	Nota van inlichtingen

	Document waarin antwoorden op de geanonimiseerde vragen van Inschrijvers worden gegeven zoals beschreven in het Beschrijvend document. 


	Onderaanneming

	De Inschrijver (hoofdaannemer) maakt gebruik van een onderaannemer voor bepaalde delen van de Opdracht. 


	Opdracht

	Het uitvoeren van de werkzaamheden ten behoeve van de Opdrachtgever zoals omschreven in dit Beschrijvend document en alle wijzigingen daarop ten gevolge van de Nota van inlichtingen en de Overeenkomst.


	[bookmark: _Toc200164167]Opdrachtgever

	De opdrachtgever is het Waterschap Vallei en Veluwe. In dit document verder te benoemen met “Opdrachtgever”. 


	Opdrachtnemer

	De Inschrijver aan wie de Opdracht in het kader van deze aanbesteding wordt gegund.


	Openbare procedure

	De aanbestedingsprocedure waarbij alle belangstellende leveranciers, aannemers of dienstverleners mogen inschrijven.


	Overeenkomst
	Een schriftelijke afspraak tussen Opdrachtgever en Opdrachtnemer waarin alle afspraken ten aanzien van de Opdracht zijn vastgelegd.


	Programma van Eisen

	De functionele omschrijvingen van Accountantsdiensten, waarin eisen zijn gesteld en wensen zijn beschreven.


	RBVW 

	Regeling Beleidsvoorbereiding en Verantwoording Waterschappen. 

	
	

	
UEA
	
Het Uniform Europees Aanbestedingsdocument zoals opgenomen in bijlage 2 van dit beschrijvend document.


	Waterschap
	Het Waterschap betreft in dit document Waterschap Vallei en Veluwe.


[bookmark: _Toc113454976]
Inleiding
[bookmark: _Toc95972524][bookmark: _Toc95974002][bookmark: _Toc95974309][bookmark: _Toc95974387][bookmark: _Toc95974694][bookmark: _Toc200163705][bookmark: _Toc200164152][bookmark: _Toc200530465][bookmark: _Toc94618942][bookmark: _Toc113454977]Algemeen 
Dit beschrijvend document is geschreven voor een Europese aanbesteding aangaande accountantsdiensten voor Waterschap Vallei en Veluwe.

De Opdrachtgever heeft zich, voorafgaand aan deze aanbesteding, op de hoogte gebracht van de gebruikelijke standaarden, de meest voor de hand liggende perceelindeling, de meest geschikte aanbestedingsprocedure en de toegankelijkheid van het MKB etc. 

Gegadigden worden uitgenodigd om op basis van de verstrekte informatie een Inschrijving in te dienen met inachtneming van de eisen en wensen die in dit Beschrijvend document, inclusief de bijlagen, zijn geformuleerd.

[bookmark: _Toc95972525][bookmark: _Toc95974003][bookmark: _Toc95974310][bookmark: _Toc95974388][bookmark: _Toc95974695][bookmark: _Toc200163707][bookmark: _Toc200164171][bookmark: _Toc200530467][bookmark: _Toc113454978]Korte beschrijving van de Opdrachtgever
De aanbestedende dienst is Waterschap Vallei en Veluwe. Waterschap Vallei en Veluwe ligt grotendeels in de provincie Gelderland. Een werkgebied dat deels begrensd wordt aan de oostkant door de rivier de IJssel. Aan de westkant de Utrechtse Heuvelrug. De Neder-Rijn vormt de zuidgrens en aan de noordkant houdt het waterschap bij de randmeren op. In het werkgebied van Waterschap Vallei en Veluwe wonen 1,1 miljoen mensen, verspreid over 37 gemeenten. Het gebied is 245.644 hectare groot; de omtrek is 273 kilometer.

Een waterschap is net als een gemeente een zelfstandige overheidsinstantie in de derde bestuurslaag. Het Waterschap zorgt, kort gezegd, voor veilige dijken, een juiste waterstand en schoon oppervlaktewater om te zorgen voor een veilige en duurzame leefomgeving. Ofwel watersysteembeheer en zuiveringsbeheer. Deze taken samen noemt het Waterschap integraal waterbeheer. 

[bookmark: _Toc113454979]Contactgegevens
[bookmark: _Toc94618943][bookmark: _Toc95972526][bookmark: _Toc95974004][bookmark: _Toc95974311][bookmark: _Toc95974389][bookmark: _Toc95974696][bookmark: _Toc200163708][bookmark: _Toc200164172][bookmark: _Toc200530468]Vestigingsadres		Steenbokstraat 10
			7324 AX  Apeldoorn

Postadres		Postbus 4142
			7320 AC  Apeldoorn

Alle communicatie met betrekking tot deze aanbesteding verloopt via Tenderned.

Het is niet toegestaan tijdens de aanbestedingsprocedure rechtstreeks contact op te nemen met medewerkers van de opdrachtgever over deze aanbesteding of via andere kanalen anders dan digitaal via Tenderned in contact te treden over deze aanbesteding. Bij constatering hiervan behoudt de opdrachtgever zich het recht voor de aanbieder uit te sluiten van verdere deelname aan deze aanbestedingsprocedure.

[bookmark: _Toc477160298][bookmark: _Toc113454980]Klachtenregeling
Een aanbestedingsprocedure kan aanleiding geven tot inhoudelijke vragen of opmerkingen over de aanbestedingsprocedure of over de wijze van aanbesteden. Deze vragen en opmerkingen kan een ondernemer stellen tijdens de aanbestedingsprocedure en deze worden beantwoord in de Nota van Inlichtingen. Blijft naar de mening van de ondernemer een reactie uit of is hij het niet eens met de reactie dan kan hij een klacht indienen. 

Meer informatie vindt u in de klachtenregeling en de daarin opgenomen toelichting. U kunt een klacht indienen via https://www.klachtenmeldpuntaanbesteden.nl/waterschap-vallei-en-veluwe/.

Het indienen van een klacht zet de aanbestedingsprocedure niet stil. De opdrachtgever is vrij om al dan niet te besluiten tot opschorting van de procedure.

[bookmark: _Toc113454981]Doel van de aanbesteding
Opdrachtgever wenst een overeenkomst af te sluiten voor accountantsdiensten.

De volgende CPV code is van toepassing op deze aanbesteding: 
79200000 Boekhoudkundige, audit- en fiscale diensten. 

Een natuurlijk persoon of rechtspersoon kan slechts éénmaal (hetzij individueel hetzij in combinatie met andere natuurlijke personen of rechtspersonen) op deze aanbesteding inschrijven.

Inschrijver dient zijn inschrijving volledig te baseren of het gevraagde in dit beschrijvend document inclusief het Programma van Eisen. 

Er wordt een overeenkomst afgesloten met één en dezelfde opdrachtnemer, met ingang van de controle over boekjaar 2023. 

Deze overeenkomst wordt onder de Algemene Waterschapsinkoopvoorwaarden voor het verstrekken van opdrachten tot het verrichten van diensten 2018 (AWVODI-2018)  afgesloten, met een looptijd van vier (4) jaar en mogelijke verlenging van twee (2) jaar.

Wanneer de procedure volgens planning verloopt, heeft de opdrachtgever de intentie de overeenkomst volgens planning in te laten gaan. 

[bookmark: _Toc113454982]Aard van de opdracht
[bookmark: _Hlk488148531]De opdracht is het uitvoeren van Accountantsdiensten voor het Waterschap Vallei en Veluwe zoals verder uitgewerkt in paragraaf 1.7.

[bookmark: _Toc113454983]Prestaties van de te contracteren opdrachtnemer
De accountant dient er rekening mee te houden dat de organisatie zich dient te houden aan de Waterschapswet en Regeling Beleidsvoorbereiding en Verantwoording Waterschappen en de van toepassing zijnde verordeningen, controleprotocollen en het normenkader. De dienstverlening is onderverdeeld in:

A.  Interimcontrole inclusief EDP-audit 
B.  Controle jaarrekening 
C.  Specifieke controleopdrachten 

In de volgende paragrafen wordt de dienstverlening verder uitgelicht. 

[bookmark: _Toc113454984]A. Interimcontrole inclusief EDP-audit
Ieder jaar wordt door de accountant een zogenaamde interimcontrole uitgevoerd met daarin meegenomen de EDP-audit. Over de uitkomsten van die tussentijdse controle wordt een verslag uitgebracht aan het management van de organisatie (de managementletter). De gewenste planning voor de interimcontrole is in september/oktober van elk jaar.

Voorafgaand aan de interimcontrole vindt een pré-audit bespreking plaats tussen enerzijds de accountant en anderzijds (vertegenwoordigers van) het directieteam. Hierbij wordt ingegaan op algemene ontwikkelingen binnen de organisatie en wordt nagegaan wat de belangrijkste aandachtspunten zijn voor de interimcontrole.

Tijdens deze controle zal de accountant zich een oordeel vormen over de kwaliteit van de Administratieve Organisatie, inclusief de daarin opgenomen maatregelen ter interne controle. 
De accountant legt zijn bevindingen, evenals de daaruit voortvloeiende aanbevelingen, vast in de vorm van een managementletter. Het concept wordt mondeling toegelicht en voorzien van het commentaar van de betreffende managementleden. 

[bookmark: _Toc113454985][bookmark: _Hlk513450100]B. Controle jaarrekening
De jaarrekeningcontrole vindt bij voorkeur plaats in de tweede week van februari. Het voorlopig verslag van bevindingen (accountantsverslag) wordt begin maart opgeleverd en besproken met opdrachtgever en de controleverklaring wordt eind maart afgegeven.

De controle van de jaarrekening wordt uitgevoerd door de accountant. De accountantscontrole is gericht op het afgeven van een oordeel over: 
· de getrouwe weergave van de in de jaarrekening gepresenteerde baten en lasten en de activa en passiva; 
· het rechtmatig tot stand komen van de baten en lasten en balansmutaties (in overeenstemming met de begroting en met de van toepassing zijnde wettelijke regelingen, waaronder verordeningen van het Algemeen Bestuur van het Waterschap)[footnoteRef:1]; [1:  Naar verwachting komt dit onderdeel vanaf verslagjaar 2025 te vervallen en dient het dagelijks bestuur de rechtmatigheidsverantwoording af te geven.] 

· de inrichting van het financieel beheer en de financiële organisatie gericht op de vraag of deze een getrouwe en rechtmatige verantwoording mogelijk maken; 
· het in overeenstemming zijn van de door het college van dijkgraaf en heemraden opgestelde jaarrekening met de bij of krachtens algemene maatregel van bestuur te stellen regels bedoeld in artikel 98a Waterschapswet (zie RBVW);
· de verenigbaarheid van het jaarverslag met de jaarrekening. 

Het waterschap heeft de heffing en invordering van de waterschapsbelastingen uitbesteed aan GBLT (Gemeenschappelijk Belastingkantoor Lococensus Tricijn). GBLT geeft jaarlijks (uiterlijk 15 maart) een controleverklaring af op de juistheid en de volledigheid van de belastingopbrengsten en de belastingafdrachten aan de deelnemers. De belastingopbrengsten worden conform opgave van GBLT verwerkt in de jaarrekening van het Waterschap.

[bookmark: _Hlk513450341]Verslag van bevindingen 
In overeenstemming met de Waterschapswet rapporteert de accountant zijn bevindingen van de jaarrekeningcontrole uiterlijk eind februari via een (concept) accountantsverslag. In het accountantsverslag wordt gerapporteerd conform het Waterschapsbesluit. Dit verslag wordt besproken met een vertegenwoordiging van directie en dagelijks bestuur.  In de commissie geeft de accountant een mondelinge toelichting op de uitkomsten van de controle.

Gesignaleerde onrechtmatigheden worden toegelicht gespecificeerd naar de aard van het criterium (begrotingscriterium, voorwaardencriterium, etc.). Fouten of onzekerheden die de rapporteringstolerantie als bedoeld in het controleprotocol overschrijden, worden weergegeven in een apart overzicht bij het verslag van bevindingen. De accountant rapporteert ook over eventuele bevindingen met betrekking tot de betrouwbaarheid en de continuïteit van de door het waterschap gehanteerde geautomatiseerde informatieverzorging d.m.v. onder andere de EDP-audit. 

Controleverklaring 
In de verklaring wordt op een gestandaardiseerde wijze, zoals wettelijk voorgeschreven, de uitkomst van de accountantscontrole weergegeven, zowel ten aanzien van de getrouwheid als de rechtmatigheid, uitmondend in een oordeel over de jaarrekening. Deze verklaring is bestemd voor het algemeen bestuur, zodat deze de door het dagelijks bestuur opgestelde jaarrekening kan vaststellen. 

Jaarrekeningdossiers 
Ten behoeve van bovenstaande jaarcontrole zullen door de organisatie jaarrekeningdossiers ingericht worden, waarin gegevens, documentatie en specificaties van verschillende jaarrekeningposten opgenomen zijn. Ook worden opgenomen de niet uit de balans blijkende verplichtingen en gebeurtenissen na balansdatum, die nog niet in de financiële administratie zijn verwerkt maar wel betrekking hebben op het boekjaar. De accountant is verantwoordelijk voor de vertrouwelijke uitwisseling en behandeling van alle gegevens die ter beschikking worden gesteld voor de processen die door de accountant worden uitgevoerd. Dit wordt geborgd door het aangaan van een privacy overeenkomst die conform de wet AVG is opgesteld.

[bookmark: _Toc265583089][bookmark: _Toc439853137][bookmark: _Toc113454986]C. Specifieke controleopdrachten 
De opdrachtgever voert jaarlijks specifieke projecten en/of activiteiten uit voor diverse overheden en instanties die, op grond van subsidie- of contractvoorwaarden, regelmatig een afzonderlijke controleverklaring vereisen bij de financiële verantwoording.

De aard en omvang van de accountantscontrole, wordt bepaald door de vigerende specifieke regelgeving. Zowel het aantal als de omvang van deze projecten en/of activiteiten varieert jaarlijks. Ook kunnen de subsidievoorwaarden verschillen.

De opdrachtgever, is verantwoordelijk voor het opstellen van de financiële verantwoordingen in overeenstemming met de subsidievoorwaarden. Het is van groot belang dat de accountant bijdraagt om, rekening houdend met de specifieke subsidievoorwaarden, de projectadministratie op een praktische en efficiënte wijze uit te voeren. Mogelijke interpretatieverschillen over de wijze van verantwoorden dienen vroegtijdig te worden voorkomen.

De accountant moet bereid zijn om, voorafgaande aan de uitvoering van een specifieke controleopdracht en rekening houdend met de subsidievoorwaarden, de aard en omvang van een project en de controle door de opdrachtgever zelf, in overleg met opdrachtgever een “ all in” prijs (exclusief BTW) overeen te komen. 

[bookmark: _Toc113454987]Additionele diensten
De opdrachtgever verwacht van de accountant, dat hij naast zijn controleactiviteiten, in staat is tot het uitvoeren van een aantal additionele diensten. Te denken valt aan onderwerpen als: 
· Public Governance (in control statements) 
· Risicobeheer 
· Fiscale zaken

De opdrachtgever wil op afroep een beroep kunnen doen op deze additionele dienstverlening. Hij behoudt zich overigens het recht voor om additionele dienstverlening ook bij een ander, dan de opdrachtnemer van de aanbestede accountantsdiensten, af te nemen. 

[bookmark: _Toc265583091][bookmark: _Toc439853139][bookmark: _Toc113454988]Natuurlijke adviesfunctie
Deze dient op eigen initiatief of op verzoek van de opdrachtgever plaats te vinden. Onder de natuurlijke adviesfunctie verstaan we alle activiteiten ten behoeve van de opdrachtgever voor zover een relatie aanwezig is met de taakuitoefening van de accountant. Deze functie bevat adviezen in beperkte omvang, bijvoorbeeld adviezen op basis van controlebevindingen en adviezen die een logisch gevolg zijn van de uitkomsten van de besprekingen van uitgebrachte (concept)rapportages. Ook een signalerende functie met betrekking tot nieuwe ontwikkelingen en risico’s is hier van belang. Een afzonderlijke adviesopdracht wordt hiervoor niet gegeven. Het karakter van de natuurlijke adviesfunctie brengt met zich mee, dat de accountant direct aanspreekbaar is. Overleg met het management en bestuursleden wordt gezien als passend binnen de natuurlijke adviesfunctie. De opdrachtgever verlangt van de accountant een proactieve en creatieve opstelling.

Separaat kan de accountant worden gevraagd een advies uit te brengen dat de natuurlijke adviesfunctie overstijgt (voor zover niet strijdig met de onafhankelijke positie van de accountant als controlerend accountant). Dit betreft doorgaans uitgebreidere advisering van meer specialistische aard binnen het ruim gedefinieerde vakgebied accountancy, fiscaliteit en aanverwante vakgebieden. Deze werkzaamheden dienen te vallen onder de functies van “Specifieke opdrachten en additionele diensten”. 

[bookmark: _Toc113454989]Kennis deskundigheid en inzet medewerkers
De opdrachtgever heeft de factor continuïteit hoog in zijn vaandel en verwacht dan ook dat de betrokken accountant de opdrachtgever duurzaam als één van zijn primaire markten zal beschouwen. De betrokken accountant moet (binnen zijn organisatie) terug kunnen vallen op deskundigheid om zijn werkzaamheden zo goed mogelijk te kunnen vervullen en dit ook in dit traject kunnen aantonen. Gewenst is een vast controleteam met branche-ervaring.
Verder hecht de opdrachtgever waarde aan een zorgvuldige en adequate communicatie met de betrokken accountant. Het controleteam moet aantoonbare kennis en kunde hebben van de voorschriften bij de opdrachtgever.

[bookmark: _Toc113454990]Aanbestedingsprocedure en gunning
Onderhavige aanbesteding valt onder de werking van de aanbestedingswet 2012 met aanpassingen in 2016. Er is gekozen voor de openbare procedure. 

De aanbesteding is gepubliceerd op Tenderned.

Het gunningscriterium voor deze aanbesteding is economisch meest voordelige inschrijving (EMVI) op basis van beste prijs-kwaliteitsverhouding. 
[bookmark: _Toc200163742][bookmark: _Toc200164181][bookmark: _Toc200530471][bookmark: _Toc113454991]
Aanbestedingsprocedure
[bookmark: _Toc113454992]Planning
De onderstaande planning geeft enig inzicht hoe de opdrachtgever het tijdpad van deze aanbesteding heeft uitgezet en welke fasen daarvan deel uit maken. Deze planning is indicatief en er kunnen geen rechten aan worden ontleend.
	[bookmark: _Hlk103168554]Activiteit
	

	Publicatie Beschrijvend document 
	Dinsdag 27 sept 2022

	Sluitingsdatum indienen vragen
	Maandag 17 okt 2022

	Publicatie Nota van inlichtingen 
	Donderdag 17 nov 2022

	Sluitingsdatum indienen Inschrijving
	Maandag 5 dec 2022 11.00 uur

	Opening Inschrijvingen 
	Maandag 5 dec 2022

	Beoordeling inschrijving door beoordelingsteam
	5 tot en met 12 dec 2022

	Presentaties
	Donderdag 15 dec 2022

	Uitslag beoordeling Inschrijvingen en voorgenomen gunning 
	Dinsdag 20 dec 2022

	Stand still termijn 20 dagen
	Maandag 9 jan 2023

	AB-besluit
	Maandag 27 feb 2023

	Gunningsbesluit
	Maandag 27 feb 2023

	Ondertekening Overeenkomst
	Maart 2023

	Ingang Overeenkomst
	Boekjaar 2023


 
[bookmark: _Toc42930500][bookmark: _Toc200163746][bookmark: _Toc200164185][bookmark: _Toc200530475][bookmark: _Toc113454993]Het stellen van vragen of klachten indienen over het Beschrijvend document
[bookmark: _Toc113454994]Het stellen van vragen 
De houders van het Beschrijvend document hebben de gelegenheid tot het stellen van vragen. Deze dienen altijd digitaal via Tenderned  ingediend te worden. Voor het indienen van een vraag via Tenderned gaat u naar het onderdeel “vraag en antwoord” en klikt u vervolgens op “stel vraag”.

De vragen en opmerkingen dienen uiterlijk op de datum als genoemd in de planning te zijn geüpload via Tenderned.

Van de beantwoording van de vragen en overige verstrekte informatie wordt door of namens opdrachtgever een geanonimiseerde Nota van inlichtingen opgemaakt die integraal deel uitmaakt van dit aanbestedingsdocument. Deze Nota van inlichtingen zal volgens planning gepubliceerd worden op Tenderned. De gegadigde is zelf verantwoordelijk voor het downloaden van deze Nota van inlichtingen.

Tijdens het stellen van vragen kunt u ook opmerkingen maken op de concept Overeenkomst, Privacy overeenkomst en de Algemene Inkoopvoorwaarden. Deze worden tevens verwerkt in de Nota van inlichtingen. Daarbij zal worden aangegeven of dit leidt tot een wijziging van de concept Overeenkomst en Privacy overeenkomst. Bij vaststelling van de Nota van inlichtingen worden de concept Overeenkomst en de Privacy overeenkomst definitief gemaakt. Daarna zijn geen wijzigingen meer mogelijk. De definitieve Overeenkomst en de Privacy overeenkomst zijn bindend voor de inschrijver. 

Na afloop van deze informatieronde kunnen inschrijvers geen vragen meer stellen en/of opmerkingen maken, tenzij deze betrekking hebben op de Nota van inlichtingen. 

Middels de Nota van inlichtingen kan de opdrachtgever tevens niet-wezenlijke wijzigingen in het Beschrijvend document of de overige stukken doorvoeren. Door of namens de opdrachtgever verstrekte inlichtingen na verzending van het Beschrijvend document zijn alleen bindend voor zover zij schriftelijk zijn vastgelegd in de Nota van inlichtingen. 

Mondelinge toezeggingen hebben geen enkele rechtskracht. Alle vragen en opmerkingen die later worden aangeleverd of die niet worden aangeleverd op de voorgeschreven manier, worden niet in behandeling genomen. 

[bookmark: _Toc42930501][bookmark: _Toc200163747][bookmark: _Toc200164186][bookmark: _Toc200530476][bookmark: _Toc113454995]Wijze van aanbieden Inschrijvingen
1. Inschrijvingen dienen met volledige inachtneming van onderstaande voorschriften te worden ingezonden.

2. Inschrijvingen dienen te worden ingediend via Tenderned. Inschrijvingen die op een andere wijze zijn verzonden, anders dan Tenderned, worden niet geaccepteerd.

3. Inschrijver is verantwoordelijk voor het kennis nemen van de handleidingen voor een juist gebruik van TenderNed (zie ook: http://www.tenderned.nl/egids/ON). Opdrachtgever is niet aansprakelijk voor onjuist gebruik van TenderNed. Voor hulp en ondersteuning kunt u contact opnemen met de servicedesk van TenderNed, telefoon: 0800-836 33 76 of per email: servicedesk@tenderned.nl.

4. Uw Inschrijving dient inclusief alle gevraagde bijlagen, formulieren, verklaringen, opgaven en documenten c.q. bewijsmiddelen, rechtsgeldig ondertekend door een daartoe bevoegde vertegenwoordiger digitaal in Tenderned te worden ingediend. 

5. De digitale documenten dienen separaat, als losse documenten, te worden geüpload. 

6. Uw inschrijving dient uiterlijk op de datum en het tijdstip, die vermeld zijn in de planning van het Beschrijvend document als uiterste termijn voor de ontvangst van de inschrijvingen, ingediend te zijn via Tenderned. Na het verlopen van de uiterste datum en tijdstip is het niet langer mogelijk een Inschrijving in te dienen. 

7. U dient uw Inschrijving in door te klikken op ‘Offerte’ onder ‘inschrijvingsfase’ in het menu. Vervolgens dient u alle vragenlijsten te doorlopen. Vervolgens klikt u op indienen. Pas na het indienen van uw inschrijving is uw inschrijving ingediend.

8. Let op: wij geven u het advies om uw inschrijving tijdig te verzenden. Er wordt gewerkt met een digitale aanbestedingskluis. Na de genoemde sluitingstermijn voor het indienen van de inschrijving (zie paraaf 2.1 van dit Beschrijvend Document) is het niet meer mogelijk om uw aanvraag in te dienen.

9. Op korte termijn na opening wordt het proces verbaal van opening gepubliceerd op de website Tenderned.  

[bookmark: _Toc148783107][bookmark: _Toc162169273][bookmark: _Toc200163743][bookmark: _Toc200164182][bookmark: _Toc200530472][bookmark: _Toc113454996]Voorwaarden inschrijver en inschrijving
1. Een natuurlijk persoon of rechtspersoon kan slechts éénmaal (hetzij individueel hetzij in combinatie met andere natuurlijke personen of rechtspersonen) op deze aanbesteding inschrijven.

2. Inschrijver dient zijn inschrijving volledig te baseren op het gevraagde in dit Beschrijvend document inclusief het Programma van Eisen. 

3. Het indienen van een inschrijving houdt in dat door inschrijver onvoorwaardelijk met de bepalingen, eisen en voorwaarden van dit Beschrijvend document en de Nota van inlichtingen wordt ingestemd. 
Van de inschrijver wordt een proactieve houding verwacht. Hij dient de opdrachtgever tijdig, uiterlijk op de laatste dag van de termijn voor het stellen van vragen, op de hoogte te stellen van onduidelijkheden, onvolkomenheden, tegenstrijdigheden of disproportionaliteit in de aanbestedingsdocumenten of de aanbestedingsprocedure. Indien de inschrijver dit tijdens de vragenronde nalaat, verwerpt hij zijn rechten daar later tegen op te komen. Na de Nota van inlichtingen wordt verondersteld dat alle documenten helder en eenduidig zijn. 

4. De Inschrijver mag de gegevens die de opdrachtgever hem in verband met dit Beschrijvend document ter beschikking stelt alleen gebruiken voor het doel waarvoor ze zijn verstrekt. De inschrijver dient vertrouwelijk om te gaan met de door de opdrachtgever verstrekte informatie. De opdrachtgever zal de door de inschrijver verstrekte informatie eveneens vertrouwelijk behandelen.
	
5. De inschrijver zal zich onthouden van gedragingen die de mededinging tussen de inschrijvers beperken, zoals bedoeld in artikel 6 van de Mededingingswet. In het bijzonder zal de inschrijver geen informatie over zijn inschrijving uitwisselen met andere inschrijvers of met derden.

6. De inschrijving dient volledig en consistent te zijn. Mocht blijken dat er informatie wordt gemist of dat de verstrekte informatie niet consistent is met de corresponderende documentatie en/of bijlagen, dan wel afwijkt van nadere informatie die ingewonnen wordt bij de inschrijver of van algemeen bekende marktinformatie, dan kan de inschrijver worden uitgesloten van de procedure.

7. De persoon die de gevraagde bijlagen en eventuele andere documenten gaat ondertekenen, dient bevoegd te zijn de inschrijver te vertegenwoordigen en rechtsgeldig te binden. Deze bevoegdheid dient te blijken uit het handelsregister van de Kamer van Koophandel, danwel een rechtsgeldig ondertekende machtiging. 
	
8. Inschrijvingen die in strijd zijn met dit Beschrijvend document en bijbehorende documentatie of gedaan worden onder afwijkende voorwaarden, zijn onrechtmatig en daarmee ongeldig. Het gevolg is dat inschrijver wordt uitgesloten van verdere deelname aan de procedure.

9. De opdrachtgever behoudt zich het recht voor een inschrijving niet in behandeling te nemen als niet alle gevraagde gegevens aangeleverd zijn óf als de wijze van aanbieden afwijkt van hetgeen gesteld in dit hoofdstuk.

10. Voor de opdracht komen alleen inschrijvers in aanmerking die zowel op de dag van de inschrijving als op de dag van voorgenomen gunning voldoen aan de gestelde eisen in de aanbestedingsdocumenten, tenzij anders vermeld.

11. In de uitgebrachte inschrijving zijn alle kosten opgenomen. Inschrijver kan zich na het uitbrengen van de inschrijving en gedurende de looptijd van de Overeenkomst niet beroepen op nog niet berekende kosten of extra kosten. 

12. De opdrachtgever onderhandelt niet over prijzen. De inschrijver krijgt slechts éénmaal de gelegenheid een inschrijving uit te brengen, tot uiterlijk datum en tijdstip zoals genoemd in de planning.

13. De door inschrijver aangeboden prijzen en/of tarieven dienen marktconforme prijzen en tarieven te zijn, zodanig dat er geen sprake lijkt te zijn van een abnormaal laag lijkende inschrijving in de zin van artikel 2.116 Aanbestedingswet. Wanneer een inschrijving is gedaan die in verhouding tot de te verrichten opdracht abnormaal laag lijkt, heeft opdrachtgever het recht schriftelijk te verzoeken om een door hem nodig geachte toelichting. Artikel 2.116 leden 2 tot en met 7 Aanbestedingswet zijn overeenkomstig van toepassing.

14. De Inschrijving dient een minimale geldigheidsduur te hebben van 90 dagen na sluitingsdatum. Gedurende deze periode is de inschrijving onvoorwaardelijk en bindend. De inschrijving is een onherroepelijk aanbod in de zin van artikel 6:219 van het Burgerlijk Wetboek; prijzen en condities kunnen gedurende deze periode niet worden gewijzigd. Indien in het kader van de onderhavige aanbesteding een kort geding aanhangig is, eindigt de termijn van gestanddoening twintig (20) kalenderdagen na de dag waarop in eerste aanleg is beslist. De opdrachtgever zal de inschrijver hiervan per omgaande berichten.

15. Door de opdrachtgever worden geen kosten vergoed inzake het uitbrengen van de inschrijving. Correspondentie en ontvangen inschrijvingen zullen na afloop niet aan de inschrijver worden geretourneerd en worden eigendom van de opdrachtgever. 

16. De inschrijving en alle overige correspondentie dienen in de Nederlandse taal gesteld te zijn.

17. Dit Beschrijvend document met alle bijbehorende bijlagen is met zorg samengesteld. Mocht u desondanks tegenstrijdigheden en/of onvolkomenheden tegenkomen, gelieve dan de opdrachtgever hier zo spoedig mogelijk van op de hoogte te stellen. Melding geschiedt digitaal via Tenderned en uiterlijk op de genoemde datum en tijdstip in de planning. U kunt zich in uw inschrijving of na het indienen van de inschrijving, noch na het verstrijken van de sluitingsdatum, niet beroepen op niet gemelde tegenstrijdigheden en / of onvolkomenheden. 

[bookmark: _Toc200163753][bookmark: _Toc200164192][bookmark: _Toc200530480][bookmark: _Toc113454997]Overige voorwaarden
1. [bookmark: _Toc42930508]Tijdens de periode van beoordeling zal de opdrachtgever geen enkele informatie geven aan inschrijvers over de stand van zaken.

2. Indien zich een gelijke eindscore voordoet die belangrijk is voor gunning zal door notariële loting worden bepaald welke Inschrijving de winnende is.

3. De opdrachtgever behoudt zich het recht voor alle verstrekte gegevens op hun juistheid te controleren. Indien de inschrijving onduidelijkheden bevat kan de opdrachtgever verzoeken om een nadere toelichting op de inschrijving. Het verstrekken van onjuiste gegevens kan tot uitsluiting leiden. Inschrijvers dienen onder meer de door hen in het kader van de gunning overlegde getuigschriften en documenten op verzoek van de opdrachtgever toe te lichten.

4. De voorgenomen gunningsbeslissing zal schriftelijk en gelijktijdig aan alle inschrijvers bekend worden gemaakt met een inhoudelijk gemotiveerde reden indien sprake is van afwijzing. De voorgenomen gunningsbeslissing is geen aanvaarding van het aanbod als bedoeld in artikel 6:217, eerste lid, van het Burgerlijk Wetboek. De voorgenomen gunningsbeslissing is onder voorbehoud van goedkeuring van het Algemeen Bestuur van het Waterschap.

5. De opdrachtgever is niet verplicht interne (aanbestedings-) documenten, zoals resultaten van evaluaties, adviezen aangaande kwalificatie en gunning, aan de inschrijvers bekend te maken. 

6. Indien om enige reden met de beoogde opdrachtnemer geen Overeenkomst wordt gesloten, zal herberekening van de ontvangen en geschikt bevonden inschrijvingen plaatsvinden.

7. Er zal na bekendmaking van de voorgenomen gunningsbeslissing een stand-still periode van twintig (20) kalenderdagen in acht worden genomen om afgewezen inschrijvers de gelegenheid te geven nadere informatie te verkrijgen dan wel om kenbaar te maken dat zij rechtsmiddelen willen inzetten tegen de voorgenomen gunningsbeslissing. Deze stand-still periode gaat in op de dag na datum van verzending van de voorgenomen gunningsbeslissing.

8. [bookmark: _Ref98130593]Iedere inschrijver die het niet met de voorgenomen gunningsbeslissing eens is, dient binnen twintig (20) kalenderdagen na dagtekening van de mededeling van de voorgenomen gunningsbeslissing een civiel kort geding aanhangig te hebben gemaakt bij de voorzieningenrechter van het arrondissement Rotterdam. De opdrachtgever dient hiervan gelijktijdig in kennis te worden gesteld door toezending van een kopie van de dagvaarding. Indien niet binnen twintig (20) kalenderdagen na dagtekening van de mededeling van de voorgenomen gunningsbeslissing een kort geding dan wel een voorlopige voorziening aanhangig is gemaakt, kunnen de gepasseerde inschrijvers geen bezwaren meer maken naar aanleiding van de beslissing en hebben zij hun rechten ter zake verwerkt. Opdrachtgever is in dat geval dan ook vrij om gevolg te geven aan de geuite beslissing. De gepasseerde inschrijvers hebben in genoemd geval evenzeer hun rechten verwerkt in een (bodem)procedure een vordering tot schadevergoeding in te stellen. Indien een kortgeding aanhangig is gemaakt, zal niet worden overgegaan tot gunning, tenzij onverwijlde spoed dit noodzakelijk maakt. 

9. De opdrachtgever behoudt zich te allen tijde het recht voor de aanbestedingsprocedure stop te zetten zonder opgaaf van reden. 

10. Opdrachtgever behoudt zich het recht voor niet tot gunning over te gaan. 

11. Indien in het kader van deze aanbestedingsprocedure geen geschikte inschrijvingen zijn ingediend, is de opdrachtgever gerechtigd om de procedure te beëindigen en eventueel over te schakelen op de procedure van gunning via onderhandelingen, afhankelijk van de omstandigheden, al dan niet met voorafgaande bekendmaking van een aankondiging van de opdracht. 

12. Opdrachtgever is gerechtigd de Overeenkomst met de opdrachtnemer met onmiddellijke ingang te beëindigen, indien uit een uitspraak van een rechter volgt dat de voorgenomen gunningsbeslissing onrechtmatig is, of dat de Overeenkomst ongeldig is, of dat om welke reden dan ook opnieuw moet worden aanbesteed. Aan dergelijke besluiten, alsmede aan een verzoek tot aanvulling van de inschrijving of aan andere mededelingen of gedragingen van de opdrachtgever voorafgaand aan de voorgenomen gunningsbeslissing, kunnen door inschrijvers geen aanspraken op de opdracht of op vergoeding van inschrijfkosten, verlies aan referentie, gederfde winst of andere schade jegens opdrachtgever worden ontleend. 

13. Correspondentie en ontvangen inschrijvingen zullen na afloop niet aan de inschrijver worden geretourneerd en worden eigendom van de Opdrachtgever.

14. Leverings-, betalings- en andere algemene voorwaarden van de inschrijver worden uitdrukkelijk van de hand gewezen. Bij de Inkoopvoorwaarden zijn voor de onderwerpen Aansprakelijkheid, Geheimhouding, Ontbinding en opzegging, Verwerking Persoonsgegevens en Intellectueel eigendom specifieke aanvullende bepalingen opgenomen zodat de inkoopvoorwaarden beter aansluiten bij de onderhavige opdracht. De aanvullende bepalingen zijn beschreven in bijlage 9.

15. Op deze aanbesteding is het Nederlandse recht van toepassing.


[bookmark: _Toc113454998]Beoordelingssystematiek
[bookmark: _Toc113454999]Methodiek
De beoordelingsprocedure start na opening van de inschrijvingen. Een beoordelingsteam verricht de beoordelingen van de Inschrijvingen als volgt:

Stap 1: volledigheid inschrijving
Er wordt bekeken of de inschrijving volgens de procedure is aangeleverd en of alle gevraagde informatie is bijgevoegd.

Stap 2: vaststellen geschiktheid inschrijver
Aan de hand van de gevraagde bijlagen wordt beoordeeld of de gestelde uitsluitingsgronden niet van toepassing zijn en of de inschrijver voldoet aan alle geschiktheidseisen. Een inschrijver die niet aan alle gestelde criteria voldoet, wordt uitgesloten. Ook wanneer de in de bijlagen genoemde bij te voegen documenten niet kunnen worden overlegd, kan de inschrijving terzijde worden gelegd.

Stap 3: beoordeling van het Programma van Eisen
In deze fase wordt aan de hand van het Programma van Eisen beoordeeld of de inschrijver onvoorwaardelijk aan alle eisen voldoet. Een inschrijver die niet (onvoorwaardelijk) aan alle gestelde eisen voldoet, wordt uitgesloten.

Stap 4: beoordeling van de gunningscriteria
Vervolgens worden de onderdelen prijs en de antwoorden op de kwalitatieve gunningscriteria van de verschillende inschrijvers ten opzichte van elkaar beoordeeld. 

[bookmark: _Toc386623002][bookmark: _Toc113455000]Uitsluiting
Inschrijvers, die niet voldoen aan alle gestelde eisen worden uitgesloten voor de verdere beoordeling van de inschrijving op de gunningscriteria. 

[bookmark: _Toc113455001]Gunningscriteria 
Beoordeling zal plaatsvinden op basis van de vanuit het oogpunt van de opdrachtgever economisch meest voordelige inschrijving, gelet op onderstaande gunningscriteria.
· G.1 Prijs
· G.2 Kwaliteit
· G.3 Presentatie

Alleen de inschrijvers die na de beoordeling op de gunningscriteria G.1 en G.2 cijfermatig nog voor gunning in aanmerking komen, zullen worden uitgenodigd voor G.3.

[bookmark: _Toc113455002]3.3.1	Prijs
Het gunningscriterium prijs bestaat uit de volgende twee onderdelen: (1) fixed price jaarrekening, interimcontrole en natuurlijke adviesfunctie en (2) uurtarieven additionele diensten. Voor het onderdeel ‘prijs’ geldt dat de inschrijver met de laagste prijs, exclusief BTW, per onderdeel de maximale score krijgt voor dat onderdeel. 
U dient in uw inschrijving rekening te houden dat naar verwachting vanaf verslagjaar 2025 de controle op rechtmatigheid door de accountant komt te vervallen. 

De aanneemsom inclusief de maximum uurtarieven staat gedurende het eerste jaar vast, t/m 31 december 2023. Overeengekomen tarieven mogen vervolgens per jaar worden geïndexeerd, op basis van het CBS indexcijfer Diensten accountancy; prijsindex 2010 = 100, categorie 692 Accountants, boekhouders en belastingconsulenten.

[bookmark: _Toc113455003]3.3.2	Kwaliteit
De kwalitatieve gunningscriteria worden door het beoordelingsteam beoordeeld middels een cijfer:
· Het beoordelingsteam kent een waardering toe in de vorm van het cijfer 1, 2, 3 of 4 (zie onderstaande tabel). Elk cijfer vertegenwoordigt een procentuele waarde van het maximaal te verkrijgen puntenaantal dat per gunningscriterium kan worden verkregen. Het maximaal aantal te behalen punten per gunningscriterium is in de tabel aan het begin van hoofdstuk 5 weergegeven. 

	Cijfer
	Procentuele waarde
	Omschrijving
	Toelichting

	1
	0%
	Onvoldoende
	Inhoudelijk niet (geheel) volledig, duidelijk, overzichtelijk en/of samenhangend en biedt geen onderscheidend vermogen ten opzichte van andere aanbieders.

	2
	33%
	Voldoende
	De wijze van invulling is voldoende maar beperkt overtuigend, duidelijk, overzichtelijk, samenhangend en/of laat openingen over. Er is sprake van beperkt onderscheidend vermogen ten opzichte van andere aanbieders.

	3
	66%
	Goed
	Het gevraagde criterium wordt volledig afgedekt. De inhoud is duidelijk, overzichtelijk en samenhangend. Er is sprake van onderscheidend vermogen ten opzichte van andere aanbieders.

	4
	100%
	Uitstekend
	Voegt beduidend extra waarde toe aan het oorspronkelijke criterium. Er is sprake van veel onderscheidend vermogen ten opzichte van andere aanbieders.



· Het beoordelingsteam baseert zijn cijfers op het totaalbeeld van de kwaliteit van de aanbiedingen met betrekking tot het desbetreffende gunningscriterium.
· De beoordeling vindt afzonderlijk en op basis van onderling vergelijk van de aanbieders plaats.

Tot slot vindt een eindweging plaats, waarbij het behaalde aantal punten per gunningscriterium wordt opgeteld.

[bookmark: _Toc113455004]Verificatie
Opdrachtgever behoudt zich het recht voor om een verificatiebezoek/verificatiegesprek (hierna: verificatie) af te leggen. Dit houdt in dat opdrachtgever in de praktijk kan gaan verifiëren of de inschrijving(en) aan het gestelde in het Programma van Eisen voldoet. Dit kan op locatie van inschrijver zijn of op locatie bij een van de klanten van inschrijver, waar de (functionele) eisen uit het Programma van Eisen in de praktijk zullen worden geverifieerd. Door het indienen van een inschrijving gaat inschrijver akkoord met de verificatie en dient ook volledig hieraan mee te werken.

Wanneer hieruit blijkt dat de inschrijving niet voldoet aan het Programma van Eisen, dan wordt de inschrijving van desbetreffende inschrijver alsnog terzijde gelegd en uitgesloten van de aanbestedingsprocedure.
Ook bestaat de mogelijkheid om de scores van de wensen aan te passen als de bevindingen uit de verificatie daartoe aanleiding geven.

[bookmark: _Toc113455005]Gunningsbeslissing
[bookmark: Text27]De inschrijver die de vanuit het oogpunt van opdrachtgever economisch meest voordelige inschrijving (EMVI) op basis van beste prijs-kwaliteitverhouding heeft gedaan zal in aanmerking komen voor de uiteindelijke gunning van de opdracht. Opdrachtgever behoudt zich het recht voor om bij deze partij bewijsmiddelen op te vragen.

[bookmark: _Hlk513453408]Het gunningsbesluit dient te worden bekrachtigd middels bestuurlijke besluitvorming, alvorens tot bekendmaking van het besluit tot definitieve gunning kan worden overgegaan.

Uitvoering van de aanbesteding, voorgenomen en definitieve gunning en contracteren vindt plaats binnen de kaders, die zijn vermeld in hoofdstuk 2 (aanbestedingsprocedure). 

[bookmark: _Toc113455006]
Vaststellen geschiktheid inschrijver
Aan de hand van de onderstaande gegevens wordt de geschiktheid van de Inschrijver vastgesteld. Indien blijkt dat Inschrijver niet voldoet aan de gevraagde criteria, behoudt de Opdrachtgever zich het recht voor de Inschrijving ter zijde te leggen en niet inhoudelijk te beoordelen.

[bookmark: _Toc113455007]Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA)
De inschrijver dient middels het UEA zijn bedrijfsgegevens aan te leveren en aan te geven of hij in samenwerking met andere ondernemingen inschrijft. De verklaring dient volledig naar waarheid te zijn ingevuld en rechtsgeldig te zijn ondertekend.

[bookmark: _Toc459365943][bookmark: _Toc459377699][bookmark: _Toc477160319][bookmark: _Toc113455008]Indien inschrijver als combinatie wil inschrijven
· Indien als combinatie wordt ingeschreven, wordt dit in deel I van het UEA vermeld. 
· Elke deelnemer van de combinatie dient apart een UEA in te vullen en te ondertekenen. Iedere afzonderlijke deelnemer verklaart hiermee dat de uitsluitingsgronden in het UEA niet op hem van toepassing zijn. 
· De combinatie dient gezamenlijk te voldoen aan de gestelde eisen ten behoeve van de economische (bewijs van verzekering voor bedrijfs – en of beroepaansprakelijkheid)  en financiële (omzeteisen) draagkracht. Het is toegestaan dat de relevante omzet en referenties van de deelnemers van de combinatie bij elkaar worden opgeteld.
· Alle deelnemers aanvaarden zowel gezamenlijke als hoofdelijke aansprakelijkheid voor zowel de inschrijving als voor de nakoming en uitvoering van alle uit de voortvloeiende verplichtingen.
· Indien op één van de deelnemers een uitsluitingsgrond van toepassing is, volgt uitsluiting van alle deelnemers en is het niet toegestaan een andere combinatie aan te gaan.
· Indien de combinatie wordt ontbonden dient de opdrachtnemer dit onverwijld aan de opdrachtgever te melden. Partijen gaan vervolgens in gesprek of de Overeenkomst kan worden voortgezet. De continuïteit en kwaliteit van de dienstverlening is hierbij uitgangspunt.
· Indien de opdracht aan een combinatie wordt gegund, kan van de combinatie worden verlangd een bepaalde rechtsvorm aan te nemen, indien dit voor de goede uitvoering van de opdracht noodzakelijk is. 

[bookmark: _Toc459365944][bookmark: _Toc459377700][bookmark: _Toc477160320][bookmark: _Toc113455009]Indien inschrijver een beroep doet op de draagkracht van derden
· Inschrijver kan een beroep doen op de draagkracht van derden om te voldoen aan de gestelde eisen ten aanzien van de financiële en economische draagkracht en/of technische en beroepsbekwaamheid.
· Inschrijver vult deel II, onderdeel C van het UEA in.
· Inschrijver verstrekt van elk van de derden waarop een beroep wordt gedaan een afzonderlijk UEA met de informatie die wordt gevraagd in deel II Afdeling A en B en deel III.
· Aan inschrijving dient de ondertekende Derdenverklaring, opgenomen in bijlage 3 te worden toegevoegd, waarin wordt verklaard dat de derde haar middelen ter beschikking zal stellen aan inschrijver, zodat inschrijver daadwerkelijk kan beschikken over de voor de uitvoering van de opdracht noodzakelijke middelen van de derde. 
· Opdrachtgever toetst of de derde voldoet aan de geschiktheidseisen en of de gestelde uitsluitingsgronden van toepassing zijn op de derde.
· Inschrijver vervangt een derde indien blijkt dat op de derde een uitsluitingsgrond die verband houdt met strafrechtelijke veroordelingen of een rechterlijke of administratieve beslissing ten aanzien van de betaling van belastingen of sociale premies van toepassing is.
· Inschrijver vervangt een derde indien blijkt dat een uitsluitingsgrond met betrekking tot insolventie, belangenconflicten of het niet betalen van belastingen of sociale premies van toepassing is.

[bookmark: _Toc459365945][bookmark: _Toc459377701][bookmark: _Toc477160321][bookmark: _Toc113455010]Indien inschrijver als hoofdaannemer met onderaanneming wil inschrijven
· In deze constructie is inschrijver hoofdaannemer en is hij voornemens derden in onderaanneming te nemen en aan hen een gedeelte van de opdracht te geven. Indien de hoofdaannemer gebruik maakt van onderaanneming, dient de hoofdaannemer dit bekend te maken onder aangeving van de door de onderaannemer uit te voeren werkzaamheden en welke onderaannemer(s) word(t)(en) voorgesteld. Inschrijver vult onderdeel D van deel II van het UEA in.
· De Inschrijver aan wie wordt gegund verstrekt tevens de volgende gegevens van de onderaannemer:
· Naam
· Contactgegevens
· Wettelijke vertegenwoordigers 
De Inschrijver aan wie wordt gegund stelt opdrachtgever in kennis van wijzigingen in de gegevens tijdens de uitvoering van de opdracht en draagt de gegevens van nieuwe onderaannemers aan. 
· De overeenkomst voorziet in de benodigde documenten die de hoofdaannemer dient te overleggen naast het UEA, zoals certificaten of andere ondersteunende documenten.
· Inschrijver overlegt een UEA van de voorgestelde onderaannemers.
· Hoofdaannemer stelt zich middels het ondertekenen van de volledige inschrijving hoofdelijk aansprakelijk voor de uitvoering van de gehele opdracht. 
· De opdracht wordt uitsluitend gegund aan een hoofdaannemer die gebruik maakt van een onderaannemer waarop geen uitsluitingsgrond van toepassing is. 
· Indien blijkt dat een uitsluitingsgrond van toepassing is op een onderaannemer vervangt hoofdaannemer de onderaannemer.
[bookmark: _Toc459365946][bookmark: _Toc459377702][bookmark: _Toc477160322][bookmark: _Toc113455011]Uitsluitingsgronden
Deel III van het UEA ziet op de uitsluitingsgronden. Inschrijver verklaart door het ondertekenen van het UEA dat deze uitsluitingsgronden niet op hem van toepassing zijn. 
In onderdeel A zijn de uitsluitingsgronden opgenomen die zien op strafrechtelijke veroordelingen. Opdrachtgever kan aan de winnende inschrijver een bewijsstuk ten aanzien van integriteit vragen; een “Gedragsverklaring aanbesteden” (GVA) die op het tijdstip van inschrijving niet ouder dan twee (2) jaar is.
In onderdeel B zijn de uitsluitingsgronden die verband houden met de betaling van belastingen of sociale premies opgenomen. Opdrachtgever kan aan de winnende inschrijver als bewijsstuk een verklaring van de Belastingdienst vragen die op het moment van inschrijven niet ouder dan zes (6) maanden is.
In onderdeel C zijn de uitsluitingsgronden met betrekking tot insolventie, belangenconflicten en beroepsfouten opgenomen. Opdrachtgever kan aan de winnende inschrijver de volgende bewijsstukken vragen:
	Uitsluitingsgrond
	Bewijsstuk

	Faillissement
	Uittreksel handelsregister

	Ernstige fout
	GVA 

	Vervalsing van de mededinging
	GVA



Indien op inschrijver een uitsluitingsgrond uit onderdeel A of C van toepassing is, stelt opdrachtgever inschrijver in de gelegenheid te bewijzen dat hij voldoende maatregelen heeft getroffen om zijn betrouwbaarheid aan te tonen. Inschrijver beschrijft de genomen maatregelen bij de relevante uitsluitingsgrond in het UEA. Inschrijver dient -voor zover van toepassing - aan te tonen dat hij:
· De schade heeft vergoed of heeft toegezegd te vergoeden;
· Heeft bijgedragen aan opheldering van feiten en omstandigheden door actief mee te werken met de onderzoekende autoriteiten;
· Concrete technische, organisatorische en personeelsmaatregelen heeft genomen die geschikt zijn om verdere strafbare feiten of fouten te voorkomen.
Opdrachtgever beoordeelt de genomen maatregelen. Indien de genomen maatregelen toereikend worden geacht, sluit opdrachtgever inschrijver niet uit van de procedure. 
Indien op Inschrijver een uitsluitingsgrond uit onderdeel B van toepassing is kan opdrachtgever afzien van uitsluiting indien uitsluiting kennelijk onredelijk zou zijn. Uitsluiting kan onder meer kennelijk onredelijk zijn in de volgende omstandigheden:
· Slechts kleine bedragen zijn niet betaald;
· Inschrijver werd pas bekend met het precieze verschuldigde bedrag op een moment dat het niet meer mogelijk was om voor de termijn van inschrijven was verlopen te betalen.
Daarnaast kan opdrachtgever afzien van uitsluiting in de volgende gevallen:
· Om dwingende redenen van algemeen belang;
· Indien uitsluiting niet proportioneel zou zijn met het oog op de verstreken tijd sinds veroordeling en gelet op het voorwerp van de opdracht.

[bookmark: _Toc113455012]Geschiktheidseisen
[bookmark: _Toc113455013]Kerncompetenties
Om de technische bekwaamheid en/of beroepsbekwaamheid, overeenkomend met essentiële punten van de opdracht te toetsen zijn door de opdrachtgever de volgende kerncompetenties vastgesteld: 

1. Kennis van en ervaring met het uitvoeren van accountantsdiensten in een omgeving die qua omvang en aantal medewerkers, diversiteit en complexiteit vergelijkbaar is met die van een waterschap. Dit kan een gemeente, een provincie of een waterschap zijn.

2. Ervaring met het opstellen van een controleverklaring bij de jaarrekening. 

3. Ervaring met het uitvoeren van controles op subsidieverantwoordingen van provinciale, nationale of Europese subsidies en het opstellen van een controleverklaring daarbij.

Inschrijver dient zijn ervaring te onderbouwen door het geven van één referentieopdracht per genoemde kerncompetentie die in de afgelopen 3 jaar is uitgevoerd. Voor kerncompetenties 1 en 2 geldt: de omvang van de uitgevoerde referentieopdrachten voor kerncompetenties dient een waarde te hebben van een begrotingstotaal van minimaal € 50.000.000 per jaar. 

Voor kerncompetentie 3 geldt: een project met een subsidiebedrag van minimaal € 500.000.

De gevraagde referenties behoeven niet naar aard, hoeveelheid of omvang en het doel van de uitgevraagde opdracht gelijk te zijn, maar wel op onderdelen van de opdracht vergelijkbaar met de gevraagde kerncompetenties. Een referentieopdracht behoeft niet afgerond te zijn, mits deze referentieopdracht minimaal 1 jaar in uitvoering is en aan de gestelde eis voldaan is. 

[bookmark: _Toc113455014]Beroepsbevoegdheid
Inschrijver verklaart te beschikken over een vergunning van de Autoriteit Financiële Markten (AFM) inzake het verrichten van wettelijke controles.

Indien inschrijver hieraan voldoet, dient hij dit aan te geven door ondertekening van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument. Opdrachtgever zal aan de inschrijver die naar verwachting voor gunning van de opdracht in aanmerking komt vragen om een kopie van de vergunning te overleggen. Dit bewijsstuk hoeft dus nog niet bij de inschrijving ingeleverd te worden. 

[bookmark: _Toc113455015]Technische bekwaamheid: kwaliteitsnormen
Opdrachtgever verlangt van de inschrijver dat hij kwaliteitsbewaking in zijn organisatie heeft verankerd en toepast. Dit kan op een van de volgende manieren worden aangetoond:
1. kopieën van certificaten volgens de internationale normenreeks ISO 9001:2008 (het bewijs moet geldig zijn op de datum van inschrijving);
of
1. kopieën van gelijkwaardige certificaten op het gebied van kwaliteitsbewaking (het bewijs moet geldig zijn op de datum van inschrijving);
of
1.  een beschrijving van gelijkwaardige maatregelen op het gebied van kwaliteitsbewaking.

Indien inschrijver hieraan voldoet, dient hij dit aan te geven door ondertekening van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument. De gevraagde bewijsstukken hoeven niet bij de Inschrijving al ingeleverd te worden. Alleen aan de inschrijver die naar verwachting voor gunning van de opdracht in aanmerking komt, zal worden gevraagd om een kopie van de gevraagde bewijsstukken over te leggen. 


[bookmark: _Toc113455016]
Programma van Eisen en gunningscriteria
Alleen inschrijvers die voldoen aan alle gestelde geschiktheidscriteria zijn gekwalificeerd voor de verdere beoordeling van de navolgende criteria.

[bookmark: _Toc113455017]Programma van Eisen 
De uit te voeren werkzaamheden, als ook het eisenpakket voor accountantsdiensten, is als bijlage 5 opgenomen. Het niet voldoen aan de gestelde eisen betekent uitsluiting van verdere beoordeling.

[bookmark: _Toc113455018]Gunningscriteria
In de onderstaande scoretabel staan de gunningscriteria met de bijbehorende puntenscores per subcriterium.

	G.1 Prijs
	Max. punten

	1.1 Fixed price jaarrekening en natuurlijke adviesfunctie +interim controle
	20

	1.2 Uurtarieven
	5

	Totaal maximale puntenscore Prijs
	25

	G.2 Kwaliteit
	Max. punten

	2.1 Samenstelling team
	10

	2.2 Uitvoering dienstverlening
	10

	2.3 Managementletter en accountantsverslag
	15

	2.4 Risico’s en beheersmaatregelen uitvoeringsplanning
	5

	2.5 Invulling Circulair en Duurzaamheid
	5

	2.6 Invulling Social Return 
	5

	G.3 Presentatie Adviesfunctie
	Max. punten

	3. Presentatie Adviesfunctie
	25

	Totaal maximale puntenscore Kwaliteit
	75

	Totaal maximale puntenscore
	100



[bookmark: _Toc113455019]Prijs
Er zijn maximaal 25 punten te behalen voor het onderdeel prijs. 
Opgave dient te geschieden volgens  bijlage 6 (gunningscriterium prijs).

Genoemde prijzen zijn in euro’s, uitgesplitst naar nettobedrag, BTW-bedrag en totaalprijs. 

De beoordeling van de prijs is onderverdeeld in een 2-tal onderdelen. 
· G.1.1 	Prijs en aanneemsom 
· G.1.2 	Uurtarieven 

Inschrijver dient op basis van Bijlage 6 Gunningscriterium G.1: Prijs zijn tarieven aan te bieden. 

G.1.1 Fixed price jaarrekening, interimcontrole en natuurlijke adviesfunctie
De meest transparante manier om een prijs uit te vragen voor de controlecyclus is het uitvragen van een fixed price. Dit om te voorkomen dat er regelmatig meerwerk gefactureerd wordt. Het totaal tarief wordt vervolgens beoordeeld. Dit ziet er als volgt uit:

	A. Jaarrekeningcontrole en natuurlijke adviesfunctie
	 €                                                 -   

	B. Interimcontrole
	 €                                                 -   

	Totale fixed price per jaar (A+B)
	 €                                                 -   



De Opdrachtgever wenst een all-in totaalprijs te ontvangen voor de jaarrekeningcontrole, de natuurlijke adviesfunctie en de interim controle.

G.1.2 Uurtarieven
Opdrachtgever heeft aangegeven op afroep gebruik te willen maken van de volgende diensten:
· Subsidieverklaringen
· Consultancy
· EDP audit
· Public Governance
· Risico beheer

Inschrijver zal voor bovengenoemde adviseurs uurtarieven in moeten dienen in de functies junior, medior, senior en partner. Om strategisch inschrijven te voorkomen worden deze voorzien van boven- en ondergrenzen. Deze tarieven zullen bij elkaar worden opgeteld en beoordeeld. Dit ziet er als volgt uit:

	

Functionaris
	Bandbreedte
	Uurtarief 
in Euro's 
excl. BTW
	

Weegfactor
	
Gewogen uurtarief

	Junior
	 € 60 - € 100 
	 
	2,00 
	 €               -   

	Medior
	 € 80 - € 130 
	 
	2,00 
	 €               -   

	Senior
	 € 130 - € 200 
	 
	3,00 
	 €               -   

	Partner
	 € 175 - € 400 
	 
	1,00 
	 €               -   

	Gemiddeld gewogen uurtarief
	 
	 €               -   



[bookmark: _Toc113455020]Kwaliteit
Er zijn maximaal 75 punten te behalen voor het onderdeel Kwaliteit, waarvan de presentatie 25 punten betreft.
Opgave dient te geschieden volgens bijlage 7 (gunningscriterium kwaliteit). 

De beoordeling op de kwaliteit is onderverdeeld in; 
· G.2.1 Samenstelling team 
· G.2.2 Uitvoering dienstverlening 
· G.2.3 Managementletter en accountantsverslag
· G.2.4 Risico’s en beheersmaatregelen uitvoeringsplanning
· G.2.5 Circulair en duurzaamheid
en de presentatie (zie paragraaf 5.2.3).

G.2.1 Samenstelling team
Inschrijver dient per dienstverleningsactiviteit (zie hoofdstuk 1) aan te geven hoe het team (functies, aantal personen en namen van partner, manager en controleleider) voor de opdrachtgever wordt samengesteld en voor welke termijn dit team kan worden ingezet. 
Hierbij geeft de inschrijver aan op welke wijze de continuïteit van teams gegarandeerd wordt.
Maximaal 2- A4 aan informatie toevoegen, achter bijlage gunningscriterium kwaliteit.

G.2.2 Uitvoering dienstverlening 
Opdrachtgever wil dat de inschrijver de controlecyclus zo efficiënt en effectief mogelijk inricht. 
Inschrijver dient per dienstverleningsactiviteit kort en bondig aan te geven hoe hij hieraan invulling geeft. Daarbij komen ook de volgende elementen terug in uw inschrijving:
· De wijze waarop de controle op jaarrekening wordt uitgevoerd en in hoeverre dit gedigitaliseerd uitgevoerd kan worden (onder andere datamining, systeemgerichte controle versus gegevensgerichte controles);
· Samenwerking met de organisatie, verdergaand dan alleen team financiën; 
· Op welke wijze actualisering van kennis en deskundigheid is georganiseerd binnen de organisatie van de inschrijver.
Voor de jaarrekeningcontrole en de interim controle (inclusief EDP-audit) dient tevens een draaiboek/PvA en globale planning te worden bijgevoegd. Inschrijver dient tevens per dienstverleningsactiviteit aan te geven hoe hij aan “service en beschikbaarheid” invulling geeft. 

Inschrijver wordt beoordeeld op de mate van concreetheid, volledigheid, duidelijkheid en overzichtelijkheid van de verstrekte informatie en de onderlinge samenhang van de deelaspecten.

Maximaal 3- A4 aan informatie toevoegen, achter bijlage gunningscriterium kwaliteit.

G.2.3 Managementletter en accountantsverslag 
Opdrachtgever wil inzicht in de opbouw van de managementrapportages en wijze van communiceren;
Inschrijver voegt daarom een voorbeeld toe van de managementletter en accountantsverslag die ook gehanteerd wordt bij opdrachtgever.

Inschrijver wordt beoordeeld op de mate van leesbaarheid (kort en bondig), mate van vernieuwing van de opbouw van de rapportage en of de documenten toegevoegde waarde hebben voor het bestuur.

G2.4 Risico’s en beheersmaatregelen uitvoeringsplanning
Opdrachtgever wil dat de accountantscontrole in de maand februari plaatsvindt. De gecontracteerde accountant krijgt dan de tijd om zijn controle uit te voeren en moet zijn concept-rapportage eind februari gereed hebben. De inschrijver wordt gevraagd aan te geven welke risico’s hij ziet bij het halen van de uitvoeringsplanning en welke beheersmaatregelen hij treft. 

Maximaal 1-A4 aan informatie toevoegen, achter bijlage gunningscriterium kwaliteit.

G.2.5 Circulair en duurzaamheid
MVI (Maatschappelijk Verantwoord Inkopen): binnen Waterschap Vallei en Veluwe heeft MVI een belangrijke plaats, vooral circulariteit. Het waterschap wil in 2050 volledig circulair zijn. De ambities van het Waterschap over Circulair en duurzaamheid zijn omschreven in ”Blauwe Omgevings Programma 2022-2027”. Dit document is te vinden op de website van het Waterschap. Opdrachtgever wil weten hoe inschrijver een bijdrage kan leveren aan deze doelstelling van het Waterschap.

Graag ontvangen we van de inschrijver een ‘korte’ beschrijving hoe hij een bijdrage kan leveren aan deze doelstelling van het waterschap.
Deze motivatie wordt beoordeeld waarbij maximaal 5 punten van de 100 punten behaald kunnen worden. 

Maximaal 1-A4 aan informatie toevoegen, achter bijlage gunningscriterium kwaliteit. 

G.2.6 Social Return
Opdrachtgever hecht waarde aan maatschappelijk verantwoord ondernemen. In dat kader is social return onderdeel van het inkoopbeleid. Waterschap Vallei en Veluwe heeft oog voor het creëren van extra banen, werkervaringsplekken of stageplekken voor mensen met een aantoonbare afstand tot de arbeidsmarkt. Opdrachtgever wil weten hoe inschrijver een bijdrage kan leveren aan deze doelstelling van het Waterschap.

Graag ontvangen we van de inschrijver een ‘korte’ beschrijving hoe hij een bijdrage kan leveren aan deze doelstelling van het waterschap cq welke concrete bijdrages inschrijver doet met betrekking tot social return. 
Deze motivatie wordt beoordeeld waarbij maximaal 5 punten van de 100 punten behaald kunnen worden. 

Maximaal 1-A4 aan informatie toevoegen, achter bijlage gunningscriterium kwaliteit.


[bookmark: _Toc113455021]Presentatie Adviesfunctie
Er zijn maximaal 25 punten te behalen voor het onderdeel Presentatie. 

Voor de presentatie-ronde wordt door de leden van de gunningscommissie een bijeenkomst gehouden met de sleutelfunctionarissen van de inschrijver. De mate waarin de sleutelfunctionarissen de opdracht doorgronden en goed kunnen managen is namelijk van groot belang om maximaal te kunnen presteren in de uitvoering. Deze sleutelfunctionarissen zullen in de uitvoering van de overeenkomst ook daadwerkelijk ingezet moeten (kunnen) worden. Vervanging is niet zonder akkoord/instemming van opdrachtgever mogelijk. De sleutelfunctionarissen worden ondervraagd naar hun kennis aangaande de gunningscriteria. 

Alleen de partijen die na de beoordeling van G.1.1 t/m G.2.6 nog voor gunning in aanmerking komen, worden uitgenodigd voor de presentatie. Indien het verschil van de ranking tussen nummers 1 tot en met 3 van dien aard is, dat het maximaal te behalen aantal van 25 punten voor de presentatie van invloed is op het hoogste eindtotaal, zullen de nummers 1 t/m 3 worden uitgenodigd voor een presentatie. Hierna wordt de definitieve ranking bepaald. 

Vertegenwoordigers van de organisatie zowel ambtelijk als bestuurlijk zijn tijdens de presentatie aanwezig. 

Presentaties vinden plaats zonder aanwezigheid van andere Inschrijvers. 

Onderwerpen presentatie
Gevraagd wordt om een toelichting en presentatie op basis van de onderstaande elementen van maximaal 45 minuten (20 minuten presentatie en 25 minuten gelegenheid voor het stellen van vragen). Deze presentatie maakt onderdeel uit van de beoordeling. De opdrachtgever eist dat de presentatie door zowel de verantwoordelijk partner als de manager van het beoogde controleteam wordt gehouden.

Onderwerpen die tijdens de presentatie aan de orde komen zijn: 
1. Korte introductie van uzelf en de organisatie en de kernpunten van uw controleaanpak (5 minuten)
2. Natuurlijke adviesfunctie (hieronder nader uitgewerkt)

Adviesfunctie
Opdrachtgever hecht veel waarde aan een accountant die niet alleen achteraf een controlerende rol vervult, maar die ook actief met opdrachtgever meedenkt over financiële trends en ontwikkelingen binnen het beleidsveld. Opdrachtgever wil graag weten op welke wijze de inschrijver invulling geeft aan deze rol. Daarbij geeft inschrijver aan wat volgens inschrijver de meest relevante ontwikkelingen zijn op het gebied van waterschappen en de impact die deze ontwikkelingen hebben op het Waterschap. 

Bij de beoordeling van de presentatie tellen de volgende items mee: 
· Uw beeld van hoe u vindt dat onze organisatie ervoor staat en wat de grootste uitdagingen en risico’s voor onze organisatie zijn
· Uw beeld wat de belangrijkste ontwikkelingen zijn en wat de relevantie hiervan is voor het Waterschap.
· De mate van concreetheid, volledigheid, duidelijkheid en overzichtelijkheid van de verstrekte informatie over de inrichting van Adviesfunctie. 
· Uw competenties “overtuigen”, “bestuurlijke sensitiviteit”, “innovatief denken”, “presentatie” en “adviseren”.
· De mate waarin de ingediende inschrijving aansluit op de uit te voeren Opdracht.



Bijlage 1. [bookmark: _Toc113455022]Checklist in te leveren documenten 
Deze checklist dient volledig ingevuld te worden door de Inschrijver en te worden toegevoegd aan de Inschrijving. Er dient een vinkje gezet te worden indien de betreffende stukken zijn bijgevoegd.

	
	Omschrijving vraag/gevraagde
	Conform
	Uploaden op Tenderned

	1.
	Checklist in te leveren documenten
	Bijlage 1
	X

	2.
	Uniform Europees Aanbestedingsdocument 
	Bijlage 2
	 X

	3
	Derden verklaring 
	Bijlage 3
	 X

	4
	Verklaring referenties
	Bijlage 4
	 X

	5
	Programma van Eisen 
	Bijlage 5
	 X

	6
	Gunningscriterium prijs
	Bijlage 6
	 X

	7
	Gunningscriterium kwaliteit
	Bijlage 7, eigen format
	 X



















Getekend voor akkoord:
	Naam inschrijver
	

	Naam tekenbevoegde
	

	Handtekening
	

	Datum
	


Bijlage 2. [bookmark: _Toc200530482][bookmark: _Toc113455023]
Uniform Europees Aanbestedingsdocument
Is als aparte bijlage toegevoegd aan dit beschrijvend document. 
[bookmark: _Toc200163759][bookmark: _Toc200164208][bookmark: _Toc200530486]

Bijlage 3. [bookmark: _Toc364751931][bookmark: _Toc113455024]Derden verklaring 
Indien de Inschrijver een beroep doet op derden om te voldoen aan de geschiktheidseisen dan dient dit formulier te worden ingevuld en bijgesloten bij de Inschrijving.

<naam onderneming inschrijver>, statutair gevestigd te <plaats>, kantoorhoudende te <straatnaam, postcode, plaats>, ingeschreven bij de Kamer van Koophandel te <plaats> onder nummer <kvk-nummer>, te dezen rechtsgeldig vertegenwoordigd door haar <functie> <naam> in zijn/haar hoedanigheid van <hoedanigheid>, hierna te noemen Inschrijver;

<naam holding/onderaannnemer>, statutair gevestigd te <plaats>, kantoorhoudende te <straatnaam, postcode, plaats>, ingeschreven bij de Kamer van Koophandel te <plaats> onder nummer <kvk-nummer>, te dezen rechtsgeldig vertegenwoordigd door haar <functie> <naam> in zijn/haar hoedanigheid van <hoedanigheid>, hierna te noemen <holding/onderaannemer>;

hierna gezamenlijk te noemen partijen, overwegende dat:

· Opdrachtgever, een <leverancier/dienstverlener/aannemer> zoekt voor <korte omschrijving werkzaamheden> en deze door middel van een aanbesteding wenst te vinden;
· Inschrijver in dat kader voornemens is een aanbieding te doen;
· Inschrijver <holding/onderaannemer> nodig heeft om te kunnen voldoen aan de door de opdrachtgever ter zake van de aanbesteding gestelde geschiktheidseisen en/of selectiecriteria;
· Partijen in dat kader jegens de opdrachtgever wensen te verklaren dat, indien inschrijver de opdracht gegund krijgt, Inschrijver de <holding/onderaannemer> als uitvoerende partij zal inzetten voor het uitvoeren van die onderdelen van het project waarvoor hij de <holding/>onderaannemer nodig heeft om aan de eisen en/of criteria te voldoen.

Partijen verklaren jegens de opdrachtgever het navolgende te zijn overeengekomen:
dat, indien <naam Inschrijver>, de opdracht <onderwerp> gegund krijgt, <naam holding/onderaannemer> het opdrachtonderdeel/de opdrachtonderdelen <opdrachtonderde(e)l(en) welke holding/onderaannemer de vereisten voor levert> zal uitvoeren.

Namens inschrijver:
	Naam tekenbevoegde
	

	Datum
	

	Handtekening
	



Namens de <holding/onderaannemer>:
	Naam tekenbevoegde
	

	Datum
	

	Handtekening
	



Bijlage 4. [bookmark: _Toc113455025]
Verklaring referenties

	[bookmark: _Toc200164209]Het formulier dient door de Inschrijver naar waarheid te worden ingevuld en dient te worden ondertekend door een persoon die blijkens het handelsregister of een volmacht van degene die blijkens het handelsregister bevoegd is om inschrijver te vertegenwoordigen en om namens inschrijver dit formulier te ondertekenen.



Door de opdrachtgever zijn de volgende kerncompetenties vastgesteld, benodigd voor het toetsen van technische bekwaamheid en/of beroepsbekwaamheid, overeenkomend met essentiële punten van de opdracht:

Gevraagde kerncompetentie(s):

1. Kennis van en ervaring met het uitvoeren van accountantsdiensten in een omgeving die qua omvang en aantal medewerkers, diversiteit en complexiteit vergelijkbaar is met die van een waterschap. Dit kan een Gemeente, een Provincie of een Waterschap zijn.

2. Ervaring met het opstellen van een controleverklaring bij de jaarrekening. 

3. Ervaring met het uitvoeren van controles op subsidieverantwoordingen van Provinciale, nationale of Europese subsidies en het opstellen van een controleverklaring daarbij.

Inschrijver dient zijn ervaring te onderbouwen door het geven van één referentieopdracht per genoemde kerncompetentie die in de afgelopen 3 jaar is uitgevoerd. Voor kerncompetenties 1 en 2 geldt: de omvang van de uitgevoerde referentieopdrachten voor kerncompetenties dient een waarde te hebben van een begrotingstotaal van minimaal € 50.000.000 per jaar. 

Voor kerncompetentie 3 geldt: een project met een subsidiebedrag van minimaal € 500.000.

De gevraagde referenties behoeven niet naar aard, hoeveelheid of omvang en het doel van de uitgevraagde opdracht gelijk te zijn, maar wel op onderdelen van de opdracht vergelijkbaar met de gevraagde kerncompetenties. Een referentieopdracht behoeft niet afgerond te zijn, mits deze referentieopdracht minimaal 1 jaar in uitvoering is en aan de gestelde eis voldaan is. 

	Referentie
	

	Naam klant (referent)
	  

	Plaatsnaam
	  

	Naam contactpersoon
	  

	Telefoonnummer
	  

	Duur van het contract
	
	Omzetwaarde
	

	Kerncompetentie




	|_|
	Kennis van en ervaring met het uitvoeren van accountantsdiensten in een omgeving die vergelijkbaar is qua omvang en aantal medewerkers, diversiteit en complexiteit met die van een waterschap. Dit kan een Gemeente, een Provincie of een Waterschap zijn.


	
	|_|
	Ervaring met het opstellen van een controleverklaring bij de jaarrekening.
|_|

	
	|_|
	Ervaring met het uitvoeren van controles op subsidieverantwoordingen van Provinciale, nationale of Europese subsidies en het opstellen van een controleverklaring daarbij.

	Opdracht zelfstandig uitgevoerd
	|_|
	Ja

	
	|_|
	nee(aangeven wie wat heeft uitgevoerd)

	Beschrijving van referentieopdracht met de gevraagde kerncompetentie (max 1 A4):

	







Het model als bovenstaand dient zo vaak als nodig te worden gekopieerd voor meerdere op te geven referenties.


[bookmark: _Toc215654568][bookmark: _Toc200163760][bookmark: _Toc200164210][bookmark: _Toc200530487]Getekend voor akkoord:
	Naam inschrijver
	

	Naam tekenbevoegde
	

	Handtekening
	

	Datum
	





Bijlage 5. [bookmark: _Toc113455026]Programma van Eisen
	Het formulier dient door de inschrijver naar waarheid te worden ingevuld en dient te worden ondertekend door een persoon die blijkens het handelsregister of een volmacht van degene die blijkens het handelsregister bevoegd is om inschrijver te vertegenwoordigen en om namens inschrijver dit formulier te ondertekenen. 
Indien een eis of vraag met “nee” wordt beantwoord zal de inschrijving voor verdere beoordeling worden uitgesloten.



	Programma van Eisen: Algemeen


	1. 
	Het indienen van een inschrijving houdt in dat door inschrijver onvoorwaardelijk met de bepalingen, eisen en voorwaarden van dit Beschrijvend document en de Nota van inlichtingen wordt ingestemd. 
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	2. 
	Inschrijver verklaart kennis te hebben genomen van de procedurevoorschriften zoals opgenomen in dit Beschrijvend document en gaat met deze voorschriften onverkort akkoord.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	3. 
	Inschrijver verklaart kennis te hebben genomen van de beoordelingsmethodiek zoals opgenomen in dit Beschrijvend document en gaat met deze procedure onverkort akkoord.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	4. 
	Inschrijver verklaart zich onvoorwaardelijk akkoord met de overeenkomst van de opdrachtgever.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	5. 
	Inschrijver verklaart zich onvoorwaardelijk akkoord met de AWVODI-2018.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	6. 
	Inschrijver verklaart kennis te hebben genomen van de gunningsprocedure zoals opgenomen in dit Beschrijvend Document en gaat met deze procedure onverkort akkoord. 
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	7. 
	Inschrijver verklaart zich onvoorwaardelijk akkoord met de Waterschapswet, RBVW en de van toepassing zijnde verordeningen. 
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	8. 
	Alle aangeboden prijzen, tarieven en kosten zijn in Euro’s, exclusief BTW. 

	Ja
|_|
	Nee
|_|

	9. 
	Overeengekomen tarieven staan vast gedurende het eerste jaar tot en met 31 december 2023 van de overeenkomst. Overeengekomen tarieven mogen vervolgens per jaar worden geïndexeerd, op basis van het CBS indexcijfer Diensten accountancy; prijsindex 2010 = 100, categorie 692 Accountants, boekhouders en belastingconsulenten. Na schriftelijk goedkeuren door opdrachtgever.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	10. 
	Indien er onduidelijkheid of verschil van mening is over de uitleg van een onderwerp inzake de overeenkomst, zal voor de beantwoording van het betreffende vraagstuk gekeken worden naar de volgende documenten in aflopende volgorde van belangrijkheid:
· De overeenkomst 
· De aanbestedingsleidraad en de bijbehorende nota van inlichtingen
· Waterschapswet, RBVW en de van toepassing zijnde verordeningen
· De inschrijving 
	Ja
|_|
	Nee
|_|






	[bookmark: _Toc200530495]Programma van eisen: Facturatie en Personeel 

	11. 
	In de (ALL in) tarieven dienen te zijn inbegrepen de kosten voor: 
· salaris 
· overhead 
· gebruik apparatuur 
· reis-, parkeer- en verblijfskosten 
· opleidingskosten, werving- en selectie, vervanging
· verzekeringspremies 
· risico en winst 
· alle eventuele overige bijkomende kosten en lasten 
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	12. 
	Meerwerk
Meerwerk wordt vooraf tussen partijen schriftelijk overeengekomen. Meerwerk kan uitsluitend gefactureerd worden op basis van de functieniveaus als gespecificeerd in de inschrijving en tegen de bijbehorende aangeboden uurtarieven uit de additionele dienstverlening. 
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	13. 
	Facturering bij additionele dienstverlening 
De afgesproken jaarlijkse fixed price zal in twee termijnen worden gefactureerd Deze termijnen zullen nog in nader overleg worden afgestemd met opdrachtgever
De factuur dient aan de wettelijke eisen te voldoen. Verzamelfacturen worden hierbij nadrukkelijk van de hand gewezen. Daarnaast dient op de factuur vermeld te worden: 
· Ordernummer
· Naam Adviseur
· Aantal gedeclareerde uren
· Tarief
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	14. 
	Op verzoek van Opdrachtgever vindt overleg plaats met opdrachtnemer over de (kwaliteit van) de dienstverlening. Tijdens dit overleg komen de volgende onderwerpen aan bod:
· Tevredenheid opdrachtgever en medewerkers van opdrachtgever
· Marktconformiteit tarieven
· Evaluatie en beoordeling contractuele afspraken
· Managementrapportage, financiële rapportages en toelichting
· Klachtenregistratie en behandeling
· Functioneren accountmanager en aanspreekpunten
· Klantgerichtheid, bereikbaarheid, probleemoplossend vermogen, flexibiliteit, zakelijkheid, kundigheid en initiatief in communicatie
· Kwaliteit van de geleverde informatie (o.a. duidelijkheid rapportages, voldoende maatwerk, tijdigheid en adequate aanbevelingen)
Beoordelingen van eventuele subsidietrajecten.
	Ja
|_|
	Nee
|_|





	Programma van Eisen: Samenstelling controleteam
	
	

	15. 
	Contactpersoon opdrachtnemer 
De opdrachtnemer dient per deelnemende organisatie één medewerker aan te wijzen als contactpersoon (regio- of accountmanager) voor de opdrachtgever. De accountmanager is, vooral op beleidsmatig strategisch niveau, voor de opdrachtgever het aanspreekpunt. Daarnaast dient de accountmanager beschikbaar te zijn voor onderwerpen die de opdrachtgever met de tekenend partner (s) van de opdrachtnemer kan of wil bespreken. Bij afwezigheid van de accountmanager wordt deze adequaat vervangen. De opdrachtnemer dient op alle werkdagen tijdens kantooruren vanaf 8.30 uur tot 17.30 uur telefonisch bereikbaar te zijn voor de opdrachtgever. 
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	16. 
	Opdrachtnemer dient zoveel mogelijk in een vaste samenstelling te opereren. Bij sprake van wisseling dient men zelf het personeel op te leiden. Bij wijziging van de eindverantwoordelijke accountant, dan wel de controleleider, gedurende de looptijd van de overeenkomst, dient opdrachtgever inspraak te hebben in zijn/haar vervanger. Vervanging van sleutelfunctionarissen kan alleen met akkoord/instemming van opdrachtgever mogelijk.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	17. 
	De opdrachtgever heeft het recht om in voorkomende gevallen, mits er duidelijk zwaarwegende en aannemelijk gemaakte redenen voor zijn, van de opdrachtnemer te verlangen een lid van het controleteam door een ander persoon te vervangen.
	Ja
|_|
	Nee
|_|




	Programma van Eisen: Privacy
	
	

	18. 
	De accountant is verantwoordelijk voor de vertrouwelijke uitwisseling en behandeling van alle gegevens die ter beschikking worden gesteld voor de processen die door de accountant worden uitgevoerd.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	19. 
	De accountant voldoet aan de eisen van de Algemene verordening gegevensbescherming (AVG) en sluit met betrekking tot de verwerking van persoonsgegevens van het waterschap een overeenkomst als bedoeld in artikel 28 AVG (zie bijlage 10).
	Ja
|_|
	Nee
|_|



	Programma van Eisen: Natuurlijke adviesfunctie
	
	

	20. 
	De uitvoering van de adviesfunctie dient op eigen initiatief van opdrachtnemer na goedkeuring van de opdrachtgever plaats te vinden. Onder de natuurlijke adviesfunctie wordt verstaan: alle activiteiten ten behoeve van de organisatie voor zover een relatie aanwezig is met de taakuitoefening van de opdrachtnemer. Deze functie bevat adviezen in beperkte omvang. In dit verband kan onder andere worden gedacht aan adviezen op basis van controlebevindingen, alsmede aan adviezen die een logisch gevolg zijn van de uitkomsten van de besprekingen van de uitgebrachte (concept)rapportages. Ook een signalerende functie met betrekking tot nieuwe ontwikkelingen en risico’s is hier van belang.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	21. 
	Een afzonderlijke adviesopdracht wordt niet gegeven. Het karakter van de natuurlijke adviesfunctie brengt met zich mee, dat de accountant direct aanspreekbaar is. Overleg met het management, en het DB en AB wordt gezien als passend binnen de natuurlijke adviesfunctie. De Opdrachtgever verlangt van de opdrachtnemer een proactieve en creatieve opstelling.
	Ja
|_|
	Nee
|_|




Getekend voor akkoord:
	Naam Inschrijver
	

	Naam tekenbevoegde
	

	Handtekening
	

	Datum
	









Bijlage 6. [bookmark: _Toc113455027]
Gunningscriterium prijs
	Het formulier dient door de inschrijver naar waarheid te worden ingevuld en dient te worden ondertekend door een persoon die blijkens het handelsregister, of een volmacht van degene die blijkens het handelsregister, bevoegd is om inschrijver te vertegenwoordigen en om namens inschrijver dit formulier te ondertekenen.




	
Het is NIET toegestaan de opmaak van de prijsbijlage anders dan aangegeven te wijzigen. Het door een Inschrijver zelfstandig wijzigen van de opmaak van deze bijlage maakt de inschrijving onvergelijkbaar met andere inschrijvingen en kan leiden tot uitsluiting van inschrijver. 





Voor het prijzenformulier zie het toegevoegde losse EXCEL-bestand: prijzenformulier Accountantsdiensten Waterschap. Deze dient volledig door inschrijver ingevuld te worden en in zowel PDF als Excel-formaat te worden geüpload op Tenderned.


Getekend voor akkoord:
	Naam inschrijver
	

	Naam tekenbevoegde
	

	Handtekening
	

	Datum
	



Bijlage 7. [bookmark: _Toc113455028]
Gunningscriterium kwaliteit
	Het formulier dient door de inschrijver naar waarheid te worden ingevuld en dient te worden ondertekend door een persoon die blijkens het handelsregister, of een volmacht van degene die blijkens het handelsregister, bevoegd is om Inschrijver te vertegenwoordigen en om namens Inschrijver dit formulier te ondertekenen.



Naast de in te vullen tabellen dient hier de gevraagde informatie per gunningscriterium te worden toegevoegd. 

	Omschrijving
	Max. pagina’s A4
	Info toegevoegd

	G.2.1 Samenstelling team 

	Zie voor de omschrijving van het gevraagde gunningscriterium, hoofdstuk 5.2.2.
	2
	Ja
|_|
	Nee
|_|



	Omschrijving
	Max. pagina’s A4
	Info toegevoegd

	G.2.2 Uitvoering dienstverlening 

	Zie voor de omschrijving van het gevraagde gunningscriterium, hoofdstuk 5.2.2.
	3
	Ja
|_|
	Nee
|_|



	Omschrijving
	Max. pagina’s A4
	Info toegevoegd

	G.2.3 Managementletter en accountantsverslag

	Zie voor de omschrijving van het gevraagde gunningscriterium, hoofdstuk 5.2.2.
	nvt
	Ja
|_|
	Nee
|_|



	Omschrijving
	Max. pagina’s A4
	Info toegevoegd

	G.2.4 Risico’s en beheersmaatregelen uitvoeringsplanning

	Zie voor de omschrijving van het gevraagde gunningscriterium, hoofdstuk 5.2.2.
	1
	Ja
|_|
	Nee
|_|



	Omschrijving
	Max. pagina’s A4
	Info toegevoegd

	G.2.5 Circulair en duurzaamheid

	Zie voor de omschrijving van het gevraagde gunningscriterium, hoofdstuk 5.2.2.
	1
	Ja
|_|
	Nee
|_|


 
	Omschrijving
	Max. pagina’s A4
	Info toegevoegd

	G.2.6 Social return

	Zie voor de omschrijving van het gevraagde gunningscriterium, hoofdstuk 5.2.2.
	1
	Ja
|_|
	Nee
|_|





Getekend voor akkoord:
	Naam inschrijver
	

	Naam tekenbevoegde
	

	Handtekening
	

	Datum
	



Bijlage 8. [bookmark: _Toc113455029]
Concept overeenkomst
Als losse bijlage toegevoegd aan dit beschrijvend document. 

Bijlage 9. [bookmark: _Toc200530496][bookmark: _Toc113455030]
AWVODI-2018
Als losse bijlage toegevoegd aan dit beschrijvend document. 

In afwijking van hetgeen bepaald in de AWVODI-2018 geldt:
· Artikel 11 Geheimhouding
· Lid 1, toevoeging: De geheimhoudingsplicht geldt niet tegenover de bij de uitvoering van de opdracht ingeschakelde derden en aan opdrachtnemer gelieerde entiteiten, zowel in Nederland als in het buitenland. Opdrachtgever geeft opdrachtnemer hierbij toestemming om gegevens van opdrachtgever te delen met gelieerde entiteiten en derden die namens opdrachtnemer diensten verlenen om bijvoorbeeld belangenverstrengeling te voorkomen en de onafhankelijkheid te waarborgen. Opdrachtnemer is zonder voorafgaande schriftelijke toestemming van opdrachtgever niet bevoegd de hier bedoelde informatie en/of resultaten voor een ander doel te gebruiken dan waarvoor zij krachtens aard, inhoud of strekking van de opdracht bestemd zijn. Het voorgaande lijdt uitzondering wanneer een – Nederlandse of buitenlandse – wetsbepaling, voorschrift of andere (beroeps)regel opdrachtnemer verplicht tot openbaarmaking of ingeval opdrachtnemer voor zichzelf optreedt in een arbitrale, gerechtelijke of tuchtprocedure, waarbij het gebruik van die informatie en/of resultaten van belang kan zijn voor de uitkomst van de procedure. Opdrachtnemer zal voorts een geheimhoudingsplicht opleggen aan de door hem ter uitvoering van de opdracht ingeschakelde derden.
· Lid 4, toevoeging: Het voorgaande laat onverlet dat opdrachtnemer terzake van de opdracht een dossier aanhoudt en blijft houden met daarin kopieën van relevante stukken. Opdrachtnemer zal zijn dossier bewaren gedurende een periode die voor een goede beroepsuitoefening aanvaardbaar is en die in overeenstemming is met de wettelijke bepalingen en beroepsregels inzake bewaartermijnen. Opdrachtnemer neemt passende maatregelen om de vertrouwelijkheid en veilige bewaring van zijn dossier te waarborgen. De dossiers van opdrachtnemer zijn, zijn eigendom. Opdrachtgever heeft derhalve geen recht tot inzage in de dossiers.

· Artikel 12 Verwerking persoonsgegevens
· Lid 1 wordt buiten toepassing verklaard, aangezien deze bepaling zich –onder omstandigheden– niet goed verhoudt tot de aard van de (accountancy)dienstverlening van opdrachtnemer.


· Artikel 19 Aansprakelijkheid
· Beperking aansprakelijkheid:
De totale aansprakelijkheid van opdrachtnemer jegens opdrachtgever voor eventuele fouten die bij zorgvuldig handelen door opdrachtnemer zouden zijn vermeden, is beperkt tot maximaal driemaal het bedrag van het honorarium dat opdrachtgever heeft betaald en/of nog verschuldigd is voor de onder de opdracht verrichte specifieke werkzaamheden waaruit de fout voortvloeit. Indien de opdracht een langere doorlooptijd heeft dan twaalf maanden, dan is de totale aansprakelijkheid in het kader van de opdracht beperkt tot maximaal driemaal het bedrag van het honorarium dat opdrachtgever aan opdrachtnemer heeft betaald en/of nog verschuldigd is over de eerste twaalf maanden voor de onder de opdracht verrichte specifieke werkzaamheden waaruit de fout voortvloeit. De beperking van aansprakelijkheid van opdrachtnemer geldt niet indien er aan zijn zijde sprake is van opzet of bewuste roekeloosheid en/of indien enige dwingende (inter)nationale wet of (beroeps) regelgeving een dergelijke beperking niet toestaat.
· De aansprakelijkheidsbeperking geldt ook voor de aansprakelijkheid die voortvloeit uit de vrijwaring voor aanspraken van derden. De vrijwaring voor aanspraken van derden geldt uitsluitend in geval van een toerekenbare tekortkoming van de opdrachtnemer.

· Artikel 20 ontbinding en opzegging
· Lid 6 de zinsnede: “opdrachtgever kan voorts de overeenkomst door middel van een aangetekend schrijven te allen tijde opzeggen”, wordt vervangen door “Partijen kunnen voorts de overeenkomst door middel van een aangetekend schrijven te allen tijde opzeggen.”

· Artikel 22 intellectuele eigendomsrechten
·  Lid 1, worden vervangen door: (Intellectuele) eigendomsrechten die reeds voor de datum van deze overeenkomst aan de opdrachtgever of de opdrachtnemer in eigendom toebehoorden (of aan één van hen in licentie zijn gegeven) blijven aan de oorspronkelijke bezitter (c.q. aan de licentiegever) toebehoren. De opdrachtnemer behoudt zich alle rechten van (intellectuele) eigendom voor met betrekking tot de producten van de geest welke hij gebruikt of heeft gebruikt en/of ontwikkeld en/of heeft ontwikkeld in het kader van de uitvoering van de opdracht, en ten aanzien waarvan hij de auteursrechten of andere rechten van (intellectuele) eigendom heeft of geldend kan maken. Opdrachtgever heeft het recht de resultaten van de opdracht te gebruiken voor zijn eigen intern gebruik.

























Bijlage 10. [bookmark: _Toc113455031]Data-uitwisselingsovereenkomst Accountantsdiensten
Als losse bijlage toegevoegd aan dit beschrijvend document. 
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