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INVULBIJLAGEN 
EUROPESE OPENBARE PROCEDURE
“Inhuur van uitzendkrachten”
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[bookmark: _Toc97294804]BIJLAGE A	Checklist inschrijving
	Algemeen
	Check

	Algemeen
	De bescheiden zijn rechtsgeldig ondertekend (voor zover vereist)
	□

	
	De prijzen zijn exclusief BTW
	□

	
	De inschrijving is tijdig ingediend (voor sluitingsdatum en tijdstip, zie pagina 4 van deze leidraad en het aanbestedingsplatform in geval van een aangepaste planning)
	□

	Nr.
	DOCUMENTEN AAN TE LEVEREN BIJ INSCHRIJVING
	

	01
	· (Volledig en naar waarheid) ingevuld en rechtsgeldig ondertekend Uniform Europees Aanbestedingsdocument
· Uittreksel(s) Kamer van Koophandel inschrijver
· Volmacht ondertekening aanbesteding / UEA (indien van toepassing): ingevulde en ondertekende Bijlage C Model Volmacht  
	
□

□
□


	01A°
	In het geval er beroep op draagkracht of bekwaamheid van andere entiteiten wordt gedaan, aanvullend:
	

	
	· UEA derde (door derde ingevuld en rechtsgeldig ondertekend)
· Bijlage D Verklaring derde / onderaannemer (ingevuld en ondertekend)
· Uittreksel(s) Kamer van Koophandel derde
· Volmacht ondertekening aanbesteding / UEA (indien van toepassing): ingevulde en ondertekende Bijlage C Model Volmacht 
	□
□
□
□

	01B°
	In het geval er (een) onderaannemers(s) ingezet wordt t.b.v. de uitvoering van de opdracht, aanvullend:
	

	
	· Bijlage D Verklaring derde / onderaannemer (ingevuld en ondertekend)
	□

	02
	Kopie onderstaande geldige certificaten / lidmaatschappen 
(of onderbouwing van de gelijkwaardigheid)
· ISO 9001
· SNA Keurmerk (NEN 4400-1) of (NEN 4400-2)
· Bewijs lidmaatschap bij de ABU of NBBU
· VCU of OHSAS 18001

	
□
□
□
□

	03
	Ingevulde Bijlage B Model Opgave Kerncompetentie(s) 
	□

	04
	Ingevulde Prijsinvulformulieren
	□

	05
	Ingevulde Bijlage F
	□

	06
	Beschrijving Werving en creëren van commitment	[KG-03]
	□

	07
	Beschrijving Service Level Agreement (SLA)	[KG-04]
	□

	08
	Beschrijving Werving en nazorg	[KG-07]
	□

	Nr.
	 DOCUMENTEN FACULTATIEF AAN TE LEVEREN BIJ INSCHRIJVING
	

	09
	Verklaring betalingsgedrag nakoming fiscale verplichtingen van de Belastingdienst(niet ouder dan 6 maanden op het tijdstip van indienen van de inschrijving)
	□

	10
	Een recente Gedragsverklaring Aanbesteden (GVA) 
(niet ouder dan twee jaar op het tijdstip van indienen inschrijving)
	□

	11
	Een kopie van een geldige (op het moment van indienen inschrijving) polis van de relevante aansprakelijkheidsverzekering 
of 
Een verklaring van een verzekeringsmaatschappij, waarin voldoende dekking is aangegeven met betrekking tot deze aansprakelijkheid.
	

□
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[bookmark: _Toc97294805]BIJLAGE B 	Model opgave kerncompetentie(s)

Voor inschrijving moet inschrijver aantonen dat hij over de gevraagde kerncompetenties beschikt. Hiervoor moet inschrijver één of meerdere referentieprojecten overleggen. Per te overleggen referentieproject moet inschrijver dit formulier invullen. Als meerdere kerncompetenties met één referentieopdracht aangetoond worden, kan dit met één ingevuld formulier aangetoond worden. Als inschrijver meerdere referentieopdrachten overlegt, moet inschrijver dit formulier kopiëren. 

	DEEL 1: TOEPASSINGSGEBIED

	Vermeld welke kerncompetenties met dit formulier aangetoond worden.

	Naam inschrijver:
	

	De referentie is van toepassing op:
	

	Met deze referentie toont inschrijver aan dat hij beschikt over:  
	Kerncompetentie 1: |_| 

	DEEL 2: GEGEVENS REFERENTIEPROJECT

	Geef de relevante gegevens van het referentieproject op. Dit zodat de referentie geverifieerd kan worden.

	Opdrachtgever van het referentieproject[footnoteRef:2]: [2:  Als inschrijver het referentieproject in onderaanneming heeft gedaan, moet hier de opdrachtgever van de hoofdaannemer worden ingevuld.] 

	Naam:
Adres:
Plaats:

	Contactgegevens van de contactpersoon bij de referent:
	Naam:
Functie: 
Telefoonnummer:
E-mailadres:

	DEEL 3: OMSCHRIJVING REFERENTIEPROJECT

	Toon aan dat met het referentieproject aan de opgegeven kerncompetenties voldaan wordt.

	Omschrijving van het referentieproject (aan de hand van de vereiste werkzaamheden/leveringen/etc. beschreven bij vereiste kerncompetentie), waaruit de vereiste kerncompetentie blijkt: 
	

	Omvang van het totale referentieproject m.b.t. de geleverde dienstverlening  
	

	Startdatum van het referentieproject: 
	

	Einddatum of verwachte einddatum van het referentieproject:
	

	De waarde van de geleverde dienstverlening  in de referentieperiode[footnoteRef:3]:  [3:  De referentieperiode is de drie jaar voorafgaand aan de uiterste inschrijfdatum.
] 

	

	DEEL 4: UITVOERING REFERENTIEPROJECT

	Beschrijf door wie het referentieproject in welke rol uitgevoerd is. Voor zover van toepassing: let hierbij op het invullen en bijvoegen van de verklaring derde / onderaanneming en het correct invullen van deel II.C en II.D van de UEA.  

	Door wie is het referentieproject uitgevoerd:
	|_| Zelfstandig door de inschrijver
|_| Door inschrijver i.s.m. een derde
|_| Door een derde

	Rol van de inschrijver bij uitvoering van het referentieproject:
	|_| Hoofdaannemer
|_| Combinant 
|_| Onderaannemer
|_| Geen

	Als het referentieproject is uitgevoerd door of i.s.m. een derde, NAW-gegevens van de derde:
	Naam:
Adres:
Plaats:

	Als het referentieproject is uitgevoerd door of i.s.m. een derde, rol van de opgegeven derde bij de uitvoering: 
	|_| Hoofdaannemer
|_| Combinant 
|_| Onderaannemer
|_| N.V.T.

	Als het project is uitgevoerd door of i.s.m. een derde, beschrijf welke partij welke werkzaamheden uitgevoerd heeft:
	 



Opdrachtgever behoudt zich het recht voor om, zonder inschrijver vooraf in kennis te stellen, contact op te nemen de opgegeven contactpersoon bij de referent. 





[bookmark: _Toc515021870][bookmark: _Toc97294806]BIJLAGE C	Model Volmacht

De persoon/personen die op grond van het uittreksel uit het handelsregister van de Kamer van Koophandel tekeningsbevoegd is/zijn, mag/mogen een derde persoon machtigen te ondertekenen. Daartoe dient de inschrijver, indien van toepassing, verplicht de in de bijlage C opgenomen model Volmacht in te vullen, rechtsgeldig te ondertekenen en in te dienen. 

De ondergetekende(n) geeft/geven hierbij een onherroepelijke volmacht aan 

_______________________(naam gevolmachtigde) om namens _______________________(naam Inschrijver) en ingeschreven in het handelsregister onder het nummer _____________ (bijvoorbeeld het KvK nummer), de inschrijving voor de aanbesteding “Inhuur van uitzendkrachten”, in te dienen. De gevolmachtigde is daarmee tevens tekenbevoegd om de bij de inschrijving behorende bijlagen en documenten te ondertekenen.

Ten bewijze waarvan deze beperkte volmacht is ondertekend.

	Datum 
	

	Plaats 
	

	Naam rechtsgeldig vertegenwoordiger 1 conform het handelsregister 
	

	Bevoegdheid volgens het handelsregister
	< bijvoorbeeld: zelfstandig bevoegd / gezamenlijk bevoegd / bevoegd tot transacties van XX Euro>



	Handtekening rechtsgeldige vertegenwoordiger 1
	

	Naam rechtsgeldig vertegenwoordiger 2 conform het handelsregister (bij gezamenlijke bevoegdheid)
	

	Bevoegdheid volgens het handelsregister
	< bijvoorbeeld: zelfstandig bevoegd/ gezamenlijk bevoegd / bevoegd tot transacties van XX Euro>



	Handtekening rechtsgeldige vertegenwoordiger 2
	

	Naam gevolmachtigde
	

	Functie gevolmachtigde
	

	Handtekening gevolmachtigde
	




(tabel uitbreiden indien er pas sprake is van rechtsgeldige vertegenwoordiging bij meer dan twee gezamenlijk bevoegde personen)


[bookmark: _Toc16499421][bookmark: _Toc20742748][bookmark: _Toc30544213][bookmark: _Toc97294807]BIJLAGE D	Verklaring Derde / onderaannemer

Inschrijver verklaart hierbij gebruik te maken van de mogelijkheid om een gedeelte van de werkzaamheden uit te laten voeren door een derde en / of een onderaannemer. Als inschrijver geen gebruik maakt van de mogelijkheid om een gedeelte van de werkzaamheden uit te laten voeren door een derde en/ of een onderaannemer, behoeft inschrijver deze verklaring niet in te vullen en in te dienen bij inschrijving, waarmee inschrijver verklaart dat hij de opdracht volledig zelfstandig zal uitvoeren. 
Aldus rechtsgelding ondertekend door inschrijver (hoofdaannemer): 
	Inschrijver (hoofdaannemer)
	: 
	

	Naam
	:
	

	Functie
	:
	

	Datum
	: 
	

	Plaats
	: 
	

	
	
	

	Handtekening
	:
	



LET OP: Dit formulier alleen invullen indien (een of meerdere) derde(n) / onderaannemer(s) ingeschakeld wordt (/worden) voor het uitvoeren van een gedeelte van de werkzaamheden. 
LET OP: Als inschrijver een derde / onderaannemer inschakelt moet deel II.C (als de inschrijver eveneens een beroep doet op de draagkracht of bekwaamheden van de derde) of deel II.D van het UEA (als de inschrijver geen beroep doet op de draagkracht of bekwaamheden van een derde) eveneens ingevuld worden. Als inschrijver ook beroep doet op de draagkracht of bekwaamheden van de een derde, moet er ook een door deze derde ingevuld en ondertekend UEA bij inschrijving ingediend worden.

De bedrijven        [statutaire naam Hoofdaannemer] en       [statutaire naam derde / onderaannemer] schrijven zich als respectievelijk hoofdaannemer en derde / onderaannemer in op de Europees openbare aanbesteding van Stadswerk072 N.V. getiteld “Inhuur van uitzendkrachten”. Inschrijver blijft te allen tijde volledig verantwoordelijk en volledig aansprakelijk voor de correcte uitvoering van de opdracht.

De partijen verklaren dat zij gezamenlijk uitvoering zullen geven aan de opdracht. Inschrijver en de derde / onderaannemer hebben hier voorafgaande aan het uitbrengen van de inschrijving nadere afspraken over gemaakt, waarbij de derde / onderaannemer de volgende werkzaamheden zal uitvoeren als de hoofdaannemer de opdracht definitief gegund krijgt:
· [BEKNOPTE OMSCHRIJVING VAN DE DOOR ONDERAANNEMER UIT TE VOEREN WERKZAAMHEDEN]



Aldus rechtsgeldig ondertekend:
	Derde / Onderaannemer
	: 
	

	Naam
	:
	

	Functie
	:
	

	Datum
	: 
	

	Plaats
	: 
	

	
	
	

	Handtekening
	:
	





[bookmark: _Toc515021871][bookmark: _Toc523324038][bookmark: _Toc528244640][bookmark: _Toc97294808]bijlage E	VASTE medewerkers


	VASTE MEDEWEKER 1

	Naam:
	

	Aanwezig bij presentatie?
	

	Korte beschrijving functie binnen project:
	Bijv. eerste aanspreekpunt, of vervanger van vaste medewerker 1, mate waarin hij/zij aanwezig zal zijn op locatie van opdrachtgever, etc.



	VASTE MEDEWERKER 2

	Naam:
	

	Aanwezig bij presentatie?
	

	Korte beschrijving functie binnen project:
	Bijv. eerste aanspreekpunt, of vervanger van vaste medewerker 2, mate waarin hij/zij aanwezig zal zijn op locatie van opdrachtgever, etc.



	VASTE MEDEWEKER 3

	Naam:
	

	Aanwezig bij presentatie?
	

	Korte beschrijving functie binnen project:
	Bijv. eerste aanspreekpunt, of vervanger van vaste-medewerker 3, mate waarin hij/zij aanwezig zal zijn op locatie van opdrachtgever, etc.
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bijlage F	Invulformulier kwalitatieve gunningscriteria

Inschrijver dient zijn betreffende beantwoording, van de kwalitatieve gunningscriteria (KG-01 en KG-02) middels dit invulformulier in te dienen. Inschrijver vult hiervoor de geel gearceerde velden in. Dit formulier moet eveneens rechtsgeldig ondertekend worden. 

	Vervullingsgraad
	KG-01
	KG-02

	Garandeert inschrijver een hogere vervullingsgraad*:
	Ja/Nee
	Ja/Nee

	Indien de vorige vraag met ‘Ja’ is beantwoord: 
Hoogte van de aangeboden vervullingsgraad in een percentage (afgerond op 0 decimalen, achter de komma) aangeven**. 
	..%
	..%












* doorhalen hetgeen niet van toepassing is
** zie bijlage 04 voor de gedefinieerde bandbreedte. 


	Vervullingsgraad
	KG-06

	Antwoord op KG-06 *:
	A/B/C/D/E







* doorhalen hetgeen niet van toepassing is




	Inschrijver
	: 
	

	Naam
	:
	

	Functie
	:
	

	Datum
	: 
	

	Plaats
	: 
	

	
	
	

	Handtekening
	:
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