[bookmark: _GoBack]Bijlage  Concept overeenkomst Levering Laptops
Geachte heer/mevrouw,


Op <<dag>>dag <<dd maand jaar>> zijn de Inschrijvingen geopend van het project aanbesteding Levering Laptops Dit project is aanbesteed conform de meervoudig onderhandse procedure zoals beschreven in de Aanbestedingsleidraad met kenmerk <<kenmerk>>. Van de <<aantal>> Inschrijvers kwam uw bedrijf in aanmerking voor de opdracht op basis van het gunningscriterium “beste Prijs/Kwaliteit verhouding”.

Op basis van het resultaat van de aanbesteding is op <<DATUM>> het voornemen geuit om het project aan uw bedrijf te gunnen (brief met kenmerk <<XXXXXX>>). In dit schrijven heeft de gemeente Waddinxveen u verzocht om de formele bewijsstukken, zoals genoemd in Aanbestedingsleidraad met bijbehorende bijlagen, aan te leveren. Op diezelfde dag zijn de andere Inschrijvers formeel op de hoogte gebracht van het voornemen tot gunning van het project en in de gelegenheid gesteld om bezwaar aan te tekenen.

Op <<dd maand jjjj>> jl. zijn alle gevraagde formele bewijsstukken en bescheiden in ontvangst genomen. Deze documenten zijn nagezien en akkoord bevonden. Binnen de gestelde 12 dagen is door de afgewezen Inschrijvers geen kort geding aanhangig gemaakt bij de Rechtbank van ’s-Gravenhage.

Opdracht
Gezien het bovenstaande verlenen wij u hierbij opdracht voor de uitvoering van de werkzaamheden, het verrichten van de diensten en het leveren van de goederen. Een en ander conform:
· deze opdrachtbrief;
· de bijbehorende Nota(’s) van inlichtingen;
· Aanbestedingsleidraad <<201X-XX>> met alle bijgesloten bijlagen,
· Algemene Inkoopvoorwaarden Diensten en leveringen gemeente Waddinxveen 2014
· uw inschrijving van <<DATUM>>.
Voor zover de documenten met elkaar in tegenspraak zijn, prevaleert het eerdergenoemde document boven het later genoemde, tenzij er in een lager genoemd document een kwalitatief beter dienst en levering wordt geleverd.

Prijs/Kosten
De tarieven zijn conform uw inschrijving bijlage B2 specificatieblad inschrijfprijs.

Startdatum/oplevering
De gemeente Waddinxveen wijst u erop dat de werkzaamheden (<<bijlage XX van de Aanbestedingsleidraad gestart moeten worden vóór <<DATUM>> en uiterlijk <<DATUM>> opgeleverd dienen te zijn.


1.1.1.1.1.1 Facturering
Facturen dient u op onderstaande wijze in te dienen.
Bij facturering dient u bijgaande gegevens te vermelden:
· Kostenplaats:
· Kostensoort:
· Verplichtingennummer:
Facturen zonder vermelding van voorgaande gegevens worden geretourneerd. U kunt uw factuur op een van de volgende wijzen indienen:

	Facturatie
	Contactadres
	Aanvullende gegevens
	Formaat

	E-factureren via Simplerinvoicing
	OIN00000001001998389000@invoic
es.tradeinterop.com
	OIN: 00000001001998389000
KvK nummer: 24482458
BTW nummer:NL001998389B04
	SI-UBL



Facturen die niet voorzien zijn van genoemde vermeldingen zullen worden geretourneerd.

1.1.1.1.1.2 Contactpersonen
Als contactpersoon van de gemeente Waddinxveen is voor deze opdracht aangewezen de heer NAAM, van het aandachtsgebied Ruimte, telefonisch bereikbaar op 06.. en per e-mail bereikbaar op 

Als contactpersoon van de Opdrachtnemer voor deze opdracht is aangewezen <<de heer/mevrouw>> <<naam>>, bereikbaar op <<tel. nr.>> en op e-mailadres <<XXX@XX.nl>>

1.1.1.1.1.3 Machtigingen
Ondergetekende is door de gemeente Waddinxveen voor deze opdracht gemachtigd als Opdrachtgever. Opdrachtnemer staat er voor in dat zijn contactpersoon als volledig gemachtigde optreedt en bindende afspraken kan maken met Opdrachtgever.

Indien u instemt met deze opdracht dan verzoeken wij u een ondertekend exemplaar van deze brief te retourneren in bijgevoegde antwoordenveloppe aan de aandachtsgebied Bedrijfsvoering, t.a.v. de heer D. Vegter.

Wij wensen u succes bij de uitvoering van de werkzaamheden en vertrouwen op een goede samenwerking.


Met vriendelijke groet,	Voor akkoord:
<<Naam bedrijf>>
naam:	……………………
handtekening:	……………………

Naam Functie
plaats	……………………
datum :	……………………
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