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1. BEGRIPSBEPALING 
 

Gedefinieerde begrippen kunnen zowel in enkelvoud als in meervoud worden gehanteerd. 

Aanbestedingsleidraad Onderhavig document inclusief Bijlagen. 
Aanbieding Inschrijving van een leverancier. 
Bijlage Document dat ter ondersteuning, toelichting of kennisgeving aan 

deze Aanbestedingsleidraad is toegevoegd. 
Aanbieder Leverancier die een Aanbieding indient voor deze aanbesteding. 
Gegadigde Een partij die interesse heeft in de opdracht, maar nog geen 

Inschrijving deed. 
Geschiktheideis Een eis waaraan een Aanbieder moet voldoen om voor selectie in 

aanmerking te komen. 
Geschiktheideisen vallen uiteen in (i) uitsluitinggronden en (ii) 
minimumeisen. 

Gunningcriterium Criterium op basis waarvan de Aanbiedingen worden beoordeeld om 
te bepalen welke Aanbieding voor gunning in aanmerking komt. 

Nota van Inlichtingen Document waarin de antwoorden op vragen van Aanbieders zijn 
opgenomen. 
De Nota(’s) van inlichtingen maakt/maken onderdeel uit van de 
aanbestedingsleidraad en prevaleert/prevaleren boven het overige 
deel van deze aanbestedingsleidraad en de daarbij behorende 
Bijlagen. 

Opdrachtnemer Inschrijver aan wie de opdracht na de gunningfase definitief is 
gegund. 

Uniform Europees 
Aanbestedingsdocument 
(UEA) 

Het UEA is het standaardformulier dat in Nederland wordt toegepast 
op aanbestedingen zowel boven als onder de Europese 
aanbestedingsdrempel die plaats vinden op grond van de 
Aanbestedingswet 2012. Het UEA is een Eigen verklaring over de 
uitsluitingsgronden, financiële toestand, de bekwaamheden en de 
geschiktheid van ondernemingen voor een aanbestedingsprocedure. 
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2. ALGEMENE INFORMATIE 
 
2.1 Inleiding 

Dit document is onderdeel van de aanbestedingsdocumenten voor de aanbesteding van Bestek 
bomen onderhoud 2022-2023 met kenmerk RAW0472-136978 

 
 
Deze aanbestedingsleidraad is bedoeld om informatie te geven over de procedure en de wijze 
waarop men kan inschrijven. Ook wordt toegelicht hoe de inschrijvingen worden beoordeeld. 
 
Aanbestedingsdocumenten  
Deze aanbestedingsleidraad inclusief bijbehorend bestek en alle overige bijbehorende documenten, 
is met grote zorg samengesteld. De aanbestedende dienst verwacht van de inschrijvers een 
proactieve houding. Dit betekent dat de inschrijvers verplicht zijn de aanbestedende dienst zo 
spoedig mogelijk doch uiterlijk op de dag waarop de termijn voor het stellen van vragen sluit, 
schriftelijk in kennis te stellen dan wel om opheldering te vragen ingeval van fouten, omissies of 
tegenstrijdigheden in de aanbestedingsdocumenten, zodat de aanbestedende dienst eventuele 
fouten, omissies of tegenstrijdigheden tijdig kan herstellen. Inschrijvers die uiterlijk op de dag 
waarop de termijn voor het stellen van vragen sluit geen melding maken van fouten, omissies of 
tegenstrijdigheden doen afstand van hun recht om tegen die onregelmatigheden op te komen, 
althans zij verwerken hun recht om te ageren tegen vermeende niet aldus gesignaleerde 
onregelmatigheden (in de breedste zin des woords). 
 
2.2 Aanbestedende dienst 

De gemeente Boxtel. 
 
Postadres: Postbus 10000  
  5280 DA Boxtel  
 
Bezoekadres: Markt 1 
  5281 AT Boxtel 
 
Telefoon: 0411 – 655 911 
 
De aanbestedende dienst is tevens opdrachtgever van het werk. 
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3. AANBESTEDINGINFORMATIE 
 
3.1 Procedure 

 De aanbesteding vindt plaats volgens de Openbare Procedure overeenkomstig het 
Aanbestedingsreglement Werken 2012 (ARW 2012). De relevante bepalingen van het ARW 2012 
zijn op de aanbesteding van toepassing.  

 De Standaard RAW-Bepalingen 2015 zijn op deze aanbesteding van toepassing. 
 Geen opdeling in percelen / Clustering  
 Het betreft een Raamovereenkomst 

 
Geen opdeling in percelen 

De aanbestedende dienst heeft ervoor gekozen de opdracht niet op te splitsen in percelen. 
De motivering hiervoor is dat het opdelen in percelen: 
o niet doelmatig is, omdat het een integrale opdracht betreft. 
o niet doelmatig is; de totale kosten (voorbereiding, aanbesteding, realisatie, exploitatie en 

onderhoud) zijn bij het opdelen van de opdracht vele malen hoger. 
o de kwaliteitsbevordering en kwaliteitsbewaking negatief beïnvloedt. 

 
Clustering 

De aanbestedende dienst heeft ervoor gekozen verschillende opdrachten tot één opdracht te 
clusteren. De motivering hiervoor is dat: 
o het gaat om logisch samenhangende, onlosmakelijk met elkaar verbonden onderdelen. 
o hierbij in het kader van de marktverhoudingen de positie van het MKB zorgvuldig 

geanalyseerd en afgewogen is (samenstelling van de relevante markt en invloed van de 
samenvoeging op toegang tot de opdracht van het MKB). 

 
Raamovereenkomst 

De aanbestedende dienst heeft gekozen voor een Raamovereenkomst. Dit omdat bij het 
moment van aanbesteding nog niet bekend is of de kapvergunningen verleend worden. Het 
wegvallen van een van de locaties heeft een zodanig grote invloed op het totale werk dat 
omwille van deze onzekerheid is gekozen voor een Raamovereenkomst. 

 
 Alle correspondentie (woord en geschrift) voor en na de gunning vindt uitsluitend plaats in de 

Nederlandse taal. 
 Alle contacten met betrekking tot deze aanbesteding dienen als volgt te lopen. Inlichtingen naar 

aanleiding van dit bestek kunt u verkrijgen op de in paragraaf 3.6 aangegeven wijze. 
 Het is met betrekking tot deze aanbestedingsprocedure niet toegestaan om op een andere wijze 

dan voorgeschreven in paragraaf 3.5 contact te zoeken. 
 De aanbestedende dienst kan een inschrijver uitsluiten die handelt in strijd met het voorgaande. 
 
3.2 Omvang van de opdracht 

De totale omvang van de opdracht is nog niet bekend. Omdat op moment van aanbesteden nog niet 
bekend is of alle kapvergunningen verleend zullen worden. In bijlage 05 kunt u de verwachte omvang 
van de opdracht vinden, indien alle kapvergunningen verleend worden.    
 
De Overeenkomst wordt aangegaan voor de locaties zoals beschreven in bijlage 05. Opdrachtnemer 
mag dan ook niet verwachten dat opdrachtgever andere bomenkapwerkzaamheden in de 
uitvoeringsperiode aan opdrachtnemer gunt. Het staat opdrachtgever wel vrij om dit aan 
opdrachtnemer te vragen. .  
De verwachte ingangsdatum is 16 november 2022. 
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3.3 Gunningscriteria  

De gunning van de Opdracht zal plaatsvinden op basis van de laagste prijs.  

3.4 Tijdschema aanbestedingsprocedure 

Activiteit Datum 

Publicatie van aankondiging op Tenderned 15 september 2022 

Uiterste termijn indienen vragen  3 oktober 2022, 11.00 uur  

Publicatie Nota van Inlichtingen  6 oktober 2022 

Sluitingsdatum ontvangst Inschrijvingen 12 oktober 2022, 11.00 uur  

Verzending Gunningbeslissing 14 oktober 2022 

Verificatie Inschrijving 18 oktober 2022 

Einde Standstill-termijn 4 november 2022 

Definitieve gunning 10 november 2022 

Ingangsdatum Overeenkomst 16 november 2022 

 
3.5 Contactgegevens 

Het verstrekken van informatie over deze aanbestedingsprocedure vindt uitsluitend plaats via 
http://www.tenderNed.nl. Dit betekent dat ook nota’s van inlichtingen of wijzigingen van 
documenten via TenderNed worden gepubliceerd. De opdrachtgever maakt in deze aanbesteding 
gebruik van de functionaliteit van TenderNed voor het stellen van vragen; zie 3.6 hierna. Bij 
TenderNed kan kosteloos een account worden aangemaakt, waarna u toegang heeft tot de gegevens 
van deze aanbesteding.  

De contactpersoon namens de opdrachtgever gedurende deze aanbesteding is Vincent Bouma. 
Het is niet toegestaan om andere medewerkers van de gemeentes te benaderen in het kader van 
deze aanbesteding. Elke poging om (andere) werknemers te benaderen over deze aanbesteding kan 
tot uitsluiting van de aanbestedingsprocedure leiden. 

3.6 Nadere inlichtingen ten behoeve van de inschrijving 

Uiteraard kunt u als gegadigde opmerkingen en vragen stellen over deze aanbestedingsprocedure bij 
geconstateerde onduidelijkheden, tegenstrijdigheden en/of onregelmatigheden. Vragen kunnen 
worden gesteld via TenderNed zoals beschreven in 3.5. De opdrachtgever roept u op deze zo spoedig 
mogelijk door te geven, zodat zij in staat gesteld wordt de aanbestedingsprocedure daar bijtijds op 
bij te stellen. Het tijdig stellen van vragen is een verantwoordelijkheid van de gegadigden. Wanneer 
vragen te laat gesteld worden kan het zo zijn dat het gelijkheidsbeginsel beantwoording van de 
vragen niet toestaat. Bovendien zal een rechter een afgewezen deelnemer meestal niet-ontvankelijk 
verklaren in een bezwaarprocedure tegen een gunningsbeslissing, wanneer deze zijn bezwaren tegen 
procedurele voorschriften niet tijdig kenbaar gemaakt heeft.  
 
Het is niet toegestaan vragen op een andere wijze te stellen dan via de vragenmodule in TenderNed. 
Op Tenderned is een toelichting te vinden hoe u de vragenmodule kunt gebruiken. Vragen dienen in 
de Nederlandse taal voor de uiterste datum voor het stellen van vragen voor de nota van inlichtingen 
gesteld te worden. 
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De tijdig ontvangen vragen worden zo snel mogelijk beantwoord, en op regelmatige basis gebundeld 
worden in nota’s van inlichtingen. De desbetreffende data staan vermeld in paragraaf 3.4 van deze 
leidraad. De opdrachtgever kan, indien vragen hiertoe aanleiding geven, besluiten extra nota’s van 
inlichtingen te publiceren. 
 
4. INSCHRIJVING  
 
4.1 Indienen van de inschrijving 

Uw inschrijving dient uiterlijk op de in 3.4 genoemde datum en tijdstip voor indiening van de 
inschrijvingen in het bezit van de opdrachtgever te zijn via het doen van een inschrijving in de digitale 
kluis op Tenderned. Inschrijvingen die na de genoemde sluitingstermijn worden ingediend, zullen 
niet meer worden behandeld. Het risico voor het tijdig uploaden van inschrijvingen ligt bij de 
gegadigde zelf. Uw inschrijving dient te worden ingediend in Word of in een doorzoekbaar PDF. Het 
prijzenblad dient te worden toegevoegd in Excel. 
 

Aan te leveren documenten bij inschrijving Conform 
Inschrijvingsbiljet, overeenkomstig het bepaalde in artikel 01.01.02 Bijlage 1 
Inschrijvingsstaat, overeenkomstig het bepaalde in artikel 01.01.02 Bijlage 2 
Uniform Europees Aanbestedingsdocument Bijlage 3 / Paragraaf 4.2.1 

 
 
4.2 Uitsluitingsgronden 

In deze paragraaf worden de uitsluitingsgronden beschreven en aangegeven hoe Aanbieders kunnen 
aantonen dat deze niet op hen van toepassing zijn. 
 
 
4.2.1. Persoonlijke situatie Aanbieder  
Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA) 
Elke Aanbieder dient het “Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA)” (Bijlage 3), behorend 
bij de Aanbestedingswet 2012, ingevuld en ondertekend in te dienen. 

 Bij een samenwerkingsverband voegt elke deelnemer een rechtsgeldig ondertekend 
exemplaar van de UEA toe.  
In deel II van de UEA dienen alle deelnemers te worden genoemd en de penvoerder van het 
samenwerkingsverband.  
In deel II geeft elke deelnemer aan voor welke geschiktheidseisen een beroep op zijn 
onderneming wordt gedaan.  

 Bij een beroep op derden, dient u als hoofdaannemer bij Deel II van de UEA aan te geven 
voor welke geschiktheidseisen u een beroep op derden doet.  
Deze derden hoeven het Uniform Europees Aanbestedingsdocument niet in te vullen.  

 
4.2.3. Gedragsverklaring aanbesteden (GVA) 
In aanvulling op de UEA dient de winnende Inschrijver tevens een gedragsverklaring aanbesteden te 
overleggen, dit ten bewijze van het zich niet voordoen van enige uitsluitingsgrond. Een 
gedragsverklaring aanbesteden (GVA) is een verklaring van Onze Minister van Veiligheid en Justitie 
dat uit een onderzoek naar de betrokken natuurlijke persoon of rechtspersoon geen bezwaren 
bestaan in verband met inschrijving op overheidsopdrachten, speciale-sectoropdrachten, 
concessieovereenkomsten voor openbare werken of prijsvragen.  
Een GVA moet betrekking hebben op de actuele situatie van de Aanbieder en moet geldig zijn bij 
gunning van de opdracht. 
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4.3  Geschiktheidseisen 

4.3.1 Financiële en economische draagkracht 
Aanbieder dient een stabiele onderneming te zijn, wiens continuïteit is gegarandeerd gedurende de 
looptijd van de Opdracht.  
Indien u controleplichtig bent, verklaart u door ondertekening van de UEA dat de meest recente 
accountantscontrole in de jaarrekening geen paragraaf bevat met negatieve 
continuïteitsverwachtingen.  
De opdrachtgever kan na voorlopige gunning vragen om deze accountantsverklaring en de 
jaarrekening. 
Indien u niet controleplichtig bent, verklaart u door ondertekening van de UEA dat de financiële en 
economische draagkracht van uw onderneming zodanig is dat de continuïteit van de dienstverlening 
gedurende de looptijd van de Opdracht, inclusief een mogelijke verlenging, niet in gevaar komt.  
De opdrachtgever kan na voorlopige gunning vragen om een jaarverslag en/of een beoordelings- of 
samenstellingsverklaring. 
 
Verzekering tegen beroepsrisico’s. 
Aanbieder dient verzekerd te zijn voor wettelijke (beroeps)aansprakelijkheidsrisico’s.  
Deze verzekering dient een dekking te hebben van minimaal 1.25 miljoen Euro per gebeurtenis en 
dient een einddatum te kennen die gelegen is na het tijdstip waarop de aannemer aan al zijn 
verplichtingen heeft voldaan.  
De Aanbieder verklaart door ondertekening van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument, dat 
aan deze eis is voldaan.  
 
De Aanbieder dient desgevraagd na voorlopige gunning een kopie van het polisblad of tenminste een 
schriftelijke verklaring te kunnen overleggen, waarin de verzekeraar aangeeft bereid te zijn de 
gevraagde verzekering af te sluiten indien de opdracht definitief wordt gegund aan de Aanbieder. 
 
4.3.2 Veiligheidsborging 
De Aanbieder dient gecertificeerd te zijn volgens VCA*, dan wel kan het werk uitvoeren op grond van 
een veiligheidsplan op het niveau van VCA* of daarmee gelijkwaardig. Het OHSAS-certificaat wordt 
geacht gelijkwaardig te zijn.  
De Aanbieder verklaart door ondertekening van de UEA, dat aan deze eis is voldaan. De 
opdrachtgever kan na voorlopige gunning vragen om het certificaat. 
 
4.3.3 Beroepsbevoegdheid 
De Aanbieder dient ingeschreven te zijn in het handelsregister, dan wel een overeenkomstig register 
van het land van vestiging van de onderneming. Vermeld hiertoe in de UEA het nummer van 
inschrijving. 

 

4.4 Gunningscriteria 

De gunning geschied op  basis van laagste prijs. Deze wordt berekend met de hoeveelheden werk 
zoals beschreven in bijlage 05. Dat wil zeggen, de in deel 2.2 ingevulde eenheidsprijzen worden 
vermenigvuldigd met de overeenkomstige hoeveelheden zoals deze benoemd zijn in bijlage 05. In 
Bijlage 7 vind u een rekenvoorbeeld per bestekspost. Deze zal gebruikt worden door de 
opdrachtgever om de winnaar van de aanbesteding te bepalen. Dit is een rekenvoorbeeld en hoeft 
dus niet door de opdrachtnemer ingevuld te worden.  
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4.5 Opdrachtgever 

De aanbestedende dienst is opdrachtgever en verantwoordelijk voor de inhoudelijke aspecten 
in deze aanbestedingsprocedure. Voor deze aanbesteding is een projectteam geformeerd, 
bestaande uit vertegenwoordigers van de aanbestedende dienst. De contactpersoon gedurende 
de aanbestedingsprocedure zijn:  

Procesbegeleider  Roland Tromp  Functie  Beheerder Openbare Ruimte  

Telefoonnummer  073-5531633 E-mailadres  r.tromp@mijngemeentedichtbij.nl  

Lid aanbestedingsteam Jan Hofwegen Functie   Toezichthouder groen op het werk 

Telefoonnummer 06-13502114 E-mailadres J.Hofwegen@MijnGemeenteDichtbij.
nl 

Plaatsvervanger Vincent Bouma Functie  Ontwerper bestek 

Telefoonnummer  06-51135404 E-mailadres  v.bouma@mijngemeentedichtbij.nl  

Procesbegeleider  Erik ter Heide  Functie  Inkoopadviseur RMEO  

Telefoonnummer  0411-655823 E-mailadres  e.t.heide@mijngemeentedichtbij.nl  

  
Het is nadrukkelijk niet toegestaan om, in relatie tot deze aanbesteding, contact op te nemen 
met iemand anders binnen de ambtelijke organisaties dan de contactpersoon die hierboven is 
vermeld. Indien u dit wel doet kan de aanbestedende dienst besluiten uw inschrijving uit te 
sluiten van deelname aan deze aanbesteding en/of andere aanbestedingen. Alle opmerking en / 
of vragen dienen schriftelijk ingediend te worden bij de proces begeleider welke voor 
beantwoording namens de aanbestedende dienst zal zorgdragen dan wel opneemt in de Nota 
van Inlichtingen. Dit is alleen mogelijk via Tenderned waarop deze aanbesteding wordt 
gepubliceerd. 
 
 
5. BEOORDELING VAN DE INSCHRIJVINGEN EN GUNNING  
 
5.1 Beoordeling  

Inschrijvingen worden beoordeeld op basis van laagste prijs, berekend zoals aangegeven in paragraaf 
4.4 
 
De aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor de verstrekte gegevens en verklaringen aan 
een nader onderzoek te onderwerpen en op juistheid te verifiëren. 
 
Inschrijvingen die niet voldoen aan de gestelde eisen of (een) voorwaarde(n) bevatten (waaronder 
het voorbehoud van interne goedkeuring of algemene voorwaarden) sluit de aanbestedende dienst 
uit van verdere beoordeling. De aanbestedende dienst kan inschrijvers schriftelijk verzoeken de 
inschrijving te verduidelijken of aan te vullen. 
 
Wijziging van de inschrijving is niet toegestaan. 
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Na een daartoe strekkend verzoek van de aanbestedende dienst dient de inschrijver de gevraagde 
stukken over te leggen binnen de in het verzoek opgenomen termijn. 
 
5.2  Voorlopige gunning 

De aanbestedende dienst informeert, na de volledige beoordeling van de Aanbiedingen, de 
Aanbieders gelijktijdig schriftelijk over zijn voornemen tot gunning.  
De Aanbieder aan wie de opdracht gegund zal worden, krijgt een bericht van voorlopige gunning. 
Aan deze voorlopige gunning kan de winnende Aanbieder geen enkel recht ontlenen. De mededeling 
van de voorlopige gunningbeslissing houdt géén aanvaarding in als bedoeld in art. 6:217 lid 1 BW van 
diens aanbod.  
 
De afgewezen Aanbieders ontvangen een motivering van de reden van de afwijzing en de naam van 
de beoogde begunstigde. De Aanbieders kunnen nadere informatie inwinnen bij de opdrachtgever.  
 
Een afgewezen Aanbieder kan binnen twintig kalenderdagen na verzending van het 
gunningvoornemen (de zgn. standstill-termijn) bezwaar aantekenen door middel van een kort geding 
bij de rechtbank te ’s-Hertogenbosch.  
Is na de standstill termijn bij de Opdrachtgever geen dagvaarding bekend dan gaat de opdrachtgever 
ervan uit dat er ter zake van de gunning geen kort geding meer aanhangig wordt gemaakt en is de 
gunning definitief, waarna tot definitieve gunning wordt overgaan. 
 
5.4 Definitieve gunning 

De gunning is pas definitief indien er een definitieve gunningbeslissing is verzonden.  
Door de definitieve gunning komt ook de overeenkomst tot stand middels het verzenden van een 
opdrachtbrief. Ondertekening van de overeenkomst is daardoor niet meer nodig.  
 
Leverings- en betalingsvoorwaarden en andere algemene voorwaarden van de geselecteerde 
inschrijver worden uitdrukkelijk van de hand gewezen. 
 
5.5  Rangorde 

In geval van tegenstrijdigheden en/of onduidelijkheden geldt de volgende rangorde tussen de 
verschillende aanbestedingsdocumenten. 
 
1. Nota van inlichtingen; 
2. Het bij deze inschrijvingsleidraad behorende bestek met nummer RAW0472-136978 met 
bijlagen; 

3. Standaard RAW Bepalingen 2015; 
4. U.A.V. 2012 met inachtname van de afwijkingen volgens artikel 01.01.01 in deel 3 van het 
 bij deze inschrijvingsleidraad behorende bestek.  
 
5.6  Gestanddoening 

De gestanddoeningstermijn van de inschrijving bedraagt - in afwijking van het bepaalde in het ARW 
2016 – drie maanden gerekend na de inschrijfdatum. In het geval een kort geding aanhangig wordt 
gemaakt, eindigt de termijn van gestanddoening 8 dagen na het vonnis in eerste aanleg. 
 
5.7 Inschrijvingsstaat 

In aanvulling op artikel 01.01.03 van de standaard 2015 mogen onder de ‘eenmalige kosten’ geen 
negatieve bedragen worden opgenomen indien dit geen aanwijsbaar direct aan het werk 
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toerekenbare opbrengsten betreft. Kortingen worden door de aanbestedende dienst gezien als 
ingecalculeerde verliezen of kansen en moeten in de post ‘winst en risico’ zijn verwerkt. 
 



 

 
 
 

 
BIJLAGEN 1 T/M 6  

 
 

Behorende bij besteknr. BOX*** 
Boomonderhoud 2022-2023 

 
 

Bijlage 01: Inschrijvingsbiljet; 

Bijlage 02: Inschrijvingsstaat; 

 Bijlage 03: Uniform Europees Aanbestedingsdocument; 

Bijlage 04: V&G-plan Ontwerpfase; 

Bijlage 05: Locatiebeschrijving van de geplande locaties; 

Bijlage 06: Beoordelingsmatrix. 

 

 

 





 

 
 
 

 
 

BIJLAGE 01 
 
 
 

Inschrijvingsbiljet 
Zie bijlage bij bestek 

 





 

 
 
 

 
 

BIJLAGE 02 
 
 
 

Inschrijvingsstaat 
Zie bijlage bij bestek 

 

 





 

 
 
 

 
 

BIJLAGE 03 
 
 
 
 

Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA) 
(Separaat document) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 

 
 
 

BIJLAGE 04 
 
 
 
 

V&G plan ontwerpfase 
(Separaat document) 

  



 

 
 
 

BIJLAGE 05 
 
 
 
 

Locatiebeschrijving van geplande locaties 
(Separaat document) 

  



 

 
 
 

BIJLAGE 06 
 
 
 
 

Beoordelingsmatrix inschrijvingen 
(Separaat document) 

 


