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1 Kerncompetenties

	Referentie-opdracht Notuleerdiensten


	Referentie-opdracht specifiek voor een van de volgende kerncompetenties:

Aankruisen, in het in Word aan te vinken vierkantje, wat van toepassing is
	☐   Kerncompetentie 1 (max 1 referentie)
Inschrijver toont met één referentie-opdracht aan: 

Inschrijver is ervaren in het uitvoeren van minimaal 24 notuleerdiensten op jaarbasis voor één opdrachtgever.

Inschrijver heeft in de laatste 3 jaar voorafgaande aan de uiterste datum van Inschrijving ervaring opgedaan met het notuleren (het maken van een schriftelijk verslag) van minimaal 24 vergaderingen/overleggen op jaarbasis voor één opdrachtgever.


☐    Kerncompetentie 2 (max 1 referentie)
Inschrijver toont met één referentie-opdracht aan:

Inschrijver is ervaren in het uitvoeren van notuleerdiensten met inhoudelijk politiek/bestuurlijke onderwerpen.

Inschrijver heeft in de laatste 3 jaar voorafgaande aan de uiterste datum van Inschrijving ervaring opgedaan met het notuleren van minimaal 4 vergaderingen/overleggen met politiek/bestuurlijke onderwerpen op jaarbasis voor één opdrachtgever.


☐   Kerncompetentie 3 (max 1 referentie)
Inschrijver toont met één referentie-opdracht aan:

Inschrijver is ervaren in het inzetten van een vaste pool aan notulisten (minimaal 3 notulisten) voor notuleerdiensten ten behoeve van één Opdrachtgever.

Inschrijver heeft in de laatste 3 jaar voorafgaande aan de uiterste datum van Inschrijving ervaring opgedaan met het inrichten en gedurende minimaal 6 aaneengesloten maanden instand houden en daadwerkelijk inzetten van een Pool van minimaal 3 notulisten ten behoeve van één opdrachtgever.





2 Gegevens uitvoerende en opdrachtgevende instantie van referentie-opdracht

	2.1 Gegevens van de onderneming die de referentie-opdracht heeft uitgevoerd

	Volledige naam van de onderneming die referentie-opdracht heeft uitgevoerd:

	

	Vink, in het in Word aan te vinken vierkantje, aan of de onderneming die de referentie-opdracht heeft uitgevoerd, is: 

· Inschrijver,
· Combinant, of
· Derde

(Zie paragraaf 3.2 van het Beschrijvend document voor uitleg.) 
  
	

☐   Inschrijver

☐   Combinant

☐   Derde




	2.2 Gegevens opdrachtgevende instantie van de referentie-opdracht (referent)

	Volledige naam van opdrachtgevende instantie van de referentie-opdracht: 

	



	Adres (geen postbus):

	

	Postcode en plaats:

	

	Voor- en achternaam contactpersoon:

	

	Functie contactpersoon:

	

	Telefoonnummer contactpersoon:

	

	E-mailadres contactpersoon:

	

	Internetadres opdrachtgevende instantie:

	



De witte invulvakken bewegen automatisch mee met de omvang van het antwoord dat u opgeeft.



















3 Informatie over en beschrijving van de referentie-opdracht

	3.1 Informatie referentie-opdracht

	Titel referentieopdracht:

	

	Startdatum:

	

	Einddatum:

	




	3.2 Beschrijving referentie-opdracht

	Beschrijf in het onderstaande witte vlak de referentie-opdracht op concrete en volledige wijze, zodat duidelijk kan worden nagegaan of er zowel in aantal als inhoud wordt voldaan aan de kerncompetentie(s).

Indien onderdelen van de referentie-opdracht door anderen (Combinant of Derde) dan Inschrijver zijn uitgevoerd dan tevens concreet en volledig omschrijven om welke onderdelen en met welke omvang deze zijn uitgevoerd en met de volledige naam van het bedrijf/bedrijven.


	











































Het witte invulvak beweegt automatisch mee met de omvang van het antwoord dat u opgeeft.


4 Ondertekening

	4.1 Ondertekening namens de onderneming die de referentie-opdracht heeft uitgevoerd (dus Inschrijver, Combinant of Derde):

	Naam:

	

	Functie:

	

	Bedrijf:

	

	Handtekening:
	

	Datum:

	



	4.2 Ondertekening namens de opdrachtgevende instantie van de referentie-opdracht (referent):

	Naam:

	

	Functie:

	

	Bedrijf:

	

	Handtekening:
	

	Datum:

	



NB! Bij Inschrijving moet een ingevuld format ‘Specificatie referentieopdracht’ worden ingediend. Deze hoeft bij Inschrijving nog níet te zijn ondertekend: door de opdrachtgevende instantie (oranje blok 4.2 de referent).
De winnende Inschrijver dient, op verzoek daartoe van het IUC DJI, de reeds bij Inschrijving ingediende bijlage 3  ‘Specificatie referentieopdracht’ nogmaals in te dienen, maar ditmaal wél ondertekend (oranje blok 4.2) door de opdrachtgevende instantie (de referent). 




	VERTROUWELIJK
	Pagina 3 van 5



	VERTROUWELIJK
	Pagina 3 van 5





	
	Pagina 2 van 5




image1.png




image2.emf

