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FUNCTIEBESCHRIJVING MEDEWERKER GEGEVENS IV 

 

Naam functie :  Medewerker gegevens IV 

 

Code :  N05.03.08 

 

 

 

Functiereeks Beheer:  

 

Uitvoeren van beheersmatige werkzaamheden met betrekking tot locatie(s), systemen, 

gegevens en bedrijfsvoering. 

 

 

Functiegroep Gegevens:  

 

Het uitvoeren van beheersmatige werkzaamheden met betrekking tot (digitale) gegevens en 

informatie. Binnen de functiegroep ligt het accent op omgaan met documenten, gegevens en 

gegevensstromen, waaronder het adviseren over (digitalisering van) gegevensbeheer en het 

inrichten, beheren, controleren en inrichten van (digitale) gegevens en informatie. 

 

 

Overwegende functiekenmerken: 

 
 beheert, controleert en onderhoudt gegevens en informatie op een afgebakend 

werkterrein 
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Generieke taken 

 

 

Resultaatgebied 1: Gegevensbeheer  
 maakt informatie/gegevens beschikbaar en toegankelijk 
 verzamelt, bewerkt en verstrekt gegevens en informatie 
 bewaakt mede de kwaliteit en actualiteit van informatie en gegevens 

 
Resultaatgebied 2: Procesbewaking 

 voert procedures, richtlijnen en regelgeving uit 

 bewaakt de verschillende uitvoeringsprocessen en -procedures 
 

Resultaatgebied 3: Administratie 
 voert administratieve werkzaamheden uit 

 verstrekt informatie 
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