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FUNCTIEBESCHRIJVING MEDEWERKER GEGEVENS I 

 

Naam functie :  Medewerker gegevens I 

 

Code :  N05.03.02 

 

 

 

Functiereeks Beheer:  

 

Uitvoeren van beheersmatige werkzaamheden met betrekking tot locatie(s), systemen, 

gegevens en bedrijfsvoering. 

 

 

Functiegroep Gegevens:  

 

Het uitvoeren van beheersmatige werkzaamheden met betrekking tot (digitale) gegevens en 

informatie. Binnen de functiegroep ligt het accent op omgaan met documenten, gegevens en 

gegevensstromen, waaronder het adviseren over (digitalisering van) gegevensbeheer en het 

inrichten, beheren, controleren en inrichten van (digitale) gegevens en informatie. 

 

 

Overwegende functiekenmerken: 

 
 adviseert over beleid op het gebied van gegevensbeheer en documentaire 

informatievoorziening 

 beheert, controleert en onderhoudt complexe gegevens en informatie voor 
meerdere samenhangende werkterreinen  
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Generieke taken 

 

 

Resultaatgebied 1: Beleidsadvisering 
 volgt en evalueert ontwikkelingen  
 signaleert de noodzaak tot aanpassing van beleid  
 ontwikkelt beheersinstrumenten, richtlijnen en procedures  
 beoordeelt behoeften, wensen en eisen van gebruikers 
 ontwikkelt en implementeert concepten, methoden en technieken 
 

Resultaatgebied 2: Gegevensbeheer  
 adviseert over digitalisering van gegevensbeheer en beschikbaar stellen van 

gegevens aan klanten/burgers 

 registreert, distribueert en beheert gegevensverzamelingen en informatie(stromen) 
 genereert, verzamelt, bewerkt, controleert en verstrekt gegevens en informatie 
 legt koppelingen tussen informatie- en/of gegevensverzamelingen 

 verzorgt de aanschaf van materialen en informatie 

 

Resultaatgebied 3: Procesbewaking en afstemming 
 voert procedures, richtlijnen en regelgeving uit 

 initieert en verricht onderzoek en rapporteert over uitvoeringsvraagstukken 
 draagt zorg voor de afstemming van taken met betrokkenen van het proces 
 bewaakt de verschillende uitvoeringsprocessen en –procedures 
 is intermediair tussen gebruikers en deskundigen/leveranciers 

 

 

Module 

 

 

 

 

 


