			[image: ]


Uitnodiging tot Inschrijving
Europese openbare aanbestedingsprocedure 

Fiscale dienstverlening

Kenmerk:		INK/ DEBILT/202336












Datum:		11 januari 2022
Versie:		1.0
Status:		Definitief
Auteur:		Henk Nap
[bookmark: _Toc359575379][bookmark: _Toc359576096][bookmark: _Toc359579257][bookmark: _Toc359580805][bookmark: _Toc359582786][bookmark: _Toc359857617][bookmark: _Toc359857749][bookmark: _Toc359911897][bookmark: _Toc359914399][bookmark: _Toc360610545][bookmark: _Toc361665100]
Inhoudsopgave
Begripsbepalingen	4
1	Algemeen	7
1.1	Inleiding	7
1.2	Leeswijzer	7
1.3	Over de Aanbestedende dienst	7
2	Inhoud van de Opdracht	9
2.1	Doelstelling van de Opdracht en omschrijving inkoopbehoefte	9
2.2	Scope van de Opdracht	9
2.3	Duur van de Opdracht	10
2.4	Informatie	10
2.5	Maatschappelijke waarde	10
3	Inschrijvers, samenwerking en beroep op Derden	12
3.1	Inschrijvers	12
3.2	Inschrijvers en beroep op Derden ten behoeve van de Inschrijving	12
3.3	Inschrijvers en beroep op Derden ten behoeve van de uitvoering van de Opdracht	14
4	Inschrijvingsvoorwaarden	15
4.1	Fasering van de Aanbestedingsprocedure	15
4.2	Indienen van de Inschrijving en inschrijvingsvereisten	15
4.3	Sluitingstermijn Inschrijving	15
4.4	Voorbehoud stopzetting Aanbestedingsprocedure	16
4.5	Onduidelijkheden, onvolkomenheden, tegenstrijdigheden en instemming	16
4.6	Vragen over de Uitnodiging tot Inschrijving	16
4.7	Taal	17
4.8	Geldigheidsduur	17
4.9	Kosten Inschrijving	17
4.10	Ondertekening documenten en verklaringen	17
4.11	(Intellectuele) Eigendom van de informatie	18
4.12	Voorwaarden	18
4.13	Wet arbeid vreemdelingen	19
4.14	Nadere toelichting op Inschrijving en opvragen bewijsstukken	19
4.15	Voornemen tot gunning, gunning en geschillen	19
4.16	Gunningsbeslissing	20
4.17	Klachtenmeldpunt en klachtenafhandeling	21
5	Beoordelingsprocedure	22
6	Uitsluitingsgronden	25
6.1	Uitsluitingsgronden	25
6.2	Uitsluitingsgronden Inschrijvers in Combinatie of met Onderaannemers	25
7	Geschiktheidseisen	26
7.1	Financiële en economische geschiktheid	26
7.1.1	Aansprakelijkheidsverzekering	26
7.2	Minimale technische geschiktheid	26
7.2.1	Nederlandse taal	26
7.2.2	Ervaring	26
7.2.3	Kwaliteitssysteem en dataveiligheid	27
8	Gunning	29
8.1.1	Eisen	29
8.1.2	Verificatievragen	29
8.1.3	Beoordelingsprocedure	29
8.2	Gunningscriteria	29
8.2.1	Algemeen	29
8.2.2	Kwalitatieve aspecten van de Inschrijving	30
8.2.3	Beoordeling kwalitatieve Gunningscriteria	31
8.2.4	Financiële aspecten van de Inschrijving	32
8.2.5	Beoordeling financieel Gunningscriterium	32
8.2.6	Loting	33
Schema aan te leveren documenten bij Inschrijving of nader verzoek.	34
I In te leveren gelijktijdig met Inschrijving:	34
II In te leveren op nader verzoek van de Aanbestedende dienst:	34
Bijlagen Europese aanbesteding INK/DEBILT/202336	35
Bijlage 1	Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA)	36
Bijlage 2	Prijzenblad	37
Bijlage 3	Volmacht tekeningsbevoegdheid	38
Bijlage 4	Verslag marktconsultatie	39
Bijlage 5	Derdenverklaring Onderaannemer	40
Bijlage 6	Referentieprojecten	41
Appendices INK/DEBILT/202336	42
Appendix A	Concept Overeenkomst	43
Appendix B	Opdrachtbeschrijving in detail	44
Appendix C	Algemene Inkoopvoorwaarden	47


[bookmark: _Toc352316257][bookmark: _Toc352335804][bookmark: _Toc361665102][bookmark: _Toc458425182][bookmark: _Toc507508262][bookmark: _Toc92462264]
Begripsbepalingen
De onderstaande begrippen, daaronder begrepen het meervoud van deze begrippen, zullen in de Uitnodiging tot Inschrijving en de daarbij behorende Bijlagen en Appendices met een hoofdletter worden weergegeven.
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Aanbestedende dienst
Gemeente De Bilt (hierna ook: “Gemeente”).

Aanbestedingsprocedure
De onderhavige Europese openbare aanbestedingsprocedure Fiscale dienstverlening waarbij alle geïnteresseerde Ondernemers een Inschrijving kunnen indienen.

Aanbestedingsstukken
Alle documenten die door de Aanbestedende dienst in de Aanbestedingsprocedure zijn gebracht.

Appendix
Een bij de Uitnodiging tot Inschrijving behorend aanvullend document dat informatie bevat die van belang is in het kader van het indienen van een Inschrijving.

Verwerkersovereenkomst
Een schriftelijke overeenkomst als bedoeld in artikel 14 lid 2 Wet Bescherming Persoonsgegevens tussen de Aanbestedende dienst en de Opdrachtnemer en waarin afspraken worden vastgelegd over de verwerking van persoonsgegevens door Opdrachtnemer indien de verwerking van persoonsgegevens deel uitmaakt van de Opdracht.

Bijlage
Een bij de Uitnodiging tot Inschrijving behorend aanvullend document dat het voorgeschreven format voor het opmaken en indienen van de gevraagde informatie ten behoeve van de Inschrijving bevat.

Combinant
Een Ondernemer die deelneemt aan een Combinatie.

Combinatie
Een samenwerkingsverband van twee of meer Ondernemers die gezamenlijk inschrijven op een aanbestedingsprocedure, waarbij iedere Ondernemer contractpartner van de Aanbestedende dienst wordt en iedere Ondernemer hoofdelijke aansprakelijkheid jegens de Aanbestedende dienst aanvaardt.

Derde
Iedere van de zelfstandige Inschrijver of Combinatie te onderscheiden (rechts)persoon. Vennootschappen die onderdeel uitmaken van hetzelfde concern van Inschrijver (zoals moeder-, dochter- en zustervennootschappen) worden eveneens als een Derde aangemerkt.

Gedragsverklaring aanbesteden
De verklaring zoals bedoeld in artikel 4.1 Aanbestedingswet 2012.

Geschiktheidseis(en)
De eis(en) ten aanzien van financiële en -economische draagkracht, technische bekwaamheid en beroepsbekwaamheid en beroepsbevoegdheid, waaraan een Inschrijver minimaal moet voldoen om voor definitieve gunning van de Opdracht in aanmerking te komen.

Gunningsbeslissing
De schriftelijke mededeling van de Aanbestedende dienst die de keuze voor de Ondernemer(s) bevat met wie de Aanbestedende dienst voornemens is de Overeenkomst te sluiten als resultaat van de Aanbestedingsprocedure, dan wel de beslissing bevat dát door de Aanbestedende dienst geen Overeenkomst zal worden gesloten.

Gunningscriterium
Het criterium aan de hand waarvan de Inschrijvingen worden beoordeeld, teneinde te bepalen welke Inschrijver(s) voor definitieve gunning in aanmerking komt/komen. 

Inkoopplatform
Het afgeschermde, elektronische instrument met behulp waarvan de Aanbestedingsprocedure door de Aanbestedende dienst wordt uitgevoerd, te weten: TenderNed.

Inschrijver
Een Ondernemer (zelfstandig of in een samenwerkingsverband) die een Inschrijving indient op de Aanbestedingsprocedure.

Inschrijving
De aanbieding die de Inschrijver indient in het kader van de Aanbestedingsprocedure.

Klachtenmeldpunt Aanbestedingen
Het door de Aanbestedende dienst ingestelde meldpunt alwaar klachten met betrekking tot de Aanbestedingsprocedure kunnen worden ingediend.

Minimumeisen
De eisen die de Aanbestedende dienst ten aanzien c.q. in het kader van de uitvoering van de Opdracht stelt.

Nota van Inlichtingen
Het document dat de antwoorden van de Aanbestedende dienst op de vragen van de Inschrijvers alsmede eventuele wijzigingen van de Aanbestedingsstukken bevat.

Ondernemer
Een aannemer, leverancier of dienstverlener.

Opdracht
De bij de Aanbestedende dienst levende inkoopbehoefte, bestaande uit een werk en/of levering en/of dienst, waarin de Aanbestedende dienst via de Aanbestedingsprocedure tracht te voorzien.

Opdrachtgever
De Aanbestedende dienst.

Opdrachtnemer(s)
De Inschrijver(s) aan wie door Opdrachtgever de Opdracht in het kader van de Aanbestedingsprocedure definitief wordt gegund.

Opdrachtverstrekking
De ondertekening door Opdrachtgever en Opdrachtnemer van de Overeenkomst.

Overeenkomst
De schriftelijke overeenkomst onder bezwarende titel die in het kader van de definitieve gunning wordt ondertekend. De (Raam)overeenkomst bevat de afspraken die in het kader van de uitvoering van de Opdracht gelden. Alle Aanbestedingsstukken en de Inschrijving van de Opdrachtnemer maken onderdeel uit van de Overeenkomst.

Perceel
Een afgebakend deel van de Opdracht, waarop afzonderlijk kan worden ingeschreven.

Overeenkomst
Een schriftelijke overeenkomst tussen de Aanbestedende dienst en de Opdrachtnemer(s) met als doel om gedurende een bepaalde periode de voorwaarden inzake de te plaatsen Opdracht vast te leggen.

Stand still-termijn
Termijn die de Aanbestedende Dienst in acht neemt voordat de Opdracht definitief wordt gegund. 

Uitnodiging tot Inschrijving
Dit document inclusief de Bijlagen en Appendices.

Uitsluitingsgronden
Gronden die zien op persoonlijke omstandigheden van een Inschrijver en die voor de Aanbestedende dienst reden vormen om de desbetreffende Inschrijver waarop één of meerdere uitsluitingsgronden van toepassing zijn van deelneming aan de Aanbestedingsprocedure uit te sluiten.

[bookmark: _Toc352316259][bookmark: _Toc352335806]Uniform Europees Aanbestedingsdocument (hierna ook: “UEA”)
Wettelijk voorgeschreven verklaring, waarmee de Inschrijver aangeeft te voldoen aan de opgenomen voorwaarden uit het Aanbestedingsdocument.
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1	Algemeen
[bookmark: _Toc361665104][bookmark: _Toc507508264][bookmark: _Toc92462266]1.1	Inleiding
Dit document behoort bij de Europese openbare aanbesteding Fiscale dienstverlening met kenmerk: INK/DEBILT/202336. Het beschrijft de wijze waarop Ondernemers een Inschrijving kunnen indienen conform de voorwaarden, eisen en wensen die hierin zijn vastgelegd. Het is opgesteld ten behoeve van het contracteren van een Opdrachtnemer waarmee de Aanbestedende dienst de Overeenkomst wenst af te sluiten voor Fiscale dienstverlening.

De contactgegevens van de Aanbestedende dienst zijn:

	Correspondentieadres
	bezoekadres

	Gemeente De Bilt
	

	Postbus 300
	Soestdijkseweg Zuid 173

	3720 AH Bilthoven
	3721 AB Bilthoven

	inkoop@debilt.nl
	



De contactpersoon bij de Aanbestedende dienst voor de Aanbestedingsprocedure is Henk Nap, inkoopadviseur van Gemeente De Bilt.

Het is niet toegestaan om andere medewerkers van de gemeenten dan de contactpersoon voor de Aanbestedingsprocedure direct te benaderen om informatie te verkrijgen over de Aanbestedingsprocedure. De Gemeente hebben het recht om Ondernemers die contact zoeken met andere medewerkers van de Gemeente en/of anders dan middels TenderNed uit te sluiten van deelname van de Aanbestedingsprocedure.

De Aanbestedende dienst volgt de Europese openbare aanbestedingsprocedure op basis van de Europese Richtlijn 2014/24/EU die in de Nederlandse rechtsorde is geïmplementeerd door middel van de Aanbestedingswet 2012, zoals die is gewijzigd per 1 juli 2016. Door een openbare aanbestedingsprocedure te volgen kan iedere geïnteresseerde Ondernemer een Inschrijving indienen, om zodoende mee te dingen naar gunning van de Opdracht. De Aanbestedende dienst heeft voor de openbare procedure gekozen, omdat de geraamde opdrachtwaarde de vastgestelde drempelbedragen zoals opgenomen in de Gids Proportionaliteit overstijgt.

[bookmark: _Toc507508265][bookmark: _Toc92462267]1.2	Leeswijzer
	Hoofdstuk 1
	Geeft een algemene inleiding op de Uitnodiging tot Inschrijving

	Hoofdstuk 2
	Geeft een beschrijving van de Opdracht

	Hoofdstuk 3
	Samenwerkingsvormen toegestaan bij Inschrijving en uitvoering van de Opdracht

	Hoofdstuk 4
	Fasering van de Aanbestedingsprocedure en voorwaarden voor Inschrijving

	Hoofdstuk 5
	Beschrijft de beoordelingsprocedure

	Hoofdstuk 6
	Heeft betrekking op de Uitsluitingsgronden

	Hoofdstuk 7
	Gaat in op de Geschiktheidseisen

	Hoofdstuk 8
	Gunningscriteria voor beoordeling van de Inschrijvingen
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Dit is een aanbestedingsprocedure namens de gemeente De Bilt.

De Bilt is een gemeente in het midden van de Nederlandse provincie Utrecht. De gemeente telde per 1 januari 2021 43.383 inwoners en beslaat een oppervlakte van circa 67 km² (waarvan nauwelijks water). De huidige gemeente De Bilt is op 1 januari 2001 ontstaan uit een samenvoeging van de gemeente De Bilt (De Bilt en Bilthoven) en de voormalige gemeente Maartensdijk (Maartensdijk, Westbroek, Hollandsche Rading en Groenekan).

De Bilt heeft 'anderhalf' spoorwegstation. Station Bilthoven aan de spoorlijn Utrecht-Amersfoort en, het perron richting Utrecht, van station Hollandsche Rading aan de spoorlijn Hilversum - Utrecht. De snelwegen A28 en A27 lopen ook langs of door de gemeente. Sinds 1897 is het Koninklijk Nederlands Meteorologisch Instituut in De Bilt gevestigd, ten zuiden van het dorp. Een andere belangrijke werkgever in de gemeente is het RIVM. Een deel van de gemeente (De Bilt en Bilthoven) is onderdeel van de agglomeratie Utrecht.

Meer informatie over de Gemeente is te vinden op de website van de Gemeente: www.debilt.nl.

Indien er een discrepantie bestaat tussen de informatie op de website van de Gemeente en de informatie die in deze Uitnodiging tot Inschrijving is opgenomen gaat de Uitnodiging tot Inschrijving voor. De Gemeente wenst voorts te benadrukken dat met voornoemde verwijzing niet is beoogd een nadere invulling aan definities, Gunningscriteria, contractuele bepalingen, etc. van de Uitnodiging tot Inschrijving te geven. Een Inschrijver mag de verwijzing naar de website van de Gemeente ook niet als zodanig opvatten en dient bij eventuele leemtes, onrechtmatigheden, onvolkomenheden, tegenstrijdigheden of onduidelijkheden gevolg te geven aan de procedure in § 4.5.
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De Opdracht heeft, samengevat, betrekking op advisering en ondersteuning bij de berekening van de loonbelasting, vennootschapsbelasting en de BTW aangifte. De Aanbestedende dienst beoogt met de Opdracht om deze beide aangiftes te stroomlijnen en te optimaliseren.

De Inschrijving van de Ondernemer dient te voorzien in de inkoopbehoefte van de Aanbestedende dienst 

De Gemeente is verantwoordelijk voor een nauwkeurige en correcte administratie. Door het afsluiten van een overeenkomst met één opdrachtnemer wil de Gemeente ontzorgt worden in een aantal administratieve taken. De Gemeente opereert als regisserende opdrachtgever, we zoeken daarom een Opdrachtnemer die bereid is te investeren in samenwerking met de gemeente. 
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De Opdracht heeft, samengevat, betrekking op fiscale advisering en dienstverlening. De Aanbestedende dienst beoogt met de Opdracht om zijn fiscale positie, binnen de wet- en regelgeving en wat maatschappelijk aanvaardbaar wordt geacht, te optimaliseren en fiscaal in control te zijn. 

De Inschrijving van de Ondernemer dient te voorzien in de inkoopbehoefte van de Aanbestedende dienst door 
1. gevraagd en ongevraagd fiscaal advies ten aanzien van Omzetbelasting, Vennootschapsbelasting en loonbelasting te geven zodat de gemeente zijn fiscale positie kan optimaliseren;
2. dienstverlening aan de gemeente beslaat:
a. met de organisatie zorg dragen voor fiscale dossiervorming voor zowel Omzetbelasting, Vennootschapsbelasting en loonbelasting;
b. periodiek controle op de Btw-labellijst;
c. uitvoeren steekproef op inkoop Btw;
d. uitvoeren van integrale controle op de Btw-belaste en onbelaste inkomsten;
e. opstellen aansluitingsberekening Btw;
f. jaarlijkse bepalen van het forfaitaire Btw-mengpercentage;
g. jaarlijks uitvoeren nacalculatie forfaitair Btw-mengpercentage;
h. gemeentelijke activiteiten ten behoeve van de Vpb clusteren;
i. beoordelen in hoeverre deze clusters:
i. een organisatie van kapitaal en arbeid betreft;
ii. er deel wordt genomen aan de economie;
iii. er een winststreven is;
j. de VPB-plicht voor de verschillende clusters bepalen; 
k. het grondbedrijf beoordelen in hoeverre bouwgronden in exploitatie fiscale winstgevend zijn;
l. de VPB voor het grondbedrijf bepalen;
m. opstellen van loonbelastingaangifte, de salarisbetalingen zijn uitbesteed inclusief de daarbij behorende werkzaamheden, de overige taken, waaronder de WKR, vallen wel onder de opdracht;
3. begeleiden van de gemeente bij eventuele geschillen met de belastingdienst.

[bookmark: _Toc92462271][bookmark: _Toc507508270]2.2	Scope van de Opdracht 
De Opdracht omvat alle noodzakelijke werkzaamheden voor genoemde aangiftes. De Aanbestedende dienst verwijst naar Appendix B voor een gedetailleerde beschrijving van de Opdracht.

De Aanbestedende dienst heeft de Opdracht in de volgende Percelen opgedeeld:

· Advisering en dienstverlening met betrekking tot de Omzetbelasting bestaande uit: controle op de BTW-labellijst, steekproef op inkoop BTW, controle op de BTW-belaste en onbelaste inkomsten, nacalculatie forfaitair percentage, aansluitingsberekening BTW, fiscale dossiervorming en begeleiden van de gemeente bij eventuele BTW-geschillen met de belastingdienst;
· Advisering en dienstverlening met betrekking tot de Vennootschapsbelasting bestaande uit: clusteren van gemeentelijke activiteiten, beoordelen in hoeverre deze activiteiten organisatie van kapitaal en arbeid betreft, beoordelen in hoeverre er deel wordt genomen aan de economie, beoordelen in hoeverre er een winststreven is en beoordelen in hoeverre er VPB-plicht is, het grondbedrijf beoordelen op winstgevendheid, de verschillende bouwgronden in exploitatie beoordelen op fiscale winstgevendheid, de VPB voor het grondbedrijf bepalen, fiscale dossiervorming en begeleiden van de gemeente bij eventuele VPB- geschillen met de belastingdienst; en
· Advisering en dienstverlening met betrekking tot de Loonbelasting heeft betrekking op de beoordeling van de uitgaven met betrekking tot de WKR en in hoeverre hierover aangifte voor de loonbelasting moet worden gedaan, fiscale aspecten van de salarisbetalingen zijn uitbesteed maar overige aspecten van de loonbelasting vallen wel onder de opdracht. Hierbij valt te denken aan dossiervorming en begeleiden van de gemeente bij eventuele geschillen met betrekking tot de loonbelasting met de belastingdienst.

Naar het inzicht van de Aanbestedende dienst is de opdeling van de Opdracht in deze Percelen passend, omdat de advisering en dienstverlening met betrekking tot de verschillende belastingwetgeving niet noodzakelijkerwijs bij 1 partij moet zijn belegd om de fiscale positie te optimaliseren en fiscaal in-control te zijn. Het is wel de voorkeur van de Aanbestedende dienst om een overeenkomst met één partij af te sluiten, daarom worden er extra punten gegeven aan inschrijvers die op meerdere percelen inschrijven, zie hiervoor ook hoofdstuk 8 van deze Aanbestedingsleidraad.

Het is dus wel toegestaan en ook de voorkeur van de Aanbestedende dienst om op meerdere Percelen in te schrijven. Indien Inschrijver op meerdere Percelen een Inschrijving indient, volstaat een eenmalige invulling c.q. aanlevering van de volgende documenten:

· Uniform Europees Aanbestedingsdocument;
· Gedragsverklaring Aanbesteden;
· Uittreksel handelsregister van de Kamer van Koophandel; en
· Verklaring van de belastingdienst.
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De looptijd van de overeenkomst bedraagt drie  jaar met een opzegtermijn van 3 maanden en kent de mogelijkheid tot verlenging van drie keer één jaar. De aanvangsdatum van de overeenkomst ligt naar huidig inzicht op 1 april 2022 met als uiterlijke expiratiedatum 31 maart 2026. Aan de voornoemde aanvangsdatum kunnen Inschrijvers geen rechten ontlenen.
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Inschrijvers worden erop gewezen dat de bepalingen betreffende belastingen, milieubescherming, arbeidsbescherming en arbeidsvoorwaarden die gelden in Nederland, op te vragen zijn bij, respectievelijk het ministerie van Financiën, het ministerie van Infrastructuur en Waterstaat en het ministerie van Sociale Zaken en Werkgelegenheid.
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De Aanbestedende dienst streeft bij het gunnen van de Opdracht naar het realiseren van zoveel mogelijk maatschappelijke waarde. De Aanbestedende dienst heeft hieraan in de Aanbestedingsprocedure op de navolgende wijze vorm gegeven:

Zoveel mogelijk maatschappelijke waarde in het kader van de gunning van de Opdracht wordt gerealiseerd door:
1. De gemeentelijke belastingpositie te optimaliseren binnen de wet- en regelgeving waarbij de gemeente ten alle tijde maatschappelijke verantwoord handelt. 
2. De gemeentelijke belastingpositie wordt geoptimaliseerd door de Btw-druk op de verschillende gemeentelijke taakvelden te minimaliseren, de afdracht van de VPB zo laag mogelijk vast te stellen en de afdracht van loonbelasting op WKR-posten te minimaliseren.
3. De gemeentelijke kosten te minimaliseren om fiscaal in control te komen en te blijven. 
4. De gemeente is fiscaal in-control wanneer toetsbaar is vastgelegd dat de gemeente handelt conform wet- en regelgeving en maatschappelijk verantwoord handelt.
5. De kosten worden geminimaliseerd door het saldo van de externe adviseurs- en uitvoeringskosten, de gemeentelijke belastingafdracht en de gemeentelijke bedrijfsvoeringkosten te minimaliseren.
6. Hierbij kan een uitruil ontstaan tussen de verschillende soorten kosten. Zo zou er uitruil in kosten kunnen bestaan tussen:
a. externe advieskosten en belastingdruk als gevolg van het innemen van standpunten ten aanzien van belasting;
b. externe dienstverleningskosten en bedrijfsvoeringkosten waarbij de mate waarin uitvoerende werkzaamheden variëren tussen de aanbestedende en de uitvoerende partij.
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Inschrijvers, samenwerking en beroep op Derden
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Ondernemers kunnen in het kader van de Aanbestedingsprocedure inschrijven. Daarbij wordt onderscheid gemaakt tussen de volgende twee vormen van het doen van een Inschrijving:

· Een Ondernemer kan zelfstandig inschrijven op één of meer Percelen van de opdracht. Deze individuele Inschrijver is, indien de Aanbestedende dienst besluit een Overeenkomst met hem aan te gaan, (als enige) de contractpartner van de Aanbestedende dienst. Inschrijver is verplicht een Uniform Europees Aanbestedingsdocument in te dienen, zodat de Aanbestedende dienst kan toetsen of aan alle gestelde eisen in deze Aanbestedingsstukken is voldaan.
· Twee of meer Ondernemers kunnen, met inachtneming van de beleidsregels van het ministerie van Economische Zaken van 31 maart 2013 (zie voor meer informatie: https://zoek.officielebekendmakingen.nl/stcrt-2013-9223.html) gezamenlijk als Combinatie inschrijven op de opdracht, waarbij alle aan de Combinatie deelnemende Combinanten contractpartner van de Aanbestedende dienst worden en zij ieder hoofdelijke aansprakelijkheid aanvaarden. Een Combinatie geldt als één Inschrijver. Alle aan een Combinatie deelnemende Combinanten dienen een Uniform Europees Aanbestedingsdocument in te dienen, de in de Aanbestedingsprocedure voor de toetsing van de geschiktheid gevraagde informatie te overleggen en (conform de uitwerking in de Aanbestedingsstukken) aan de gestelde eisen te voldoen. De Aanbestedende dienst verlangt dat de Combinatie de rechtsvorm van een Vennootschap onder Firma (v.o.f.) aanneemt indien de Aanbestedende dienst besluit een Overeenkomst met de desbetreffende Combinatie (v.o.f.) aan te gaan.

Een Ondernemer kan maximaal éénmaal inschrijven op de opdracht, dus hetzij zelfstandig, hetzij als Combinant. Ondernemingen van hetzelfde concern worden in dit verband in de Aanbestedingsprocedure als dezelfde onderneming/Ondernemer beschouwd, tenzij zij naar het oordeel van de Aanbestedende dienst voldoende kunnen aantonen dat de afzonderlijke Inschrijvingen vanuit diezelfde onderneming onafhankelijk van elkaar tot stand zijn gekomen en er geen vervalsing van de mededinging kan hebben plaatsgevonden. Een Inschrijver of Combinant kan niet tevens onderaannemer of Combinant van een andere Inschrijver of Combinatie zijn. Wordt in strijd hiermee gehandeld, dan zijn de betreffende Inschrijvingen ongeldig.

[bookmark: _Toc216757243][bookmark: _Ref216851352][bookmark: _Ref216858945][bookmark: _Ref216859175][bookmark: _Ref349757795][bookmark: _Ref349757825][bookmark: _Ref456189391][bookmark: _Toc464134472][bookmark: _Toc507508277][bookmark: _Toc92462277]3.2	Inschrijvers en beroep op Derden ten behoeve van de Inschrijving 
Voor zowel een zelfstandige Inschrijver als een Inschrijver die een Combinatie is, is het mogelijk dat, in het kader van en ter voldoening aan de in de Aanbestedingsprocedure gestelde Geschiktheidseisen, een beroep wordt gedaan op de kwalificaties en/of middelen van (een) Derde(n) (zoals onderaannemers). Dit is noodzakelijk als de zelfstandige Inschrijver of een Combinatie zelf niet aan de Geschiktheidseisen voldoet en hij wel voor gunning in aanmerking wil komen. Indien een zelfstandige Inschrijver of een Combinatie een dergelijk beroep doet op Derden, dan dient de Inschrijver dat expliciet bij Inschrijving in het Uniform Europees Aanbestedingsdocument (Bijlage 1), te vermelden. Daarbij dient de Inschrijver ter voorkoming van misverstanden te waarborgen dat de gegevens van de desbetreffende Derde, zoals die in het handelsregister van de Kamer van Koophandel zijn opgenomen, op identieke wijze in het Uniform Europees Aanbestedingsdocument worden vermeld. Elke in voorkomend geval naar voren geschoven Derde dient een Uniform Europees Aanbestedingsdocument (Bijlage 1)  in te dienen met de informatie die wordt gevraagd in deel II afdeling A en B, deel III, deel IVa (onderdeel Geschiktheid) en deel VI van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument. Tevens dient iedere Derde - voor zover relevant voor de specifieke draagkracht en/of technische middelen waarop Inschrijver ten behoeve van de Inschrijving een beroep doet - afzonderlijk de navolgende informatie in te dienen:

· de ondertekende Verklaring Beschikbaarheid Financiële middelen Derden conform het format van Bijlage 5. Indien de aanbieder zelf over een verklaring beschikt met dezelfde inhoud dan is dat ook akkoord.; en/of
· de ondertekende Verklaring Beschikbaarheid Technische middelen Derden conform het format van Bijlage 5 . Indien de aanbieder zelf over een verklaring beschikt met dezelfde inhoud is dat ook akkoord.

Het Uniform Europees Aanbestedingsdocument alsmede de eventuele andere verklaringen dienen rechtsgeldig ondertekend te worden en indien gevraagd aangeleverd te worden. 

Voorts neemt de Inschrijver bij een beroep op een Derde(n) als hiervoor bedoeld de verplichting op zich om deze Derde(n) bij de uitvoering van de Opdracht ook daadwerkelijk beschikbaar te hebben en in te zetten voor die onderdelen waarvoor het beroep op de Derde(n) is gedaan. Per Geschiktheidseis wordt dat hierna toegelicht.

In het geval Inschrijver zich beroept op een Derde(n) ten behoeve van de Inschrijving, dient de Inschrijver - wanneer deze Derde(n) niet (meer) voldoet (voldoen) aan één of meerdere van de verplichte uitsluitingsgronden van artikel 2.86 Aanbestedingswet 2012 en/of aan de Geschiktheidseis in het kader waarvan Inschrijver een beroep doet op een Derde(n) én wanneer er nog geen definitieve gunning van de Opdracht door de Aanbestedende dienst heeft plaatsgevonden - binnen een door de Aanbestedende dienst te stellen termijn tot vervanging van de Derde(n) over te gaan. De Inschrijver waarborgt dat het vervangen van een Derde(n) niet tot vervalsing van de mededinging leidt onder meer door rekening te houden met het in § 3.1 geformuleerde uitgangspunt dat een Inschrijver of Combinant niet tevens onderaannemer of Combinant van een andere Inschrijver of Combinatie kan zijn.

Wanneer een Derde(n), waar de Inschrijver zich op beroept ten behoeve van de Inschrijving, vóór definitieve gunning niet (meer) voldoet (voldoen) aan één of meerdere van de door Aanbestedende dienst gestelde facultatieve uitsluitingsgronden van artikel 2.87 Aanbestedingswet 2012, dan kán de Aanbestedende dienst verlangen dat Inschrijver - binnen een door Aanbestedende dienst te stellen termijn - tot vervanging van de Derde(n) overgaat. Inschrijver waarborgt dat het vervangen van een Derde(n) niet tot vervalsing van de mededinging leidt onder meer door rekening te houden met het in § 3.1 geformuleerde uitgangspunt dat een Inschrijver of Combinant niet tevens onderaannemer of Combinant van een andere Inschrijver of Combinatie kan zijn.

De Aanbestedende dienst kán voorts verlangen dat de Inschrijver - binnen een door de Aanbestedende dienst te stellen termijn - tot vervanging van een Derde(n), waar de Inschrijver zich op beroept ten behoeve van de Inschrijving, overgaat indien deze Derde(n) ná definitieve gunning van de Opdracht niet meer voldoet (voldoen) aan één of meerdere van de verplichte Uitsluitingsgronden van artikel 2.86 Aanbestedingswet 2012 en/of één of meerdere van de door Aanbestedende dienst gestelde facultatieve Uitsluitingsgronden van artikel 2.87 Aanbestedingswet 2012 en/of aan de Geschiktheidseis in het kader waarvan Inschrijver een beroep doet op de Derde(n).


[bookmark: _Toc216757244][bookmark: _Ref216858958][bookmark: _Ref349757836][bookmark: _Toc464134473][bookmark: _Toc507508278][bookmark: _Toc92462278]3.3	Inschrijvers en beroep op Derden ten behoeve van de uitvoering van de Opdracht
Voor zowel zelfstandige Inschrijvers als voor Inschrijvers bestaande uit een Combinatie is het mogelijk dat zij, ofschoon zij zelfstandig aan de in de Aanbestedingsprocedure gestelde Geschiktheidseisen voldoen, bij de uitvoering van de Opdracht (een) Derde(n) (zoals (een) onderaannemer(s)) willen inschakelen. De Opdrachtnemer moet de Opdracht in beginsel zelf uitvoeren en slechts met instemming van Aanbestedende dienst onderdelen aan Derden kunnen overlaten.

Het inschakelen van (een) Derde(n) (anders dan de noodzakelijke inschakeling van (een) Derde(n) ter voldoening aan één of meer Geschiktheidseisen zoals bedoeld in § 3.2) is op grond van het voorgaande uitsluitend toegestaan, indien de Inschrijver direct in zijn Inschrijving expliciet heeft aangegeven welke Derde(n) hij wil inschakelen en voor welke onderdelen van de Opdracht hij voornemens is dat te doen. Daarbij dient hij ter voorkoming van misverstanden te waarborgen dat de gegevens van de desbetreffende Derde(n), zoals die in het handelsregister van de Kamer van Koophandel zijn opgenomen, op identieke wijze op het Uniform Europees Aanbestedingsdocument worden vermeld. Elke in voorkomend geval naar voren geschoven Derde dient een Uniform Europees Aanbestedingsdocument in te dienen met de informatie die wordt gevraagd in deel II afdeling A en B, deel III, deel IVa (Onderdeel Geschiktheid) en deel VI van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument. Het Uniform Europees Aanbestedingsdocument dient rechtsgeldig ondertekend te worden en bij de Inschrijving te worden gevoegd.

Inschrijver dient een rechtsgeldig ondertekende bijlage 5 (Derdenverklaring onderaanneming) in. Indien de aanbieder zelf over een verklaring beschikt met dezelfde inhoud is dat ook akkoord

Tevens garandeert de Inschrijver, dat de Derde(n) - voor zover deze niet nodig is (zijn) in het kader van het voldoen aan de Geschiktheidseisen - aan alle eisen voldoet (voldoen) die in de Aanbestedingsprocedure voor de aan die Derde(n) op te dragen activiteiten zijn gesteld. De Aanbestedende dienst heeft het recht deze garantie vooraf op aannemelijkheid en juistheid te toetsen door middel van het stellen van verificatievragen (§ 8.1.2). De Inschrijver draagt de volledige verantwoordelijkheid en is aansprakelijk voor de door hem in te zetten Derde(n).

De Aanbestedende dienst kán verlangen dat de Inschrijver tot vervanging van (een) Derde(n), waar de Inschrijver zich op beroept ten behoeve van de uitvoering van de Opdracht, overgaat, wanneer deze Derde(n) ná definitieve gunning van de Opdracht niet meer voldoet (voldoen) aan één of meer van de verplichte Uitsluitingsgronden van artikel 2.86 Aanbestedingswet 2012 en/of één of meer van de door de Aanbestedende dienst gestelde facultatieve uitsluitingsgronden van artikel 2.87 Aanbestedingswet 2012.

[bookmark: _Toc216757245][bookmark: _Ref218311136]

[bookmark: _Toc507508280][bookmark: _Toc92462279][bookmark: _Hlk507574817]Inschrijvingsvoorwaarden
[bookmark: _Toc464134476][bookmark: _Ref455724950][bookmark: _Toc216757248][bookmark: _Toc507508281][bookmark: _Toc92462280]4.1	Fasering van de Aanbestedingsprocedure
[bookmark: _Toc464134477][bookmark: _Ref456191832][bookmark: _Toc216757249]De planning van onderhavige procedure is vermeld in de aanbestedingsstukken op TenderNed. De planning kunt u vinden op het Dashboard van de aanbesteding onder het item termijnen.

De aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor om de aangegeven tijdsplanning te wijzigen. In het geval wijziging van de beoogde planning noodzakelijk is, wordt dit naar alle betrokkenen gecommuniceerd. Inschrijvers kunnen geen rechten ontlenen aan deze beoogde planning.

[bookmark: _Toc507508282][bookmark: _Toc92462281]4.2	Indienen van de Inschrijving en inschrijvingsvereisten
Deze aanbesteding zal geheel digitaal en online plaatsvinden, gebruik makende van TenderNed. Het is uitsluitend toegestaan uw Inschrijving digitaal in te dienen middels TenderNed. 

In het geval van technische vragen of onduidelijkheden betreffende de werking van TenderNed kunt u contact op nemen met de Service Desk van TenderNed:

Telefoon:	0800-8363376

Deze digitale vorm van aanbesteden houdt in dat alle met deze aanbesteding verband houdende communicatie, de gehele procedure van deze aanbesteding zelf en de Inschrijvingen via TenderNed zullen geschieden, zowel vanuit de aanbestedende dienst als vanuit de zijde van de potentiële Inschrijvers.

Dit houdt in:
•	het beantwoorden van alle vragen betreffende de aanbesteding in digitale vorm;
•	het downloaden van documenten die verband houden met deze aanbesteding;
•	het uploaden van alle aan u gevraagde documenten; dit betreft het indienen van uw digitale documenten;
•	alle communicatie zoals het indienen van vragen voor de Nota van Inlichtingen;
•	de Nota van Inlichtingen zal via TenderNed verspreid worden (zie: vraag & antwoord);
•	alle communicatie vanuit de aanbestedende dienst vindt u terug binnen het account.

[bookmark: _Toc464134478][bookmark: _Toc507508283][bookmark: _Toc92462282]4.3	Sluitingstermijn Inschrijving
De inschrijving dient uiterlijk op de in de planning opgenomen datum en tijd te zijn ontvangen binnen TenderNed. U wordt geadviseerd de inschrijving pas in te zenden nadat de nota van Inlichtingen beschikbaar is. Hierin staan antwoorden op vragen van aanbieders en eventuele aanpassingen.

LET OP: datum en tijd moeten als fataal moment worden beschouwd. Te laat ontvangen inschrijvingen worden dan ook niet in behandeling genomen. Het risico van vertraging is geheel voor rekening van aanbieder. 

Indien er ten aanzien van de voorgenomen gunning een civielrechtelijk kort geding aanhangig is, zal deze gestanddoeningstermijn (indien nodig) automatisch worden verlengd tot en met 60 kalenderdagen na de dag waarop het vonnis in kort geding in eerste instantie is gewezen. Gedurende deze periode is de Inschrijving onherroepelijk. De Aanbestedende dienst kan ook overigens daarna nog om een verlenging van deze gestanddoeningstermijn vragen, waaronder maar niet beperkt tot de situatie waarin sprake is van een (spoed)appèl.

[bookmark: _Toc464134479][bookmark: _Toc507508284]

[bookmark: _Toc92462283]4.4	Voorbehoud stopzetting Aanbestedingsprocedure
De Aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor de Aanbestedingsprocedure tijdelijk dan wel definitief te stoppen, indien een overheidsbeslissing/beschikking, interne reorganisatie, dan wel andere in- en/of externe omstandigheden en/of onvoorziene situaties daartoe aanleiding geven. Dit uitsluitend naar het oordeel van de Aanbestedende dienst. De Inschrijver heeft gelet op de geringe mate van inspanning en investering die nodig is om deel te nemen aan de Aanbestedingsprocedure, in een dergelijk geval geen recht op vergoeding van enigerlei soort van kosten die in het kader van de Aanbestedingsprocedure gemaakt zijn of nog worden gemaakt en/of vergoeding van geleden schade in welke vorm dan ook.

De Aanbestedende dienst zal ingeval hij voornemens is over te gaan tot het tijdelijk dan wel definitief stopzetten van de Aanbestedingsprocedure de Inschrijvers daarvan op de hoogte stellen en zijn beslissing toelichten. Voor Inschrijvers die bezwaren hebben tegen vorenbedoeld voornemen, zullen de procedureregels gelijk aan hetgeen in § 4.15 is opgenomen worden gevolgd. Ook de in § 4.15 genoemde vervaltermijnen zijn dienovereenkomstig van toepassing.

[bookmark: _Toc464134480][bookmark: _Ref463617990][bookmark: _Ref463617917][bookmark: _Ref455676042][bookmark: _Ref307328704][bookmark: _Ref218304920][bookmark: _Toc216757250][bookmark: _Toc507508285][bookmark: _Toc92462284]4.5	Onduidelijkheden, onvolkomenheden, tegenstrijdigheden en instemming
De Uitnodiging tot Inschrijving met bijbehorende Bijlagen en Appendices is met zorg samengesteld. Mocht Inschrijver desondanks onduidelijkheden, onvolkomenheden in en/of tegenstrijdigheden tussen de Aanbestedingsstukken onderling of met de tekst van de aankondiging van de Aanbestedingsprocedure menen tegen te komen, dan dient de Inschrijver hierover uit eigen beweging een gemotiveerde vraag te stellen volgens de in § 4.6 beschreven procedure.

Mocht de Inschrijver bezwaren hebben tegen een bepaald onderdeel van de Uitnodiging tot Inschrijving of tegen aspecten van de Aanbestedingsprocedure, dan dient hij deze zo vroeg mogelijk in de Aanbestedingsprocedure en in ieder geval vóór de indiening van de Inschrijving schriftelijk en gemotiveerd naar voren te brengen t.a.v. de vermelde contactpersoon van Aanbestedende dienst. In dit verband is het van belang, dat blijkens jurisprudentie (van zowel het Hof van Justitie van de Europese Unie als van nationale rechters) een Inschrijver die niet overeenkomstig vorenstaande verplichting handelt, zijn rechten op dit punt verspeelt en eventuele daarop door Inschrijver gebaseerde aanspraken vervallen.

Het indienen van een Inschrijving houdt in, dat de Inschrijver instemt met alle voorwaarden van de Aanbestedingsprocedure. In het bijzonder geldt dat na Inschrijving niet meer bezwaar kan worden gemaakt met betrekking tot eventuele disproportionaliteit in de gestelde voorwaarden en eisen, alsmede eventuele onrechtmatigheden. Eventuele aanspraken van Inschrijver op dat punt komen door Inschrijving te vervallen.

Een Inschrijving onder voorbehoud en/of afwijkende voorwaarden wordt geacht niet te zijn gedaan en komt niet voor gunning in aanmerking.

[bookmark: _Toc464134481][bookmark: _Ref463618542][bookmark: _Ref463617577][bookmark: _Ref307328638][bookmark: _Ref216851455][bookmark: _Toc216757251][bookmark: _Toc507508286][bookmark: _Toc92462285]4.6	Vragen over de Uitnodiging tot Inschrijving
Eventuele vragen over de inhoud en het proces van deze aanbesteding kunt u, middels de inlichtingenfase stellen. Zie de planning in TenderNed. Voor het indienen van vragen moet u de vraag & antwoord module van TenderNed gebruiken.  

Vragen die op een andere manier worden ingediend worden niet beantwoord. Alle vragen, de antwoorden daarop en eventueel geconstateerde onvolkomenheden of tegenstrijdigheden maakt de aanbestedende dienst geanonimiseerd bekend aan alle aanbieders in de nota van Inlichtingen, zie de planning. Aanbieders moeten de nota van Inlichtingen zelf downloaden. 

Aan het opstellen van dit document is veel zorg besteed. Mocht u desondanks stuiten op tegenstrijdigheden en/of onvolkomenheden, dan dient u deze zo spoedig mogelijk, doch uiterlijk op de uiterste termijn voor het stellen van vragen, schriftelijk te melden.

De Nota van Inlichtingen prevaleert boven de Uitnodiging tot Inschrijving en de daarbij behorende Bijlagen en Appendices. In geval van strijdigheden tussen de Nota’s van Inlichtingen, prevaleert het bepaalde in de meest recente Nota van Inlichtingen.

[bookmark: _Toc305673775][bookmark: _Toc305673777][bookmark: _Toc303158133][bookmark: _Toc303158464][bookmark: _Toc303158134][bookmark: _Toc303158465][bookmark: _Toc303158135][bookmark: _Toc303158466][bookmark: _Toc303158137][bookmark: _Toc303158468][bookmark: _Toc303158138][bookmark: _Toc303158469][bookmark: _Toc303158140][bookmark: _Toc303158471][bookmark: _Toc303158144][bookmark: _Toc303158475][bookmark: _Toc303158146][bookmark: _Toc303158477][bookmark: _Toc303158150][bookmark: _Toc303158481][bookmark: _Toc303158152][bookmark: _Toc303158483][bookmark: _Toc303158153][bookmark: _Toc303158484][bookmark: _Toc303158154][bookmark: _Toc303158485][bookmark: _Toc303158157][bookmark: _Toc303158488][bookmark: _Toc216757255][bookmark: _Toc464134483][bookmark: _Toc507508288][bookmark: _Toc92462286]4.7	Taal
[bookmark: _Toc464134485][bookmark: _Ref463619367][bookmark: _Toc216757257][bookmark: _Toc507508290]De Aanbestedingsprocedure vindt plaats in de Nederlandse taal. Alle van de Inschrijvers te ontvangen documenten dienen in de Nederlandse taal te zijn opgesteld. Indien bijlagen bij de Inschrijving om gegronde redenen (dit naar uitsluitende beoordeling van de Aanbestedende dienst) niet in de Nederlandse taal kunnen worden verstrekt, dan kan de Aanbestedende dienst toestaan dat deze bijlagen in de Engelse taal worden verstrekt. De Ondernemer vraagt de Aanbestedende dienst in dat geval ten minste vier weken vóór de uiterste indieningsdatum van de Inschrijving schriftelijk en gemotiveerd om toestemming, waarna de Aanbestedende dienst binnen een week na ontvangst van het gemotiveerde verzoek aangeeft of hij die toestemming geeft.

[bookmark: _Toc92462287]4.8	Geldigheidsduur
De Inschrijving dient een minimale geldigheidsduur te hebben van 60 kalenderdagen na de uiterste datum van indiening van de Inschrijving. Indien er ten aanzien van de voorgenomen gunning een civielrechtelijk kort geding aanhangig is, zal deze gestanddoeningstermijn (indien nodig) automatisch worden verlengd tot en met 30 kalenderdagen na de dag waarop het vonnis in kort geding in eerste instantie is gewezen. Gedurende deze periode is de Inschrijving onherroepelijk. De Aanbestedende dienst kan ook overigens daarna nog om een verlenging van deze gestanddoeningstermijn vragen, waaronder maar niet beperkt tot de situatie waarin sprake is van een (spoed)appèl.

[bookmark: _Toc92462288]4.9	Kosten Inschrijving
Inschrijving geschiedt voor eigen rekening en risico van de Inschrijver. Kosten aan de kant van de Inschrijver komen niet voor vergoeding door de Aanbestedende dienst in aanmerking.

[bookmark: _Toc507508291][bookmark: _Toc92462289][bookmark: _Toc464134486][bookmark: _Ref463618209]4.10	Ondertekening documenten en verklaringen
Het Uniform Europees Aanbestedingsdocument (Bijlage 1) dient ondertekend te zijn door een daartoe rechtsgeldig bevoegde functionaris van de Inschrijver, zoals blijkt uit de inschrijving in het nationale beroeps/handelsregister van de Kamer van Koophandel.

Bij een Combinatie dienen alle Combinanten het Inschrijfbiljet rechtsgeldig en bevoegd te ondertekenen. 

Een door Inschrijver of een door hem ingeschakelde Derde in te dienen Uniform Europees Aanbestedingsdocument (Bijlage 1) of andere verklaring, dient door een rechtsgeldig bevoegde functionaris van de Inschrijver respectievelijk de Derde(n) te worden ondertekend en bij de Inschrijving te worden gevoegd. 

Van de bevoegdheid dient te blijken uit de inschrijving in het nationale beroeps/handelsregister van de Kamer van Koophandel. 

De Inschrijver respectievelijk de Derde dient te beseffen dat niet alleen bij indiening van de Inschrijving moet worden voldaan aan hetgeen in het Uniform Europees Aanbestedingsdocument is voorzien, maar ook op het tijdstip van gunning en tijdens de uitvoeringsfase van de Opdracht. Indien zich tussen het moment van indiening van de Inschrijving en het moment van de gunning wijzigingen voordoen met betrekking tot hetgeen in het kader van de Inschrijving is verklaard of de Inschrijver respectievelijk de Derde redelijkerwijs moet verwachten dat dit het geval zal zijn, dan dient de Inschrijver daarvan onmiddellijk melding te doen aan de contactpersoon van Aanbestedende dienst.

Met behulp van Bijlage 3 kan er, indien noodzakelijk, een volmacht ten behoeve van een rechtsgeldige ondertekening worden afgegeven.

[bookmark: _Toc464134487][bookmark: _Toc216757260][bookmark: _Toc507508292][bookmark: _Toc92462290]4.11	(Intellectuele) Eigendom van de informatie
Alle door de Inschrijver als onderdeel van de Inschrijving aangeboden informatiedragers en documentatie worden eigendom van de Aanbestedende dienst en worden niet geretourneerd. Na afloop van de wettelijke bewaartermijn worden ze vernietigd. De Aanbestedende dienst behandelt informatie afkomstig van de Inschrijver, waarvan hij de vertrouwelijkheid kent, dan wel redelijkerwijs behoort te kennen, vertrouwelijk en in ieder geval rekening houdend met de gerechtvaardigde (zakelijke) belangen van de Inschrijver, behoudens het geval dat de Aanbestedende dienst op grond van verplichtingen voortvloeiend uit het aanbestedingsrecht of enige andere wettelijke verplichting gehouden is tot openbaarmaking.

Het intellectueel eigendomsrecht van door de Aanbestedende in het kader van de Aanbestedingsprocedure verstrekte informatie berust bij de Aanbestedende dienst. Behoudens uitzonderingen, door de Auteurswet gesteld, mag zonder schriftelijke toestemming van de Aanbestedende dienst niets uit de Aanbestedingsstukken worden vermenigvuldigd (anders dan voor het doel van het indienen van een Inschrijving) door middel van druk, fotokopie, microfilm of anderszins. Evenmin mogen de Aanbestedingsstukken of gedeelten en/onderdelen daarvan zonder schriftelijke toestemming van de Aanbestedende dienst worden aangewend voor commerciële doeleinden van welke aard dan ook.

[bookmark: _Toc464134488][bookmark: _Ref463619118][bookmark: _Toc216757261][bookmark: _Toc507508293][bookmark: _Toc92462291]4.12	Voorwaarden
Op de Aanbestedingsprocedure en de (eventueel) hieruit voortvloeiende Overeenkomst zijn geen andere leverings-, betalings- en/of andersoortige voorwaarden van toepassing dan de (contractuele) voorwaarden, zoals die door de Aanbestedende dienst in of bij deze Uitnodiging tot Inschrijving worden gesteld. De Aanbestedende dienst verwijst in dit verband naar wat in § 4.5 is vermeld over Inschrijvingen onder voorbehoud en/of afwijkende voorwaarden.

Als appendices bij deze Uitnodiging tot Inschrijving worden de tussen partijen te sluiten Overeenkomst met - in ieder geval - de daarvan deel uitmakende algemene voorwaarden gemeente De Bilt 2014 (Appendix C) meegezonden.

Onder verwijzing naar het gestelde in § 4.6 kan de Inschrijver vragen stellen of wijzigingen voorstellen met betrekking tot de inhoud van de Overeenkomst of één van de daarvan als bijlage deel uitmakende documenten. Op basis van de vragen en voorgestelde wijzigingen besluit de Aanbestedende dienst of de Overeenkomst of een van de daarvan als bijlage deel uitmakende documenten worden aangepast. De Aanbestedende dienst is niet verplicht de voorstellen over te nemen. Bij het verzenden van de Nota van Inlichtingen of in ieder geval tijdig vóór de sluitingsdatum van de Inschrijving, wordt de definitieve Overeenkomst (en - indien deze tijdens de vragenronde(s) zijn gewijzigd ook - de daarvan als bijlage deel uitmakende documenten) via het Inkoopplatform aan alle Inschrijvers beschikbaar gesteld.

Inschrijver dient onvoorwaardelijk akkoord te gaan met de definitieve Overeenkomst en de daarvan als bijlage deel uitmakende documenten. Door in te schrijven geeft de Inschrijver aan onvoorwaardelijk akkoord te zijn met de door Aanbestedende dienst op grond van de beantwoording in de Nota(s) van Inlichtingen definitief vastgestelde Overeenkomst en daarvan deel uitmakende bijlagen.

Het niet onvoorwaardelijk akkoord gaan met de voorwaarden in de definitieve Overeenkomst, bijvoorbeeld blijkende uit elders in de Inschrijving opgenomen afwijkende voorwaarden, leidt onherroepelijk tot terzijdelegging van de Inschrijving en uitsluiting van verdere deelname aan de Aanbestedingsprocedure. Een toevoeging van of verwijzing naar eigen voorwaarden door een Inschrijver wordt aangemerkt als het niet akkoord gaan met de Overeenkomst. De Aanbestedende dienst verwijst in dit verband naar wat in § 4.5 is vermeld over het doen van een Inschrijving onder voorbehoud en/of afwijkende voorwaarden.

[bookmark: _Toc464134489][bookmark: _Toc507508294][bookmark: _Toc92462292]4.13	Wet arbeid vreemdelingen
De Inschrijver zal als de Opdracht aan hem wordt gegund, voor de uitvoering van de Overeenkomst geen vreemdelingen in de zin van de Wet arbeid vreemdelingen (Wav) inzetten, anders dan met een geldige tewerkstellingsvergunning. Voor het vaststellen van de identiteit heeft de overheid samen met het bedrijfsleven een stappenplan ontwikkeld. In maximaal vijf stappen kan een Inschrijver zien of de (nieuwe) medewerker voor de Inschrijver mag werken en hoe de Inschrijver de identiteit vaststelt. Voor het Stappenplan Verificatieplicht verwijst de Aanbestedende dienst naar de website: www.weethoehetzit.nl/werkgever/eerlijk-werken/personeel-aannemen/identiteit-vaststellen

[bookmark: _Toc464134490][bookmark: _Ref361749736][bookmark: _Toc507508295][bookmark: _Toc92462293][bookmark: _Toc216757262]4.14	Nadere toelichting op Inschrijving en opvragen bewijsstukken
Indien de Inschrijving van Inschrijver onduidelijkheden bevat kan de Aanbestedende dienst verzoeken om een nadere schriftelijke of mondelinge toelichting op de Inschrijving. De Aanbestedende dienst verzoekt de Inschrijver op UEA (Bijlage 1) duidelijk te vermelden wie de contactperso(o)n(en) van de Inschrijver is/zijn en hoe deze te bereiken is/zijn. De door Inschrijver opgegeven contactperso(o)n(en) dient/dienen te bereiken te zijn in de gehele Aanbestedingsperiode.

Los hiervan geldt dat de Aanbestedende dienst bij de vermoedelijk winnende Inschrijver(s) de gegevens, inlichtingen of bewijsstukken, als bedoeld in artikel 2.102 Aanbestedingswet 2012, zal opvragen ter controle van de Uitsluitingsgronden en Geschiktheidseisen, tenzij de Aanbestedende dienst de benodigde bewijsstukken rechtstreeks en kosteloos kan verkrijgen door raadpleging van een databank of daarover op andere wijze al over beschikt (artikel 2.102a Aanbestedingswet 2012). Als deze gegevens correct zijn en ook binnen de door Aanbestedende dienst bij de opvraging gestelde redelijke termijn zijn ontvangen en voldoen aan de gestelde eisen, zal de Aanbestedende dienst de Gunningsbeslissing nemen. Indien een Inschrijver niet binnen de gestelde termijn aan zijn inlichtingen- of bewijsplicht voldoet, wordt - behoudens gevallen van overmacht (dit ter beoordeling van Aanbestedende dienst) - zijn Inschrijving terzijde gelegd en zal de Aanbestedende dienst bij de alsdan als vermoedelijk winnaar in aanmerking komende Inschrijver inlichtingen en bewijsstukken opvragen. Met deze werkwijze wil de Aanbestedende dienst voorkomen dat de bezwaartermijn voor Inschrijvers tegen een voorgenomen gunning en de controle van de documenten die aan een dergelijk voornemen ten grondslag behoort te liggen, elkaar overlappen.

[bookmark: _Toc464134491][bookmark: _Ref463617529][bookmark: _Ref463617506][bookmark: _Ref351477337][bookmark: _Ref351477332][bookmark: _Ref349838439][bookmark: _Toc216757263][bookmark: _Toc507508296][bookmark: _Toc92462294]4.15	Voornemen tot gunning, gunning en geschillen
Gunning van de Opdracht kan alleen plaatsvinden na een positief besluit daarover van het daartoe bevoegde orgaan dan wel functionaris van de Aanbestedende dienst.

Na volledige beoordeling van de Inschrijvingen en controle van de daarvoor in aanmerking komende Inschrijvingen, deelt de Aanbestedende dienst alle Inschrijvers door middel van de via het Inkoopplatform bekendgemaakte Gunningsbeslissing schriftelijk mede aan welke Inschrijver(s) de Aanbestedende dienst voornemens is om de Opdracht te gunnen.

In de Gunningsbeslissing worden de volgende zaken opgenomen ter onderbouwing van de uitslag:
· Uw score inclusief de toelichting van de Aanbestedende dienst op de beoordelingsresultaten.
· De score van de winnaar.

De Gunningsbeslissing betreft slechts een voornemen tot gunning en geeft de beoogde winnaar van de Aanbestedingsprocedure nog geen aanspraak op gunning van de Opdracht. De Gunningsbeslissing houdt dus geen aanvaarding van de aanbieding in. Er is dus met het afgeven van de Gunningsbeslissing nog geen sprake van een overeenkomst tussen de Aanbestedende dienst en de beoogde winnaar. Na verzending van de Gunningsbeslissing kunnen de betrokken Inschrijvers tegen die beslissing opkomen. Zo spoedig mogelijk - doch zeker niet eerder dan 20 kalenderdagen ingaande op de dag na de verzenddatum van de gunningsbeslissing - treedt de Aanbestedende dienst met de winnaar van de Aanbestedingsprocedure in contact om tot gunning van de Opdracht en sluiting van de Overeenkomst over te gaan.

Inschrijvers die bezwaren hebben tegen het gunningsvoornemen dienen binnen 20 kalenderdagen, ingaande op de dag na de verzenddatum van de Gunningsbeslissing, een daartoe strekkend civielrechtelijk kort geding aanhangig te hebben gemaakt bij de civiele rechter te Utrecht. Deze termijn geldt als een vervaltermijn.

Voor zover een Inschrijver een - niet op gunning of her aanbesteding gericht - geschil aanhangig wenst te maken, dient hij dit niet later dan 90 kalenderdagen ingaande op de dag na het ontstaan van dat geschil, doch in ieder geval niet later dan 90 kalenderdagen ingaande op de dag na de datum van gunning van de Opdracht aanhangig te maken, tenzij het geschil voortvloeit uit een omstandigheid die eerst na verloop van die periode is gebleken en van welke omstandigheid Inschrijver redelijkerwijs niet eerder kennis had kunnen of moeten hebben. In dit laatste geval gaat de termijn van 90 kalenderdagen in op de dag na de datum, dat de desbetreffende omstandigheid aan Inschrijver is gebleken of hem redelijkerwijs bekend had moeten zijn.

Ten aanzien van uitgebrachte dagvaardingen in het kader van bovengenoemde geschillen geldt dat deze als openbaar stuk worden beschouwd en de Aanbestedende dienst het recht heeft deze aan (een) derde(n), waaronder in ieder geval alle gegadigden en Inschrijvers dienen te worden verstaan, ter beschikking te stellen.

Indien rechtsmaatregelen jegens de Aanbestedende dienst worden getroffen, dan dient in het belang van een snelle voortgang de dagvaarding zo spoedig mogelijk per e-mail aan de contactpersoon van de Aanbestedende dienst te worden toegezonden.

[bookmark: _Toc361665122][bookmark: _Toc507508297][bookmark: _Toc92462295]4.16	Gunningsbeslissing
De stand still-termijn van 20 kalenderdagen na verzending van het gunningvoornemen is eveneens een vervaltermijn. Is door de afgewezen Inschrijver binnen deze termijn geen dagvaarding aan het adres van de Gemeente betekend, dan verliest de Inschrijver het recht om rechtsmaatregelen te nemen. De Gemeente zal er dan gerechtvaardigd op mogen vertrouwen dat ter zake van de gunning geen kort geding meer aanhangig wordt gemaakt en kan zij tot definitieve gunning overgaan.

Indien er op de voorgeschreven wijze een kort geding aanhangig wordt gemaakt, dan zal de Gemeente de uitkomst van dat kort geding in eerste aanleg afwachten alvorens hij tot definitieve gunning overgaat. Zodra de Gemeente de winnende Inschrijver in kennis stelt van het feit dat er een kort geding aanhangig is gemaakt, dan dient de winnende Inschrijver in deze kort gedingprocedure te interveniëren, op straffe van verval van recht om - nadien - nog op te mogen komen tegen een eventueel gewijzigd gunningvoornemen.

[bookmark: _Toc464134492][bookmark: _Toc507508298][bookmark: _Toc92462296]4.17	Klachtenmeldpunt en klachtenafhandeling
Iedere Ondernemer, brancheorganisatie of branche gerelateerd adviescentrum die of dat belang heeft bij de Aanbestedingsprocedure kan, indien hij het met de Aanbestedingsprocedure of een onderdeel daarvan (waaronder maar niet beperkt tot voorwaarden, eisen of specificaties) niet eens is, schriftelijk en gemotiveerd een klacht indienen bij het door de Aanbestedende dienst ingestelde Klachtenmeldpunt Aanbestedingen.

In de klacht dient in ieder geval te worden aangegeven op welk onderdeel en op welke punten deze betrekking heeft. Een klacht is alleen ontvankelijk indien deze betrekking heeft op aspecten van de Aanbestedingsprocedure die binnen de werking van de Aanbestedingswet 2012 vallen. Het indienen van een klacht heeft in beginsel geen opschortende werking voor de Aanbestedingsprocedure en de indiener moet er van uit gaan dat de Aanbestedingsprocedure onverkort wordt doorgezet.

Een klacht dient per e-mail bij het Klachtenmeldpunt Aanbestedingen te worden ingediend. Het e-mailadres is: inkoop@debilt.nl.
De klachtenregeling is te vinden op de website van gemeente De Bilt.

[bookmark: _Toc507508299][bookmark: _Toc92462297][bookmark: _Hlk507577539]
Beoordelingsprocedure
5.1 [bookmark: _Toc36643963][bookmark: _Toc530665065]Algemeen

Zowel het opstellen van de aanbestedingsstukken, als het beoordelen van de inschrijvingen vindt plaats door een beoordelingsteam, waarin diverse deskundigheden zijn verenigd. Indien u contact zoekt met leden van het beoordelingsteam voor informatie over deze aanbesteding, kan de aanbestedende dienst u uitsluiten van deelname aan de aanbesteding. Het inwinnen van informatie is uitsluitend toegestaan op de in hoofdstuk 4 besproken wijze.
Met het indienen van een inschrijving is inschrijver akkoord met de samenstelling van de beoordelingscommissie. De beoordelingscommissie bestaat uit verschillende deskundigen afkomstig van verschillende teams van de gemeente De Bilt: o.a. inkoop-, operatie-, duurzaamheid- en materiedeskundigen: 

	Beoordelaars
	Functie

	Bonne Hijlkema
	Controller

	Rein van Soest
	Senior Financieel Beleidsmedewerker

	Jolanda du Crocq
	Senior Salarisadministrateur

	Gerard Tertoogen
	Team Controller

	Joyce van de Haar
	Team Controller



5.2 [bookmark: _Toc36643964]Eisen

Eisen worden gehanteerd om vast te stellen dat de inschrijver in staat is de werkzaamheden in goede orde uit te voeren en af te ronden. De eisen zijn weergegeven in Appendix B. Inschrijver dient akkoord te gaan met en te voldoen aan de gestelde eisen. Indien Inschrijver niet aan enig knock-out criterium kan voldoen is dit een directe reden tot uitsluiting van verdere beoordeling en deelname aan de procedure.

5.3 [bookmark: _Toc530665066][bookmark: _Toc36643965]Beste Prijs-kwaliteitverhouding

Beoordeling van inschrijvingen vindt plaats middels het gunningscriterium ‘Beste prijs-kwaliteitverhouding’. 

Voor het aangaan van de Overeenkomst wordt een selectie gemaakt op basis van een beoordeling van de beschreven kwaliteitscriteria. 

Onder de wensen worden vragen verstaan die de opdrachtgever in het kader van de uitvoering van de opdracht stelt. Het is van belang dat uw inschrijving zoveel mogelijk aansluit op de verwachtingen (en vragen) van de aanbestedende dienst welke in hoofdstuk 6 nader worden toegelicht. Tevens dient u rekening te houden met de gestelde eisen.

De door de inschrijver gegeven antwoorden en omschrijvingen in de beschrijvingen zijn bindend en zullen als contractverplichting onderdeel zijn van de overeenkomst. De inhoud van de beschrijvingen dient onvoorwaardelijk te zijn en geeft nimmer aanleiding tot meerwerk/meerprijs.

De aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor om op enig moment een nadere toelichting omtrent de ingediende inschrijving te vragen aan Inschrijvers indien zij dit nodig acht.

5.4 [bookmark: _Toc530665067][bookmark: _Toc36643966]Beoordelingsprocedure 
De beoordelingsprocedure omvat een aantal fasen, te weten: 

Fase 1 Toetsing uitsluitingsgronden 
Fase 2 Controleren of onvoorwaardelijk aan de gestelde eisen is voldaan 
Fase 3 Beoordelen op gunningscriteria 
Fase 4 Afronding beoordeling 
Fase 5 Bezwaar maken tegen de voorgenomen gunningsbeslissing 

Fase 1: Toetsing uitsluitingsgronden 
Aan de hand van de door de inschrijver ingediende informatie en ondertekende Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA) wordt zijn Inschrijving op volledigheid getoetst. Ook wordt getoetst of de inschrijvers onvoorwaardelijk aan alle uitsluitingsgronden, welke zijn opgenomen in hoofdstuk 6, voldoen. Elke inschrijving die niet voldoet, wordt uitgesloten van verdere deelname.

In het kader van het verminderen van de administratieve lasten voor inschrijvers bij aanbestedingen, hoeven niet alle (officiële) bewijsstukken direct in de inschrijving overlegd te worden. Bij inschrijving hoeft, voor wat betreft de toetsing van Uitsluitingsgronden, uitsluitend de volledig ingevulde en rechtsgeldig ondertekende UEA meegezonden te worden.

De aanbestedende dienst behoudt zich evenwel het recht voor om de (officiële) bewijsstukken bij de inschrijver op te vragen. Onderstaande informatie maakt deel uit van de bewijsstukken:

· een Uittreksel handelsregister van de Kamer van koophandel dat op het moment van de indiening van de Inschrijving niet ouder mag zijn dan 12 maanden;
· een Gedragsverklaring aanbesteden die op het moment van de indiening van de Inschrijving niet ouder mag zijn dan 2 jaar; en
· een Verklaring van de belastingdienst die op het moment van de indiening van de Inschrijving niet ouder mag zijn dan 3 maanden)
· tevredenheidsverklaring bij referenties. De eisen hieraan staan vermeld onder paragraaf 7.2.2
· een kopie certificaat kwaliteitsborgingssysteem en/of informatieveiligheidsysteem.

Fase 2: Controleren of onvoorwaardelijk aan de gestelde eisen is voldaan 
In deze fase wordt aan de hand van de door de inschrijvers ingevulde inschrijving op TenderNed beoordeeld of de inschrijvers onvoorwaardelijk aan alle eisen voldoen. Alleen inschrijvers die bij elke eis 'Ja' invullen, zonder opmerkingen of toelichting en geldige documenten hebben geüpload voldoen onvoorwaardelijk. Daar waar in de eis om een verwijzing gevraagd wordt, kan deze verwijzing natuurlijk worden gegeven. 

Inschrijvers die niet onvoorwaardelijk aan álle eisen voldoen, worden uitgesloten van verdere deelname.  

Voor opmerkingen, commentaar en het voorstellen van alternatieven dient door inschrijvers de informatieronde benut te worden.

Fase 3: Beoordeling op gunningscriteria 
In deze fase worden de antwoorden op de geformuleerde gunningscriteria beoordeeld.

De opdracht wordt gegund aan de inschrijver met de ‘Beste prijs/ kwaliteitverhouding’. De kwaliteit is verwoord in beoordelingscriteria. Aan ieder beoordelingscriterium is door de beoordelingscommissie een wegingsfactor toegekend. Hierbij is een beoordelingscriterium waaraan een lage wegingsfactor is toegekend van minder belang dan een beoordelingscriterium waaraan een hoge wegingsfactor is toegekend. Voor de beschrijving van de beoordelingscriteria en de daarbij behorende wegingsfactoren wordt u verwezen naar hoofdstuk 5 ‘Beoordelingscriteria’.

Fase 4: Afronding beoordeling 
Op grond van alle beschikbare informatie komt de beoordelingscommissie tot een totaaloordeel, een rangorde en een eerste keuze van de gewenste raamcontractant. Dit is de inschrijver met de hoogste totaalscore. 

Fase 5: Bezwaar maken tegen de gunningsbeslissing en het voornemen tot gunning
Na beoordeling van de inschrijvingen zal de opdrachtgever aan alle Inschrijvers door middel van een gunningsbeslissing schriftelijk mededelen aan welke inschrijver de aanbestedende dienst voornemens is de opdracht te gunnen. Deze mededeling, houdende het voornemen tot gunning, geeft de winnaar nog geen aanspraak op gunning van de opdracht, aangezien de mededeling geen aanvaarding van de aanbieding inhoudt. Er is dan dus nog geen sprake van een overeenkomst tussen de gemeente De Bilt en de beoogde winnaar. Inschrijvers die bezwaren hebben tegen het gunningsvoornemen dienen dat binnen 20 kalenderdagen na de gunningsbeslissing een daartoe strekkend kort geding aanhangig te hebben gemaakt bij de Voorzieningenrechter te Utrecht. 
 
Teneinde te voorkomen dat een uitgebrachte dagvaarding de aanbestedende dienst niet tijdig bereikt wordt de inschrijver verzocht zo spoedig mogelijk een afschrift van de dagvaarding te mailen naar: inkoop@debilt.nl.

De bezwaartermijn geldt als een vervaltermijn. Melding maken van een klacht bij het klachtenmeldpunt van de aanbestedende dienst en/of de commissie van aanbestedingsexperts heeft geen opschortende werking.

5.5 [bookmark: _Toc530665068][bookmark: _Toc36643967]Procedure van verificatie, afstemming en contractsluiting 
Het beoordelingsteam stelt ter voorbereiding op de verificatie van de uitgekozen inschrijving vast op welke in of bij die inschrijving geleverde informatie geverifieerd moet worden, dan wel welke documenten of nadere informatie de inschrijver alsnog moet overleggen. Tevens stelt het  beoordelingsteam vast welke vragen nog opheldering behoeven en welke punten partijen nog onderling moeten afstemmen, kortom op welke punten in de verificatiebespreking nog nader ingegaan moet worden. 
Blijkt tijdens de bespreking dat de inschrijving onjuiste informatie bevat of dat op andere punten onoverkomelijke bezwaren bestaan tegen de uitgekozen inschrijving, dan zal de aanbestedende dienst de betreffende inschrijving alsnog afwijzen. Ook kan blijken dat geen overeenstemming kan worden bereikt over de te sluiten overeenkomst. Gevallen als deze zullen de volgende consequenties hebben:
· In het geval dat blijkt dat de aanbestedende dienst dat een inschrijving wegens onregelmatigheid of onaanvaardbaarheid van de desbetreffende inschrijving had moeten afwijzen, maar dit niet heeft gedaan, zal de gemeente in dat geval besluiten de procedure uit 3.1 opnieuw te doen (met de inschrijvers die niet reeds eerder af zijn gevallen in fase 1of 2 en zonder de alsnog afgewezen inschrijving).
· In geval van de aanbestedende dienst de uitgekozen inschrijving om een andere reden afwijst, zal zij een bespreking met de als tweede geëindigde inschrijver beleggen. 

Geen van deze opties sluit de mogelijkheid voor de aanbestedende dienst uit om te beslissen de gehele procedure te stoppen.


[bookmark: _Toc464134494][bookmark: _Ref455671410][bookmark: _Ref216858301][bookmark: _Toc216757265][bookmark: _Toc507508300][bookmark: _Toc92462298][bookmark: _Hlk507578016]
Uitsluitingsgronden
[bookmark: _Toc464134495][bookmark: _Ref455725992][bookmark: _Toc507508301][bookmark: _Toc92462299]6.1	Uitsluitingsgronden
Alle in artikel 2.86 Aanbestedingswet 2012 opgenomen Uitsluitingsgronden en de in het Uniform Europees aanbestedingsdocument aangekruiste facultatieve Uitsluitingsgronden als opgenomen in artikel 2.87 Aanbestedingswet 2012 zijn van toepassing.

Ten bewijze, dat een Inschrijver niet in één van genoemde omstandigheden verkeert, ontvangt de Aanbestedende dienst het ingevulde en rechtsgeldig ondertekende Uniform Europees Aanbestedingsdocument (Bijlage 1).

Indien op een Inschrijver een Uitsluitingsgrond van toepassing is, zal dat in het Uniform Europees Aanbestedingsdocument moeten worden toegelicht. De Aanbestedende dienst zal in dat geval de verstrekte toelichting(en) betrekken bij haar oordeel of tot uitsluiting wordt overgegaan. Met behulp van deze verklaring geeft Inschrijver bovendien aan, dat Inschrijver de in artikel 2.89 Aanbestedingswet 2012 bedoelde bewijsstukken (zie hoofdstuk 5) op eerste verzoek van de Aanbestedende dienst, zal overleggen. De Aanbestedende dienst raadt de Inschrijver aan om voor Inschrijving te controleren of Inschrijver deze bewijsstukken heeft en of deze niet ouder zijn dan aangegeven.

Ter toelichting op de Uitsluitingsgrond onder artikel 87 lid 1 sub c Aanbestedingswet 2012 (de ernstige fout in de uitoefening van zijn beroep) wijst de Aanbestedende dienst er op dat hij ingevolge deze Uitsluitingsgrond gerechtigd is om aannemelijk te maken dat de Inschrijver een ernstige fout heeft begaan. Dit geldt evenzeer indien de Inschrijver heeft verklaard géén ernstige fout te hebben begaan. De Aanbestedende dienst zal een Inschrijver overigens niet automatisch uitsluiten van de Aanbestedingsprocedure met een beroep op de uitsluitingsgrond onder artikel 87 lid 1 sub h Aanbestedingswet 2012 (het verstrekken van een valse verklaring) wanneer de Inschrijver heeft verklaard geen ernstige fout te hebben begaan, terwijl er een niet-onherroepelijk besluit ligt van een toezichthouder met betrekking tot het begaan hebben van een ernstige fout. Dit neemt niet weg dat de Aanbestedende dienst een Inschrijver in het kader van de artikelen 2.101 en 2.102 Aanbestedingswet 2012 kan verzoeken om nadere informatie te verstrekken omtrent dergelijke niet-onherroepelijke besluiten van een toezichthouder en dat de Aanbestedende dienst deze informatie kan gebruiken om alsnog aannemelijk te maken dat de Inschrijver een ernstige fout heeft begaan. Het niet meewerken door de Inschrijver aan een verzoek van de Aanbestedende dienst kan tot uitsluiting op grond van artikel 2.87 lid 1 sub h Aanbestedingswet 2012 leiden.

Wanneer in het land waarin de Inschrijver is gevestigd niet een soortgelijk bewijsstuk of soortgelijke verklaring als bedoeld in artikel 2.89 lid 1 tot en met lid 3 Aanbestedingswet 2012 door de desbetreffende autoriteiten wordt afgegeven, kan de Inschrijver ingevolge het bepaalde bij artikel 2.89 lid 4 Aanbestedingswet 2012 volstaan met een verklaring onder ede of een plechtige verklaring die door/namens de Inschrijver ten overstaan van een bevoegde rechterlijke of administratieve instantie, een notaris of een bevoegde beroepsorganisatie van het land van oorsprong of herkomst heeft afgelegd. Deze verklaringen onder ede of plechtige verklaringen dienen - op het moment van verstrekken - niet ouder te zijn dan 3 maanden.

6.2 [bookmark: _Toc464134496][bookmark: _Toc216757267][bookmark: _Toc507508302][bookmark: _Toc92462300]Uitsluitingsgronden Inschrijvers in Combinatie of met Onderaannemers
Voor elke Combinant geldt dat deze eveneens moet voldoen aan het in § 6.1 gestelde. Dit geldt ook voor de Derde(n) waarop de Inschrijver zich ter voldoening aan de Geschiktheidseisen beroept (§ 3.2) én de Derde(n) waarvan de Inschrijver bij de uitvoering van de Opdracht gebruik wil maken (§ 3.3).
[bookmark: _Ref216851195][bookmark: _Toc216757268][bookmark: _Toc464134497][bookmark: _Toc507508303][bookmark: _Toc92462301][bookmark: _Toc361665124][bookmark: _Hlk507579587]
Geschiktheidseisen
7.1 [bookmark: _Toc464134498][bookmark: _Toc216757269][bookmark: _Toc507508304][bookmark: _Toc92462302]Financiële en economische geschiktheid
7.1.1 [bookmark: _Toc216757270][bookmark: _Toc464134499][bookmark: _Toc507508305][bookmark: _Toc92462303]Aansprakelijkheidsverzekering
Inschrijver beschikt op de uiterste datum voor het indienen van een inschrijving over een bedrijfsaansprakelijkheidsverzekering die voldoet aan de volgende voorwaarden: gedurende de uitvoering van de opdracht is opdrachtnemer afdoende verzekerd tegen wettelijke aansprakelijkheid die voortvloeit uit de overeenkomst. Het verzekerde bedrag dient minimaal € 1 miljoen per gebeurtenis te bedragen en minimaal € 2 miljoen per verzekeringsjaar. Het maximale eigen risico van deze verzekering bedraagt € 10.000 per gebeurtenis. Op verzoek overlegt u deze gegevens binnen 5 werkdagen.

In geval van inzet van (een) Derde(n), dekt de verzekering ook schade ten gevolge van handelen of nalaten van bij de uitvoering van de Opdracht ingeschakelde Derde(n).

De Aanbestedende dienst zal slechts bij de vermoedelijke winnaar de bewijsstukken voor het voldoen aan de verzekeringseis opvragen. Het voldoen aan de verzekeringseis dient de Inschrijver aan te tonen door het overleggen van:

· Een afschrift van de verzekeringspolis, waarin de passages waaruit blijkt dat hij aan de verzekeringseis voldoet door Inschrijver zijn gemarkeerd; of
· Een verklaring van de verzekeraar of verzekeringstussenpersoon, die op de uiterste datum voor het doen van een Inschrijving niet ouder is dan 6 maanden; of
· Een verklaring van de verzekeraar of verzekeringstussenpersoon waaruit blijkt dat de Inschrijver conform bovenstaande eisen verzekerd zal zijn in geval van gunning van de opdracht. Deze verklaring dient op de sluitingsdatum van de Inschrijving niet ouder te zijn dan 6 maanden. 

Indien Inschrijver verkeerde of ontoereikende stukken overlegt naar aanleiding van voornoemd verzoek, is het niet mogelijk te wisselen van bijvoorbeeld polis-bescheiden naar een verklaring

7.2 [bookmark: _Toc464134501][bookmark: _Toc216757273][bookmark: _Toc507508307][bookmark: _Toc92462304]Minimale technische geschiktheid
7.2.1 [bookmark: _Toc464134502][bookmark: _Toc216757274][bookmark: _Toc507508308][bookmark: _Toc92462305]Nederlandse taal
Het uitvoerend personeel van de Inschrijver, dat contacten onderhoudt met de Aanbestedende dienst, dient de Nederlandse taal in woord en geschrift te beheersen.

7.2.2 [bookmark: _Toc464134503][bookmark: _Toc216757275][bookmark: _Toc507508309][bookmark: _Toc92462306]Ervaring
De Aanbestedende dienst heeft voor het toetsen van de minimale technische geschiktheid in het kader van de Opdracht de volgende kerncompetenties vastgesteld: 

· Minimaal 1 referentie waaruit blijkt dat de aanbieder in staat is een project uit te voeren dat qua omvang minimaal gelijk is aan deze opdracht;

Project moet afgelopen 3 jaar uitgevoerd zijn en gelijkwaardig aan het traject van de Aanbestedende dienst.

Hiervoor kunt u het format “Opgave Referentieprojecten” (Bijlage 6) invullen, indien u een verklaring heeft die dezelfde informatie bevat dan is het toegestaan deze als referentieverklaring te gebruiken. Indien Inschrijver zich in dit kader op een referentieproject beroept waarin de opdracht (deels) door (een) Derde(n) is uitgevoerd, dient duidelijk te worden gemaakt welk deel van de opdracht door de Inschrijver en welk deel door die Derde(n) is uitgevoerd. Mocht de Inschrijver de ervaring van de Derde(n) in het kader van de Aanbestedingsprocedure willen laten gelden als zijn ervaring, dan geldt het bepaalde in § 3.2. De Inschrijver dient dit expliciet op de UEA (Bijlage 1) te vermelden, de Derde dient in dit geval de Verklaring beschikbaarheid technische middelen in te vullen en te ondertekenen (Bijlage 5). De Inschrijver neemt automatisch de verplichting op zich deze Derde bij de uitvoering van de Opdracht daadwerkelijk beschikbaar te hebben en in te zetten voor die onderdelen, waarvoor het beroep op de Derde is gedaan.

De Inschrijver dient in het format “Opgave Referentieprojecten” een beschrijving te geven van het referentieproject (Bijlage 6). Uit die beschrijving dient te blijken, dat het om een voor de desbetreffende kerncompetentie relevant referentieproject gaat. De relevantie van het aangeleverde referentieproject wordt beoordeeld aan de hand van de hieronder vermelde minimumeisen/criteria:

1. Vergelijkbare aard, dat wil zeggen dat het referentieproject betreft dat bestaat uit dezelfde aangiften ten behoeve van overheidsinstanties die op een vergelijkbare manier als de in Appendix B beschreven wijze gerealiseerd zijn;
1. Actualiteit: het referentieproject dient in de afgelopen 3 jaar geteld vanaf de publicatiedatum van de Aanbestedingsprocedure, te zijn afgerond;
1. Vergelijkbare omvang project;

De Aanbestedende dienst kan bij de desbetreffende opdrachtgever het referentieproject verifiëren.

7.2.3 [bookmark: _Toc216757276][bookmark: _Toc464134504][bookmark: _Toc507508310][bookmark: _Toc92462307]Kwaliteitssysteem en dataveiligheid
De Inschrijver dient ten aanzien van administratieve, financiële en fiscale dienstverlening over een adequaat borgingssysteem te beschikken op de gebieden kwaliteit en dataveiligheid.

Een adequaat borgingssysteem voldoet minimaal aan gelijkwaardige normen zoals opgenomen in de gevraagde certificering, te weten ISO9001 en ISO 27001.

De Aanbestedende dienst zal slechts bij de vermoedelijke winnaar de bewijsstukken voor het voldoen aan deze Geschiktheidseis met betrekking tot het kwaliteitsborgingssysteem opvragen. De desbetreffende Inschrijver dient dan aan te tonen dat hij aan de kwaliteitsborgingssysteemeis voldoet.

De Inschrijver dient dit aan te tonen door het overleggen van:

· Een kopie van het meest recente geldige certificaat van ISO9001 en ISO 27001 met vermelding van het jaar van afgifte en de expiratiedatum; of
· Een kopie van het meest recente, geldige certificaat betreffende het gelijkwaardige systeem waarover de Inschrijver beschikt met vermelding van het jaar van invoering en expiratie van het certificaat. Het certificaat dient te zijn afgegeven door een andere instantie, die voldoet aan de Europese normenreeks voor certificering als bedoeld in artikel 2:96 Aanbestedingswet 2012. De Inschrijver dient hierbij onderbouwd toe te lichten en aan te tonen dat het gecertificeerde kwaliteitsbewakingssysteem gelijkwaardig is; of
· Andere bewijzen inzake gelijkwaardige maatregelen, die tenminste voldoen aan de door ons hierboven gestelde normen op het gebied van de borging. De Inschrijver dient hierbij onderbouwd toe te lichten en aan te tonen dat de maatregelen gelijkwaardig zijn en voldoen aan de door de Aanbestedende dienst gestelde normen.

In geval van Inschrijving van een Inschrijver bestaande uit een Combinatie hoeft alleen de Combinant, die bij uitvoering van de Opdracht de activiteit uitvoert waarvoor het kwaliteitsbewakingssysteem is vereist, aan de in deze paragraaf gestelde eisen te voldoen.

Indien de Inschrijver zich voor deze eisen beroept op het kwaliteitsbewakingssysteem van (een) Derde(n), geldt het bepaalde in § 3.2. De Inschrijver dient dit expliciet in de UEA (Bijlage 1) te vermelden, de Derde dient in dit geval de Verklaring beschikbaarheid technische middelen in te vullen en te ondertekenen (Bijlage 5). De Inschrijver neemt automatisch de verplichting op zich deze Derde(n) bij de uitvoering van de Opdracht daadwerkelijk beschikbaar te hebben en in te zetten voor die onderdelen, waarvoor het beroep op de Derde(n) is gedaan.
[bookmark: _Toc281754788][bookmark: _Toc216757279][bookmark: _Ref216851204][bookmark: _Ref216851219][bookmark: _Toc464134510][bookmark: _Toc507508317][bookmark: _Toc92462308]
Gunning
8.1	Eisen, verificatievragen en wensen

[bookmark: _Toc216757281][bookmark: _Toc464134512]Dit hoofdstuk geeft een overzicht van de Minimumeisen en de wensen met betrekking tot de Opdracht. Verder wordt ingegaan op de wijze waarop het voldoen aan de Minimumeisen en de wensen wordt beoordeeld.

[bookmark: _Toc507508318][bookmark: _Toc92462309]8.1.1	Eisen
Inschrijver dient de Opdracht uit te voeren zoals omschreven in de nadere omschrijving in Appendix B.

De Inschrijver dient expliciet aan te geven of hij met zijn Inschrijving al dan niet aan beschreven eisen en wensen van de Aanbestedende dienst voldoet (Appendix B). Indien de Inschrijver niet aan de gestelde uitgangspunten voldoet, is de Inschrijving niet besteksconform en komt deze niet voor gunning van de Opdracht in aanmerking.
[bookmark: _Toc305673820]
[bookmark: _Toc507508319][bookmark: _Toc92462310]8.1.2	Verificatievragen
De Aanbestedende dienst heeft de behoefte om het voldoen aan bepaalde eisen - niet zijnde Geschiktheidseisen - te kunnen toetsen en kan daartoe vragen stellen aan Inschrijver. Alle opgesomde vragen zijn louter bedoeld ter verificatie van de Inschrijving en worden door de Aanbestedende dienst van belang geacht om inzicht te krijgen in de daadwerkelijke besteksconformiteit van hetgeen door de Inschrijver is aangeboden. De vragen zijn gebaseerd op eisen afkomstig uit de Aanbestedingsstukken en bijlagen die daar in hun volledige context staan. De antwoorden op deze verificatievragen wegen op geen enkele wijze mee in de onderlinge beoordeling van de besteksconform gebleken Inschrijvingen aan de hand van de Gunningscriteria. Zij dienen enkel om op basis van feiten te verifiëren of een Inschrijver terecht van mening is dat hij aan een eis voldoet en besteksconform inschrijft. Voor de omvang van de beantwoording geldt geen regel anders dan dat een beknopte beantwoording op prijs wordt gesteld.

[bookmark: _Toc361665118][bookmark: _Toc92462311][bookmark: _Toc216757283][bookmark: _Toc464134514]8.1.3	Beoordelingsprocedure
In het kader van de beoordeling wordt allereerst getoetst of de Inschrijving tijdig op de juiste wijze is ingediend en of de Inschrijving compleet is. Daarna worden de Inschrijvingen beoordeeld op de gestelde Uitsluitingsgronden en (Geschiktheids)eisen. Wanneer op de Inschrijver een Uitsluitingsgrond van toepassing is en/of een Inschrijver niet aan één of meer van de gestelde (Geschiktheids)eisen voldoet, dan is de Inschrijving ongeldig en wordt deze uitgesloten van verdere beoordeling (knock-out criteria). De desbetreffende Inschrijver komt niet voor gunning van de Opdracht in aanmerking.

[bookmark: _Toc507508320][bookmark: _Toc92462312][bookmark: _Toc464134515]8.2	Gunningscriteria
[bookmark: _Ref348107123][bookmark: _Toc464134516][bookmark: _Toc92462313]8.2.1	Algemeen
Bij de Aanbestedingsprocedure wordt als gunningscriterium dat van de beste prijs-kwaliteitsverhouding gehanteerd. De Aanbestedende dienst maakt hierbij onderscheid tussen Gunningscriteria van kwalitatieve aard en Gunningscriteria van financiële aard. Daarnaast worden voor een inschrijving op de percelen BTW en VPB 25 punten extra gegeven en voor een inschrijving op alle drie de percelen 50 punten extra. Deze punten worden alleen gegeven bij een geldige en realistische inschrijving op genoemde percelen, zowel kwalitatief als qua prijsstelling.

Voor de diverse criteria geldt op hoofdniveau de onderstaande maximale puntenverdeling:

	Gunningcriteria
	Te behalen punten

	1. Kwalitatieve Gunningscriteria
	700

	2. Financieel Gunningscriterium
	250

	3. Inschrijven op meerdere percelen
	50

	Totaal
	1000


[bookmark: _Toc305673826][bookmark: _Toc216757284][bookmark: _Toc464134517]
De Inschrijving waaraan de meeste punten zijn toekend wordt aangemerkt als de Inschrijving met de beste prijs-kwaliteitsverhouding.

Rekenvoorbeeld: 
Inschrijver krijgt een cijfer 6 voor planning, kwaliteit en communicatie en een 8 voor risico's en werkwijze, haalt 200 punten voor prijs en schrijft in op 3 percelen:
Score = 50*6/10 + 150*6/10 + 150*6/10 + 100*8/10 + 250*8/10 + 200 + 50 = 740 punten

[bookmark: _Toc92462314]8.2.2	Kwalitatieve aspecten van de Inschrijving
Aan de hand van de beschrijving in een plan van aanpak wordt de in de Inschrijving aangeboden mate van kwaliteit vastgesteld. De maximale score die per onderdeel is te behalen is staat in de tabel vermeld.

Plan van Aanpak

De aanbestedende dienst hebben hun wensen verwoord aan de hand van een aantal kwaliteitscriteria. Geef in een Plan van Aanpak aan wat uw specifieke aanpak is. Indien u voor beide opdrachtgevers een andere aanpak voorziet, graag het hoe en waarom hiervan beschrijven. Ga in het plan van aanpak in op minimaal de volgende onderdelen:
· Planning 
· Kwaliteit
· risico’s 
· Communicatie
· Werkwijze (met als aandachtspunt innovaties)

Onderstaand is beschreven wat de aanbestedende diensten per onderdeel verwachten terug te zien in het plan van aanpak en op basis van welke gronden er beoordeeld wordt. 
	Kwaliteitscriterium 
	Beschrijving 
	Beoordeling (tabel in 8.2.3)

	Planning

50
	Welke deadlines stelt u bij de uitvoering van de werkzaamheden en hoe zorgt u dat deze deadlines gehaald worden.
	Mate waarin de planning en wederzijdse verwachtingen SMART omschreven zijn. 

	Kwaliteit.  

150
	Hoe borgt u de kwaliteit van de door uw medewerkers uitgevoerde werkzaamheden, denk hierbij aan opleidingen, personeelsverloop en beschikbaarheid van gekwalificeerd personeel.
Hoe borgt u dat de werkzaamheden na afloop van de overeenkomst weer aanbesteed kunnen worden, waarbij een level playing field voor alle partijen gerealiseerd moet worden.
	SMART beschrijven. Mate waarin te verifiëren is dat de werkwijze bijdraagt aan de kwaliteit van de gevraagde dienstverlening en eindproducten.

	Communicatie met de stakeholders

150
	Geef aan op welke wijze u contact houdt met de belastingdienst en beschrijf uw relatie met deze belangrijkste stakeholder. 
Benoem ook andere stakeholders en uw wijze van communiceren:

	Mate waaruit blijkt dat uw projectorganisatie transparant is. Mate waarin opdrachtgever wordt betrokken in het project. 

	Risico’s

100
	Benoem de 3 belangrijkste risico's en geef aan op welke wijze uw organisatie omgaat met risico’s en welke maatregelen u treft om risico’s te vermijden en wat u doet als er zich onvoorziene calamiteiten voordoen. 
	De mate waarin uw organisatie omgaat met risicomanagement.  Mate van openheid naar de opdrachtgever en tijdigheid van informeren van de opdrachtgever.

	Werkwijze

250
	Hoe wordt uw team opgebouwd en hoe zorgt u voor het actueel houden van kennis en het adequaat inspelen op innovaties en ontwikkelingen. Hoe zorgt u voor het opleiden van de eigen medewerkers van de gemeente, zodat een substantieel deel van de werkzaamheden door de gemeente zelf uitgevoerd kan worden?
Beschrijf hoe u een Tax Control Framework gaat opstellen.
	Mate waarin de werkwijze SMART omschreven is en wat hierin van de opdrachtgever wordt verwacht. 
 



[bookmark: _Toc216757285][bookmark: _Toc464134518][bookmark: _Toc92462315]8.2.3	Beoordeling kwalitatieve Gunningscriteria
Naarmate de aangeboden kwaliteit op de uitgevraagde kwalitatieve aspecten van de Inschrijving beter is, wordt de Inschrijving beter beoordeeld conform de beoordelingsmethodiek zoals hieronder is beschreven. De beantwoording van de kwalitatieve aspecten dient maximaal 10 A4 te zijn. 

De beoordelaar geeft punten op basis van onderstaande tabel.
	Scorefactor
	Toelichting

	0
	ontbreekt / niet beschreven

	1
	Onderdeel is verre van volledig benoemd, er staat wel een beschrijving maar die kan niet gematched worden met gevraagde kwalitatieve criteria

	5
	Het onderdeel is benoemd in de aanbieding. Het is niet SMART beschreven. Niet duidelijk is hoe u voldoet aan de wens van de gemeente

	6
	Het onderdeel is beschreven en voldoet aan de minimale wens van de gemeente. U maakt duidelijk te voldoen aan de gestelde eisen en wensen.

	8
	Het onderdeel is beschreven en voldoet ruimschoots aan de verwachting van de gemeente. Duidelijk is hoe de gemeente regie houdt op het werk en met vertrouwen het werk aan u kan uitbesteden.

	10
	Het onderdeel is beschreven en voldoet ruimschoots en heeft verrassende inzichten. Duidelijk is hoe de gemeente regie houdt op het werk en met vertrouwen het werk aan u kan uitbesteden. 
In de aanbieding toont u aan, dat u voorgestelde werkwijze van grote meerwaarde is voor de gemeente. U ondersteunt het proces en draagt bij aan verbeteringen. Ook doet u voorstellen voor efficiencyverbeteringen en kostenvoordelen voor de gemeente.


De score per onderdeel komt tot stand met de volgende formule: score = scorefactor * max score /10.
Door deze formule voor alle subgunningscriteria toe te passen en de resultaten op te tellen onstaat er een totaalscore voor kwaliteit.
[bookmark: _Toc216757286][bookmark: _Toc464134519]Ieder lid van het beoordelingsteam kent individueel per kwalitatief Gunningscriterium punten toe aan de wensen. Daarna komen de leden van het beoordelingsteam samen en kennen zij in consensus het definitieve aan de Inschrijving toekomende aantal punten per kwalitatief Gunningscriterium toe. Een Inschrijver die met zijn Inschrijving op één van de kwalitatieve Gunningscriteria minder dan 50 % van de maximaal te behalen punten scoort of die op het totaal van kwalitatieve gunningscriteria een lagere score haalt dan 400 punten komt niet voor gunning van de Opdracht in aanmerking.

[bookmark: _Toc92462316]8.2.4	Financiële aspecten van de Inschrijving
De Inschrijver dient de tarieven in het Inkoopportaal op te geven conform het bijgevoegde tariefmodel (Bijlage 2). Afwijken van het tariefmodel is niet toegestaan en leidt tot een niet-besteksconforme Inschrijving die terzijde wordt gelegd. De desbetreffende Inschrijver komt niet voor gunning van de Opdracht in aanmerking. De aanwijzingen in de invulinstructie voor het tariefmodel zijn derhalve bindend.

Bij de invulling van het tariefmodel dient de Inschrijver de volgende uitgangspunten te hanteren:

1. Alle door de Inschrijver in te vullen tarieven dienen te zijn gebaseerd op de in de Aanbestedingsstukken beschreven diensten. De op te geven tarieven dienen de diensten af te dekken. Niet in de tarieven opgenomen kosten kan de Inschrijver niet factureren, althans worden niet vergoed, tenzij uitdrukkelijk anders is aangegeven.
2. Alle tarieven dienen te worden opgegeven in Euro’s en exclusief BTW.
3. De opgegeven tarieven dienen reëel te zijn en dienen in ieder geval géén negatieve bedragen te omvatten. Per tariefonderdeel kunnen daarnaast specifieke restricties gelden.
4. De Aanbestedende dienst voert geen prijsonderhandelingen. De Inschrijver heeft derhalve slechts één gelegenheid om een concurrerende Inschrijving, met een zo optimaal mogelijke prijs- en kwaliteitsverhouding, in te dienen.
5. Het schuiven met tarieven op een wijze die de beoordelingssystematiek frustreert, is niet toegestaan.

Het werkblad totaal geeft een totaaltelling (= de fictieve opdrachtsom) van alle onderliggende tarieven maal een fictief aantal eenheden. Dit werkblad wordt automatisch gevuld vanuit de overige werkbladen en bevat voor Inschrijver geen invulbare velden.

[bookmark: _Toc216757287][bookmark: _Toc464134520]Met nadruk wijst de Aanbestedende dienst de Inschrijver erop dat de op dit werkblad gebruikte aantallen slechts een weergave vormen van de verdeling van het belang dat de Aanbestedende dienst hecht aan de verschillende tariefcomponenten. Aan de in het tariefmodel gehanteerde aantallen kan daarom door de Inschrijver nu en in de toekomst geen enkel recht worden ontleend ten aanzien van de tijdens de uitvoering van de Opdracht werkelijk te realiseren hoeveelheden c.q. te realiseren omzet.

[bookmark: _Toc92462317]8.2.5	Beoordeling financieel Gunningscriterium
[bookmark: _Toc464134521]De waardering van het financiële Gunningscriterium wordt beoordeeld door de fictieve aanneemsommen van de Inschrijvers onderling te vergelijken. Naarmate een fictieve aanneemsom lager is, wordt deze beter beoordeeld.

Voor berekening van de punten voor de prijs wordt de volgende formule gehanteerd:

Puntenscore prijs = (1-((PA-PL)/PL))*250

Hierin is PA de aangeboden prijs en PL de laagste prijs

De aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor extreem lage of extreem hoge honorariumopgaven terzijde te leggen. Dit wordt bepaald door offertes die meer dan 40% afwijken (positief of negatief) van de gemiddelde honorariumopgave, uit te sluiten. 
Voor de opgave van de prijzen dient u het prijzenblad (bijlage 2) in te vullen en te uploaden onder het onderdeel prijs in TenderNed. In het prijzenblad dient te worden aangeven hoe deze totaalprijs is opgebouwd.

Een lagere prijs resulteert in een hogere score. Bij een negatieve puntenscore op het onderdeel prijs wordt een score van nul punten toegekend.

[bookmark: _Toc92462318]8.2.6	Loting

In het uitzonderlijke geval, dat er twee of meer Inschrijvingen gelijk als hoogste eindigen bij de beoordeling, zal de Aanbestedende dienst de Inschrijving die voor gunning in aanmerking komt bepalen op basis van de hoogste score op het onderdeel kwaliteit. Indien twee of meer inschrijvingen alsnog gelijk als hoogste eindigen dan zal gunning bepaald worden door middel van loting door of onder toezicht van een notaris in het bijzijn van de betrokken Inschrijvers. 

Alvorens tot loting over te gaan, zal de Aanbestedende dienst naar analogie van de procedure zoals beschreven in § 4.16 alle Inschrijvers door middel van een lotingsbeslissing schriftelijk meedelen met welke Inschrijvers hij voornemens is de loting te voltrekken. Tegen deze lotingsbeslissing staat dezelfde mogelijkheid van bezwaar en beroep open als tegen de in § 4.16 genoemde Gunningsbeslissing. 

Indien de Aanbestedende dienst in het kader van de verificatie van hetgeen de Inschrijver in het Uniform Europees Aanbestedingsdocument heeft verklaard, bewijsstukken wil opvragen, zal hij dit naar analogie van de procedure zoals beschreven in § 4.15, doen direct nadat uit de beoordeling de vermoedelijke deelnemers aan de loting bekend zijn en voorafgaand aan de lotingsbeslissing.

[bookmark: _Hlk507582117][bookmark: _Toc92462319]
Schema aan te leveren documenten bij Inschrijving of nader verzoek.

[bookmark: _Toc92462320]I In te leveren gelijktijdig met Inschrijving:

· Uniform Europees Aanbestedingsdocument bijlage 1
· Offerte met prijzenblad conform bijlage 2
· Plan van Aanpak
· Indien van toepassing ingevulde bijlage 5 

[bookmark: _Toc92462321]II In te leveren op nader verzoek van de Aanbestedende dienst:

· Opgave referenties met ingevulde bijlage 6
· Indien van toepassing ingevulde bijlage 3
· Gedragsverklaring Aanbesteding (GVA)
· Uittreksel Kamer van Koophandel
· Verklaring Belastingdienst afdracht belastingen en premies
· Bewijs van verzekering
· Kwaliteitsborging (ISO 9001 certificaat of gelijkwaardig)
· Informatiebeveiliging (ISO 27001 certificaat of gelijkwaardig)
· Veilig werken (VCA certificaat of gelijkwaardig)
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[bookmark: _Toc507508323][bookmark: _Toc361665151]Bijlage 1	Uniform Europees Aanbestedingsdocument;
[bookmark: _Toc507508329]Bijlage 2	Offerte / prijzenblad;
[bookmark: _Toc507508324]Bijlage 3	Volmacht tekeningsbevoegdheid;
[bookmark: _Toc507508325]Bijlage 4	Verslag Marktconsultatie;
[bookmark: _Toc507508326]Bijlage 5	Derdenverklaring Onderaannemer
[bookmark: _Toc507508327]Bijlage 6	Opgave referenties.
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[bookmark: _Toc92462323]Bijlage 1	Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA)
De UEA is als invulbaar pdf-bestand separaat bijgevoegd.
[bookmark: _Toc361665154]


[bookmark: _Toc92462324]Bijlage 2	Prijzenblad

Het prijzenblad is als excel-bestand separaat bijgevoegd.


[bookmark: _Toc507508332][bookmark: _Toc92462325]
Bijlage 3	Volmacht tekeningsbevoegdheid

	Toelichting
	De rechtsgeldig bevoegde ondertekening van alle door de Inschrijver, in het kader van de Europese openbare aanbesteding Fiscale dienstverlening kenmerk: INK/DEBILT/202336 te ondertekenen stukken, dient te blijken uit het uittreksel van inschrijving in het Handelsregister of, bij het ontbreken daarvan, uit een ander, in te dienen, officieel bewijsstuk. Als de bevoegdheid om Inschrijver rechtsgeldig te vertegenwoordigen niet hieruit blijkt, dan dient de Inschrijver de ondertekenaar te machtigen door het invullen en indienen van deze Bijlage bij de Inschrijving. De bevoegdheid van de machtigingverlener dient in dit geval direct te blijken uit het bijgevoegde uittreksel van Inschrijving in het Handelsregister of, bij ontbreken daarvan, uit een ander, in te dienen, officieel bewijsstuk.



	Machtiging 

	Naam gemachtigde vertegenwoordiger
	     

	Functie gemachtigde vertegenwoordiger
	     

	Handtekening gemachtigde vertegenwoordiger
	

	Hierbij verklaart ondergetekende dat bovengenoemde vertegenwoordiger gemachtigd is om Inschrijver in het kader van de Aanbestedingsprocedure rechtsgeldig te vertegenwoordigen. 

	Naam machtigingverlener
	     

	Functie machtigingverlener
	     

	Datum van ondertekening
	     

	Handtekening machtigingverlener 


	





[bookmark: _Toc92462326]Bijlage 4	Verslag marktconsultatie

Als separaat pdf document bij deze aanbestedingsleidraad gevoegd.
[bookmark: _Toc92462327]
Bijlage 5	Derdenverklaring Onderaannemer

(Document bij aanbesteding <naam project>, kenmerk <kenmerk>)

Verklaring ten behoeve van de aanbesteding <naam project>, kenmerk <kenmerk>

Ondergetekenden:

<naam onderneming inschrijver>, statutair gevestigd te <plaats>, kantoorhoudende te <straatnaam, postcode, plaats>, ingeschreven bij de Kamer van Koophandel te <plaats> onder nummer <kvk-nummer>, te dezen rechtsgeldig vertegenwoordigd door haar <functie> <naam> in zijn/haar hoedanigheid van <hoedanigheid>, hierna te noemen <Inschrijver>;

en

<naam onderneming onderaannemer>, statutair gevestigd te <plaats>, kantoorhoudende te <straatnaam, postcode, plaats>, ingeschreven bij de Kamer van Koophandel te <plaats> onder nummer <kvk-nummer>, te dezen rechtsgeldig vertegenwoordigd door haar <functie> <naam> in zijn/haar hoedanigheid van <hoedanigheid>, hierna te noemen onderaannemer;

hierna gezamenlijk te noemen Partijen,

overwegende dat:

-	Gemeente De Bilt, hierna te noemen Aanbesteder het project <naam project>, wenst tot stand te brengen en deze opdracht door middel van een aanbesteding wenst te plaatsen;

-	Inschrijver in dat kader voornemens is een inschrijving te doen;

-	<Inschrijver/Aanmelder> Onderaannemer nodig heeft om te kunnen voldoen aan de door de Aanbesteder terzake de aanbesteding gestelde geschiktheidseisen en/of selectiecriteria;

-	Partijen in dat kader jegens de Aanbesteder wensen te verklaren dat, indien Inschrijver het werk gegund krijgt, Inschrijver Onderaannemer als onderaannemer zal inzetten voor het uitvoeren van de overeenkomst.

Partijen verklaren jegens Aanbesteder het navolgende te zijn overeengekomen:

dat, indien <naam Inschrijver>, de opdracht: <naam van de aanbesteding>
gegund krijgt, <naam onderneming Onderaannemer> het opdrachtonderdeel/de opdrachtonderdelen <opdrachtonderde(e)l(en) welke Onderaannemer de vereisten voor levert> zal uitvoeren. 

Aldus overeengekomen te <plaats> op <datum>

<Inschrijver>:	Onderaannemer:

<Naam vertegenwoordigerInschrijver>	Naam vertegenwoordiger Onderaannemer>



[bookmark: _Toc92462328]Bijlage 6	Referentieprojecten

	Referentienummer:
	 

	Naam en adres opdrachtgever
	

	Contactpersoon opdrachtgever (naam en contactgegevens)
	

	Overeengekomen uitvoeringsduur
	

	Datum opdrachtverlening
	  


	Datum oplevering
	

	Gefactureerd bedrag (excl. BTW)
	

	Opdracht zelfstandig uitgevoerd
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	De juridische participatieverhouding
	

	Percentage aandeel van iedere participant in de combinatie, danwel hoofd-/onderaannemer
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	Naam Inschrijver
	

	Naam tekenbevoegde
	

	Handtekening
	

	Datum
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[bookmark: _Toc507508334]Appendix A	Concept Overeenkomst
[bookmark: _Toc507508335]Appendix B	Opdrachtbeschrijving in detail
Appendix C	Algemene Inkoopvoorwaarden
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Appendix A	Concept Overeenkomst

Als separaat document (pdf) bij de Aanbestedingsdocumenten gevoegd
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Appendix B	Opdrachtbeschrijving in detail

Inleiding 
De Opdracht heeft tot doel om gezamenlijk met de gemeente er voor zorg te dragen dat de gemeentelijke belastingaangiftes juist, volledig en correct zijn. Door wetswijzigingen zijn de fiscale uitdagingen voor gemeenten de afgelopen jaren gestaag toegenomen. Dit heeft er toe geleid dat de gemeente op de verschillende fiscale deelgebieden/dossiers is ondersteund door verschillende fiscale adviseurs (in de afgelopen vijf jaar vier verschillende adviseurs). Dit heeft er toe geleid dat de gemeente op verschillende fiscale dossiers geen eenduidige fiscale visie uitdraagt. De gemeente is dan ook benieuwd in de:
1. visie van de opdrachtnemer ten aanzien van fiscaliteit;
2. wijze waarop de opdrachtnemer invulling wil geven aan de wens van de gemeente om de fiscale positie te optimaliseren; 
3. wijze waarop de opdrachtnemers de medewerkers van de gemeente meeneemt in de fiscale ontwikkelingen;
4. wijze waarop de opdrachtnemer de kennis in de gemeentelijke organisatie (verder) ontwikkelt zodat (een deel van) de werkzaamheden zelfstandig kan worden uitgevoerd; en
5. wijze waarop de opdrachtnemer samen met de aanbestedende dienst de organisatie fiscaal in-control gaat brengen en houden.
Door verschillende adviseurs is de fiscale basis m.b.t. loonbelasting en vennootschapsbelasting gelegd. Met betrekking tot de btw zijn de afgelopen jaren (2012 tot en met 2018) volledig gecorrigeerd en afgerekend met de belastingdienst, is het boekjaar 2019 gecontroleerd en gesuppleerd en is het boekjaar 2020 gecontroleerd. Hiermee is de eerste stap om fiscaal in-controle te komen gezet en wil de gemeente met de opdrachtnemer de volgende stappen zetten.
Gemeentelijke ontwikkelingen
De gemeente is volop in ontwikkeling. Zowel binnen als buiten de kernen worden veel maatschappelijke en ruimtelijke ontwikkelingen gerealiseerd en gestimuleerd. De gemeente heeft meerdere diensten geheel of gedeeltelijk uitbesteed en heeft een aantal lopende bouwgronden in exploitatie. In de komende jaren zullen een aantal van deze exploitaties worden afgesloten maar ook nieuwe worden opgestart. Het hoofddoel van deze exploitaties is het realiseren van woningbouw, maar ook de realisatie van belangrijke maatschappelijke nevendoelen is hierbij van groot belang. Dit leidt soms tot fiscaal complexe situaties, waarbij kundig advies noodzakelijk is ten aanzien van omzet- en vennootschapsbelasting. 
Doelstelling
Op korte termijn (< 5 jaar) is het doel van de gemeente dat de basiskennis ten aanzien van loonbelasting, BTW en VPB binnen de gemeente aanwezig en belegd is en dat de beheersing van de belastingafdrachten zoveel mogelijk controleerbaar wordt vastgelegd in systemen. Om vast te stellen dat belastingaangiftes juist, volledig en correct zijn, wil de gemeente zichzelf periodiek laten controleren, zodat de gemeente fiscaal in-control is en blijft. Misschien dat de gemeente in de toekomst door wil groeien naar horizontaal toezicht.
Concreet betekent dit voor de opdrachtnemer met betrekking tot Loonbelasting, BTW en VPB:
Opdrachtnemer is adviseur en voert periodiek controle uit op de fiscale beheersing. 
De aangiftes, beheersen van risico’s en controlemaatregelen worden in principe uitgevoerd door de gemeente zelf. Afhankelijk van de capaciteit kan er worden besloten de controlemaatregelen geheel of gedeeltelijk uit te besteden bij de opdrachtnemer. 
Organisatorische invulling
Binnen het team Human Resources (HR) is per medio 2021 de functie senior salarisadviseur gecreëerd Deze functionaris is contactpersoon tussen de gemeente en fiscale loonbelastingadviseur en is verantwoordelijk voor de loonheffingsafdracht en wettelijke verplichtingen zoals WKR, WNT en IB-47 aangiften. Deze functie is in de loop van het derde kwartaal 2021 ingevuld. 
Eén van de twee Senior Financieel Beleidsmedewerker is contactpersoon tussen de gemeente en de opdrachtnemer met betrekking tot BTW en vennootschapsbelasting (VPB). De Senior Financieel Beleidsmedewerkers zijn onderdeel van het team Planning & Control dat verder bestaat uit vier businesscontrollers die op de hoogte zijn van de activiteiten binnen de verschillende teams. De senior Beleidsmedewerker heeft zo – in samenspraak met de businesscontrollers – zicht op de activiteiten, projecten en ontwikkelingen binnen de gemeente, zodat hij/zij deze tijdig kan afstemmen met de fiscaal adviseur voor correcte fiscale invulling. De beheersmatige activiteiten worden – in samenspraak met de Financiële Administratie – belegd bij de Senior Financieel Beleidsmedewerker. 
De gemeente heeft hiermee twee fiscale contactpersonen die beide de fiscaal adviseur bij specifieke vragen in contact brengt met de gemeentelijke specialist op het betreffende taakgebied waarbinnen de fiscale vraag speelt. 
Opdracht
Momenteel is binnen de gemeentelijke organisatie onvoldoende kennis, kunde en capaciteit beschikbaar om aan deze doelstellingen invulling te geven. Naar huidig inzicht zal de opdrachtnemer met betrekking tot de loonbelasting een meer adviserende rol innemen, maar zo lang de functie senior salarisadviseur nog niet is belegd of wanneer de functionaris de specifieke kennis nog moet opdoen, zal ook de uitvoering van de beheersmatige taken (uitvoering controleplan) geheel of gedeeltelijk aan de opdrachtnemer worden uitbesteed. Binnen Planning & Control en de Financiële Administratie is de kennis, kunde en capaciteit momenteel onvoldoende aanwezig om de beheersmatige taken (uitvoering controleplan) met betrekking tot Btw uit te voeren. Naar huidig inzicht zal de opdrachtnemer met betrekking tot de Btw pas op langere termijn een meer adviserende rol kunnen innemen. We verwachten dat de eerste jaren de beheersmatige taken grotendeels – in samenspraak met de Senior Financieel beleidsmedewerker – worden uitgevoerd door de opdrachtnemer.
De aangifte VPB wordt in-principe opgesteld door de gemeente zelf en ter toetsing voorgelegd aan de opdrachtnemer. Ook het vierkantsmodel met grondbedrijfsactiviteiten wordt in-principe intern uitgewerkt. Indien noodzakelijk zal samen met de opdrachtnemer worden gekeken naar mogelijkheden met betrekking tot fiscale optimalisaties. Zodra wordt vastgesteld dat de gemeenten met het grondbedrijf een winstreven heeft, zal samen met de opdrachtnemer per bouwgrond in exploitatie een fiscale beginbalans worden opgesteld;
Door de ambitie van de gemeente om op termijn mogelijk door te groeien naar horizontaal toezicht, wil de gemeente een tax controle framework laten opzetten. De gemeentelijke organisatie heeft momenteel – zoals hierboven reeds gesteld – onvoldoende kennis en kunde en onvoldoende capaciteit beschikbaar om hier invulling aan te geven. Dit betekent dat de opdrachtnemer in samenspraak met beide contactpersonen een tax controle framework moet opzetten. De beheersmatige werkzaamheden zullen met betrekking tot de BTW de eerste periode grotendeels worden ingevuld door de opdrachtnemer, echter op de langere termijn moeten deze werkzaamheden binnen de gemeentelijke organisatie belegd worden. De gemeente verstaat onder een tax controle framework een gestructureerde methodische werkwijze op basis waarvan de belastingdienst controleerbaar kan vaststellen dat de gemeente op juiste wijze de belasting vaststelt en volledig en correct afdraagt. In het Plan van Aanpak dient, aan de hand van een praktijkvoorbeeld,  beschreven te worden wat Inschrijver onder een tax controle framework verstaat en hoe Inschrijver dit bij de gemeente De Bilt gaat implementeren. Hierbij dienen ook de te behalen doelen beschreven te worden evenals KPI's en milestones.
Inschrijving
De gemeente verwacht van de inschrijvende partij dat bij de inschrijving wordt ingegaan op bovenstaande uiteenzetting van de opdracht waarbij specifiek wordt ingegaan op:
· de fiscale visie (fiscale strategie) die inschrijvende partij heeft ten aanzien van fiscaliteit;
· de wijze waarop de opdrachtnemer invulling wil geven aan de wens van de gemeente om de fiscale positie te optimaliseren (Plan van aanpak);
· de wijze waarop de opdrachtnemer samen met de aanbestedende dienst de organisatie fiscaal in-control gaat brengen en houden;
· de wijze waarop de opdrachtnemer de samenwerking met de gemeente vormgeeft;
· de wijze waarop de opdrachtnemer het tax control framework samen met de gemeente wil vormgeven;
· de wijze waarop de opdrachtnemer advisering en beheersing optimaal organiseert ten aanzien van de drie belastingen voor de gemeente;
· de wijze waarop de opdrachtnemer de gemeentelijke aangiftes toetst op juistheid en welke uitvraag daarvoor wordt neergelegd bij de gemeentelijke organisatie;
· de aanvullende kennisvelden die de opdrachtnemer heeft en naar zijn mening met toelichting van de belang kunnen zijn;
· de gemeentelijke fiscale functie over 5 en of 10 jaar wanneer de opdrachtnemer de gemeente adviseert en in controle brengt;
Bij bovenstaande aandachtspunten dient ingegaan te worden op:
1. welke wijze door wie contact wordt onderhouden met de gemeentelijke contactpersonen;
2. de inzet van senior, medior of junior medewerkers van de opdrachtnemer bij de uit te voeren werkzaamheden; 
3. het uurtarief met betrekking tot deze senior, medior en junior medewerkers of het gehanteerde flatrate uurtarief;
4. de delen van het tax controle framework die tegen een vast prijs worden aangeboden;
5. de wijze waarop de opdrachtnemer de kwaliteit van de advisering en beheersmatige werkzaamheden borgt;
6. exit strategie na afloop van de overeenkomst (overdracht naar de gemeentelijke organisatie).



[bookmark: _Toc92462332]Appendix C	Algemene Inkoopvoorwaarden

De Algemene Inkoopvoorwaarden zijn als pdf-bestand separaat bijgevoegd.
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