Bijlage 12 Instructiedocument bij inschrijving

Beste lezer,

Voor u ligt het Beschrijvend Document voor de openbare Europese Aanbesteding LEF
Facilitatiediensten met zaaknummer: 31178699. U wordt uitgenodigd om in te schrijven op deze
aanbesteding. In het Beschrijvend Document leest u de informatie die nodig is om in te
schrijven. Bij het inschrijven op deze aanbesteding zijn een aantal punten waar we u in dit
document graag extra op attenderen.

Rest het ons u veel succes te wensen bij het opstellen van uw Inschrijving. Wij kijken ernaar uit
om deze te ontvangen.

Hartelijke groet, Het Projectteam

Aandachtspunten

1. Informatiebijeenkomst
Informatiebijeenkomst 27 juni 2022. Tijdens de algemene informatiebijeenkomst geeft
Aanbesteder een toelichting op de aanbesteding en de opdracht. Indien mogelijk geeft Aanbesteder
een voorlopig antwoord op de ingediende vragen. Aan de voorlopige, mondelinge beantwoording
kunnen ondernemers geen rechten ontlenen. De vragen worden definitief schriftelijk beantwoord
op TenderNed.

Aanmelding voor de algemene informatiebijeenkomst kan uiterlijk tot de in paragraaf 3.3 van het
Beschrijvend Document genoemde datum, door middel van TenderNed, ‘Berichten’. Er mogen
maximaal 2 personen per onderneming aanwezig zijn. Aanmelding dient te geschieden met
vermelding van de persoonsgegevens van de betreffende personen.

2. Elektronische ondertekening
Voor de Inschrijving dient u in bezit te zijn van een (specifiek!) gekwalificeerde elektronische
handtekening. Voor meer informatie over de elektronische handtekening, zie paragraaf 3.5.2. Houd
er rekening mee dat deze gekwalificeerde elektronische handtekening op twee in te dienen
documenten dient te staan: het Inschrijfbiljet en het UEA. Zie voor een nadere toelichting
paragraaf 4.2.1. van het Beschrijvend Document.

3. Planning
De datum van “Uiterste Inschrijving” is een harde datum met tijdstip. Na de datum en/of tijdstip is
het niet meer mogelijk een geldige inschrijving te doen en zal de “kluis” op TenderNed gesloten
zijn. De planning is te vinden in paragraaf 4.2.1 van het Beschrijvend Document.

Activiteit Datum en evt. tijdstip
Publiceren aankondiging van de opdracht via |17 juni 2022

TenderNed

Uiterste datum aanmelden en indienen 23 juni 2022 om 17.00 uur
vragen voor de Informatiebijeenkomst

Informatiebijeenkomst 27 juni 2022 om 13.00 uur (inloop

vanaf 12.30 uur)
Uiterste datum voor het indienen van vragen |29 juni om 17.00 uur
Uiterste datum beantwoording van de vragen |5 juli 2022

(Nota van Inlichtingen I)
Uiterste datum voor het indienen van vragen |12 juli om 17.00 uur
Uiterste datum beantwoording van de vragen |19 juli 2022

(Nota van Inlichtingen II)
Uiterste datum voor het indienen van 1 september 2022 om 17.00 uur
inschrijvingen
Verzenden mededeling van de voorgenomen |4 oktober2022
gunningsbeslissing




Verzenden mededeling van de definitieve
gunning

19 oktober 2022

Beoogde ingangsdatum Raamovereenkomst

1 november 2022

Implementatieperiode

Vanaf 1 november 2022

Bij Inschrijving te verstrekken documenten - uiterlijk op 1 september 2022
om 17:00 - via de kluis in TenderNed.

Bij Inschrijving te Voorgeschreven | Toelichting in Elektronisch
verstrekken Format paragraaf ondertekend
documenten

Uniform Europees Bijlage 1 4.2.4 Ja
Aanbestedingsdocume

nt (UEA)

Inschrijvingsbiljet Bijlage 3 6.3.3 Ja

(prijs)

Prijsinvulformulier Bijlage 3A 6.3.3 Nee
Beantwoording Bijlage 4 6.3.1 Nee
gunningscriteria

kwaliteit

Opgave Bijlage 5 5.3.2.1 Nee
referentieopdrachten




