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1. WIIZIGINGEN

Hieronder de wijzigingen t.o.v. de voorgaande versie.

Aangepast naar aanleiding van nieuwe afspraken met SCV

Laatste wijzigingen n.a.v. PB2020

De vorige versie was PB (silverlight). Deze versie is gebaseerd op html en heet PB 2020.

PB2020 werkt alleen goed in Chrome en Firefox, de link gaat automatisch naar Edge, deze kun je aanpassen,
zie hoofdstuk 3.

2. ACHTERGRONDINFORMATIE EN AFSPRAKEN

Vergunningaanvraag aanleiding:

Dagelijks worden waterstaats(net)werken als wegen en vaarwegen gebruikt. Het gebruik en medegebruik is aan
grenzen gebonden.

Als we het hebben over medegebruik, hebben we het over: ‘het gebruiken van werken voor doeleinden waar ze niet
voor bedoeld zijn, maar wat onder bepaalde condities wel mogelijk is’. Om het primaire gebruik en de functionaliteit
van waterstaats(net) werken te beschermen, zijn er diverse wetten en regels opgesteld. De Rijkswaterstaatafdelingen
die zich bezighouden met vergunningverlening hebben een belangrijke rol bij de regulering van medegebruik.
Rijkswaterstaat heeft vergunningverlening ondergebracht bij de regionale dienstonderdelen.

YV VYV

Zij hebben de rol als bevoegd gezag namens de minister vanuit de wet en regelgeving. Deze rol bestaat uit het nemen
vanbesluiten. Voorbeelden hiervan zijn: het verlenen en weigeren van vergunningen en het geven van (soms wettelijk
verplichte) adviezen bij besluiten van derden, waarbij de door RWS te beschermen belangen een rol spelen.

De netwerken waarop RWS Vergunningverlening haar taak uitoefent, zijn:

¢ hoofdwatersysteem (waterkwaliteit, waterkwantiteit en waterkeringen);

¢ hoofdvaarwegennet (nautisch beheer en vaarwegbeheer);

¢ hoofdwegennet (wegenbeheer).

Het taakveld omvat naast het afgeven van vergunningen ook het nemen van andere besluiten zoals ontheffingen, het
geven van(verplichte) adviezen en het beoordelen van meldingen in het kader van algemene regels. Het taakveld
heeft uitsluitend betrekking op de bestuursrechtelijke bevoegdheden en niet op privaatrechtelijke aangelegenheden.
RWS is het bevoegd gezag voor de vergunningverlening op grond van de volgende wetten en regelingen:

- De Waterwet

- De Wet beheer Rijkswaterstaatwerken

- Ontgrondingenwet

- Scheepvaartverkeerswet

- Wegenverkeerswet

Naast RWS zijn Waterschappen, Provincies en Gemeenten (vooral vertegenwoordigd door Omgevingsdiensten) vaak
het bevoegd gezag. Er wordt vanuit een centrale overheidsgedachte samengewerkt. Zo wordt er op aanvragen van
vergunningen advies aan bovenstaande overheden gevraagd en ook weer andersom. RWS maakt gebruik van deze
adviesmogelijkheid wanneer er door RWS

te beschermen belangen in het geding komen. In bepaalde gevallen is er een wettelijk verplichte codrdinatie. In de
samenloopregeling in de Waterwet is het uitgangspunt dat het hoogste bevoegd gezag de vergunning verleent, tenzij
er een groter belang speelt bij het lager bevoegd gezag.

De aanvragen komen veelal binnen via Formdesk (WBR, WvW en SVW), meldpunt bodemkwaliteit, Wowportaal en
het OLO (online loket). Omgevingsloket online, Het loket voor de omgevingsvergunning en de watervergunning.
Op Omgevingsloket online kan men:

De vergunning- en meldingsplicht checken

e Allesin één keer online regelen

e De status van aanvragen volgen

e Wat doet het Servicecentrum:

e De zaken die landelijk binnenkomen bij het Servicecentrum worden geimporteerd in PowerBrowser.

o De zaken worden aangemaakt door SCV en via het procedurescherm doorgezet naar de werkverdeler van de
VV, die vervolgens de zaak uitzet naar de desbetreffende medewerker of team.
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Ten aanzien van het genereren van documenten, dan zie hiervoor de werkinstructie “Genereren documenten”.
De behandelend vergunningverlener (projectleider)_is verantwoordelijk voor de compleetheid van de zaak. Daarom

goed om te controleren wat het SCV heeft ingevoerd en waar nodig te wijzigen of aan te vullen. Maar ook om de zaak
correct en op tijd af te doen.
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3. OVERZICHT VENSTERS EN BROWSER AANPASSEN

PB2020 werkt alleen goed in Chrome en Firefox, de link gaat automatisch naar Edge gaat, dat komt door instellingen
vanuit CIV, deze kunnen als volgt worden aangepast:

Stap 1: Klik in de taakbalk op zoeken en toets instellingen in, klik op Systeem en dan op apps.

Istelingen.

Windows-

Instelling zoeken

= g

Systeem Apparaten Netwerk
en, slueto WirF, viegt

Stap 2: Klik op de Webbrowser op Microsoft Egde en klik op de browser die je wil gaan gebruiken.

@ st Standaard-apps

Videospeler

Féms en tv
Apps

EE  Apgs en onderdelen

Webbrowser

5 Stancoard-apgs . Microsoft Edge

0§ Offiresicawien

Standaardinatellingen roals aanbevolen door Microsof herstedien

Opnideuw instellen

@ Apps voor websites
o= Video afspelon

¥ Opstaten

De standaard browser is nu aangepast.

Een overzicht van de venster, balken, knoppen van de nieuwe versie van PowerBrowser (PB)

Menubalk Overzichtspaneel Detailpaneel

— Zaak: RWSZ2021-00000011 Toezic... =
—
= B« o ] FWE
- Overzicht Formulierd  Koppelingen (8) Wizard @ Maps Documenten Taken (1) FProcedure (2] 0o
Ll RWSZ2021-00000011 - _ i Titelbalk
= Detailpaneel
@ Y\ Basis ] Zaak ﬂ P
_/ B oo Zaaknumm Tabbladen Uitvoerende instantie
: Zaak initiator (s RWSZ2021-00000011 Rijkswaterstazt Midden Nederiand
= ascinitar sanwesg
] Gemachtigden K] Zaakiype Product Subproduct Hercontrole
* / Gemachiigden asmeecig Toezicht utvasren Algemene contrale Nee
DOvengen 4
/| Geen cverigen gekoppeld [Nier Verpicht. Mg
G ~\ Contactpersonen ™
] Sean cximecpsaonen geoppskd Y Zaakemechrijving
e Zaakobjecten @ Toezicht op- =n overslag bij lanssen overslagen buv, te Lutjebrosk 14-02-2021
Zasobjecten asnwesig.
5> \ Medewerkers 5 Wetgeving
J Medewers g
@ 4 R Aandachtsgebied Juridische grondslag
Documenten (0) |Ed A 2
E‘ i e Nat Lozingen Activiteitenbesluit milieubeheer
= "\ Toezicht of Handhaving ] ;
R S T — Planning
Besluiten [ Startdatum Gewenste einddatum Einddatum
Gean beslisten gekopaeid (Nint Verpicir. 13-01-2021 24.01-2021
-\ GIS Figuren ™
/| Deengi fgumen gekoppels (et Verplie Datum startwerkzaamheden Bestaand, nieuw of ongepland werk
-\ Gerelateerde zaken (5 Bestsand gapland werk
Gean geralatesrds zaken gekzopeid (iRt
Procedures (2) [ Status
Gegevens ontbreken ¥ Niet afgerand ...
Zaakstatus
Zazk gersgistreerd
Cockpit Dossier Volled

SR - TENT - 1056 1522~ B gl % Hanomver - MIELIWKERET - 1B HERDOR]

Volledigheidspaneel
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4, ZAAK VIA SCV

De behandelend vergunningverlener (behandelaar) is verantwoordelijk voor de compleetheid van de zaak. Daarom
goed om te controleren wat het SCV heeft ingevoerd en waar nodig te wijzigen of aan te vullen.

Maar ook om de zaak correct en op tijd af te doen.

De zaken worden aangemaakt door het SCV, deze zetten de behandelaar om in team werkverdeler van de regio. De
werkverdeler zet vervolgens de zaak uit naar de desbetreffende medewerker of team.

Belangrijk: De behandelaar is er verantwoordelijk voor dat de zaak correct is ingevuld.
Het verschilt per regio hoe je de zaak doorgestuurd krijgt. Wat belangrijk is om te controleren in de Cockpit dat er een
medewerker* als behandelaar staat. (* Degene die de vergunning gaat behandelen, de vergunningverlener).
Als hier nog het team werkverdeler van jouw regio staat, kun je dit als volgt aanpassen.
@-:

Cockpit
Stap 1: Open het cockpitschermdoor op de puntje rechtsboven te klikken en klik op ‘Cockpit’. Ga

vervolgens naar de Cockpit en klik op het potloodje om jezelf of de juiste behandelaar te koppelen.

o Owerzicht For
Bl RWSZ2021-00010030
@ = A Zaak
@ Basis
Zaak i
i [ty
"’.”*-a;;;*\\q_
* I :
& ‘\\
@ ~~
9 Behandelaar
A c
%, NN-Werkverdsler-\W P!
@ Adres mbt zaak
>
@q Borkumkade Eemshaven Ko
Zaak initiator
2 2 (Edt
Groningen Seaports N.V. 58141057, Handelskade Qost 19934...
Zaaknummer Status
RWSZ2021-00010030 Zaak geregistreerd
Omschrijving
Aanvrazg door dhr, H. Slomp ihkv een test PB2020
Gema
Zaaktype =
Vergunning aanvraag behandelen (regulier en uitgebreid) Dt
Producttype Conta
Vergunning Waterwet i
Startdatum Geplande einddatum
23-04-2021 o]
Bevoegd gezag Monument aanwezig Bort
Rijkswaterstaat Nee A Mede!
Resterend (zaak) Resterend (procedure) ]
55 dagen (18-06-2021)
= Samenwerking aanwezig Aanvr
Nes RW!
]
Cockpit Dossier Volledigheid A Beslui
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Stap 2: Zoek je eigen naam of de naam van diegene die je als behandelaar wil koppelen

Behandelaar aanpassen
Entiteit Naam

slomp

Medewerker @ de heer Harold H. Slomp; tel: 06 521 459 18

Pagina 1 van 1 L 1-1van1

Annuleren

Vergeet deze actie niet op te slaan.

5. CONTROLEREN GEGEVENS BASISFORMULIER

Controleer het basisformulier Zaak, zie onderstaand, de velden bepalen de procedure in het procedurescherm,

pas deze zo nodig aan. Dit kan met het n rechtsboven in het scherm.

Overzicht Formulier®  Koppelingen (7) Wizard Meme Maps Documenten Taken Procedure (1) i:l
Zaak
Zaaknummer OLO nummer Uitvoerende instantie

RWSZ2021-00000034

Zaaktype Product Subproduct

| Vergunning aanvraag behandelen (regulier en uitgebreid) | Vergunning Wet beheer rijkswaterstaatswerken droog Laadpunt electrische auto's
Algemeen

Zaakomschrijving

Aanvraag Trump Laadstations voor het aanbrengen van 5 laadpalen op de Melkweg te Heelal testaanvraag Olaf Harold

Kenmerk Initiator

USA2021
Wetgeving
Aandachtsgebied Juridische grondslag

Droog Wet beheer rijkswaterstaatswerken
Activiteit

Wegrestaurant / benzineverkooppunt / servicestation/oplaadstation elektrische voertuigen

Planning
Startdatim Gewenste einddatim: - WiterIke’ einddatum?  Einddatim Datum;start \Werkzaarmheden

22-01-2021 | 19-03-2021

Vergeet niet om het formulier na wijziging op te slaan m

Het formulier zal voor het grootste deel al ingevuld zijn door het SCV. Controleer de gegevens en voeg waar nodig
toe.

IN TE VULLEN VELDEN ZAAKFORMULIER

» De aangegeven invulwijze is verplicht, tenzij anders aangegeven
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Uitvoerende

Selecteer uitvoerende RWS dienst (b.v. Rijkswaterstaat Noord Nederland)

instantie

Zaak type Vergunning aanvraag behandelen (voor meldingen geldt een aparte instructie) Let op: Als het zaaktype
wordt veranderd komt er ook een nieuwe procedure.

Product Product: Kies het product waarvoor de vergunning aangevraagd wordt, dit kunnen meerdere producten
zijn.(voorbeeld: Vergunning WaterWet, Scheepvaartverkeerswet, Wet beheer rijkswaterstaatswerken
droog).

Subproduct Kan handig zijn (b.v. nadere specificering van de te volgen activiteiten

Toelichting op de
zaakomschrijving

Kan gebruikt worden voor extra informatie Let op: geen persoonsgegevens gebruiken (AVG)!

Zaakomschrijving

Het is belangrijk dat de zaak duidelijk en consistent omschreven wordt.

Hiervoor gebruiken we de 5 W's:

Ten behoeve van de duidelijkheid is besloten om uitsluitend de onderstaande benaming te gebruiken en
in deze aangegeven volgorde.

Wat: Vergunningaanvraag, Maatwerkbesluit (bij advies komt het OLO nummer in de zaakomschrijving.
Waarom: Activiteit

Wie: Bedrijf- Let op: AVG geen persoonsgegevens meer invullen, maar ‘particulier’.,

en eventueel Gemachtigde.

Waar: Locatie waar activiteit plaatsvond.

Wanneer: Datum van activiteit in vastgesteld formaat (dag-maand-jaar)

B.V: “Vergunning wtw6.2. lid 1 bij , Graanhandel Eco b.v. te Lutjebroek 04-02-2021"

Aandachtsgebied

Kies het aandachtsgebied waar de zaak (voornamelijk) over gaat. Bij voorkeur één selecteren!

Droog WBR: WBR gerelateerde werkzaamheden (rijkswegen, laadpalen, verzorgingsplaatsen)
Droog Wvw: Wegenverkeerswet gerelateerde werkzaamheden (ontheffingen i.v.m. transport)
Nat Bodem: bodem gerelateerde werkzaamheden

Nat Gebruik: gebruik gerelateerde werkzaamheden

Nat lozingen: waterkwaliteit gerelateerde werkzaamheden

Nautisch: nautische gerelateerde activiteiten

Primaire keringen: activiteiten die in of een primaire waterkering van RWS plaatsvinden

Juridische Kies de wetgeving waar de zaak betrekking op heeft. Bij voorkeur één selecteren!

grondslag

Activiteit Het betreft een verdieping op de gekozen juridische grondslag. Vul hier het betreffende wetsartikel of
paragraaf van het activiteitenbesluit in.

Startdatum Automatische invulveld (NIET voor SCV)

Gewenste Invullen indien van toepassing

einddatum

Einddatum Gaat automatisch

Zaak resultaat

Pas invullen als de zaak helemaal is afgehandeld. Deze actie wordt gedaan bij procedurescherm. Zie
hoofdstuk 19
De zaak met de volgende zaakresultaten:

e buiten behandeling

e doorgestuurd ander bevoegd gezag

e ingetrokken

e niet vergunning plichtig
Deze zaken kunnen direct afgesloten worden in de procedure. De zaken worden jaarlijks via een rapport
in één keer gearchiveerd.

Resultaat
toelichting

Bijv. reden van Buiten behandelingstelling. Bij doorsturen ander BG, graag datum en ander BG
vermelden.

6. KOPPELEN

In de balk boven klik je op koppelingen.

Hier wordt een overzicht gegeven van de elementen die reeds aan de zaak zijn gekoppeld. Dit kun je zien doordat
het aantal is vermeld. Dubbelklik hierop om het gekoppelde item te tonen.

Wanneer er een item gekoppeld dient te worden klik je op + achter de koppeling.

Wanneer er een element (bv een adviseur of medevergunningverlener) gekoppeld dient te worden klik je op +
rechts boven in de blauwe balk.
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& PowerBrowser 2020 | Koppelin: X [iad _

c @ 0 aoe n D&

test.sawa-vth.nl/%/page/main/

ecordj/rigl cord/

gy, | =N Zaak: RWSZ2020-00011496 Scheepv...

Qverzicht  Formulier Koppelingen (22) ard Memo Maps Documenten (13) Taken (1) Procedure (1) DA

E
RWSZ2020-00011496 (]

Soarten koppelingen

&«
—
—
—
a«
@ Behandelaar A
~
@ mevrouw Linda van houtte.. ¢ 4 B8 Medewegf
Aantal: 2
u Zaaknummer Status ﬁ“ Objecten
RWSZ2020-0001149... Zaak afgerond Aarjﬂal‘ 1 +
* Omschrijving
Scheepvaartbedrijff Vanquish varend bunker. . Aanvraag/Melding
@ Zaaktype Aantal: 1
v \ergunning aanvraag behandelen (regulier ... :- Contactpersoon
Producttype Aantal; 1 <
Vergunning Scheepvaartverkeerswet
) (] oms
Startdatum Geplande Asntal: 13 Q
@ 26-08-2020 einddatum '
..-—.'-‘ Procedure uitvoer
Einddatum Resultaat Aantal: 1
29-09-2020 Verleend
(2 Taak
Bevoegd gezag Monument Aantal: 1 Q o+
Rijkswaterstaat aanwezig
RueE ME  Transport
Resterend (zaak)  Resterend v Aantal: 1 +

Cockpit Dossier Volledigheid

‘ol - TEST - 14.96 - 0645 - RS - RUES Vergummingverienes - | GHGEE - [BEHEERDER]

W L O B M wE O & A 0

26-1-2021

Hier zie je een totaal overzicht wat er aan de zaak gekoppeld kan worden.

Daarna kies je het element uit (bv medewerker) door op het vergrootglas te klikken.

¥ 1. Betrokkene

m Bedrijf en Organisatie

B8, Medewerker

P ALRrAL

® Persoon
N

- A Faan

Kies vervolgens de rol en klik op de pijl rechtsboven
Q ﬁ Zaak: RWSZ2021-00010030 Aanvraag door dhr. H. Slomp ihkv een test PB...

Kenmerk

(] Adminstratief medewerker

Adviseur
O Alert
(i Archiveerder
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Daarna kun je via het veld “Snelzoek” of exact of uitgebreid zoeken de persoon kiezen.

c @ O ae N @ @

Otest.sawa-vth.nl/#/page/m

ﬁ Zaak: RWSZ2021-00000082 Testcase ...

RWSZ2021-00000082

Endpoints

nte cker

20K

AZoekinstellingen herstellen  YZoekformulier leegmaken

Baliondiatasr Medewerker

Geslacht ; Aanhef .

4 = R

Zaaknummer Status
RWSZ2021-0000008... Intake afgerond Voorletters Roepnaam
Omschrijving | @ | @
Testcase voor het maken van werkinstructies

Voorvoegsels Achternaam
Zaaktype i 7= @
Vergunning aanvraag behandelen (regulier ...
Prod s

feTa s Zakelijk

Vergunning Water'Wet

K I tl
Cockpit Dossier Volledigheid oppelen met login naam

SaWi - TEST - 14.9.5 - 10:31 - RIS - RWS Wergunningerlensr - JONGEE - [BEHEERDER]

= ° O g B @ W@ # x3

Door het klikken op het koppelteken rechtsboven in de blauwe balk koppel je het element (in dit geval de
Adviseur).

&« ¢ o 2761 /fleftview-record)  s+* TF n o &
— - Zaak: RWSZ2021-00000082 Testcase ...
= B« Y
@ Naam Bronsysteem Geslacht
O T T Y h
* Jonge, E. Edwin de Jonge Intern zoeken Man heer E
Behandelaar
Zaaknummer Status
RWSZ2021-0000008... Intake afgerond
Omschrijving
Testcase voor het maken van werkinstructies
Zaaktype
vergunning aanvraag behandelen (regulier ..
Producttype
Vergunning WaterWet o
Cockpit Dossier Volledigheid 7 0
SaWHP - TEST - 14.9.5 - 1036 - RWS - RWS Vergunningweriener - JONGEE - [BEHEERDER)
o JES - L1037
jol (im)| 0 i m » wi = ] xB A ) S [

10
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7. ZAAK INITIATOR KOPPELEN VIA ZAAKWIZARD

DeZaakinitiatoris degenedie vergunninghouderwordt. Het SCV koppelt de zaakinitiator maar als deze onjuist blijkt te zijndoe
dan het volgende (ontkoppeling van bedrijf en organisatie of persoon door het klikken op de 3 puntjes achter de naam van de
zaakinitiator).

Aande wizardis ookgemachtigde toegevoegd indien een bedrijf of persoon is gemachtigd door de vergunninghouder om de
aanvraag in te dienen.

M, https// pb2020test sawa-vth.nl/#/ page/main/ (leftview-record//rightview-record/GFO_2 O ~ @ © || & PowerBrowser 2020 | Wizar... %
o

— ; . 1) Teken() Froced fs
RWSZ2020-00011496 i Owverzicht Formulier 4  Koppelingen (23] @ Maps Documenten (13) Taken (1) Procedure (1)

> Zaak: RWSZ2020-00011496 Scheepvaartbedrijf Vanquish vare...

Behandelaar Zaak v ~
@ mevrouw Linda van houttem, ek 0887974200 A, # [

Scheepvaartbedrijf Vanquish varend bunkeren Westerschelde schi...

Zaaktype
Vergunning samrasg behandelen {regulier en uitgebreid)

Basis
S Stat Zaak initiator
RWSZ2020-00011496 Zaak afgerond Schespuaartbedrif Vanguish BV,
Omschrijving Correspondentieadres (2)

Postbus 8048 3301CA Dordrecht (Correspondentieadres)

Aventurijn 300 331618 Dordrecht (Comrespondentieadres)

HAFo0O*KO®

Preductiype Contactpersonen
Vergunning Scheepvaarverkearsier
- de heer M. Verharen 078-7501630
Startdatum Geplande einddatum
26-08-2020 Gemachtigden
Einddatum Resultast Overigen
29-09-2020 Verleend o +
Bevoegd gezag Monument aanwezig ~ = .
Riswatersraa Fim de heer M. Verharen 078-7301630 (Scheepvaartbedrijf Vanguish B.V.)
Resterend (zaak) Resterend (procedure) Zaakobjecten (2) +

22 cagen 21102020 S
Vanguish 109.97 1145 (Bijbehorend voer- of vaartuig)
Medewerkers (2)
Projectleider de heer Far] F. Rizk, el
Behandelaar mevrouw Linda van houttem, tel: 0887974300 %
Documenten (13) +
Bijlage 29-09-2020, 46270, BS RWSZ2020-00011496 bunkeren schip Vanguish Westerschelde (.pdf)
Biflage 29-09-2020, 46266, Brief RWSZ2020-00011486 bunkeren schip Vanguish Westerschelde (paf)
Cocknit Dossier Volledigheid Biflage Afschiift tosstemming bunkeren op de Westerschelds (htm) H )

Stap 1: Klik links onderin op “volledigheid” en klik daarna op het vakje achter ‘Zaak initiator’ en klik dan op
vergrootglas achter ‘bedrijf en organisatie’

= x

&, https:// pb2020test.sawa-vth.nl/=/page/main/(rightkoppel-new/GFO_ZAKEN/ P-ad &, PowerBrowser 2020 | Formu.., %

= = -
Zoeken Q i Zzakz RWSZ2020-00011496 Scheepvaartbednjf Vanguish vare...

RWSZ2020-00011496

Basis
P ¥ 1. Betrokkene

Taalk \'nil_iz.t_ﬂr m Bedrijf en Organisatie @
Geen zaak initiator gekoppeld terwil dit verplicht i
'\ Gemachtigd
machtigoen i ". Persoon

[3

H2F0Q*xHO®2I

il
Geer gemachiiden gekopped [Miet Verpichi]
Owerigen (]
Geen overigen gekoppeld (iet Verplichi]
Contactpersonen ]
Geen contactpersanen gekoapeld (Net Verplicht
Zaakobjecten (2) ]
Zashchjecten asrarsig.
Medewerkers (2) ]
Mecewsikers aswesig
Documenten {13) (]
Dacurenten aanveziy
Aanvraag/Melding £
AarwrzagMelding aswezig,
Besiuiten 4
Seshiten aunesis:
GIS Figuren £
Geengis Figuren gekoppeld iNiet Verpiicht)
Gerelateerde zaken 4
Goery gereiat el zaken gekepeld (Niet Versicid]
Procecures [

Procedwes aa
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Stap 2: Kies dan de keuze “zaakinitiator” en klik dan rechtsboven op het pijltje naar rechts.

&, https:// pb2020test.sawa-vith.nl/=/page/main/(rightkoppel-new/GFO_ZAKEN/1 R -ad &, PowerBrowser 2020 | Formu.., %

— Zoaken i Zzakz RWSZ2020-00011496 Scheepvaartbednjf Vanguish vare...
=
_ Kenmerk
Ll RWS72020-00011496 i
@ Basis = i 22
B2 aseng
B kend
U] Zaak initiator 2] O S
= o R M e e O Bijbehorende zask
Gemachtigden (£
* ./ Geen germachtiqden gekopped {Niet Verplcht) m] Deel zaak
Overigen i
o) Geer sigen geieppeld et erslich = o Gerelateerde zaak
J
Contactpersonen ] O Hootd zaak
Geen contactpersanen pekmapeld (Nt Verplichty
v Zaakobjecten (2) 4 O Inspraak
Zashchjecten asrarsig.
w5 Medewerkers (2) m O ek
Mecewsikers aswesig
@ . O Vervolg zaak
Documenten {13) (]
B Gl Zask initiator
Aanvraag/Melding £
AarwrzagMelding aswezig,
| ‘Besiuiten 24
Seshiten aunesis:
GIS Figuren £
Geen gis Figuren gekopgeld (Niet Verpiicht;
Gerelateerde zaken 4
Goery gereiat el zaken gekepmeld (Niet Versich]
Procecures [

Proceclures sanwezig

Stap 3: Is de zaakinitiator een bedrijf, voeg dan op deze manier toe: vul de bedrijfsnaam in bij het veld ‘Statutaire
naam’ en klik rechtsboven op het vergrootglas. Het kan ook via het veld “snelzoek”. Hierna verschijnt een lijst,
selecteer het blauwe of groene (NHR) zoekresultaat en vink vervolgens de juiste naam aan (bij meerdere, neem
de meest complete).

P-acd .ﬁL PowerBrowser 2020 | Formu.., %
ﬂ Zaak: RWSZ2020-00011496 Scheepvaartbedrijf Vanquish vare...

4, hitps://ph2020test sawa-vth.nl/2/page/main/(right:koppel-new/GFO_ZAKEN/1

e mo

RWSZ2020-00011496 Saelek
Basis 4
J B sy Endpoints
Zzak initiator ] Zoekin NHR (RWS) X Zoekin KviK [RWS) X intern zosken (RWS) X
= Geen zaak initiator gelkoppeld terwi dit verplicht i
[ .\, Gemachtigden A [] Exact zoeken
* Geen gemachigaen gekapneid (Miet Verpicht)
Overigen ] A =
oo coval g bk ot Varpie il AZoekinstellingen herstellen  YZoekformulier leegmaken
A
O "\ Contactpersonen [}
Geer conlactperzaren oekoapeld {Het Verplichty
9 | Zeakobjecten [2) Bedrijf en Organisatie ]
s Zadkckijecten aumwrsig. .
L4 Megewerkers (2) 2 | I Z
Mecewpikers asmaesig
@ " Documenten (13} ] N -
@ Dagumentan aanvez KyK nummer Vestigingsaummer - Ingeschreven te .
Aanuraag/Melding ] L | & & | &) &=
RarosayMekting asaessg
e = Datum oprichiing tm Datum beindiging Ym
Soiton o & dag-maand-jaar 8] % | dag-maand-jaar £2]| & | dag-maandjaar £2| % | dag-maand-jaar B a
IS Fagrer] I Telefoonnummer Emailacres Internet adres
Gsen gis Figuren gekopael et Versiiche, = T [ T | TS
. 173 |
Gerelateerde zaken 4 L | L | | ) _?, |
Gooery qereiatmarris zaken Gekcpmed (Niet Ve chl. Soort vestiging
Procecures = IER,
Procchies aammvesiy L
Authentiel
T | & &
(&) i
®
E Cockpit Dossier Volledigheid Handelsnasm 0 b
EETT——r——rT si—

Rood: hetrecordstaatinarchief.

Groen: het record is authentiek en staat in PowerBrowser

Blauw: hetrecordisauthentiekmaarstaat nognietin PowerBrowser (gegevensvanuit NHR) Zwart: blijft de basiskleur van
teksten.

De blauwe NHR gegevens overschrijven de zwarte (interne) RWS data.
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Na het kiezen van de naam krijg je een melding adres overnemen naar de zaak. Indien je een ander adres wilt (bv een andere
vestiging) kies je voor nee. Is het adres juist kies je voor ja.

&, hitps://pb2020test sawa-vth.nl/=/page/main/(rightkoppel-new/GFO_ZAKEN/ 3287, O - @ & || &, PowerBrowser 2020 | Formu.., %

Q i Zzakz RWSZ2020-00011496 Scheepvaartbednjf Vanguish vare...

Zoeken

=
ll RWS72020-00011496 e
@ Basis 4
) fass asueny Endpoints
Zaak initiator ] Zoek in GBA (RWS) % Intem zoeken [RWS) X
Geen zaak initiator gekoppeld terwijl dit verplicht i
]
] Gemachtigden ] [ Exact zoeken
* Geen gemachiigden gekoppeld [Niet Verpicht) .
Overigen (] z = = .
i by i oppeld s it AZoekinstellingen herstellen  YZoekformulier leegmalcen
45
o Contactpersonen ]
Geen contactpersanen pekmapeld (Nt Verplichty
v Zaakobjecten (2) @ Persoon
s et e Burger service nummer Geslachtsaanduiding oorletters Voomaam Voorvoegsels
Medewerkers (2) > % “ % & &
Mecswerkers asmaerig. y
@ Documenten {13) 4 Adhternaam
@ Dacurenten aanveziy [
Aanvraag/Melding £
AarwrzagMelding aswezig, Datum overijden ¥m Authentiek
2] dag-maand-jaar Fd | % | dag-maand-jaar | &
I — )
= Oprreﬂdr»g
gekoppeld (Nt Verpiché)
Gerelateerde zaken 4
Goery gereiat el zaken gekepmeld (Niet Versich]
Procatines = Telefoon
e Telefoonnummer werk Telefoon mabiel

Mail

Emailadres

Stap 4: Is de initiator een persoon (particulier),voegdanop deze maniertoe:

Zie eerdere stap 2, maar kies dan de optie persoon en druk rechts op het vergrootglas, waardoor onderstaand scherm
verschijnt en je kunt zoeken op BSN nummer of naam. Met het vergrootglas rechtsboven kun je dan de persoon
zoeken.

Deaanvragervandevergunningiseen NatuurlijkPersoon (deze wordt in PB in de omschrijving beschreven door particulier in
verband met AVGenmaggekoppeldwordenalszaakinitiator. Vul het BSN nummer in en anders de volledige gegevens en
adres van de persoon.

Optioneel
Stap 5: Indien er een ‘Gemachtigden’ gekoppeld moet worden, klik achter in de zaakwizard achter ‘Gemachtigden’ en herhaal
stap 2 en 3.

Inverband met privacy wetgeving mogen “contactpersonen” in Power Browser nietworden gekoppeld als Natuurlijke Personen.
Natuurlijke rechtspersonen worden alleen aangemaakt als zaakinitiatorals jein het kader van een wetgevingiets gaande is met deze
persoon.

Belangrijkis, datals je de BSN gegevensvaneen Natuurlijk Persoonvia authentiekeregistratie vastlegt in Power Browser, dit altijd
gemeld moet worden aan de betrokkenen.

Gemachtigden: Indienereenandere partijisdiein opdracht vaneen zaakinitiator handelt (voorinvoering zie
instructie zaakinitiator).

8. OMGAAN MET DE ALGEMENE VERORDENING GEGEVENSBESCHERMING (AVG)

Omgaan met persoonsgegevens binnen het kader van de AVG :

EenNatuurlijkpersoonmagjealleenaanmakenalsje eenvergunningaanvraagof meldingvandie persoon hebt gekregen. (Dit
wordt normaal gesproken gedaan doorSCV in Maastricht)
Tijdenstoezichtmagjedezegegevens(vanuitVergunningverleningaangemaakt) welgebruiken, maarniet opnieuw authentiek
maken.
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Alsje eencontactpersoonaaneenbedrijfwilt koppelen magje nooit een gegeventoevoegen waarbij de contactpersoon als
natuurlijkpersoonte herleidenis. Dus geen BSN, privé adres, privé telefoonnummer, of privé email adres
Eennatuurlijkpersoon heeft niet zichzelfals contactpersoon nodig, dusis het niet nodig dezelfde persoon ook nogals
contactpersoon op tevoeren.

9. CONTACTPERSONEN KOPPELEN VIA ZAAKWIZARD

DecontactpersoonisdegenebijdeZaakinitiatorof Gemachtigdediealscontactpersoonoptreedt. De contactpersoon wordt
aan de zaak gekoppeld

Eencontactpersoonvaneen “bedrijf of organisatie” magalleenalscontactpersoon koppelen. Het is dus niet meer toegestaan om
een persoon aan een “bedrijf of organisatie” te koppelen.

Debestaande personendieaaneen “bedrijf of organisatie” gekoppeld waren zijngeconverteerd naar contactpersoon. De
conversie was noodzakelijki.v.m. de Algemene Verordening Gegevensbescherming (AVG).

Als de contactpersoon vermeld wordt bij het bedrijf kun je deze wel overnemen. Je kunt deze koppelen door met je
rechtermuisknop te klikken bij de contactpersonen.

Stap 1: Klik in de wizard op het + achter contactpersonen.

A, hitps.//pb2020test sawa-vth.nl/=/ page/main/ (leftview-record//rightview-record /GFO2 O ~ @ & || &, PowerBrowser 2020 | Wizar... *

Zoeken aQ ﬁ Zaak: RWSZ2020-00011496 Scheepvaartbedrijf Vanquish vare...
. = Owerzicht Formmulier 8 Koppelingen (22) 41 femo  Maps Documenten(13) Taken (1) Procedure(1) o H
RWSZ2020-00011496 i ' y % ¢
Behandelaar A Taak ~
@ mewrounw Linds van houttem, tek GS87STAN00 A, # [4
Basis
Zaaknummer Status iZme natuabon
RWSZ2020-00011405 Zak afgerond Gemachtigden
Omschrijving Overigen

Scheapvaartbedrijf Vanquish varend bunkeren Westerschelde schi

Contactpersonen
Zaaktype
Vergunning aamrasg behandelen {regulier en uitgebreid) Zaakobjecten (2)
Productiype t

HASo0O*KO®

Vaarweg (Object)
Vergunning Scheepvaartverkesrsiet B — =
3 ‘Wanqguish 109.97 1145 (Bijbehorend voer- of vaartuig)
Startdatum Geplande einddatum
e Medewerkers (2}
Einddatum Resultaat Projectleider de heer Farj F. Rizk, e
S0 20 Vericend Benandelaar mevrouw Linda van houttem, tel 0387574300
Bevoegd gezag Monument aanwezig
Rijkswaterstaat e Doamrenti 1)) +
Resterend (k) Rt rocading) Biflage 26-09-2020, 46270, BS AWSZ2020-00011496 bunkeren schip Vanaquish Westerschelde (pe)
22 dagen (21-10-2020} Eillage 29-09-2020, 46266, Brief RWSZ2020-00011496 bunkeren schip Vanguish Westerschelde (pdf)
Bijlage Afschrift toestemming bunkeren op de Westerschelde (.htm) g
Bijlage 28-09-2020, 46266, Brie? RWSZ2020-000011436 bunkeren schip Wanquish ap de Wasterschelde.pdf, Bijlage bij Afschrift toestemming bunkeren op de Westerschelde (jpd
Bijlage 25-09-2020, 46270, RWSZ2020-000011496 bunkeren schip Vanquish op de Westerschelde.pdf, Bijlage bij Afschrift toesternming bunkeren op de Westerscheide (.pdf} §
Bijlage Stand van de aanvraag RWSZ2020-00011496 (htm) H
= Bijlage Akkoord Mia en les RWSZ2020-00001$496 bunkeren schip Vanquish op de Westerschelde (htm) :
) Bijlzge BS RWSZ2020-0000000 bunkeren Vanauish KGT MdB.docy, Bijlage bij Akkoard Mia en Jes RWSZ2023-0000711496 bunkeren schip Vanguish op de Westerschelde (.dogd)
@ Bijlage BS RWSZ2020-000011496 bunkeren schip Vanguish op de Westerschelde (.docd
E" Cockpit Dessier Volledigheid Bijlage Brief RWSZ2020-00001 1496 bunkeren schip Vanguish op de Westerschelde (.doox) £ ko
RIS DN Vi owaat_{

Stap 2: Klik op de + achter contactpersoon en kies de optie “contactpersoon” en klik op het + teken vervolgens
rechtsboven op het pijltje en kun je een contactpersoon toevoegen. Let op: Doe dit niet rechtstreeks onder
zaakinitiator, maar als aparte balk in het wizardscherm
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Overzicht Formulier®  Koppelingen (6) Wizard Memo Maps Documenten  Taken Procedurs (1)

A Zaak
Basis
Zaak initiator
Groningen Seaports N.V. (Zaak initiator)
Correspondentieadres (3)
Handelskade Oost 1 9934AR Delfzijl (Correspondentieadres)
Postbus 20004 9930PA Delfzijl (Correspondentieadres)
Handelskade Oost 21 9934AR Delfzijl (Correspondentieadres)
Contactpersonen (8)
de heer LF. van Dijken 0596640419
E.G. Flikkema
de heer J. Smit 0519349023
de heer G.J. van Woggelum
de heer P.AH. Kleine Punte 05985640400
de heer TW. Dieterman 0653935751
de heer G.J. van Woggelum 0596640400
de heer J, van Dijken 0596640400
Gemachtigden
Overigen
de heer T.W. Dieterman 0653939751 (Groningen Seaports N.V.)
Zaakobjecten
Borkumkade Eemshaven (Adres mbt zaak)

Medewerkers

&, hitps://pb2020test sawa-vth.nl/=/page/main/(right:koppel-new/GFO_ZAKEN/ 108 7, 2~ @ C || &, PowerBrowser 2020 | Wizar., *

— Zoeksn Q i Zzak: RWSZ2020-00011496 Scheepvaartbednjf Vanquish vare...
=
= Kenmerk

Ll RWS72020-00011496 o
@ Behandelsar T

@ mevrouw Linda van houttem, tek: (887STA300 A, # [
@ Bijoehorende zaak
H Zaaknummer Status Contactpersoon

RWSZ2020-00011496 Zaak afgerand

. O Deed zaak

L ¢| Omschrijving

Schespysartbedrif Vanquish varend bunkeren Westerscheide schi. [ Gerel —
(O zaadype

\Vergunning 3anurasg behandelen [regulier en uitgebreid) O Hoofd zaak
v Froductiype O Onbekend
Y Vergunning Scheepyaartverkeerswet

i startaatum Geplande einddatum O Veowig

@ 26-08-2020

Einddatum Resultaat
@ 28-09-2020 Verlesnd

Bevoegd gezag Monument aanwezig

Rijkswaterstaat Nee

Resterend (zaak) Resterend (procedure)

89 dagen (21-10-2020) 22 dagen (21-10-2020}

Cockpit Dessier Volledigheid

owaar |

]
Stap 3: Vul het formulier van de contactpersoon in en sla het op door rechtsboven op te klikken.
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= *

e A, https//pba020test sawa-vth.nl// page/ main/ (nghtkoppel-new-record/CONTACTPERSC O = @ C || &, PowerBrowser 2020 | Nieuw... ? )

= B> EZG @ Nieuw contactpersoon

— @R on0clen san Zaak RWSZ2020-00011496 Scheepvaartbedriif Vanguish varend bunkeren Westers chelde schip...

_ Contactpersoon

(| Gelechtsssncuiing Voomeam Voorietters Voonoegsels Achtermaam

@ Telefoonnummer _ Mobiel nummer E-mail

1]

* Functie

@ Opmerkingen

De contactpersoon is nu gekoppeld aan het bedrijf en aan de Zaak.

10. ZAAKOBJECT KOPPELEN VIA ZAAKWIZARD
Zaakobject is de locatie waar de zaak betrekking op heeft, waar het toezichtbezoek is uitgevoerd.

‘Locatie’ gebruiken bij:
e Industrie, bedrijfslocaties en areaalobjecten (wtw 6.5c) waarbij ook milieu/lozingen (wtw 6.2) aspecten spelen, zoals
woonboten. Vergunningverlening koppelt de definitieve vergunning ook aan de locatiecode.
Door het toezicht aan de locatiecode te koppelen vergemakkelijkt dit het zoeken binnen PB.
Indien er geen locatie is maar het betreft wel een lozing dan moet er alsnog eerst een nieuwe locatie voor die lozing worden
aangemaakt.
‘Object’ gebruiken bij:
e Tijdelijke activiteiten (Projecten)
o Project met bodem werkzaamheden zonder lozing,
o areaalobjecten (wtw 6.5c), kabels en leidingen, woonboten
e  Terugkerende zaken (op dezelfde plaats)
e Jaarlijks terugkerende activiteiten zoals vuurwerkshow, of de Varsity roeiwedstrijd
Vul zoveel mogelijk velden in.
Vul minimaal ‘Water of weg’ in en de ‘Benaming water of weg’.
De afspraak is gemaakt dat je bij de benaming van water of weg kiest voor het onderste resultaat.
e VuldeXenY codrdinaten in.
‘Adres’ gebruiken bij:
e  Particulieren
e Vul hier de adreslocatie van de zaak in
‘Transport’
Hier worden de gegevens van een schip of voertuig ingevoerd. Als het Transport niet bestaat maak dan
een nieuw transport aan (klik beneden links op de knop “nieuw”) en vul zoveel mogelijk gegevens in.

Koppelen Zaakobject:

A
Stap 1: Klik in de ‘volledigheidsbalk’ op de knop - achter Zaakobjecten’
Hier kun je zaakobject nieuw aanmaken (behalve locatie en GIS) en zoeken.

Stap 2: Indien er geen ‘Zaakobjecten’ gekoppeld zijn dan krijg je onderstaand scherm,
klik dan op de zoekknop Q om te zoeken.
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Zoeken

RWSZ2021-00 pmm

Voer een filter in
000043
: v 3. Zaak object

@ Basis K]
Q
Q
Q
Q

Basis aanwezig. NS +
Zaak initiator [
Zaak initiator aanwez... @ GIS
Gemachtigden [
Geen gemachtigden ... 2\ :
™, Objecten
Overigen 4]

Geen overigen gekop... v 4. Algemeen

+

Contactperson... [ )
@ Geen contactpersone... ﬁ Locatie
/ &\ Zaakobjecten 4 W Transport Q +

v Te weinig ¥
D7 X _ =

Indien er al een ‘Zaakobject’ gekoppeld is klik dan op de knop + bovenin het scherm

Zoeks ' qm

Overzicht Formulierg Koppelingen (5) Wizard Memo Maps
Documenten Taken Procedure (1) Q:
Soorten koppelingen A\
N4 Adres
Aantal: 1 Q +

Stap 3: Naop knop Q of + geklikt te hebben krijg je een nieuw venster waarbij je een koppelkenmerk moet kiezen,
kies hier ‘Adres mbt zaak’ of ‘milieulocatie’ (alleen bij lozingen) en klik vervolgens op de pijl =

Q ﬁ Zaak: RWSZ... ( x =

Kenmerk

Adres mbt zaak

RiihahAaranda »aal
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Voor het koppelen van een “locatie”, “Object” of “Transport” volg je dezelfde werkwijze als toevoegen adres (stap 1 t/m 3).
Bij de rol Handhaving kan men geen locatie of GIS koppeling aanmaken.

— = Zaak: RWSZ2021-00009242 hjhjkl 13-04...

Omschrijving

¥ 3. Zaak object

% Q +
@os Q
A, Objecten Q <+
v 4 Algemeen
pr—s Q
— —) a +

Indien je een nieuw ‘Zaakobject’ wil maken is klik dan op de knop + bovenin het scherm

Overzicht Formulierg Koppelingen (5) Wizard Memo Maps

Documenten Taken Procedure (1) Q:
Soorten koppelingen b))
B4 Adres
Aantal: 1 Q +

Stap 3: Na op knop Q of *+ geklikt te hebben krijg je een nieuw venster waarbij je een koppelkenmerk moet kiezen,
kies hier ‘Adres mbt zaak’ of ‘milieulocatie’ (alleen bij lozingen) en klik vervolgens op de pijl =

Q ﬁ Zaak: RWSZ... ( x >

Kenmerk

Adres mbt zaak

[ Riihahnranda 7aal

Stap 4: Vul het formulier in (in dit voorbeeld Adres) en klik op de diskette. Het adres is dan gekoppeld.

- . Nieuw adres
[ =gl machinefabr v
Koppelen aan: Zaak: RWSZ2021-00008497 Toezicht...

Adres

Straat Nummer Letter Toevoeging

ar

Postbusnr

Postcode Plaats Land

| v & v &

Plaats buitenland

Plaats indien buiten Nederland

Authentiek
Authentiek

Nee v‘ v

Voor het koppelen van een “locatie”, “Object” of “Transport” volg je dezelfde werkwijze als toevoegen adres (stap 1 t/m 3).
Bij de rol Handhaving kan men geen locatie of GIS koppeling aanmaken.
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11. DOCUMENT TOEVOEGEN DOOR MIDDEL VAN “SLEPEN" OF “SELECTEER”

Dit kunt u doen met de knop 'Selecteer' om documenten van uw computer te selecteren en toe te voegen. Of u
kunt de documenten inslepen. Wanneer het document wordt gesleept moet dit naar de balk waar 'Selecteer"
staat, hieronder geel

gemarkeerd. Wanneer u in dit gebied staat veranderd ook de tekst bij uw muisaanwijzer.

Wanneer u naar een andere plek sleept zal de browser deze proberen te openen en zal er opnieuw

ingelogd moeten worden. De zaak is wel opgeslagen maar het document dat werd ingesleept is niet
toegevoegd. Mocht dit een keer gebeuren dan kunt u de zaak terugvinden bij uw recente zaken.

Foto’s, tekeningen, checklisten en andere documenten kunnen op dezelfde manier in PB gezet worden. De
documentnamenaltijd beginnen metwatvooreensoort bestand hetis(Foto, besprekingsverslag, tekeningect.) en
daarnaderest van de 4 W’s (Wat (activiteit), Wie, Waar en Wanneer) .

Via slepen of selectee

&, https;//pb2 70~ @ ¢ || &, PowerBrowser 2020 | Docu..

Q i Zaak: RWSZ2020-00011496 Scheepvaartbedrijf Vanquish vare...

=
“ = = Owerzicly lerg  Koppelingen (22) Wizard Memo Maps Documenten(13) Taken(1) Procedure (1)
ll RWS72020-00011496 g ’ e
@ Basis 4
Basz asweng
@ Zzak r”i{i‘?"_"" ] Sleep Pitel in dit vak om de kolom te grosperen,
Geen zaak initiator gekoppeld terwil dit verplicht i
Gemachtigden K] T. Omschrijvi.. |  Archiefsta.. §  Status t o adviseur ! Gekoppel. | Versie i Datuman. « | & |[g8F
Geer gemachiiden gekopped [Miet Verpichi]
* Overigen ] @ 29.09-2020,4..  Dynamisch Concept F. Rizk Zaak 02-10-2020 -+ @
Geen everigen gekepmeld (Miet Verslicht]
S
0 Contactpersonen (K @ 29-09-2020,4..  Dynamisch Concept F. Rizk. Zaak 02-10-2020 - @@
Geen contactpersanen pekmapeld (Nt Verplichty
9 Zzakobjecten (2} 4 [} 25-09-2020, 4... Dynamisch Concapt F. Rizk Zaak 02-10-2020 - @
Zashchjecten asrarsig.
* Medewerkers (2) 4 [} 29-09-2020,4...  Dynamisch Concept F.Rizk Zaak 02-10-2020 -+ @
Mecewsikers aswesig
@ Documenten (13) £ o> Afschrift toest..  Dynamisch Concept F. Rizk Zaak 02-10-2020 > @
Dacurenten aanveziy
E Aanvraag/Melding 2] o> Stand van de... Dynamisch Concept F. Rizk. Zaak 02-10-2020 - @
AarwrzagMelding aswezig,
Besiiten = @ BS RWSZ2020..  Dynamisch Concept £ Rizk Zaak 02-10-2020 > @
Seshiten aanei:
IS Figuren > o Akkoord Mia... Dynamisch Concept F.Rizk Zaak 02-10-2020 - &®
Geen gis Figuren gekopgeld (Niet Verpiicht;
vl F. Riz 7 10202
R > [ BS RWSZ2020..  Dynamisch Concept Rizk Ak 02-10-2020 - @
Goery gereiat el zaken gekepmeld (Niet Versich]
e > @ Brief RWSZ20... Dynamisch Concept F.Rizk Zaak 02-10-2020 - @
Procediures sanweziy
@ Besluit_SVW_... Dynamisch Concept Linda Vanhou... Zaak 26-08-2020 - k-
B 75563781 _57... Dynamisch Concapt Linda Vanhou... Zaak 26-08-2020 - @
oy Nieuw formul... Dynamisch Concept Linda Vanhou... Zaak 26-08-2020 - &®

Wanneer u op een van de punten klikt gaat u direct naar het koppelscherm waar u het gekoppelde record kunt
openen via download of de koppeling kunt verwijderen. Bijvoorbeeld direct naar de gekoppelde documenten,
zoals hierboven weergegeven. Op het tabblad Document ziet u naast de kolom Aangemaakt op een kolom met
pijltjes in beide richtingen. Een pijltje naar links geeft een inkomend document weer, een pijltje naar rechts een
uitgaand document. Daarnaast ziet u een kolom met een oog erboven.

Wanneer bij het document dit symbool staat betekent dit dat het document nog niet is gelezen. Hierdoor kunt
u snel zien of het document is gelezen en welke documenten er nieuw zijn toegevoegd aan de zaak. Wanneer
in de kolom met het slotje

een bewerkindicator (drie horizontale puntjes) aanwezig is, is het betreffende document vergrendeld tegen
wijzigingen, omdat het document al bewerkt wordt door een andere gebruiker of omdat het document
definitief is gemaakt. Als u met de muisaanwijzer over de bewerkindicator beweegt, wordt de naam van de
bewerker getoond.

Wanneer er meer functies beschikbaar zijn dan is dit herkenbaar aan de drie puntjes boven elkaar aan de
rechterkant van de regel. Als u hierop klikt komen meer functies tevoorschijn. Zoals u hieronder kunt zien in
het voorbeeld staat er naast het symbooltje de betekenis van de opties. Om de opties weer dicht te doen klikt
u nog een keer op de drie puntjes. Afhankelijk van het soort document en uw rechten kunnen hier meer of
minder opties beschikbaar zijn.
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ra
Preview L4
Downloaden —
Versiegeschiedenis

Blockchain log

Ontkoppelen

Definitief document

Bewerk offline

Documenten hernoemen

Stap 1: Dubbelklik op het betreffende document.

=
= Owerzicht Fommulier g Procedure (1)
Ll RWS72020-00011496 i
@ Basis 4 Selecteer
R T
@ Zaak initiator £ Sleep een kolomiitel in dit vak om de kolom te groeperen,
Geen zaak initiator gekoppeld terwil dit verplicht i
Gemachtigden &} T. }  Omschrijvi.. §  Archiefsta.. i  Status i Adviseur §  Gekoppel. | Versie i Datumaa. ¥ 2 @ a O~
./ Geen germachtiqden gekopped {Niet Verplcht)
* Overigen i} @ 2909-2020,4..  Dynamisch Concept F. Rizk Zaak 02-10-2020 E - O H
Guser cverigen gekopmed (Niet Verpiichs].
J
O Contactpersonen (K] @ 29-09-2020,4...  Dymamisch Concept F. Rizk Zaak 02-10-2020 - @@ | H
Geen contactpersanen pekmapeld (Nt Verplichty
v Zaakobjecten (2) 4 [} 25-09-2020,4...  Dymamisch Concept F. Rizic Zaak 02-10-2020 Ed @ O
Zashchjecten asrarsig.
ﬁ’ Medewerkers (2) 4 [ 259-09-2020,4..  Dymamisch Concept F. Rizk Zaak 02-10-2020 -+ @ (| i
¥ ) Meckuwmikers asmaesi
@ " Documenten (13) 2] > Afschiift toest..  Dynamisch Concept F. Rizk Zaak 02-10-2020 > @ O H
Dacurenten aanveziy
@ Aanvrazg/Melding 2] o> Stand van de... Dynamiscn Concept F. Rizic Zaak 02-10-2020 - @ (H|
AarwrzagMelding aswezig,
. Besiuiten = @ BSRWSZ2020..  Dynamisch Concept F. Rizk Zaak 02-10-2020 > @ [m] i
Seshiten aunesis:
GISEupren > G Akkoord Mia,.  Dynamisch Concept F. Rizk Zaak 02-10-2020 @ | :
Geen gis Figuren gekopgeld (Niet Verpiicht;
e > [ BS RWSZ2020..  Dymamisch Concept F. Rizk Zaak 02-10-2020 @ O g
Goery gereiat el zaken gekepmeld (Niet Versich]
e > Brief RWSZ20... Dynamisch Concept F. Rizk. Zaak 02-10-2020 - @ O
Procciires aaweziy. "
Besluit_SVW_a. Dynamisch Concept Linda Vanhou... Zaak 26-08-2020 - k- O H
B 75563781 _57... Dynamisch Concapt Linda Vanhou... Zaak 26-08-2020 - @ O H
oy Nieuw formul... Dynamisch Concept Linda Vanhou... Zaak 26-08-2020 - &® O i

Cockpit Deossier Volledigheid

Stap 2: klik op &L in de blauwe balk.
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-8 https:// pb2020test.sawa-vth.nl/ :P-~@ac &, PowerBrowser 2020 | Formu,

page/main/(rightview-record/DOCLINK/ 108908

=
= Formulier 3 Koppelingen (2) Preview Wizard Maps Documenten Taken
Ll RWS72020-00011496 i _—
@ ) Basis 4 OMS
"/ Bassameng
@ Zaal initiator ] Adviseur
= Geen zaak initiator gekoppeld tenwijl dit verplicht is. | F. Rizk b ‘
o= Z omvs
* - . Overigen £ | 29-09-2020, 46270, BS RWSZ2020-00011496 bunkeren schip Vanquish Westerscheide ‘
Guser cverigen gekopmed (Niet Verpiichs].
J
O | Contactgersonen (K] Bestand
\ Geen contactpersonen gekoaped (Nt Verplicht]. Fe = & i i
v | RW5\20201(hGFO_ZAKEN\10823328729-09-2020, 46270, BS RW522020-0007114%6 bunkeren schip Vanguish Westerschelde,pdf ‘
Zaakobjecten (2} @
ﬁ Zashchjecten asrarsig.
* Medewerkers (2) & | PoF Documenten
Mecewyikers aswesig
@ Documenten (13) 2 b il b et ey
o R —— | u2-102000 i |
'\ Asnvraag/Melding #
\ mmwﬂ::g “_mig = Documentnummer
— = | Rwsp2020-00102868 |
Ak = Mate van openbaarheid
GIS Figuren £ T |
Geer1 gis Fiquren gekopaeld Niet Verpiicht; | Openbaar |
Gerelateerde zaken 4
Goery gereiat el zaken gekepmeld (Niet Versich]
[ Procesures =

Proceclures sanwezi

Cockpit Deossier Volledigheid

Stap 3: alle velden, behalve de gele velden, kunnen aangepast worden, klik daarna rechtsboven op &=kl

| &, https://pb2020test sawa-vth.nli=/page/main/(rightview-record/DOCLINK/ 1088 =0 - &< || & PowerBrowser 2020 | Formu,

— B (] s e e R ot
= Hoort bi;: Zsak RWSZ2020-00011406 Schespaarthedrif Vanguish varsnd by,
= Koppelingen (2) Preview Wizard Maps Documenten Taken Iy
Ll RWS72020-00011496 i
@ ™\ Basis A
) Bams amweng.
O Taak nitiator 2] 2
= @cen zasknitiator geboppeld terwil it verplicht i. | F.Rizk b |m
[~ .\ Gemacntigeen ] Omschriping
'/ Geen gemachtiaden gekoppetd {Niet Verpichi).
* o = | 29-09-2020, 46270, BS RWSZ2020-0001 1496 bunkeren schip Vanquish Westerscheide ‘
Geencverigen gekoppeld (et Verplichi] L |
(
C' Contactpersonen £ Bestand
Q e i P kg A e | RWS\2020101GFO.ZAKENN108253267\29-09-2020, 46270, BS RWSZ2020-00011486 burikeren schip Vanguish Westerschelde.pdf |
Zzakobjecten (2) >
ﬁ Zaskchjecten aamarsig
2 Medewerkers (2) ] | POF Documenten v M|
a eceskers axmawsig N —
Q Documeren (13) > Datum aanmask ol
& T —— | 02-10-2000 £ || deg-maand-jaar &8 ‘
N Aanvraag/Melding o
™ ) ot corenat, Soort document
r”
Besiuiten 4 b | @ ‘
e = Documentnummer
GIS Figuren £ I |
Geenigis Figuren gekoppeld (Niet Verpiiché} | RWSD2020-00102868 |
| Gereiateerde zaken ] Mate van openbzarheid
._: Geen gereiatmereie raken gekepmeld (Niet Vernlci | Openbaar = | @ ‘
() Procedures £

Proceclures sanwezi

Cockpit Deossier Volledigheid
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12. ZAAKWIZARD DETAILSCHERM “AANVRAAG”

Het aanvraagformulier wordt in principe automatisch ingevuld (door het scv). Je hebt hier de mogelijkheid om
de reden van de aanvraag in te vullen en ook kunnen hier in dit formulier de leges worden ingevuld.

Stap 1 : Informatie invullen in het detail scherm “Aanvraag. Klik in de Zaakwizard op ° en achter
aanvraag op ‘Open formulier’ waardoor het formulier wordt geopend.

& PowerBrowser 2020| Wizard |+ X [igd -
€ [} O &% hupsy B_AANVRAAG/10815 G g neoen =

= leges N e Aanvraag/Mel WSZ2021-00000022 Aanvraag Vergunning voor realiseren laadpunt F:
= Hoort bij: Zaak R\ nvraag Vergunning voor realiseren laadpunt Fastned op VZP Ruyven
P Formuliers  Koppelingen (1) Wizad Memo Maps Documenten Taken o
S A Zaak
@ Basis
Zaak initiator
n Fastned B.V.
* Correspondenticadres e
James Wattstraat 77 1097DL Amsterdam (Correspondentieadres)
@ Contactpersonen 4o
9 de heer B. van Leeuwen 0207055355
- Gemachtigden
© .
Overigen
(3 Contactpersonen +
@Q de heer B. van Leeuwen 0207055355 (Fastned B.V.)

Zaakobjecten +
Rijksweg A20 Zuidplas BP De Vink 2910AG Nieuwerkerk aan den ssel (Adres mbt zaak)
Medewerkers

Behandelaar de heer Bas B. Madern, tel:

Aanvraag/Melding

+

RWS72021-00000022 Aanvraag Vergunning voor realiseren |aadpunt Fastned op VZP Ruyven

Procedures ® Open formulier
A Besluiten
&2 Ontkoppelen
GIS Figuren ¢ o

Gerelateerde zaken

+

Procedures

Stap 2 : Klik bovenin in het lint op

&, PowerBrowser 2020 Formuiie: X [RS8 - o
& c @ 0 agn iew-record/W| feft:view-record) 1% e Oy neoe®s =
-
= B> I8 Aanvraag/Melding: RWSZ2021-00000022 Aanvraag Vergunning voor realiseren laadpunt Fas... B \i' e —
[ Hoort bij: Zaak RWSZ2021-00000022 Aanvraag Vergunning voor realiseren laadpunt Fastned op VZP Ruyven
Pl Formuliers  Koppelingen (1) Wizard Memo Maps Documenten Taken N’ o
S Algemeen
0) OLO-kenmerk Ontvangst
h 1
| 19-01-2021 |
N
~ Zaakomschrijving
* Aanvraag Vergunning voor realiseren laadpunt Fastned op VZP Ruyven ‘
Reden aanvraag
G het gebruiken van gronden of bouwwerken
*] Juridischegrondslag Activiteit(en)
Wet beheer rijkswaterstaatswerken Bouwwerken niet zijnde gebouwen
L:H
Q Leges
Kosten werk opgegeven - WBR Kosten werk vastgesteld - WBR
B €2.40000 €2.400,00

Leges totaal
€0,00

Datum betaald
19-01-2021
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VASTE INVUL ITEMS “INVOERVELDEN”:

OLO nr: Het unieke nummer van de OLO aanvraag
Datum ontvangst: Datum waarop de aanvraag is ontvangen

(Wordt automatisch overgenomen van het zaakformulier)
Zaakomschrijving: Wordt automatisch overgenomen van het zaakformulier, dit kan gewijzigd
worden.
Omschrijving aanvraag: Uitgebreide omschrijving van de aanvraag zoals deze door de aanvrager als

projectomschrijving is aangegeven (Wordt automatisch overgenomen van
het zaak formulier)

Reden aanvraag: De geplande activiteit die aanleiding geeft tot de aanvraag
Juridische grondslag: wordt automatisch overgenomen van het zaakformulier
Activiteit: wordt automatisch overgenomen van het zaakformulier
Leges: voor de WBR en Ontgrondingenwet moet dit ingevuld worden.

%
Stap 3 : Na het invullen (of wijzigen) van de velden Klik op om wijzigingen niet op te slaan of op &=z
om wijzigingen wel op te slaan.

& PowerBrowser 2020| Formulier X [iadl

€ [S]

[ @ /anvraag/Melding: RWSZ2021-00000022 Aanvraag Vergunning voor realiseren laadpunt Fas...
Hoort bij: Zaak RWS72021-00000022 Aanvraag Vergunning voor realiseren laadpunt Fastned op VZP Ruyven

g
&
2

a Formulier s Koppelingen 2) Wizard Memo Maps Documenten Taken
@ Algemeen
o OLO-kenmerk Ontvangst
| 19-01-2021 B
] ,
Zaakomschrijving
* | Aanvraag Vergunning voor realiseren laadpunt Fastned op VZP Ruyven
G Omschrijving aanvraag
'
", Reden aanvraag . o
het gebruiken van gronden of bouwwerken X [k}
Juridischegrondslag Activiteit(en)
Wet beheer rijkswaterstaatswerken X ur rondslag van de aanvraag |, (K
3_JURIDISCHEGRONDSLAGID

WB_M_WB_JURIDISCHEGRONDSL

Leges

Kosten werk opgegeven - WBR
€2.400,00

Volume opgegeven - Ontgrondingenwet

Leges totaal
€0,00

Datum betaald
19-01-2021

_ Kosten werk vastgesteld - WBR
v || €240000
Volume vastgesteld - Ontgrondingenwet
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13. ZAAKWIZARD DETAILSCHERM “BESLUIT”
Dit scherm moet na het verlenen van de vergunning worden ingevuld.

A Besluiten
GIS Figuren

Stap 1 : Klik op het getoonde scherm om te bewerken

&, PowerBrowser 2020 | Nieuwzz- X

€: [}

- Nieuw zaak besluit / publicatie

Eal Zaak besiuit / publicatie
(2)| soortverauning Besluittype Besluitstatus
Oprichtingsvergunning v & v | & v\
(U] Toelichting beshuitstatus
~
*
Juridische grondslag Activiteit
@ Wet beheer rijkswaterstaatswerken = | (4 || Bouwwerken niet ziinde gebouwen X% @
9 Ter inzage van tot
M = e T -
——
@
B
Kenmerk. Besluitcatum Verzenddatum
dag-maand-jaar & || dag-maand-jaar =]
Omschrijving toestamming
Geldig van tot
dag-maand-jaar B | dag-maand-jaar =}
Datum publicatie Datum onherroepelijk
dag-maand-jaar =] dag-maand-jaar (]
Datum vervallen / ingetrokken
dag-maand-jaar 8
1PPC
——
Installatie BET
[G
(o
&
«“" ”
VASTE INVULITEMS “INVOERVELDEN":
Zaak besluit / publicatie
Soort vergunning : oprichtings- of wijzigingsvergunning.
Besluittype: Definitief of ontwerp.
Besluitstatus: (rechtswege) vervallen, ingetrokken, onherroepelijk, vastgesteld

LET OP: Niet vergeten in te vullen nadat de inzagetermijn is afgelopen.
Toelichting besluitstatus :

Juridische grondslag: Wetgeving
Activiteit: Artikelen, voorschriften of paragrafen gerelateerd aan wetgeving Ter inzage
van — tot:

Overweging zienswijze:
Kenmerk: Postregistratienummer van het besluit (RWS-jaar/nummer)

Besluitdatum:

Verzenddatum:

Omschrijving toestemming:

Geldig van —tot: Vul in van wanneer tot wanneer de vergunning geldig is.*

*Indien een vergunning is verlopen / vervallen / ingetrokken is, vul je bij besluit altijd de “Geldig tot” datum in.
Uiteraard kun je ook de datum vervallen / ingetrokken invullen.

Als je de vergunning voor einddatum geldigheid intrekt is dat handig bij terugzoeken.

De toetsingsmodule doet niets met deze datum, dus als je daar iets invult vul dan ook altijd de datum “geldig
tot” in.
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Datum publicatie:
Datum onherroepelijk:  LET OP: Niet vergeten in te vullen nadat de inzagetermijn is afgelopen.
Datum vervallen/ingetrokken:

IPPC: Indien van toepassing
Vergunning BBT: Moet ingevuld worden vanwege rapportage tool en overzicht
alle IPPC bedrijven in vergelijking met IPPC database.

Installatie BBT: Moet ingevuld worden vanwege rapportage tool en overzicht
alle IPPC bedrijven in vergelijking met IPPC database.

Stap 2 : Na het invullen (of wijzigen) van de velden Klik op om wijzigingen niet op te slaan of op <23
om wijzigingen wel op te slaan. (zaakinitiator

Nieuw zaak besluit / publicatie
B {1 o 2ok RWS22021.00000022 Aanvrang Vergunning voor relsren aadpunt Fasted op V2P Rswen 19.01-2021 Zaak gregisr.

Zaak besluit / publicatie

Soort vergunning Besluittype Besluitstatus
Oprichtingsvergunning v & v | & v\

Toelichting besluitstatus

Juridische grondslag Activiteit
Wet beheer rikswaterstaatswerken | [ || Bouwwerken niet zjnde gebouwen (e

Ter inzage van
dag-maand-jaar

Overweging zienswiize

IIoQXKD 2II

Kenmerk Besluitdatum Verzenddatum

dag-maand-jaar £ || dag-maand-jaar =]

Omschrijving toestamming

Geldig van tot
dag-maand-jaar B | dag-maand-jaar [}

Datum publicatie Datum onherroepelijk
dag-maand-jaar B || dag-maand-jaar ]

Datum vervallen / ingetrokken

dag-maand-jaar =]

1PPC

\ergunning BET

Installatie BET

14. BEDRIFSWNZIGING (ZAAKINITIATOR)

Hiervoor is een aparte instructie “Werkinstructie Bedrijfswijziging”

15. ZAAKWIZARD GIS

Hiervoor is een aparte instructie “Werkinstructie GIS-figuren koppelen aan zaak”

16. LOZINGSINFRASTRUCTUUR

Hiervoor is een aparte instructie “Werkinstructie Lozingsinfrastructuur voor vergunningverleners”
17. LAADPUNTEN

Hiervoor is een aparte instructie “Werkinstructie Laadpunten voor vergunningverleners”

25



Werkinstructie PB2020 Vergunningaanvraag behandelen RWS

GERELATEERDE ZAKEN KOPPELEN

Aan de zaak Vergunningaanvraag behandelen kunnen zaken worden gerelateerd, zoals vooroverleggen,
meldingen en andere vergunningen. De zaken die gekoppeld worden staan in relatie met elkaar.

Koppelen via zaakwizara

Stap 1 : Klik in de Zaakwizard achter ‘Gerelateerde zaken’ op +teken waardoor het formulier wordt
geopend.

B inranet x| © W [ x|+ - 9 x
eld ps://j awa-vth.nl/#/p. i d//rightview-record/GFO_ZAKEN/108262605/(tab:wizard)) G » & 8 ¥~ Aanmelden (&) -
B> iy Z2ak RWS22021-00000022 Aamvraag Vergunning voor realiseren laadpunt Fastned op VZP Ruyven 19-0...
Overzicht Formulier®  Koppefingen () Wizard 0 Maps Documenten (1) Taken (1) Procedure (2) L
Basis
A~
Zaakinitiater
Fastned BV.
Correspondentieadres +

James Wattstraat 77 1097DL Amsterdam (Correspondentieadres)
Contactpersonen +
de heer B. van Leeuwen 0207055355

Gemachtigden

Overigen

Contactpersonen +
de heer B. van Leeuwen 0207055355 (Fastned B.V.)

Zaakobjecten *
Rijksweg A20 Zuidplas BP De Vink 2910AG Nieuwerkerk aan dlen Ussel (Adres mbt zaak)

Medewerkers (3)
Alert de heer Harold H. Slomp, tel: 06 521 459 16
Adminstratief medewerker de heer Olaf O.W.). Haemers, tel: 088-7974300
Behandelaar de heer Bas B. Madem, tel.

Documenten (1) +
Bijlage RWSZ2021-00000022 brief - sjabloon - RWS de heer B. van Leeuwen 0207055355 (.docx)

Aanvraag/Melding +

RWSZ2021-00000022 Aanvraag Vergunning voor realiseren laadpunt Fastned op VZP Ruyven

+ -

Procedures

A Besluiten

GIS Figuren
Gerelateerde zaken Q
A Procedures (2)

A RWS72021-00000022 Aanvraag Vergunning voor realiseren laadpunt Fastned op VZP Ruyven 19-01-2021 Zaak geregistreerd Vergunning aanvraag behandelen (regulier en uitgebreid) Vergunning Wet beheer rijkswaterstaatswerken droog Vergunning v2.5

+

A RWSZ72021-00000022 Aanvraag Vergunning voor realiseren laadpunt Fastned op VZP Ruyven 19-01-2021 Intake afgerond Vergunning aanvraag behandelen (regulier en uitgebreid) Vergunning Wet beheer rijkswaterstaatswerken droog Vergunning v2.5 H v

RI00% v

Stap 2 : Klik achter ™‘Zaak’ op E221 waardoor het formulier wordt geopend.

B ntranet Rij x| © [Wizard |22 x [ — X

O @ el g ps://p awa-vth.nl/#/p. in/(rightkoppel-new/GFO_ZAKEN/108262605//left.vi cord) e » © B = Ammelden (§) -
By g 220 RWSZ2021-00000022 Aanvraag Vergunning voor realiseren laadpunt Fastned op VZP Ruyven 1

¥ 2.Zaak

B Zaak +

3

D3OI

®I00% ~

Stap 3 : Na het kiezen van het koppelkenmerk :

<

klik op el om terug te gaan
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klik op om af te sluiten en terug te gaan naar de wizard

klik op om verder te gaan.

B intranet Rijkswaterst x| e I 1z x [G, x|+
< O f elfb hp awa-vth.nl/#/p in/(right:koppet FO_ZAKEN/108262605//leftvi ord) 6 @ % ® = *=
= =, [ a ﬁ Zaak: RWSZ2021-00000022 Aanvraag Vergunning voor realiseren laadpunt...
@ Kenmerk
O) d
* = Bijbehorende zaak
s, ] Deel zaak
V] Gerelateerde zaak
Q

O Hoofd zaak
O Onbekend
O

Vervolg zaak

Stap 4 : Zoek de zaak die gekoppeld moet worden (b.v. door het zaaknummer in te vullen) en :

klik op om zoekopdracht af te sluiten en terug te gaan naar vorig scherm.

X

klik op BUiEE om zoekopdracht af te sluiten en terug te gaan naar de wizard.

klik op om verder te gaan met zoekopdracht.

x| © IWizsrd |2 x |G e

o
3
2

O @ €| A htips//pb2020testsawa-vth.nl/#/page/main/(rightkoppel-new/GFO_ZAKEN/108262605//leftview-record)
Q ﬁ Zaak: RWSZ2021-00000022 Aanvraag Vergunning voor realiseren laadpunt...

B> EZ

Snelzoek

Endpoints
Intern zoeken (RWS) *

.

[] Exact zoeken

IO IR

AZoekinstellingen herstellen  Y<Zoekformulier leegmaken

Py

Zaaknummer OLO nummer Uitvoerende instantie
‘1392 ‘m‘ ‘@‘ ‘B\f?
Zaaktype Product Subproduct

[ LA [E1E3 ©la

Algemeen

Zaakomschrijving

Kenmerk Initiator
\ @

Toelichting

®125% v
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Stap 5: Na het kiezen van de zaak :

<

klik op Kt om zoekopdracht af te sluiten en terug te gaan naar vorig scherm.

X

klik op BiEE om zoekopdracht af te sluiten en terug te gaan naar de wizard.

B intranet x| e I 1z x [l x|+ S

@ % © B %

< O R €0 ntpsy/pb2020testsawa-vthnl/#/page/main/(right koppel-new/GFO_ZAKEN/108262605//leftview-record)

f— E > s Q ﬁ Zaak: RWSZ2021-00000022 Aanvraag Vergunning voor realiseren laadpunt...
@ Naam ! Bronsysteem  }  Zaaknummer i  OLOnummer !  Uitvoerendein.. :  Zaaktype i product t Zaakomschrijvi...
@ T Y Y Y T T Y v Y
* RWSV2015-00001392 Gestuurde b...  Intern zoeken RWSV2015-00001... Rijkswaterstaat W...  Vergunning aanvr..  Vergunning Wetb...  Gestuurde boring.. ~ WBR37329057 A
ié 5 - RWSZ2020-00011392 Tebezo Wat... Intern zoeken RWSZ2020-00011... 5401129 Rijkswaterstaat Mi... Melding behandel... Melding waterstaa...  Tebezo Waterbou... Werkzaamhede
@ O RWSZ2019-00013922 Handhaving... Intern zoeken RWSZ2019-00013... Rijkswaterstaat Oo... ~ Handhavingsbesli: Handhavingsbesli Handh: besli
O RWSZ2018-00013928 Voorgenom... Intern zoeken RWSZ2018-00013... ijl W... Incider Idin... Melding n.av. ad... Voorgenomen lozi...  Joost Postel, te
O RWSZ2018-00013926 Melding ove...  Intern zoeken RWSZ2018-00013... Rijkswaterstaat W... Incidentenmeldin... Melding start/eind..  Melding overscha... Ed Westplate, t
O G2017-0000013929 Calamiteitenw... Intern zoeken G2017-0000013929 ijl W... Inci Idi Melding van incid... Calamiteitenwacht... ~ Via het CIN wo
O G2017-0000013923 Omschakelen... Intern zoeken G2017-0000013923 Rijkswaterstaat Zu... Incidentenmeldin... Melding van incid... Omschakelen naar...  Beste Allen, He
O G2017-0000113926 WVO Bezoekv... Intern zoeken G2017-0000113926 Rijkswaterstaat Zu...  Toezicht uitvoeren Algemene controle WVO Bezoekverslag
O RWSZ2018-00011392 CIN spill 50 I... Intern zoeken RWSZ2018-00011... Rijkswaterstaat W... Incidentenmeldin... Melding van incid... CIN spill 50 Itr ben...  Slang geknapt
O G2017-0000051392 04-11-2013 In... Intern zoeken G2017-0000051392 ijl W... Inci Idin... Melding van incid... Afmelding van
O G2017-0000013928 calamiteitnew... Intern zoeken G2017-0000013928 Rijkswaterstaat W... Incidentenmeldin... Melding van incid... calamiteitnewacht... Gasontsnappin
O RWSZ2019-00013925 Toezicht mo...  Intern zoeken RWSZ2019-00013... Rijkswaterstaat Zu...  Toezicht uitvoeren Afvalwateronderz... Toezicht monstern...  Geen
O G2017-0000011392 245205 lekwat...  Intern zoeken G2017-0000011392 Rijkswaterstaat W... Incidentenmeldin... Melding van incid... 245205 lekwater o...
O RWSZ2017-00013927 20170904 b... Intern zoeken RWSZ2017-00013... Rijkswaterstaat No...  Toezicht uitvoeren Afvalwateronderz... 20170904 bemons...
o O G2017-0000139263 Bezoekverslag... Intern zoeken G2017-0000139263 Rijkswaterstaat Mi...  Toezicht uitvoeren Algemene controle Bezoekverslag rondleiding do
-
O 028.0957.Awtw13928 DON.Bb.. (... Intern zoeken 028.0957. Awtw13... Rijkswaterstaat Oo... ~ Melding behandel... Melding besluit lo... DON.B.bi. (model... 24-08-2013 aaiv
| B8 < >
SaWQ - TEST- 149.5 1402 - RWS - E =
RI15%
klik op LI:2EM om de zaak te koppelen
N ¢ ). . .
ga terug naar wizard, onder ‘Gerelateerde zaken’ is zichtbaar dat zaak is gekoppeld.
B intrenet x| © 1 1z x [l x |+ - a8 x
i O @ @€ A hitpsy//pb2020testsawa-vih.nl/#/page/main/(leftview-record//rightview-record/GFO_ZAKEN/108262605/(tab:wizard)) Q % @ B | x Aanmelden (@)

‘aak: RWSZ2021-00000022 Aanvraag Vergunning voor r

[ERMl 7ocken

Overzicht Formulier® Koppelingen (12) Wizard Memo Maps Documenten (1) Taken (1) Procedure (2) o
Overi
rigen A
Contactpersonen 4+

de heer B. van Leeuwen 0207055355 (Fastned B.V.)
Zaakobjecten +
Rijksweg A20 Zuidplas BP De Vink 2910AG Nieuwerkerk aan den lJssel (Adres mbt zaak)

2

IO DI

Medewerkers (3)
Alert de heer Harold H. Slomp, tel: 06 521 459 18
Adminstratief medewerker de heer Olaf O.W.J. Haemers, tel: 088-7974300 i
Behandelaar de heer Bas B. Madem, tel:

Documenten (1) +
Bijlage RWSZ2021-00000022 brief - sjabloon - RWS de heer B. van Leeuwen 0207055355 (.docx)

Aanvraag/Melding +
RWSZ2021-00000022 Aanvraag Vergunning voor realiseren laadpunt Fastned op VZP Ruyven
Procedures +
A\ Besluiten L
GIS Figuren
Gerelateerde zaken +
Gerelateerde zaak RWSV2015-00001392 Gestuurde boring onder viaduct A13 Bieslandkade i.v.m. klant op Korftlaan 5 te Delft door VolkerWesselsTelecom BV op 18-05-2015
Procedures (2) +
G)
A RWSZ2021-00000022 Aanvraag Vergunning voor realiseren laadpunt Fastned op VZP Ruyven 19-01-2021 Zaak geregistreerd Vergunning aanvraag behandelen (regulier en uitgebreid) Vergunning Wet beheer rijkswaters
—~

A RWSZ2021-00000022 Aanvraag Vergunning voor realiseren laadpunt Fastned op VZP Ruyven 19-01-2021 Intake afgerond Vergunning aanvraag behandelen (regulier en uitgebreid) ing Wet beheer

RI15%
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19. PROCEDURES

Procedurescherm

In het procedurescherm handel je de (verplichte) procedurestappen af en kun je eventueel de termijnen wijzigen. Dit scherm geeft
je een overzicht van de tijd die je nog hebt voor de afhandeling van een zaak, maar wordt ook gebruikt voor de PIN registratie.

Als de procedure nog niet is afgerond dan zie je dat terug in de wizard.

0000055 PN 2o 2t e e e e e D = et e W] [ Agemeen Documenten - Exem
Overzicht Formulierg Koppelingenfff) Wizard M3no Maps Documenten (1) Taken Procedure (1) Publicaties Geschiedenis L

> P BN g 00 RWSZ2021-00000022 Aanvraag Vergunning voor realiseren laadpunt Fastned op VZP Ruyven 19-0..
Overzicht Formulier® Koppelingen (8) Wizard Memo Maps Documenten (1) Taken Procedure (1) Publicaties Geschiedenis o
A Zaak
Basis
Zaak initiator +
Fastned BV.
Correspondentieadres. +

James Wattstraat 77 1097DL Amsterdam (Correspondentieadres)
Contactpersonen +

de heer B. van Leeuwen 0207055355

Gemachtigden +
Overigen +
Contactpersonen +

de heer B. van Leeuwen 0207055355 (Fastned B.V.)

a“
e
@)
]
*
@
Q
"
@
Ea

Zaakobjecten +
Rijksweg A20 Zuidplas BP De Vink 2910AG Nieuwerkerk aan den ssel (Adres mbt zaak)

Medewerkers +
Behandelaar de heer Bas B. Madem, tel

Documenten (1) +
Bijlage RWSZ2021-00000022 brief - sjabloon - RWS de heer B. van Leeuwen 0207055355 {docy)

Aanvraag/Melding

g

RWSZ2021-00000022 Aanvraag Vergunning voor realiseren laadpunt Fastned op VZP Ruyven
Procedures
A Besluiten
GIS Figuren
Gerelateerde zaken

A Procedures

i

A RWSZ2021-00000022 Aanvraag \frgunning voor realiseren laadpunt Fastned op VZP Ruyven 19-01-2021 Zaak geregistreerd Vergunning aanvraag behandelen (regulier en uitgebreid) Vergunning Wet beheer rijkswaterstaatswerken droog Vergunning v2.5

Klik vervolgens op Procedure om dit scherm te openen.
F— Y & Zaak: RWSZ2021-00000022 Aanvraag Vergunning voor realiseren laadpunt Fastned op VZP Ruyven 19-0... W] [&§ Aloemeen Documenten Exem
Overzicht Formulierf  Koppelingen (8) Wizard Memo Maps Documenten (1) Taken| Publicaties  Geschiedenis L

De stappen van de procedure worden ingevuld middels het procedurescherm.

Bij procedurestap 1.2 moet ALTIJD een team (blijven) staan.

Afhandelen diverse Procedures:
De werkverdeler heeft je de zaak toegekend bij procedurestap “2.1 Volledigheidstoets”;
Werk de procedurestappen af en vul indien je de stap hebt afgerond de Datum afhandeling bij deze stap in.

Onderdeel 5 Geplande datum stap ] Datum afhandeling

1.0 - Registratie ontvangstdatum vergunningaanvraag 28-01-2021 28-01-2021 v ea v g
1.1 - Registratie vergunningaanvraag 28-01-2021 Y ot s v ]
1.2 - Verdeling 29-01-2021 v oot v @
2.1 - Volledigheidstoets v oot Vv <

Let op: als je, als behandelaar, een datum afhandeling achter deze stap invult dan verdwijnt deze uit je
procedurelijst in de dashboard. Vul hier alleen een datum in als je de zaak oppakt, dus als je jezelf als
behandelaar hebt gekoppeld.

Indien een zaak niet voor RWS is maar voor een ander Bevoegd gezag (hierna BG), ga als volgt te werk:
A. Als de zaak via het OLO is binnengekomen:

Meld met een mailtje onmiddellijk aan het SCV welke zaak overgezet moet worden en naar welk bevoegd
gezag. Vermeld in
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het onderwerp veld de tekst “DOORZENDPLICHT”.

Informeer zelf de Initiatiefnemer en koppel die mail aan de betreffende zaak.

Het SCV stuurt een taak naar de behandelaar zodra de zaak is overgezet in het OLO naar het ander BG.

Het SCV ontvangt automatisch nd wijziging van het BG een mail vanuit OLO, die het SCV uploadt in de
betreffende zaak, en die mail verschijnt bij “Documenten”, gevolgd door een alert naar projectleider die door
het SCV wordt aangemaakt.

Kies in procedurescherm na “2.1 Volledigheidstoets” de vervolgstap “1.3 ander bevoegd gezag” en vervolgens
stap “7.1 Administratieve afhandeling en verzending” stop met invoeren. PB 2020 vraagt gelijk welk
zaakresultaat moet worden ingevoerd.

Onderdeel 2 Geplande datum stap d Datum afhandeling

1.0 - Registratie ontvangstdatum vergunningaanvraag 28-01-2021 28-01-2021 v |
1.1 - Registratie vergunningaanvraag 28-01-2021 v oL i v
1.2 - Verdeling v & oE o
2.1 - Volledigheidstoets 28-01-2021 v o o v
1.3 - Ander bevoegdgezag 28-01-2021 v v
7.1 - Administratieve afhandeling en verzending 28-01-2021 ea v

Zaakresultaat
Zaakresultaat

Doorgestuurd ander Bevoegd Gezag

Toelichting waarom deze werkwijze:

Als een aanvraag of melding bij het OLO wordt ingediend, verstuurt het OLO automatisch een bestand dat
ingelezen kan worden in PB. Tijdens het inlezen van de zaak, geeft PB automatisch het zaaknummer en de
status (intake) door aan OLO. ledere overgang in zaakstatus wordt automatisch doorgegeven aan het OLO. Als
een projectleider of iemand anders de zaak afhandelt voordat het SCV het BG wijzigt, wordt de zaak beéindigd
en kan het SCV de zaak niet meer in het OLO overdragen. Tevens krijgt de aanvrager/melder ten onterecht een
automatisch bericht dat RWS de zaak heeft afgehandeld.

B. Als de zaak NIET via het OLO is binnengekomen:

Aanvraag per mail doorsturen naar het betreffende BG.

Initiatiefnemer middels mail informeren en mail koppelen aan de betreffende zaak.
Zaak buiten behandeling stellen. (zie stap 5 onder werkwijze A)

Meldingen kunnen niet buiten behandeling worden gesteld. Procedure afronden als zijnde tijdig afgehandeld.
Bovengenoemde mails aan betreffende BG en aan initiatiefnemer uploaden in de zaak, zodat duidelijk is dat
deze is doorgezet naar een ander BG en naar welk BG en dat initiatiefnemer is geinformeerd.

In zaakformulier, onder zaakresultaat bij resultaat toelichting aangeven “overgezet naar ander BG”. (zie
werkinstructie meldingen)

Indien de zaak voor RWS is, ga als volgt te werk:

v
Stap 1: Klik voor het kiezen van de volgende procedurestap op Door het klikken op dit pijltje bij een
vorige stap verwijder je alle daarop volgende stappen door de vinkjes uit te zetten.

- Opvraag ontbrekende stukken:

1.3 - Ander bevoegdgezag

@ 2.2 - Datum verzoek om ontbrekende stukken

3.1 - Inhoudelijke beoordeling

3!

wn

- Opstellen besluit buiten behandeling

Stap 2: Klik op en daarna op OK

Je krijgt twee nieuwe procedurestappen, nl. “2.2 Datum verzoek om ontbrekende stukken” en “2.3 Einddatum
termijn ontbrekende stukken”.

Vul de datum afhandeling in bij ‘Opvraag ontbrekende stukken’. Dit is de verzenddatum van de uitgaande brief.
De proceduretermijn

Kun je verlengen door op * te drukken. Je krijgt het volgende scherm waarin je aankunt geven wanneer je
hebt aangegeven de stukken te ontvangen.
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De stap 2.3 is een reminder voor jezelf tot wanneer je de aanvrager de tijd hebt gegeven tot het indienen van
ontbrekende stukken .
Daarna krijg je de volgende 2 opties.

Vervolgstap
2.4 - Ontvangstdatum ontbrekende stukken

3.5a - Opstellen besluit buiten behandeling - Teller starten

Vul de datum afhandeling in bij ‘Ontvangstdatum ontbrekende stukken’. De proceduretermijn gaat weer
lopen.( Status ‘Geinitieerd’)

Het resultaat is dat de proceduretermijn automatisch beneden in het Cockpitscherm wordt aangepast.
Bij het kiezen van procedurestap 2.1 Volledigheidstoets en verder vul je bij de datum afhandeling de
daadwerkelijke datum van de toets in.

Daarna de stappenl.3- Ander bevoegd gezag, nogmaals 2.2- Datum verzoek ontbrekende stukken, 3.1-
Inhoudelijke behandeling en 3.5-Opstellen besluit buiten behandeling.

Er van uitgaande Dat het proces doorgaat wordt 3.1-Inhoudelijke behandeling gekozen. En daarna kun je kiezen
uit de reguliere en uitgebreide procedure.

Afhandelen 4:1 procedure Awb:

Hiervoor kies je normaliter onderstaande procedurestappen:

3.6- Opstellen besluit AWB4.1

3.7- Kwaliteitscontrole

6.1- Vaststellen besluit en ondertekening

7.1- Administratieve afhandeling en verzending

Als bij 7.1 de datum wordt ingevoerd krijg je automatisch het volgende scherm met pulldown menu.

Selecteer zaak resultaat bt

Omdat de laatste stap van de procedure is afgehandeld moet er een zaak resultaat gekozen worden.

Resultaat

Verleend x v |[4

In dit geval wordt verleend gekozen en dit wordt gelijk in het formulier bij zaakresultaat ingevuld. Ook de
einddatum wordt hiermee ingevuld.

7.2- (Bezwaar- en) beroepstermijn

Afhandelen 3:4 procedure Awb:

Hiervoor kies je normaliter onderstaande procedurestappen:

3.8- Opstellen ontwerpbesluit AWB 3.4 — Verlengen met 127 dagen (datum resterend wordt automatisch
aangepast)

3.9- Opstellen ontwerpbesluit

3.10- Kwaliteitscontrole

4.1- Verzenden ontwerpbesluit

4.2- Ter inzagelegging

5.1- Opstelling definitief besluit

5.2- Kwaliteitscontrole

Vanaf 6.1- Vaststellen besluit en ondertekening zie hierboven bij 4.1 procedure

NB. Verlengen, verdagen, opschorten:
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De Awb kent de mogelijkheid voor het verlengen, verdagen of opschorten van de procedure. Zie voor een
uitgebreide toelichting wanneer je voor verlengen, verdagen of opschorten kiest hoofdstuk 22 van deze

Werkinstructie.
Dit kun je bij iedere procedurestap regelen door onder de kolom van te klikken op . Je krijgt dan het volgende

schermpje te zien:

W
In elke stap kun je de procedure volgens de juiste juridische grondslag tijdelijk stopzetten. Je klikt op enje
komt in het volgende scherm en druk vervolgens op de + om het type te selecteren.

Status S

& i § Overslaan_|

Type Termijn in dagen : Van g Tot

=

Geen resultaten gevonden.

4 @ 8 Overslaan] |

Type Termijn in dagen : Van : Tot
Verlenging v 14
Verlenging
Verdaging
Opschorting

Bij verlenging kun je kiezen tussen 14, 28 en 42 dagen (wettelijke termijnen) en bij verdaging en opschorting
kun je zelf een getal kiezen voor het aantal dagen dat de procedure tijdelijk stopgezet moet worden.

Dezelfde procedurestappen:

Je kunt kiezen om een aantal procedurestappen te herhalen, en dan de hierboven genoemde procedure te
hervatten. Bijvoorbeeld

volledigheidstoets en kwaliteitscontrole.

Zoals hierboven aangegeven kan de behandeltijd worden gestopt als je wacht op aanvullende documenten.
Ook als je wacht op leges kun je dat op deze manier doen.

Taak aanmaken:

2

Ook kun je bij elke stap een taak uitzetten naar bijv. één van je collega’s door op de deze knop te drukken
. Je komt dan in het volgende scherm:

B> { Procedure onderdeel: RWSZ2021-00000022 Aanvraag Vergunning voor realiseren laadpunt Fastned op V...
Hoort bij: Zaak RWSZ2021-00000022 Aanvraag Vergunning voor realiseren laadpunt Fastned op VZP Ruyven

Formulier®  Koppelingen (1) Wizard Memo Maps Documenten Tsken Procedure
Toe te wijzen Mijn Anderen Afgerond Alleen Dynamische categorieén
Sleep een kolomtitel in dit vak om de kolom te groeperen.

O|v || st. | Toe. | O. Onderwerp i Categorie i Subcategorie E Prioriteit § Resultaat i Begindatum i  Geplandeeind. i Duurtheledag 3  Datumvoltooid §  Duur

Geen resultaten gevonden.

Door op het + teken te drukken kun je een taak aanmaken:
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Taak
Onderwerp

Test taak PB 2020
Categorie Subcategorie

Bericht x v |[A v |4
Geplan_d_e begindatu m Ge_p \andc—_e’mddatum

09-02-2021 10:10 B | 13-02-2021 &
Begindatum Datum veltooid

09-02-2021 B2 || dag-maand-jaar =
Status Prioriteit

Wacht op iemand anders x v |[4A Normaal x v |[4
Opmerkingen

Bovenstaande zijn handige pull down menu's die je kunt gebruiken voor de juiste actie/informatie etc

A
Resultaat
¥ |2
Opslaan Annuleren

Na het opslaan vraagt het systeem of je een notificatie wil krijgen bij status wijziging. Als je wil weten of je taak
daadwerkelijk wordt afgehandeld klik je op ja.
Daarna wijs je de taak toe aan een persoon of aan een team.

Toewijzen X
Alert  Entiteit Naam

| slomp s AR
Medewerker
| ® de heer Harold H. Slomp, tel: 06 521 459 18
] = 2
Teams
Afdelingen
Functies

Groep

Alert Entiteit Naam
Teams X nn-team ¥
O Teams &, NN-team-HLD
O Teams & NN-team-Keringen
O Teams & NN-team-Lozingen
O Teams & NN-team-Meldingen
O Teams & NN-team-vergunningen
O Teams & NN-team-Waddenzee
O Teams & NN-team-Wegen

Vervolgens kun je meerdere taken aanmaken door weer op het + teken te drukken.
Ook kun je het opmerkmgenveld aanpassen of aIs je hetin 1¢ |nstant|e n|et hebt ingevuld, dit alsnog doen.

@ag Vergunning voor realiseren laa

e s WS251 G002 e Ve v el oo 2 e

Procedure A

Formulierd  Koppelingen () Wizard Memo Maps Documenten

Toe te wijzen Mijn Anderen Afgerond Alleen Dynamische categorieén
Sleep een kolomtitel in dit vak om de kolom te groeperen.

Onderwerp i | categorie i subcategore I Prioriteit § | Resultaat i Begindatum  {  Geplandesind.. ! Duutheledag | | Datumvokosid §  Duur

[N ‘ Test taak PB 2020 Bericht Normaal 09-02-2021 13-02-2021
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Opmerking wijzigen x

Collega's,
braag handhaafbaarheid toets uitvoeren.

qr. Harold

Opslaan Annuleren

20. WUZIGEN ZAAKTYPE (EN VERWIIDEREN PROCEDURE)

Als je een melding binnen hebt gekregen dat omgezet moet worden in een vergunningaanvraag of een
adviesvraag of andersom dan

kun je dit doen door het zaaktype te veranderen in het zaakformulier en vervolgens het product:

NB: Voordat je hiermee start dien je een aantal gegevens te noteren van de te verwijderen procedure. Je moet
namelijk in de procedurestappen van de nieuwe procedure, behalve de data, ook de namen van de
medewerkers / teams uit de oude te verwijderen procedure vermelden.

Vervolgens kun je het zaaktype wijzigen:

Ga naar het dashboard en selecteer of zoek de betreffende zaak

— = Dashboard

3 Lopende Zaken van Mij en Anderen

t Behandelaar %

Behandelaar H Resterend (procedure) H Zagknummer i Startdatum H Prioritering

¥ Behandelaar: de heer Harold H. Slomp, tel: 06 521 459 18 Vergunningverlener, Handhaver NN-VV-LE (2)
=) + @ /oretodns. @D 9w RWSZ2021-00000015 23-01-2021
+ @ 7 deteertarcid H.5.. (T RWSZ2021-00000104 04-01-2021

b. Dubbelklik op de betreffende zaak en het formulier opent waarna je kunt wijzigen door op

Sy
te drukken.

c. Wijzig onder [Zaaktype] het ingevoerde zaaktype

d. Maak het bijbehorende product aan onder [Product], omdat dit veld leeg is geworden door de wijziging van
het zaaktype

e. Pas onder [Zaakomschrijving] de eerste “W” aan

f. Pas de [Juridische grondslag] en de [Activiteit] aan indien nodig

g. Klik op
Er wordt daarmee een nieuwe procedure(definitie) aangemaakt dat hoort bij het nieuwe zaaktype. Deze

nieuwe procedure vul je in
met de eerder genoteerde gegevens. Bovenin het scherm zie je gelijk dat er nog een procedure is aangemaakt.
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Overzicht Formulie@®  Koppelingen (9) Vyard Memo Maps Documenten (1) Taken (1) Procedure (2)

De oude procedure moet je daarna ontkoppelen:

Stap 1: Klik op [Koppelingen] (zie hierboven)

Stap 2: Klik op Procedure uitvoer

Stap 3: Klik op de regel van de procedure die je wilt verwijderen

247
Stap 4: Klik op “" . Hiermee ontkoppel je de procedure

Samenloop

Vink in het zaakformulier onder “activiteit” in geval van samenloop altijd art. 6.17 ‘samenloop’ aan en de
activiteit op grond waarvan er een vergunning wordt verleend.

Als het waterschap het hoogst bevoegd gezag wordt (na delegatiebesluit) verander dan het zaaktype
‘vergunningaanvraag behandelen’ in het zaaktype ‘advies verstrekken’.

Op deze manier zijn de samenloopvergunningen en adviezen terug te traceren via een rapportages.

21. AFRONDING ZAAK

Om te controleren of een zaak volledig is afgedaan, de juiste koppelingen zijn gemaakt etc. Is het handig om
gebruik te maken van het volledigheidsscherm.

Het groene betekent dat deze aanwezig zijn, een vinkje daarbij is gekoppeld of ingevuld formulier en de oranje
betekent nog onvoldoende gevuld.

Ll RWSZ2021-00010030 =

@ Y Basis [
Basis asnwerig
@ Zaak initiator 4
Zaak initiator sanwezig.
N
o Gemachtigden ™
/' Geengemachtigden gekoppeld (Miet Verplicht).
* Overigen e
Geen overigen gekoppeld {Niet Verplicht).
J
O Contactpersonen [
9 Contactosrsonen asnwszig
Zaakobjecten I
ZIaakobjecten aanwezig.
5>
Medsawerkers 4
a Medewerkers aanwezig.
Documenten (0) (]
E Geen documentan gekappeld {Nist Varplicht).
=
Q \ Aanvraag/Melding Ed
Aanvrasg/Melding samwezig.
Besluitan e}
Te weinig ¥
GIS Figuren [
Geen gis figuren gekoppeld {Niet Verplicht)
Gerelateerde zaken |E]
Geen gerslateerds zaker gekoppeld [Nist Varplicht).
Procedures [~

Procedures 3anwezig.
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Na het afronden van de zaak, wordt er een taak (alert) aangemaakt voor de werkverdeler van handhaving.

Zie voor het aanmaken van de taak het voorgaande hoofdstuk.

Afhankelijk van het zaaktype wel of geen taak aanmaken:

Geen taak aanmaken bij:

- een adviesaanvraag van bijvoorbeeld een gemeente die wil weten of een bepaalde activiteit vergunbaar is als
een burger of bedrijf daarvoor een aanvraag wil gaan indienen);

- een delegatiebesluit;

- een vooroverleg;

22. TipSEN TRUCS
1. Zaak vinden aan de hand van, bijvoorbeeld een OLO-nr.
Klik op het loepje/zoekicoontje in de balk bovenin

Let op: het snelzoekscherm werkt over alle velden, maar alleen met hele woorden.

Je komt nu in een venster die de laatste zoekopdrachten weergeeft. Klik op [uitgebreid zoeken]
Snelzoeken

Niet gearchi

% Uitgebreid zosken

® Ml RWSZ2021-00000022 Aanvraag Vergunning voor realiseren laadpunt Fastned op VZP Ruyven Vergunning Wet beheer rkon

@

Je komt nu in een venster waar alle zoekmogelijkheden worden weergegeven. Zoek je specifiek een zaak of
in een veld van een zaak, klik je in het linkergedeelte op zaak. Hierbij kun je zoeken in alle velden
van een zaak, bijv OLO nummer.

QZoeken £ Zoekformulier leegmaken

Uitgebreid zoeken

Zaak
v| Ezaak Zaaknummer OLO nummer Uitvoerende instantie
1 k21 & &
s Zaak besluit / publicatie
Zaaktype o Subproduct
L ul ez &) & 83
& Bedrijf en Organisatie
Algemeen
2 Medewerks
OB Zaakomschrijving
8 Persoon &
# Objecten Kenmerk Initiator
@
> ® Aznvraag/Melding
Toelichting
W Transport _
@
® Advies 4
Kiacht en melding Wirgeding
1 Toezicht of Handhaving Aandachtsgebied Juridische grondslag
O & [Ef{ 3
» @ Locatie
Activiteit
s Lozings- of onttrekkingspunt =l
» 4 Meetpunt
Planning
> HINorm
Startdatum tm Gewenste einddatum t/m Uiterljke sinddatum ym
& Projectgegevens dag-maand-jaar B | % | dag-maand-jaar B| % | dag-maandjaar B& | % | dag-maand-jaar Bl | % | dag-maand-jaar B | % | dag-maand-jaar | @
] Wizard Einddatum t/m Datum start Werkzaamheden t/m
dag-maand-jaar B3| & | dag-maand-jaar B3| & | dag-maandjaar B2 | % | dag-maand-jaar B &

> B3 Systeem code tabellen

» B Systeem tabellen

Endpoints

Alleen formulieren tonen waar ik bij betrokken ben [
Exact zoeken |

Zaakresultaat

Zaakresultaat

Resultazt toelichting

Klik je op bedrijf en organisatie, krijg je het scherm van bedrijf waarin je op velden kunt zoeken etc.etc.

2. Uitleg verlengen, verdagen of opschorten

Verlengen

Een procedure voor het verlenen van een vergunning kan worden verlengd als de wet dat toelaat. In algemene

zin kan een besluit

dat wordt verleend volgens de procedure uit afdeling 3.4 van de Algemene wet bestuursrecht worden verlengd

als er sprake is van

een omstreden onderwerp of een ingewikkelde aanvraag. Een aanvraag om een besluit dat wordt genomen

volgens de procedure
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uit paragraaf 4.1.2 kan in principe niet verlengd worden. Dat kan alleen als er in de bijzondere wet een
uitzondering is gemaakt. In

het geval van de Waterwet is dat gedaan. Als er een wijziging wordt aangevraagd conform art. 6.26 Waterwet
dan is het mogelijk

om de termijn eenmalig te verlengen met 6 weken. (Via een schakelbepaling is de Wabo deels van toepassing
verklaard. O.a. art.

3.9, lid 2, waarin de mogelijkheid is opgenomen om eenmalig te verlengen.)

Het besluit om een procedure te verlengen is een zogenaamd procedurebesluit. Een besluit waartegen op
zichzelf geen bezwaar

kan worden aangetekend. Er kan wel bezwaar tegen worden aangetekend in combinatie met het eindbesluit
(de vergunning). Een procedurebesluit hoeft niet door een afdelingshoofd ondertekend te worden. Het kan ook
door een jurist van de afdeling Werkenpakket worden ondertekend (namens de minister).
Verdagen/opschorten

Verdagen is een term die wordt gebruikt voor besluiten in bezwaar of beroep, niet voor vergunningen. Het
uitstellen van een termijn bij vergunningen is ‘opschorten’. Op grond van art. 4:15, lid 2, Algemene wet
bestuursrecht (Awb) wordt de termijn voor het geven van een beslissing opgeschort:

- gedurende de termijn waarvoor de aanvrager schriftelijk met uitstel heeft ingestemd

- zolang de vertraging aan de aanvrager kan worden toegerekend, of

- zolang het bestuursorgaan door overmacht niet in staat is een beschikking te geven.

In de bovenstaande drie gevallen beslist het bestuursorgaan niet tot opschorten. De termijn wordt van
rechtswege opgeschort,

omdat er een andere handeling wordt verricht, niet omdat er tot opschorten wordt beslist. De termijn wordt
dus niet verlengd, maar opgeschort. Bij een verlenging wordt de extra tijd altijd toegevoegd. Bij opschorten
alleen voor zover de onderliggende reden bestaat. Zodra bijvoorbeeld de overmacht, hierboven genoemd,
ophoudt te bestaan eindigt ook de opschorting.

Verder wordt de termijn voor het geven van een beslissing opgeschort wanneer om aanvullende informatie
wordt gevraagd. (art.

4:15, lid 1, onder a, Awb) De termijn is opgeschort tot de dag waarop de aanvraag is aangevuld of de daarvoor
gestelde termijn ongebruikt is verstreken. Ook hier wordt dus niet besloten tot opschorten. Er wordt om extra
informatie gevraagd en daardoor wordt, van rechtswege, de termijn opgeschort. Het verzoek om aanvullende
informatie is dan ook geen procedurebesluit, zoals bijvoorbeeld een verlenging. Het hoeft dan ook niet
ondertekend te worden. (Volgens de Algemene wet bestuursrecht, wel volgens onze interne procedures)
Bedenk wel dat de termijn eindigt wanneer de aanvullende informatie wordt geleverd, ook als er een langere
termijn is gegeven. Verder wordt de termijn niet verlengd of opgeschort als de aanvullende informatie na het
einde van de termijn wordt aangeleverd. En: het bestuursorgaan dat om de aanvullende informatie vraagt kan
de aanvraag buiten behandeling stellen als niet tijdig of volledig aan het verzoek wordt voldaan. Dat is niet
strikt noodzakelijk.
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