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1. [bookmark: _Toc458514312][bookmark: _Toc47527498][bookmark: _Toc73451078][bookmark: _Toc96415980]
Inleiding
Voor u ligt het beschrijvend document van de aanbesteding Verzekering wagenpark 2023-2024 van de gemeente ’s-Hertogenbosch (hierna de Gemeente). In dit document staan, naast de omschrijving van de uit te voeren opdracht, ook de procedure beschreven aan de hand waarvan de aanbesteding wordt uitgevoerd en aan welke voorwaarden de inschrijvers en inschrijvingen moeten voldoen. 

Wij hebben ervoor gekozen een Europees openbaar openbare aanbestedingsprocedure zonder voorselectie te doorlopen, gebaseerd op de Aanbestedingswet 2012 (hierna de Aw 2012) .

Dit beschrijvend document is als volgt opgebouwd:
· [bookmark: _Hlk71028852]In hoofdstuk twee wordt de opdracht uitgebreid beschreven;
· In hoofdstuk drie beschrijven wij de procedurestappen die wij doorlopen tijdens deze aanbesteding. Daarnaast staat in dit hoofdstuk beschreven hoe en wanneer u mee kunt doen met deze aanbesteding; 
· In hoofdstuk vier beschrijven wij de eisen die wij stellen aan de ondernemer;
· In hoofdstuk vijf beschrijven wij de gunningsmethode;
· In hoofdstuk zes komen juridische spelregels aan bod. 

Als onderdeel van dit document worden er ook diverse bijlagen ter beschikking gesteld.

1.1 [bookmark: _Toc73451079][bookmark: _Toc96415981]Opdrachtgever 
’s Hertogenbosch is een levendige gemeente met ruim 150.000 inwoners. Onze organisatie heeft ongeveer 1.800 medewerkers die op meerdere locaties binnen de gemeente zijn gevestigd. De gemeentelijke organisatie is in beweging en hard bezig op eigen wijze invulling te geven aan actuele onderwerpen als leefbaarheid, duurzaamheid en veiligheid. 

1.2 [bookmark: _Toc64979242][bookmark: _Toc64979317][bookmark: _Toc64986364][bookmark: _Toc64979243][bookmark: _Toc64979318][bookmark: _Toc64986365][bookmark: _Toc64979244][bookmark: _Toc64979319][bookmark: _Toc64986366][bookmark: _Toc64979245][bookmark: _Toc64979320][bookmark: _Toc64986367][bookmark: _Toc64979246][bookmark: _Toc64979321][bookmark: _Toc64986368][bookmark: _Toc64979247][bookmark: _Toc64979322][bookmark: _Toc64986369][bookmark: _Toc64979248][bookmark: _Toc64979323][bookmark: _Toc64986370][bookmark: _Toc64979249][bookmark: _Toc64979324][bookmark: _Toc64986371][bookmark: _Toc64979250][bookmark: _Toc64979325][bookmark: _Toc64986372][bookmark: _Toc64979251][bookmark: _Toc64979326][bookmark: _Toc64986373][bookmark: _Toc47527502][bookmark: _Toc458514317][bookmark: _Ref382474689][bookmark: _Toc73451082][bookmark: _Toc96415982]Hebt u vragen?
Mocht u onvolkomenheden, onduidelijkheden of tegenstrijdigheden in dit document tegenkomen of vragen hebben naar aanleiding van dit document, dan kunt u dit melden via de vragenmodule van TenderNed. U kunt hier gebruik maken tot de datum aangegeven in de planning opgenomen in  paragraaf 3.2. 
Uw vragen worden geanonimiseerd beantwoord in de nota van inlichtingen die wordt gepubliceerd op TenderNed. Wij verzoeken u om uw vragen en/of opmerkingen niet op te sparen tot het laatste moment voor sluiting van de vragentermijn. Wij publiceren zo nodig meerdere nota’s om dubbele vragen te voorkomen en relevante informatie zo snel mogelijk te verstrekken.

Alle communicatie met betrekking tot deze aanbesteding verloopt via TenderNed. Het benaderen van medewerkers van de Gemeente over deze aanbestedingsprocedure is niet toegestaan.
2. [bookmark: _Toc73451083][bookmark: _Toc96415983][bookmark: _Toc47527503][bookmark: _Toc458514318]
Opdrachtbeschrijving 
In onderstaande paragrafen wordt een omschrijving gegeven van de opdracht en alle bijbehorende doelstellingen, overige voorwaarden en uitgangspunten. Door een inschrijving te doen op deze aanbesteding conformeert de inschrijver zich aan deze opdrachtbeschrijving.

2.1 [bookmark: _Toc73451085][bookmark: _Toc96415984]Omschrijving van de Opdracht
Opdrachtgever wenst haar motorvoertuigenverzekeringen aan te besteden. Het doel van deze aanbesteding is te komen tot een verzekeringsovereenkomst met een looptijd van twee jaar met mogelijkheid tot verlenging van 2 maal 1 jaar. Er wordt gegund op laagste prijs. 

Wij kiezen ervoor de wagenparkverzekering rechtstreeks af te sluiten bij een verzekeraar. Wij hebben een full-service overeenkomst met onze assurantiemakelaar. Dit betekent dat deze makelaar in voorkomende gevallen namens de Gemeente optreedt. Voor de verzekering geldt in principe dat de contacten tussen opdrachtgever en opdrachtnemer zoveel mogelijk rechtstreeks verlopen. Prolongatienota’s worden door opdrachtnemer rechtstreeks aan opdrachtgever aangeboden, opdrachtgever geeft mutaties rechtstreeks aan opdrachtnemer door. Ook schademeldingen worden door opdrachtgever direct aan de opdrachtnemer aangeboden. Met het indienen van een offerte voor onderhavige opdracht, conformeren inschrijvers zich eraan in voorkomende gevallen samen te werken met de Assurantiemakelaar van de gemeente ’s-Hertogenbosch, i.c. AON Commercial Risk Solutions, verder te noemen Aon.

2.2 [bookmark: _Toc73451089][bookmark: _Toc96415985]Programma van eisen 
In onderstaande tabel hebben wij de minimumeisen ten aanzien van de opdracht beschreven. Indien u uw inschrijving indient gaat u onvoorwaardelijk akkoord met deze minimumeisen. 

	Nummer
	Omschrijving

	1
	Ingangsdatum van de verzekering is 01-01-2023.

	2
	Contractduur is 24 maanden met wederzijdse optie tot 2 maal 1 jaar verlening.

	3
	De mogelijkheid is aanwezig om op elk willekeurig moment gedurende de looptijd van het contract de dekkingsvorm te wijzigen (van WA naar WA-casco en vice versa).

	4
	Het dekkingsgebied is conform de landen vermeld op de groene kaart.

	5
	Verzekerd bedrag WAM-risico dient in totaliteit minimaal € 8.570.000 per gebeurtenis te bedragen te verdelen over zaakschade € 2.500.000 en letselschade € 6.070.000.

	6
	Kilometrage is onbeperkt.

	7
	Het verzekeringscontract dient de volgende clausules en voorwaarden te bevatten:
· Het ‘werkrisico’ (laad- en losrisico) is meeverzekerd;
· Verzekerd bij schade zijn alle inzittenden, waaronder inbegrepen de beladers bij de vuilnisauto’s van de afvalstoffendienst, en dienen voor hun persoonlijke schade als derden te worden beschouwd ook als deze schade het gevolg is van een gebeurtenis bij het laden en/of lossen van het voertuig;
· De sistercar clausule is van toepassing (in openbare ruimten maar ook op eigen terrein en in eigen gebouwen);
· Vergeten objecten clausule; De verzekerde biedt alle hiervoor in aanmerking komende objecten ter verzekering aan bij de opdrachtnemer. Verzekerde verplicht zich zo spoedig mogelijk opgave te doen van de voor verzekering in aanmerking komende objecten. De positie van de verzekerde zal echter niet benadeeld worden indien deze opgave plaatsvindt nadat het risico voor opdrachtnemer is ingegaan. Vergeten objecten zijn met terugwerkende kracht tot 3 maanden verzekerd als ware aangemeld;
· Beperking van ER op ruitschade in verband met Schadegarant, Topherstel of soortgelijke regeling voor zowel personen- als bestelauto’s;
· Beperking van eigen risico op cascoschaden in verband met Schadegarant, Topherstel of soortgelijke regeling voor zowel personen- als bestelauto’s;
· Opdrachtgever heeft in geval van cascoschade aan personen- of bestelauto’s recht op vervangend vervoer gedurende de reparatieperiode of minimaal 5 dagen in geval van total loss;
· Belettering/bestickering is meeverzekerd. (Met name van toepassing op onze cascovoertuigen van de afdeling Stadstoezicht en WXL);
· Nagelvaste opbouw als onderdeel van het casco van het voertuig is meeverzekerd. (Met name van toepassing op onze cascovoertuigen van de afdeling Stadstoezicht en WXL-Vindingrijk en Groen);
· Er is een 24-uurs schade alarm service;
· Verzekerde heeft keuzevrijheid ten aanzien van de in te schakelen reparateur;
· Cascoschadebetaling vindt plaats binnen 14 dagen na ontvangst van alle benodigde informatie en documenten;
· In geval van een gecombineerde WA-cascoschade wordt slechts eenmaal het eigen risico in rekening gebracht;
· Opdrachtnemer levert periodiek digitale managementinformatie aan over schadeverloop en ad hoc op verzoek;
· Schade als gevolg van rijvaardigheidstraining is standaard meeverzekerd;
· Aansprakelijkheid voor schade in geval van vervoer van gevaarlijke stoffen is meeverzekerd;
· Schade aan eigendommen (gebouwen en overige eigendommen) van verzekerde is meeverzekerd;
· De expertisegrens voor cascoschade wordt gesteld op € 1.000,00 voor personen- en bestelautos’en € 2.500,00 voor vrachtwagens. Tot dit bedrag heeft de Gemeente de bevoegdheid tot direct herstel zonder tussenkomst van een schade-expert;
· Inschrijver erkent en accepteert dat aan de verzekering voor motorvoertuigen de assurantiemakelaar van opdrachtgever wordt gekoppeld. Deze makelaar (i.c. Aon) vertegenwoordigt gedurende de looptijd van de overeenkomst de belangen van opdrachtgever en is, vanuit haar rol van assurantiemakelaar in voorkomende gevallen het eerste aanspreekpunt voor inschrijver.

	8
	Er gelden vaste premies per categorie te onderscheiden in:
· Personenauto’s
· Bestelauto’s
· Vrachtauto’s
· Bromfiets/scooter

	9
	De geoffreerde premies zijn exclusief assurantiebelasting.

	10
	De geoffreerde premies zijn netto premies. Er vindt geen berekening van provisiekosten en/of fee plaats, deze zullen ook niet in rekening worden gebracht.

	11
	De geoffreerde premies zijn vaststaande premies voor de eerste contractperiode van 24 maanden. Het hanteren van CBS HICP 2015=100 inflatie index is wel toegestaan. Er wordt geen bonus-malus systeem toegepast.

	12
	Er worden geen polis- en/of mutatiekosten berekend.

	13







	De toe te passen eigen risico’s zijn*:
WA personenauto’s
Casco personenauto’s
WA bestelauto’s
Casco bestelauto’s
WA vrachtauto’s
Casco vrachtauto’s
WA Bromfiets/scooter
Casco Bromfiets/scooter
	
€
€
€
€
€
€
€
€
	
150
150
250
250
1.000
1.000
75
75

	14
	Inschrijver is een door de WAM toegelaten verzekeraar, dan wel een volmachtbedrijf die, met de benodigde vergunningen, namens door de WAM toegelaten verzekeraar(s) opereert.

	15
	Inschrijver behandelt mutaties tijdig en zorgvuldig zodat geen problemen ontstaan ten aanzien van de registratie bij de RDW.

	16
	Desgevraagd kan opdrachtgever gebruik maken van de expertise van opdrachtnemer op het gebied van schadepreventie.

	17
	Een nieuwe schademelding wordt binnen één werkdag in behandeling genomen.

	18
	De polisvoorwaarden van de huidige wagenparkverzekeringen treft u aan als bijlage 5. De polisvoorwaarden van inschrijver zijn minimaal gelijkwaardig aan deze polisvoorwaarden.


*Een overzicht van het actuele wagenpark en de afgesloten dekking per voertuig is bijgevoegd onder bijlage 3, een schadeoverzicht over de periode 01-01-2018 tot 01-03-2022 treft u aan als bijlage 6.

Het niet voldoen of kunnen voldoen aan één van deze eisen leidt automatisch tot uitsluiting van de
aanbestedingsprocedure. Mocht inschrijver zich niet kunnen vinden in één of meerdere eisen van het programma van eisen, dan dient de inschrijver dit aan te geven in de nota(‘s) van inlichtingen. Aan de hand daarvan beslist de Gemeente wat voor gevolgen dit heeft voor de aanbestedingsprocedure. 

2.3 [bookmark: _Toc73451090][bookmark: _Toc96415986]Te sluiten overeenkomst
De opdracht betreft een verzekeringspolis voor het gemeentelijke wagenpark. De verzekeringspolis gaat in op 01-01-2023 en eindigt op 31-12-2024. Na het verstrijken van de looptijd kan de verzekeringspolis optioneel door de Gemeente worden verlengd met 2 periodes van 1 jaar. Uiterlijk 3  maanden voor het verstrijken van de overeenkomst wordt hierover vanuit de Gemeente schriftelijk uitsluitsel gegeven.

2.4 [bookmark: _Toc73451091][bookmark: _Toc96415987]Algemene voorwaarden 	
Op deze opdracht zal de Gemeente de Algemene voorwaarden van de opdrachtnemer accepteren. 

2.5 [bookmark: _Toc73451094][bookmark: _Toc96415988]Verwerkersovereenkomst
Omdat er tijdens de uitvoering van de opdracht (mogelijk) persoonsgegevens zullen worden verwerkt, 
dient rekening te worden gehouden met de geldende regels omtrent privacy zoals voortvloeien uit de 
Algemene Verordening Gegevensbescherming (AVG). In de verwerkersovereenkomst (bijlage 
4) zijn de afspraken met betrekking tot de verwerking van persoonsgegevens opgenomen. Door 
indiening van de inschrijving gaat de inschrijver uitdrukkelijk akkoord met de inhoud van de 
verwerkersovereenkomst.



3. [bookmark: _Toc73451097][bookmark: _Toc96415989]Aanbestedingsprocedure
In dit hoofdstuk beschrijven wij de procedurestappen die wij doorlopen tijdens deze aanbesteding, inclusief bijbehorende planning. Daarnaast wordt in dit hoofdstuk beschreven aan welke voorwaarden uw inschrijving moet voldoen.

3.1 [bookmark: _Toc47527504][bookmark: _Toc458514319][bookmark: _Toc303589038][bookmark: _Toc265495955][bookmark: _Toc258502289][bookmark: _Toc258502259][bookmark: _Toc216069373][bookmark: _Toc213813255][bookmark: _Toc180380920][bookmark: _Toc6300519][bookmark: _Toc6203524][bookmark: _Toc6202030][bookmark: _Toc5765303][bookmark: _Toc5765173][bookmark: _Toc5765045][bookmark: _Toc4917900][bookmark: _Toc2416607][bookmark: _Toc73451098][bookmark: _Toc96415990]Stappen aanbestedingsprocedure
De aanbestedingsprocedure verloopt vanaf het openen van de kluis als volgt: 
· Wij beoordelen alle ingediende inschrijvingen op de gevraagde vormvereisten. Daarnaast beoordelen we op basis van de UEA op het voldoen aan de uitsluitingsgronden. Voldoet uw inschrijving niet aan deze eisen? Dan sluiten we u uit van verdere deelname aan de aanbestedingsprocedure.
· Vervolgens beoordelen wij de overgebleven inschrijvingen op basis van de gunningscriteria, beschreven in hoofdstuk vijf van dit document. 
· Na het versturen van de voorlopige gunningsbeslissing vragen wij de voorlopig gegunde inschrijver bewijsstukken in te dienen om aan te tonen dat hij daadwerkelijk voldoet aan de gestelde uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen. 
· Na het verstrijken van de bezwaartermijn van (minimaal) 20 kalenderdagen wordt de overeenkomst ondertekend, voor zover de Gemeente tot definitieve gunning wenst over te gaan.

De Gemeente behoudt zich zonder meer en zonder te zijn gehouden tot aan het moment van ondertekening van de overeenkomst in ieder geval het recht voor tot: 
· opschorten of afbreken van de procedure om voor ons belangrijke redenen;
· wijzigen van de tijdsplanning, met uitzondering van het inkorten van wettelijk vastgestelde minimumtermijnen;
· intrekken of herzien van de gunningsbeslissing;
· niet gunnen van de opdracht/overeenkomst. 

3.2 [bookmark: _Toc47527505][bookmark: _Toc458514320][bookmark: _Toc303589039][bookmark: _Toc265495956][bookmark: _Toc73451099][bookmark: _Toc96415991]Planning van de aanbesteding 
De aanbestedingsprocedure verloopt volgens onderstaande planning. Mocht de Gemeente deze planning moeten wijzigen, dan wordt u via TenderNed op de hoogte gehouden. Op TenderNed staat altijd de actuele planning. 

	Activiteit
	Datum

	Verzending aankondiging
	24 maart 2022 

	Deadline indienen vragen voor de nota van inlichtingen 
	29 april 2022 13:00 uur

	Versturen nota van inlichtingen
	6 mei 2022

	Deadline indienen inschrijving 
	16 mei 2022 13:00 uur

	Bekendmaking voorlopige gunning
	20 mei 2022

	Definitieve gunning en einde bezwaartermijn
	10 juni 2022

	Ingangsdatum overeenkomst
	1 januari 2023


[bookmark: _Toc458514321][bookmark: _Toc315333126][bookmark: _Toc263150726]
3.3 [bookmark: _Toc47527507][bookmark: _Toc73451101][bookmark: _Toc96415992]Waar moet uw inschrijving aan voldoen?
Uw inschrijving moet voldoen aan de vormvereisten die staan beschreven in deze paragraaf. Voldoet uw inschrijving daar niet aan? Dan leggen we die terzijde en sluiten we u uit van verdere deelname aan de aanbestedingsprocedure.

3.3.1 [bookmark: _Toc47527508][bookmark: _Toc458514322][bookmark: _Toc315333127][bookmark: _Toc73451102][bookmark: _Toc96415993]Taal
Alle communicatie in relatie tot deze aanbesteding is in het Nederlands. Dat geldt ook voor de communicatie tijdens het uitvoeren van de opdracht.

3.3.2 [bookmark: _Toc73451103][bookmark: _Toc96415994][bookmark: _Toc47527509][bookmark: _Toc458514323][bookmark: OLE_LINK1]Wat dient uw inschrijving te bevatten? 
De inschrijving voldoet aan hetgeen door de opdrachtgever wordt gevraagd. Bij inschrijving worden de vragen ten aanzien van de uitsluitingsgronden beantwoord en zijn de volgende documenten ingediend:

	Omschrijving
	Dient rechtsgeldig te worden ondertekend

	De ingevulde en ondertekende UEA
	Ja

	Prijzenblad
	Ja

	Actueel overzicht wagenpark met specificatie van de inschrijfsom
	Nee



Indien een inschrijver één van de bovengenoemde documenten niet, of niet volledig, heeft ingevuld of
ondertekend dan kan de inschrijving ongeldig worden verklaard.
[bookmark: _Toc458514324][bookmark: _Toc263150728][bookmark: _Toc315333131]
3.3.3 [bookmark: _Toc47527510][bookmark: _Toc73451104][bookmark: _Toc96415995]Wie moet uw inschrijving ondertekenen?
Uw inschrijving moet op de aangegeven plekken rechtsgeldig ondertekend zijn door één of meer personen. U moet de rechtsgeldigheid kunnen aantonen met een kopie van een uittreksel van het nationale Beroeps- of Handelsregister (Kamer van Koophandel) niet ouder dan 6 maanden (teruggerekend vanaf de uiterste sluitingsdatum van indiening inschrijving). 

Het uittreksel(s) van het nationale Beroeps- of Handelsregister dient u na de voorlopige gunning desgevraagd te overleggen. Uit het uittreksel moet ook de tekenbevoegdheid te herleiden zijn. 

Schrijft u in als een samenwerkingsverband van ondernemingen of een combinatie? Dan moeten alle deelnemers de inschrijving rechtsgeldig ondertekenen. Tevens dient ieder lid een recent bewijs van Inschrijving van de onderneming in het nationale Beroeps- of Handelsregister in bij inschrijving. 

Indien de inschrijver ervoor kiest zich bij de aanbestedingsprocedure te laten vertegenwoordigen door gevolmachtigde personen, dient dit te worden aangegeven in de UEA deel IIB.  
Daarnaast dient u de machtingsverklaring waaruit de volmacht blijkt in te dienen bij de inschrijving. 

3.3.4 [bookmark: _Toc47527511][bookmark: _Toc458514326][bookmark: _Toc73451105][bookmark: _Toc96415996]Hoe dient u uw inschrijving in? 
Deze aanbestedingsprocedure verloopt geheel via TenderNed. Dit houdt dat het versturen en ontvangen van documenten en alle communicatie via TenderNed plaats vindt. 

Inschrijvingen worden via TenderNed ingediend. Een andere wijze van indienen dan digitaal via TenderNed is niet toegestaan. Inschrijvingen die op een andere wijze worden ingediend worden ongeldig verklaard en niet in behandeling genomen. Na de sluitingsdatum voor het indienen van inschrijvingen sluit de kluis. Het is daarna niet meer mogelijk bestanden aan te leveren en/of te wijzigen. Het risico van systeem- en internetstoringen ligt geheel bij de inschrijver, tenzij deze aantoonbaar toe te wijzen zijn aan TenderNed.

3.3.5 [bookmark: _Toc16508267][bookmark: _Toc532388414][bookmark: _Toc47527512][bookmark: _Toc73451107][bookmark: _Toc96415997]Voorwaarden inschrijving
Aan de inschrijving worden de volgende overige voorwaarden gesteld:
· alle gevraagde informatie wordt in de inschrijving opgenomen;
· de inschrijving dient naar waarheid te zijn ingevuld;
· door inschrijving confirmeert de inschrijver zich aan alles wat gesteld is in dit beschrijvend document (incl. bijlagen) en eventuele nota(’s) van inlichting(en). Dat betekent dat inschrijver door middel van het doen van een inschrijving te kennen geeft geen bezwaren te hebben tegen de aanbestedingsprocedure en de inhoud van de aanbestedingsstukken. 
· Inschrijvingen onder voorwaarden of met voorbehouden zijn ongeldig;
· varianten, anders dan beschreven in dit beschrijvend document, zijn niet toegestaan;
· de inschrijving heeft een gestandsdoeningstermijn van 90 kalenderdagen na de uiterste inschrijvingsdatum. In het geval dat een kortgedingprocedure aanhangig wordt gemaakt, wordt de gestanddoeningstermijn van de inschrijving automatisch verlengd tot veertien (14) kalenderdagen na uitspraak van de rechter;
· Indien de inschrijving onduidelijkheden bevat kunnen wij schriftelijke aanvullende informatie opvragen bij de inschrijver. De aanvullende informatie dient schriftelijk te worden verstrekt en maakt dan onderdeel uit van de inschrijving en mag geen wezenlijke wijziging van de inschrijving inhouden.



4. [bookmark: _Toc47527513][bookmark: _Toc73451108][bookmark: _Toc96415998]Eisen aan de ondernemer
Wij toetsen uw inschrijving op de uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen zoals geformuleerd in de onderstaande paragrafen. Tevens stellen wij voorschriften, eisen en voorwaarden ten aanzien van combinatievorming, onderaannemers, beroep op draagkracht en/of bekwaamheden derden en inschrijven vanuit een holding. De basis hiervoor vormt de Aw 2012.

Wij vragen u hiervoor het Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA) (bijlage I) in te vullen, rechtsgeldig te ondertekenen en in te dienen. Voegt u het UEA niet toe aan uw inschrijving dan wordt u uitgesloten van verdere deelname. 

4.1 [bookmark: _Toc15304175][bookmark: _Toc15304176][bookmark: _Toc265581577][bookmark: _Toc458514328][bookmark: _Toc47527514][bookmark: _Toc73451109][bookmark: _Toc96415999]Uitsluitingsgronden
In artikel 2.86 van de AW2012staat beschreven in welke gevallen wij een inschrijver uitsluiten van deelname. In de onderstaande tabel zijn de volgende uitsluitingsgronden die op deze aanbesteding van toepassing zijn weergegeven:   

	Omschrijving uitsluitingsgronden 
	Bewijsmiddelen

	Deel III A UEA

	Gronden die verband houden met strafrechtelijke veroordeling, zoals aangegeven in het UEA.
	Bewijsmiddel indienen bij inschrijving:
Door middel van het invullen van deel III A en het rechtsgeldig ondertekenen van het UEA verklaart inschrijver dat op zijn onderneming de gestelde uitsluitingsgronden niet van toepassing zijn. 

Bewijsmiddel indienen na voorlopige gunning:
Gedragsverklaring aanbesteden, die op het tijdstip van het indienen van de inschrijving niet ouder is dan twee (2) jaar.


	Deel III B UEA

	Gronden die verband houden met de betaling van belastingen of sociale premies.

	Bewijsmiddel indienen bij inschrijving: 
Door middel van het invullen van deel III B en het rechtsgeldig ondertekenen van het UEA verklaart inschrijver dat op zijn onderneming de gestelde uitsluitingsgrond niet van toepassing is. 

Bewijsmiddel indienen na voorlopige gunning:
Verklaring belastingdienst die op het tijdstip van indiening van de inschrijving niet ouder is dan zes (6) maanden.




	Deel III C UEA 

	Gronden met betrekking tot insolventie, belangenconflicten of beroepsfouten zoals aangegeven in het UEA. 
	Bewijsmiddel indienen bij inschrijving: 
Door middel van het invullen van deel III C en het rechtsgeldig ondertekenen van het UEA verklaart inschrijver dat op zijn onderneming de gestelde uitsluitingsgrond niet van toepassing is. 

Bewijsmiddel indienen na voorlopige gunning:
· Gedragsverklaring aanbesteden, die op het tijdstip van het indienen van de inschrijving niet ouder is dan twee (2) jaar.
· Een kopie van het uittreksel uit het beroeps- of handelsregister (deze kopie is niet ouder dan zes maanden gerekend vanaf de aanbestedingsdatum);



Door rechtsgeldige ondertekening van het UEA geeft inschrijver te kennen dat aangekruiste uitsluitingsgronden niet op inschrijver van toepassing zijn. 
 
Nadat de Gemeente het voorlopige gunningsbesluit kenbaar heeft gemaakt wordt de voorlopig gegunde inschrijver gevraagd om de bewijsstukken binnen de dan gestelde termijn in te dienen. Levert u de gewenste bewijsstukken niet binnen de gestelde termijn aan? Dan wordt u alsnog uitgesloten van deelname aan deze procedure. De Gemeente zal het voorlopige gunningsbesluit dan herzien.

4.2 [bookmark: _Toc64979280][bookmark: _Toc64979354][bookmark: _Toc64986401][bookmark: _Toc64979281][bookmark: _Toc64979355][bookmark: _Toc64986402][bookmark: _Toc64979282][bookmark: _Toc64979356][bookmark: _Toc64986403][bookmark: _Toc64979283][bookmark: _Toc64979357][bookmark: _Toc64986404][bookmark: _Toc64979284][bookmark: _Toc64979358][bookmark: _Toc64986405][bookmark: _Toc64979285][bookmark: _Toc64979359][bookmark: _Toc64986406][bookmark: _Toc64979286][bookmark: _Toc64979360][bookmark: _Toc64986407][bookmark: _Toc64979287][bookmark: _Toc64979361][bookmark: _Toc64986408][bookmark: _Toc64979288][bookmark: _Toc64979362][bookmark: _Toc64986409][bookmark: _Toc64979289][bookmark: _Toc64979363][bookmark: _Toc64986410][bookmark: _Toc64979290][bookmark: _Toc64979364][bookmark: _Toc64986411][bookmark: _Toc64979291][bookmark: _Toc64979365][bookmark: _Toc64986412][bookmark: _Toc64979292][bookmark: _Toc64979366][bookmark: _Toc64986413][bookmark: _Toc64979293][bookmark: _Toc64979367][bookmark: _Toc64986414][bookmark: _Toc64979294][bookmark: _Toc64979368][bookmark: _Toc64986415][bookmark: _Toc64979295][bookmark: _Toc64979369][bookmark: _Toc64986416][bookmark: _Toc64979296][bookmark: _Toc64979370][bookmark: _Toc64986417][bookmark: _Toc64979297][bookmark: _Toc64979371][bookmark: _Toc64986418][bookmark: _Toc459099763][bookmark: _Toc47527523][bookmark: _Toc73451111][bookmark: _Toc96416000]Wijze van inschrijven
Inschrijver mag slechts bij één inschrijving betrokken zijn, als:
· (zelfstandige) inschrijver, annex hoofdopdrachtnemer; of
· als onderaannemer, of
· als lid van een samenwerkingsverband (combinatie lid).

In overeenstemming met deze regel worden in geval van meerdere inschrijvingen, alle inschrijvingen van de overtredende inschrijver terzijde geschoven en van verdere deelname uitgesloten. 

4.3 [bookmark: _Toc47527524][bookmark: _Toc459099764][bookmark: _Toc449700331][bookmark: _Toc439667409][bookmark: _Toc256000024][bookmark: _Toc73451112][bookmark: _Toc96416001]Combinatievorming
Ondernemers kunnen een combinatie aangaan voor de uitvoering van deze opdracht en gezamenlijk inschrijven. De combinatie wijst een penvoerder aan die namens de combinatie als contactpersoon tijdens de aanbesteding fungeert. De partijen van de combinatie dienen elk afzonderlijk een UEA in, waarin alle betrokkenen hoofdelijke aansprakelijkheid aanvaarden voor de nakoming van de verplichtingen die voortvloeien uit de opdracht. Het is niet toegestaan om tijdens de periode tussen het doen van de inschrijving tot en met de definitieve gunning de samenstelling van de combinatie te wijzigen. Gebeurt dit toch? Dan sluiten wij de combinatie direct uit van verdere deelname aan deze procedure. 

4.4 [bookmark: _Toc15304184][bookmark: _Toc15304185][bookmark: _Toc532388431][bookmark: _Toc16508286][bookmark: _Toc47527525][bookmark: _Toc73451113][bookmark: _Toc96416002]Beroep draagkracht en/of bekwaamheid van derde
Wanneer er wordt ingeschreven met een onderaannemer waarbij de inschrijver een beroep doet op de financiële of technische bekwaamheid van de onderaannemer gelden de volgende bepalingen:
· Bij inschrijving wordt op de UEA vermeld op welke onderaannemers of derden een beroep wordt gedaan. 

4.5 [bookmark: _Toc47527526][bookmark: _Toc459099767][bookmark: _Toc449700334][bookmark: _Toc439667412][bookmark: _Toc256000027][bookmark: _Toc73451114][bookmark: _Toc96416003]Inschrijving vanuit een holding 
Van één concern mogen meerdere ondernemingen inschrijven als inschrijver (hetzij zelfstandig, als hoofd- en onderaannemer en/of als combinatie), indien zij – op verzoek van de Gemeente – onomstotelijk kunnen aantonen dat ze hun inschrijving onafhankelijk van de andere inschrijvers (waaronder de Inschrijvers die deel uitmaken van hetzelfde concern) hebben opgesteld, en de vertrouwelijkheid hierbij in acht hebben genomen. Kan dit niet door één of meerdere van de betreffende inschrijvers worden aangetoond, dan leidt dit tot uitsluiting van alle tot het betreffende concern behorende inschrijvers.

Ondernemingen behoren tot hetzelfde concern indien zij: 
a) aan elkaar zijn gelieerd op een wijze als bedoeld in artikel 24a boek 2 Burgerlijk Wetboek;
b) met elkaar zijn verbonden in een groep als bedoeld in artikel 24b boek 2 Burgerlijk Wetboek; 
c) aan elkaar zijn gelieerd in een aan sub a of sub b vergelijkbare rechtsvormen naar buitenlands recht.

Op verzoek van de Gemeente dient inschrijver onderstaande aan te leveren:
1. Een organogram, waaruit duidelijk naar voren komt welke concernrelaties inschrijver heeft. 
2. Eén pagina A4, waarop beschreven wordt hoe de verhouding tussen de betrokken ondernemingen van dezelfde groep is/wordt geregeld, opdat en waaruit de onafhankelijkheid en vertrouwelijkheid bij de opstelling van de Inschrijving is gewaarborgd, zoals hierboven vermeld.
[bookmark: _Toc15304189][bookmark: _Toc15304190][bookmark: _Toc15304191][bookmark: _Toc15304192][bookmark: _Toc15304193][bookmark: _Toc15304194][bookmark: _Toc15304195][bookmark: _Toc15304196][bookmark: _Toc315333138]

5. [bookmark: _Toc47527537][bookmark: _Toc73451115][bookmark: _Toc96416004]Gunningsmethode 
Nadat er uit de inschrijving is gebleken dat er geen uitsluitingsgronden van toepassing zijn en wordt voldaan aan hetgeen verder is opgenomen in dit Beschrijvend document zal de inschrijving verder beoordeeld worden. De beoordeling vindt plaats op basis van laagste prijs. 
 
De ‘laagste prijs’ wordt bepaald aan de hand van de laagste totale inschrijfsom benoemd op het prijzenblad (Bijlage 2). Naast het prijzenblad dient tevens een specificatie van de inschrijfsom te worden toegevoegd. Hiervoor dient u gebruik te maken van bijlage 3. De inschrijfsom dient terug te herleiden zijn uit de specificatie. Indien er tegenstrijdigheden zijn tussen het prijzenblad en de specificatie is het prijzenblad lijdend.
 
5.1 [bookmark: _Toc519242699][bookmark: _Toc96416005][bookmark: _Toc47527539][bookmark: _Toc73451120]Bepaling laagste prijs
De prijs dient geoffreerd te worden volgens de voorwaarden zoals genoemd in het programma van eisen. Samenvattend betekent dit het volgende:

· Per voertuigcategorie wordt een vaste premie geoffreerd die voor die categorie geldt
· De inschrijver offreert 8 premies:
· Premie WA Personenauto’s
· Premie WA + casco Personenauto’s
· Premie WA Bestelauto’s
· Premie WA + casco Bestelauto’s
· Premie WA Vrachtauto’s
· Premie WA + casco Vrachtauto’s
· Premie WA Brommer
· Premie WA + Casco Brommer
· De geoffreerde premies zijn exclusief assurantiebelasting
· De geoffreerde premies zijn de netto premies die tijdens de looptijd van dit contract worden gehanteerd. In deze opdracht vindt geen berekening van provisiekosten en/of fee plaats

Een overzicht van het actuele wagenpark, alsmede de schadestatistiek van 01-01-2018 tot 16 februari 2022 van opdrachtgever zijn bijgevoegd als bijlage 3 en bijlage 6.

5.2 [bookmark: _Toc96416006]Beoordeling 
In het bijgevoegde overzicht wagenpark bijlage 3 is per voertuig de huidige verzekeringsdekking aangegeven. Deze dekkingen zetten wij met ingang van 1 januari 2023 ongewijzigd voort. Wij bepalen de door u geoffreerde prijs daarom op basis van ons huidige wagenpark en de thans afgesloten dekking.

[bookmark: _Toc15304205][bookmark: _Toc15304206][bookmark: _Toc15304207][bookmark: _Toc15304218][bookmark: _Toc15304219][bookmark: _Toc15304220][bookmark: _Toc15304221][bookmark: _Toc15304222][bookmark: _Toc15304223][bookmark: _Toc15304224][bookmark: _Toc15304225][bookmark: _Toc15304226][bookmark: _Toc15304227][bookmark: _Toc15304228][bookmark: _Toc15304229][bookmark: _Toc15304230][bookmark: _Toc15304231][bookmark: _Toc15304232][bookmark: _Toc15304233][bookmark: _Toc15304234][bookmark: _Toc15304235][bookmark: _Toc15304236][bookmark: _Toc15304261][bookmark: _Toc15304262][bookmark: _Toc15304263][bookmark: _Toc15304282][bookmark: _Toc15304283][bookmark: _Toc15304284][bookmark: _Toc15304285][bookmark: _Toc15304286][bookmark: _Toc15304287][bookmark: _Toc15304288][bookmark: _Toc15304289][bookmark: _Toc15304290][bookmark: _Toc15304291][bookmark: _Toc15304292][bookmark: _Toc15304293][bookmark: _Toc15304294][bookmark: _Toc15304295][bookmark: _Toc15304296][bookmark: _Toc15304297][bookmark: _Toc15304298]Wanneer er twee of meer inschrijvers voor gunning van de overeenkomst in aanmerking komen dan zal het lot bepalen aan wie van hen de opdracht wordt gegund. De betreffende inschrijvers worden tijdig op de hoogte gesteld dat er een niet openbare loting plaatsvindt, waar en wanneer deze plaatsvindt en door wie de loting wordt voltrokken. 
6. [bookmark: _Toc15304299][bookmark: _Toc458514333][bookmark: _Toc47527541][bookmark: _Toc73451121][bookmark: _Toc96416007]
Juridische kaders
In onderstaande paragrafen lichten wij een aantal juridische kaders toe. De inschrijver wordt geacht deze kaders goed door te nemen voordat een inschrijving wordt ingediend. Bij het indienen van zijn inschrijving gaat de inschrijver onvoorwaardelijk akkoord met deze voorwaarden en bepalingen. 

6.1 [bookmark: _Toc47527542][bookmark: _Toc458514335][bookmark: _Toc73451122][bookmark: _Toc96416008]Klachten over aanbesteding
Indien u een klacht heeft aangaande deze aanbesteding kunt u gebruik maken van het digitale klachtenformulier op onze site. Ga naar https://www.s-hertogenbosch.nl/stad-en-bestuur/bestuur/verordeningen-en-beleid/aanbestedingen.html

Een tijdig ingediende klacht wordt voor het moment van inschrijving afgehandeld. Lukt dat niet? Dan schuift het moment van inschrijving op. 

6.2 [bookmark: _Toc47527543][bookmark: _Toc22726283][bookmark: _Toc73451123][bookmark: _Toc96416009]Manipulatieve inschrijving
Het is, op straffe van ongeldig verklaren van de inschrijving, niet toegestaan manipulatieve Inschrijving te doen, zulks naar oordeel van de Gemeente. Bij een manipulatieve Inschrijving kan bijvoorbeeld sprake zijn wanneer de door de Gemeente bedoelde beoordelingssystematiek zo wordt gemanipuleerd dat het met die systematiek beoogde doel wordt verstoord.

6.3 [bookmark: _Toc47527545][bookmark: _Toc22726285][bookmark: _Toc73451124][bookmark: _Toc96416010]Bezwaartermijn
Wij geven gedurende (minimaal) 20 kalenderdagen na verzending van de voorlopige gunningsbeslissing geen uitvoering aan die beslissing en gaan niet tot ondertekening van de overeenkomst over. Dit om inschrijvers gedurende die termijn gelegenheid te bieden een kort geding aanhangig te maken tegen de voorlopige gunningsbeslissing. Zij kunnen dat doen door het laten betekenen van de dagvaarding op het adres van de Gemeente. De aangegeven termijn van (minimaal) 20 dagen is een vervaltermijn.

Een inschrijver kan ook een bodemgeschil aanhangig maken. Wenst u een bodemgeschil aanhangig te maken? Dan moet u dat binnen negentig dagen na de datum van de gunningsbeslissing doen op straffen van niet ontvankelijkheid. Tenzij het geschil voortvloeit uit omstandigheden na verloop van deze termijn. In dit laatste geval gaat de termijn van negentig dagen in op de dag van de betreffende omstandigheid.

6.4 [bookmark: _Toc47527546][bookmark: _Toc22726286][bookmark: _Toc73451125][bookmark: _Toc96416011]Bevoegde rechter
Op de aanbestedingsprocedure is Nederlands recht van toepassing. Geschillen die ontstaan naar aanleiding van onderhavige aanbesteding dienen te worden voorgelegd aan de bevoegde (Voorzieningen)rechter van de Rechtbank Oost-Brabant in ’s-Hertogenbosch.

6.5 [bookmark: _Toc47527547][bookmark: _Toc22726287][bookmark: _Toc73451126][bookmark: _Toc96416012]Uitstel gunning en ondertekening Overeenkomst
Indien inschrijvers voor het verstrijken van de bezwaartermijn van (minimaal) 20 kalenderdagen een kort geding aanhangig hebben gemaakt zal de Gemeente in beginsel de uitkomst van deze procedure afwachten alvorens verdere uitvoering te geven aan de gunningsbeslissing en tot ondertekening van de overeenkomst over te gaan, tenzij een zwaarwegend belang onverwijlde gunning gebiedt. 
image1.emf

