
Huisstijlwijzer Teylingen 
-geupdate oktober 2013 -  
Logo 
Het logo van de gemeente Teylingen bestaat uit:  

• een beeldmerk (De vier vlaken, de ruitvorm)  

• een woordmerk (de tekst gemeente teylingen)  

 

Het beeldmerk en het woordmerk mogen niet van elkaar gescheiden worden. Er kan een 

uitzondering worden gemaakt als het logo niet in zijn geheel op de communicatiedrager past 

(bijvoorbeeld een stropdas). Hierover graag altijd eerst overleg met afdeling Advies en 

Ondersteuning, Communicatie. Het logo staat bij voorkeur op een witte achtergrond. Wanneer het 

op een groene of blauwe achtergrond staat zijn er aangepastte versies van het logo voor 

beschikbaar.  

 

Kleurvarianten  

Het logo is beschikbaar in de volgende kleurvarianten:   

 
Logo 2 kleuren  

    

 

Logo in wit + groen voor op een 

blauwe achtergrond  

  

  

  

 

Logo in wit + blauw voor op een 

groene achtergrond 

 
Logo zwart/wit (grijsschaal)  

  

 
Logo zwart/wit (outline)  



 
Logo zwart/wit, diapositief (outline)  

    

 

Let op: Wanneer de achtergrond een kleur heeft die anders is dan één van de huisstijl 

kleuren moet de outline versie (zwart of wit) worden gebruikt:  

 

 

Hoe het logo niet te gebruiken  

 
Het is niet toegestaan het logo in een foto 

te plaatsen.  

  

 
Logo in wit + blauw voor op een groene 

achtergrond gebruiken.  

 

Logo in wit (diapositief) gebruiken.  

  
 

Wanneer de achtergrond een kleur heeft die 

anders is dan één van de huisstijl kleuren 

moet de outline versie (zwart of wit) 

worden gebruikt.  

 

 

Aanleveren digitale bestanden van het logo  

Heb je een logo nodig? Vraag dit dan op bij afdeling Advies en Ondersteuning, Communicatie, via 

communicatie@teylingen.nl.  

Hieronder vindt je een overzicht van de verschillende types logo's voor de verschillende 

toepassingen.  



Full-Colour drukwerk 

bestandsnaam logo_FC.eps 

soort bestand 
Adobe Illustrator CS  

Vector bestand 

kleuropbouw CMYK 

toelichting Elke verschaling mogelijk  

 

PMS drukwerk  

bestandsnaam logo_PMS.eps 

soort bestand 
Adobe Illustrator CS  

Vector bestand  

kleuropbouw PMS 

toelichting Elke verschaling mogelijk  

 

Digitaal drukwerk / Plotprints  

bestandsnaam logo_FC.eps 

soort bestand 
Adobe Illustrator CS  

Vector bestand  

kleuropbouw CMYK 

toelichting Elke verschaling mogelijk  

 

Belettering / Snijtekst  

bestandsnaam logo_.ai / logo_.eps  

soort bestand 
Adobe Illustrator CS  

Vector bestsand  

kleuropbouw Stickerkleuren 

toelichting Elke verschaling mogelijk  

 

Borduurwerk 

bestandsnaam logo_FC.ai / logo_FC.eps  

soort bestand 
Adobe Illustrator CS  

Vector bestsand  

kleuropbouw Garenkleuren 

toelichting Elke verschaling mogelijk  

 



Website / Powerpoint  

bestandsnaam 
logo_RGB.jpg  

logo_RGB.gif 

soort bestand 
Adobe Photoshop  

Pixel bestand 

kleuropbouw RGB 

toelichting Grootte aanpassing aan toepassing  

 

CAD programma's  

bestandsnaam 

logo.dxf  

logo.dwf  

logo.ai 

soort bestand Vector bestand  

kleuropbouw z/w of CMYK  

toelichting Elke verschaling mogelijk  

 

Bedrukking objecten  

bestandsnaam logo_PMS.eps 

soort bestand Vector bestand  

kleuropbouw PMS 

toelichting Elke verschaling mogelijk  

 

 



Kleurgebruik 
Teylingen is een gemeente met weide en water. Deze elementen zijn zo beeldbepalend dat ze 

terugkomen in de huisstijlkleuren. We maken geen gebruik van andere (steun)kleuren. In het 

kleurenoverzicht vind je alle kleurcodes.  

 

Drukwerk  

In grafische producties heeft het de voorkeur om de kleuren in CMYK te drukken. Het recept voor 

deze CMYK kleur is gemaakt voor MC papier (Machine coated). Alternatief is PMS™ (Pantone 

Matching System). Dit zal vooral voor drukwerk gebruikt worden in de correspondentiereeks (op 

ofset of uncoated papier). Bij inktjet printwerk is het belangrijk om kleurstalen van het gewenste 

eindresultaat mee te sturen. Deze zijn beschikbaar bij de afdeling Advies en 

Ondersteuning, Communicatie.  

 

Als je zelf de FC kleuren (CMYK) aanmaakt in een programma als Adobe Indesign®, Quark 

Xpress®, Adobe Illustrator® of Adobe Photoshop®, dan moet je het voorgeschreven kleurrecept 

(CMYK) zelf invoeren. Er kan geen gebruik gemaakt worden van de FC vertaling van de PMS die 

het programma zelf maakt. Deze waarden zijn opgenomen in het kleurenoverzicht.  

 

Beeldscherm  

Voor beeldschermtoepassingen gebruik je de RGB-waarden. Deze zijn, zoals men dat noemt, 

'websafe' (zie kleurenoverzicht).  

 

Overige toepassingen  

Voor toepassingen als het schilderen van muren en het beplakken van auto's zijn andere 

kleurcoderingen nodig zoals van die Sikkens, Avery™ en 3M™ kleuren. Ook deze staan in het 

kleurenoverzicht.  

 

Kleurenoverzicht  

Kleursysteem blauw groen 

     

PMS (Uncoated papier)  PMS 301  PMS 606  

CMYK (MC papier)  100 / 35 / 0 / 40  7 / 0 / 100 / 15  

RGB 0 / 86 / 138  215 / 203 / 0  

WEB #00568a #d7cb00 

snijtekst (reflecterend)  (3M™) 580 / 680-75*  (3M™) 580 / 680-81*  

Sikkens S0.50.30 G0.60.70 



Lettergebruik  
Brieven, e-mails, faxen  

Het lettertype dat wordt gebruikt in brieven, faxen en e-mails is Verdana.  

Brieven en faxen: lettergrootte 9.  

E-mails: lettergrootte 10.  

 

Drukwerk  

Wanneer er sprake is van drukwerk of beletteringen gaan die bestanden meestal via een 

vormgever of drukker. Deze leveranciers dienen de volgende fonts te gebruiken:  

 

 

Dolly-regular (voor koppen)  

 

 

Dolly-cursief (voor quotes en koppen)  

 

 

Myriad Pro (voor overige teksten)  

 

De Indesign® sjabloon documenten hebben vastgestelde typogrammen waaruit duidelijk wordt 

wanneer welk gewicht te gebruiken.  

Alle uitingen die in de kantooromgeving worden gemaakt zoals bijvoorbeeld rapporten worden 

gezet in de Verdana en in sommige gevallen in combinatie met de Times New Roman als kopletter.  

 

Alle uitingen die in de kantooromgeving worden gemaakt zoals bijvoorbeeld rapporten worden 

gezet in de Verdana en in sommige gevallen in combinatie met de Times New Roman als kopletter. 

Je bent verplicht om gebruik te maken van de bestaande sjablonen. Heb je vragen, neem dan 

contact op met afdeling Advies en Ondersteuning, Communicatie. 



Foto’s  
Fotografie is een extra middel om een huisstijldrager een eigen identiteit mee te geven. Samen 

met een pakkende titel/tekst zorgt fotografie voor een duidelijke boodschap. Kleur en taal is 

daarbij ondersteunend. We hebben een beeldbank waarin onze diensten en de kernen en 

activiteiten in gemeente Teylingen zijn vastgelegd. Van deze beeldbank mag gebruik worden 

gemaakt voor vormgeving. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Papiersoorten 
Voor Full-colour drukwerk  

gestreken papier: Go! matt (Bührmann-Ubbens)  

verkrijgbaar in de gewichten: 90 / 115 / 135 / 150 / 170 / 200 / 250 / 300 / 350 gr.  

 

Brochures  

omslagen: 250 / 300 gr  

binnenwerk: 170 gr  

omslagen / mapjes: 250 / 300 gr  

 

Voor PMS drukwerk  

ongestreken papier:Speedcopy (Scaldia)  

verkrijgbaar in de gewichten: 80 / 90 / 100 / 120 / 160 / 200 / 250 gr. 

 



Toepassingen huisstijl 
 
Autobeletteringen  

De belettering op de auto’s moet aan de volgende eisen voldoen. Op de achter- en beide zijkanten 

moet het logo in ruitvorm zichtbaar zijn. Op de neus van het voertuig staat de liggende versie van 

het logo zonder tekst. De voertuigen zijn wit, wanneer dat niet geval is moet er in overleg met de 

afdeling Advies en Ondersteuning, Communicatie worden gekeken naar de mogelijke oplossingen. 

Andere details van de auto’s (laadbakken, frames etc.) mogen in de groene Sikkens kleur worden 

gespoten.  

Voorbeeld auto belettering:  

 

 

 

 

Gebouwbeletteringen / bewegwijzering  

 

Voorbeeld gebouwbelettering:  

 

Neem hiervoor contact op met de Interne Servicedesk.  



Correspondentie 
Het correspondentiedrukwerk is geheel ontworpen met 'eenheid' als uitgangspunt. Het is niet 

toegestaan om in deze bestanden wijzigingen aan te brengen, er elementen aan toe te voegen of 

weg te laten.  

 

Briefpapier  

Het briefpapier wordt geprint met logo in kleur als je het sjabloon 'brief' gebruikt. Je mag geen 

correspondentie versturen die niet aan de huisstijlvereisten voldoet.  

 

Briefpapier  

 

Volgvel  

Het vervolgvel is ook in kleur (staande variant) als je het sjabloon 'brief' gebruikt.  

 

Volgvel briefpapier  

 

 



Enveloppen  
Er zijn 3 typen enveloppen met voorbedrukte huisstijl kenmerken beschikbaar:  
 
• enveloppe A5 met en zonder venster  
• enveloppe A4 met en zonder venster  
• enveloppe C6 met antwoordnummer  
 

 

 

Voor enveloppen zonder voorbedrukte huisstijlkenmerken zijn adresstickers beschikbaar.  



Cheque 

Oorkonde    Poster     Uitnodiging 

Flyers 

Inspiratie: recente uitgaven 
Hieronder vind je ter inspiratie een aantal recente documenten / uitgaven van de gemeente Teylingen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


