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Op de homepage is er tevens de mogelijkheid voor geautoriseerde gebruikers om op de site in te loggen.

1. Inloggen
o Op deze pagina kan de gebruiker zich aanmelden met een bestaand account of zich laten registreren.

1. Inloggen

e Inloggen vindt plaats op basis van gebruikersnaam en wachtwoord aangevuld met een
verificatiecode.

e Nainvoeren van de correcte gegevens vraagt de site om de verificatie code (MFA). Deze code
ontvangt de gebruiker op zijn binnen het systeem bekende mobiele nummer of emailadres.

e Na hetinvoeren van de correcte verificatie code, wordt de gebruiker geleid naar het menu
voor beheerders van boeken en muziek.

e Wanneer de gebruiker geen juist gebruikersnaam of wachtwoord of combinatie invoert, geeft
het systeem een foutmelding zonder te melden wat er verkeerd is ingegeven. Na driemaal
foutieve pogingen meldt het systeem dat er een email naar het binnen het systeem bekende
mailadres is gestuurd voor het invoeren van een nieuw wachtwoord. Dat ook middels
verificatie code moet worden bevestigd.

e Wanneer er driemaal geen juiste verificatie code wordt ingegeven, wordt het account
geblokkeerd en moet de gebruiker contact opnemen met de beheerder van de eigen
organisatie of het CVDM.

2. Keuze Registreren:
De pagina voor Registreren wordt geopend:

e Uitsluitend uitgeverijen, importeurs en uitgevergemachtigden kunnen zich laten registreren!
e De volgende gegevens dienen te worden ingevuld:
= Gegevens uitgeverij
= Naam uitgeverij*
= Adres en huisnummer*
= Postcode® en Woonplaats*
= KvK nummer of Eigen Beheer
= Gegevens contactpersoon*
= Naam contactpersoon uitgeverij*
= Emailadres*
=  Mobiel telefoonnummer*
=  Gegevens beheerder 1*
= Naam beheerder uitgeverij*
= Emailadres*
= Mobiel telefoonnummer*
=  Gegevens beheerder 2 (optioneel)
= Naam uitgeverij*
= Emailadres*
= Mobiel telefoonnummer*
e Devolgende bestanden dienen te worden bijgesloten (uploaden)
= Indien KvK is opgegeven:
= Kopie geldig KvK uittreksel*
=  Kopie ID van de bestuurder die bij de KvK ingeschreven staat*
= Indien “Eigen Beheer” is opgegeven:
=  Kopie ID*

! Geen syntax controle, ook buitenlandse postcodes moeten in te voeren zijn.
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e Alsalle velden zijn gevuld (de met * gemerkt zijn verplicht) kan de gebruiker op Verzenden
drukken, waarna dit bericht naar de mailbox van de functioneel beheerder van het CvdM
moet worden verstuurd.

e De uitgeverij kan pas boeken of muziek toe (laten) voegen nadat de functioneel beheerder
van het CvdM de validatie heeft uitgevoerd.

e Vrijgeven dient plaats te vinden met het aanvinken van de nieuw opgevoerde uitgeverij door
de functioneel beheerder.
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Wanneer een gebruiker is ingelogd worden de keuzes aangeboden:

Raadplegen prijzen

Berichten vaste prijzen

Vervallen vaste prijzen

Veel gestelde vragen

Disclaimer

Contact

Gebruikersbeheer (alleen voor beheerders van een uitgeverij)
Selecteer uitgeverij (alleen voor toepassing voor Functioneel beheerders 6f beheerders die verbonden zijn
aan meerdere uitgeverijen).

9. Producthistorie

10. Melden prijzen via Web

11. Melden prijzen via Onix

12. Correctie aanlevering

13. Uitgave overschrijven

14. Verwijderen (afhankelijk van de rechten van de gebruiker)

PN U WNR

De eerste zes functies zijn reeds beschreven in Bijlage 5.2
ad 7. Gebruikersbeheer

e Deze optie is uitsluitend beschikbaar voor de beheerders van de uitgeverij.
e De beheerders van de uitgeverij zijn tevens gegevensbeheerders.
e De beheerder kan een overzicht van de aan de uitgeverij gekoppelde gegevensbeheerders opvragen.
o De beheerder van de uitgeverij kan meerdere gegevensbeheerders opvoeren.
e Onderstaande gegevens dienen te worden ingevoerd voor een gegevensbeheerder
=  Achternaam gegevensbeheerder*
=  Voornaam gegevensbeheerder*
=  Emailadres*
=  Mobiel telefoonnummer*
=  Naam uitgeverij* (wordt automatisch door de site ingevuld)
e Een gegevensbeheerder kan mutaties voor meerdere uitgeverijen uitvoeren.
e De beheerder kan een gegevensbeheerder uitsluitend voor de eigen uitgeverij verwijderen.
e Een gegevens beheerder kan zijn persoonlijke informatie (emailadres, telefoonnummer, wachtwoord) zelf
beheren.

Ad 8. Selecteer uitgeverij

e Gegevensbeheerders kunnen voor meerdere uitgeverijen werkzaamheden verrichten.

e De gegevensbeheerder kan zonder uit te loggen een andere uitgeverij selecteren.

e De gegevensbeheerder kan een lijst van uitgeverijen opvragen waarvoor rechten zijn toegewezen.

e De gegevensbeheerder kan uit deze lijst de uitgeverij kiezen waarvoor hij/zij mutaties voor moet
uitvoeren.

e De gekozen uitgeverij is op de vervolg pagina’s duidelijk zichtbaar.

e Bij doorvoeren van mutaties wordt de gekozen uitgeverij in de audittrail gegevens opgenomen.
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Ad 9. Producthistorie

e Een nieuwe pagina wordt geopend
e Zoeken kan aan de hand van de volgende argumenten:

= Titel
=  Auteur/componist
= |SBN/ISMN

= Verschijningsvorm (dropdown)
=  Verschijningsdatum (toont kalender)
e Resultaat van de zoekopdracht is:
o De terugkoppeling van het gekozen zoekargument.
e Tabel met de kollommen:

| Titel | Auteur | ISBN | Verschijningsvorm Uitgever

e  Zoekresultaat toont onder de tabel het aantal gevonden records

e De tabel toont maximaal 20 resultaten, bij meer resultaten toont de site in een afwijkende kleur de
volgnummers, die kiesbaar zijn voor het tonen van de overige resultaten.

e Wanneer een titel gekozen wordt, wordt er een PDF document gegenereerd met hierin de gegevens
van de gekozen titel, gecompleteerd met de wijzigingen op de titel. Hierbij opgemerkt dat het initieel
opvoeren ook gezien wordt als een wijziging.

e De gecreéerde PDF wordt automatisch gedownload.

Een voorbeeld van een PDF:

Rapport : Producthistorie Datum © 23-3-2022 8:52
Titel Disney Prinses 50 leuke spelideeen

ISBN 9789461882394

Auteur

Verschijningsvorm Paperback

26-8-2014 13:40:01 Huisman, M Lantaam BY, Uitgeverij De
Actie prijs beeindigd
Invoerdatum 17-09-2013
Ingangsdatum 01-10-2013
Einddatum 02-10-2014
Vaste prijs € 7,95

17-9-2013 16:17:37 Huisman, M Lantaam BV, Uitgeverij De
Actie nieuw product
Invoerdatum 17-09-2013
Ingangsdatum 01-10-2013
Einddatum
Vaste prijs € 7,95

Aantal gevonden wijzigingen 2
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Ad 10. Melden prijzen via Web

De site biedt de gegevensbeheerder de volgende opties:

Melden van een nieuwe uitgave
Melden van een nieuwe prijs
Melden Serie prijs

Opheffen prijs

Opheffen bijzondere prijs

mooOw>

A. Melden van een nieuwe uitgave
e De beheerder moet voor het invoeren van een nieuwe uitgave de volgende items opvoeren:
= Titel
ISBN/ISMN/Overig
=  Achternaam Auteur/Componist
= Voorletters Auteur/Componist
= Voornaam Auteur/Componist
= Voorvoegsels Auteur/Componist
= Auteur 2 (indien aanwezig)
= Auteur 3 (indien aanwezig)
=  Verschijningsvorm (dropdown)
- Paperback
- Hardback
- Pocket
- Overig
=  Verschijningsdatum
=  Huidige vaste prijs
=  Huidige Einddatum vaste prijs
o Nadat alle velden juist gevuld zijn, kan de mutatie worden gepubliceerd. De site toont vdér de publicatie
ter bevestiging de opgegeven mutatie (de naam van de uitgeverij wordt automatisch aan de lijst
toegevoegd) en vraagt de beheerder om de mutatie te bevestigen.
e Kiest de beheerder om de mutatie te publiceren, dan is de aanpassing direct opvraagbaar. In verband met
herleidbaarheid van de mutatie moet de site de volgende gegevens te allen tijde vastleggen:
= De soort mutatie
=  De uitgevoerde mutatie
= Het moment van de mutatie
= De naam van de gegevensbeheerder die de mutatie heeft uitgevoerd
=  De naam van de uitgeverij.

B. Melden van een nieuwe prijs

e Het window splits in twee delen, een zoek- en een resultaatgedeelte:
Zoekgedeelte [Titel boven pagina: Melden Nieuwe Prijs]:
Op ieder van onder getoonde velden kan afzonderlijk gezocht worden.
=  ISBN/ISMN/Overig
= Titel
= Auteur/Componist
= Verschijningsvorm (dropdown)
=  Verschijningsdatum (toont kalender)
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Resultaat van de zoekopdracht is een tabel met alle resultaten waar het zoekargument in de betreffende
records gevonden wordt, waarbij het zoekargument boven de tabel getoond wordt:

=  Tabel:

Titel Auteur | ISBN/ISMN/Overig Verschijningsvorm Uitgeverij
=  Zoekresultaat toont onder de tabel het aantal gevonden records
=  De tabel toont maximaal 20 resultaten, bij meer resultaten toont de site in een afwijkende kleur de
volgnummers, die kiesbaar zijn voor het tonen van de overige resultaten.

Resultaat gedeelte:

Wanneer de gebruiker de selectie uit de tabel heeft gedaan wordt het resultaat gedeelte gevuld met de
gevonden gegevens

= Uitgeverij
=  ISBN/ISMN/Overig
= Titel

=  Auteur/Componist

=  Auteur 2 (indien aanwezig)

=  Auteur 3 (indien aanwezig)

=  Verschijningsvorm

=  Verschijningsdatum

=  Huidige vaste prijs

=  Huidige Einddatum vaste prijs

Hierna kan de gebruiker de nieuwe prijs opgeven en dienen de volgende velden te worden ingevuld:

= Prijstype*, pull down menu met de opties:
- Vaste prijs
- Actie prijs
- Combinatieprijs
- Ledenprijs
- Boekenclubprijs
- Boekenclubprijs bijzonder
- Boekenclubprijs welkomstaanbieding
= Prijs*
= Ingangsdatum prijs* (toont kalender)

Afhankelijk van het type van de prijs dienen er nog aanvullende velden te worden ingevuld:

= Actieprijs
- Einddatum prijs* (toont kalender)
- Actievoorwaarden [vrije tekstveld voor 200 karakters, drie regels]
- Medium [vrije tekstveld voor 100 karakters, drie regels]
- Actienummer [vrije tekstveld voor 20 karakters, een regel]
= Combinatieprijs
- Einddatum prijs* (toont kalender)
- Omschrijving [vrije tekstveld voor 200 karakters, drie regels]
=  Ledenprijs
- Einddatum prijs (toont kalender)
- Doelgroep [vrije tekstveld voor 100 karakters, drie regels]
=  Boekenclubprijs
- Einddatum prijs (toont kalender)
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- Boekclub, pull down menu met de opties

« EC
« CvDM1
« CvDM2

= Doelgroep [vrije tekstveld voor 100 karakters, drie regels]
=  Boekenclubprijs bijzonder
- Gelijk aan Boekclub plus
«  Soort, met keuze uit:
+ Verplichte levering
* Extra Aankoop
= Boekenclubprijs welkomstaanbieding
- Is qua velden gelijk aan Boekclubprijs
e De gebruiker heeft tevens de mogelijkheid om de mutatie te Annuleren. De ingevulde velden worden dan
leeg gemaakt.
e Nadat alle velden juist gevuld zijn, kan de mutatie worden gepubliceerd. De site toont véér de publicatie
ter bevestiging de opgegeven mutatie en vraagt de beheerder om de mutatie te bevestigen.
e Wanneer de beheerder de mutatie niet bevestigd, er wordt gekozen om de mutatie te annuleren, worden
de velden geleegd en kan de beheerder een nieuwe zoekopdracht initiéren.
e Kiest de beheerder om de mutatie te publiceren, dan is de aanpassing direct opvraagbaar. In verband met
herleidbaarheid van de mutatie moet de site de volgende gegevens te allen tijde vastleggen:
=  De soort mutatie
=  De uitgevoerde mutatie
= Het moment van de mutatie
= De naam van de gegevensbeheerder die de mutatie heeft uitgevoerd
=  De naam van de uitgeverij.
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C. Melden Serie prijs

e De site toont een nieuwe pagina, waarop de gekozen uitgeverij vermeld wordt en de beheerder de
mogelijkheid krijgt om de serie samen te stellen. Hiervoor moeten de volgende velden worden ingevuld:
= Omschrijving* [vrije tekstveld voor 100 karakters, twee regels]
=  Serie prijs*
= Ingangsdatum serieprijs* (toont kalender)
=  Einddatum serieprijs (toont kalender)

e Voor er boeken of bladmuziek aan een serie kan worden samengesteld, moet de ingangsdatum worden
ingegeven.

e Met een functietoets Uitgaven Toevoegen kan de gebruiker boeken of bladmuziek opzoeken om aan de
serie toe te voegen. Zoeken kan op basis van de volgende argumenten:
= |SBN/ISMN/Overig
= Titel
=  Auteur
=  Verschijningsvorm, is een dropdown menu met keuze uit:

- Paperback
- Hardback
- Pocket
- Overig
=  Verschijningsdatum (toont kalender)

Resultaat van de zoekopdracht is een tabel met alle resultaten waar het zoekargument in de betreffende
records gevonden wordt, waarbij het zoekargument boven de tabel getoond wordt:

Tabel:

Titel Auteur | ISBN/ISMN/Overig Verschijningsvorm Uitgeverij
= Zoekresultaat toont onder de tabel het aantal gevonden records
= De tabel toont maximaal 20 resultaten, bij meer resultaten toont de site in een afwijkende kleur de
volgnummers, die kiesbaar zijn voor het tonen van de overige resultaten.
e Wanneer een uitgave geselecteerd wordt, wordt een nieuwe tabel getoond. Aanvullende geselecteerde
titels worden aan de tabel toegevoegd.

Titel Auteur | ISBN/ISMN/Overig Verschijningsvorm Verwijderen

<tekst> <tekst> | <Tekst> <tekst> X

e De gebruiker heeft de mogelijkheid om het zoekprofiel aan te passen. De aangemaakte serie blijft bestaan,
de gebruiker kan een ander zoekargument opgeven en de serie verder samenstellen.

e De serie wordt gecompleteerd door een niveau terug te keren, waar de tabel met de velden zichtbaar zijn.
De nog in te vullen velden kunnen verder worden ingevuld.

e Mocht de gebruiker nog een uitgave willen toevoegen dan kan dit door middel van de functietoets
Uitgaven Toevoegen.

e De gebruiker heeft ook hier de mogelijkheid om de mutatie te Annuleren. De site leegt de velden en
waarna beheerder opnieuw een serie kan samenstellen.

e Nadat alle velden juist gevuld zijn, kan de mutatie worden gepubliceerd. De site toont vdér de publicatie
ter bevestiging de opgegeven mutatie en vraagt de beheerder om de mutatie te bevestigen.

e Wanneer de beheerder de mutatie niet bevestigd, er wordt gekozen om de mutatie te annuleren, worden

de velden geleegd en kan de beheerder opnieuw een serie samenstellen.
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e Kiest de beheerder om de mutatie te publiceren, dan is de aanpassing direct opvraagbaar. In verband met
herleidbaarheid van de mutatie moet de site de volgende gegevens te allen tijde vastleggen:
=  De soort mutatie
= De uitgevoerde mutatie
=  Het moment van de mutatie
=  De naam van de gegevensbeheerder die de mutatie heeft uitgevoerd
=  De naam van de uitgeverij.
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D. Opheffen prijs

Een beheerder kan middels deze functie de einddatum van de vaste prijs opgeven. Op de pagina is zichtbaar dat de
beheerder deze functie geselecteerd heeft.

e Met een functietoets Uitgave zoeken kan de beheerder boeken of bladmuziek opzoeken. Zoeken kan op
basis van de volgende argumenten:
=  ISBN/ISMN/Overig
= Titel
= Auteur
= Verschijningsvorm, is een dropdown menu met keuze uit:
- Paperback
- Hardback
- Pocket
- Overig
= Verschijningsdatum (toont kalender)

Resultaat van de zoekopdracht is een tabel met alle resultaten waar het zoekargument in de betreffende
records gevonden wordt, waarbij het zoekargument boven de tabel getoond wordt:

Tabel:
Titel Auteur | ISBN/ISMN/Overig Verschijningsvorm Uitgeverij
= De ssite toont boven de tabel het gekozen zoekargument en onder de tabel het aantal gevonden
records;

=  De tabel toont maximaal 20 resultaten, bij meer resultaten toont de site in een afwijkende kleur de
volgnummers, die kiesbaar zijn voor het tonen van de overige resultaten.
e Na keuze van de te muteren uitgave, toont de site de gegevens van uitgave
= Uitgeverij
= Titel
=  Auteur/Componist
=  Auteur 2 (indien aanwezig)
=  Auteur 3 (indien aanwezig)
=  ISBN/ISMN/Overig
=  Verschijningsvorm
= Ingangsdatum vaste prijs
=  Huidige Einddatum vaste prijs
=  Einddatum vaste prijs* (toont kalender)
e De beheerder kan de einddatum ingeven.
o Nadat alle velden juist gevuld zijn, kan de mutatie worden gepubliceerd. De site toont vdér de publicatie
ter bevestiging de opgegeven mutatie en vraagt de beheerder om de mutatie te bevestigen.
e Wanneer de beheerder de mutatie niet bevestigd, er wordt gekozen om de mutatie te annuleren, wordt
het zoekresultaat verwijderd, de velden geleegd en kan de beheerder opnieuw een uitgave opzoeken.
e Kiest de beheerder om de mutatie te publiceren, dan is de aanpassing direct opvraagbaar. In verband met
herleidbaarheid van de mutatie moet de site de volgende gegevens te allen tijde vastleggen:
= De soort mutatie
= De uitgevoerde mutatie
= Het moment van de mutatie
= De naam van de gegevensbeheerder die de mutatie heeft uitgevoerd
=  De naam van de uitgeverij.
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E. Opheffen bijzondere prijs

e Een beheerder kan middels deze functie de einddatum van een bijzondere prijs opgeven. Op de pagina is
zichtbaar dat de beheerder deze functie geselecteerd heeft.
e Met een functietoets Uitgave zoeken kan de beheerder boeken of bladmuziek opzoeken. Zoeken kan op
basis van de volgende argumenten:
=  ISBN/ISMN/Overig
= Titel
= Auteur
= Verschijningsvorm, is een dropdown menu met keuze uit:
- Paperback
- Hardback
- Pocket
- Overig
= Verschijningsdatum (toont kalender)

Resultaat van de zoekopdracht is een tabel met alle resultaten waar het zoekargument in de betreffende
records gevonden wordt, waarbij het zoekargument boven de tabel getoond wordt:

Tabel:

Titel Auteur | ISBN/ISMN/Overig Verschijningsvorm Uitgeverij
= Dessite toont onder de tabel het aantal gevonden records;
=  De tabel toont maximaal 20 resultaten, bij meer resultaten toont de site in een afwijkende kleur de
volgnummers, die kiesbaar zijn voor het tonen van de overige resultaten.
e Na keuze van de te muteren uitgave, toont de site de gegevens van uitgave
= Uitgeverij
= Titel
=  Auteur/Componist
=  Auteur 2 (indien aanwezig)
=  Auteur 3 (indien aanwezig)
=  ISBN/ISMN/Overig
=  Verschijningsvorm
= Verschijningsdatum

In tabelvorm toont de site de bekende vaste prijzen

Soort prijs Prijs Ingangsdatum Einddatum
Vaste Prijs € XX, XX dd-mme-jjjj dd-mme-jjjj
Vaste Prijs € XX, XX dd-mme-jjjj dd-mme-jjjj

In een volgend tabel toont de site de bekende bijzondere prijzen

Soort prijs Prijs Ingangsdatum Einddatum Informatie
Boekenclubprijs € XX, XX dd-mme-jjjj dd-mme-jjjj Club: ECI
Boekenclubprijs welkomstaanbieding € XX, XX dd-mme-jjjj dd-mm-jjjj Club: ECI
Versie 1.0
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Na de keuze van de te op te heffen bijzondere prijs, worden de volgende gegevens getoond:

= Uitgeverij

= Titel

= Auteur/Componist

= Auteur 2 (indien aanwezig)
= Auteur 3 (indien aanwezig)
= |ISBN/ISMN/Overig

=  Verschijningsvorm

=  Verschijningsdatum

=  Huidige vaste prijs

=  Huidige Einddatum vaste prijs
=  Einddatum vaste prijs

Met hieronder:
Op te heffen bijzondere prijs:

= Prijstype:
=  Bijzondere prijs:
= |ngangsdatum bijzondere prijs:

Waarna de beheerder de einddatum kan ingeven:
=  Einddatum bijzondere prijs* (toont kalender)

e Nadat de juiste velden ingevuld zijn, kan de mutatie worden gepubliceerd. De site toont vddr de publicatie
ter bevestiging de opgegeven mutatie en vraagt de beheerder om de mutatie te bevestigen.

e Wanneer de beheerder de mutatie niet bevestigd, er wordt gekozen om de mutatie te annuleren, wordt
het zoekresultaat verwijderd, de velden geleegd en kan de beheerder opnieuw een uitgave opzoeken.

e Kiest de beheerder om de mutatie te publiceren, dan is de aanpassing direct opvraagbaar. In verband met
herleidbaarheid van de mutatie moet de site de volgende gegevens te allen tijde vastleggen:
= De soort mutatie
= De uitgevoerde mutatie
= Het moment van de mutatie
=  De naam van de gegevensbeheerder die de mutatie heeft uitgevoerd
=  De naam van de uitgeverij.
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Ad. 11 Prijzen melden via ONIX

Een uitgeverij kan in bulk een grote hoeveelheid uitgaven uploaden naar de site. Dit vindt plaats via een
bestand dat conform het zogenaamde ONIX-format is opgesteld.

De site biedt de beheerders de mogelijkheid om een zgn. ONIX MS Excel document te downloaden. Dit bestand
kan de beheerder voorzien van de data en exporteren naar een ONIX bestand.

Na het uploaden van het ONIX bestand, dienen de site de inhoud op correctheid te controleren en aan de
wettelijke eisen. Verwerking van een ONIX bestand wordt uitgevoerd tussen 22.00 en 05.00 uur.

Het resultaat van de verwerking van het bestand is een zogenaamde voorpublicatie, zodat de uitgeverij de
verwerking kan controleren op juist- en volledigheid. De site stuurt de beheerder een email voorzien van een
link (URL).

De site bewaakt de reactie op de email. Na één week wordt een tweede email ter herinnering van de
voorpublicatie verstuurd. Wanneer na twee (2) weken er geen actie ondernomen is op de voorpublicatie,
wordt de verwerking verwijderd en dit vastgelegd in de log:

e De soort mutatie;

e De naam van de uitgeverij;

e De naam van de gegevensbeheerder die de mutatie heeft ingediend;

e Datum en tijdstip waarop en reden waarom de verwerking is geannuleerd.

De niet te verwerken entries moeten in de voorpublicatie in een afwijkend formaat (kleur of schrift)
herkenbaar zijn.

Indien de beheerder akkoord geeft op de voorpublicatie, worden de te verwerken entries direct verwerkt en
zijn deze direct opvraagbaar via de site.

In verband met herleidbaarheid van de mutatie moet de site de volgende gegevens te allen tijde vastleggen:
e De soort mutatie

e De uitgevoerde mutatie;

e Het moment van de mutatie;

e De naam van de gegevensbeheerder die de mutatie heeft uitgevoerd;

e De naam van de uitgeverij.

Van de verwerking wordt tevens een transactiebestand gemaild naar de beheerder. In dit bestand wordt het
volgende opgenomen:

e De soort mutatie;

e De naam van de gegevensbeheerder die de mutatie heeft ingediend;

e Een overzicht van de correct aangemelde titels;

e Een overzicht van niet correct aangemelde titels en de velden die een foutmelding generen.

Wanneer de beheerder de ONIX verwerking/voorpublicatie niet accordeert, wordt de verwerking verwijderd. In
verband met herleidbaarheid moet de site de volgende gegevens te allen tijde vastleggen:

e De soort mutatie;

e De naam van de uitgeverij;

e De naam van de gegevensbeheerder die de mutatie heeft ingediend;

e Datum en tijdstip waarop en reden waarom de verwerking is geannuleerd.
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Ad. 12. Correctie Uitgave

e Een beheerder kan middels deze functie een correctie aanbrengen op een uitgave. Op de pagina is
zichtbaar dat de beheerder deze functie geselecteerd heeft.
e Met een functietoets Uitgave zoeken kan de beheerder boeken of bladmuziek opzoeken. Zoeken kan op
basis van de volgende argumenten:
=  ISBN/ISMN/Overig
= Titel
= Auteur
= Verschijningsvorm, is een dropdown menu met keuze uit:
- Paperback
- Hardback
- Pocket
- Overig
= Verschijningsdatum (toont kalender)

Resultaat van de zoekopdracht is een tabel met alle resultaten waar het zoekargument in de betreffende
records gevonden wordt, waarbij het zoekargument boven de tabel getoond wordt:

Tabel:

Titel Auteur | ISBN/ISMN/Overig Verschijningsvorm Uitgeverij
= Dessite toont onder de tabel het aantal gevonden records;
=  De tabel toont maximaal 20 resultaten, bij meer resultaten toont de site in een afwijkende kleur de
volgnummers, die kiesbaar zijn voor het tonen van de overige resultaten.
e Na keuze van de te muteren uitgave, toont de site de gegevens van uitgave.

= Uitgeverij

= Titel

=  Auteur/Componist

=  Auteur 2 (indien aanwezig)
=  Auteur 3 (indien aanwezig)
=  ISBN/ISMN/Overig

=  Verschijningsvorm

= Verschijningsdatum

In tabelvorm toont de site de bekende vaste prijzen

Soort prijs Prijs Ingangsdatum Einddatum
Vaste Prijs € XX, XX 04-08-2003

In een volgend tabel toont de site de bekende bijzondere prijzen

Soort prijs Prijs Ingangsdatum Einddatum Informatie
Boekenclubprijs € XX, XX dd-mme-jjjj dd-mme-jjjj Club: ECI
Boekenclubprijs welkomstaanbieding € XX, XX dd-mme-jjjj dd-mm-jjjj Club: ECI
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e Wanneer de beheerder kiest om details van de uitgave aan te passen, toont de site de volgende gegevens:
= Uitgeverij* (niet te wijzigen)
= Titel*
=  Auteur/Componist
=  Achternaam
= Voornaam
=  Voorvoegsel
= Voornamen
= Titulatuur voor
=  Titulatuur achter
=  Auteur2
=  Auteur3
= Auteur toevoegen
= ISBN/ISMN/Overig* (niet te wijzigen)
= Verschijningsvorm* (pulldown menu)
- Paperback
- Hardback
- Pocket
Overig

De items met * zijn verplicht in te vullen velden, waarbij de uitgeverij en ISBN/ISMN/Overig niet te
wijzigen zijn. De beheerder kan de overige velden muteren, een andere auteur opvoeren en/of extra
auteurs toevoegen.

Een andere auteur/componist opvoeren kan door of een nieuwe naam in te voeren of een andere auteur
op te zoeken.

Een extra auteur toevoegen vindt plaats aan de hand van:

=  Achternaam*

=  Voornaam

=  Voorvoegsel

= Voornamen

= Titulatuur voor

=  Titulatuur achter

e Nadat de juiste velden ingevuld zijn, kan de mutatie worden gepubliceerd. De site toont vadr de publicatie
ter bevestiging de opgegeven mutatie en vraagt de beheerder om de mutatie te bevestigen.

e Wanneer de beheerder de mutatie niet bevestigd, er wordt gekozen om de mutatie te annuleren, wordt
het zoekresultaat verwijderd, de velden geleegd en kan de beheerder opnieuw een uitgave opzoeken.

e Kiest de beheerder om de mutatie te publiceren, dan is de aanpassing direct opvraagbaar. In verband met
herleidbaarheid van de mutatie moet de site de volgende gegevens te allen tijde vastleggen:
= De soort mutatie
= De uitgevoerde mutatie
= Het moment van de mutatie
=  De naam van de beheerder die de mutatie heeft uitgevoerd
=  De naam van de uitgeverij.
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AD 13. Uitgave overschrijven
Uitgaven moeten kunnen wijzigen van uitgeverij. Het overschrijven

e Met een functietoets Uitgave zoeken kan de beheerder boeken of bladmuziek opzoeken. Zoeken kan op
basis van de volgende argumenten:
= ISBN/ISMN/Overig

= Titel
= Auteur
= Verschijningsvorm, is een dropdown menu met keuze uit:
- Paperback
- Hardback
- Pocket
- Overig

=  Verschijningsdatum (toont kalender)

Resultaat van de zoekopdracht is een tabel met alle resultaten waar het zoekargument in de betreffende
records gevonden wordt, waarbij het zoekargument boven de tabel getoond wordt:

Tabel:

Titel Auteur | ISBN/ISMN/Overig Verschijningsvorm Uitgeverij Overschrijven
= De site toont onder de tabel het aantal gevonden records;
=  De kolom Overschrijven biedt de mogelijkheid om uitgaven te selecteren die van uitgeverij moeten

wijzigen.
=  De tabel toont maximaal 20 resultaten, bij meer resultaten toont de site in een afwijkende kleur de
volgnummers, die kiesbaar zijn voor het tonen van de overige resultaten.
e Met een functietoets “Nieuwe Uitgeverij selecteren” kan de beheerder een lijst van geregistreerde
uitgeverijen genereren en hieruit selecteren.
= Nadat de beheerder de nieuwe uitgeverij geselecteerd heeft, wordt de volgende tabel getoond

Titel Auteur | ISBN/ISMN/Overig Verschijningsvorm Huidige Toekomstige
uitgeverij uitgeverij
= Alvorens deze mutatie kan worden geaccordeerd moet de beheerder de datum van overschrijven
ingeven

- Ingangsdatum* (toont kalender)
=  Na akkoord wordt de wijzing opgeslagen, maar nog niet gepubliceerd.
= Inverband met herleidbaarheid van deze weliswaar nog niet verwerkte mutatie moet de site de
volgende gegevens te allen tijde vastleggen:
- De soort mutatie
- De uitgevoerde mutatie
- Het moment van de mutatie
- De naam van de beheerder die de mutatie heeft ingevoerd
- De naam van de huidige uitgeverij.

=  De ssite stuurt de beheerder van de toekomstige uitgeverij een email dat er een overschrijving moet
worden geaccordeerd. Het email bericht bevat naast de tabel zoals hierboven beschreven de volgende
gegevens:
- De naam van de gebruiker die de mutatie heeft ingevoerd
- De naam van de uitgeverij die het verzoek indient
- Deinvoerdatum voor de overschrijving.
- Deingangsdatum voor de overschrijving.
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e Kiest de beheerder om de overschrijving te accorderen, dan wordt de aanpassing uitgevoerd op de
aangegeven ingangsdatum. In verband met herleidbaarheid van de mutatie moet de site de volgende
gegevens te allen tijde vastleggen:
= De soort mutatie
= De uitgevoerde mutatie
= Het moment van de mutatie
= De naam van de beheerder die de mutatie heeft uitgevoerd
= De naam van de uitgeverij.

Resultaat van de zoekopdracht is een tabel met alle resultaten waar het zoekargument in de betreffende
records gevonden wordt, waarbij het zoekargument boven de tabel getoond wordt:

Tabel:

Titel Auteur | ISBN/ISMN/Overig Verschijningsvorm Uitgeverij Overschrijven
= Dessite toont onder de tabel het aantal gevonden records;
=  De kolom Overschrijven biedt de mogelijkheid om uitgaven te selecteren die van uitgeverij moeten
wijzigen.
=  De tabel toont maximaal 20 resultaten, bij meer resultaten toont de site in een afwijkende kleur de
volgnummers, die kiesbaar zijn voor het tonen van de overige resultaten.

e Kiest de beheerder om de mutatie te accorderen, dan wordt de aanpassing uitgevoerd op de aangegeven
ingangsdatum. In verband met herleidbaarheid van de mutatie moet de site de volgende gegevens te allen
tijde vastleggen:
= De soort mutatie
=  De uitgevoerde mutatie
= Het moment van de mutatie
=  De naam van de uitgeverij.
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AD 14. Verwijderen

o Deze functie is uitsluitend beschikbaar voor de functioneel beheerders van het CvdM. Deze type beheerder
heeft als enige gebruiker de mogelijkheid om titels in zijn geheel te verwijderen.
e Met een functietoets Uitgave zoeken kan de functioneel beheerder boeken of bladmuziek opzoeken.
Zoeken kan op basis van de volgende argumenten:
=  ISBN/ISMN/Overig
= Titel
= Auteur/Componist
= Auteur 2 (indien aanwezig)
= Auteur 3 (indien aanwezig)
= Verschijningsvorm, is een dropdown menu met keuze uit:
- Paperback
- Hardback
- Pocket
- Overig
=  Verschijningsdatum (toont kalender)

Resultaat van de zoekopdracht is een tabel met alle resultaten waar het zoekargument in de betreffende
records gevonden wordt, waarbij het zoekargument boven de tabel getoond wordt:

Tabel:

Titel Auteur | ISBN/ISMN/Overig Verschijningsvorm Uitgeverij
= Dessite toont onder de tabel het aantal gevonden records;
= De tabel toont maximaal 20 resultaten, bij meer resultaten toont de site in een afwijkende kleur de
volgnummers, die kiesbaar zijn voor het tonen van de overige resultaten.

e Na keuze van de te verwijderen uitgave, toont de site de gegevens van uitgave.
= Uitgeverij
= Titel
=  Auteur/Componist
=  Auteur 2 (indien aanwezig)
=  Auteur 3 (indien aanwezig)
=  ISBN/ISMN/Overig
=  Verschijningsvorm
= Verschijningsdatum

In tabelvorm toont de site de bekende vaste prijzen

Soort prijs Prijs Ingangsdatum Einddatum
Vaste Prijs € XX, XX 04-08-2003

In een volgend tabel toont de site de bekende bijzondere prijzen

Soort prijs Prijs Ingangsdatum Einddatum Informatie
Boekenclubprijs € XX, XX dd-mme-jjjj dd-mme-jjjj Club: ECI
Boekenclubprijs welkomstaanbieding € XX, XX dd-mme-jjjj dd-mm-jjjj Club: ECI

Waarna de beheerder de uitgave kan verwijderen.
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e Kiest de beheerder om de uitgave te verwijderen, dan wordt de aanpassing direct uitgevoerd. In verband
met herleidbaarheid van de mutatie moet de site de volgende gegevens te allen tijde vastleggen:
=  De soort mutatie
= De uitgevoerde mutatie
=  Het moment van de mutatie
=  De naam van de functioneel beheerder.
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