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Voorkomen is beter dan genezen  

Rijkskantoren voorzien in werkplekken voor alle Rijksmedewerkers. Om deze werkplekken 
zo veilig en prettig mogelijk te houden gelden een aantal veiligheidsregels.  

Vluchtwegen  
• Let altijd goed op dat verkeersruimten, vluchtwegen, hallen, trappenhuizen, 

ingangen, uitgangen en nooduitgangen vrij van obstakels zijn. Zo kan iedereen snel 
en veilig vluchten in geval van een calamiteit. 

• Zorg dat ontruimingsplattegronden zichtbaar blijven en brandblusmiddelen en EHBO-
koffers goed bereikbaar zijn. 

Feestversiering  
• Hang versiering niet aan- of in de directe nabijheid van warmtebronnen zoals 

verwarming, verlichting of andere apparatuur. 
• Dek verlichting niet af. 
• Breng geen versiering aan in de nabijheid van veiligheidsvoorzieningen zoals 

sprinklerkoppen, rookmelders, vluchtwegtransparanten (de 'groene vluchtbordjes') 
en EHBO-koffers. 

• Het plaatsen van kerstbomen en kersttakken is niet toegestaan. Gebruik alleen 
versiering van brandvertragend materiaal. 

• Bewaar de verpakking om eventueel te kunnen aantonen dat het materiaal een 
brandvertragende kwaliteit bezit. 

Open vuur  
• Kaarsen en waxinelichtjes en alle andere vormen van 'open' vuur zijn niet 

toegestaan. Gebruik uitsluitend kaarsjes en theelichtjes op batterijen. 

Elektrische verlichting en apparaten  
• Sluit geen elektrische apparaten zoals waterkokers, koffieautomaten elektrische 

verwarmingselementen of verlichting aan op een werkplek. Dit is niet toegestaan in 
verband met het grote risico op piekbelasting van het elektriciteitsnet met als gevolg 
kortsluiting.  

• De beveiliging is bevoegd om privé-apparaten veilig te stellen.  

Inrichting  
• Leg geen spullen boven op hoge kasten. Ze belemmeren het functioneren van de 

sprinklerinstallatie en maken het schoonmaken van de bovenkant van de kast lastig. 
• Verplaats geen inrichtingselementen zoals meubilair, planten of kunst. Het 

verplaatsen kan beschadigingen veroorzaken aan het meubilair, de vloerbedekking of 
muren.  

Binnenmilieu  
• Roken is alleen toegestaan in de daarvoor aangewezen ruimten.  
• Plaats geen eigen luchtbevochtigers. Zij verhogen de kans op micro bacteriële 

vervuiling.  
• Eigen planten kunnen schimmels en bacteriën bevatten die schadelijk zijn voor de 

gezondheid. Ze zijn daarom niet toegestaan in een Rijkskantoor. 
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