
FUNCTIEBESCHRIJVING
Functieprofiel Perceel 2, facilitair beheerder MFA/welzijn (multifunctionele accommodatie) 




Functie:	locatiebeheerder MFA

Opleidingsniveau						          						
Ervaring in vergelijkbare functies of ervaring met overeenkomstige taken.
BHV diploma

Competenties                                         								
aanpakker
proactief
sociaal vaardig
betrouwbaar
dienstverlenend
technisch handig
zelfstandig
computervaardig (mail lezen/beantwoorden, logboeken bijhouden, roosters/reserveringsschema lezen)

Werkzaamheden													
Als locatiebeheerder houd je het gebouw schoon, heel en veilig voor alle gebruikers en bezoekers.
Dienstverlenend:
Goed gastheerschap, visitekaartje van de gemeente
· Het beantwoorden van vragen 
· Het op correcte wijze ontvangen en doorverwijzen van pandgebruikers, klanten en leveranciers
· Mail lezen en beantwoorden
· Gebruikers wijzen op huisregels
· Onrust signaleren en eventueel de-escaleren

Uitvoerend:
· Openen/sluiten gebouw 
· Controle op (brand) veiligheid in en rond het pand (nooddeuren vrij/legionella/ongedierte/ongewenste gasten etc)
· Het verrichten van kleine onderhoudswerkzaamheden zoals vervangen van lampen, 
eenvoudig schilderwerk, onkruid verwijderen en schoonmaak
· Gebreken en storingen signaleren, doorverwijzen naar juiste leveranciers of collega’s. Tevens terugkoppelen van de stand van zaken.
· Bediening installaties waaronder alarm – en brandmeldcentrale
· Optreden als BHV-er
· Controle op het juiste gebruik van de ruimtes van de accommodatie middels reserveringsrooster 
· Klaarzetten van tafels en stoelen of sportattributen
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