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AFSTEMMINGSFORMULIER GEBRUIKER(S)

Toelichting (dit tekstblok in de definitieve versie verwijderen)
· Door ‘dubbelklikken’ op groene invulvelden opent het invulveld en kan tekst worden ingevuld c.q. aangepast.
· Teksten tussen < …….. > zijn aanwijzingen; deze in de definitieve versie verwijderen.
· Ondertekenen middels digitale handtekeningen is toegestaan.

Toestemming Installatieverantwoordelijke Laagspanning Rijksvastgoedbedrijf

Periodieke inspectie van elektrische installaties mogen niet worden gestart zonder (deze) schriftelijke toestemming van de huurders/beheerders/gebruikers/etc. van het gebouw, verder aangeduid als ‘gebruiker(s)’.
De Installatieverantwoordelijke Laagspanning die namens het Rijksvastgoedbedrijf is aangewezen voor de elektrische installaties van het gebouw als vermeld onder ‘Melding uitvoering periodieke inspectie van elektrische installaties’, verleent alleen toestemming voor de uitvoering van de periodieke inspectie van elektrische installaties, indien de gebruiker(s) hebben ingestemd.

Melding uitvoering periodieke inspectie van elektrische installaties 

Project:			............................	< titel en projectnummer invullen >
Objectcode:		............................ 
Gebouw:	 	............................	< o.a. gebouwnummer vermelden >
Gebruiker(s): 	|_| Baseco (KL)		|_| BIB (KLu)		|_| Bedrijfsbureau (KMar)
|_| DMO/OPS		|_| ....... (KM)		|_| ....... < anders >
Plaats:			............................
Geplande begindatum:	.. - .. - ....
Geplande einddatum:	.. - .. - ....
[bookmark: Tekstvak9][bookmark: Tekstvak10]Werktijd van:		..... tot ..... uur

Risico's voor het proces en de veiligheid van de gebruiker(s):

	Actie inspecteur:
	Risico's / mogelijke gevolgen voor gebruiker(s):
	Door gebruiker(s) te nemen veiligheidsmaatregel:

	Afschakelen voeding noodverlichting
	Noodverlichting gaat branden
	Melden BHV

	Afschakelen voeding brandmeldinstallatie
	Brandmeldinstallatie op accu/noodbedrijf
	Melden bij centrale

	.....
	.....
	.....

	.....
	.....
	.....



N.B.	Bovenstaande tabel moet als eenvoudige taak/risico analyse worden gezien en ingevuld om de risico's voor de gebruiker(s) en zijn proces inzichtelijk te maken, zodat deze (indien nodig) tijdig maatregelen kunnen nemen (deze tabel naar behoefte uitbreiden).

Opdrachtgever
Opdrachtgever:	Rijksvastgoedbedrijf / Directie Vastgoedbeheer
Adres:	Korte Voorhout 7
Postcode Plaats:	2511 CW Den Haag
Contactpersoon:	............................		< naam Regionaal Projectleider invullen >


Aannemer / Uitvoering door:

Aannemer: 			............................
Gevolmachtigde Aannemer:		............................
Inspectiebedrijf: 			............................ 
Inspecteur(s):			............................


N.B.	Voor het inspectiebedrijf en de inspecteur(s) zijn van toepassing de kwaliteitseisen als genoemd onder par. 2.15.7 van de Werkomschrijving. 

	Handtekening(en) inspecteur(s):	

............................

............................
	Datum / plaats:

.. - .. - ....     te ............................

.. - .. - ....     te ............................




Akkoord gebruiker(s) voor uitvoering van de periodieke inspectie van elektrische installaties
(in te vullen door de gebruiker(s) als genoemd op pagina 1)

De gebruiker(s) is (zijn) door de inspecteur(s) op de hoogte gesteld van de tijdens de inspecties uit te voeren werkzaamheden, de gevolgen en de mogelijke risico’s voor het proces en de veiligheid van de gebruiker(s). 
Er is overeenstemming bereikt over de datum en het tijdstip van de periodieke inspectie van de elektrische installaties en, als voortvloeisel, de uitschakeling van deze elektrische installaties.

Toestemming aanvang inspectie:	|_| AKKOORD		|_| NIET AKKOORD

Indien niet akkoord, reden van afwijzing hieronder vermelden en pagina 3 invullen (zowel pagina 2 als 3 door gebruiker(s) te ondertekenen):

Reden:	............................

Naam:	............................

Functie:	............................

N.B. 	Ondergetekende verklaart tekenbevoegd te zijn en akkoord te gaan met de vermelde afspraken.


	Naam gemachtigde namens gebruiker(s):

............................

	Handtekening:


............................

	Datum/plaats:


.. - .. - ....      te ..................








In te vullen door de gebruiker(s) van het te inspecteren gebouw: 

	VAN TOEPASSING ZIJNDE (DELEN VAN) ELEKTRISCHE INSTALLATIES 
	NIET
UITSCHAKELEN
	MAATREGELEN / GEVOLG

	Hoofdschakel- en verdeelinrichting
	|_|
	............................

	Overige schakel- en verdeelinrichtingen
	|_|
	

	Eindgroepen met aardlekbeveiliging (verplichting vanuit Arboregelgeving)
	
	

	Eindgroepen (algemene) verlichting / noodverlichting
	|_|
	............................

	Eindgroepen (algemene) wandcontactdozen 
	|_|
	............................

	Eindgroepen buiten (verlichting + wandcontactdozen)
	|_|
	............................

	Eindgroepen ICT ruimtes
	|_|
	............................

	Klimaat- / Luchtbehandeling- en CV-installaties
	|_|
	............................

	Tapwater -/ drukverhoginginstallaties
	|_|
	............................

	Brandmeld- / ontruimingsinstallaties
	|_|
	............................

	Sprinklerinstallaties
	|_|
	............................

	No-break- / Noodstroomsystemen (UPS, NSA, WKK)
	|_|
	............................

	Personen Zoek Installaties (PZI)
	|_|
	............................

	Telefooninstallaties
	|_|
	............................

	Geluidsinstallaties (omroep, muziek, conferentie)
	|_|
	............................

	Portofoon- / mobilofoon- / overige zend/ontvanginstallaties
	|_|
	............................

	CCTV-installaties
	|_|
	............................

	Inbraak- / toegang- / overvalinstallaties
	|_|
	............................

	Keukenapparatuur
	|_|
	............................

	Algemene signalering (o.a. deurbel, Miva, belet, intercom)
	|_|
	............................

	............................
	|_|
	............................



N.B.	Deze opgave is niet limitatief; tabel naar behoefte uitbreiden.
[bookmark: _GoBack]Onder kolom ‘Maatregelen/Gevolg’ datum en tijdstip vermelden wanneer de inspectie wel kan worden uitgevoerd, dan wel aangeven wat dit betekent voor de veiligheid.

Het naleven van het Arbeidsomstandighedenbesluit (‘Arbobesluit’) is een werkgeversverplichting.
Artikel 3.4 uit het Arbobesluit vermeldt dat elektrische installaties zodanig zijn ontworpen, ingericht, aangelegd, onderhouden en gekenmerkt, dat een veilig gebruik van elektriciteit zo goed mogelijk is gewaarborgd. 
Om deze reden worden aan elektrische installaties in het beheer van het Rijksvastgoedbedrijf periodiek inspecties uitgevoerd in overeenstemming met de norm NEN 3140 en mede bedoeld om invulling te kunnen geven aan de installatieverantwoordelijkheid als bedoeld in de NEN 3140. 
De norm NEN 3140 wordt door Inspectie SZW als ‘laatste stand der techniek’ gezien. 
De NEN 3140 is in de bedrijfsvoering van het Rijksvastgoedbedrijf geïmplementeerd middels de
Werkinstructie ‘Beheer en bedrijfsvoering van elektrische installaties voor laag- en hoogspanning behorend tot het Defensievastgoed’ (WI 06-00-01 (overgangsversie), Versie 1.0, d.d. 1 september 2015).

Door het niet mogen uitschakelen van (delen van) elektrische installaties is de gebruiker er zich van bewust dat het Rijksvastgoedbedrijf de veiligheid van uw werknemers niet kan garanderen en dat uw werkgever niet aan de verplichtingen kan voldoen als gesteld in het Arbobesluit.
Deze (delen van) elektrische installaties worden uitgesloten van de installatieverantwoordelijkheid van het Rijksvastgoedbedrijf als bedoeld in genoemde Werkinstructie.
In het geval Inspectie SZW gaat handhaven is het niet uit te sluiten dat boetes worden opgelegd. Incidenten c.q. ongelukken en daaropvolgend onderzoeken kunnen ertoe leiden dat het Rijksvastgoedbedrijf nalatigheid zal worden verweten aangaande veilig handelen.
Om deze reden zal, in geval niet akkoord wordt gegaan met de inspectie, het afstemmingsformulier worden gecommuniceerd met de Opdrachtgever voor het Rijksvastgoedbedrijf, zijnde Hoofd Defensie Vastgoedmanagement. 

	Naam gemachtigde namens gebruiker(s):

............................
	Handtekening:


............................

	Datum/plaats:


[bookmark: Tekstvak1].. - .. - ....      te ..................
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