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>> VERVANG XXX DOOR NAAM LEVERANCIER << 

>>  VERVANG VOORBEELD << 
 

 

Inleiding 
Als leverancier van UWV wordt u gevraagd om naast de afgesproken (verzamel-)factuur ook een 

‘digitale factuurspecificatie’ aan te leveren. Hierin worden de kosten per individuele order nader 
gespecificeerd. Deze specificatie beschrijft het bestandsformaat dat u als leverancier moet hanteren 

voor een vloeiende verwerking van factuurgegevens door Facilitor. 
Facilitor is het Facilitaire systeem van het UWV.  

 

Ook beschrijft dit document aan welke overige technische en logistieke eisen voldoen moet worden. 
 

Routering 
Het bestand en een kopie van de verzamelfactuur dient periodiek [volgens afspraak: vier- of 

vijfwekelijks] per e-mail te worden aangeleverd door de leverancier aan bureaubtb@uwv.nl  

 
De onderwerpregel van dit e-mailbericht is als volgt opgebouwd: 

 Een vast gedeelte: FACT_ 

 Een unieke aanduiding van de leverancier (bijvoorbeeld XXX) 

 Een aanduiding van de periode, bijvoorbeeld 201003 

 
Een e-mail heeft dus bijvoorbeeld als onderwerp: FACT_XXX_201003.CSV 

 
Naamgeving van het bestand 

De naamgeving van het bestand is opgebouwd uit: 

 Een vast gedeelte: FACT_ 

 Een unieke aanduiding van de leverancier (bijvoorbeeld XXX) 

 Een aanduiding van de periode, bijvoorbeeld 201003 

 De extensie .CSV 

 
Een factuurbestand heeft dus bijvoorbeeld de naam FACT_XXX_201003.CSV 

 
Bestandsformaat 

Het type bestand is een CSV (comma separated values) bestand, met daarin: 

 1 kopregel met de precieze (!) labels van de kolommen 

 1 of meer detailregels met een waarde voor iedere kolom, gescheiden door een puntkomma [;] 

 
Ieder bestand bevat geen gegevens van een voorgaand bestand. 

De perioden mogen niet overlappend zijn. Wel kan een opdracht in delen (en dus in verschillende 
achtereenvolgende bestanden) worden gefactureerd. 

Het aantal kolommen kan aan de rechterkant worden uitgebreid, deze gegevens worden niet in 
Facilitor ingelezen of gebruikt maar kunnen nuttig zijn voor andere processen die van dit bestand 

gebruikt maken.  

Voor de eerste kolommen moet de kopregel precies zijn als beschreven, anders zal het bestand 
worden afgekeurd, dus ([-] is afbreking tbv leesbaarheid hier): 

 
Bestelnummer;Opdrachtregelnummer;Besteldatum;Artikel omschrijving;[-] 

Aantal besteld;Tarief excl BTW;Tarief incl BTW; Eenheid;Afleverdatum;[-] 

Aantal geleverd;Kostenplaats;Bedrag excl BTW;BTW code;[-] 

BTW bedrag;Bedrag incl BTW;Factuurnr 

 

Zowel de tekst (hoofdletters/kleine letters maakt niet uit) als de volgorde zijn van belang voor de 
header. 
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Indien een waarde in een kolom een scheidingsteken (;) kan bevatten, moet die waarde worden 
omsloten door quotes (“”). Als decimaal scheidingsteken zijn zowel , (komma) als . (punt) 

toegestaan. Overige scheidingstekens zijn niet toegestaan (bijvoorbeeld bij duizendtallen). 
 

 

Kopregeltekst Voorbeeld Toelichting Zie voorbeeld 

Bestelnummer A403354/1  UWV meldingsnummer of UWV 

opdrachtnummer 

N1;C1 

Opdrachtregelnummer 1  Indien uit opdracht aangegeven,   
 anders 1 

 

Besteldatum 20090730  JJJJMMDD N2;C2 

Artikel omschrijving Repareren 

vergaderstoel 

 N3;C3 

Aantal besteld 6  numeriek N4;C4 

Tarief excl BTW 35,53  gehanteerde stuksprijs van het artikel  

Tarief incl BTW 42,28   Gehanteerde stuksprijs inclusief BTW  

Eenheid Pak a 750 g  Informatief  

Afleverdatum 20090910  JJJJMMDD  

Aantal geleverd 6    

Kostenplaats 420260  6 posities, alfanumeriek, voorzien 

 van zgn. voorloopnullen 

N5;C7 

Bedrag excl BTW 179,14  Totaalbedrag deze regel exclusief  
 BTW 

 

BTW code H  H of L of 0 (resp. Hoog/Laag/Geen)  

BTW bedrag 52,04  Totaal BTW-bedrag deze regel  

Bedrag incl BTW  231,18  Totaalbedrag deze regel inclusief 

  BTW 

 

Factuurnr  12345 

  

 Factuurnummer van de leverancier, 

 overeenkomstig met de verzonden 

 factuur. Dit kan voor elke regel 
 dezelfde zijn  

 

 

 

 

 

 

N.B. 

Is er sprake van een creditering, dan wordt in de factuurregel  het minteken voor het bedrag geplaatst! 
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Voorbeeld: Catalogus bestelling via een Inkooporder 
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Voorbeeld: bestelling via een Opdrachtbon 
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