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[bookmark: _Toc500782821][bookmark: _Toc82511463]Begrippenlijst 

[bookmark: _Toc469914127][bookmark: _Toc471830974][bookmark: _Toc472677737][bookmark: _Toc473632900]Aanbestedende Dienst
[bookmark: _Toc469914128][bookmark: _Toc471830975][bookmark: _Toc472677738][bookmark: _Toc473632901]De gemeente Horst aan de Maas is de Aanbestedende Dienst

[bookmark: _Toc469914129][bookmark: _Toc471830976][bookmark: _Toc472677739][bookmark: _Toc473632902]Aanbestedingswet 
[bookmark: _Toc469914130][bookmark: _Toc471830977][bookmark: _Toc472677740][bookmark: _Toc473632903]Aanbestedingswet 2012 (Stbl. 2012, 542), alsmede de wijzigingen die deze wet daarna heeft ondergaan. De meest actuele versie van de Aanbestedingswet 2012 kan worden gedownload op wetten.overheid.nl

Aanbestedingsstukken
Alle documenten in een aanbestedingsprocedure die door de aanbestedende dienst in de procedure zijn gebracht. 

Aankondiging
De formele Aankondiging van de Opdracht in het Supplement op het Publicatieblad van de Europese Unie en op Tenderned.

ARW 2016
Aanbestedingsreglement Werken 2016 

Bijlage
Aanhangsel bij het Beschrijvend document dat volledig deel uitmaakt van de aanbestedingsstukken als ook van de (Raam)Overeenkomst.

[bookmark: _Toc469914131][bookmark: _Toc471830978][bookmark: _Toc472677741][bookmark: _Toc473632904]Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA)
[bookmark: _Toc469914132][bookmark: _Toc471830979][bookmark: _Toc472677742][bookmark: _Toc473632905]Het Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA) dat bij deze aanbestedingsleidraad is gevoegd.

EMVI 
[bookmark: _Toc469914133][bookmark: _Toc471830980][bookmark: _Toc472677743][bookmark: _Toc473632906]Economisch meest voordelige inschrijving naar Beste Prijs Kwaliteit Verhouding.

Geschiktheidseisen
Minimumeis(en) die betrekking hebben op de hoedanigheid van de inschrijver. 

Gunningscriteria
De inhoudelijke criteria voor de keuze van de winnende inschrijving.

[bookmark: _Toc469914134][bookmark: _Toc471830981][bookmark: _Toc472677744][bookmark: _Toc473632907]Inkoopvoorwaarden
[bookmark: _Toc469914135][bookmark: _Toc471830982][bookmark: _Toc472677745][bookmark: _Toc473632908]De algemene inkoopvoorwaarden van de gemeente Horst aan de Maas 2018.

Inschrijver
Een geïnteresseerde marktpartij die een inschrijving indient.

Nota van Inlichtingen
De vragen die zijn gesteld door de inschrijvers met de antwoorden van de gemeente Horst aan de Maas.

Programma van Eisen
Beschrijving van de opdracht, bestaande uit functionele- en technische specificaties die de gemeente heeft opgesteld, die deel uitmaakt van de Aanbestedingsstukken.

Opdracht
De door de inschrijver uit te voeren levering.





1. [bookmark: _Toc473636622][bookmark: _Toc473637037][bookmark: _Toc500782822][bookmark: _Toc82511464]Inleiding

1.1 [bookmark: _Toc275259313][bookmark: _Toc276623891][bookmark: _Toc277227188][bookmark: _Toc277227224][bookmark: _Toc277247931][bookmark: _Toc357772357][bookmark: _Toc473636623][bookmark: _Toc473637038][bookmark: _Toc500782823][bookmark: _Toc82511465]Algemeen
Gemeente Horst aan de Maas houdt een openbare Europese aanbestedingsprocedure overeenkomstig de algemene Europese Richtlijn 2014/24/EU zoals die per 1 juli 2016 in de Nederlandse wetgeving is geïmplementeerd door middel van de Aanbestedingswet 2012 en het Aanbestedingsreglement Werken 2016 (ARW 2016). De relevante bepalingen van het ARW 2016 zijn op de aanbesteding van toepassing. 

De openbare procedure bestaat uit één fase. Marktpartijen worden uitgenodigd om in te schrijven (een offerte uit te brengen) op basis van deze aanbestedingsleidraad, Programma van Eisen en bijlagen.

1.2 [bookmark: _Toc473636624][bookmark: _Toc473637039][bookmark: _Toc500782824][bookmark: _Toc82511466]Opdrachtgever / Aanbestedende dienst 
De opdrachtgever is het college van Burgemeester en Wethouders van de gemeente Horst aan de Maas, verder te noemen “de gemeente”. De aanbesteding wordt uitgevoerd door het Team Openbare Werken.

1.3 [bookmark: _Toc473636625][bookmark: _Toc473637040][bookmark: _Toc500782825][bookmark: _Toc82511467]Gemeente Horst aan de Maas
De gemeente Horst aan de Maas is een gemeente in de provincie Limburg. Deze gemeente is ontstaan door een gemeentelijke herindeling per 1 januari 2001 uit de toenmalige gemeenten Broekhuizen, Horst en Grubbenvorst. Per 1 januari 2010 is Horst aan de Maas gefuseerd met de gemeente Sevenum en een deel van de gemeente Meerlo-Wanssum. De nieuwe gemeente heeft de naam Horst aan de Maas gehouden. De gemeente telt circa 42.000 inwoners en heeft een oppervlakte van 122,55 km2. De gemeente bestaat uit zestien kernen, te weten: America, Broekhuizen, Broekhuizenvorst, Evertsoord, Griendtsveen, Grubbenvorst, Hegelsom, Horst, Kronenberg, Lottum, Meerlo, Melderslo, Meterik, Sevenum, Swolgen en Tienray. De gemeente heeft het streven om de gezondste gemeente van Limburg te worden. Binnen de zestien kernen is ca. 34,11 ha. beplanting, 61,44 ha. gras en 22 km. haag (73.000 m2 knipoppervlak) aanwezig.
Op de website van de gemeente (www horstaandemaas.nl) vindt u meer informatie over de gemeente.

1.4 [bookmark: _Toc252967295][bookmark: _Toc275259316][bookmark: _Toc276623894][bookmark: _Toc277227191][bookmark: _Toc277227227][bookmark: _Toc277247936][bookmark: _Toc357772361][bookmark: _Toc473636626][bookmark: _Toc473637041][bookmark: _Toc500782826][bookmark: _Toc82511468]Doelstelling van de aanbesteding
Het doel van deze aanbesteding is het sluiten van een overeenkomst met 1 inschrijver voor de uitvoering van werkzaamheden in het kader van het onderhouden van openbare groenvoorzieningen in de gemeente Horst aan de Maas. 

1.5 [bookmark: _Toc275259319][bookmark: _Toc276623897][bookmark: _Toc277227194][bookmark: _Toc277227230][bookmark: _Toc277247939][bookmark: _Toc357772363][bookmark: _Toc473636627][bookmark: _Toc473637042][bookmark: _Toc500782827][bookmark: _Toc82511469]Gunningcriteria
[bookmark: _Toc275259320][bookmark: _Toc276623898][bookmark: _Toc277227195][bookmark: _Toc277227231][bookmark: _Toc277247941][bookmark: _Toc357772364]De inschrijvingen worden beoordeeld op basis van het gunningscriterium Economisch Meest Voordelige Inschrijving (EMVI) op basis van de beste prijs – kwaliteitsverhouding. Dit betekent dat naast prijs ook kwalitatieve criteria (wensen) worden beoordeeld. 

2 [bookmark: _Toc473636628][bookmark: _Toc473637043][bookmark: _Toc500782828][bookmark: _Toc82511470]Opdracht

[bookmark: _Toc473636629][bookmark: _Toc473637044][bookmark: _Toc500782829][bookmark: _Toc82511471]2.1 	Beschrijving opdracht
Het werk bestaat in hoofdzaak uit:
a. Onkruidbeheersing in beplantingsvakken
b. Verwijderen zwerfafval
c. Knippen hagen
d. Maaien grasvelden en watergangen
e. Werkzaamheden volgens gedragscode "Soortbescherming voor gemeenten 2020” 

Het werk is gelegen in de volgende kernen van de gemeente Horst aan de Maas;
1. Hegelsom
2. Horst
3. Kronenberg
4. Meelo
5. Melderslo
6. Meterik
7. Swolgen
8. Tienray

2.2 [bookmark: _Toc473636630][bookmark: _Toc473637045][bookmark: _Toc500782830][bookmark: _Toc82511472]CPV-classificatie
77310000-6 Beplanten en onderhouden van groengebieden




2.3 Looptijd overeenkomst
De voorgenomen datum waarop de overeenkomst ingaat is 1 januari 2022 en eindigt op 31 december 2024. De looptijd bedraagt dan 3 jaar. De opdrachtgever behoudt zich het recht voor om het bestek tweemaal met een periode van één jaar te verlengen. De aannemer kan geen aanspraak maken op een eventuele verlenging. Prijzen per eenheid zullen bij mogelijke verlenging geïndexeerd worden conform artikel 01.04.02 lid 1 in deel 3 van het bestek.

2.4 [bookmark: _Toc473636632][bookmark: _Toc473637047][bookmark: _Toc500782831][bookmark: _Toc82511473]Eén opdracht; motivering 
De opdracht die met de onderhavige aanbesteding in de markt wordt gezet, bestaat uit het onderhoud van groenvoorzieningen in de gemeente Horst aan de Maas. De opdracht wordt niet opgedeeld in percelen. De aanbestedende dienst heeft ervoor gekozen de opdracht niet op te splitsen in percelen omdat het niet doelmatig is en het een integrale opdracht betreft. 

2.5 [bookmark: _Toc473636633][bookmark: _Toc473637048][bookmark: _Toc500782832]Wachtkamerregeling
Als binnen zes maanden na de verstrekking van de individuele opdracht blijkt dat de winnende partij – om welke reden dan ook – naar het oordeel van de gemeente niet in staat is om de opdracht naar behoren uit te voeren, en de overeenkomst met de opdrachtnemer binnen die termijn is geëindigd of beëindigd door de gemeente, is de gemeente gerechtigd (doch niet verplicht) de opdracht, voor zover mogelijk, te gunnen aan de rechtmatig opvolgend inschrijver tegen de door die inschrijver bij de oorspronkelijke aanbestedingsprocedure geoffreerde voorwaarden en tarieven, zonder dat daartoe een nieuwe aanbesteding of nieuwe ronde in de onderhavige aanbesteding benodigd zal zijn. Er zal in die situatie geen nieuwe beoordeling van de inschrijvingen plaatsvinden, ook niet voor zover het wegvallen van de oorspronkelijke winnaar daar in zijn algemeenheid aanleiding toe zou kunnen geven. 

De gemeente behoudt zich het recht voor om, als zij gebruik maakt van de wachtkamerregeling, de schade die zij als gevolg daarvan lijdt (onder meer bestaande uit vertragingsschade en het verschil in prijs tussen de oorspronkelijke opdrachtnemer en de (op)volgende inschrijver) te verhalen op de oorspronkelijke opdrachtnemer.


3 [bookmark: _Toc473636634][bookmark: _Toc473637049][bookmark: _Toc500782833][bookmark: _Toc82511474]Aanbestedingsprocedure

[bookmark: _Toc473636635][bookmark: _Toc473637050][bookmark: _Toc500782834][bookmark: _Toc82511475]3.1 Type procedure 
De gemeente heeft ervoor gekozen om de opdracht aan te besteden door middel van een Europese openbare procedure. 

De Europese openbare procedure houdt in dat iedere geïnteresseerde een inschrijving mag indienen en mag meedingen naar gunning van de opdracht. De inschrijvers dienen zich te realiseren dat hun aanbod éénmalig en definitief is met de inschrijving die wordt ingediend. De openbare procedure biedt géén ruimte voor het voeren van onderhandelingsgesprekken.

3.2 Beoordelingsteam
Het beoordelingsteam, dat de beoordeling van de ontvangen offertes verzorgt, bestaat uit materie- en inkoopdeskundigen.

3.3 [bookmark: _Toc275259323][bookmark: _Toc276623901][bookmark: _Toc277227198][bookmark: _Toc277227234][bookmark: _Toc277247944][bookmark: _Toc357772366][bookmark: _Toc473636636][bookmark: _Toc473637051][bookmark: _Toc500782835][bookmark: _Toc82511476]De voertaal
De voertaal in de gehele procedure is Nederlands. De inschrijvingen dienen in de Nederlandse taal te worden gedaan. 

3.4 [bookmark: _Toc473636637][bookmark: _Toc473637052][bookmark: _Toc500782836][bookmark: _Toc82511477]Inschrijfvormen
Er zijn drie verschillende manieren om in te schrijven op een Europese aanbesteding: als zelfstandige 
inschrijver, als hoofd-onder aanneming of als combinatie. 

Hoofd-onderaanneming/beroep op derden
Een inschrijver mag een beroep doen op de draagkracht van derden en/of mag onderaannemers inzetten bij de uitvoering van de opdracht. Indien inschrijver een beroep doet op de draagkracht van derden, dient inschrijver aan te tonen daadwerkelijk te kunnen beschikken over de noodzakelijke middelen van de derde.

Als inschrijver ter voldoening aan één of meer van de geschiktheidseisen een beroep doet op de draagkracht van derde(n) dient hij dit te vermelden in bijlage 2 in deel IIC van zijn UEA. De betreffende derde(n) dienen ieder afzonderlijk het UEA-formulier in te vullen met de informatie die wordt gevraagd in de afdelingen A en B van deel II en deel III tot en met V. Uiteraard moet(en) deze derde(n) hun UEA eveneens rechtsgeldig ondertekenen.

Onder derde(n) wordt in dit verband verstaan: alle (rechts)personen die  niet rechtstreeks tot de onderneming van inschrijver behoren. Hieronder vallen ook gelieerde ondernemingen (dochter, zuster-, of moedervennootschap). Ook niet rechtstreeks tot de onderneming van inschrijver behorende technici of technische organen kwalificeren in dit verband als derden. 

Indien inschrijver enkel in de uitvoering van de opdracht gebruik wenst te gaan maken van één of meer onderaannemers (op deze onderaannemer(s) doet inschrijver dus geen beroep ter voldoening één of meer van de gestelde geschiktheidseisen), dient inschrijver in deel IID en IVC onder 10) van zijn UEA aan te geven welke onderaannemers voor welke (percentage van de) activiteiten zullen worden ingezet. Door middel van ondertekening van de UEA verklaart inschrijver als (hoofd)aannemer volledig aansprakelijk te zijn voor de uitvoering van de gehele opdracht. Daarnaast verklaart inschrijver dat hij daadwerkelijk kan beschikken over de noodzakelijke inzet, activiteiten en financiële of andere middelen van de onderaannemer(s) gedurende de uitvoering van de gehele opdracht. 

De in te zetten onderaannemer(s) dienen afzonderlijk de gegevens uit afdeling A en B van deel II en deel III van het UEA in te vullen.

Wanneer de overeenkomst is ingegaan mag inschrijver slechts een onderaannemer vervangen (en/of inschakelen)  na schriftelijke goedkeuring door de gemeente. De in te schakelen onderaannemer dient in dat geval te voldoen aan alle in deze aanbestedingsprocedure gestelde geschiktheidseisen en mogen er geen uitsluitingsgronden op de onderaannemer van toepassing zijn. De goedkeuring zal niet worden verleend als dit een wezenlijke wijziging van de opdracht oplevert of op kan leveren. 

Combinatie
Partijen die inschrijven als combinatie (combinanten geheten) bundelen als het ware de krachten. Iedere combinant heeft een contractuele relatie met de aanbestedende dienst en ieder combinant is hoofdelijk aansprakelijk. Bij inschrijving door een samenwerkingsverband van ondernemingen dient elk van de deelnemende ondernemers een afzonderlijke, rechtsgeldig ondertekende, UEA in te dienen met daarin de in de delen II tot en met V gevraagde gegevens. De combinatie dient een penvoerder te benoemen. Deze penvoerder is de rechtsgeldige vertegenwoordiger van de combinatie jegens de gemeente. 

Van een concern mogen slechts meerdere ondernemingen inschrijven (zelfstandig, in combinatie, of als onderaannemer), indien zij -op verzoek van de gemeente- kunnen aantonen dat zij ieder de inschrijving onafhankelijk van de andere onderneming(en) van het concern (waar  zij deel van uitmaken) hebben opgesteld, en de vertrouwelijkheid hierbij in acht hebben genomen. Kan dit niet door één van de betreffende inschrijvers worden aangetoond, dan leidt dit tot uitsluiting van alle tot het betreffende concern behorende inschrijvers.

3.5 [bookmark: _Toc473636638][bookmark: _Toc473637053][bookmark: _Toc500782837][bookmark: _Toc82511478]Holdingmaatschappij
Indien inschrijver gebruik maakt van de geconsolideerde financiële concerngegevens dan dient dit te worden vermeld. Een beroep op de ervaring of financiële draagkracht van een gelieerde onderneming (dochter, zuster-, of moedervennootschap) kwalificeert aanbestedingsrechtelijk als een beroep op een derde, hetgeen dus door Inschrijver dient te worden vermeld in Deel II van het UEA.

Inschrijver dient ook hier aan te tonen daadwerkelijk te kunnen beschikken over de noodzakelijke middelen van de derde. Die derde(n) dient (dienen) een afzonderlijk UEA in te vullen met de informatie die wordt gevraagd in de afdelingen A en B van deel II en deel III tot en met V. Uiteraard moet(en) deze derde(n) hun UEA eveneens rechtsgeldig ondertekenen.

Inschrijver overlegt, indien bovenstaande van toepassing is en op verzoek van de gemeente, een verklaring art. 2:403 BW waaruit blijkt dat de holding zich financieel garant stelt voor de nakoming van alle verplichtingen, die uit hoofde van de ingevolge de onderhavige aanbesteding gesloten overeenkomst(en) door inschrijver worden aangegaan. Hiervoor kan gebruik gemaakt worden van een door de gemeente verstrekte modelverklaring (bijlage 2). Deze verklaring dient in dat geval door een daartoe bevoegd persoon te worden ondertekend. Als deze persoon ondertekent op grond van een volmacht dient deze volmacht van voldoende omvang te zijn om de onderhavige opdracht te mogen aangaan en moet deze volmacht ten bewijze van de omvang van de volmacht uiterlijk bij inschrijving te worden verstrekt. 

Als inschrijver gebruik maakt van een 403-verklaring die gedeponeerd is bij de Kamer van Koophandel, geldt dat deze geen beperking mag bevatten ten aanzien van onderhavige opdracht.
[bookmark: _Toc275259324][bookmark: _Toc276623902][bookmark: _Toc277227199][bookmark: _Toc277227235][bookmark: _Toc277247945][bookmark: _Toc357772367]
3.6 [bookmark: _Toc473636639][bookmark: _Toc473637054][bookmark: _Toc500782838][bookmark: _Toc82511479]Voorbehouden
De gemeente heeft te allen tijde het recht om, zonder meer en zonder op enige wijze schadeplichtig te zijn jegens (potentiële) inschrijvers:
· de procedure tussentijds om haar moverende redenen tijdelijk en/of blijvend gedeeltelijk en/of geheel af te breken;
· tijdsplanning van de procedure te wijzigen (met uitzondering van wettelijk vastgestelde termijnen);
· de opdracht niet te gunnen.

Zolang er geen schriftelijke en door beide partijen ondertekende overeenkomst tot stand is gekomen, is er geen sprake van enige gebondenheid van de gemeente. 
[bookmark: _Toc275259321][bookmark: _Toc276623899][bookmark: _Toc277227196][bookmark: _Toc277227232][bookmark: _Toc277247942][bookmark: _Toc357772365]
3.7 [bookmark: _Toc473636640][bookmark: _Toc473637055][bookmark: _Toc500782839][bookmark: _Toc82511480]Planning
Op Tenderned treft u de planning en de diverse fatale termijnen aan.  


3.8 [bookmark: _Toc473636641][bookmark: _Toc473637056][bookmark: _Toc500782840][bookmark: _Toc82511481]Contactpersoon
Naam:		Dhr. Hans Henzen
Functie:		Specialist Groen- en sportveldenbeheer
Email:		h.henzen@horstaandemaas.nl

3.9 [bookmark: _Toc345499806][bookmark: _Toc351820357][bookmark: _Toc473636642][bookmark: _Toc473637057][bookmark: _Toc500782841][bookmark: _Toc82511482]Communicatie en vragen
Deze aanbesteding zal geheel digitaal plaatsvinden met gebruikmaking van het aanbestedingsplatvorm TenderNed. Een instructie met betrekking tot digitaal aanbesteden is te vinden op www.tenderned.nl Om deel te kunnen nemen aan de digitale aanbesteding met behulp van TenderNed dienen inschrijvers een bedrijfsprofiel aan te maken. Indien inschrijvers hier vragen over hebben kunnen inschrijvers contact opnemen met de servicedesk van TenderNed: 0800-8363376 of servicedesk@tenderned.nl 

De aanbestedingsdocumenten zijn met de grootst mogelijke zorg samengesteld. Mochten inschrijvers desondanks onvolkomenheden in dit document tegenkomen of vragen hebben naar aanleiding van dit document, dan dienen zij deze zo spoedig mogelijk, maar in ieder geval vóór de uiterste termijn voor het stellen van vragen, deze op- en/of aanmerkingen kenbaar te maken door middel van de mogelijkheid daartoe op TenderNed, zodat de gemeente in de gelegenheid is dit, zo nodig, nog te corrigeren of bij te stellen. Dit geldt ook voor eventuele bezwaren tegen (delen van) de (gekozen) Aanbestedingsprocedure. De vragen van inschrijvers worden beantwoord in de Nota van Inlichtingen. Inschrijvers kunnen geen rechten ontlenen aan mondelinge uitspraken. Vragen die na de hiervoor genoemde datum en tijdstip binnen komen zullen niet worden beantwoord, tenzij dit naar oordeel van de gemeente vragen betreffen die relevant zijn en gevolgen kunnen hebben voor de te ontvangen inschrijvingen. 

Van inschrijvers wordt een proactieve houding verwacht. Dit betekent dat een inschrijver geen rechtsgeldig beroep kan doen op onvolkomenheden of tegenstrijdigheden die door hem niet binnen de hiervoor genoemde termijn aan de orde zijn gesteld, terwijl dit redelijkerwijs wel mogelijk was geweest. Ten aanzien van deze onvolkomenheden of tegenstrijdigheden heeft een inschrijver in die situatie zijn rechten verwerkt.

Op straffe van uitsluiting is contact met medewerkers en bestuurders van de gemeente over deze aanbesteding, anders dan TenderNed, vanaf de datum van publiceren van deze aanbesteding, niet toegestaan. 

3.10 [bookmark: _Toc500782842]Wijze indienen Inschrijvingen
Inschrijvingen kunnen uitsluitend worden ingediend via TenderNed. De datum op TenderNed is bepalend. Inschrijver is zelf verantwoordelijk voor het tijdig indienen van de inschrijving in TenderNed. Te laat ingediende inschrijvingen worden niet geaccepteerd en zijn derhalve uitgesloten van deelname. Het risico van niet tijdige indiening ligt bij inschrijver. Inschrijvingen, anders dan via TenderNed, worden niet geaccepteerd. Houdt u hierbij rekening met het digitale proces. Dit kan bijvoorbeeld verstoord worden door lokale, regionale of landelijke storingen in het internetverkeer. De gemeente is hiervoor niet verantwoordelijk en niet aansprakelijk, eventuele problemen met de digitale indiening van uw offerte zijn voor uw rekening en risico.

De inschrijving dient getekend te zijn door een rechtsgeldig vertegenwoordiger, hetgeen betekent dat de van toepassing zijnde documenten van de inschrijving moeten zijn ondertekend door een daartoe, blijkens het handelsregister, vertegenwoordigingsbevoegde (hieruit moet (dus) tevens blijken dat de persoon bevoegd is om een overeenkomst voor een opdracht met onderhavige omvang aan te gaan). Indien de vertegenwoordigingsbevoegdheid niet blijkt uit het handelsregister dient een geldige volmacht, waaruit de vertegenwoordigingsbevoegdheid blijkt, te worden bijgevoegd. De volmacht dient in ieder geval een dagtekening, ondertekening door een daartoe blijkens het handelsregister bevoegde volmachtgever en gevolmachtigde en een duidelijk afgebakende omschrijving van waar de volmacht wel (en niet) betrekking op heeft. Let op: ingeval van een volmacht leidt het niet uiterlijk bij inschrijving verstrekken daarvan en/of het verstrekken van een volmacht voor een te laag bedrag tot terzijde legging van de inschrijving. Indien er sprake is van een samenwerkingsverband van ondernemingen of een combinatie dienen allen deelnemers van dit samenwerkingsverband of van de combinatie de inschrijving rechtsgeldig te ondertekenen.



3.11 [bookmark: _Toc473636643][bookmark: _Toc473637058][bookmark: _Toc500782843]Opening Inschrijvingen
De inschrijvingen zullen door TenderNed in een digitale kluis worden bewaard. De digitale kluis wordt op de op TenderNed vermelde datum aan de gemeente vrijgegeven waarna de opening van de inschrijvingen plaatsvindt. Inschrijvers worden niet toegelaten bij de opening. Na het openen van de kluis zal er een Proces-Verbaal van de kluisopening worden verstuurd door middel van TenderNed.

Het openen van de kluis wordt uitgevoerd door twee procesbegeleiders, die niet inhoudelijk betrokken zijn bij de aanbesteding. 

3.12 [bookmark: _Toc473636644][bookmark: _Toc473637059][bookmark: _Toc500782844]Inhoud en indeling Inschrijvingen
[bookmark: _Toc275259328][bookmark: _Toc276623906][bookmark: _Toc277227203][bookmark: _Toc277227239][bookmark: _Toc277247949][bookmark: _Toc357772371]De volgende documenten maken deel uit van de inschrijving, voorzien van de voorgeschreven documentbenaming: 

	No. 
	Documentnaam 
	Inhoud document

	1
	<naam bedrijf> Bedrijfspresentatie
	Korte bedrijfspresentatie van uw organisatie (ter info),
NAW-gegevens, contactpersoon, etc….


	2
	<naam bedrijf> Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA)
	Ingevuld format bijlage 1


	3
	<naam bedrijf> Holdingverklaring (indien van toepassing)
	Ingevuld format bijlage 2


	4
	<naam bedrijf> Referenties
	Ingevuld format bijlage 8


	5
	<naam bedrijf> Kwalitatieve criteria
	Opgaveformulier Kwalitatieve criteria (bijlage 7)


	6
	<naam bedrijf> Prijstabel
	Opgaveformulier Prijstabel (bijlage 5)




De inschrijving bestaat dus uit 6 documenten (zie ook checklist bijlage 9).

3.13 [bookmark: _Toc473636645][bookmark: _Toc473637060][bookmark: _Toc500782845]Onvoorwaardelijke inschrijving
De inschrijver dient een onvoorwaardelijke inschrijving in te dienen. Dat wil zeggen dat er geen ‘mitsen en maren’ aan de inschrijving kleven en de inschrijving is ondertekend door een daartoe bevoegd persoon (let op: u mag ook níet verwijzen naar uw eigen algemene voorwaarden, controleert u dus goed of uw standaardbriefpapier niet toch een dergelijke verwijzing bevat). Een inschrijving onder voorwaarden c.q. voorbehouden is een ongeldige inschrijving en zal terzijde worden gelegd. 

3.14 [bookmark: _Toc473636646][bookmark: _Toc473637061][bookmark: _Toc500782846]Beoordeling
Het beoordelingsproces omvat de volgende stappen:
1. beoordeling op Uitsluitingsgronden.
2. beoordeling op Minimumeisen/vormeisen
3. beoordeling op Geschiktheidseisen
4. beoordeling op Eisen binnen het Programma van Eisen
5. beoordeling op Gunningcriteria (wensen PvE)
6. beoordeling op Prijs
7. verificatie (indien van toepassing)
8. voorlopige gunning

De gemeente behoudt zich het recht voor om onvolledige of ontbrekende informatie of bewijsstukken aan te laten vullen door de inschrijver, indien het een gering gebrek of kennelijke verschrijving betreft die het beginsel van gelijke behandeling niet aantast. De gemeente is niet gehouden de inschrijvers te vragen een nadere toelichting te verstrekken, indien de gegevens onduidelijk of onvolledig zijn, maar kán gebruik maken van het vragen van een nadere toelichting en/of verduidelijking van de inschrijving. Dit kan in geen enkel geval leiden tot een gewijzigd aanbod. 

Verificatie
Onderdeel van de aanbestedingsprocedure is een verificatiegesprek met de inschrijver met de economisch meest voordelige inschrijving. Het verificatiegesprek heeft als doel om te toetsen of de inschrijving conform alle gestelde eisen in de aanbestedingsdocumenten is aangeboden. 

3.15 [bookmark: _Toc473636647][bookmark: _Toc473637062][bookmark: _Toc500782847]Klachtenmeldpunt
De gemeente Horst aan de Maas is lid van het Inkoopcentrum Zuid, een coöperatieve vereniging van aanbestedende diensten. Inkoopcentrum Zuid voorziet in een klachtenregeling ter uitvoering van de klachtenafhandeling bij aanbesteden als onderdeel van de Aanbestedingswet 2012, voor informatie en procedure, zie de website www.inkoopcentrumzuid.nl. 

Een klacht is een uiting van ontevredenheid met een corrigerend of afwijzend karakter en heeft betrekking op aspecten van de aanbesteding die binnen de werking van de Aanbestedingswet 2012 vallen. Het indienen van een klacht zet de aanbestedingsprocedure niet stil. 

Mocht de klacht niet naar behoren zijn afgehandeld, staat het de inschrijver vrij om de klacht voor te leggen aan de landelijke Commissie van Aanbestedingsexperts. 

3.16 [bookmark: _Toc473636648][bookmark: _Toc473637063][bookmark: _Toc500782848]  Gunningsbeslissing en bezwaarmogelijkheden
Alle inschrijvers ontvangen via TenderNed bericht over de voorlopige gunningsbeslissing. Dit bericht houdt geen aanvaarding in, als bedoeld in artikel 6:217, eerste lid, van het Burgerlijk Wetboek, van een aanbod van de inschrijver die de economisch meest voordelige inschrijving heeft gedaan.

De inschrijver van wie de inschrijving is afgewezen ontvangt in ditzelfde bericht de motivering van de afwijzing, waarbij de naam van de ondernemer die de economisch meest voordelige inschrijving heeft gedaan wordt vermeld.

Inschrijvers dienen, indien zij bezwaar hebben tegen het voornemen tot gunning, binnen 20 kalenderdagen na dagtekening van het voornemen tot gunning hiertegen een kort geding-procedure aanhangig te maken bij de (Voorzieningen)rechter van de Rechtbank Limburg, zulks op straffe van niet-ontvankelijkheid en verval van recht. Daartoe dient binnen genoemde termijn van 20 kalenderdagen een dagvaarding in kort geding te zijn betekend aan het adres van de gemeente.

De gemeente is, nadat de voornoemde opschortende termijn van 20 kalenderdagen ongebruikt is verstreken, vrij om tot definitieve gunning van de opdracht aan de winnende Inschrijver over te gaan. 
[bookmark: _Toc275259330][bookmark: _Toc276623907][bookmark: _Toc277227204][bookmark: _Toc277227240][bookmark: _Toc277247950][bookmark: _Toc357772372] 
[bookmark: _Toc473636649][bookmark: _Toc473637064][bookmark: _Toc500782849][bookmark: _Toc82511483]4	Voorwaarden/bindende voorschriften

4.1 [bookmark: _Toc275259331][bookmark: _Toc276623908][bookmark: _Toc277227205][bookmark: _Toc277227241][bookmark: _Toc277247951][bookmark: _Toc357772373][bookmark: _Toc473636650][bookmark: _Toc473637065][bookmark: _Toc500782850][bookmark: _Toc82511484]Algemene inkoopvoorwaarden / Conceptovereenkomst
Leverings-, betalings- en andere algemene voorwaarden van de inschrijver worden uitdrukkelijk van de hand gewezen. Op de opdracht zijn de “Algemene inkoopvoorwaarden gemeente Horst een de Maas 2018” van toepassing. U vindt deze voorwaarden in bijlage 3. 

Op de uitvoering van de opdracht is de als bijlage 4 bijgevoegde conceptovereenkomst / Bestek 2022-01 van toepassing. Inschrijvers hebben de mogelijkheid, door het stellen van vragen, suggesties te doen voor aanpassingen aan de conceptovereenkomst en/of af te wijken van de gemeentelijke inkoopvoorwaarden, als bedoeld in voorschrift 3.9B van de Gids Proportionaliteit. Via de Nota van Inlichtingen worden eventuele aanpassingen bekend gemaakt. 

Inschrijver gaat door het indienen van zijn inschrijving onvoorwaardelijk akkoord met de Aanbestedingsleidraad Onderhoud openbaar groen Horst aan de Maasen bijlagen, waaronder:

· de nota van inlichtingen;
· de inhoud van dit aanbestedingsdocument;
· de algemene inkoopvoorwaarden Horst aan de Maas 2018;
· Standaard RAW Bepalingen 2020.
· U.A.V. 2012 met inachtneming van de afwijkingen volgens artikel 01.01.01 in deel 3 van de bij deze inschrijvingsleidraad behorende bestek. 
· de conceptovereenkomst / Bestek 2022-01
· de Kwaliteitscatalogus Openbare Ruimte 2018
· Gedragscode Soortbescherming voor gemeenten 2020

4.2 [bookmark: _Toc82511485][bookmark: _Toc473636651][bookmark: _Toc473637066][bookmark: _Toc500782851]Gestanddoeningstermijn 
De uit te brengen inschrijving dient gedurende de overeenkomst in afwijking van het bepaalde in het ARW 2016 - 60 dagen stand te houden gerekend na de inschrijfdatum. Gedurende deze gestanddoeningsperiode is de inschrijving onvoorwaardelijk, bindend en onherroepelijk. In het geval een kort geding aanhangig is gemaakt, eindigt de termijn van gestanddoening 8 dagen na de dag waarop in eerste aanleg is beslist, tenzij de oorspronkelijke gestanddoeningstermijn nog langer doorloopt dan de zojuist genoemde termijn van 60 dagen. In dat geval blijft de oorspronkelijke gestanddoeningstermijn van kracht.


4.3 [bookmark: _Toc275259333][bookmark: _Toc276623910][bookmark: _Toc277227207][bookmark: _Toc277227243][bookmark: _Toc277247953][bookmark: _Toc357772375][bookmark: _Toc473636652][bookmark: _Toc473637067][bookmark: _Toc500782852][bookmark: _Toc82511486]Geheimhouding/copyright
De marktpartij/downloader van de aanbestedingsstukken dient nadrukkelijk geheimhouding te betrachten met betrekking tot alle informatie die in het kader van deze aanbesteding wordt verstrekt. Alle gegevens  mogen derhalve alleen worden gebruikt voor het doel waarvoor deze zijn verstrekt. Vanzelfsprekend blijft deze geheimhouding gelden, ook indien er geen overeenkomst met de inschrijver voortvloeit, of indien de marktpartij/downloader besluit geen inschrijving te doen. 
[bookmark: _Toc275259334][bookmark: _Toc276623911]
Niets uit deze uitgave mag worden verveelvoudigd, opgeslagen in een geautomatiseerd gegevensbestand, of openbaar gemaakt, in enige vorm of op enige wijze, hetzij elektronisch, mechanisch, door fotokopieën, opnamen of enig andere manier, zonder voorafgaande schriftelijke toestemming van de gemeente. Potentiële inschrijvers mogen voor het opstellen van de offerte een beperkt aantal kopieën maken.

4.4 [bookmark: _Toc473636653][bookmark: _Toc473637068][bookmark: _Toc500782853][bookmark: _Toc82511487]Niet realistische inschrijvingen, abnormaal lage inschrijvingen
De gemeente behoudt zich het recht voor om inschrijvingen waarin niet realistische en/of niet marktconforme prijzen of condities worden geoffreerd als ongeldig ter zijde te leggen. Deze zullen als niet ingediende inschrijvingen worden aangemerkt.

Ingeval van een abnormaal lage inschrijving behoudt de gemeente zich het recht voor om inschrijvingen waarvan de prijs in verhouding tot de opdracht abnormaal laag lijkt te zijn als ongeldig ter zijde te leggen. De gemeente kan een abnormaal lage inschrijving alleen afwijzen nadat zij de inschrijver heeft verzocht om de samenstelling van de opgegeven prijs en de achterliggende redenering op te geven. Indien de aanbestedende dienst besluit tot afwijzing, stelt zij de inschrijver schriftelijk op de hoogte van de afwijzing en onderliggende redenen.

4.5 [bookmark: _Toc277227208][bookmark: _Toc277227244][bookmark: _Toc277247954][bookmark: _Toc357772376][bookmark: _Toc473636654][bookmark: _Toc473637069][bookmark: _Toc500782854][bookmark: _Toc82511488]Varianten en alternatieven
Het is de inschrijver niet toegestaan varianten of alternatieven aan te bieden. Deze worden niet in behandeling genomen.

4.6 [bookmark: _Toc473636655][bookmark: _Toc473637070][bookmark: _Toc500782855][bookmark: _Toc82511489][bookmark: _Toc275259337][bookmark: _Toc276623913][bookmark: _Toc277227210][bookmark: _Toc277227246][bookmark: _Toc277247956][bookmark: _Toc357772378]Verwijzing naar merk- typebenamingen
Er is getracht geen verwijzing te doen naar merk- en/of typebenamingen. Indien er toch merk en/of typebenamingen worden genoemd, dan dient u hiervoor tevens te lezen of hiermee overeenkomstig/gelijkwaardig, waarbij inschrijver dan wel de gelijkwaardigheid moet aantonen. 

4.7 [bookmark: _Toc473636657][bookmark: _Toc473637072][bookmark: _Toc500782856][bookmark: _Toc82511490]Verzekering
De inschrijver heeft zich op een naar verkeersnormen passende en gebruikelijke wijze verzekerd en houdt zich zodanig verzekerd tegen alle aansprakelijkheid voortvloeiende uit de overeenkomst en de onderhavige voorwaarden, waaronder in ieder geval begrepen beroeps- en bedrijfsaansprakelijkheid, althans biedt anderszins aantoonbaar voldoende waarborgen ter dekking van eventuele aansprakelijkheid.  

4.8 [bookmark: _Toc473636662][bookmark: _Toc473637077][bookmark: _Toc500782857][bookmark: _Toc82511491]Overige voorwaarden
· De in deze aanbestedingsleidraad gestelde eisen en vragen zijn gebaseerd op de op dit moment bekende huidige en toekomstige situatie bij de gemeente. De in dit document gevraagde oplossingen zijn gebaseerd op de op het moment van schrijven bekende en beschikbare technologie. Ontwikkelingen in de techniek of in de markt kunnen er voor de gemeente aanleiding toe zijn om van inschrijvers te verlangen dat op het moment van levering van de prestatie wordt voldaan aan de dan vigerende standaarden en prestaties.
· Alle correspondentie tijdens en na de procedure gebeurt in de Nederlandse taal.
· De door inschrijver genoemde bedragen zijn in euro’s (exclusief BTW).
· De door inschrijver verstrekte informatie wordt niet geretourneerd.

4.9 [bookmark: _Toc473636663][bookmark: _Toc473637078][bookmark: _Toc500782858][bookmark: _Toc82511492]Rangorde
In geval van tegenstrijdigheden in de verschillende documenten prevaleren de documenten volgens de rangorde: 
1. Contract/overeenkomst
2. Nota van Inlichtingen
3. Aanbestedingsleidraad Onderhoud openbaar groen Horst vaan de Maas met projectnr: 002-027 (incl. Programma van Eisen)
4. Algemene inkoopvoorwaarden gemeente Horst aan de Maas 2018.
[bookmark: _Toc275259339][bookmark: _Toc276623915][bookmark: _Toc277227212][bookmark: _Toc277227248][bookmark: _Toc277247958][bookmark: _Toc357772380]
5 [bookmark: _Toc473636664][bookmark: _Toc473637079][bookmark: _Toc500782859][bookmark: _Toc82511493][bookmark: _Toc275259340][bookmark: _Toc276623916][bookmark: _Toc277227213][bookmark: _Toc277227249][bookmark: _Toc277247959][bookmark: _Toc357772385]Uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen

5.1 [bookmark: _Toc473636665][bookmark: _Toc473637080][bookmark: _Toc500782860][bookmark: _Toc82511494]Inschrijver; uitsluitingsgronden en UEA
Het UEA
In dit hoofdstuk is vermeld welke uitsluitingsgronden gelden en aan welke geschiktheidseisen een inschrijver moet voldoen. De inschrijver moet daarvoor het als bijlage 1 verstrekte Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA), zoals bedoeld in artikel 2.84 van de Aanbestedingswet invullen. Het UEA is een eigen verklaring waarin de inschrijver aangeeft of er uitsluitingsgronden op hem van toepassing zijn, of hij voldoet aan de in de aankondiging of de aanbestedingsstukken gestelde geschiktheidseisen en of hij voldoet of zal voldoen aan de technische specificaties en uitvoeringsvoorwaarden die milieu en dierenwelzijn betreffen of die gebaseerd zijn op sociale overwegingen. Indien één op meer van de uitsluitingsgronden op inschrijver van toepassing is en/of inschrijver niet aan alle geschiktheidseisen voldoet, volgt uitsluiting van deelname aan onderhavige aanbesteding. Inschrijver kan een eerder gebruikte UEA indienen, mits hij bevestigt dat de daarin opgenomen gegevens nog steeds correct zijn en deze gegevens corresponderen met de uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen die in onderhavige aanbesteding worden gehanteerd.

De gemeente is gerechtigd al het verklaarde te toetsen aan de hand van de toepasselijke bewijsstukken, bijvoorbeeld een uittreksel van de Kamer van Koophandel en de Gedragsverklaring Aanbesteden. De uitkomst van een eventuele verificatie zal, bij gebleken tekortkomingen, alsnog leiden tot uitsluiting.

Een ondernemer die zelfstandig deelneemt aan de aanbesteding en in het kader van de gestelde geschiktheidseisen geen beroep doet op andere entiteiten, moet één UEA invullen en rechtsgeldig ondertekend indienen. In geval een ondernemer een beroep doet op één of meer andere entiteiten, dan wel meerdere ondernemer in combinatie inschrijven, dienen er meerdere UEA’s te worden ingediend.

Inschrijver dient op de dag van inschrijving, op de dag van eventuele gunning en tijdens de uitvoering te voldoen aan de gestelde eisen. 

Inschrijver draagt zorg voor rechtsgeldige ondertekening in deel VI van het UEA.

Uitsluitingsgronden 
De UEA kent verplichte en facultatieve uitsluitingsgronden. De door de gemeente gehanteerde facultatieve uitsluitingsgronden zijn aangekruist in de voor de inschrijver te hanteren UEA volgens bijlage 1. 

5.2 [bookmark: _Toc473636666][bookmark: _Toc473637081][bookmark: _Toc500782861][bookmark: _Toc82511495]Minimumeisen/Vormvereisten
De minimumeisen zijn:
· de inschrijving is op tijd ingediend;
· de inschrijving is in de Nederlandse taal gesteld;
· de inschrijving is volledig;
· de inschrijving is ingediend overeenkomstig de eisen zoals die zijn gesteld in deze Aanbestedingsleidraad;
· de UEA, (bijlage 1), is naar waarheid ingevuld, rechtsgeldig ondertekend en bij de inschrijving gevoegd.

Het niet voldoen aan één of meerdere minimumeisen leidt tot directe uitsluiting van de aanbestedingsprocedure.

[bookmark: _Toc357772382][bookmark: _Toc473636667][bookmark: _Toc473637082][bookmark: _Toc500782862][bookmark: _Toc82511496][bookmark: _Toc299691937][bookmark: _Toc299692059][bookmark: _Toc299692345][bookmark: _Toc310515895][bookmark: _Toc315693173][bookmark: _Toc317150675][bookmark: _Toc317165907][bookmark: _Toc318893140][bookmark: _Toc343249650]5.3	Geschiktheidseisen
Verklaring omtrent rechtmatigheid inschrijving (model K)
Elke inschrijver dient een verklaring te ondertekenen dat de onderneming zich in het kader van deze aanbesteding niet schuldig heeft gemaakt aan onderling overleg tussen twee of meer inschrijvers voorafgaand aan het indienen van een inschrijving waarbij prijzen en/of wijze van inschrijving worden afgestemd of naderzins in strijd met het mededingingsrecht wordt gehandeld. Model K dient te worden ondertekend door de statutair bestuurder zoals blijkt uit het handelsregister van de Kamer van Koophandel die de inschrijver rechtsgeldig vertegenwoordigd. De verklaring mag niet op basis van een volmacht worden ondertekend. Het model voor de verklaring is opgenomen als bijlage 3. 

[bookmark: _Toc357772384]Kwaliteitsborging
De winnende inschrijver dient binnen dit contract medewerkers in te zetten die de Nederlandse taal zowel in woord als geschrift in voldoende mate beheersen.

Verklaring Milieuzorg
De winnende inschrijver dient aan te tonen dat de milieuzorg voldoende is gewaarborgd. 
a. De winnende inschrijver kan dit aantonen door een geldig ISO - 14001 certificaat of gelijkwaardig (EMAS, etc. ) te overleggen, 
b. of indien de winnende inschrijver niet beschikt over een ISO – 14001 certificaat of gelijkwaardig, dient zij aan te tonen minimaal aan twee van de volgende voorwaarden te voldoen:
· er is een actuele door de directie ondertekende milieubeleidsverklaring;
· er is een milieuprogramma of actieplan waarin staat welke stappen de organisatie van inschrijver gaat nemen om de milieubelasting te reduceren;
· er is een formeel aangestelde milieucoördinator of andere functionaris die de milieumaatregelen van de organisatie coördineert;
· er is  een (milieu-) verslag waarin gerapporteerd wordt over de milieumaatregelen en de behaalde resultaten;
· er is een plan waaruit blijkt dat het personeel wordt geschoold in milieuvriendelijk gedrag en hoe de controle hierop wordt uitgevoerd. 

De winnende inschrijver dient dit aan te geven op de bij de aanbestedingsleidraad gevoegde Verklaring Milieuzorg. De Verklaring Milieuzorg dient door de aanbestedende dienst te zijn ontvangen binnen 3 dagen nadat de aanbestedende dienst het verzoek daartoe aan de winnende inschrijver heeft gedaan. 


Technische- en beroepsbekwaamheid/ervaring
Voor het beoordelen van de Technische en beroepsbekwaamheid verzoeken wij de inschrijver minimaal één referentie van onderstaande kerncompetentie aan te leveren: 
· Inschrijver overlegt 1 referentie waarin aantoonbaar is gemaakt dat hij technisch in staat is onderhoud van groenvoorzieningen in een agrarische, landelijk gelegen gemeente uit te voeren. 

Voor het aanleveren van de referentiegegevens dient gebruik gemaakt te worden van het standaard formulier, wat u aantreft in bijlage 8.

Beroepsbevoegdheid
De inschrijver dient ingeschreven te staan in het beroeps- of handelsregister volgens de eisen van de wetgeving van het land waar hij gevestigd is. Indien de ondertekening geschiedt door een ander dan die is vermeld in het register dient tevens (een kopie van) de daartoe vereiste volmacht bij de inschrijving te worden gevoegd.
Bewijsstuk: UEA en uittreksel uit het handelsregister.
Na voorlopige gunning dient de (voorlopige) winnende inschrijver een uittreksel uit het beroeps- of handelsregister van de vestigingsplaats (Kamer van Koophandel), van op het moment van inschrijving niet ouder dan zes maanden te vertrekken.

Technische specificaties en uitvoeringsvoorwaarden
Inschrijver dient op het moment van inschrijving te beschikken over een relevant en geldig veiligheidscertificaat (VCA of gelijkwaardig en voor leidinggevende minimaal VCA2 of gelijkwaardig). Indien u niet beschikt over een certificaat, accepteert de gemeente een gelijkwaardig veiligheidsbeheerssysteem. Deze gelijkwaardigheid kan worden aangetoond door middel van een kwaliteitshandboek waaruit blijkt dat aan VCA gelijkwaardige kwaliteitsmaatregelen zijn getroffen. U dient in dat geval gedocumenteerd te onderbouwen, inclusief een inhoudsopgave van uw handboek, hoe uw systeem is vormgegeven. Uw systeem dient gelijkwaardig te zijn aan veiligheidsbeheerssystemen als bijvoorbeeld VCA. Indien u niet beschikt over een relevant en geldig veiligheidscertificaat dan wel over een eigen veiligheidsbeheerssysteem dat naar het oordeel van de gemeente volstaat, wordt u uitgesloten van verdere deelname aan deze aanbesteding. 
	Bewijsstuk: UEA.
Na voorlopige gunning: Kopie geldig veiligheidscertificaat of onderbouwing gelijkwaardig systeem. 

6 [bookmark: _Toc473636668][bookmark: _Toc473637083][bookmark: _Toc500782863][bookmark: _Toc82511497]Gunningscriteria

De aanbestedende dienst hanteert bij deze aanbestedingsprocedure het gunningscriterium:
‘Beste Prijs-Kwaliteit Verhouding (BPKV)’

De opdracht wordt overeenkomstig artikel 7.4 van het ARW 2016 gegund aan de inschrijver die de Beste Prijs-Kwaliteit Verhouding biedt. Naast prijs worden ook kwalitatieve criteria (wensen) beoordeeld. Hieronder worden de verschillende gunningscriteria nader omschreven. De beoordelingsmethodiek, inclusief wegingsfactoren staat in hoofdstuk 8 van deze aanbestedingsleidraad.

6.1 [bookmark: _Toc473636669][bookmark: _Toc473637084][bookmark: _Toc500782864][bookmark: _Toc82511498]Prijs 
De prijs-componenten dienen met een voorgeschreven format ingediend te worden volgens bijlage 5. 

6.2 [bookmark: _Toc473636670][bookmark: _Toc473637085][bookmark: _Toc500782865][bookmark: _Toc82511499]Kwaliteit 
Wens:  Social return en maatschappelijk verantwoord ondernemen 

De opdrachtgever wenst de inzet van mensen met een grote(re) afstand tot de arbeidsmarkt te laten plaatsvinden bij de uitvoering van de opdracht die wordt aanbesteed. Zij zijn minimaal 6 maanden werkloos en staan ingeschreven bij het UWV Werkbedrijf of de gemeente. Dit gaat om mensen die vallen onder de Participatiewet en om degenen die gebruik maken van de WSW-, WGA-/WIA-/WAO- of Wajong-regeling. Ook het aanbieden van leer/werkplekken voor studenten, die een beroepsgerichte opleiding volgen, behoren tot de doelgroep.

Gelet op het feit dat de onderhavige aanbesteding een grote (directe) arbeidscomponent in zich heeft, is de wens dat er een nadere invulling aan Social Return wordt gegeven. De opdrachtgever acht het van belang dat inschrijvers in bijlage 5 aangeven welke bijdrage wordt geleverd aan Social Return. Het gaat dus niet om bestaande initiatieven, maar juist om nieuwe mogelijkheden n.a.v. deze opdracht.

De feitelijke invulling van de ingeschreven SR-uren, waar Opdrachtnemer zich toe verplicht,  dient in samenwerking én met goedkeur vastgesteld te worden met de regiofunctionaris SRoI van de Aanbestedende Dienst.     

[bookmark: _Toc473636671][bookmark: _Toc473637086]Opdrachtgever is dus geïnteresseerd of de Inschrijver binnen de looptijd van de overeenkomst zich wil en kan inzetten voor Social Return. 

7 [bookmark: _Toc500782866][bookmark: _Toc82511500]Programma van Eisen 

In het Programma van Eisen (PvE) wordt inzichtelijk gemaakt welke bepalingen, voorwaarden en eisen aan het groenonderhoud worden gesteld. 

Het niet voldoen aan de gestelde eisen binnen het PvE, leidt tot uitsluiting van deze aanbestedingsprocedure. 

Het PvE is vastgelegd in een apart document met als titel “Programma van Eisen, waarbij u ook het bestek aantreft.

8 [bookmark: _Toc275259342][bookmark: _Toc276623918][bookmark: _Toc277227215][bookmark: _Toc277227251][bookmark: _Toc277247963][bookmark: _Toc357772441][bookmark: _Toc473636672][bookmark: _Toc473637087][bookmark: _Toc500782867][bookmark: _Toc82511501]Beoordelingsmethodiek 

De inschrijvingen worden beoordeeld op basis van het gunningscriterium Beste Prijs-Kwaliteit Verhouding (BPKV). Naast prijs worden ook kwalitatieve criteria (wensen PvE) beoordeeld. 


[bookmark: _Toc473636673][bookmark: _Toc473637088]8.1  Gunning op basis van BPKV
De score wordt bepaald volgens onderstaand wegingsfactoren. 

	Criterium
	subcriteria
	Max. te 
behalen score

	Kwaliteit

	1.
	Kwaliteit en uitvoeringsmethodiek
	50

	2.
	Duurzaamheid
	25

	3.
	Omgang met de Natuurbeschermingswet
	25

	
	
	

	
	
	

	Prijs

	
	Prijs
	100

	
	
	

	Totaal

	
	Totaal
	200

	
	
	



Aan de inschrijver met de hoogste score wordt de opdracht verstrekt.
Wat als er gelijke eindscores zijn? 
· Indien twee of meerdere inschrijvingen op exact dezelfde eindscores resulteren, dan bepaalt de prijsscore de ranking, waarbij de hoogste score het beste is. 
· Zijn de scores op prijs én kwaliteit gelijk, dan volgt loting.

8.2 Gunningscriteria Prijs
Laagste prijs is 100 punten. Overige procentueel naar rato volgens volgende formule:  

Laagste prijs
----------------     x 100 = Score gunningscriterium Prijs
 Prijs



8.3 Gunningscriterium Kwaliteit  
Het Plan van Aanpak dient te bestaan uit:
· Maximaal 5 pagina’s A4 formaat (voorblad en inhoudsopgave niet meegerekend)
· Letterlype Arial 10
· Regelafstand 1,15
· Paginamarge 2,5 cm (rondom)
Eventueel teveel ingediende pagina’s (gerekend vanaf pagina 6) worden niet meegenomen in de beoordeling. 
Het Plan van Aanpak wordt inhoudelijk beoordeeld op de volgende 3 sub criteria. 

1. Kwaliteit en uitvoeringsmethodiek
Het is voor de opdrachtgever van belang gedurende de onderhoudsperiode inzicht te verkrijgen in de kwaliteit en voortgang van de werkzaamheden. Geef aan hoe de gevraagde kwaliteit voor dit project geborgd wordt en hoe dit inzichtelijk aan de opdrachtgever wordt teruggekoppeld. Ook aangeven op welke wijze de voortgang van de werkzaamheden wordt gewaarborgd. Denk hierbij aan o.a. hoeveelheid in te zetten menskracht (zowel structureel als bij piekmomenten) e.d. Een proactieve houding van de opdrachtnemer wordt daarbij gewaardeerd. Geef ook aan hoe wordt omgegaan met mogelijke complicaties of geconstateerde afwijkingen zoals bijvoorbeeld wijzigingen in de planning, weeromstandigheden, beschadigingen etc. 

2 Duurzaamheid (Maatschappelijk Verantwoord Ondernemen (MVO))
Geef aan hoe u zorgt dat het energieverbruik en de CO2 uitstoot bij de werkzaamheden tot een minimum worden beperkt. Welke innovatieve mogelijkheden worden hierbij toegepast. Bent u in staat om meerwaarde te beiden op de bestek vereisten op het gebied van hergebruik van afvalstromen. 

Welke maatregelen treft u in het kader van deze opdracht voor een duurzame inzet van personeel ook wat betreft SROI (Social Return On Investment) 

3 Omgang met de Wet Natuurbescherming 2017
Geef aan hoe u omgaat met de regelgeving voortvloeiend uit de Wet Natuurbescherming 2017. Denk daarbij aan het inventariseren en afzetten van bijzondere soorten, nesten etc.
De aanbestedende dienst heeft een systeem waarbij de Flora en Fauna in het kader van de  Natuurbeschermingswet in kaart is gebracht. Geef aan of en hoe u meerwaarde kunt bieden in de registratie van planten- en diersoorten gedurende de onderhoudsperiode. 
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[bookmark: _Toc500782869]Bijlage 1	UEA (TED)
	
		Zie TenderNed



[bookmark: _Toc500782870]Bijlage 2	Holdingsverklaring


	O
	Holdingverklaring is niet van toepassing



Onderstaande verklaring dient door de inschrijver en haar holding naar waarheid te worden ingevuld en te worden ondertekend. Dit dient te gebeuren door een persoon die blijkens het handelsregister of een volmacht bevoegd is om de holding te vertegenwoordigen en om namens de holding dit formulier te ondertekenen.

Indien sprake is van een holding en de inschrijver gebruik maakt van haar middelen:

· Inschrijver verklaart dat de Inschrijving onafhankelijk van andere bedrijven uit de Holding is opgesteld en daarbij geen inzicht heeft gegeven in zijn aanbieding noch inhoudelijk weet heeft van de aanbieding van deze andere bedrijven.

· Ondergetekende namens de Holding verklaart hierbij dat de hieronder vermelde Holding zich namens inschrijver bij gunning van onderhavige opdracht volledig en onvoorwaardelijk garant stelt voor de nakoming van de verplichtingen die uit de af te sluiten overeenkomst voortvloeien. Ondergetekende namens de Holding verklaart bovendien dat de hieronder vermelde Holding zich, namens de inschrijver bij gunning van de opdracht, volledig en onvoorwaardelijk garant stelt voor de uit de rechtshandelingen van inschrijver voortvloeiende schulden in het kader van deze opdracht.


Namens de Holding:
	Naam Holding
	

	Naam tekenbevoegde
	

	Functie
	

	Datum
	

	Handtekening
	





Namens Inschrijver:
	Naam inschrijver
	

	Naam tekenbevoegde
	

	Functie
	

	Datum
	

	Handtekening
	








	
[bookmark: _Toc500782871]Bijlage 3	Algemene Inkoopvoorwaarden gemeente Horst aan de Maas 2018

		Zie TenderNed







[bookmark: _Toc500782872]Bijlage 4	(Concept) - overeenkomst	
[bookmark: _Toc143587431][bookmark: _Toc143940238]





[bookmark: _Toc500782874]Bijlage 5	Opgaveformulier Prijsaanbieding 	

	
Inschrijfsom / Aanneemsom 

	
Inschrijver voert het onderhoud uit voor een totaal-aanneemsom van:

	
€                          (excl. BTW)

	



	
Niet in deze opdracht opgenomen werkzaamheden worden uitgevoerd voor een All-in uurtarief (méérwerk) 

	All-in uurtarief méérwerk 
	€ 



	Naam inschrijver
	

	Naam tekenbevoegde
	

	Functie
	

	Datum
	

	Handtekening
	







[bookmark: _Toc500782875]Bijlage 6	Checklist bewijsstukken	

Aan de inschrijver met de hoogste score wordt per omgaande (binnen 10 kalenderdagen) gevraagd de verschillende bewijsstukken ter verificatie aan de gemeente te verstrekken. 
Afhankelijk van de inschrijving gaat het om onderstaande bewijsstukken. 

	Aanleiding

	Bewijsstuk

	In geval van onder aanneming 
	Getekende Verklaring.

Een voorwaarde bij het beroep doen op een derde/derden ter voldoening aan één of meer van de gestelde eisen is dat de onderaannemer kan aantonen dat hij daadwerkelijk kan beschikken over de voor de opdracht noodzakelijke middelen.


	Geschiktheidseisen
	Afschrift bedrijfsaansprakelijkheidsverzekering.


	Verzekering
	Afschrift  verzekeringspolis en premiebetaling.

	Uitsluitingsgronden/
Beroepsbevoegdheid
	· Uitreksel uit het handelsregister, dat op het tijdstip van inschrijving niet ouder is dan 6 maanden.
· Gedragsverklaring Aanbesteden, die op het tijdstip van inschrijving niet ouder is dan 2 jaar.
· Verklaring van de Belastingdienst, die op het tijdstip van inschrijving, niet ouder is dan zes maanden.

	Uitvoeringsvoorwaarden
	






[bookmark: _Toc500782876]Bijlage 7	Opgaveformulier Kwalitatieve criteria 				

	
	Invullen en/of aanvinken wat van toepassing is

	
	

	
	

	
	





	Naam inschrijver
	

	Naam tekenbevoegde
	

	Functie
	

	Datum
	

	Handtekening
	







[bookmark: _Toc500782877]Bijlage 8	Opgaveformulier Referentie	

	Kerncompetentie 1:
	

	Gegevens Referentie


	Naam opdrachtgever
	



	Naam contractpersoon
	



	Telefoonnummer contactpersoon
	



	Opdrachtomschrijving
	







	Duur van de opdracht
	



	Opdrachtwaarde
	







	Naam inschrijver
	

	Naam tekenbevoegde
	

	Functie
	

	Datum
	

	Handtekening
	










[bookmark: _Toc500782878]Bijlage 9	Checklist inschrijving	

De inschrijving dient te bestaan uit onderstaande documenten en volgens onderstaande indeling ingediend te worden. 

	
Tabblad
 
	
Documentnaam (USB)
	
Inhoud document

	1
	<naam bedrijf> Bedrijfspresentatie
	Korte bedrijfspresentatie van uw organisatie (ter info), NAW-gegevens, contactpersoon, etc….


	2
	<naam bedrijf> UEA
	UEA Inschrijver + eventueel UEA van derden/onderaannemers (format bijlage 1) 


	3
	<naam bedrijf> Holdingsverklaring
	Holdingsverklaring (format bijlage 2)


	4
	<naam bedrijf> Referentie
	Referentieformulier (format bijlage 8)


	5
	<naam bedrijf> Kwalitatieve criteria
	Kwalitatieve criteria (format bijlage 7)


	6
	<naam bedrijf> Prijstabel
	Prijstabel (format bijlage 5)





De inschrijving bestaat dus uit 6 documenten. 

Uw inschrijving dient rechtsgeldig ondertekend en digitaal te worden ingediend. 
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