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[bookmark: _Toc367713501]Op te leveren documenten
Contractpartijen moeten rapporteren en documenten opleveren volgens de door de OPDRACHTGEVER voorgeschreven (of ter beschikking gestelde) rapportageformats en systemen. De OPDRACHTGEVER heeft deze formats opgesteld voor de eenduidigheid en om controle te vergemakkelijken. 

De OPDRACHTGEVER zal de contractpartijen in een informatiebijeenkomst toelichting geven op het gebruik van de rapportagesystemen in Access. Op basis van terugkoppeling van contractpartijen bestaat de mogelijkheid dat de OPDRACHTGEVER de systemen verbetert. De OPDRACHTGEVER stelt de rapportageformats in digitale vorm beschikbaar.

Voorafgaand aan het definitief indienen van de in dit document beschreven rapportages dient het AIB het betreffende concept volgens planning ter goedkeuring bij de opdrachtgever aan te bieden. De opdrachtgever beoordeelt of de stukken voldoen aan de eisen van de raamovereenkomst en stelt een controlestaat op. De controlestaat geeft, indien van toepassing, aan welke aanpassingen er aan het concept rapport gemaakt dienen te worden. Na goedkeuring kunnen de stukken definitief worden gemaakt en op de afgesproken wijze en datum worden ingediend.
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Zie bijlage D: Werkprocessen ASBESTADVIESDIENSTEN
[bookmark: _Toc346892313][bookmark: _Toc367713504]Doorlooptijden

	Nr.
	Actie
	Wie
	Wanneer?

	1
	Conceptstukken opstellen
	ON*
	Tot 40 werkdagen voor opleverdatum

	2
	Concept stukken aanleveren
	ON
	Uiterlijk 40 werkdagen voor opleverdatum vermeld in NOK

	3
	Controlestaat toesturen
	Rgd
	Binnen 15 werkdagen na 2

	4
	Concept stukken aanpassen
	ON
	Binnen 10 werkdagen na 3

	4
	Controlestaat + motivatie 
	ON
	Binnen 10 werkdagen na 3

	5
	Indienen aangepaste rapportage
	ON
	Binnen 10 werkdagen na 3

	6
	Beoordelen definitieve stukken
	Rgd
	Binnen 10 werkdagen na 5

	7
	Controlestaat toesturen
	Rgd
	Binnen 10 werkdagen na 6

	8
	Definitieve stukken aanleveren
	ON
	Binnen 5 werkdagen na 6 + conform datum opdracht


*: opdrachtnemer

[bookmark: _Toc346892314][bookmark: _Toc367713505]Toelichting controleprocedure
De Rgd stelt controlestaat I voor het betreffende rapport op. Hierin wordt aangegeven  op welke punten er niet wordt voldaan aan datgene wat gevraagd wordt en welke aanpassingen noodzakelijk zijn. Door het AIB wordt in controlestaat II per punt aangegeven hoe er met de gemaakte opmerking wordt omgegaan: verwerkt of de reden dat een opmerking niet verwerkt kon worden. De basis voor controlestaat II is controlestaat I. 
Als een afwijkende aanpak voldoende onderbouwd kan worden zal de opdrachtgever hier mee akkoord gaan. Door de controleur van de Rgd kan immers niet ter plaatse gekeken worden zodoende kan het zijn dat een specifieke situatie aanleiding geeft iets op een afwijkende manier op te nemen. 
Als alle openstaande vragen en opmerkingen verwerkt zijn zal er op  controlestaat II "Rapportage AKKOORD" vermeld worden door de Rgd.
De controlestaten als te bewerken WORD bestanden aanleveren zodat de OPDRACHTGEVER  deze kan aanvullen en opmerkingen kan plaatsen.
[bookmark: _Toc340758829][bookmark: _Toc346892315][bookmark: _Toc367713506]Ondertekening rapportages
Een daartoe bevoegd persoon van de opsteller van het rapport dient het definitieve rapport te ondertekenen.Bij opdracht dient het AIB deze persoon/personen aan de OPDRACHTGEVER ter goedkeuring voor te leggen. Hierbij dient de handtekening van de voorgedragen persoon en de persoonsgegevens en functieomschrijving te worden verstrekt.
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