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	Bestuursarchief 1986-1995. Inclusief onderdeel nieuwbouw stadhuis  -   53 m1  - Dossierinventaris aanwezig
	Bijzonderheden

	Wie

	Huidige situatie van ordening,  bewerking en verpakking
	· Het archief is deels bewerkt. Dit is kwalitatief niet goed uitgevoerd.
· Het bewerkte deel is in zuurvrije dozen en blauwe omslagen geplaatst.
· Uit de te vernietigen dossiers 2020 en 2021 zijn omslagen en delen daarvan geselecteerd voor mogelijke opname in het over te brengen archief. Deze stukken zijn in archiefdozen op volgnummer geplaatst.
· De ordening van het bewerkte deel is op volgnummer. 
· De ordening van het onbewerkte deel is op basisarchiefcode.
· De huidige toegang op dit archief is de dossierinventaris in het DMS Corsa.
	N.v.t.

	Bijzonderheden  t.a.v. het volume.
	· Bewerkt deel: 15,5 m1
· Onbewerkt deel: 25,25 m1
· Verwijderd uit de vernietigingsjaren 2020 en 2021: 5,5 m1
· Onderdeel nieuwbouw stadhuis: 6,75 m1 
	N.v.t.

	Bewerken en selecteren.
	6,75 m1 Losse stukken over de nieuwbouw van het stadhuis. Het betreft hier met name tekeningen en bestekken en enige losse correspondentie.

UIt de V-jaren 2020 en 2021 zijn dossiers en archiefstukken uit dossiers geselecteerd. Beoordelen en eventueel opnemen in de juiste B-dossiers.

	Extern

	Uit geschoonde dossiers verwijderde stukken plaatsen in steekmap(pen).
	Steekmap met geschoonde archiefbescheiden apart houden. SNWV controleert de kwaliteit steekproefsgewijs.
	Extern

	(her)verpakken van de dossiers in zuurvrije blauwe omslagen en archiefdozen.
	Deel van de dossiers zijn al  zuurvrij verpakt en in zuurvrije archiefdozen geplaatst. Als gevolg van bewerking/selectie zal herverpakking nodig zijn.
	Extern/
MIZ

	Opstellen inventaris.
	Inventaris wordt opgesteld in MAIS-Flexis.
	Extern

	Aanpassen registratie van direct vernietigbare dossiers in Corsa en het apart houden van deze dossiers.
	Betreft dossiers die volledig vernietigbaar zijn. Aanpassing registratie omvat indien nodig:
· inhoudsomschrijving
· grondslag vernietiging
· datering dossier
· aanpassen actie (VNT met juiste plandatum)

	MIZ

	Aanpassen registratie op termijn te vernietigen dossiers in Corsa.
	Aanpassing registratie omvat indien nodig:
· inhoudsomschrijving
· grondslag vernietiging
· datering dossier
· bepalen bewaartermijn van het dossier, inclusief aanpassen actie (VNT met juiste plandatum).
	MIZ

	Fysiek plaatsen van de op termijn te vernietigen dossiers in de juiste jaarserie van V-dossiers.
	
	MIZ

	Verantwoording vernietiging archiefstukken uit de geschoonde dossiers.
	Geen actie. Als resultaat steekproef positief is, wordt een machtiging tot vernietiging verleend.
	N.v.t.




	Bodemonderzoeken - 16,75 m1 -  Dossierinventaris aanwezig
	Bijzonderheden
	Wie

	Huidige situatie van ordening,  bewerking en verpakking
	· Er is een selectie uitgevoerd.  Serie kan nog steeds te vernietigen archiefbescheiden bevatten.
· De archiefbescheiden zijn zuurvrij verpakt in blauwe omslagen en zuurvrije archiefdozen.
	N.v.t.

	Bijzonderheden  t.a.v. het volume.
	⅕ deel van archiefdoos bevat losse stukken.
	N.v.t.

	Bewerken en selecteren.
	
	Extern

	Uit geschoonde dossiers verwijderde stukken plaatsen in steekmap(pen).
	Steekmap met geschoonde archiefbescheiden apart houden. SNWV controleert de kwaliteit steekproefsgewijs.
	Extern

	Opstellen van 1 plaatsingslijst in Excel
	Dossierinventaris is beschikbaar. 
	Extern

	(Her)verpakken van de dossiers in zuurvrije blauwe omslagen en archiefdozen
	De dossiers zijn al verpakt in zuurvrije blauwe omslagen en zuurvrije archiefdozen. Als gevolg van de opschoning zal herverpakking en ordening nodig zijn.
	Extern/ MIZ

	Optioneel: aanpassen registratie van direct te vernietigen dossiers in Corsa.
	Het is niet met zekerheid aan te geven of deze dossiers aanwezig zijn in de serie.  Betreft dossiers die volledig vernietigbaar zijn. Aanpassing registratie omvat indien nodig:
· inhoudsomschrijving
· grondslag vernietiging
· datering dossier
· aanpassen actie (VNT met juiste plandatum)
	MIZ

	Optioneel: aanpassen registratie op termijn te vernietigen dossiers in Corsa 
	Het is niet met zekerheid aan te geven of deze dossiers aanwezig zijn in de serie.  Betreft dossiers die op termijn volledig vernietigbaar zijn. Aanpassing registratie omvat indien nodig:
· inhoudsomschrijving
· grondslag vernietiging
· datering dossier
· aanpassen actie (VNT met juiste plandatum)
	MIZ

	Optioneel: Fysiek plaatsen van de op termijn te vernietigen dossiers in de juiste jaarserie van V-dossiers.
	


	MIZ

	Globale verantwoording van vernietigbare archiefbescheiden geschoond uit te bewaren dossiers
	Geen actie. Als resultaat steekproef positief is, wordt een machtiging tot vernietiging verleend.
	N.v.t.




	Milieuvergunningen indusief de serie vervallen milieuvergunningen - 23 m1 - Dossierinventaris aanwezig
	Bijzonderheden

	Wie

	Huidige situatie van ordening,  bewerking en verpakking
	· Er is een selectie uitgevoerd.  Serie kan nog steeds te vernietigen archiefbescheiden bevatten.
· De archiefbescheiden zijn zuurvrij verpakt in blauwe omslagen en zuurvrije archiefdozen.
	N.v.t.

	Bijzonderheden  t.a.v. het volume.
	De serie bestaat uit 2 delen. Deze hoeven fysiek niet samen te worden gevoegd. 
	N.v.t.

	Bewerken en selecteren.
	Het betreft hier twee series.
	Extern

	Uit geschoonde dossiers verwijderde stukken plaatsen in steekmap(pen).
	Steekmap met geschoonde archiefbescheiden apart houden. SNWV controleert de kwaliteit steekproefsgewijs.
	Extern

	Opstellen van 1 plaatsingslijst in Excel
	Beide delen van de serie worden in 1 plaatsingslijst opgenomen.
	Extern

	(Her)verpakken van de dossiers in zuurvrije blauwe omslagen en archiefdozen.
	De dossiers zijn al verpakt in zuurvrije blauwe omslagen en zuurvrije archiefdozen. Als gevolg van de opschoning zal herverpakking en ordening nodig zijn. UItvoeren na akkoord steekproef door SNWV.
	Extern/ MIZ

	Optioneel: aanpassen registratie van direct te vernietigen dossiers in Corsa.


	Het is niet met zekerheid aan te geven of deze dossiers aanwezig zijn in de serie.  Betreft dossiers die volledig vernietigbaar zijn. Aanpassing registratie omvat indien nodig:
· inhoudsomschrijving
· grondslag vernietiging
· datering dossier
· aanpassen actie (VNT met juiste plandatum)
	MIZ

	Optioneel: Registratie op termijn te vernietigen dossiers in Corsa 
	Het is niet met zekerheid te zeggen of er nog dossiers aanwezig zijn die op termijn vernietigbaar zijn.
	MIZ

	Optioneel: Fysiek plaatsen van de op termijn te vernietigen dossiers in de juiste jaarserie van V-dossiers.
	
	MIZ

	Globale verantwoording van vernietigbare archiefbescheiden geschoond uit te bewaren dossiers
	Geen actie. Als resultaat steekproef positief is, wordt een machtiging tot vernietiging verleend.
	N.v.t.




	Fysiek archief Intergemeentelijke Sociale Dienst Veluwerand (ISD) - 1,1 m1 - concept plaatsingslijst beschikbaar.
	Bijzonderheden

	Wie

	Huidige situatie van ordening,  bewerking en verpakking
	· Er is een selectie uitgevoerd.  Archief kan nog steeds te vernietigen archiefbescheiden bevatten.
· De archiefbescheiden zijn zuurvrij verpakt in blauwe omslagen en 
zuurvrije archiefdozen.
· Uit de vernietigingslijsten zijn omslagen geselecteerd waarin archiefbescheiden opgenomen zijn die te bewaren zijn.
	N.v.t.

	Bijzonderheden  t.a.v. het volume.
	· Bewerkt archief: 0,75 m1
· Omslagen verwijderd uit de concept vernietigingslijsten: 0,35 m1
	N.v.t.

	Bewerken en selecteren.
	· Er heeft bewerking en selectie plaatsgevonden. Beoordelen op kwaliteit en indien noodzakelijk hernieuwde selectie uitvoeren.
· Omslagen verwijderd uit de concept vernietigingslijsten doornemen op te bewaren archiefbescheiden. Deze ordenen. 
	Extern

	Opstellen plaatsingslijst
	Er is een concept plaatsingslijst beschikbaar. Opstellen in Excel
	Extern

	Uit geschoonde dossiers verwijderde stukken plaatsen in steekmap(pen).
	Steekmap met geschoonde archiefbescheiden apart houden. SNWV controleert de kwaliteit steekproefsgewijs.
	Extern

	(Her)verpakken van de dossiers in zuurvrije blauwe omslagen en archiefdozen
	Dossiers zijn al in zuurvrije archiefdozen geplaatst. Als gevolg het verwijderen van de V-stukken uit de dossiers zal herschikking van de omslagen over de dozen nodig zijn.
	Extern/ MIZ

	Opstellen vernietigingslijst van vernietigbare dossiers in Excel (zowel direct als op termijn te vernietigen dossiers).
	Model van de vernietigingslijst wordt beschikbaar gesteld. Er is al een concept van de vernietigingslijst opgesteld.
	Extern

	Globale verantwoording van vernietigbare archiefbescheiden geschoond uit te bewaren dossiers.
	Geen actie. Als resultaat steekproef positief is, wordt een machtiging tot vernietiging verleend.
	N.v.t.



	Brandweer Harderwijk 1952-2010 - 1,9  m1 - concept plaatsingslijst beschikbaar
	Bijzonderheden
	Wie

	Huidige situatie van ordening,  bewerking en verpakking
	· Er is een selectie uitgevoerd.  Archief kan nog steeds te vernietigen archiefbescheiden bevatten.
· Dossiers op opgestelde vernietigingslijst scannen op te bewaren archiefbescheiden. Deze opnemen in het te bewaren deel..
· De archiefbescheiden geselecteerd voor te bewaren,  zijn zuurvrij verpakt in blauwe omslagen en  zuurvrije archiefdozen.
	N.v.t.

	Bijzonderheden  t.a.v. het volume.
	· Bewerkt archief: 0,5 m1
· Omvang vernietigingslijst 2020: 1,4 m1 
	N.v.t.

	Bewerken en selecteren.
	· Betreft veel dunne omslagen.
· Opgestelde vernietigingslijst integraal betrekken bij de bewerking en selectie.
	Extern

	Opstellen plaatsingslijst.
	Plaatsingslijst wordt opgesteld in Excel
	Extern

	Uit geschoonde dossiers verwijderde stukken plaatsen in steekmap(pen).
	Steekmap plaatsen in/achter omslag te bewaren stukken. SNWV controleert de kwaliteit steekproefsgewijs.
	Extern

	Opstellen vernietigingslijst.
	Er is een concept vernietigingslijst aanwezig.
	Extern

	(Her)verpakken van de dossiers in zuurvrije blauwe omslagen en archiefdozen.
	De dossiers zijn al verpakt in zuurvrije blauwe omslagen en zuurvrije archiefdozen. Als gevolg van selectie/opschoning zal herverpakking en ordening nodig zijn.
	Extern/
MIZ





	Werkarchief Lege Laden Actie (LLA) -11,5  m1
	Bijzonderheden
	Wie

	Huidige situatie van ordening,  bewerking en verpakking
	Werkarchief bevat:
· losse archiefbescheiden in insteekmappen;
· gebundelde archiefbescheiden.
· te bewaren-, op ter termijn- en direct vernietigbare archiefbescheiden.
	N.v.t.

	Bijzonderheden  t.a.v. het volume.
	Geen.
	N.v.t.

	Ordenen en archiveren van de te bewaren archiefbescheiden
	De documenten opnemen in dossiers in het juiste fysieke bestuursarchief.
	Extern

	Direct vernietigbare archiefbescheiden
	Apart houden en plaatsen in archiefdozen op hoofdcode in afwachting van steekproef door het SNWV. 
	Extern

	Ordening op termijn te vernietigen archiefbescheiden
	· Opnemen in nieuwe- of bestaande dossiers. 
· Chronologische ordening
· Plaatsen archiefcode met korte omschrijving (potlood) op omslag
	Extern

	Registratie op termijn te vernietigen dossiers in het Corsa.
	
	MIZ

	Verantwoorden vernietiging
	· Vernietiging losse stukken globaal verantwoorden (op hoofdlijnen).
· Opnemen in een Excelbestand
	Extern








	Bestuursarchief 1996-2005 - 110 m1 - dossierinventaris aanwezig
	Bijzonderheden
	Wie

	Huidige situatie van ordening,  bewerking en verpakking
	· Er heeft nog geen selectie plaatsgevonden.
· De omslagen zijn geordend op archiefcode.
· De losse stukken (ongesorteerd) zijn geordend op hoofd archiefcode.
· De overige losse stukken zijn niet op archiefcode geordend.
· De archiefbescheiden in de omslagen zijn nog niet zuurvrij verpakt.
	N.v.t.

	Bijzonderheden  t.a.v. het volume.
	11 m1 met ongesorteerde archiefbescheiden. Deels op hoofd archiefcode, deels alleen globale omschrijvingen. Bevat losse en gebundelde archiefbescheiden.
	N.v.t.

	Bewerken en selecteren.
	
	Extern

	Uit geschoonde dossiers verwijderde stukken plaatsen in steekmap(pen) 
	Steekmap met geschoonde archiefbescheiden apart houden. SNWV controleert de kwaliteit steekproefsgewijs.
	Extern

	Selecteren en archiveren losse stukken
	Van het volume bestaat 11 m1 uit losse stukken. Er is een bewerkings- instructie aanwezig voor het verwerken van de losse stukken. Direct vernietigbare archiefbescheiden worden niet meer geordend. Wel in archiefdozen op hoofdcode apart houden voor steekproef door het SNWV.
	Extern

	(Her)verpakken van de dossiers in zuurvrije blauwe omslagen en archiefdozen
	Deel van de dossiers zijn al  zuurvrij verpakt en in zuurvrije archiefdozen geplaatst.
	Extern/ MIZ

	Opstellen inventaris.
	Inventaris wordt opgesteld in MAIS-Flexis.
	Extern

	Aanpassing registratie van direct vernietigbare dossiers in Corsa en het apart houden van deze dossiers.
	Betreft dossiers die volledig vernietigbaar zijn. Aanpassing registratie omvat indien nodig:
· inhoudsomschrijving
· grondslag vernietiging
· Datering dossier
· aanpassen actie (VNT met juiste plandatum)
	MIZ

	Aanpassing registratie op termijn te vernietigen dossiers in Corsa 
	Aanpassing registratie omvat indien nodig:
· inhoudsomschrijving
· grondslag vernietiging
· Datering dossier
· bepalen bewaartermijn van het dossier inclusief aanpassen actie (VNT met juiste plandatum).
	MIZ

	Fysiek plaatsen van de op termijn te vernietigen dossiers in de juiste jaarserie van V-dossiers.
	
	MIZ

	Verantwoording vernietiging van geschoonde stukken uit de dossiers
	Geen actie. Als resultaat steekproef positief is, wordt een machtiging tot vernietiging verleend.
	N.v.t.

	Globale verantwoording van vernietigbare archiefbescheiden uit de archiefdozen met losse stukken
	· Opstellen vernietigingslijst in Excel.
· Volstaan kan worden met een globale aanduiding van vernietigbare archiefbescheiden. 
	Extern



	11. Bestuursarchief 2006-2016 - 161  m1 - dossierinventaris aanwezig
	Bijzonderheden
	Wie

	Huidige situatie van ordening,  bewerking en verpakking
	· Er heeft nog geen selectie plaatsgevonden.
· De omslagen zijn geordend op archiefcode.
· De losse stukken (ongesorteerd) zijn gesorteerd op hoofd archiefcode.De overige losse stukken zijn niet op archiefcode gesorteerd.
· De archiefbescheiden in de omslagen zijn nog niet zuurvrij verpakt.
	N.v.t.

	Bijzonderheden  t.a.v. het volume.
	· In omslagen geordende archiefbescheiden: 112 m1
· Archiefdozen met opschrift ongesorteerd:  m1: 42 m1. 
43 archiefdozen hebben betrekking op verkoop/aankoop/verhuur/ verpachting.
· Losse stukken afdoening: 3,25 m1
· Losse stukken B2016 gescand): 3,5 m1
	N.v.t.

	Bewerken en selectie op te bewaren/te vernietigen stukken
	
	Extern

	Uit geschoonde dossiers verwijderde stukken plaatsen in steekmap(pen) 
	Steekmap plaatsen in/achter omslag te bewaren stukken. SNWV controleert de kwaliteit steekproefsgewijs.
	Extern

	Selectie en archivering losse stukken
	Van het volume bestaat 51 m1 uit losse stukken. Er is een bewerkings- instructie aanwezig voor het verwerken van de losse stukken. Direct vernietigbare archiefbescheiden worden niet meer geordend. Wel in archiefdozen op hoofdcode apart houden voor steekproef door het SNWV.
	Extern

	Het identificeren, het ordenen en het apart zetten van het fysieke deel van de lopende dossiers per einddatum fysieke archivering (medio 2017) en deze apart houden voor verdere verwerking door Meerinzicht.
	Fysieke archivering in het bestuursarchief van Harderwijk is beëindigd medio 2017. Overgegaan is op digitaal zaakgericht archiveren op basis van een vervangingsbesluit. Van de nog lopende dossiers is de archivering dus digitaal voortgezet in Corsa (hybride archivering). 
	Extern

	(Her)verpakken van de dossiers in zuurvrije blauwe omslagen en archiefdozen
	
	Extern/ MIZ

	Opstellen inventaris
	Inventaris wordt opgesteld in MAIS-Flexis
	Extern

	Aanpassing registratie van direct vernietigbare dossiers in Corsa.
	Betreft dossiers die volledig vernietigbaar zijn. Aanpassing registratie omvat indien nodig:
· inhoudsomschrijving
· grondslag vernietiging
· Datering dossier
· aanpassen actie (VNT met juiste plandatum)
	MIZ

	Aanpassing registratie op termijn te vernietigen dossiers in Corsa 
	Aanpassing registratie omvat indien nodig:
· inhoudsomschrijving
· grondslag vernietiging
· Datering dossier
· aanpassen actie (VNT met juiste plandatum)
Inclusief bepalen bewaartermijn van het dossier
	MIZ

	Fysiek plaatsen van de op termijn te vernietigen dossiers in de juiste jaarserie van V-dossiers.
	
	MIZ

	Verantwoording vernietiging van geschoonde stukken uit de dossiers
	Geen actie. Als resultaat steekproef positief is, wordt een machtiging tot vernietiging verleend.
	N.v.t.

	Globale verantwoording van vernietigbare archiefbescheiden uit de archiefdozen met losse stukken
	· Opstellen vernietigingslijst in Excel.
· Volstaan kan worden met een globale aanduiding van vernietigbare archiefbescheiden. 
	Extern
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