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Aanvraag omgevingsvergunning 
 
Indieningsvereisten 

Algemeen 
Per toestemming zijn in het kader van de Wabo de benodigde gegevens en bescheiden 
(bijlagen) benoemd. De bescheiden die langs elektronische weg bij de aanvraag worden 
verstrekt, worden aangeleverd in een van de volgende archiefwaardige bestandsformaten: 
• Foto’s:    JPG; 
• Overige bestanden:  PDF. 
Het aantal aan te leveren gegevens en bescheiden is afhankelijk van de aard en omvang van 
de activiteiten. 
 
Ten behoeve van het toevoegen van bestanden in het digitale landelijke Omgevingsloket 
Online gelden voor de naamgeving van de digitale bestanden de volgende afspraken: 
 
• De bijlagenaam bevat maximaal 35 karakters en bevat geen tekens of spaties; 
• De bestandsnaam van een bijlage mag hoofd- en kleine letters (A-Z en a-z), cijfers (0-

9), streepjes (-) en underscores (_) bevatten;   
• Per bijlage dient het kenmerk (zie laatste kolom van onderstaande tabellen) vernoemd 

te worden om aan te geven om wat voor bestand het gaat; 
• Het kenmerk dient in de naamgeving van het bestand als eerste te worden weergegeven 

(voorbeeld: “B_Kf_Achtergevel”). Meerdere kenmerken per bijlage zijn mogelijk 
(voorbeeld: “B_Pdt_Dt_Standbeeld”); en 

• Indien het een meervoudige aanvraag betreft, dient ook aangegeven te worden welke 
bijlage bij welke toestemming hoort. 

 
De digitale naamgeving dient aan het bovenstaande te voldoen, omdat de bijlage anders niet 
in het digitale systeem kan worden geüpload. 
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Specifieke eisen – bouwen (B) 
 

Gegevens Bescheiden Kenmerk 
□ Bruto vloeroppervlakte voor en 

na 
□ Situatietekening (max. 1:1000 met 

noordpijl) 
□ B_Sit 

□ Bruto inhoud voor en na □ Kleurenfoto's □ B_Kf 
□ Bebouwd oppervlakte terrein 

voor en na 
□ Constructietekening □ B_Ct 

□ Seizoensgebonden (ja/nee) □ Detailtekening □ B_Dt 
□ Tijdelijke bouw (ja/nee) □ Geveltekening □ B_Gt 

□ Gebruiksfuncties en maximale 
bezetting voor 
gebruiksoppervlakte en 
vloeroppervlakte 

□ Plattegrond- of doorsnedetekening 
 

□ B_Pdt 
 

□ Bouwkosten (excl. BTW) □ Rapportage over bodemgesteldheid □ B_Bod 
□ Totale projectkosten (excl. BTW) □ Berekeningen □ B_Ber 
□ Materiaal- en kleurgebruik □ Informatie over brandveiligheid □ B_Brv 
 □ Informatie over bouwfysica □ B_Bf 
 □ Informatie over installatie □ B_Inst 
 □ Vergunning (aanvragen) of Barim □ B_Verg 
 □ Informatie over inbraakwerendheid □ B_Inbr 
 
 

□ Informatie over weren van ratten en 
muizen 

□ B_R&M 

 □ Bouwveiligheidsplan en toegankelijkheid 
bouwplaats 

□ B_Bvp 

 □ Checklist veilig onderhoud gebouwen □ B_Vog 
 □ EPC berekening □ B_Epc 

 
Specifieke eisen – Kappen (K) 
 

Gegevens Bescheiden Kenmerk 
□ Hoeveelheid en soort bomen □ Topografische kaart 1:25000 □ K_Top 
□ Omtrek op 1,30 m1 hoogte □ Situatietekening (max. 1:1000 met 

noordpijl) 
□ K_Sit 
 

□ Reden van kap □ Kleurenfoto's □ K_Kf 
 
Specifieke eisen – Slopen (S) 
 

Gegevens Bescheiden Kenmerk 
□ Hoeveelheid sloopafval (in m3) □ Situatietekening (max. 1:1000 met 

noordpijl) 
□ S_Sit 
 

□ Asbest aanwezig (ja/nee) □ Kleurenfoto's □ S_Kf 
□ Hoe te slopen? □ Plattegrond- of doorsnedetekening □ S_Pdt 
 □ Asbestinventarisatierapportage / bewijs 

bouwjaar 
□ S_As 
 

 □ Sloopveiligheidsplan (indien sloop nabij 
openbaar gebied) 

□ S_Vp 
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Specifieke eisen – Aanleggen (A) 
 

Gegevens Bescheiden Kenmerk 
□ Wat zijn de werkzaamheden? □ Situatietekening (max. 1:1000 met 

noordpijl) 
□ A_Sit 
 

□ Afmetingen? □ Omschrijving aard, omvang en het effect 
van de activiteiten 

□ A_Om 
 

□ Gebruikte materialen? □ Archeologisch onderzoeksrapport □ A_Aor 
□ Afvoer te voeren grond (in m3)   
□ Obstakels aanwezig?   
□ Bestemmingsplan/archeologische 

waarden? (art. 3.1 lid 2 Mor) 
  

 
Specifieke eisen – Brandveilig Gebruiken (BG) 
 

Gegevens Bescheiden Kenmerk 
□ Aantal personen overnachten 

(>10 pers.) 
□ Situatietekening (max. 1:1000 met 

noordpijl) 
□ BG_Sit 
 

□ Aantal personen verblijven  
(>50 pers.) 

□ Plattegronden □ BG_Pdt 
 

□ Aantal bouwlagen   
□ Totale bruto vloeroppervlakte  

(in m2) 
  

□ Hoogte hoogste verblijfsvloer 
boven maaiveld in dm 

  

□ Totaal aantal personen waarvoor 
het bouwwerk bestemd is 

  

□ Seizoensgebonden (ja/nee)   
□ Tijdelijke bouw (ja/nee)   
□ Gebruiksfuncties   
□ Ander (incidenteel) gebruik 

aanwezig, zo ja welk? 
  

□ Brandmeld- en 
ontruimingsalarminstallatie 
aanwezig? Zo ja, omschrijving 
doormelding en 
bewakingsomvang 

  

□ Andere aanwezige 
brandveiligheidsinstallaties 
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Specifieke eisen – Monument (gebouwd) (M) 
 

Gegevens Bescheiden Kenmerk 
□ Soort monument, 

monumentnummer en naam 
□ Situatietekening (max. 1:1000 met 

noordpijl) 
□ M_Sit 

□ Functiewijziging? □ Cultuurhistorisch rapport □ M_Chr 
   

Welke onderdelen: □ Overzicht- en detailfoto’s □ M_Odf  
□ Daken en goten □ Plantekeningen van de nieuwe situatie en 

de van de voorgenomen werkzaamheden 
□ M_Plan 

□ Kozijnen, ramen en deuren 
□ Gevels □ Opnametekening van de bestaande 

situatie 
□ M_Opn 

□ Casco en constructie 
□ Binnenwerk, interieur □ Aanvullende detailtekeningen en 

doorsnedetekeningen 
□ M_Adt 

□ Buitenwerk (bouwwerken) 
□ Orgel □ Plattegrond □ M_Pdt 
□ Bijzondere onderdelen 

(algemeen) 
□ Bouwtechnisch rapport □ M_Btr 
□ Omschrijving van de technische staat van 

het monument 
□ M_Ots 

□ Bijzondere onderdelen aan 
molens, gemalen en/of sluizen   

□ Dijken en dijklichamen   
□ Tuinen en parken   
□ Archeologisch monument   
□ Anders   

   
Per onderdeel aangeven of het gaat 
om: 

  

□ Vervanging conform bestaand   
□ Verandering   
□ (Regulier) onderhoud   

 
 


